Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde 2019.

Békési Kistérségi Oveda
és BalcsGde

Hézirend

2. szamu melléklet

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde

Hazirend

Készitette:
Béres Istvanné igazgatd
2019.




Békési Kistérségi Ovoda és Boleside 2019.

Hazirend

r

Az intézmény OM azonositoé szama:
028047

|

Készitette: i

%

?\. [/L,C‘Ut Uy

Tagovodak OM azonositoja:

Ujvarosi Tagovoda: 028047002
tagovoda vezetd: Lipcseiné Jakucs Anikd

tagévoda vezetd alairasa:

/—,“ - ! / i /’1/
VONETN VN )34 Virs A
. qﬂ.’f-/ﬁ.;. WL ’j;{,/g;{-_{‘f.{ kit 7 !{/A{] ........

Hunyadi téri Tagévoda: 028047005
megbizott tagdvoda vezetd: Szalkai Sandorné

Babita Integralt Tagovoda: 028047006
tagovoda vezetd: Urbancsekné Sebestyén
Marianna

tagovoda vezetd alairasa:

Mitaork (cu(‘) | N

..............

Korona utcai Tagévoda: 028047007 ’ tagdvoda vezetd alairasa: )
tagovoda vezet6: Dr. Farkas Istvanné

......................................................

Teleky utcai Tagévoda: 028047008
tagovoda vezetd: Liptakné Oreg Anikd

Fiirkész Kozponti Ovoda: 028047010
megbizott tagdvoda vezetd: Bagolyné Sziics
Andrea

tagovoda vezetd aldirasa:

Tarhosi Tagévoda: 028047013
tagovoda vezetd: Kiirti Sindorné

tagdvoda vezet6 alairasa:

V\)«A‘.\,\iﬁd%\u\dﬁwﬁi{ ................

Foldvar Bolesode: 208047014
bdlesddevezetd: Csokmeiné Kulesar Marta

bilestdevezetd alairdsa:

Golyafészek Bolesode: 02804714
béles6devezetd: Zseak Laszloné

Legitimacios eljaras — Az érvényességet igazolo alairasok

247/2019 hatarozat szamon elfogadta:

. U smo.mi \Qﬂ&\l\ : QT MO e,

Kocsorné Krizbai Anna
Ovodai intézmény egység nevében

Véleménynyilvanitok:

Ovodai Sziilo1 Szervezet nevében
névalairas




Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde 2019,

i L by 3
248/2019 hatarozat szamon elfogadta: 5@3—"‘—-»(’/7—&3“ AL, Montk

& ( ]
*&%QU*Q/{"- Lfg/‘*-‘lr .............. névalairas
Fabian Mihalyné
Bolesddei intézményegység nevében

Hazirend

o2 S

Bolesoddei Sziildi Szervezet nevében

250/2019 hatarozat szamon j()v?hagyta:

mn 5 i R
b MG g

Hatalyos a kihirdetés napjatél: 2019. szeptember 2.

A dokumentum jellege: nyilvanos
megtalalhato: www.ovodak.bekesvaros.hu

Verzié szam: 1 /2019 9 /1 eredeti példany

Iktaté szam: 251/2019.




Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde 2019,

Hazirend

Tartalom
1. Az intézmény adatai 6.
2. Altalinos rendelkezések 8.
2.1. | Jogszabélyi hattér 8.
2.2. | A Hazirend célja 9.
2.3. | A Hazirend hatalya 10.
2.4. | A Hazirend nyilvanossaga 10.
3. Az intézmény hasznalatba vételének rendje I1.
3.1. | Az intézmény tagdvodainak hasznélatba vételi rendje 11.
3.2. | Az intézmény bdlcsddéinek hasznilatba vételi rendje 14,
4. Az intézmény nyitva tartisa 16.
4.1. | Az intézmény tagévodainak nyitva tartdsa 16.
4.2, | Az intézmény blcsédéinek nyitva tartasa 17.
5. Gyermekek az intézményben 18,
5.1. | A gyermekek jogai 18.
5.2. | A gyermekek dpoltsdga, ruhdzata az intézményben 18.
5.3. | A gyerekek csoportba vald beosztdsa az intézményben 19.
5.4. | A gyermek étkeztetése az intézményben 19.
5.5. | A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok 20.
5.6. | A gyerekek érkezésének és tadvozasinak rendje 21.
5.7. | A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jitékainak szabalyozasa 22.
5.8. Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén 22.
6. A sziil6 jogai és kitelességei az intézményben 23.
6.1. | A sziild jogai 23.
6.2. | A sziild kitelességei 24,
6.3. | A jogorvoslat és a sziilok tijékoztatasanak rendje 24,
6.4. | A bolesddékben érdekképviseleti férum miiksdik, tagjai 24,
7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata 25.
7.1. | Az 6vodapedagdgusok feladatai 25.
7.2. | A gyogypedagdgus, és fejleszts pedagdgusok feladatai 25.
7.3. | A pedagogiai asszisztens feladata 25.
7.4. | A gyogypedagdgiai asszisztens feladata 25.
7.5. | A bbles6dei csecsemd €s kisgyermeknevelsk feladata 25.
7.6. | Dajkék feladata 25.
7.7. | Bolesddei dajka feladatai 26.
8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje 26.
81. |Az oévoda ¢és a Dboleséde helyiségeinek a sziilok altali 26.
hasznalhat6ésaganak rendje
9. Intézményi 6vo-védéd eldirasok 26.
10. Egyéb rendelkezések 27.
10.1. | Az intézményben folytathato reklamtevékenység 27.
10.2. | Az udvar hasznélati rendje 28.




Békési Kistérségi Ovoda és Balesbde 2019, Hézirend
10.3. | A telefonhasznélat szabdlyai 28.
10.4. | Az intézmény létesitményeinek bérbeaddasi rendje 28.
10.5. | A dohadnyzéasrdl valo rendelkezés 28.
10.6. | A szildi igények alapjan szervezddd onkoltséges szolgéltatdsokon vald 28.
részvétel szabalyai

10.7. | Nevelési id6ben szervezett, o6vodan kiviili foglalkozasokkal 29.
kapcsolatos szabalyok

10.8. | A fakultativ hit-és valldsoktatds idépontjat és helyét biztosité eljaras 29.
rendje:

10.9. | Kbzosségi szolgalat 29.

10.10. | Az intézményben folytathato kereskedelmi tevékenység 30.

11. Zaroé rendelkezések 30.
Mellékletek

1. szamua melléklet Az dvodai mulasztdsok engedélyezése

2. szdmu melléklet Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérol




Beékési Kistérségi Ovoda és Bulesode 2019,

1. Az intézmény adatai:

Hazirend

Az intézmény neve:

Békési Kistérségi Ovoda és Bslcs6de

Cime:

5630 Békés, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Petdfi u. 4.

OM azonosito:

028047

Tipusa:

bilesdde - 0voda

Telefonszam:

(66) 411 — 630

Fax szama:

(66) 411 - 680

E-mail cime:

bekesiovodak(@@bekesvaros.iu

Az intézmény igazgatija:

Beres Istvanné

Elérhetdsége: Békési Kistérségi oOvoda és Bolestde
Gazdasagi iroda
Békés, Petdfi utca 4.
Telefonszam: (66) 411-680

Cim: 5630 Békés, Petofi u. 4.

Fogadd ora:

Hétfst61 — csiitortokig: 8% —15%
Pénteken: 8% — 12%

E-mail cime:

beres.istvanne{@bekesvaros.hu
bekesiovodak@bekesvaros.hu

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Fax szama:

(66) 411 - 680

Ovodai intézményegység vezeto:

Urbancsekné Sebestyén Marianna
Békés, Otemetd utca 2.
Telefonszam: (66) 411-690

Fogadé ora:

Minden hénap els6 hétféje, elbzetes
egyeztetés szerint.

Bolcsédei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné Békés, Rakoczi utca 16.
Telefonszam: (66) 411-219

Fogadé ora:

Elozetes egyeztetés alapjan minden nap
8% és 15% 6ra kozott

Gazdasagi vezeto:

Debreceni Katalin

Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Gazdasagi iroda

Békés, Petdfi utca 4.

Telefonszam: (66) 411-680

Fogadd ora:

ElSzetes egyeztetés alapjan minden nap
8% &s 15% 6ra kozott

Ovodatitkar:

Szantd Katalin

Székhely 6voda:
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Fiirkész Kozponti Ovoda

Cim: 5630 Békés, Baky u. 4.
Telefonszam: (66) 411-690
Vezeto: megbizott vezetd: Bagolyné Sziics Andrea

Fogadd ora:

Minden hénap elsé hétfdje, eldzetes
egyeztetés szerint.

Email cim: furkeszovif@gmail.com
Tagoévodak
Ujvarosi Tagévoda
Cim: 5630 Békés, Csabat u. 30.
Telefonszam: (66) 414-976
Vezetd: Lipcseiné Jakucs Aniké

Fogadé éra:

Minden hénap elsé csiitortokje 11°0-12%

E-mail: ujvarosiovi@freemail.hu
Hunyadi téri Tagovoda
Cim: 5630 Békés, Hunyadi tér 1/1.
Telefonszam: (66) 414-995
Vezetd: megbizott vezetd: Szalkai Sandorné

Fogadd éra:

Minden hénap méasodik szerddja 09™-10"

E-mail: hunyadi.ovi@@freemail.hu
Bébita Integralt Tagévoda

Cim: 5630 Békés, Otemet6 u. 2.

Telefonszam: (66) 411- 401

Vezeto: Urbancsekné Sebestyén Mariann

Fogadé éra: Minden hénap elsé hétfsie 10%-11"%

E-mail: otemetoovi@frecmail.hu

Korona iti tagovoda

Cim: Békés, Korona u. 1.

Telefonszam: (66) 411-986

Vezet: Dr Farkas Istvanné

Fogadé dra:

Minden hénap elsé hétfoje 10°-11"

E-mail: koronaovi@freemail.hu
Teleki uti Tagévoda

Cim: 5630 Békés, Teleky u. 26.

Telefonszédm: {66) 411-688

Vezet6: Liptakné Oreg Aniké

Fogadé éra:

Minden hénap elsé keddje 11* -12%

E-mail: telekvovi@citromail.hu
Tarhosi Tagovoda

Cim: Tarhos, Kossuth u. 52.

Telefonszam: (66) 429-093
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Vezeti:

Kiirti Sandorné

Fogadé ora:

Minden hénap elsd hétfsje 137-14%

E-mail: kurtineeva{@ciiromail. hu
Bilesodék
Foldvar Boleséde
Cim: 5630 Békés, Fabian u. 25/2.
Telefonszam: (66) 411- 164
Vezeto: Csékmeiné Kulcsar Marta

Fogad¢ ora:

Elbzetes egyeztetés alapjdn minden nap
8% ¢s 15" 6ra kozott

E-mail: foldvarbolesode(@gmail.hu
Gdélyafészek Boleséde

Cim: Békeés, Rakdcziu. 16.

Telefonszam: (66) 411-219

Vezeto: Zseak Laszloné

Fogado ora:

El6zetes egyeztetés alapjan minden nap
8% és 15 6ra kozott

E-mail: golyafeszekbolesode@gmail hu
Az intézmeény
Gyogypedagogusa: Durko¢ Lilidna
Fejleszté pedagdgusa: Fodomé Stelkovics I1diko
Gyermekvédelmi feleldse: Nove Ildiko
Logopédusa: Pacsika Julianna
Gydngyosi Attila

2. Altalinos rendelkezések:

2.1, Jogszabalyi hattér:

A Hazirend az alabbiak jogszabalyok figyelembe vételével készilt:

Ovoda:

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény
- A Kdézoktatasrdl sz616-t6bbszér mddositott 1993, évi LXXXIX. Térvény,
- 1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szélo

rendelkezései (Gyvt.)

- A nevelési-oktatasi intézmények milkddésérdl szo1o 11/144. (VI1.8.) MKM rendelet;

- A gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz61d 1997, évi XXXI. Térvény;

- A nevelési-oktatasi intézmények milkodéseérdl szolo 11/1994, (V1. 8.) MKM rendelet

- 2014, évi CV. torvény a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. tdrvény

modositisarol

- A nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl szolo-tobbszor médositott 7/2000.

(V.24)
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20/2012.(VIIL.31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol.

331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelet

251/2006. (XII. 6.) Korm. rendelet

2012. éviIL. tdrvény 247. § c) pontja

Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja

Bélesode:

2011, évi CXII. toérvény az informacidos Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrdl

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeir6l

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgédlatok és a személyes gondoskodast nyjtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
4gazatban torténd végrehajtasardl

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti
alapelldtasok ¢s gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhat6 bizonyitékokrdl

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekj6léti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenGrzésérdl
8/2000 (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz$ személyek
adatainak mtikddési nyilvantartasba vételér6l

9/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz$ személyek
tovabbképzésérél és aszocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bélesédei adaptacid (1979) Budapest, Bolestdék Orszadgos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bilestdében- Médszertani levél BOMI, 1982.

Utmutato a bslesddei gondozéndk csaladlatogatasahoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolesédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

A bolcsédet nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bblcsédei nevelés- gondozas szakmai szabélyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

2.2. A Hazirend célja:
a) A Haézirend az intézmény Szervezeti és Milkddési Szabalyzata alapjan azokat a

rendelkezéseket €s szabalyokat tartalmazza, amelyeket mind az
ovodapedagogusoknak, mind a kisgyermekneveldknek, mind a sziiléknek, mind a
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b)

gyerekeknek jogaik és kotelezettségeik Osszhangjanak megteremtésével be kell
tartaniuk.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde a gyermekek érdekeit mindenek felett
figyelembe vevd, nyitott intézmény. Ezért kiemelten fontos megtartani azokat a
mukodési-egytittmiikodési  folyamatokat, amelyek biztositjak bdles6déseink és
ovodasaink felelosségteljes ellatasanak koriilményeit.

Az ovodapedagogusck és kisgyermeknevelSk altal meghatarozott Hizirend biztositja
az intézmény életének torvényes miikodését, a nevelés és oktatds zavartalan
megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozOsségi életének megszervezését, az
intézmény oOvodai Pedagbgiai Programjaban és bolesdde Szakmai Programjaban
foglalt célok megvaldsitasat.

2.3. A Hazirend hatalya:

A Hazirend az intézmény belsd életét szabilyozza. Hatilyos a Békési Kistérségi
Ovoda és Boleséde valamennyi tagévoddja, és bolesddéi teriiletén, a teriiletére val6
belépéstdl annak elhagyasaig, illetve szervezett dvodai, bdlesédei rendezvényeken, a
Pedagégiai Programban meghatarozott ¢6vodan kiviili rendezvényeken, ha a
rendezvényen valo részvétel az dvoda szervezeésében torténik. (pl.: kirandulas, sétak,
sth.).

A Hézirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde intézményével
kapcsolatban allé gyermekekre, szlileikre és az itt dolgozd valamennyi
kozalkalmazottra, kozfoglalkoztatott, kozosségi szolgalatot teljesitbre.

A Hézirendet a nevelGtestiilet, a kisgyermek neveldk kozdssége, a sziilék
kdzosségének egyetértési jogaval fogadja el.

A Hazirend médositasat meghatirozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

A Hazirend a hatalyba 1€pés napjatol visszavonasig érvényes.

A Hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, és a nevelStestiilet, valamint a
kisgyermeknevel6k kozossége fogadja el. A Hazirend elfogaddsakor, illetve
modositasakor a sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

2.4. A Hazirend nyilvanossaga:

A Hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilének,
valamint az intézmény kézalkalmazottainak, kozmunkat végzéknek, kdzOsségi
szolgalatot tejesitGknek) meg kell ismernie.

A Hazirend az intézmény vezetbje altal hitelesitett mésolati példanyban megtekinthet6
a tagovodakban, a bolesdédékben, és az intézmény honlapjan. Honlap cime:
www.ovodak.bekesvaros.hu

A tagdvodik, Dbolesédék kézponti hirdetd  felilletén, kozélni kell az
alapdokumentumok, igy a Hazirend elérhetségét, a tajékoztatas kérés rendjét.

Az els6 Osszevont dvodai, bilesddei sziildi értekezleten tajékoztatni kell a sziiléket a
Hézirend tartalmardl.

A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:




Békési Kistérségi Ovoda és Balestde 2019, Hazirend

A sz1il61 szervezet elndkének,
valamennyi pedagogusnak, kisgyermeknevel6nek és egyéb foglalkoztatottnak,
A Hazirend valtozasakor az dtdolgozott anyagot ismételten nyilvanossdgra kell hozni.

Az intézmény nyilvanos dokumentumai:

SZMSZ,

Hazirend,

Pedagogiai Program,

Szakmai Program — bdlesdde.

Az intézmény koteles az dvoda és a bolesdde dokumentumairdl szobeli tajékoztatést
adni a dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.

A sz1il6 szbban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.

3. Az intézmény mikodési rendje:
3.1. Az intézmény tagévodiinak miikodési rendje:

3.1.1. Az dvodai jelentkezés, eléjegyzés, jogviszony létesitése:

»Az ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig nevel
intézmény. Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven belill betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy
ha a felvételi kdrzet tobb telepiilésen taldlhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel,
ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves és anndl id6sebb gyermek
Ovodai felvételi kérelme teljesithetd.” NKt.8.8(1)

Az 6vodai nevelés harom éves kortol kotelezd NKt. 8.§(2)

A nemzeti kdznevelésrél szoldé 2011, évi CXC. térvény 2015. szeptember 1-jét6l
hatalyba 1ép6d rendelkezése szerint a gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi
négy oraban ovodai foglalkozason kell részt vennie.

»A jegyzd a szl kérelmére és az Ovodavezetd, valamint a véddnd egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem elbtt tartva, az 6todik életév betdliéséig felmentést adhat
a kotelezé dvodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. "NK1. 8.8(2)

Amennyiben a napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek az
ovodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, a sziildk, kotelesek arrdl az 6évodai
beiratkozas idejének utolsé hatdrnapjat kovetd tizendt napon beiil, irdsban értesiteni a
gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az ovodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. A sziild gyermeke 6vodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos, a kézpontilag
szervezett eldjegyzés rendjét évente kiadott rendelkezés tartalmazza.

Az eldjegyzés idejét a fenntartd hatdrozza meg az intézményvezet javaslata alapjan.
Az eldjegyzés helyérl, idejérol a szitkséges okmanyok bemutatdsarsl a jogszabdlyok
figyelembevételével az igazgat6 dont.

Minden jelentkezé gyermeket nyilvantartisba vesziink.

Az 6vodai elbjegyzés soran be kell mutatni a gyermek sziiletési anyakényvi kivonatat,
a nevére kidllitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsigi igazolvanyt, TAJ
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kartydjat, tovabba a szildé személyi azonositdé és lakcimet igazold hatdsédgi
igazolvanyat.

3.1.2. Dintés a gyermek ovodai felvételérol:

- A gyermeket elsdsorban abba a tagdvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziiléje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az intézmény
igazgatdja dont.

- Az intézmény koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda
korzetében lakik (kotelezd felvételt biztosité dvoda).

- A felvétel eredményérdl, elutasitasrdl, atiranyitasrol, valamint a fellebbezés madjarol
személyre sz016 hatarozatot, értesitést kap az érintett sziilé. NK£20.§

- A felvételek elbirdlasa az igazgatd vezetésével, a felvételi bizottsag dontése alapjan
torténik. A felvételi bizottsig tagjai: igazgatd, Ovodai intézményegység vezetd,
tagdvoda vezetdk, a szilldi szervezet képviseloi. Felvételi dontésnél kiemelt szempont
az esélyegyenldség biztositdsa, és a szegregécid elkeriilése.

- A dontésrél irasban (Felvételi hatarozat) kapnak téjékoztatast az érintettek.

- A felvételnél meghatarozott szempont a fenntarté altal megallapitott féréhelyszam.

- A sziild, gondviseld szamara kedvezbtlen déntés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmeény igazgatdjahoz eljuttatott és az dvoda fenntartdjanak cimzett kérelemben.

- Az ujonnan jelentkezd gyerekek fogadasa az Gvodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

- A felvételek biztositasaért, elvégzéséért a jogszabalyok betartdséért az igazgatd és
intézményegység vezetd a felelds.

- A gyermekek felvételére a Koznevelési térvény, valamint a megfeleld jogszabalyok az
iranyadoak, figyelembe véve a helyi sajatossagokat.

- A felvételt nyert gyermeket kiteles a sziilé rendszeres dvodaba jaratni.

- Az dvodakételes gyermek sziiléje nem mondhat le gyermeke 6vodai fér6helyérsl.

- Az d6vodai jogviszony megsziinik:

- haa gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,

- ajegyzd a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol térténd
kimaraddasara,

- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,

- az Ovoddba jarasi kotelezettség kilfoldon teljesitdé gyermek eléri a
tankételes kort.

3.1.3. A gyermek tavolmaradasa és annak igazolasa:

(32/2015. (VI 19.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérd]l és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
modositasarol)
51§ (2) Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni:

- A gyermek a sziilé irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

- A gyermek, beteg volt, és azt igazolja.

12
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- A gyermek, a hatdsiagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott dvodaba
jarasi kotelezettségének eleget tenni.

51§ (4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, ¢és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az intézmény vezetbje a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- ¢s hataskordk ellatasarél, valamint a gyadmhatdsig
szervezeterdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
osszhangban — értesiti a) dvodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkoddsi helye
szerint illetékes gyamhatdsigot és a gyermekjoléti szolgalatot.
51 §(4b) Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tfz nevelési napot, az intézmény vezetdie
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.
31 § (4c) Ha a gyermek az Nkt 8. § (2) bekezdése alapjdn vesz részt az dvodai nevelésben,
és igazolatlan mulasztiasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az intézmény
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.”

3.1.4. Azigazolt, igazolatlan, elére lithaté mulasztisok:

- A gyermek tavolmaradasit az 6vodapedagdgus a Felvételi és mulasztdsi naploba
jegyzi be. A tavolmaradés tényét sziildi és orvosi indok esetén az ovodapedagdgus
meérlegeli, ¢s annak fiiggvényében igazolja a mulasztast.

- A gyermek betegsége miatti tAvolmaradas esetén a sziilé felgydgyuldsrdl orvosi
igazolast kiteles hoznia. A betegség id6tartalmat igazolja.

- A gyermek dévodébol valo tdvolmaradasa (betegség, rosszullét, csaladi probléma)
esetén a tavolmaradéds napjan a sziilé telefonon vagy mas mddon értesitse az dvodat.
Egy nevelési évben 6t nevelési napot a sziilo is igazolhat.

- Elére lathaté mulasztas: Az elére lathaté mulasztasokat elére jelezni kell (tidiilés,
csaladi kirandulas, egyéb csaladi probléma, sth.). A kérelmeket a sziil5, (gondvisels)
elézetesen, irasban jelezze az 6vodapedagogusnak.

- Egy hét vagy anndl t6bb id6re az intézményvezetdie, 3-5 napra vagy annal tébb idére
az intézményvezetG-helyettes és/vagy tagintézmény vezetje, 1-2 napra az
dvodapedagdgus adhat engedélyt.

- A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek elézetesen engedélyt kapott a
tavolmaradasra.

- Igazolatlan az a hidnyzas, melynek indoklasat az dvodapedagdgus nem fogadja el,
vagy nem jelezték elére a mulasztast.

- Az igazolatlan mulasztasok hétterének felderitésében (csaladlatogatds) az
dvodapedagdgus a gyermekvédelmi feleldssel (tagdvoda vezetdvel) egyiitt jar el. Ok
kezdeményezik az dvodakdtelezettség megszegésére vonatkozd szabalysértési eljarast
az intézményvezetd felé, aki levélben szolitja fel a sziilét az igazolatlan hianyzas
megsziintetésére.

- Az oktatasért felelés minisztérium rendelete a tanév rendjérél meghatarozott iskolai
tanitasi sziinetek ideje alatt a sziild elézetesen jelezheti irashan, gyereke hidnyzasat,
cbben az esetben a mulasztast igazoltnak kell tekinteni.

- Az dvoda minden iskolai tanitasi sziinetet megel6zben elézetes felmérést végez, ahol a
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sziilé nyilatkozhat gyermeke tavolmaradasarél. Nyilatkozataval igazolja gyermek
tavoltétét.

3.2, Az intézmény bilesodéinek hasznalatba vételi rendje:
3.2.1. A bdlesddel jelentkezés, elojegyzés, felvétel:

- A boles6débe a sziild gyermeke felvételét az év soran barmikor kérheti.

- A boles6dei felvétel iranti kérelmet a sziilémek vagy tSrvényes képviselének az
intézmény igazgatéjahoz kell benyujtania. A kérelemhez csatolni kell a hazi
gyermekorvosi igazolast arrdl, hogy a gyermek egészséges, bolesédében gondozhato.

~ Az elbjegyzés helyérdl, idejérol a szitkséges okméanyok bemutatasarél a jogszabalyok
figyelembevételével az igazgatd dont.

- DBoles6dei elhelyezést kezdeményezhet a szilld, gondviseld eldzetes tdjékoztatdsat
kovetden: a gyermekjoléti szolgalat, a gydmhivatal, orvos.

- A bolcsddébe a 20 hetes - 3 éves korig hozhatdk a gyermekek.

- Gyermekgondozasi dijban (GYED) részesiild sziild gyermeke is felvehetd a
bolesédébe az extra GYED igénybe vétele esetén.

- Eldnyt élveznek azon csaladok gyermekei, ahol mindkét sziild dolgozik, valamint a
Gyermekjoléti Szolgalat altal nyilvantartdsba vett gyermekek.

3.2.2. Diintés a gyermek bilesidei felvételérdl:

- A férBhelyek mértékéig a gyermekek felvételérdl az igazgatd dont, a blesdde szakmai
vezetdjének véleménye alapjin.

- A szild a felvétel eredményérdl irdsban kap hatérozatot.

- A sziils, gondviseld szaméra kedvezdtlen dontés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmény igazgatdjahoz eljuttatott és a bdlesdde fenntartdjanak cimzett kérelemben,

- A gyermekek csoportba valé beosztésardl a bolesdde szakmai vezetdje dont.

- A csoportok szervezésének elveit a bdlesddei Szakmai Program tartalmazza.

- Bolesédei felvételnél elényt élvez az a gyermek, akinek a Gyvt. 42/A §. ezt indokoltta
teszi.

3.2.3. A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, médja:

- Szakszeri nevelés - gondozds, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacié segitése.

- Napi négyszeri (orvos altal ellenérzott, az életkornak megfelels) étkezés.

- A fejlédéshez szitkséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet biztosftisa.

- Egészségvédelem-egészségnevelés, higiénés szokasok kialakulasanak segitése.

- Allandésag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni bandsmaéd.

- Idéjarastol fliggben napi lehetdség a szabad levegén valo jatékra.

- Korcsoportnak megfelel$ jatékeszkdzok hasznalatanak biztositasa.

- Rendszeres orvosi feliigyelet.

- Ovodai életre valo felkészités

3.2.4. A gyermek boles6débél valo tivolmaradasa:
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- A gyermek bSlcsédei jogviszonya a beiratas napjaval kezddédik és tart az elhelyezés
megsziinéséig. Jogviszony nem szlinik meg az egyéb tavolmaradas id6tartamara.

- A tavolmaradas igazolt: betegség, a szilé altal elore jelzett révidebb- hosszabb
koz0s tevékenység, csalddi program. A gyermek betegsége miatti tavolmaradas esetén
a sziil felgyogyulasrol orvosi igazolast koteles hozni.

- A tivolmaradas igazolatlan: ha a sziil6 nem jelzi a tdvolmaradas okét.

- A halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek igazolatlan mulasztasat jelezni kell a
Csaladsegit6 és Gyermekvédelmi szolgalatnak és a jegyzdnek.

3.2.5. A bélesddei ellatas megsziintetésének esetei:

- Ha a boleséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bdlcsddében nem gondozhato, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszségét.

- A Gyvt. 37/4. § (1) Ha e tdrvény masképp nem rendelkezik, a gyermekek esélyndveld
szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodast nyujt6 elldtas megsziinik
a) a hatarozott ideji elhelyezés esetén a megjelélt id6tartam - illetve a
meghosszabbitott idétartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

- A Gyvt. 37/4. § (2) bekezdése értelmében az onkéntesen igénybe vett gyermekjdléti
ellatas megsziintetését a jogosult, illetve térvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az intézményvezetd az ellitdst megsziinteti Az ellitdis a megegyezés
id6pontjaban, illetve ennek hidnyiban a megallapoddsban foglaltak szerint sziinik
meg.

- A Gyvt. 37/4. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az 6nkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a Hazirendet ismételten sulyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem 4ilnak fenn.

- Amennyiben a gyermek bdlcsddei ellatdsat t5bb alkalommal és legalabb egybefiiggd
10 napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkdzbeni ellatdsanak (bdlesédei ellatids) megszintetését
vonhatja maga utdin. Az ismételt indokolatlan hidnyzis a Hézirend sulyos
megsértésének mindsiil! Indokolatlan hianyzas esetén a sziil, tdrvényes képviseld
részére levélben felszdlitds keril kikilldésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.
Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem kertil sor, a
gyermek bolesddei jogviszonya megsziintetésre kertil.

- A Gyvt. 37/4. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Snkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrél frdsban
értesiti a jogosultat, illetve térvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétd] szamitott nyole napon beliil a
fenntartohoz fordulhat.

4. Az intézmény nyitva tartasa:
4.1. Az intézmény tagévodainak nyitva tartasa:
4.1.1. A nevelési ev minden év szeptember 1-én kezdddik és augusztus 31-ig tart.
4.1.2. A tanév —nevelési év (szorgalmi idészak) szeptember 1-t61 janius 15-ig tart.
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4.1.3. Békésen nyari takaritdsi sziinet minden évben: julius 1 - augusztus 20.
idOszakban fenntartdi hatarozat alapjan négy hét.

4.1.4. A 2017. marcius 21. létre jott Kdznevelési megdllapodas alapjan a Békési
Kistérségi Ovoda és Boleséde a Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnézium,
Altaldnos Iskola, Ovoda és Kollégium nyéri zarva tartasa idején az ovodai
nevelést igényld gyerekeket elhelyezi, ellatja.

A tagévodak nydri takaritdsi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az
athelyezett munkanapokon az ligyeletre kijelolt tagévodaban tigyeleti ellatas vehet igénybe.
A nyéari takaritasi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az athelyezett
munkanapokon, valamint nyaron junius 15-¢ utan a gyermekeket Gsszevont, Ugyeleti
csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

Ezen idészakban tigyeletes tagévoda miiksdik:

Zarva tarté tagévoda: Ugyeletes tagévoda:
Fiirkész Kozponti Ovoda Bobita Integralt Tagovoda
Ujvarosi Tagovoda Hunyadi téri Tagdvoda
Hunyadi téri Tagévoda Ujvérosi Tagdvoda
Bdbita Integralt Tagovoda Fiirkész Kézponti Ovoda

Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnazium,
Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium

Korona utcai Tagovoda Teleky utcai Tagovoda

Teleky utcai Tagbévoda Korona utcai Tagévoda
Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnazium,
Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium

4.1.5. Tarhoson nyari takaritisi sziinet minden évben: jalius 1- augusztus 20.
1d6szakban.
A nyari takaritdsi sziinet rendjér6l a sziilék minden év februar 15—ig kapnak tajékoztatdst
intézmény honlapjan és a tagévodakban.

4.1.6. Nevelés nélkiii munkanapok - dthelyezett munkanapok

A nevelési év folyaméan 5 nevelés nélkiili munkanap vehet6 igénybe. (20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet, tovabbképzés, értekezlet miatt, melynek idépontjit az intézmény vezetdje
javaslatara nevel6testiilet hatirozza meg. A nevelésnélkdili munkanapokat az intézményi és a
tagovodal Munkatervekben rogzitjiik. Ezek varhatdé idépontjarél a tanévnyitd sziiléi
értekezleten tajékoztatast kapnak a sziilok.

A nevelésnélkiilli munkanapokrél a sziildket 15 nappal kordbban értesitjik ~20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet 3§ (7) bekezdése szerint, legalabb 7 munkanappal a
gyermekcsoport hirdetd tablajan irdsban tajékoztatjuk a sziiloket.

Intézményi szinti nevelésnélkiili munkanapok esetén az igazgaté tigyeletes dvodat jels! ki a
sziiléi igények ellatisara. Tagévodai szintli nevelésnélkiili munkanapok esetén, az sziildi
igények alapjan a tagdvoda vezet$ dont az tigyelet megszervezésérdl. Tiz 6 feletti igénylés




Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde 2019, Hézirend

esetén a helyl tagévodaban, kevesebb igénylés esetén a kdzelben 1év6 mdsik tagdvodaban
keriil megszervezésre a gyerekek ellatasa.

Az Ovoddban Oszi, téli, tavaszi szliinet nincs, a nyitva tartds folyamatos. Az iskolai tanév
rendjérdl, valamint az 4thelyezett munkanapokrdl a sziiléket szeptemberben az els6 sziil6i
értekezleten tajékoztatjuk. Az iskolai sziinetekhez, valamint az athelyezett munkanapokhoz
igazodva felmérjiik az 6vodai elhelyezési igényeket, az esetleges csoportitszervezésekrdl,
tajckoztatjuk a sziiloket. Tiz gyermeknél kevesebb Gvodai igénylés esetén a gyermekek
elhelyezését, feliigyeletét intézményi szinten ligyeletes tagdvodaban 1atjuk el.

4.1.7. Bolesédék napja — athelyezett munkanapok:
A nevelési — gondozdsi év folyaman a boles6dében egy nevelésnélkiili munkanap vehetd
igénybe. (6/2016. (IIL.) 24. EMMI Rendelet 43.§(1). A bodlestdében aprilis 21.-e nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. Ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkdzelebbi munkanapon kell kiadni.

4.1.8. Az intézmény tagévodainak nyitva tartasa:

- Békésen: 6°°— 17*°

- Tarhoson: 7°°~ 16>

Nyitastol, zarasig 6vodapedagégus foglalkozik a gyermekekkel.

- A gyermekek reggel 6°° - 7°%-ig, délutan 15°° - 17° éraig Gsszevont csoportokban
tartozkodnak, {igyeletes dvodapedagogus feliigyelete alatt.

- 7°%461 a gyermekekkel a sajat 6vodapedagégusuk foglalkozik, a sajat csoportjukban.

- A nyitvatartasi id6 Békésen 11 oOra, de a gyermekek maximdlisan csak 10 orat
tartézkodhat az 6vodaban.

4.2, Az intézmény bolcsédéinek nyitva tartasa:
4.2.1. A bolcsédék napi nyitva tartasa: 6™ - 1
4.2.2. Nyari takaritdsi sziinet minden évben: junius 15.- augusztus 20. idészakban

fenntart6i hatdrozat alapjan négy hét. Elézetes felmérés utdn a sziilék a nyitva
18v8 bolcsddébe vihetik két hétre gyermekiiket. Kivéve a gyermekvédelmi
tdmogatasban részesilék, a HH, illetve HHH gyermekek, akik teljes
id6tartamban igényelhetik az tigyeletes bolcsédét.

4.2.2.1, Az iigyeletek megszervezésének rendje a Golyafészek Bilesddében a nyari
takaritasi sziinet alatt: A szll6i igények teljesitését és a Golyafészek
Bolesédében a 15/1998. (IV.30) NM rendelet hatarozza meg.
Ezért a Féldvar Boles6de 1. — 2. — 3. — 4. csoportszobaiban gondozott gyermekek
sziilei a sziinet elsd két hetében, az 5. ~ 6. — 7. — 8. csoportszobaiban gondozott
gyermekek sziilei a sziinet mdsodik két hetében kérhetik a cserebdlesédében
gyermekiik elhelyezéset.

800

A boles6dékben a nyari takaritasi sziinet ideje alatt, illetve az athelyezett munkanapokon az
ugyeletre kijelolt, nyitva tarté bolcsddében ligyeleti ellatas vehetd igénybe.

A nyéri takaritasi sziinet ideje alatt, illetve az athelyezett munkanapokon, valamint nyaron
junius 15-e utan a gyermekeket Gsszevont, iigyeleti csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.
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5. Gyermekek az intézményben:
5.1. A gyermekek jogai:

Az oOvodaba és boles6débe jard gyermeknek joga, hogy az intézményben,
biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, étrendjét, pihendidejét,
szabadidejét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsdk. ki. Biztonsiga
érdekében az Gvodaban tartézkodasa ideje alatt végig ovodapedagdgus, a bilesédében
csecsemd- €s kisgyermekneveld feliigyelete alatt alljon.

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, megalazé biintetésnek vagy
bandsmodnak.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Joga tovabba, hogy nemzeti, illetéleg etnikai hovatartozasabol, sziilei vallasi vagy
vildgnézeti meggy6z6désébdl hatranya ne szarmazzon.

A gyermek cselekvési szabadségat, csalddi élethez, magéanélethez valé jogat az
intézmény nem korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorlisa kézben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az ovoda alkalmazottainak egészségét, testi
epségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a t&bbiek miivelédéshez, fejlédéshez vald
jogat.

A gyermek az intézmény eszkdzeit, berendezéseit, felszereléseit, rendeltetésszeriien
hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkordnak ¢s fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezeténck és az altala hasznalt
jatekok, eszkdzdk rendben tartdsaban.

5.2. A gyermekek apoltsiga, ruhdzata az intézményben:

A gyermekek szamara szilkséges megfeleld mennyiségli és méretii valtdéruha
biztositasa.

Az agynemik, pizsamdk, t0rolk6zok és tornafelszerelés sziikséges tisztitdsardl,
illetéleg idébeni bekiildésérdl a szildé gondoskodik.

A gyerekek személyes ruhdzatat, holmijat kérjiik a gyermekek o6vodai, bélesédei
jelével ellatni.

A gyerekek szamdra sarkos, bokafogd valtdcipd javasolt.

A gyermek legyen 4polt, ruhdzata minden esetben legyen tiszta,

5.3. A gyermekek csoportbha valo beosztasa az intézményben:

Az 6vodaba és bolestdébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a tagévoda
¢s bolesddevezetd dont, a sziildk, d6vodapedagdgusok és a kisgyermekneveldk
véleményének kikérésével, valamint az allami finanszirozas altal eldirt szabalyok
figyelembevételével.

Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakértdi vélemény alapjan torténik
elsbsorban az integralt tagdvodaba. Helyhiany miatt lehet szd esetlegesen masik
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tagdvodaba valo felvételrdl.
A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbdl heterogén és homogén
Osszetételiiek.

5.4. A gvermek étkeztetése az intézményben:

A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évo rendelkezések alapjan torténik. Az
étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa a megbizott dvodapedagdgus,
¢élelmezés vezetd, az 6vodai gondnoksag gazdasagi ligyintéz6je munkakdrébe tartozik.
Bolesodei étkezés esetén a személyi téritési dijra vonatkozo szabalyok:
A Gyvt 146. § (1) bekezdése és a (2) bekezdés b) pontja értelmében a bilcsddei ellatas
keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés,
gondozas) kell fizetni. A téritési dijat az ellatast igénybe vevé gyermek esetén a sziildi
feliigyeletet gyakorld sziilé vagy mds torvényes képviseld (a tovabbiakban egyiitt:
kotelezett) az Intézménynek fizeti meg,
A Gyvt 148, § (6) bekezdése alapjan, ha a kételezett a téritési dijakat vitatja, illetve
annak csOkkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrol sz6l6 értesités
kézhezvételétél szamitott nyole napon belil a fenntartohoz fordulhat. Fenntartd:
Békési Kistérségi Intézményfenntartd Térsulds (cim: 5630 Békes, Pet6fiu. 2.)
Ingyenes étkezést kell biztositani a bolesédei ellatdsban vagy ovodai nevelésben
részesiilé gyermek utan, ha:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil.

- Tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben

tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.
- Olyan csaladban €l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.
- Olyan csaladban €, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore
juté havi jovedelem &sszege nem haladja meg a kételezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi,
egeszseégbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett Gsszegének 130%-
at,

- vagy nevelésbe vették.
Ovodaban hianyzas esetén az étkezés lemondhaté illetve igényelhet minden nap 8
draig - személyesen az étkezési fiizetbe valo regisztracidval és telefonon - mely 24 éra
milva 1ép életbe és a kdvetkezd befizetéskor irhato jova.
Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. kdzétt kerdil sor.
A befizetés pontos datumét az dvoddban és a bolesddében jol lathatd helyen
kiftiggesztjiik.
A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor keriil elszdmolasra.
Bolesédében a hianyzas el6z6 nap 12 éraig mondhatd le.
A hianyzd gyerekek ebédjének kiadasara a kdzegészségiigyi elbirdsok betartdsa miatt
nincs lehetdségiink.
Megszinik a gyermek étkeztetése Ovodaban a befizetési hatralék miatt, ha a sziilé
felszolitasra sem tesz eleget a befizetési kitelezettségének, ez azonban az ovodéba
jaréasat nem zarja ki. Napi négy orét kotelezd 6vodaban téltenie.
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A gyerekek napi haromszori taplalkozasénak megszervezése az dvoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 48 dran 4t a hiitbben megérizni. A gyermektarsak
megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet behozni,

A bblcsédében napi négyszeri étkezést biztositunk, melyb6l szintén 48 éran at
megdrzitt ételmintat koteles tarolni az intézmény. A gyermektarsak megvendégelésére
csak zart csomagolasy, bolti élelmiszert lehet a bslesddébe behozni.

A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritési
dijat fizetnek.

Az étkezési, téritési dijat évente a Képviselbtestiilet hatarozza meg.

Az esetleges fizetési kedvezményeket a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torveny 148.§.-a, ill. a telepiilés jegyzbje allapitja
meg.

Az étkezési téritési dijakat az élelmezésvezetének kell készpénzben kifizetni, ill. az
intézmény szamlajara utaltatni.

Bolestdés gyermek esetében: (328/2011.(X11.29) Kr.16.$.(2)(3) alapjén.

Az intézmeényvezetd havonta ellendrzi a téritési dij befizetését, amennyiben a fizetésre
kételezett sziilo a befizetést elmulasztotta, fizetési felszolitast kap, 15 napos befizetési
hatariddvel.

Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg az intézményvezetd nyilvantartdsba veszi és a

dijhatralékrol negyedévente tjékoztatja a fenntartét.

Tej — vagy liszt érzékeny, cukorbeteg gyermek esetében a sziilé altal behozott ételt
csak kiilon, zart, névvel ellatott edényben tudjuk atvenni. Lehetéség van az
intézményben e gyermekek kimél6 étrendjének biztositasa.

Ovodés gyermek esetében igényelhet diétds étkezést, formanyomtatvanyon kell
nyilatkozni arrél, milyen diétat kémek.

A diétas étkezést csak érvényes szakorvosi igazoldssal lehet csak igényelni.

Az intézmény teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyerek elétt (csokoladé, cukorka, banin) nem etikus, valamint az
Gvoda és bolesdde tisztan tartisat (61t6206, folyosd) is zavarja.

A sziil6 az dvodas gyermekét lehetGségéhez mérten otthon reggeliztesse meg.

A bolesédés gyermeket, amennyiben a szillé reggeliztetés idejére nem hozza be az
intézménybe, otthon kell megreggeliztetnie, mert mar csak tizorait 41l modunkba
szamara biztositani.

A bolesddés gyermekek étkeztetésében, amennyiben érvényes szakorvosi véleménnyel
rendelkezik a sziilo, diétas étkeztetést biztosit az intézmeény.

5.5. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartdézkodhat!

A beteg, antibiotikumot, lazcsillapitdt szedd, még labadozo gyerek beadasa az
dvodaba, bdlesédébe a gyerek biztonsagos gydgyuldsa és a tobbi gyerek egészségének
megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben az dvodapedagdgus, és
kisgyermeknevel$ kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az ovodapedagogusnak tilos otthonrol bekiildott gyoégyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman!
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- Az 6vodapedagbgussal tortént részletes megbeszélés, valamint a gyermek Egyéni
fejlettségmér dokumentumaba tértént beiras utan, melyet a sziil6 alairdsaval hitelesit,
az aldbbi készitmények adhaték be, az orvos utasitisa alapjan: allergia, asztma,
epilepszia elleni készitmények eredeti csomagolasban.

- A csomagolason az alabbi informdciokat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténd egyszeri beadasa, kezelés idétartama, stb.

- A gyermek betegsége esetén, a hidnyzas utan orvosi igazolas bemutatasa kotelezo.

- Az O6vodapedagdgus ¢és kisgyermekneveld teendéje baleset vagy napkdzben
megbetegedd gyerek esetén: A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a
csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset silyossagatol fiiggéen orvosrol
gondoskodni kell és sziikséges esetén értesiteni kell a gyermek sziileit.

- Laz, hanyas, hasmenés, hasgdres esetén az dvodapedagdgus és a kisgyermekneveld
megkezdi a laz csillapitdsat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a
gyermeket. Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésér6l. Ilyen esetekben a
gyerek csak orvosi igazolassal johet 0jbol az intézménybe.

- Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetil) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdvetben jelez az
illetékesek felé.

- Az intézményben fejtetlivel fertézott gyermek nem jarhat, az 6vodapedagdgus és a
kisgyermekneveld a gyermek &atvételét ez esetben megtagadhatja. A sziild kételes
gyermeke fejét lekezelni, a tetiit, serkét (doglottet is) a hajabol eltavolitani. A gyermek
csak tiinetmentes allapotban mehet vissza a kézdsséghbe.

- A bblcsédékben minden héten két alkalommal gyermekorvos latogatja az intézményt,
amennyiben a sziilének valamilyen kérdése, kérése van, azt {rasban az lizend flizetben
jelezze a kisgyermeknevelének.

5.5.1. Gydégyszerbeadas a héles6dében:

- Bolesddében az esetenkénti lazesillapitason kiviill, gydgyszert vagy gydgyhatési
készitményt a kezel$ orvos utasitasa alapjan kaphatnak a gyermekek.

- A kordbban alkalmazott, otthoni lazcsillapitd kiprol, és gydgyszeres terdpiarol a sziilé
koteles nyilatkozni, melynek dokumentédldsa a gyermek egészségiigyi tbrzslapjan
torténik.

- A kisgyermekneveltvel tortént részletes megbeszélés, valamint az lizend flizetbe
tortént beirds utan, melyet a sziil6 aldirdsaval hitelesit, az alabbi készitmények adhatdk
be, az orvos utasitdsa alapjan: allergia, asztma, anyagcserezavar, vese-, higyti,
epilepszia, étvagytalansag, kohogés, orrdugulas elleni készitmények eredeti
csomagolasban.

- A csomagolason az alabbi informéciokat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténé egyszeri beadasa, kezelés idétartama, stb.

5.6. A gyerekek érkezésének és tavozasinak rendje:

- A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at
az Svodapedagdgusnak, kisgyermeknevelonek ellenkezé esetben felelésséget nem
vallal az intézmeny.
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- A gyermek egyediil csak a sziilé irasos felelésségvallaldsival jarhat 6voddba. A
gyermekért az dvodabol vald tdvozis utan felelésséget nem vallalunk.

- Az intézménybll a gyermekeket csak a sziil, vagy az éltala irdsban meghatalmazott
személy viheti el, 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

- A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak az 6vodaba és bsles6débe ugy, hogy
a korcsoport napirendjét, szokasrendjét ne zavarjak.

- A sziild irdsban jelezze a csoportos dvodapedagdgusnak, kisgyermekneveldnek, ha
eddig nem ismert személy fogja elvinni a gyermeket az intézményb61.

- Valofélben 1évo sziilok esetében az ovoda és bolesdéde kételes mindaddig atadni
barmelyik sziildnek a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésr6l birésdgi dontés nem
sziiletik.

- Ha az 6voda és bdleséde zarasaig nem jonnek a gyermekért, az dvodapedagbgus és a
kisgyermekneveld telefonon értesiti sziilét és az illetékes hatdsagot.

5.7. A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozisa:

- A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi épségiiket
vesz¢lyeztetd targyakat, valamint mobiltelefont, tablet-et, és okos érat. (pl.: olld, kés,
penge, Uveg, sth.).

- Az Ovodai és bolesédei €let gyakorldsahoz nem szilkséges eszkdzoket, targyakat,
jatékokat, csak nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

- A behozott jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni az dvodapedagdgusnak,
kisgyermekneveldnek, és jellel vagy névvel kell elltni.

- Amennyiben az eléirt szabalyozast nem tartjdk be, az intézmény a bekdvetkezett
karért nem felelss.

- Az intézménybe, foleg a szoktatasi iddszakban az adaptécié megkonnyitése érdekében
behozhatd az a targy amelyhez a gyermek kiiléndsen kétddik.

- Az intézmény nem véllal felel¢sséget a behozott targyakért.

5.8, Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén:
A fejtetvesség megeldzése minden dvodds és bilesdés gyermek sziiléjének feladata.
A fejtetvesség elterjedése a kOzOsségben a szildk, az O6vodapedagégusok, a
kisgyermekneveldk, és a védondk egytittmitkddésével keriilhetd el.
Tagoévodainkban, az dvodak védéndi protokolljuknak megfeleléen nevelési év elején, majd
negyedévenként legalabb egyszer, munkaterviikben meghatarozott rend szerint tisztasagi
szilrést végeznek. Tetvesség esetén a szlir§vizsgilatot az érintett tagdvodaban, bilesddékben
illetve annak csoportjaiban kéthetente meg kell ismételni mindaddig, amig hirom egymast
kovetd vizsgalat eredménye alapjin a tinetmentesség és annak allanddsuldsa megnyugtaté
modon meg nem oldddik.
Az ovodapedagdgusok és a kisgyermeknevelOk, ha a gyermekeknél fejtetvességre utald jelet
tapasztalnak, ellendrzik a gyermek fejét.
A vizsgalatok soran, aki a tetvesség fennallasat észleli kételes annak megsziintetésérdl
haladéktalanul intézkedni.
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Ha a tetvességet az dvodapedagdgus vagy a kisgyermekneveld észleli és abban az id6ben
nincs védéndi jelenlét, koteles a sziilét haladéktalanul értesiteni, aki legrévidebb idén beliil a
tovabbfert6z6dés elkeriilése érdekében gyermekét elviszi a kdzisségbol.

A gyermek kezelése elsdsorban a sziilo feladata és kitelessége.

A tagdvoda vezetd, bdlesddevezetd értesiti a védonét a tetvesség eléfordulasardl

A gyermek az dvodai és bdlesddei kozOsséget sziiléi nyilatkozat leadasat kovetden
latogathatja ismételten. (2. szamb melléklet Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérsl)
Ujboli fejtetvesség észlelése esetén az eljarasrend abban kiilonbdzik, hogy a gyermek csak
védondi vagy gyermekorvosi igazoldssal keriilhet ajbol kdzdsségbe.

6. A sziil6 jogai és kitelességei az intézményben:

6.1. A sziild jogai:

- A sziilld joga a szabad tagdvoda, és bdlesdde valasztis, amennyiben a gyermek
fejlodése és specialis fejlesztése mast nem igényel.

- A gyereket els6sorban abba a tagbévodaba, és bolesdédébe kell felvenni, amelynek
korzetében lakik, illetve ahol a sziilje dolgozik. A felvételrd] az igazgatd dont. Az
dvodakoteles gyerek felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany miatt utasithatja vissza.
A kotelez6 felvételt biztositd tagévoda nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az
alabbi esetekben:

- ha a gyermek betdltdtte a harmadik életévét

- hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzeti

- ha a gyermek a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény 41.§ - a szerint jogosult a napkdzbeni ellatds igénybevételére,

- ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

- A kételezd felvételt biztositd bolesdéde nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az
alabbi esetekben:

- ha a gyermek a gvermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo
torveny 41.§ - a szerint jogosult a napkoézbeni ellatas igénybevételére,
- ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

- A szild joga, hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, a bélesddék Szakmai
Programjat, az intézmény mindségirdnyitasi programjat, az Onértékelési csoport
szabalyzatat Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak a gyermekekre ¢és sziildkre
valamint a nevelésre, gondozasra vonatkozd részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletér6l rendszeresen évente két
alkalommal részletes és érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez, gondozasahoz
tanacsokat, segitséget kapjon, amikor az 6vodapedagdgus és a kisgyermeknevel6 t6bbi
gyermekkel valé foglalkozasat nem zavarja.

- Az intézményvezetbje, az Ovodapedagogusok és a  kisgyermeknevelSk
hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon, a bilesde csaladi rendezvényein.

- Kezdeményezheti sziil6i szervezet létrehozasét, s abban tevékenyen kdzremiikédhet.

- Az Ovodai és bolesbGder sziildi szervezet (kozdsség), érdekképviseleti forum
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagbgiai munka ¢€s a
bolesddei gondozas eredményességét.
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6.2. A sziil6 kitelességei:

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
erkdlesi fejlodéséhez szitkséges feltételekrél.

Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres 6vodéba és bélcs6débe jarasat.

A fenti esetekben a gyerck részére nem szlinhet meg az 6vodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.
Amennyiben a sziilé a gyermeket mésik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az j 6voda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hidnydban értesiteni kell az illetékes jegyz6t.
Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, és a t6le elvarhaté modon segitse a fejlédés
folyamatat, valamint a gyerek kdzdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitdsat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd dvodapedagdgusokkal, a
kisgyermeknevelokkel és részikre az egylittnevelés érdekében a szilkséges
tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda és bdlesdde dolgozéinak emberi méltosagat és jogait. Az
ovodapedagdgusok, és az 6 munkdjukat segit alkalmazottak, valamint a csecsemé és
kisgyermekneveldk a neveld — oktatd, gondozd munka, illetve a gyerekekkel
osszefliggd tevékenységeik soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot
ellaté személynek szdmitanak.

6.3. A jogorvoslat és a sziilok tijékoztatisanak rendje:

A sziild sérelmével a csoportvezetd dvodapedagdgushoz, és kisgyermekneveléhdz
fordulhat, amennyiben érdemi valaszt nem kap gy a tagévoda, és bblcsédevezetShdz,
majd az intézményegység vezet6hdz, illetve az intézmény igazgatojatél kérhet
Jogorvoslatot.

Bolesddében a sziilé panasza orvoslésara kérheti az Erdekképviseleti Forum
Gsszehivasat.

A sziilék minden nevelési €v elsd sziildi értekezletén kapnak tdjékoztatast az 6voda
miikddési rendjérdl, az Ovodapedagogusok fogadodrairdl és a gyermekeket érintd
egyeb kérdésekrol.

A bblcsédében az eldjegyzést kovetd szilléi értekezleten kapnak tdjékoztatdst a
bolesdde miksdésérdl és a neveld — gondozd tevékenységekrd], a kisgyermeknevelk
fogaddorairdl, és a gyermekeket érint6 egyéb kérdésekrél.

Ezen az elsd sziiléi értekezleteken keriil felolvasasra az intézmény Hazirendje.

6.4. A bilesédei Erdekképviseleti Férum tagjai:

két-két sziild

blesddeorvos

Lipcseiné Bak [1diko (szocialis ligyintézd)
bélesddevezetd

Gyermekjogi képviselé: Vetési Csilla

Telefonszam: 06 20 4899 626
E-mail: vetesi.csilla@obdlk. hu
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7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.1. Az 6vodapedagoigusok feladatai:

Alapvetd feladatuk a rabizott gyermekek nevelése - fejlesztése.

Kotelességiik a gyermekek fejlodésének a figyelemmel kisérése és elGsegitése.

A sziilbket évente két alkalommal tajékoztatni kell gyermekilk fejloddsérsl,
rendszeresen az Oket érintd kérdésekrsl, figyelmeztetni, ha gyermeke jogainak
megdvasa vagy fejlédésének elosegitése érdekében intézkedéseket tart sziikségesnek.
A szll6 javaslataira, kérdéseire érdemi vélaszt adjon.

A gyermekek emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

7.2. A gyogypedagogus, és fejleszté pedagégusok feladatai:

Felmérik és fejlesztik a részképesség zavarral kiizdd gyermekeket. Felelosek a
fejleszté munkaért,

A gyermekek érdekében megbeszéléseket kezdeményeznek a csoportvezetd
ovodapedagogusokkal,

Fogado oran tajékoztatjak a sziiloket a gyermekek egyéni fejlettségi szintjérdl.
Kapcsolatot tartanak az Pedagdgiai Szakszolgalattal és a Tanulasi Képességet
Vizsgald Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsdggal.

7.3. A pedagogiai asszisztens feladata:

Az intézményben folyé pedagdgial munka segitése heti 40 oraban.

A Pedagodgiai Program eredményes megvalositdsa, a gyermekek zavartalan és
folyamatos ellatdsa érdekében segitse az dvodapedagdgusok munkajat.

A gondjéra bizott gyermekek testi épségéért teljes korii felelosséggel tartozik.

Koteles gondoskodni a gyermekek testi szitkségleteinek ellatasarol, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlédésiik optimélis segitésérdl az dvodapedagdgusok
iranymutatasa szerint.

7.4. A gyo6gypedagogiai asszisztens feladata:

Az Integralt Tagdvodédban a nevelé-oktatdé munkaval Gsszefiiggd feladatokat, a
gyermekek egyéni fejlesztését heti 40 6raban végzi a gydgypedagdgus irdnyitasival.

7.5. A kisgyermeknevel6k feladata:

Alapvet6 feladatuk a rabizott gyermekek szakszerli nevelése, gondozasa.

Kételességiik a rabizott 20 hetes - 3 éves kort gyermekek testi, lelki fejlédés nyomon
kOvetése, és eldsegitése.

Az egészség védelem ¢&s az egészséges életmod megalapozasa.

Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése.

A sziilok tajékoztatasa a gyermekek fejlodésében bekdvetkezett valtozasokrol.
Egylittmikddés a sziilékkel, a sziiléi szerepkor tdmogatésa.

A gyermekek emberi méltésdganak és jogainak tiszteletben tartasa.

7.6. Dajkak feladatai:

A dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész napos
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6vodai ellatdsahoz, az 6vodéban a nevelési célok eléréséhez az Ovodapedagogus
iranyitésaval.

A gyermek gondozasaban, nevelésében vald részvétel.

Az 6voda épliletének és kdrnyezetének folyamatos, rendszeres tisztantartasa.

Elvégzi a tagdvoda vezetd altal munkaksrébe utalt feladatokat.

7.1, Bolesodei dajka feladatai:

A boles6det dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész
napos bélcsédei ellatasahoz, a nevelési/gondozasi célok eléréséhez a bolcsddevezetd
és a kisgyermekneveld iranyitasaval.

A gyermekek nevelését, gondozasat, végzd kisgyermek nevelok munkdjanak
tamogatasa, segitése.

A bolesdde éptiletének és kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztan tartisa.
Elvégzi a bolestdevezetd altal munkakorébe utalt feladatokat.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:
8.1. Az 6voda és a bélcsode helyiségeinek a sziil6k altali hasznilhatésdéganak rendje:

Az dvoda és bolesGde bejaratat érkezéskor és tavozaskor minden sziils kételes
becsukni és bereteszelni.

A csoportszobdba, mosddba utcai cipbvel bemenni nem szabad, a fertézés veszély
elkeriilése miatt.

Az intézmény helyiségeit a sziilok nem hasznélhatjak, dohanyozni az intézmény egész
teriiletén tilos!

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kt6dé szervezet
nem muikddhet, tovabba amig az 6voda €s béleséde ellatja a gyerekek feliigyeletét
semmilyen ligyndki tevékenység nem folytathato.

. Intézményi 6vo-védo eloirasok:

A gyermekcsoportokban életkoruknak megfeleléen rendszeresen felhivjuk a gyerekek
figyelmét, a balesetet okozd helyzetekre, eszkézdkre, megfeleld magatartasformakra.

Kérjitk a sziiloket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabélyokra.

Kérjiik az ajtokon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatit hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megel6zziik.

A pedagdgusok, kisgyermekneveldk, dolgozok altal hasznélt eszkdzoknek meg kell
felelni a biztonsagvédelmi, tizvédelmi eléirdsoknak.

Az dvodapedagdgus, €s kisgyermekneveld a gyermekekért felel ezért figyelembe kell
venni az altala hasznalt eszkdzdk biztonsdgossagat, tehat az ovo- védd elbirdsok
figyelembevételével viheti be a foglalkozasokra az altala készitett, vagy hasznalt
eszkozoket.

10.Egyéb rendelkezések:
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10.1. Az intézményben folytathatd reklamtevékenység:
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabalyozza az intézményben folytathat6
reklamtevékenységet:

10.1.1. Tiltott és megengedett reklimtevékenység:
Az intézményben a kovetkezdk kivételével tilos a reklamtevékenység:
Megengedett a reklamteveékenység, ha a reklam:
- A gyermekeknek szol.
- A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egészséges életmod, kdémyezetvédelem,
tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturdlis tevékenység.

10.1.2. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A rekldmtevékenység folytatdsanak minden forméaja, médja csak az igazgatd engedélyével
lehetséges.
Az engedély kiadasa irdsban torténik, melyben meg kell jel61ni:
- A reklamtevékenység folytatasira engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasara
jogosult személy, szerv megnevezését, cimeét.
- Areklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat.
- A reklamteveékenység folytatdsanak hataridejét, illetve egyéb idétartam kikotéseket.

Az engedély legaldbb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény driz,
masik példénya atadasra keriil az engedélykéronek.
Az intézményvezet6 az engedély visszavonasara barmikor jogosult,

10.1.3. A reklamtevékenység jellegének besorolisa:
Az intézményvezetd Ondlldan, illetve az altala jelentdsnek mindsitett reklamtevékenység
esetében:

- aneveldtestiilet,

- a sziléi  kozdsség, valamint bevondsaval Allapitia meg  valamely
reklamtevékenység jellegét.
Az intézményvezetd koteles:
- apedagdgustol,

- a szilotsl, az intézményben folyd reklamtevékenységgel kapcsolatos minden
észrevételt megvizsgalni.

10.1.4.Az intézményben folytathaté reklimtevékenység lehetséges formai,
modjai:

Ujsagok terjesztése,

szérolapok,
plakéatok,
szobeli tajékoztatas stb.

27




Beékési Kistérségi Ovoda és Bolestde 2019. Hazirend

Az adott reklamtevékenység soran alkalmazhaté format, médot az igazgaté altal kiadott
engedély hatdrozza meg.

10.2. Az udvar hasznalati rendje:

- Az intézmény udvardn az 6vodas és bolesddés gyermek csak dvodapedagdgusi vagy
kisgyermeknevel6i feliigyelettel tartdzkodhat.

- Az udvaron [éve jatékokat, Iétesitménycket csak Ovodapedagdgusi vagy
kisgyermekneveloi feligyelettel hasznalhatjak.

- Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszétér, az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személyek nem hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett
csaladi rendezvények.

10.3. A telefonhasznailat szabalyai:

- A gyermekek foglalkoztatasa kdzben sem dvodapedagogus, sem technikai dolgozd,
sem kisgyermeknevel6 nem hivhatd telefonhoz.

- Maganjellegii telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos felligyelete megoldott,

- Az intézmény teriiletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ettél abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - az igazgato
engedélyével -, ha a munkavallalo csaladtagjanak egészségiigyi dllapota azt indokolja.

10.4. Az intézmény létesitményeinek bérbeadisi rendje:

- Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasardl, ha
nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, az igazgaté dont.

- A bérleti szerzodésben ki kell koini az épiiletben tartdzkodas idejét, a rendeltetésszerti
hasznalat modjat €s a bérld kartéritési kotelezettségét.

10.5. A dohanyzasrol valé rendelkezés:
Az intézmény egész terilletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.

10.6. A sziiléi igények alapjan szervezdddé onkoltséges szolgaltatasokon valé
részvétel szabalyai:

A sziild onkéntes elhatarozasan alapuld elbzetes, irdsos nyilatkozatban kézli, hogy

gyermeke feliigyeletét a szolgaltatdsok idejére, olyan személyre bizza, aki nem az

6voda alkalmazottja.

- Tudomésul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli felelosség.

- Az igazgatd és a szolgéltatdst nydjtd kozotti egylittmikddés feliételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

- A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

- Az intézményben barmilyen kiilsd szolgaltatist dvodapedagdgus irdnyitasaval csak
pedagdgus végzettségli személy tarthat.

1
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10.7. Nevelési idében szervezett, ovodan kiviili foglalkozasokkal kapcsolatos

szabalyok:

- llyen programok a k&vetkezdk: helyszini foglalkozas, kirdndulds, séta, szinhdz és
muzeum-latogatds, kulturalis és sport programok, iskolalatogatas, stb.

- Elstdleges feladat a szilok tajékoztatéisa.

- A sziil6i nyilatkozatok, engedélyek beszerzése a nevelési év elején torténik.

- Az engedélyezési dokumentumnak tartalmaznia kell a tervezett foglalkozas,
kirdndulas idSpontjat, helyszinét. A sziilé alairdsaval adja beleegyezését a programon
valo részvételre.

- Az dvodavezetd tajékoztatasa: A tervezett foglalkozds, kirandulds elbtt 3 munkanappal
szobeli tajékoztatast kell adni az 6vodavezetd részére a kirdndulds feltételeirdl.

- Az 6vodavezetOi engedélyezés feltétele: Séta alkalmaval: 25 f6s gyermek-csoportndl a
kiséretet két dvond és egy dajka latja el. Hosszabb séta alkalméval: 25 f&s gyermek-
csoportnal a kiséretet két 6vond, egy dajka és még két feln6tt kisérd latja el. (sziild
vagy dolgozd)

- A csoport felkészitésének megléte (hogyan kell biztonsagosan kézlekedni);

- A sziiloi engedélyek,

10.7.1. A pedagégus Kotelessége:

- Tajékoztatni a sziilét amennyiben részt vesz a programon — a kdz0s szabalyokrol,

- A kiilsé programok, foglalkozasok szervezésére vonatkozd szabalyok maradéktalan
betartasa.

- A sziild kotelessege: A kozds kirandulasok esetén a pedagogus altal kézolt szabalyok
betartasa, betartatdsa,

10.8. A fakultativ hit-és vallisoktatds idépontjat és helyét biztosité eljaras
rendje:

- Az intézmény biztositja a sziilo kérése alapjdn a gyermek szamiéra a torténelmi
egyhazak altal szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast.

- Ehhez sziikséges az intézmény és az egyhaz koziott létrejott egyiittmitkodési
megallapodds, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

- Az intézménnyel kotdtt megallapodas alapjan a hitoktatas nem zavarhatja az dvodai
életet, a nevelés folyamatat.

- Az intézmény biztositja a tevékenységhez szitkséges feltételeket.

- Az mtézményben, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak hitbéli
meggyozddését, lelkiismereti és vallasszabadsagat.

- A hit és vallasoktatas idejének €s helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni a
szl61 szervezet véleményét.

10.9. Kozosségi szolgalat:
A nemzeti kdznevelésrél szold 2011. évi CXC torvény és a 20/2012 (VIII.31) EMMI rendelet
rendelkezik az onkéntes kzdsségi szolgalat elvégzésérol
A torvények értelmeben az intézmény fogadja a véros kozépiskolainak azon diakjait, akik az
szeretnék intézményiinkben teljesiteni koz6sségi szolgalatukat.
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Cél:

- Az intézmenyben folyd munkatevekenységek megismertetése.

- Munkavégzésben tapasztalatokat szerezzenek a didkok.

- Empatia, felelosségvallalas, egytttmiikodés fejlesztése.
A célok sikeres megvalositasa érdekében koordinatorok iranyitjak intézményiinkben a
Kozosségi szolgalatot.

10.10. Az intézményben folytathatd kereskedelmi tevékenység:
Az intézmény a kovetkezdk szerint szabalyozza az intézményben folytathaté kereskedelmi
tevékenységet:

10.10.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!

Kivételt képezb kereskedelmi tevékenység:
- A gyermekeknek sz616 konyvek, folydiratok.

Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhatd format, modot az igazgatd hatarozza
meg.

11.Z4r6 rendelkezések:

A Hazirendet 6vodai alkalmazotti testillet 2019. augusztus 28. —én megtartott alkalmazotti
értekezieten, a bolesdei alkalmazotti kdzdsség 2019. augusztus 27.-4n az alkalmazotti
ertekezleten elfogadta.

Az elfogadas tényét az alkalmazotti kdzdsségek a mellékelt alairasi lapon dokumentaljak.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Hazirendjével kapesolatban a Sziilsi Szervezet 2019.
augusztus 29.-én megtartott értekezletén egyetértését fejezte ki, melyet a mellékelt sziiléi

nyilatkozat alairdsaval tantsitanak.

E Hazirend 2019. szeptember 1. napjan Iép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2018. szeptember 2.-én életbe Iépett Hazirend.

Békés, 2019.augusztus 30.
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Zaradék
A modositott Hazirendet az intézmény évodai neveldtestiilete 2019. augusztus 28.-an, illetve
a bblestdei kisgyermek nevel6k testiilete 2019. augusztus 27.-én, valamint az intézmény

sziiloi szervezete 2019. augusztus 29.-én megtartott értekezletén megtargyalta, eifogadta.

A fenntartéi a jovahagyasra benyljtott Hézirendet a fenntartd 20..........................
datummal jovahagyta.

Békés, 2019. augusztus 30.

Béres Istvanné
igazgatd
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1. sz&mu melléklet

Az dvedai mulasztasok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas
...................... Ovoda/Tagévoda vezetdje részére

Tisztelt Tagdvoda vezetd asszony/Ovodapedagégus!

Kérem, engedélyezze, hogy .....coovvvmvvvenvninvennnn.n. nevit gyermekem, a ............... csoport befrt ovodasa
20...6v o hé ....naptdl — 20....év .......... ho ....napig igazoltan tavol maradhasson a kételezd Gvodai

nevelési napokrol.
Kérelmem révid indoklasa:

Bekés, 20..... ......... ho ....nap

Sziilo/torvényes képviseld alairdsa

A szill¢/torvényes képviselé altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjeldit nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem

Beékés, 20.............. hé ....nap

tagdvoda vezetd/dvodapedagogus alafrasa

Az dvodai mulasztisok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas
...................... Ovoda/Tagévoda vezettie részére

1. szamu melléklet
Tisztelt Tagévoda vezet§ asszony/Ovodapedagogus!

Kérem, engedélyezze, hogy ... ii i nieas nevit gyermekem, a ............... csoport beirt dvoddsa
20....8v ........... hé ... .naptél —20....év .......... hé .....napig igazoltan tavol maradhasson a ktelezd dvodai
nevelési napokrol,

Kérelmem révid indoklasa:

Békés, 20..... ......... hé ....nap

Szilé/térvényes képviseld alairasa

A sziilo/térvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tivollétét a megjelslt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem

Beékés, 20..... ......... ho .....nap

tagdvoda vezetd/Gvodapedagdgus alairasa
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2. szarmi mell¢klet
Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérdl

Kedves Sziil6/Gondvisels!

Sajnalattal értesitjiik, hogy gyermekénél fejtetvességet tapasztattunk. Eztton tajékoztatjuk, hogy az egészségiigyi
trvény 73§-anak (2) bekezdése szerint: Az emberi test felszinén, felhdmjaban és a szérzetben él6skddé
izeltldblak irtdsa, a ruhanemii fertdtlenitése az érintett személy, illetve térvényes képviseldje feladata. Ha ezen
személyek irtasi, fertGtlenitési kitelezettségiiknek nem tesznek eleget, akkor hivatalbdl az egészségligyi
szolgdltatd vagy egészségligyl allamigazgatasi szerv képviselGje jar el. Az egészségiigyi szolgdltatd vagy
egészségligyt dllamigazgatisi szerv képviseldje altal végezendd, az emberi test felszinén, felhdmjiban, és az
él0skiido izeltldbiak irtdsdnak, illetve ruhanemi fertStlenitésének tlirésére az érintett személy nem kiteles.”
Kérjiik, hogy a gyopyszertarakban/drogéridban beszerezhet$ tetiiirtoszerek kisziil vdlasztva, gyermeke kezelését
— a készitményhez mellékelt hasznalati utasitasnak megfeleléen — haladékialanuk végezze el. A kezelés soran
forditson figyelmet a gyermek hajin talalhatéd serkék eltavolitasara is, Kérjilk, csaladtagjait is vizsgalja at, és
szitkség esetén Oket is kezelje. Mivel a tetvesség megelézhetd, ezéit javasoljuk, hogy tartson otthon a hazi
patikdban tetliirtd vagy fejtetll riaszté szert és amennyiben az dvodaban/bdlcs6dében fejtetvesséerdl értesiil, a
gyermeke kezelését annak megeldzese érdekében végezze el.

Téjékoztatjuk, hogy amennyiben gyermeke kezelése nmem torténik meg, gy a hatilyos egészségiigyi
tirvény alapjin gyermeke kezelését beleegyezése nélkiil elvépezziik. Sziikségesnek tartjuk azt is
figyelmébe ajanlani, hogy a gyermeke esetében fejtetiiirtisi kitelezettségének nem tesz eleget, akkor
szabalysértésrol, szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartisi rendszerrdl sz6l6 2012.évi I1.
térvény alapjan a fovarosi/megyei kormanyhivatal birsigeal sajthatja.

A gyermek kezelését kovetden sziveskedjék az alabbi nyilatkozatot kitdlteni, levagni és zart boritékban az
ovodapedagogusnak/kisgyermekneveldnek atadni.
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Sziil6i nyilatlkozat fejtetvesség kezeléséral

Gyermek neve:

Lakcime:

Tagdvoda/bélcsdde megnevezése:

Csoport megnevezése:

A haj kezelésének id8pontja (év, ho, nap):

A kezelésre haszalt tetiiridszer megnevezése:

Alulirott..........oooviiienn szill&/torvényes képviseld neve) nyilatkozom, hogy gyermekem hajanak kezelését
az elbirt modon elvégeztem és a hajon talalhatd serkéket is eltavolitottam.

Békes, 200..... ....... hé ... nap

sziilo/torvényes képviseld
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