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L

A Munkaterv jogszabalyi hattere

2011, évi CXC, torvény a nemzeti koznevelésrél
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. VIIL28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011, évi CXC.
térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
2/2005. (111, 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igény{i gyermekek évodai nevelésének
irdnyelve és a Sajatos nevelési igényl tanuldk iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol
326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerér6l és a
kézalkalmazottak jogallasarol sz6ldé 1992, évi XXXIII. tdrvény koznevelési
intézményekben térténd végrehajtasarol

27711997, (XIL. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgar6él, wvalamint a tovdbbképzésben részt vevok juttatasairdl és
kedvezményeird!

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyGjtd gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznélhat bizonyitékokrol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgdlati intézmenyek
mitkédésérol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrél, a
pedagdgiai-szakmail szolgaltatdsokat ellatd intézményekrdl és a pedagodgiai-szakmai
szolgaltatdsokban vald kozremiikodés feltételeirsl

Az Eurdpai Unié 679/2016 szami Altalanos Adatvédelmi Rendeletének 13. cikke
valamint az informaciés énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szdlo
2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20. § (4)

Oktatasi Hivatal:

Onértékelési kézikényv dvodak szaméra Harmadik javitott kiadds

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikényv dvodék szaméara Harmadik javitott kiadas
Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez. Otodik javitott valtozat
Az 6voda milkodét szabalyozé helyi dokumentumok
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II. A pedagégiai munka feltételrendszere

2.1. Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szam adattibla

Tertlet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

26.2./2017.(X12)

Az intézmény fenntartéja:

Békesi Kistérségi Intézményfenntarto
Térsulas

Cim: 5630 Békés, Petdfl Sandor utea 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bélcséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bilestde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petbfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Tagovoda megnevezése:

Hunyadi téri Tagévoda
5630 Békés, Hunyadi tér 1/1.

Felvehetd gyermeklétszam:

40 16

Csoportok szama:

2

Alapito6 okirat szerinti ellatandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tébbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatéd
sajatos nevelési igényfi gyerekek 6vodai
nevelése.

Nemzetiségi nevelés:

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolesddei és
6vodai ellatasa, intézményi étkeztetése.
A hatranyos helyzet és sajatos nevelési
igényll gyerekek (az a kiilonleges
béndsmodot igényld gyermek, aki a
szakértdi bizottsag szakértdi véleménye
alapjan  mozgésszervi,  erzékszervi
/1atasi, hallast/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /sllyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartdsszabilyozasi zavarral/
kiizd) 6vodai ellatsa.

2.1.1. A tagovoda egyéb adatai:

2. szami adattibla

A tagdvoda egyéb adatai

Telefon/fax: -
Telefon: 66/414-995
email: hunyadi.ovi@freemail.hu
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Honlap:

ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito;

028 047 005

2.1.2. A tagévodai csoportok szama, dsszetétele:

3. szami adattibla

Tertilet Adat
Kiscsoport szama: -
Kozépso csoport szama: -
Nagy csoport szima: -
Vegyes csoport szama: 2
Tagoévodai csoportok szima dsszesen: | 2 csoport
2.1.3. Tagévodai gyermeklétszam adatok:
4. szami adattabla
Teriilet 2019.09.01. 2019.16.01. 2019.12.31. 2020.05.31.
(varhat6) {virhaté) {virhatd)
Ovodas gyermekek dsszlétszdma: 34 34 34 34
Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott 17 17 17 17
csoport atlaglétszam
SNI gyerekek szdma: 1 1 1 1
SNI-vel felszorzott gyermeklétszaimmal szimitott 17,5 17,5 17,5 17,5
csoport &tlaglétszam: fé/csoport
BTMN gyerekek szdma: 3 3 3 3
Ltkezd gyermekek Iétszama: 34 34 34 34
Négy éran beliili: 0 0 0 0
Védelembe vett gyermekek létszamas: 3 3 3 3
Hatranyos helyzetii gyermekek létszama: 0 0 0 0
Halmozottan hatrianyos helyzetii gyerekek szima: 17 17 17 17
Nemzetiséghez tarozék létszima: 30 30 30 30
2.1.4. Csoportok adatai:
3, szamit adattabla
CSOpOI’tOk adatai: 2019.09.01. | 2019.10.0%. SNE BTMN Néﬁ.\’_ﬁl_‘ﬁ“ HI HHI Nemzetiségi
(virhaté) el
Margaréta csoport 15 15 3 0 0 7 11
Stni esoport 19 19 1 0 0 0 10 19
Osszesen: 34 34 1 3 0 0 17 30
2.1.5. A gyerekek korisszetétele, nemek aranya:
6. szamit adattabla
Détum Nem magyar Nemek ardnya A gyerekek korisszetétele
dllampolgiarsigd | Mnyolufd fink/fo 25 3 éves/fo | 4 éves/fo | Séves/f6 | 6 évese | 7 éves/fa
cves/fo
2019.05.01. 0 16 18 3 7 11 11 2 0
2019.10.01. 0 16 18 2 8 10 11 3 0

2.2. Személyi feltétel rendszer:

| 7. szimi adattibla
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Teriilet

Adat

Tagoévoda vezeté: (megbizott)

Szalkai Sandorné

Elérhetésége:

Telefon: 06-20/440-61-20

email: kodineszalkai@gmail.com

Tagévoda vezetd helyettes: Dob6 Marta
Elérhetdosége: Telefon: 06-70/367-02-80
email: dobomarti@freemail.hu

Ovodapedagogus végzettségii: 4 f6
()vodapedagégus 4 15
Szakvizsgazott 6vodapedagdgus 118
Masoddiploma - 16
Konduktori allashelyen mozgasfejlesztd -6
szakpedagdgus
Gyogypedagdgus -8
Fejleszt6 pedagogus - 18
Logopédus (megbizasi szerzédéssel - 16
bet6ltstt)
Pedagdgiai munkat kozvetleniil segito 3,5 fo
dolgozé:
Pedagogiai asszisztens - 16
Szakképzett dajka 216
Kisegit 16
Karbantartd 0,5 16

A tagdvoda dolgozoi Gsszesen: 7,5 16

2.2.1. Az 6vodapedagogusok névsora:

8. szami adattibla

Ovodapedagbgusok névsora:

Sorszim | Ovodapedagégusok: Ovodapedagoégusok altal ellatott feladatellatasi érak adatai
Gyakornok Megjegyzés Neveléssel - oktatissal
(ha igen X jeldlni) (Szakszervezeti bizalmi, lekétstt orak szama
Mentor, sth.} (6ra/hét)

1. Szalkai Sandorne Mentor 260
2. Dobo Marta - 320
3. | Gyarakiné Bajka Edit - 326
4. | Nyeste Agnes X - 320

Gyogypedagogus, fejlesztd
pedagégus, mozgasfejlesztd
szakpedagdgos:

1. Durké Liliana

2. Fodorné Stelkovics Ildiké

Logopédus:

1. Pacsika Julianna

2.2.2, Az 6vodai csoportokhoz rendelt személyi feltétel rendszer:




Hunyadi téri Tagdvoda

OM azonosito: (28047005

Munkaterv 2019/2020 neveldsi év

9. szamG adattabla

Az 6vodai csoportokhoz rendelt személyi feltétel rendszer

A csoport neve Gyermeklétszam Csoport Pedagigusok Neveléssel - Pedagégiai
adatok tipusa neve oktatdssal asszisztens/dajka
(2019.09.01. lekotite 6rak neve
adat) szdma
fvarhatd/ (6ra/hét)
1. Margaréta 15 f6 vegyes Dobd Marta 326 Dajka:
életkoru — Csapé Erzsébet
Csoport Gyarakiné 32 (’)
Bajka Edit
2. S{ind 19 {6 vegyes Szatkai 26 6 Daijka:
életkora Sandorné Kényané Vas
csoport Nycste Agnes 396 TIdiké
Anita
3.
csoport
4.,
csoport
5.
CSOpOI‘t

2.2.3. Munkaidé beosztas, munkarend - 6vodapedagégusok:

10. szamu adattabla

Csoport neve: Ovodapedagdgus: Paros hét: Paratlan hét:

Margaréta csoport | Név: Dobd Marta délutanos délelbttos
Kotelezd éra: 32 6 10%._ 16" 6> -13%

Orakedvezmény: - 11%9. 170 770 14%

Név: Gyarakiné Bajka Edit délelsttods délutanos

Kotelezd ora: 32 6 60 _13% 10% - 16%

Orakedvezmény: - 720 . 14% 11917

Stini csoport Név: Szalkai Sandorné déleldttos délutanos

Kotelezd ora: 32 6 770 _ 14" 11%_17%

Orakedvezmény: 6 & 6°° - 13% 10" - 16”7

Név: Nyeste Agnes Anita délutanos délelottss

Kotelezd ora: 32 6 11%-17% 730140

Orakedvezmény: 10%- 16" &Y -13%

2.2.4, Munkaidé beosztas, munkarend - dajkak:

11. szami adattdbla

Csoport neve:

Dajka:

Paros hét:

Paratlan heét:

Margaréta Csapd Erzsébet két hetet délelottcs két hetet délutanos
60 _14% 30 _ 1730

Stini Konyané Vas Idiko két hetet délutanos két hetet déleldttos
930 . 1730 600 _“1400

2.2,5. Munkaid6 beosztis, munkarend — technikai dolgozok, karbantarté:
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12, szammi adattibia

Név:

Paros hét:

Paratlan hét:

Rémai Izolda 70— 15% 70157
Szabados Szilard hétfd, szerda, péntek: kedd, csiitortdk
6% _ 149 600 _ 1400

2.3, Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer (Eszkézjegyzék alapjan)

13, szaimii adattibla

Targyl, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzdi

Helyiségek — targyi feltételek®

Kivala

Megfeleld

Nem felel
meg/Nincs

Fejlesztések

Folyosd L. — fogadd helyiségek

X

Folyoso I1. — fogadd helyiségek

X

Csoportszoba L

Csoportszoba 11

Lindleum csere

Tornaterem — fejleszts szoba

Tisztasagi festés

Konyha — talalé helyiség

Tisztasdgi festés

Gyermekmosds L.

Tisztasagi festés

Gyermekmosdo 11

Tisztasagi festés

Felnétt 6lt6zé

froda

Tisztasagi festés

Felnétt mosdd

Tisztasagi festés

Jatszo udvar

*A sorok az Eszkdzjegyzek alapjan bovithetdk

Sziéveges indoklas:

2.4. Szervezeti feltételek

14, szamd adattabia

Tagdvoda vezetés (név szerint)

Tagdvoda vezetd (megbizott)

Tagdvoda vezetdk helyettes

Szalkal Sandomneé Dobé Marta
15, szamii adattdbla Tagdvoda vezetés 4ltal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ 4. szamu
melléklet és a Munkakiri leirdsok szerint (Tagdvoda vezetd heti kotelezé drainak
szama)
Tagdvoda vezetbk Tagdvoda vezetik helyettes
{mester)

2.4.1. A kiotott munkaido neveléssel-oktatassal le nem kotott részének feladatai:

| 16. szamdi adattibla
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Feladatok:

Felelés 6vodapedagdégusok neve:

Az tagdvoda, kiilénbszé helyiségeinek
rendezése, diszitése. (feleldsi rendszer)

Minden 6vodapedagdgus

Onértékelési munkacsoportban valé
részvétel:

Szalkai Sandomé, Dobd Marta

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Szalkai Sandorné, Dobé Marta

A pedagdgiai tevékenységekhez kapcsolods
ligyviteli feladatok ellatasa, adminisziracid,
ovodai dokumentumok készitése, vezetése:

Minden évodapedagdgus

A szakvizsgaknak megfeleld fejlesztési
tevékenységek (mozgas, nyelv — és
beszédfejlesztés, mentalhigiéng,
gyermektanc, stb.):

Szalkai Sandome

Mentori teenddkkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Szalkai Sandomé

Ovodai alapitvanyi ligyek intézése:

Dob6 Marta

Gyermekvédelmi munkaval kapesolatos feladatok:

Az tagévoda gyermekvédelmi feleldsének
neve:

Szalkai Sandorné

2.4.2, Helyettesitési rend

17. szami adattibla

Ki helyettesiti
Szalkai Sandorné (megbizott) tagovoda Dobé Marta
vezetd
Dobé Mérta Gyaraking Bajka Edit

2.5. Az 6vodapedagégusok besorolasa®

18. szamii adattibia

Gyakornok 1étszama Pedagdgus 1 1étszama Pedagdgus II 1étszama Mester pedagdgus
létszdma
1 fo 2 fo 16 -

szakérts — tanfeliigyel6

szaktandcsadd

* 326/2013. (V1L 30.) Korm. rendelet a pedagdpusok eldémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazotiak jogallasarol szélo 1992, évi XXXIIL
rvény koznevelési intézményekben t6m1én6 vigrehajtasardl - szerinti

2.5.1. A 2019/2020 nevelési évre altalinos Mindsito tervbe bekeriilt pedagégusok

19, szamu adattébla

Erintettek neve:

Az eljaras idépontja:

Varhato fokozat:

Sziveges indoklas:

2.5.2. 2019/2020 nevelési évre pedagogiai — szakmai ellendrzési (tanfeliigyeleti)
eljarasba bekeriilt pedagégusok, intézmények

20. szamu adattibla
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Erintettek neve:

Az eljaras iddpontja:

Eljaris:

Szoveges indoklas:

2.5.3. 2020. évre mindsité eljarasra jelentkezett és bekeriilt pedagogusok:

21, szami adattdbla

Erintettek neve:

Varhato fokozat:

2.6. A 2019/2020 nevelési év feladatai - innovaciok

22, szamu adattibla

[dépont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kdre

Felelds

2016/2020
nevelési év

Szakmai
dokumentumok

Ovodapedagogusok

Béres Istvanné
Urbancsekné
Sebestyén Marianna
Fodorné Stelkovics
Ildiko

2019/2020
nevelési év

Tehetséggondozas

Ovodapedagdgusok

Béres Istvanné
Bagolyné Sziics
Andrea
Az dvodai
tehetséggondozas
Munkakézdssége

2019/2020
nevelési év

Mentalhigiéné

Ovodapedagdgusok

Béres [stvanné
Urbancsekné
Sebestyén Marianna
Mentalhigiénés
Munkak6zdsség

2019/2020
nevelési év

EFOP 3.1.3.
Esélyteremté 6voda

Ovodapedagbgusok

Béres Istvanné
Szalkai Sandomé
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2.7. Tovabbképzések
2.7.1. Pedagégus tovabbképzés:

Munkaterv 20192020 nevelési év

23. szammi adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel&s
2019. 10. 10. LJlgy tedd ra!” képzés Dobé Marta Dobé Marta
2020.01.21. Tehetséggondozas — évodapedagdgusok Béres Istvanné
kedd Mentalhigiéné — salek Urbancsekné
délutdn 17 6ra Felzarkoztatas Sebestyén Marianna
2020. Uzsalyné¢ Pécsi Rita Bagolyné Szlics
eldadasa Andrea

Sziveges indoklds: A térvényi eldirdsok, a Pedagogiai Program és a Tovabbképzési Program
meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehetdségeinket.

2.7.2. Nem pedagoégusok tovabbképzése:

24, szami adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelés
2020.01.21. Tehetséggondozas — dvodapedagdgusok Béres Istvanné
kedd Mentélhigiéné — sl Urbancsekné
délutan 17 ora Felzarkoztatas Sebestyén Marianna
2020. Uzsalyné Pécsi Rita Bagolyné Sziics
elbadasa Andrea

Sziveges indoklas:

IIL.

Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikicié

3.1. Részvétel szakmai munkakozosségek munkajaban:

25, szannd adattabia

Idépont Megnevezés Munkakdzisség vezetd - Résztvevd dvodapedagdsusok:

2019/2020 Természeti Gyarakiné Bajka Edit
Munkakiozosség

2019/2020 Miivészeti Dobd Marta
munkakozisség

2019/2020 Egészséges életmod Nyeste Agnes
Munkakézosség

2019/2020 Az dvodai Szalkai Sandorné
tehetséggondozas
munkakdzossége

2019/2020 Enek munkakézosség Dobd Marta

— Ovonoi Korus

3.1.1. Uj szakmai munkakozosségek kialakitisa

25.1. szamu adattibla

Hatéridé

Megnevezes

Munkakozosség vezetd - Résztvevd




Hunyadi téri Tagdvoda

oM

azonositd: 028047005

Munkatervy 2019/2020 nevelési év

dvodapedagdgusok:
2019/2020 Az 6voda iskola Szalkai Sandomé
atmenetet segitd
MunkakdzOsség
atalakul
Mérés — értékelés
munkakozosségé
2019/2020 Mentalhigiénés Nyeste Agnes
Munkakozosség
2019/2020 Jaték és Gyarakiné Bajka Edit
tevékenységek
Munkakozosség
3.2. Bels6 tuddsmegosztis:
26. szami adattibla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
2020.01.21. Tehetséggondozas — ""’Od"‘i;zg‘;‘;fg““" Béres Istvanné
kedd Ment4thigiéné — Urbancsekné
délutan 17 éra Felzarkoztatas Sebestyén Marianna
2020. Uzsalyné Pécsi Rita Bagolyné Szlics
eldadasa Andrea
3.3. Informaci6 atadds
27, szami adattibia
Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
Minden honap Pedagogiai-szakmai ovodapedagodgusok Szalkai Sandorné
utolsé keddje koordinacios
megbeszélések
Minden hénap Technikai dolgozdék dajkdak, kisegit Szalkai Sandorné
utolso szerdaja koordinacios
megbeszélésének
Munkakézdsségek Szakmai Munkakdzdsségek Munkakdzdsség
Munkatervei Munkakdzisségek tagjai vezetOk
szerint értekezletei
Folyamatosan Internet kapesolatok dvodapedagdgusok Nyitos
Gvodapedagogus
IV. Az intézmény partnerei
4.1. Sziil6k*
28. szam adattabla
[dépont Megnevezés Tartalom Felelos
2019.09.03. — Csaladlatogatas Ismerkedés - Csoportos
09.27. Anamnézis felvétele ovodapedagdgusok
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Munkaterv 2019/2020 nevelési év

2019. Befogadas Uj gyermekek Csoportos
szeptember kézbsségbe vald ovodapedagdgusok
beilleszkedése, a régiek
iyra fogadasa
2019.09.29. Sziiléi Szervezet Szakmai Béres Istvanné
értekezlete dokumentumok Bagolyné Sziics
megismertetése - Andrea
tajékoztatas
2019.09.27. Sziilé1 csoportos Tajékoztatd, Nevelési Csoportos
értekezletek terv, SZK tagok ovodapedagogusok
megvalasztasa,
aktualitasok, dontések
2019.10.18. Réteg sziildi értekezlet Tehetségmiihelybe Tehetségmiihely
bevélogatott vezetdk
gyermekek sziileinek
2019. 12,17, Karacsonyi Kreativ délutan a Dobo Marta
rahangolodas sziilokkel Csoportos
ovodapedagdgusok
2020.01.31. Sziil6i csoportos Ertékelés, Nevelési Csoportos
értekezletek terv, tajékoztato, ovodapedagogusok
aktualitasok, dontések
2020.01.31. [. féléves tajekoztatas a Ertékelés, egyéni Csoportos
gyermek fejlodésérol fejlesztési tervek ovodapedagogusok
(csoport és ismertetése Tehetségmiihely
tehetségmiihelyek) vezettk
2020.02. 28. Farsang Jatékos délelstt, kozds Csoportos
program a sziilékkel ovodapedagdgusok
2020. 03. 30. Nyilt nap Bemutatkozas az Csoportos
érdeklddd csaladoknak | dvodapedagdgusok
2020. 03. 31. Nyilt nap Bemutatkozas az Csoportos
érdeklddo csaladoknak | dvodapedagdgusok
2020. 04. 28. LE16 majalis™ Jatékos délelstt a Szalkai Sandorné
szlilokkel kézsen
2020. 05. 22. Tanchaz — Néptanc Tanchéz a sziilok Dobo Marta
tehetségmiihely évzard meghivasaval
muisora
2020.05.29. 11. féléves tajékoztatas a Ertékelés, egyéni Csoportos
gyermek fejlédésérs! fejlesztési tervek dvodapedagdgusok
{csoport és ismertetése Tehetségmiihely
tehetségmiihelyek) vezetdk
2020.05.29. Réteg sziiléi értekezlet Tehetségmihelybe Tehetségmiihely
bevalogatott gyermekek vezetdk

sziileinek
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2020. 06. 05. Evzaro, ballagas Sziilék meghivasaval Szalkai Sandorné
Csoportos
6vodapedagdgusok
2020. 06. Sziiléi értekezlet Az 4j szilok Minden
tajékoztatasa az ovodapedagégus

ovodakezdésrol

*Minden sziilovel kdzds tevékenységet, programot fel kel sorolai. A sorok egyénenként bévithetdk,
Sziveges indoklas: A sziildkkel, csaladokkal egyiittmiikddve valdsitjuk meg intézményi

céljainkat, feladatainkat.

4.2, Bolesdde*
29, szimi adattdbin
[d6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel6s
2020. 04. Bolesddek napja Tagévoda vezetd
*Minden bdlcstdével kozds tevekenységet, programot fel kell sarolni. A sorok egyénenként bovithetdk,
4.3, Iskola*
30. szama adattiabla
Id6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kore Felel6s
2019. 10, Suli varo pedagogusok, gyerekek Szalkai Sandomé
Gyarakiné Bajka Edit
2020. 01. Jatékos délelott — pedagdgusok, gyerekek Szalkai Sandorné
ismerkedés az iskolaval
2020. 04. Nyuszi kupa pedagdgusok, gyerekek Csoportos
Ovodapedagdgusok
2020. 05.08. Madarak és Fak Napja | pedagdgusok, gyerekek Szalkai Sandorné
Dobo Marta

*Minden iskolaval kozos tevékenységet, programot fel kell sorelni. A sorok egyénenként bdvithetdk.

Szdveges indoklds: Egyiittmiikddési megallapodas (tagdvodanként, évenkénti valtassal) a Dr.
Hepp Ferenc Altalanos és Alapfokia Miivészeti Iskolaval a tehetséggondozas, valamint
gyerekek képességeinek kibontakoztatisa teriiletén,

Célja: Az intézmeények a kozds tevékenységtél egy uj tipusi pedagodgiai hozzaallds
elterjedését remélik, a hagyomdanyokra épitve, (j utakat keresve, a valtozd igények szem eldtt
fartdsa mellett, az intézményi értékek felhasznalasaval a neveld-oktaté munka megujitasa.

4.4. Pedagogiai Szakszolgilat

31. szanui adattabla

[dépont Megnevezés Tartalom Felelos
2019.09.27. Kiilénleges banasmodot Orarend kialakitas, Igazgato
igényld gyermekek feltételek biztositésa, Durké Lilidna
ellatdsanak segitségkérés
koordinalasa
2019.09.27. Ismételt logopédiai Aktualis Igazgato
sziirés allapotfelmérés, sziiloi Logopédus
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tajckoztatas, orarend meghbizési
kialakitas szerzddéssel

2019/2020 Probléma kezelése, Gyant esetén Tagdvoda vezetdk
beutalds szakvélemény kérése, Ovodapedagégusok
iskolaérettségi Fejlesztd pedagdgus
vizsgélat, dyslexia Az érintett gyerekek

szUres sziilei
2019/2020 Pszichol6giai Pszicholdgiai ellatas Tagovoda vezetok
TanAcsad6 és sziikség szerint Ovodapedagdgusok
Mentélhigiénés Fejlesztd pedagdgus
Gondozd Az érintett gyerekek

sziilei

Szoveges indoklias: A gyermekek harmonikus személyiségfejlédésének érdekében

folyamatosan egyiittmiikddiink a szakszolgalatokkal. A sziilék felé tdmogatd segitséggel

fordulunk.

4.5. Pedagodgiai Szakmai Szolgiltatis

32, szami adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2019/2020 Szaktanacsadds - POK | Jogszabalyi valtozasok Béres Istvanné
a kéznevelésben
2019/2020 Sziikség esetén Egyéni dnfejlesztési | Onértékelési Tervben
kompetens terv készitéséhez valamint
szaktanacsado Tanfeliigyeleti
igénybevétele ellendrzésben érintett
dvodapedagogusok
4.6. Egyéb partnerek®
33.szami adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Folyamatos Cigany Kisebbségi Kapcsolattartas Szalkai Sandomé
Onkormanyzat
Folyamatos BMPSZ Békési Kapcsolattartas Szalkai Sandorné
Tagintézmény
Folyamatos Békés Virosi Szocialis Jelzérendszer Ovodapedagégusok
Szolgaltaté Kdzpont
2019-2020 Szent Lazar Alapitvany Unnepi miisor Dobé Marta
2019-2020 Kecskeméti Gabor Kulturalis programok Dobo Marta
Kulturdlis Kézpont
2020. 04. Kényvtar Versszeretd ovodasok Csoportos
talalkozdja ovodapedagogusok

*Minden partnerrel kozos tevékenységet, programot fel Kell sorolni. A sorok egyénenként bowvithetSk.

Szoveges indoklas: Az egylittmitkddés tartalmat Pedagdgiai Program 6.4. Intézményiink

egyéb kapesolatai cimii fejezet tartalmazza.
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4.7. Az intézmény részvétele a kozéletben

Munkaterv 2019/2020 nevelési év

34. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2019.09.06. Madzagfalvi napok Madzagfalvi Sportnap Lipcseiné Jakucs
Aniké
Madzagfalvi Ovi Buli Béres Istvanné
Bemutatkozik a Békési | Dr. Farkas Istvanné
Kistérségi ovoda és
Boles6de
Varosi Adventi Karacsonyi vasar
2019. 12. 08. vasarnapok Ovodésok miisora Dobdé Marta
Helyi média Aktualis események Teljes intézményi Béres Istvanné
megjelenitése a helyi kozdsség Fazekas Klara
médidban
Intézményi Miikodtetés, Teljes intézményi Beéres Istvanné
Honlap aktualizalas kozbsség

V. Személyiség és kozosségfejlesztés
5.1. Személyiség fejlesztés
5.1.1. A gyermekek fejlédésének nyomon kivetése (modszerek, eszkiozok,

technikak):
35. szami adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2019.09.27. Csaladlatogatas Igény szerint a gyermek Csoportos
megismerése 6vodaba | dvodapedagdgusok
lépés elétt, a szildk
bizalmanak megnyerése
2019.09.13. Anamnézis A gyermekek komplex Csoportos
anamnézise ovodapedagdgusok
2019/2020 A gyermekek egyéni Megfigyelések Csoportos
fejlettségének mutatoi tapasztalatainak ovodapedagogusok
rogzitése az Egyéni
fejlettségmérd
dokumentumban
félevente.
DIFER meres
2019/2020 Fejlesztési terv A gyermekek egyéni Csoportos
fejlesztési tervének dvodapedagdgusok
elkészitése felévente
2019/2020 Eredmények A fejlesztési Csoportos
eredmények értékelése | Svodapedagogusok

folyamatosan az egyéni
képességek alakulasatol
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fliggben.
Osszehasonlitd
elemzes, irasos

értékelés.

2020.01.31.
2020.05.29.

Sziiloi taj€koztatas

fejlesztésrol,

az Egyéni
fejlettségmérd
dokumentumban

A sziil6k tajékoztatasa a

eredményérol félévente.
A tajékoztatas rogzitése

Csoportos
ovodapedagdgusok

2019/2020

Szakszolgalat

Sziikség szerint a
szakszolgalatok
segitségeének
igénybevétele.

Tagdvoda vezetd
Ovodapedagégusok
Fejleszt6 pedagdgus

5.1.2. Tankételes korii gyermekek 1étszima 2018/2019 nevelési évben:

36. szami adattabla

Csoportok 2019.09.01 - 2019.12.31~ | 2020.01.01 —2020.05.31- | 2020.06.01 — 2020.08.31-
ig 6. életévét betdlts ig 6. életévét betdlto ig 6. életévét betsltd
gyermek létszama /{6 gyermek létszam gyermekek létszdima
Margaréta csoport 2 1 1
Siini Csoport 2 4 1
Osszesen: 4 5 2

5.1.3. Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztése (kiilonos
tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre) kuleskompetencidk

fejlesztése:
37. szama adattibla
Megnevezés Tartalom Felelds
Befogadas Uj gyerekek befogadasa Csoportos
ovodapedagogusok
Fél éves fejlesztési tervek Képességfejleszto jatékok, Csoportos
tevékenységek az adott ovodapedagogusok

gyermekekhez igazodva

BTMN statusszal rendelkezd

Heti lebontasban tervezett

Fejlesztd pedagdgus

gyermekek fejlesztése, képességfejleszts jatckok, Csoportos
tervek készitése tevékenységek az adott dvodapedagdgusok
gyermekekhez igazodva
SNI statusszal rendelkez6 A gyogypedagdgussal Gybdgypedagdgus
gyermekek fejlesztése egyiittmitkédve az érintett Csoportos

20
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gyermekek tdmogatasa dvodapedagdgusok
Logopédiai fejlesztés A logopédussal Logopédus
egyiittmiikédve az érintett Csoportos
gyermekek tamogatasa ovodapedagdgusok
Tehetségigéretek gondozésa | Komplex tehetséggondozd Csoportos
mithelytevékenységekben® program, muthely ovodapedagdgusok
munkatervek
K&6zds dvodai és Unnepek, hagyoményok, Tagovoda vezetd
csoportrendezvények kirandulasok, Csoportos
élményszerzések ovodapedagdgusok
*Konkrétan megnevezni milyen tehetségmiihelyekben.
5.1.3.1. Tehetséggondozas:
38. szami adattibla
Id6pont Megnevezeés Tartalom Felelos
2019. Tehetségigéretek Megfigyelés a Csoportos
szeptember felfedezése, bevélogatasi ovodapedagdgusok
azonositdsa szempontok alapjan
2019.10.01. — Jatékos Komplex Tehetségmiihely
2020.05.31. tehetséggondozés a tehetséggondozo vezetdk
mithelyekben program alapjan
tehetségsegités
2019.10.01. - Mithelyek Rajzos diagnosztika ¢s Tehetségmihely
2020.05.31. hatasvizsgalata mérési dokumentumok vezetdk
alapjan
2020.05.31. Bevalogatas Megfigyelés specidlis Tehetségmiihely
2019/2020-as nevelési bevélogatési vezetdk
évre szempontok alapjan
2019/2020 Helyi szokés szerint Tehetségmuhelyek Tehetségmihely
bemutatkozisa vezetdk
2019/2020 Iskolas gyermekeink K6zds élmények, Tehetségmiihely
utan kdvetése tajékozddas, nyomon segiték
kdvetés
2019/2020 Munkakdzdsségi Havi rendszerességgel Bagolyné Sziics
értekezletek a feladatok Andrea
megbeszélése Munkakdzdsség vezetd

5.1.3.2. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése:

39, szami adattabla

Megnevezés Tartalom Felelds
Korabbi szakvélemények Sziiloktdl szakvélemények igazgato
begylijtése Tagovoda vezetd
Beilleszkedés, befogadas A gyermek Csoportos dvodapedagdgusok

21
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beilleszkedésének
tdmogatasa
Feltételek biztositasa A gydgypedagdgus Tagdvoda vezetd
szamara nyugodt hely,
megfeleld eszkozok,
tamogatas biztositésa
Azonositas Probléma felismerése, Gybdgypedagodgus
dvodai szakvélemeny Csoportos ¢vodapedagdgusok
elkészitése, beutalas
Fejlesztés A gybgypedagdgussal Csoportos ¢vodapedagogusok
egylttmikddve az érintett
gyermekek tAmogatésa
Fél éves tajékoztatas Tajékoztatd a fejlodésrdl, Gyobgypedagdgus
tovabbi teend6krdl Csoportos évodapedagogusok
Kontroll vizsgalat Beutalas az esedékes [gazgatod
kontrollvizsgalatra tagdvoda vezetd
Gydgypedagogus

Csoportos évodapedagogusok

Iskolas gyermekeink utdn

Tajékozddas, nyomon

Csoportos ovodapedagogusok

kovetése kovetés
5.1.3.3. A beilleszkedési, tanulisi és magatartiszavarral kiizdé gyermekek
nevelése:
40. szanmi adattabla
Megnevezés Tartalom Felelos
Korabbi szakvélemények Sziiloktdl szakvélemények igazgato
begytjtése Tagovoda vezetd
Beilleszkedés, befogadas A gyermek Csoportos dvodapedagogusok
beilleszkedésének
tamogatasa

Feltételek biztositasa

A csoportkdzdsségben
nyugodt hely, megfeleld
eszkdzEk, tAmogatas
biztositasa

Tagdvoda vezetd

Azonositas

Probléma felismerése,
ovodai szakvélemény
elkészitése, beutalas

Fejlesztd pedagogus
Csoportos dvodapedagdgusok

Fejlesztés

Az érintett gyermekek
tamogatésa, fejlesztési
tervének elkészitése,
megvaldsitdsa heti
lebontasban. Szitkség esetén
szakember segitségével.

Fejlesztd pedagdgus
Csoportos évodapedagogusok
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Fél éves tajékoztatas

Tajékoztato a fejlodésrol,
tovabbi teenddkrél

Fejlesztd pedagogus
Csoportos 6vodapedagbgusok

Kontroll vizsgalat

Beutalas az esedékes
kontrollvizsgalatra

Igazgatd
Tagdvoda vezetd
Fejlesztd pedagdgus
Csoportos ovodapedagdgusok

Iskolas gyermekeink utan
kévetése

Téiékozodas, nyomon
kdvetés

Csoportos dvodapedagdgusok

5.1.4. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

41, szami adattibla

Megnevezes

Tartalom

Felelds

Csaladlatogatas

Igény szerint részvetel
csaladlatogatasokon,
hospitalas a csoportokban,
konzultacio a sziilokkel és
ovondkkel

Tagdvoda vezetd
Gyermekvédelmi felelds

Ingyenes étkezés

Szillék tajékoztatisa az
ingyenes étkezési
kedvezményrgl,

Igazgato
Tagévoda vezetd

Ftkezési kedvezmények

Kedvezményes/téritésmentes
¢tkezési téritésre feljogositd
dokumentumok
begylijtése az érintett
sziloktol (rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény, szocialis
étkezési tamogatas,
szilkséges nyilatkozatok)

Igazgato
Tagovoda vezetd

Konzultacid

Sziikség ¢s igény szerint
konzultécid
a sziildkkel,
csaladsegitével, fenntartdval

Tagovoda vezetd
Gyermekvédelmi felel6s

Veszélyeztetett és hatranyos
helyzetii gyermekek

A gyermekvédelmi
szempontbol veszélyeztetett,
héatranyos helyzet(i és
nehezen nevelhetd
gyermekek feltérképezése,
ezekrol feljegyzés készitése,
folyamatos nyomon
kovetésiik

Tagdvoda vezetd
Gyermekvédelmi felelds
Csoportos dvodapedagogusok

Tanulasi nehézséggel kiizdd
gyermekek

Tanulasi nehézséggel,
magatartis zavarral

Tagdvoda vezetd

Gyermekvédelmi felel6s
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és beilleszkedési
nehézseégekkel kiizdd
gyermekek feltérképezése,
vizsgalatuk kezdeményezése

Csoportos ovodapedagdgusok

Esetmegbeszélések

Sziikség szerint

Tagovoda vezetd

esetmegbeszélések Gyermekvédelmi felelbs
szervezése Csoportos dvodapedagdgusok
Gyermekvédelmi munkaterv Eves gyermekvédelmi Igazgatd
intézményi szinten feladatok tervezése. Nove lidiké
Kimutatés — szociokulturalis

hattér vizsgalat.

Kapcsolatok a

gyermekvédelmi munkat
segit6 intézményekkel.
Inkhuziv nevelés Az inkluziv nevelés Tagoévoda vezetd

feltételeinek folyamatos
biztositasa.

Gyermekvédelmi felelés
Csoportos 6vodapedagogusok

5.2, Kozosségfejlesztés

5.2.1. A gyermekek egyiittmiikodését elosegité intézményi tevékenység:

42. szamu adattibla

Megnevezés

Intézmenyi kdz6s rendezvények: Ovis Sport Nap, Tehetség nap

Tagdvodai kézos finnepek: Anyak napja, Evzard- Ballagés

Tagdvodai kdzos rendezvények: Advent, Farsang, ,,E16 majalis”, Tanchaz

Csoport tinnepek: sziiletés és névnapok megiinneplése, Mikulds, Karicsony, Hasvét

Csoport rendezvények: kirdndulas, karacsonyi rahangold kreativ délutan sziilokkel

Kulturdlis programok: Kényvtarlitogatas, Szinhazlatogatas, Mizeumlatogatas

Vérosi rendezvények: Madzagfalvi Sport Nap, Madzagfalvi Ovi Buli, Vérosi Adventi

vasdrnapok

Mas intézményekkel rendezvények (miisorok): bilesdde, Szent Lazar Alapitvany, rajz

palyazatok, Versszeret6 ovodasok talalkozoja

Jatékos, kreativ tevékenységek: valtozatos mmunkaformak alkalmazédsa (paros, mikro-,
kiscsoportos, frontalis), dramajatékok hasznalata, tehetségmuhelyek miksdtetése

VI. Pedagdgiai folyamatok

6.1, Tervezés

43, szami adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2019/2020 Nevelési terv Féléves nevelési terv Csoportos
PP alapjan, rogzitése a | Ovodapedagdgusok
csoportnapléban
2019/2020 Esemény és program Negyed éves terv PP Csoportos
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terv, szervezési alapjén, rogzitése a ovodapedagégusok
feladatok csoportnapléban
2019/2020 Tematikus tervek Negyed éves tervek PP Csoportos
alapjan, régzitése a ovodapedagogusok
csoportnapldban
2019/2020 Heti tevékenységi Heti tevekenységi Csoportos
tervek tervek PP alapjan, ovodapedagdgusok
rogzitése a
csoportnapléban
2019/2020 Egyéni fejlesztési Megfigyelések, Csoportos
tervek mérések eredményei dvodapedagdgusok
alapjan elkészitett
fejlesztési tervek
6.2. Ellenorzés
44, szamu adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2019/2020 Szakmai Csoportnaplo Beéres [stvanné
dokumentumok Fazekas Klara
Tagdvoda vezetdk
Munkanaplo Urbancsekné
(specidlis  feladatot | Sebestyén Marianna
ellato pedagdgusok) Liptakné Oreg
Gyakornoki napld Aniké
Szalkai Sandorné
A gyermek egyéni Nové Ildiko
fejlodét nyomon
kovetd Egyéni
fejlodési
dokumentum
Hospitalasi napléd
Munkakdzdsségek
Munkatervei
BTMN, SNI gyerekek
nyilvantartdsa
Hatranyos  helyzett,
halmozottan
hatrdnyos  helyzeti
gyerekek
nyilvantartasa
Veszélyeztetett
gyerekek
nyilvantartasa

Egyéb

Felvétell — mulasztasi

Béres Istvanné
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nyilvantartasok naplo Tagdvoda vezetdk
- Munkaidd Lipcsei Gaborné
nyilvantartas
- Szabadsag
nyilvantartas
- Munkakdri lefrdsok
Pedagogiai gyakorlati - Az egészséges Béres Istvanné
munka ellendrzése életmod alakitdsa — | Tagdvoda vezetdk
gondozas a  napi
gyakorlati munkéban
- A DIFER mérés
bevezetése, felmend
rendszerben
- Gyakornokok Béres Istvanné
munkéjanak Tagdvoda vezetdk
ellendrzése, Mentor
értékelése Ovodapedagbdgusok
Eves 6nértékelési tervbe Béres Istvanné
bekeriilt, 6vodapedagogusok, | Tagdvoda vezeték
onértckelésének elkészitése BECS tagok
6.3. Ertékelés, intézményi onértékelés
45, szami adattabla
[dépont Megnevezés Tartalom Felelos
2019.09.27. Onériékelés A 2019. éves dnértékelési Béres Istvanné
elékészitése tervbe bekeriiltek szakmati BECS
(pedagdgus) ellendrzése — pedagdgusra
vonatkozo onértékelések
elkészitése
2020.01.01. - Onértékelés A 2020. éves dnértékelési Béres Istvanné
2020.05.31. elokészitése tervbe bekeriiltek szakmai BECS
(pedagogus) ellendrzése — pedagdgusra
vonatkozd dnértekelések
elkeszitése

Szoveges indoklas: Az onértékelési csoport meghatarozé feladata a jogszabaly altal eldirt

pedagbgus és intézményi onértékelés, a kiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellendérzésekre és a
mindsitési rendszer tényleges gyakorlatara térténd tudatos felkésziilés tamogatasa.

VII. Nevelésnélkiili munkanapok meghatarozasa
46. szamit adattdbla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelés
2019.12.07. Mentéalhigiénés Dolgozok lelki egészségének | Szalkai Sandorné
eldadas megorzése Nyeste Agnes Anita
2020 06.19. Nevelési évzard Intézményi kdzdsségépités, Béres Istvanné
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értekezlet kozdsséglejlesziés —
Intézményi Kerékparos kirandulds
kozdsségépités, Postelekre
kozosségfejlesztés

Szoveges indoklas: A tagévodak nevelés nélkiili napjait a tagovodak éves Munkatervei
tartalmazzak.

VIII. Tervezett tagévodai bezarasok idépontjai

47, szamii adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelés
2019.12.23. — | Két imnnep kdzott | Ugyeletes tagovodat jeldlink | Béres Istvanné
2020.01.02. ki Tagévoda vezetdk
2020 nyéari 2019 nyari id6észak Nyari karbantartasi sziinet 2020.02.15-ig
id6szak tagévodanként varhatoan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntarté hatarozat | sziiloket a pontos
alapjan id6pontrol és a
nyitva tarto
dvodakrol.

A 2019/2020 tagovodai Munkaterv lezarasa: Békés, 2019.szeptember 13.

Szalkai Sandorné
megbizott tagévoda vezetd
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IX. Legitimacios zaradék

Az dvoda neveldtestiilete megismerte és elfogadta.

Ovodapedagégusok neve: alafrasa:
Dobé Marta Do Hosho
Gyarakiné Bajka Edit Cuoveringd Taile Bliy
Nyeste Agnes Anita Wsk A Awcte!
Tagévoda vezet aldirdsa: Spald kol ONSove)

Az alkalmazotti k6z0sség megismerte.

Alkalmazottak neve: alairas:

Csapo Erzsébet

P

Konyané Vas 11diko Koo At N (u

I
~
Rémai Izolda P Len Lhloy
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1. szam melléklet

A program, esemény megnevezése

Idépont

Helyszin

Felelos

2019. szeptember

Madzagfalvi napok: Ovi - buli

2019. szeptember 6.

Békés, Rendezvény tér

Béres Istvanné

Madzagfalvi napok: Ovi-sport nap 2019. szeptember 6. Békés, Sportpélya Lipeseiné Jakucs Aniko
Autdmentes Vilagnap 2019. szeptember 20. Hunyadi téri Tagdvoda Szalkai Sandorné
Jatékos, mozgdsos ligyességi vetélkeds az Dobo Marta
ovodaban. A gyalogos és kerékparos kozlekedés
szabalyainak gyakorlasa jatékos formaban
2019. december
Mikulas varas 2019.06.06. Hunyadi téri Tagévoda Gyarakiné Bajka Edit
Karacsonyi réahangolo - Kreativ délutan a 2019.12.17. Hunyadi téri Tagdvoda Dobo Marta
szlildkkel
2020. februar
Farsang 2020.02.28. _ Hunyadi téri Tagovoda Szalkai Sandorné
2020. marcius
Nemzeti iinnep 2020.03.13. * Hunyadi téri Tagdvoda Nyeste Agnes Anita
2020. aprilis
Husvét 2020. aprilis Hunyadi téri Tagévoda Ovodapedagégusok

,-E10 majalis”

2020. aprilis 28.

Hunyadi téri Tagdvoda

Szalkai Sandorné

2020. majus

Anyék napja

2020. majus 05.

Hunyadi téri Tagdvoda

Ovodapedagégusok

Madarak és Fak Napja

2020. méjus 12.

Hunyadi téri Tagévoda

Szalkai Sandomé
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Ténchaz — Néptanc tehetségmiithely évzard 2020. méjus 22. Hunyadi téri Tagdvoda Dobd Marta
miisora
2020. jimius
Evzéré - Ballagés 2020. janius 05. Hunyadi téri Tagévoda Ovodapedagdgusok
Kirandulés 2020. jonius 08. Szalkai Sandorné
Ovodapedagdgusok
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2. szamu melléklet
A pedagoégiai gyakorlati munka ellendrzésének iitemterve

Az ellendrzitt pedagégus neve Ellenérzés idépontja Ellenérzés tartalma Felelés Dokumentum
Szalkai Sandorné 2020.02.18. A gondozd, neveld, fejlesztd Béres Istvanné Csoport naplo,
munka, tevékenységek Tevékenység tervek
megfigyelése a napi gyakorlati
munkéaban
Onértékelés
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3. szamni melléklet

Nem pedagoégus alkalmazottak teljesitményértékelésének iitemterve —dajkik, technikai dolgozok, karbantartok

Az ellendrzitt dajka — technikai
dolgozo6 — karbantart6 neve

Ellendrzés
idopontja

Elendrzés tartalma

Felelos

Dokumentum

Csapd Erzsébet

2020.02.19.

A kdzalkalmazott munkakori feladatai
ellatasanak megitélése, az ezt
befolyasold ismeretek, képességek,
szemeélyi tulajdonsagok értékelése,
tovabba a szakmai fejlédés elosegitése.

Szalkail Sandorné
Dobd Marta

Minésité lap

Kényané Vas Idiko

2020.02.18.

A kdzalkalmazott munkakori feladatai
ellatdsanak megitélése, az ezt
befolyasold ismeretek, képességek,
személyi tulajdonsigok értékelése,
tovabba a szakmai fejlédés eldsegitése

Szalkai Sandorné
Dobd Marta

Mindsité lap

Szabados Szilard

2020.04.20.

A kdzalkalmazott munkakori feladatai
ellatasanak megitélése, az ezt
befolyasold ismeretek, képességek,
személyi tulajdonsagok értékelése,
tovabba a szakmai fejlodés elosegitése

Szalkai Sandorné
Liptakné Oreg
Aniko

Min0sitéd lap
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Szakmai és egyéb dokumentumeok ellenérzésének iitemterve

4. szamu melléklet

Dokumentum Ellendrzés idopontja Ellenérzés tartalma Felelos Beszamolasi
kitelezettség
Felvételi — mulasztasi 2019.09.26. Hidnyzasok, Osszesitések, Lipcseil Gaborné JegyzOkonyv
naplé adatok pontos vezetése 2019.0kdber 11.
2018/2019
Jelenléti iv Munkaidé pontos
Szabadsag nyilvintartas vezetése, adatok
2018/2019 egyeztetése.
Csoportnaplo 2019.09.06. A dokumentacié pontos, Béres Istvanné Jegyz6konyv
2018/2019 szakszer(l vezetése, 2019. szeptember 27.
Munkakéri leirasok lezaras.
2019/20620 A dokumentacio pontos,
szakszerl vezetése, a
feladatok, tevékenységek,
hataridé pontos
meghatdrozasaval.
Felvételi — mulasztasi 2019.09.20. Adatok pontos felvezetése. Szantdé Katalin Feljegyzés

naplé ovodatitkar 2019. szeptember 27.
2019/2020
Tagdvodak Munkatervei 2019. szeptember 13. A dokumentécié pontos, Tagovoda vezetdk
szakszer(, elkészitése.
Munkak6zosségek 2019. szeptember 13. A dokumentécid pontos, Béres Istvanné Feljegyzés
Munkatervel szakszer(, elkészitése. 2019. oktober 11.

2019/2020
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BTMN, SNI gyerckek

2019. szeptember 27.

A nyilvantartas pontos,

Urbancsekné Sebestyén

Folyamatos nyilvantartas

nyillvantartdsa szakszer(, elkészitése. Marianna 2019. szeptember 27.
Hatranyos helyzeti, 2019. szeptember 27. A nyilvantartas pontos, Szalkai Sandorné Nyilvantartas
halmozottan hatranyos szakszer(, elkészitése. 2019. szeptember 27.
helyzetii gyerekek
nyilvantartasa
Intézményi 2019. szeptember 27. Eves gyermekvédelmi Nove [ldiké 2019. szeptember 27.
Gyermekvédelmi feladatok tervezése.
Munkaterv Kimutatas —
2019/2020 szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézmeényekkel.

Veszelyeztetett gyerekek 2019. szeptember 27. A nyilvéantartas pontos, Nove Ildikd Nyilvéntartés
nyilvantartasa szakszerd, elkészitése. 2019. szeptember 27.
Csoportnaplo 2019. szeptember 27. A dokumentécid pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a

2019/2020 szakszerd vezetése. Csoportnapldba
2019. oktdber 11.
Elektronikus 2019. szeptember 27. A dokumentacié Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplé hatariddre torténd, pontos Csoportnaploba
2019/2020 vezetése. 2019. oktober 11.
Munkanaplo 2019, oktober A dokumentacié pontos, Urbancsekné Sebestyén Jegyzbkdnyv
2019/2020 Az ellenbrzés napjat a szakszerd vezetése. Marianna 2019. oktober 25.
felelés hatdrozza meg.
Gyakornoki naplo 2019. oktober A dokumentacié pontos, Liptédkné Oreg Aniko Jegyzbkonyv
2019/2020 Az ellenbrzés napjat a szakszerli vezetése. 2019. oktober 25.

felel6s hatarozza meg.
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Csoportnaplé 2019. oktdber 31. A dokumentacié pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
2019/2020 szakszerli vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplo ellendrzése -
értékelése
2019. november 15.
Elektronikus 2019. oktéber 31. A dokumentécié Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplé hataridére torténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplo ellendrzése -
értekelése
2019. november 15.
Csoportnaplo tartalmi 2019.11.01. — 2019.11.30 | A Csoportnapld szakmai — Fazekas Klara Feljegyzés a

ellendrzése - értékelése

”

Az ellenbrzés napjat a
felel6s hatdrozza meg.

pedagogiai ellendrzése

Csoportnaploba: Tartalmi
ellendrzés, értékelés
2019. december 13.

Felvételi — mulasztaisi 2019.11.25. Hidnyzéasok, Osszesitések, Lipcsei Gaborné JegyzOkonyv
naplo adatok pontos vezetése 2019. december 13.
2019/2020
Jelenléti iv és Munkaidé pontos
Szabadsig nyilvantartas vezetése, adatok
2019/2020 egyeztetése.
Egyéni fejlodést nyomon 2020. januar A dokumentacid pontos, Tagdvoda vezetSk Feljegyzés a

kivetd dokumentum

Az ellenérzés napjat a
feleldsik hatarozzak
meg,

szakszerl vezetése,
hataridék betartdsa.

Csoportnaploba — Egyéni

fejlédést nyomon kovetd

dokumentacio ellenérzése
2020. januar 31.

Csoportnaplé
2019/2020

2019. november 29.

A dokumentacié pontos,
szakszer(i vezetése.

Béres [stvanné

Feljegyzés a
Csoportnaploba:
Csoportnaplo ellendrzése -
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értékelése
2019. december 13.
Elektronikus 2019. november 29. A dokumentacio Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplo hatéaridére t6rténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplé ellenérzése -
értekelése
2019. december 13.
Csoportnaplo 2019. december 13. A dokumentacié pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
201972020 szakszerl vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplé ellenérzése -
értékelése
2020. januar 17.
Elektronikus 2019. december 13. A dokumentacio Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplé hatéridére torténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése., Csoportnaplo ellenérzése -
értékelése
2020. januar 17.
Csoportnaplo 2020, januar 31. A dokumentécid pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
2019/2020 szakszerll vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplo ellendrzése -
értékelése
2020.februar 14.
Elektronikus 2020. januar 31. A dokumentacid Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplo hataridére torténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplé ellendrzése -
értékelése

2020.februar 14.

Csoportnaplo

2020. februar 28.

A dokumentécio pontos,

Béres Istvanné

Feljegyzés a
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2019/2020 szakszerli vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplo ellendrzése -
értékelése
2020. marcius 13.
Elektronikus 2020. februar 28. A dokumentacio Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplo hatériddre t6rténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplo ellenérzése -
értékelése
2020. méarcius 13.
Felvételi — mulasztasi 2020.03.24, Hianyzasok, igazolasok Lipcsei Gaborné Jegyz6konyv

naplé pontos vezetése. 2020. aprilis 10.
2019/2020
Jelenléti iv Munkaidd pontos
Szabadsag nyilvantartas vezetése, adatok
2019/2020 egyeztetése.
Csoportnapld 2020. marcius 27. A dokumentécié pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
2019/2020 szakszerll vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplo ellendrzése -
értékelése
2020. aprilis 10.
Elektronikus 2020. marcius 27. A dokumentacio Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplé hataridére t6rténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplo ellenérzése -
értckelese
2020. aprilis 10.
Csoportnaplé tartalmi | 2020.04.01. — 2020.04.30 | A Csoportnapld szakmai — Fazekas Klara Feljegyzés a

ellendrzése - értékelése

Az ellendrzés napjat a
felelds hatarozza meg.

pedagogiai ellendrzése

Csoportnaploba: Tartalmi
ellenoOrzés, értékeles
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2020. majus 15.

Jegyzbkényv

Munkanaplo 2020. aprilis A dokumentacid pontos, Urbancsekné Sebestyén
2019/2020 Az ellendrzés napjat a szakszerll vezetése. Marianna 2020. aprilis 30.
felelds hatarozza meg.
Gyakornoki naplé 2020. aprilis A dokumentaci6 pontos, Liptakné Oreg Aniké JegyzOkonyv
2019/2020 Az ellenérzés napjat a szakszer{l vezetése. 2020. aprilis 30.
felelds hatarozza meg.
Egyéni fejlodési 2020. jinius A dokumentéacid pontos, Tagovoda vezetOk Feljegyzés a
dokumentum Az ellendrzés napjat a szakszerll vezetése, Csoportnaploba — Egyéni
felel6sok hatarozzak hataridék betartasa. fejlédést nyomon ko vetd
meg. dokumentaci6 ellendrzése
2020. jGnius 30.
Csoportnaplo 2020. junius 19. A dokumentécié pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
2019/2020 szakszer{l vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplé ellendrzése -
értékelése
2020. junius30.
Elektronikus Csoportnapld 2020. janius 19. A dokumentécid Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
2019/2020 hatériddre torténd, pontos Csoportnaploba:
vezetése. Csoportnaplo ellenérzese -
ertékelése
2020. janius30.
Ovodapedagdgusok 2020. junius 19. Beszamolds az egész éves ovodapedagdgusok
beszamoloi nevelé — fejlesztd
munkdarol
Tagdvodék beszdmoloi, 2020. janius 30, Beszamolas az egész éves Béres Istvanné Intézményi beszamold a
értékelései neveld — fejlesztd 2015/2020 nevelési évrol

2019/2020

munkardl
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Munkak&zosségek 2020. janius 30. A munkakézdsségek Béres Istvanné Intézményi beszamold a
beszamolol munkajanak pontos, 2019/2020 nevelési évrol
értékelései szakszerl értékelése.

2019/2020
Csoportnaplo 2020. janius 19. A dokumentacio pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
2019/2020 szakszerl vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnaplo ellenérzése -
értekelese
2020. junius 26.
Elektronikus 2020, janius 19. A dokumentacié Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplo hataridére torténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplod ellenérzése -
értékelese
2020. junius 26.
Csoportnaplo 2020. augusztus 28. A dokumentécié pontos, Béres Istvanné Feljegyzés a
2019/2020 szakszerll vezetése. Csoportnaploba:
Csoportnapld ellenérzése -
értékelése
2020. augusztus 31.
Elektronikus 2020. augusztus 28, A dokumentaci6d Kelemen-Kovacs Kitti Feljegyzés a
Csoportnaplo hatéridére torténd, pontos Csoportnaploba:
2019/2020 vezetése. Csoportnaplo ellen6rzése -
értékelése

2020. augusztus 31.

Felvételi — mulasztasi
naplo
201972020

2020. szeptember

Hianyzasok, 6sszesitések,
adatok pontos vezetése.

Lipcset Gaborné

Jelenlét: iv

Munkaidé pontos

39




Huryadi téri Tagovoda OM azonosito: 028047005 Munkaterv 201922020 nevelési év

Szabadsag nyilvantartas vezetése, adatok
2019/2020 egyeztetése.
Elektronikus és papiralapt A dokumentacidé pontos, Béres Istvanné
Csoportnapld szakszerll vezetése, tagovoda vezetdk
2019/2020 lezaras.
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Ertekezletek — Nevelésnélkiili munkanapok iitemezése

5. szamu melléklet

Ertekezlet megnevezése Téma Idé Hely Felelds Résztvevik
Nevelési mS&%o Balesetvédelmi oktatas 2019, augusztus 28, Boébita Integralt Tagévoda Béres Istvanné minden dolgoz6
értekezlet Az intézményl Munkaterv 17 ora Urbancsekné Sebestyén
kiemelt feladatainak az Marianna
1smertetése
Pedagogiai Program
SZMSZ Hazirend
valtozasainak ismertetése
Onértékelési Program neveldtestiilet
Eves Onértékelési terv
ismertetése
Sziildi testiilet Téjékoztatas az intézmény 2019, augusztus 29, Korona uteai Tagévoda Béres [stvanné igazgatd
képvisel6inek munkajarol és tagdvoda vezetdk
ertekezlete feladatokrol. _um._nmmamaﬁm.m&w.
A sziil6i kozosség sziil6k képviseldi
véleménye, nyilvanitasa, tagdvodanként,
javaslatait. bélesodénként
Sziildi kozosség tisztség
valasztasa
GB@Z&SE& csoport A 2019/2020 nevelési év 2019. augusztus 26. Gazdasagi iroda Béres Istvanné igazgato
értekezlet feladatainak és az 13 éra tagévoda vezetbk
dnértékelésre kijeldlt dnértékelési csoporttagok
dvodapedagdgusok
meghatarozasa.
gzzmeaN@mmmm A 2019/2020 Nevelési év 2619. augusztus 26. (Gazdaségi ireda Béres Istvanné igazgatl
vezetbk értekeziete munkakdzosségi 13 6ra tagovoda vezetdk
feladatainak munkakézosség vezetok
meghatarozasa.
xﬂmm&a\oam& szintd Mentilhigiéné 2019.12.07. Hunyadi téri Tagévoda Szalkai Sandorné Minden tagdvodai
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szlikség szerint.

nevelés nélkiili Urbancsekné Nyeste Agnes Anita dolgozé
munkanap Sebestyén Marianna,
Bagolyné Szilics Andrea
Hmrowmwmmosaoﬁm — Belsé tudasmegosztas: 2020.01.21. kedd Kulturalis Kdzpont Béres Istvanné Minden dolgozd
Mentalhigiéné — Uzsalyné Pécsi Rita délutan 17 ora Urbancsekné Sebestyén
Felzarkoztatas elbaddsa Marianna
Nevelés nélkil Nevelési évzaro értekezlet 2020.06.19. Péstelek Béres Istvanné Minden dolgozd
Munkanap Intézményi
kizGsségépités,
kozdsségfejlesztés —
Kerékparos kiranduls
Postelekre
Sziiléi értekezlet Az aktualitisoknak Nevelési évente harom tagdvodanként tagévoda vezetok Sziilok
megfelel Gen. alkalommal, és Ovodapedagégusok
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