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I

A Munkaterv jogszabalyi hattere

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. trvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. eévi CXII. tdrvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyfjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mikodésiik feltételeirsl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nyGjto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekj6léti és gyermekvédelmi
dgazatban t6rténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények €s haldzatok hatdsigi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételérsl

9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolestdei adaptacid (1979) Budapest, Bolesddék Orszdgos Madszertani Intézete
Folyamatos napirend a bdlesédében- Modszertani levél BOMI, 1982,

Utmutaté a blesddei gondozondk csalddlatogatasahoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesédében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.

A bolcs6dei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 20009.

A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesddei nevelés- gondozés szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
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II. A neveld — gondozé munka feltételrendszere

2.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamii adattibla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

26.2./2017.(X12.)

Az intézmény fenntartéja:

Békeési Kistérségi
Intézményfenntarté Téarsulds
5630 Békés, Petdfl Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezeése:

Békeési Kistérségi Ovoda és Bsleséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bolesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petdfi Sandor uica 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Az intézmény székhely bilesodéje:

Foldvar Boles6de
5630 Békes, Fabian u. 25/2
Telefon: 06 (66) 411-164

Az intézmény hélesodéi:

Golyafészek Bolestde
5630 Békes, Rakdezi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

Felvehetd maximailis gyermekiétszam bolesddek étszdm
bglesodénkent: Foldvéar Bolesdde 96
Golyafészek Bolestde 48

dsszesen: 144

Az intézmény bélesédei csoportjainak szama: bolesodek csoportok

Foldvar Boleséde 8
Golyafészek Bolestde 4
Gsszesen: 12

Alapit6 okirat szerinti ellatandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényl gyerekek
6vodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bélesédei és
ovodai ellatésa, intézményi
étkeztetése. A hatranyos helyzetl és
sajatos nevelési igényli gyerekek (az
a kiildnleges bandsmodot igényld
gyermek, aki a szakértdl bizottsag

szakértoi véleménye alapjan
mozgasszervi, érz¢kszervi /latasi,
hallasy/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral /salyos
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tanulasi,

figyelem-

magatartasszabalyozasi
kiizd} 6vodai ellatasa.

vagy
zavarral/

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, eléiranyzatai felett sajat maga

rendelkezik.

2.1.1. Az intézmény egyéb adatai:

2, szamil adattibla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 06 (66) 411 680

Telefon: 06 (66) 411 680

email: bekesiovodak@bekesvaros.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito;

028 047

2.1.2. Bélesddei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

3. szimil adat¢dbla

Teriilet 2019.09.02. 2019.90,01. 2019,12.31. 2020.05.31.
(virhatd) (varhaté) (varhatd)
Bilesddei gyermekek dsszlétszama: 72 91 106 138
Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott 5.5 75 8.25 115
csoport dtlaglétszam:
SNI gyerekek szama: -
SNI-vel felszorzott gyermeklétszdmmal szamitott -
csoport Atlaglétszim: fo/csoport
Etkezd gyermekek létszima: 74 o0 105 137
Védelembe vett gyermekek létszdma: 2 2
Hiatranyos helyzetii gyermekek Iétszama: 2 2 4 4
Halmozottan hatranyos helyzetil gyerekek szama: 5 5 v v
Nemzetiséghez tarezdk létszama:
2.1.3. Bolesodei adatok:
4. szamu adattabla
bolesédék 2019.09.02. 2020.08.31. SNI HH HHH
{virhatd)
Féldvéar Bolesdde 49 90 2 3 7
Golyafészek 23 48 - 1 -
Bolesdde
Bolcsddei adatok 72 138 2 4 7
Gsszesen:
2.2. Személyi feltétel rendszer:
5. szamt adattabla
Teriilet Adat

Igazgato, az intézmény képviseloje:

Béres Istvanné

Elérhetdosége:

Gazdasagi iroda:
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5630 Békés, Petéfiu. 2.
Telefon: 06 (66) 411 680
email: beres.istvanne(@bekesvaros.hu

Intézményvezetd helyettes: Zseak Laszloné

Golyafészek Boleséde

5630 Békés, Rakdcezi utca 16.
Bilesidei intézményegység vezetd: Zseak LaszIoné

Golyatészek Bolestde

5630 Békés, Rakdczi utca 16.

A bilesddei egység dolgozdi: 31 f6+ 2 6 részmunkaidds

bdlesédevezetd 216
kisgyermekneveld 24 £
f6iskolai végzettségii kisgyermekneveld 7 16
szakvizsgazott -
gyermekorvos 116
adminisztrator 116
Kisgyermekneveldi munkat kozvetleniil, kizvetve segité dolgozé: 13 £6
élelmezésvezetd 1 6
szakdcs 316
bolesédei dajka 6 16
technikai-kisegitd 2 16
karbantartd 2 16
Egyéb foglalkoztatott dolgozd: 7 f6
gazdasdgvezetd 116
kényveld 2 16
ligyintézo 316
ovodatitkar 116

Széveges indoklas:

2.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde alapvetd mitksdési feltételei 2019/2020 nevelési —
gondozasi évben 1s biztositva vannak.

A bolesddei eszkdzdket a 11/1994. MKM rendelet 7. szami Melléklete altal eléirt minimum
felszereleési és eszkoz feltételeket folyamatosan potoljuk, és az elhasznalédottakat cseréljiik, a
koltségvetés fliggvényében és a kiirt palyazatok segitségével.

Az alapfinanszirozas és Onkormdanyzati tdmogatds nyujtja a feladatok alapszinten térténéd
ellatasat. A tobbi tevékenység szinvonaldnak emeléséhez sziikséges anyagi eréforrasokat
palyazati rendszeren keresztiil és a tagbtlesédékben miiksdé alapitvanyok és sziiléi segitség
igénybevételével biztositjuk.

A kifrt palyazatok az eszkOzbeszerzésre igen kevés szamiak, de ennek ellenére is
probalkozunk.

A sziiloi segitség igénybevétele csak Onkéntes alapon torténhet és annak hianya semmilyen
hatranyt nem jelenthet a bolcsddébe jaro gyermek szamara.

Ennek megszegése a bolcsédevezetd fegyelmi feleldsségre vonasat vonhatja maga utan.
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A Dbolesodék  targyi, infrastrukturalis feltételrendszerének jellemzoit a bolesodék
Munkaterveinek 16, szamn adattablai tartalmazzak.

2.4. Szervezeti feltételek

6. szami adattibla

Intézményvezetés (név szerint)

Igazgatd

Intézményegység vezetd

Bélestdevezetdk

Béres Istvanné Zsedk Laszloné

Foldvar Bolesdde

Cstkmeiné Kulcsar
Mirta

Golyafészek Bolestde

Zsedk Laszloné

2.4.1. Intézményi helyettesités rend - Vezetéi feladat megosztis:

7. szamit adattibla

Feladatok Felelds Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zseak Laszloné
Munkaiigy

Kapcsolattartas az ANTSZ

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezeése

Zseak Laszloné

Csbkmemé Kulcsar Marta

Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések.
Szakmai munkakdzbsség munkajanak
koordinéldsa

Zseak Laszloné

Csdkmeiné Kulcsar Marta

Gyermekvédelem koordinacioja.
Palyazat figyelés, palydzatirdsa.
Karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinélasa.

Zseak Laszloné
Csokmeine
Kulcsar Marta

Béles6devezetd helyettesek

Dolgozdi, sziiléi elégedettségi kérddivek
elokészitése, lebonyolitasa

Zseak Laszloné
Csokmeiné
Kulesar Marta

Bélesddevezetd helyettesek

Gazdalkodassal,
étkezéssel,
HACCEP feladatok ellenbrzése.

Szilldsi Ferencné
gazdasigi vezetd
Fekete Laszioné
gazdasdgi vezetd

Ifja Lajosné élelmezésvezetd

helyettes
Ifii Lajosné
elelmezésvezetd
Munkakéri alkahmassagi dokumentacio Zseak Laszloné | Bolesddevezetd helyettesek
kezelése CsOkmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal, Szisllosi Ferenené | Fekete Laszloné gazdasagi
étkezéssel, gazdasagi vezetd vezetd helyettes
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.

2.5. Az kisgyermek nevel6k besorolasa*

8. szamu adattabla

Gyakornok létszama | Pedagégus 1 létszdma

Pedagogus 11 1étszama

Mester pedagégus
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1étszama

7

* 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszeréedl ¢s a kbzalkalmazotiak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL
térvény kbznevelési intézményekben 16riénd végrehajtasirdl - szerinti

Sziveges indoklas:

2.6. A 2019/2020 nevelési - gondozasi év feladatai - innovaciék

9, szaml adattabla

Id6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kore Felelés
2019. Az okleveles okleveles Béres Istvanné
szeptember kisgyermekneveldk kisgyermeknevelok Zsedk Laszloné
munkakori leirasainak
aktualizalasa
folyamatos Uj bsles6dei szakmai kisgyermekneveldk Zgedk LaszIoné
dokumentumok CsOkmeiné Kulesar
bevezetése Marta
Fejlddési napld Csoport napld
Egészségiigyi Torzskonyv
Uzend fiizet
2020. februér Sziiléi elégedettség, kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Cstkmeiné Kulcsar
Marta
2020. marcius | Dolgozdi elégedettség, kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulesar
Marta
2020. aprilis Bélesédék napja 2019. kisgyermekneveldk Béres Istvanné
Cstkmeiné Kulcsar
Marta
2020. majus 31. A bblesbdei kisgyermekneveldk Béres Istvanné
kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
Gyakornoki naplé Cstkmeiné Kulesar
Marta
Szoveges indoklas:
2.7. Tovabbképzések
2.7.1. Kisgyermekneveld tovabbképzés:
10. szam adattibla
Id8pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
vezetd képzés Zsedk Laszloné
2019 vezetd képzés Csokmeiné Kulesar Mérta
2019/2020 Munkakérhdz kotott Pocsaji Laszlé Zoltanné
2015/2020 Munkakdrhéz kotott Nénasiné Szekeres Henrietta
2019/2020 Munkakdrhoz kotott Piiski Anita

Széveges indoklas:

- A torvényi eléirasok, a bdlesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehet6ségeinket.
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- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.

- A kisgyermeknevelék tovdbbképzéseken vald részvételét, bdlesddénként

a
Tovabbképzési tervezet tartalmazza.

2.7.2. Nem kisgyermeknevelok tovabbképzése:

11. szimn adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2019.09.30. - 10.10.

Bolesédei dajkaképzés Annus Marianna

Kiss Tiborné
Mészdros Istvanné
Varga Andrasné
Bajiné Kelemen Valéria

Szoveges indoklas:

ITII. Bels6 kapcesolatok, egyiittmiikddés, kommunikacio
3.1. Szakmai munkacsoport

12. szamt adattabla
[d6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2019/2020 Nevelési A bélesédék nevelési Zsedk Laszloné
munkacsoport* munkacsopertjanak
2019/2020 évi
Munkaterve
*Megtalalhato: 8. szamua melléidet A bolesddék nevelési munkacsoportjinak 2019/2020 évi Munkaterve
3.2, Belsé tudasmegosztas:
13, szmd adattabla
Id8pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kére Felelds
A bilesddék munkaterve
lartalmazza
3.3. Informacié atadas:
14, szdmi adattibla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
Minden hénap Bilcsodevezetdi igazgato, Béres [stvanné
utolso keddje — értekezlet intézményegység
sziikség szerint vezetd,
bolesédevezetd
gazdasagi vezetd
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevel6k Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Cstkmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta
1V. Az intézmény partnerei
4.1. Sziilok
1. szarma adattabla
Id6épont Megnevezés Tartalom Felel6s
2019.08.29. Sziil6i Szervezet Murnkaterv ismertetése Béres Istvanné
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17 éra értekezlete Hézirend — SZMSZ
tajékoztatas
2020.01.21. Uzsalyné Pécsi Rita Tehetséggondozas — Béres Istvanné
kedd eléadasa Mentalhigiéné — Zsedk Laszloné
délutan 17 ora Felzarkdztatas Urbancsekné
2020. Sebestyén Marianna
Csdkmemné Kulcséar
Marta

Sziveges indoklds: A sziildkkel kozds programokat, tevékenységeket a bolesédék
Munkatervei tartalmazzak (27. szamu adattabla). A sziilékkel, csaladokkal egyiittmiikédve
valdsitjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.

4.2. Boles6dék egymas kozitt

16, szimii adattibla

1dépont Megnevezés Tartalom Felelos
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevelok Zsedk Laszlone
Munkaterve Munkacsoport Cstkmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta

Széveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.3. A boles6dék egymas kdzotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bblesddék kapesolatanak szorosabba tétele.
- Ko6z6s eszmecserek, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda
17. szhm adattabia
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Meghivas Ovodai - bolesédei Takaritasi vilagnap Zsedk Laszloné
alapjan. rendezvényeknek Mesenap Csékmeiné Kulcsar
Mihély napi vasar stb. Marta
Bolcs6dék napja
2020. junius Ovodalatogatas Ovodéba késziils Zsedk Laszloné
gyermekekkel. CsOkmeiné Kulcsar

Marta

Sziveges indeklas: Az dvodaval kozbs programokat, tevékenységeket a bolesddék
Munkatervei tartalmazzak (29. szamy adattébla).

4.4. Egyéb kapcsolatok: Modszertani Feladatokat Segité Bolcsdde Békéscsaba

18. szami adattdibla

Idépont Megnevezes Tartalom Felelés
folyamatos Vezet6i értekezletek Tajekoztatés Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Sziveges indoklas:
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- Szakmai Program: 9.6.1. Béles6dénk kapcsolatai a blesddei halézaton beliil, a
médszertani feladatokat segitd bdles6de kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Boles6de — védonéi halézat, gyermekorvosi halozat, Csaladsegito és gyermekjoléti

szolgalat
19. szdnm adattdbla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
negyedévente Védoéndk latogatasa Informacié csere

Széveges indoklis:
- Bolcs6dei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapesolataink (19. oldal)

- A gyermekek testi ~ lelki egészségével, szocidlis kériilményeivel kapcsolatos
tennivalok sziikség szerinti egyeztetése, Osszehangolisa.

4.6, Fenntartd

20. szamii adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelés
2019/2020 Oktatasi, kulturalis és Aktualis bdlesédéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsdgi {ilések érintd dontések
igyében
2019. Beszamolo a 2018/2019 |  Aktudlis bdlesddéket Béres Istvanné
szeptember nevelési évmunkajarol, érinté déntések
a 2019/2020 nevelési év figyében

tervirdl

2019. november | 2020. évi kdltségvetes Adatszolgaltatds az Béres Istvanné

tervezése mtézmeény 2019. évi
kdltségvetésének
kialakitasdhoz
2020. januar 2020. évi koltségvetési Egyeztetés a Beres Istvanné
keretszdmok fenntartoval

2020. junius Pedagogusok és a Pedagbgusnapi Béres Istvanné

kisgyermekneveldk innepség Hajda Julianna
kdszdntése Némediné Goher

diszdiploméasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviselo

Szoveges indoklas: Sziikség esetén az aktudlis feladatok megolddsa miatt, kapcsolatot
tartunk a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjével, Polgarmesterrel, Alpolgdrmesterekkel,
Képviseldkkel, a Hivatal, kiilonbdz6 Osztalyainak munkatarsaival.

V. Személyiség és kozisségfejlesztés
5.1. Személyiség fejlesztés
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése (médszerek, eszkiozik,
technikik):
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21, szami adattsibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
1 éves kor alatt Fejl(ﬁdési napl(’), A mozgas, érzelmi, értelmi Kisgyermeknevelék
havonta, ezt Gyermek Egészségiigyi képességek és a szocidlis
kovetben Térzsla készségek megfigyelésének
negyedévente. P régzitése.

Szoveges indoklas: A Bolcsédei Szakmai Programban meghatdrozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

23. szami adattdbla

Megnevezés Tartalom Felelos
Intézményi Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis Noveé Ildiko
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkéat
segitd intézményekkel.

Szioveges indoklas: A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem
megtalalhaté a blcsddék éves munkatervében (35. szamu adattabla).

VL

6.1. Tervezés

Pedagogiai folyamatok

24, szamu adattdbla

Idépont Megnevezeés Tartalom Felel6s
2019.09.27. Intézményi Munkaterv El6z0 évi feladatok Béres Istvanne
értékelése, kovetkezd
¢évi feladatok
tervezese.
2019.09.27. Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi N6vé Idiko
munkaterv feladatok tervezése Zsedk LaszIoné
aktualizaldsa
2019.09.27. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenorzés
25, szamu adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Szakmai - Csoportnapld Béres Istvanné
dokumentumok - QGyermek Zseak Laszloné
egészségligyi Csokmeiné Kulcsar

torzslap, fejlodési lap
- Uzend fiizet

Marta
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- Napi jelenléti
kimutatas

- Munkacsoport
Munkaterve

Egyéb - Munkaidé Béres Istvanneé
nyilvantartdsok nyilvantartas Zseak LaszIong
- Szabadsig Csokmeiné Kulcsar
nyilvantartés Marta
- Munkakéri lefrasok Lipcsei Gaborné

Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné

nevelé — gondozd neveld — gondozd Zseak Laszloné

munka ellendrzése, munka  ellendrzése, | Cstkmeiné Kulcsar
ertckelése értékelése. Marta

- A kisgyermekneveldk
tevékenyseégeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A  kiemelkedd és
fejleszthetd teriiletek
meghatarozisa,
fejlesztési terv
készitése.

A bblesddei A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné
alkalmazottak ¢€s Bolcsdde Zsedk Laszloné
teljesitmeény Teljesitményértékelési Csokmeiné Kulesar
értékelése — szabalyzata hatarozza meg. Marta
kisgyermekneveldk,
technikai dolgozok,
karbantartdk

Szbveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Teljesitményértekelési
szabalyzata hatdrozza meg. (1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol)

VII. Nevelés — gondozis nélkiili munkanap meghatiarozasa

26, szdmi adattdbla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2020.04.21. Cs6kmeiné Kulcsar
Marta

Szoveoes indoklas:
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VIII. Tervezett bolcsédei bezarasok idépontjai

27. szamu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelés
2019.12.23. - Két tinnep kozott Ugyeletes bolcsddét jelsliink Beéres Istvanné
2020.01.02. ki Tagbélesdde
vezetok
2020 nyari 2020 nyari idészak Nyari karbantartasi sziinet 2019.02.15-ig
id6szak bélcsédénként varhatoan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntarté hatarozat | sziiloket a pontos
alapjan idépontrdl és a
nyitva tarto
bolesddérol.

A 2019/2020 bdlesédei Munkaterv lezardsa: Békés, 2019. szeptember 27.

Béres Istvanné

igazgatd

15
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IX. Legitimacids zdradék

A 2019/2020. nevelési - gondozasi év bdlcsédei Munkaterv tervezetét a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolesdde munkatarsi kozossége a 2018. augusztus 27.-4n megtartott évnyitod
értekezleteén, elfogadta.
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. szamn melléklet

A kisgyermeknevelék, és egyéb bilesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidd: 40 6ra

A gyermekek kozott csoportban eltoltott kételezd munkaid6: heti 35 ora

A bélesdde teljes nyitvatartdsi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
felligyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidd fennmarado részébdl, azaz heti 5 6rabdl maximum 4 orat a Nkt 62.§
(8) valamint 326/2013-(VI11.30) 17.§(1) alapjan a kététt munkaido neveléssel-oktatassal
Ie nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfelelt, az éves munkatervben rigzitett egyéb
foglalkozasnak nem mindstilé feladatok ellatasa. (partneri kapcesolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentacio vezetése.

Dekoracidkészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapcsolodé tigyviteli tevékenység
(csoportnaplé, gyermek egészségiigyi térzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, iizend fiizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel torténd kapesolattartas, sziildi értekezlet, sziilocsoportos megbeszélés,
fogadoora.

Kisgyermekneveld hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak&zdsség munkdjdban t6rténd részvétel,

Munkak6zdsség vezetés.

Tovabbképzésben vald részvétel

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszeallitdsdnak alapelve, az intézmény =zavartalan miikodése és a
kisgyermeknevelok egyenletes terhelése.

Munkéltatéjuk az intézmény igazgatdja, kozvetlen iranyitdjuk a bslcsddevezetd.

Az kisgyermeknevelok munkarendjét, munkaidd beosztasat, meghatirozott és egyéb feladatait
a Munkakdri leirds tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolcsédei dolgozé munkaidejének kialakitdsa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde SZMSZ 11 Az intézmény miikddési rendje - 9.§ Az
intézmeény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimU fejezet tartalmazza.




81

URQRAIIENUNIA  YPPOSO[0q B OIRU[RRISWI  JAIONUSM]  NOUPSPZIQUR[[®D  BNUNW  [BMIONBAT Q[eadu  —  ozopuod YV 4
AU O[IAIUHIULIIAZSTH
urmjummyoq SOPRA BUI[BLIE) SOZIQUI|H efjuodgpy saziguay|y NQZIGUI]? 2V

1OPRIIOW UIgzs g

%IATIIWIN HIUISIZIQUIJ[d BHURWE [JR[I0NEAS 0[aAdH — ozopuUoS v

49 15gZOPUOT ~ 1S3[2A0U (Z0Z/61 07 AIOINURI 10PYSIOH £ $OROT PHSOUOZE WO

2PQSAOE 59 BPOAQ) 13SINSTY 155494




6l

‘28231825012 sopo|[a] 1eWyEZS
B 2qQEA0) ‘289[axp1Ip joSesuoplemn
BMBN 1K[pwazs “yoSpssodyy “orerows]
JESOIND] QUISUWINOSD | oroseAloJeq 1z ze ‘as2iifow yeuese)g|e
def QusQUI QUURAJS] $2J9¢ TBI1RPE[9] LIQyRYUnw JOZEWBY[eZOY SOITeI0g QUIOQLL S8
osopeA3Fowr Sosduayoan) yoielpeqezs
2891133s0]2 $ppQI[e) 1eUeZS
€ 2(QRAO) ‘9591a%9) 19 YoZpsuoplerm
BUBIA 1K[pwazs Yo8pssodoy “fo1eIotus]
JESO[N QUISWINOSTY) | ooseA0Jaq 120 ze ‘95919)18auI Yeupse)e[[e
de gysouIy ‘PUURAIS] SAIDE 1ejepe[a] LIOYEUNW 1OZBWIEN[eZ0Y SO'T1°610C QUUBAIST ISOADIH
asp10A81)8aw sezopuod 110719 peqyd
‘2591189502 sopo|fey reuryezs
B BqQPAO] 989239319 NoFpsuoplen)
BLEIN 1£[owozs “YaSassaday “yelesows!
TgSOIN QUISWINQS]) | oroseA[oJeq 129 Ze ‘0sole)idau Yeugseie[[
de QusQUIA ‘QUURAIS] S2I9g [B1BPE[3] HONENUNUI OZBW[BN[RZOY 12°01°610¢ BHOLIUDH SQISYZG QUISEUBN
2s9[2A31y3sw s910iPPqy
-aspudosore sppo|foy rewnyezs
© BQqPAO) D89[X91I9 NoFesuopfen)
BHEN 1A[purazs “YoSossadoy Sojelotus]
IpSOIND QUISUINOS]) | ojoseA[0Jeq 129 ZE *9S[PIITow Jeupseie|[e
de gusouiy ‘guueAlS] S219g IB)EPER[O] LIQYENUNUE }JOZBUI[RY[BZOY V ‘17°01°610¢ Bjuy std
A9 Yo)IrjUBQILY
efyuodgpt “40z03[0P IeNTUYI) ‘g[aAdu
WINJUIWNYOo(] SO BUI[BLIE) SOZIQUI[H SIZIQUI[IA WAUWLIIATSY 1JOZIQUI[[D 2V

Y0)IEJURQIRY “YOZOST[OP IEHIUYDII) HO[OASUNIULIIATSD — 3[R0 Audunisafja) yepozeuifeyje PPOsI[oq ¥

A3 15720puOT — 1S3[0AU OZOT/610T AMIYUNI 19PYSI0E  L0S0 1QNSOUOZE WO

apgsojod 52 Bpoa(y 180811ST 198

PPRIIOW NUILZS ¢




0t

‘asg[deuundow deuesyunu nyjeu
0zogd[op sereuoawizs seuelden | SBZOPUOS — $9[0AON
19PQSO[QQ USPUTIA] | epgjyl 1gso[nY] QUIOUDIQS) ‘1 syude “0z0¢ ¥pposoog v eldeN joposoieg
BSPIZSB[RA
Bosizs1) Bossozoy 10NZG
JUSHUSPOSIOG Jrepejsear]
quayuepoaoTe; ‘BSEITURATAU 12AUDUID[DA
191981AdpY Q[nZs Bpssoze) 10Mzs v 01012030119
AQRZIABPQSIIQ] [9-{018PE[3Y)
§01020A BpoAOTE) $9 JoIelexunm Auptuzayuy Yourgastadayy
oregzed: QUUBAIS SaJog] epOAQER] TROIN BUOCIOY ‘67 smzsndne ‘6107 ze lspimzosple] 19[S 101NZS

BRIl JESO[NY] SUIAUDIQSY)

952101I0TIST PURIIZE]
959)a1IaWst ZSINZS
95910110TUST
Zg Neurejepe[s] J2wary

191ZaN1D ONAUAD

PUOLZSE] Heasy BIO LT AljeyUNy KUgWIZoIUI 2
0zoZ[0p 12p0so]0q UapuIU DUURAIST S219¢ aposo[og IeApIog ‘17 smzsndne ‘6107 SBIBINO 1WapRAlsseleq ISBZOPUOZ ~ ISO[OAIN
MOAIAIZSIY S EIEE | APH op] BT, 2SPZIAIUSGIUL JO1ZHR)IG[

JOPRI[SW MLz

as9zowan deweyunuu [ID[[OUSI[IAIN — HOIIZIHIIY

AD ISTZOPUOS — 1591043 (TOT/61 0T ARVEIUNA 1POSIIOG  LPOSOT (PHSOUOZE WO

aPOSDHOH 9 BPOAQ) [B2SIRNSTY 159424




seyeynuny nofuere! 1deN

1ez1f Quaz()
dejszigl ISPIUINSNE SOIBWIRA] O]
BHIBIA] JBSOTITY QUIOULNOS)) 1A3NT9525930 - NPUWIIAAT NOIRIUSWINOPYIULIDAD
QUO[ZSBT Bas7 SOJRWERA]OJ ordeuiodos) ojdeurrodos)
0§9}0)1oUIS]
BLIRIA] JBSO[ITY] SUISUINOS,) NOUQAIDTEYUNA OSONZSIN[ JOUIAIRIEIUNA]
QUOIZSE ] YBASZ 1.7 waudazs 'g107 yodosoeyuniy yodosoeyuniy
) 1Rz Quazn
BURJA IBSO[NY] SUISUINOS)) deyszig) SpIBI0ZSaq 19p0so[og

SUQIZSE"] JPaSZ

S0JBWIBA]O]

1£A3039SZ5980 - JOWIAD

spje303g1peresD

EHBA IBSO[I] SUISUWNOST)
apOsIIQY IeAPIQA
'17 snizsndne 6107

weI301] 1BWNEZS
1eZATRQBZS
1sp[expueAusTIYSalfo ,
qorezZA[RqRZS ‘PUSIZEH

952191I2UIST Yetir]Epe[9]
J2UISNY AlerequUnA
19p0SO]Qq IAUPIZAUT 7
2891a1IaUIsI
weifold IBWNBZS

19[ZoY910 ONAUAY UO[ZSY NBISZ ZSINZS orezA[pqezs ‘puoNZEH
15pz0puod -159[9A9N SUUBAIS] SO10H LT snyzsnsne ‘6107 HORSOPOIN ZSINZS HOUSOPOI
SOSBURIUBATIAN BSBJSOPOW “2S9IUIN]Ie
Jo1eZATRqRZS ‘pUSIZEH NOSEURIUBA[IAN
ZSINZS J0jezApqRZS ‘pUONZEH
UUAJS] $I0g 1€ sl *6102 HOUSOPOIN ZSNZS
3SPZIAIIZS JI[ZINILY SOPP OpLIBIBY WNJUIU NN O} 1epepPq

10RO NUIPZS G

9AIDJUIAIN ISENSO[EASOU NEUTLIEPLIO} AP ISEZOPUOT — 1SIIAIU (0Z0T/610T V

A9 1STZOPUOS — [SD[2ARL (ZQT/61 0T AMOIBNUTHN OPESOIRE  LH0OT ‘ONSOUOZE WO

aPOSD(Qg S BPOA() 1BISIDISTY 152342




4

deueyyunur gnypu
SBZOPUOT — SO[OAIN
efdeu yopgsojog

BRI 1BSO[I3] QUISUINQS))

T suude “0zog

A13) 1SOPNZAIU]

0202
eldeu yoposojeg

BHIPIA RSO QUISUINQS))

AIQPIoY 1395US[10Ppadafe

BSPZOIRIB SO 2219110}
01931zsaffa) “WoBossig

QUOIZSE] YBOSZ "L SMIOIRWL O7(T AKUQNQZABOf ‘189s119padg[e 19z0d[0Q
BSBZOIRILYTaW Y1911}
o1eyrzsaffe) “eSossory
BUPIA] IBSO[IY SUIOWINOS) AIOPI9Y 1395UR[12paG9[e
SUOIZSET qBISZ 8T 1BNIGY"070¢ ARUQY9zATar ‘1595119paB9[0 1910ZS
©SpZOJ|OpIy
BURTAL IBSO[IY] SUIDWNOS)) ordeu jouroNeAD
QUOIZSR] }BASZ NO[RAIUNAULISABSIY
QUURAIS] $219¢ ‘1€ snfewt |0z0T 1eZA[PQRZS 1{OUL0NRAD 19pOs[oq v

Ml TgSO[NY SUISUIQS))
SUQIZSY'] NPOSZ

SOJRWIBA]Of

oldeN 1s9pofa,] IupA3y

egequnw 1jerIoNeAs deu
2 esezewiey[e nioy sofja
ordeu 1sapoylay rupd3g

A9 1SFZOPUOT — [SD10AAU OZOZ/610T AIVENUNIA 1OPYSII0E]  LHOZOT QNSOUNZE WO

apYsoI0g §2 BPOAC) 189SIISIY 189%0]




€T

"989Z9A19] JO1BDR[3) TUI[2PIANOULIBAD)
‘17 Iquadazs ‘6107 ONIP[] 2AON SUIBpUOyg TW[OPAYIULIDAT $aAH *L7 qundazs g0z IAUQWIZYIU]
BSRUIBJURAJIAU
NoyeIaA3 meziey
"ISQNZSIY[R ‘NIDZSHLZS SOAURIIRY URIIOZOW[ Y]
17 Toquioldazs "6 10T QUO[ZSE] MBSy ‘sojuod sgpreuRALIAU W LT 1quaydazs 610z ‘MPZATAY SOAURITRH
‘L7 quiadezs “610T "OSQUZSIY[Q ‘NIOZSHBZS BSRLIRIUBATIAU
SEURJURAJIAU SOJRUWRATO,] QUO[ZSB] YBasZ ‘sojuod selreIuRAJIAU *L7 Jaquiaydazs ‘g0z Nox010438 INS ‘NIALLL
11 1°qOR0 “610¢C PUOIZSBTT qBasy OSPUZSPN[P TMIRZSNRZS 020¢/610¢C
sazASa([a,] UUBAIST 910G ‘sojuod ororjuAUINOp Y L7 Pquuaadazs ‘g107 aazeeunA Modosoeyuny
SBIRZI] IPOSOY ILAP|DI]
052{0g IRAPID
‘17 Tequdazs "6107 ‘25919ZA TISZSHBZS S 6107/810T
AKUOYQZATf QUO[ZSE] 3as7 ‘souod QPIUSWNNOP ¥ | ‘€I'60°610C |  sorsapdion o[deuyrodosy
‘TeagsezoeiRZatu
sojuod gplieiey
“0598AUINPAD] JOJRPR]D) POSA0H A¥APILA
1.7 qundazs ‘6107 B ‘9S910Z0A N19ZSYeZS —— 0Z0Z/6T0T
AKUQNQzABof UUBAJST Salod ‘sojuod QrpUWINOP V| “60°60°610T |  worsaetion HOSBIID] LIOHEHUN [A]
6102/810C
Se)RIUBATIAU SeSpRqRZS
‘11 19GON0°610T as919zaA sojuod yorepe T0oTIed 1yAPed Al TIQ[UR[Of
IpasI[0
ARUQNOzZASar auIoqen) rasodiy 08837850 qospzAURIH | *0€'60°610T v_au@m_m_wo $9 SBLIRIUBAJIAU QpIEUNA
3951192913304
Ispjomezsoq SOPRRY BUI[ELIE]} SOZIQUILH e[yuodopt soz1gua[[F

WNUAUNN o

JOT¥OTIOU UIgzs g

ALY HOUISIZIQUI[[ HOWNJUIWNNOP PASI §9 reunyezg

49 157Z0pU0s ~ 1S9[9A3U (ZOT/610T AATNUNIA 1POSIIOT  LPOROT :ONSOUOZE WO

opYSOIQ 9 BPOAQ) I3PSINISHY 1S9%0EI




¥T

O]OWIBZSaq TAUGWIZYIU]

QUOIZSET JBOSZ

"SI 11I9ZSHBZS
‘sojuod yeueleyunur
wodosoeyunur y

‘61 surunf 10707

020¢/610¢
198U
podosoeyuny

Q[OWBZSaq TAUSWIZY U]

BHPJ 1pSO[nY] UBUIYQSD)

0Z02/6102
1059[039119

QUO[ZSE] JLISZ, "61 snrunl "0Z07 ‘1o[OWPZSaq NPPYso[0d
“BSB)IRISQ Yoprieleq ‘Sowr vzZoIR)RY SO[I[3)
‘gz, snrunl ‘0z0Z ‘98219Z2A NISZSRZS e 1eldeu saziowaypd zv wWnuswInop
ARuQNQzA3op QUO[ZSE'T NgIsZ ‘sojuod QrPIULINN0p v snpunf *0707 19pOI9Y TUpATE
6107/810¢T
_ SEURIUBAIAU Sespeqezs
"01.s1ude '070¢ Tpotion ned $9 Al HR[URIR[
AKugYgzASar sur0qep 1980d1] OT'E00T0T | sommeiign | SEMEIUGAAU QPRI
6102/310T
"059)0120480 apgsang Jyapled | SBURJUBA[IAU Bespeqezg
€1 Joquisdap "‘g10T umou..mﬁm “Dmm“DND\r $2 Al TIRTURRT
ARUgYgzASor suIoqeD 1080dr] sojuod gprexunyy LTATGN0T | norswion | ‘SEMEIUBA[IAU gpPIEUny
*£7 Toquaaydazs 6107 "ISANZSIY[ “NIDZSYLZS BSBHBIUBA[IAU
SPUBIUPAIIAN ONIPIT AN dUIEpUOY ‘s0juod SpURIURATIAU v/

-1z pqudazs 6107

NONoI9AT 110101ZRAIFZSOA

ISypeAuUIZIUL 011598
JENUNUL JWOPPANIULIIAT

B yoje[osodey]

"Je[e3szIA 121ey

SI[eIN) N> 0I00ZS 0T0T/610C
— SereInIUry AIDIENUNA

AD ISRZCPUOT —

1591043 0Z0T/610T ASTENUNIAL FPOSIIOE  LEOSOT '9HSOUOZE WO

apgsalef 52 epoA(y 1Bas IS 1s9%eel




§T

6107/810¢
"950101Z9A35 SEUIBJUBAJIAU SeSpRqRZS
Jjojepe ‘9s9)9ZaA A} 191U
suroqen 1esodry sojuod opresuniy Joquandazs 9707 SELIRIUBAJIAU OPTENUNTA]

A9 ISE20PUOS — ISP[OADU OTOZ/6 10T AIICHUNIA 19PYSOIQEL  LPOS0T QNSOUOZE WO aposo10g 59 BPOAQ) 1301918 1S9l




9z

USGHIAITENUNIA] 19POS[Qq B 0JRY[P[LISSUT S9ZaWIN $219]ZS9Y] SE{OPUI SIS0A0ZS

NO19ZAPOSO[QQ Nop0oso[oq sniunfsnlew 0zog dosdauun 1denpULIRAD
A91923A3PQsSIIQq A[PPYSIQq 1T syude 0z70e efdeN yppgsorod
AQ19Z2A3POSI[QQ APPYSIQq SnIIRW “970¢ S9POINZSY NRASOH
AQ19Z3A3D0OSI[0q APPSI99 1PTIqa) "0Z0T duesieg
AQ19Z3A3POSO[0] APPOSAQq J2qUIR3AP "6107 URINP IPR[LSO [JUSAPY/IAUOSIRIEY
SO[[9.] mZSAPH yuodopy 9$9Z2A3 UMW AUPUIAS? ‘weIdoxd y

A ISQ[OADU ()Z(0T/610T A1) AUPAZOPUDI §9 AUIMIAST - BIUIZS 1AUYWZYIU

JPRIPW NUIRZS °/

A2 15720pU0T - 1S2AAL (TOZ/61 0T AIBYUNIA 19PYSOIOE  LHOROT :OHSOUOZE WO 2P9SIOH 59 BPOAQ 1S3SINISIY 1S9




LT

Bl1OQ uBIqe opearq

“eseleInwoq Jezog[opyezs

uaq249 197 9s[°

Noupla[e owIdAT e  sere[deiguiessss))

IO UBIqBq 10peory
*BSEIEINWA(Q JZOS[OPYBZS
u3qaA2 9§ 9SIP
HAUNIOR NIuLIdAS e sepeideiouwasdas)) rewdy p

BIO €1 "LTP0°0Z0T

2pgsalog 1BApId

B51S0 refewug) oposo[og N9zZS9IeAIon
eojey [elew] 9pso[Qg 1eAPIQ.]

"[expioNgIel opojosodey
ZOURUD] B S92 [OS9sAUeN9A9)
SHEAUBW  [OPRYOUs  Texpigyopuowt
‘eseIRINUIL $9191Z521 weagord
oY YozoAls] S10Y Bl B JUUIPOSI[OF 9SIIZSIY AI9) 1SI[IASU N3] BWII) ¢ BI0 €1 '60°€0°020C 3pesOL Qg NOZSLAIOD
euURsSZNsS7 yjoeg BUUBSZNSZ Y3ojeq :opeo[y
'OPRQIY  CBSBIRINWIDQ  JBZOB[OPIEZS *eSEIBINUIA( JBZOS[OPYBZS
105038ny0zss0 sppoyfeg 135985 NJoZssQ SIPOoflay 1A Au
IA[PAU B §9 DOSIOANSULIRAS ey Opuo € $9 NOSIIAYIULIIAS “HeNOpUOTA ‘ewd) *7 BIOCT 'RI'I1'6107 SPOSIIOY Hoz5YrAI0D

301 relpwp) oposolQY JozsareA[00
[9ASTE] BB aposIlog JBAP[Q.
Texpio91el opojosadey

ZOUBUWIRL B S [OR8osAuadoae)

sipnURLI  OIRNSUD  [eXedopuow

‘esgleInIng $919[ZS1 wesgoxd

19 J]9ZaAla] 2103 BUID) B JUSNUIPOSIIQY OSYZSIA AII) ISPPAIU IR eI °] BIOE1 6T01°610T SpOSI[Qg IBAD[O]
jepeyq 2L I, yuodopy wzsAPH

dAIYENUNIA 149 0T0T/6T0T NeueHrodosoryunu 1S9[242U Haposa[oq v

1OPIRIOU NUUYZS °8

A9 ISPZOPUOE — [SP[2A0U (ZOT/6] T AVENUNIA 19POSIIOE L HOSOT (GNSOUOZE O

3PQSIIQ 3 BPOAQ) IBPSIFISRY 1596l







Békesi Kistérségi Ovoda és Boleséde Gyermekvédelmi Munkaterv

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde
Bolcsodéinek

Gyermekvédelmi Munkaterve
2019/2020




Békési Kistérségi Ovoda és Bleside Gyenmekvédelmi Munkaterv

Tartalom

L. A Gyermekvédelmi Munkaterv jogszabalyi hattere 3
2. Helyzetkép — Intézményiink szociokulturalis hattere 3.
3. A gyermekvédelmi munkank célja 3.
4. Egylittmiikddés a gyermekvédelmi feladatok ellatasaban 4.
5. Az dvodapedagogusok feladata 4,
6. A gyermekvédelmi felelds alapvetd feladatai 4.
7. Gyermekvédelmi feladatok

Mellékletek

1. szami melléklet | A hatranyos helyzetii gyerekek nyilvantartdsa
2. szami melléklet | A halmozottan hatranyos helyzetli gyerekek nyilvantartdsa
3. szamu melléklet | A veszélyeztetett gyerekek nyilvantartdsa
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1. A Gyermekvédelmi Munkaterv jogszabalyi hattere:

- 2011. évitérvény a nemzeti k3znevelésrol

- 2010. évi LXIIL. térvény a kdzoktatasi toérvény mddositasardl

- 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet a nevelési - oktatasi intézmények miikddésérsl

- Az évodai nevelés orszagos alapprogramja 363/2012. CXII. 17.

- 1997, évi XXXL. térvény

- 15/1998. NM rendelet

- 115.20/2012. (VIIL. 28.) korméanyrendelet a nemzeti kdznevelésrél sz616 térvényhez

2. Helyzetkép — Intézményiink szociokulturalis hattere:
Térséglinkben kevés a munkahely, a csaladok anyagi helyzete nagyon eltérs, sokan kiizdenek
megélhetési gondokkal, sok a munkanélkiili, a rokkantnyugdijas.
Egyre tobb az olyan csalad, akiknek nincsenek meg a létfenntartdshoz sziikséges anyagi
eszkozeik, ebb6l adodoan gyerekeik hatranyos helyzetiiek.
Emiatt meég nagyobb hangstlyt kap az bbleséde 6vo-védod, szocidlis funkeioja.

Intézménytinkben a kdvetkez tipikus gyermekvédelmi problémék meriilnek fel:

- A szilék munkanélkiiliek, segélybdl, jovedelempdtld tdmogatdsbol élnek, jelentds
anyagi forrasuk a gyermekekre kapott tdmogatasok.

- A gyermek szocidlisan hatranyos, ingerszegény koérnyezetbd! érkezik, ahol a csaladi
modellbd] hidnyzik a pozitiv tapasztalatok atadasa, a kozds élmény biztositisa és a
kommunikacio.

- Valas, kiilén élés, illetve az ezt megelz6 és ezutan fellépd problémék (rossz otthoni
légkor, kapcsolattartasbol addédd konfliktushelyzetek).

- Az otthoni és az bdlcs6dei napirend, elvarasok, kiilénbozdsége, a kozelitésre vald
hajlandosag hianya.

- Tulzott elvarasok a gyermekektdl (sokszor nem az életkoruknak megfeleld elvarasok)

- Durva, fenyeget6 hangnemii veszekedések, csiinya beszéd a gyermekek el6tt, melyet a
gyermekek az bolesédébe is behoznak, ezaltal negativ hatdssal vannak az egész
csoportra.

- Rahagyo, kényeztetd nevelés, melynek kovetkeztében a gyermek korlatok, hatdrok
nélkiil n6 fel, ezaltal nehezebben tanulja meg a csoportszabalyok betartasdt is.

- Az elmult évek sordn egyre gyakrabban tapasztaljuk, azt a sziiléi attitidét, amikor a
gyermek szinte atveszi a vezetést a csaladban, mintegy iranyitva a felnétteket.

- A gyermek fejlodésében felmeriild problémak haritasa/eltilzasa.

- A tllzottan engedékeny sziil6i attitlid kdvetkezményeként elhanyagolds: rendezetlen
kiils6, hossz, koszos kdrmdk stb.

3. A gyermekvédelmi munkank célja:

- A gyermekek alapvetd szikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
ervényesitése,

- hatranykompenzalassal az egyenlé esélyek megteremtése,

- kiilonbszoségek finomitasa.




Békési Kistérségi Ovoda és Bélestde Gyermekvédelmi Munkaterv

4, Egyiittmiikodés a gyermekvédelmi feladatok ellatasaban:
A gyermekvédelmi feladatok végzését a gyermekvédelmi felelds koordindlja. A
gyermekvédelmi feladatok ellatdsdért minden kisgyermekneveld felelds, azaz a
mentalhigiénés, megeléz0, tdmogatd, probléma-felismerd neveldmunka mellett jelzési
kotelezettsége van a gyermekek fejlédését veszélyeztetd problémak esetén. Mindezt a
tolerancia, nyitottsag, elfogad6, segité attitlid, a szeretetteljesség és a kovetkezetesség
jegyében.

5. A kisgyermeknevelé feladata:

- A bolestdei kdmyezet személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, ezzel tdmogatva a
gyerekek optimalis fejlédesét,

- az ¢érzelmi biztonsag megteremtése,

- fejlesztd munkdjuk soran, mindig figyelembe veszik a gyerekek egyéni képességeit,
szociokulturalis hatterét, tehetségét, fejlodési litemét,

- a veszélyeztetd tényezdk észlelésekor a gyermekvédelmi felelds és a kisgyermek-
neveld felderitik a fejlédést akadalyozé okokat — azaz a probléma forrasat,
megbeszélést kezdeményeznek a csaladdal, majd sziikség estén a gyermekvédelmi
felelds felveszi a kapesolatot a megfelels szakemberekkel, intézményekkel,

- az intézmeény dolgozdi a rendelkezésre allo eszkGzok segitségével térekszenek a karos
hatasok ellensulyozéaséra, odafigyeld beszélgetések a sziilfvel, rendszeres tajékoztatas
a kisgyermek fejlodésérdl, fejleszté jatékok biztositdsa, valamint kiilsd
szakemberekkel torténd informécidcsere, gyermekorvosi-szakorvosi vizsgalat
kezdeményezése.

6. A gyermekvédelmi felelés alapveté feladatai:

- Koordinacios tevékenységével segiti a bolesdde kisgyermeknevelbinek gyermekvédéd
munkéjat, a gyermekvédelmi szempontbdl kiemelkedd torténéseket jegyzdkényvbe
foglalja, irasban rogziti.

- Akisgyermeknevel6k és a sziildk jelzése alapjan megismert, pedagdgiai, pszicholégiai
eszkozokkel kezelhetd problémakban a megfelelé szakmai tdmogatas biztositasanak
kezdeményezése (Példaul, szakértdi vizsgalat kérése, stb.),

- megkeresi a csaladdal vald kapcsolattartas legsikeresebb formadit, azokat célszerlien
alkalmazza,

- gyermekbéntalmazas vélelme, vagy egyéb, csak pedagdgiai eszkdzokkel nem
javithato, veszélyeztet tényez6 megléte esetén, a sziildket értesitve (kivéve, ha ezt a
probléma jellege nem engedi) értesiti a Gyermekvédelmi Szakszolgalatot.

- A probléma jellegétdl fiiggben felveszi a kapcsolatot a megfelelé szakemberrel, kéri a
Gyermekveédelmi Szakszolgdlat, a Pedagdgiai Szakszolgalat, a keriileti Gyamhatdsag,
illetve a gyermekorvos vagy a véddné segitségét.

7. Gyermekvédelmi feladatok:

Idoszak Iddszakos és folyamatos gyermekvédelmi feladatok
szeptember - oktober - Az intézményiinkbe UOjonnan érkezék beilleszkedésének

elosegitése,  megismerése, felmérése  (anamnézis,
beszoktatasa, egyéni fejlettség dokumentéicid).

- A hatranyos ¢és veszélyeztetett helyzeti bolcs6dések
nyilvantartasba vétele, egyeztetés a csoportban dolgozd
kisgyermekneveldkkel.
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Gyermekvédelmi Munkaterv

A hatranyos helyzetii csaladok megsegitésének lehetdségeit
megbeszéljik.

Az ingyenes bolcsddei étkezésben 1év6 gyermekek névsorat
egyeztetjik.

A sziiloktol nyilatkozatot kériink arrdl, hogy a gyermekiiket
ki hozhatja, illetve ki viheti haza az intézménybdl, ezen
kérjik  jelezni a  meghatalmazott nevét, cimét,
telefonszamat, és kapcsolatat a csaldddal.

A gyermekek egyéni fejlédésének megfigyelése,
folyamatos kbvetése.

Sziildi értekezleten a sziilok tajékoztatdsa az igényelhetd
segélyezési formakrol. (Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalat munkatarsaval.)

Kronikus vagy mas allergidban megbetegedésben szenvedd
kisgyermekek ellatasanak egyénre szabott megszervezése.
Kiils6  segité  intézményekkel kapcsolatfelvétel és
folyamatos kapcsolattartas. (Pedagogiai Szakszolgalat).

Folyamatos feladatok:

- A sziilék folyamatos tdjékoztatasa gyermekiik fejlodésérsl (lizend flizet).
- Kapesolattartds a sziilékkel (sziiléi értekezletek, csalddlatogatasok, fogadodrak, napi

visszajelzések, falitjsag).

- Kapcesolattartas a kiilsé segit6 szervezetekkel.

- Sziikség szerinti csaladlatogatdsok a hatranyos és veszélyeztetett gyermekeknél.

- Kapesolattartas a nevel6sziili és gyami tandcsaddkkal.

- Egyéni beszélgetések (fogadoorak alkalmaval) a veszélyeztetett gyermekek sziileivel.

december

Adventi hangulat teremtése, a kardcsonyi linnepekre vald
érzelmi rdhangolddés elésegitése

januar - februar

Fogadddrak megszervezése és megtartasa.
Hidnyzasok ellenOrzése, egyeztetés a csoport
kisgyermekneveldivel.

A gyermekek egyéni fejlédésének nyomon kovetése,

konzultacid a gyermek fejlesztésében résztvevo egyéb
szakemberekkel.

Folyamatos kapcsolattartas a védondvel.

Az intézmenyi gyermekvédelmi munka féléves 6sszegzése.
Informaciocsere a Csaladsegitd Szolgalattal.

marcius — aprilis -
majus

Husvéti hangulat teremtése.

A gyermekek egyéni fejlddésének nyomon kévetése, a
sziilék tajékoztatasa.

A Szakszolgalathoz kiildott gyermekek szakvéleményének
megismerese.

A hatranyos ¢és veszélyeztetett helyzetli gyermekek
fejlédésének nyomon kdvetése.

A gyermekvédelmi munka értékelese.

junius — julius -
augusztus

Gyermekvédelem a nyért hénapokban.

Nap elleni védelem, folyadékpotlas.

A Dbolesédei hianyzasok figyelemmel kisérése a nyar
folyaman.
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- A Dbolesbde éves gyermekvédelmi beszdmolojanak
elkészitése.

- A gyermekvédelmi munka megszervezése kovetkezd
nevelési évre.

Beékes, 2019. augusztus 30.

Béres Istvanné Néve 1ldiko
igazgato gyermekvédelmi felel6s
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6. szam | Szakmai és egyéb dokumentumok ellendrzésének iitemterve 25.
7. szam | Bolestdei szintll - Esemény és rendezvény terv 2019/2020 nevelési év 28.
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Munkaterv 2016/2020 Nevelési ~ gondozdsi év

A Munkaterv jogszabalyi hittere

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrdl

2011. évi CXII. torvény az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidészabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mitkddésik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (X1I. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriilett gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nynjté
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992, évi
XXXIIL. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekveédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsardl és ellendrzésérol
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételér6l

9/2000 (VIILI. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocialis szakvizsgard!

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolestdei adaptacio (1979) Budapest, Bélesddék Orszagos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bilesédében- Mddszertani levél BOMI, 1982,

Utmutaté a bolesédei gondozondk csaladlatogatasdhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesédében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.

A boles6dei nevelés- gondozas szakimai szabalyai- SZMI 2009.

A bolcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bblestédei nevelés- gondozés szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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II. A neveld — gondoz6é munka feltételrendszere

2.1.Alapité okirat szerinti feladatellatas:

1. szAma adattdbla

Terulet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

26.2./2017.(X12))

Az intézmény fenntartéja:

Békesi Kistérsegi
Intézményfenntarté Tarsulas
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde

Az intézmény tipusa:

avoda - bolestde

Gazdasagi iroda helye:

Polgérmesteri Hivatal
5630 Békés, Petdfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A biles6de megnevezése:

Gélyafészek Bolesdde
5630 Békés, Rakocziu. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

A bélcsdde csoportjainak szama:

4

Alapité okirat szerinti ellaitandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egylitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényli gyerekek
6vodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolesddei és
6vodat ellatasa, intézményi
étkeztetése, A hatranyos helyzetl és
sajatos nevelési igényl gyerekek (az
a killonleges bénasmoddot igénylé
gyermek, aki a szakértdi bizotisag

szakértdi véleménye alapjan
mozgasszervi, érzékszervi /latasi,
hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral /stlyos
tanulési, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral/
kiizd) dvodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdélkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, eléiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.

2.1.1. A bblcsode egyéb adatai:

2. szamu adattabla

Az intézmény egyéb adatai
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Telefon/fax:

Telefon: 06 66 411-219

email: golyafeszek@gmail hu
Honlap:

OM azonosito: 028 047 015

2.1.2. Bolesédei gyermeklétszam adatok szinten:

3. szami adattibla

Teriilet 2019.09.02. 20191001, 2019.12.31. 2020,05.31.
(varhatd) (varhaté) (varhatg)
Bilcsddei gyermekek dsszlétszdma: 23 31 34 48
Tényleges gyermeklétszim alapjan meghatarozott 9 8 8.5 12
csoport atlaglétsziam:

SNI gyerekek szima:

SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szimitott
csoport Atlaglétszam: fi/csoport

Ltkezé gyermekek 1étszama: 25 30 33 477

Védelembe vett gyermekek [étszdma:

Hatranyos helyzetii gyermekek létszima: 1 1 1 1

Halmozottan hatranyos helyzetd gyerekek szima:

2.1.3. Bélesodei csoportok adatai:

4. szam\ adattibia
CSOpOl‘tOk adatai: 2019.09.02. 2020.08.31. SNI HH HHH
(virhatd)

Siini csoport 8 12

Pillangd csoport 3 12

Katica csoport 6 12

Micimackd csoport 6 12 1

Gsszesen: 23 48 1
2.2.5zemélyi feltétel rendszer:
5. szamu adattabla
Teriilet Adat

Intézményvezet6 helyettes: Zseak Laszloné

Gélyafészek Bolesdde
5630 Békés, Rakoczi utca 16.

Bilesddei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesode
5630 Békés, Rakoczi utca 16.

Bilesdde vezetdje: Zseak Laszloné
Elérhetisége: 06 66 411-219

Szakdolgozok: fé
bélesddevezetd I 16
kisgyermekneveld 8 16
foiskolai végzettségli kisgyermeknevels 316
szakvizsgazott is)
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gyermekorvos 16
adminisztrator o}
Neveld — gondozé munkat kizvetleniil segité dolgozé: f6
élelmezésvezetd 116
szakacs 116
bdlesédei dajka 216
konyhai kisegit6 16
karbantartd 1 {6

Bijlcséde dolgozdi Gsszesen: 15 16

Szoveges indoklis:

2.2.1. A kisgyermeknevel6k névsora:

6. szami adattdibla

1. | Balogh Zsuzsanna

Bercziné Bagdi Anita

Fabian Mihalyné

Géborné Oreg Marianna

Koénya Erzsébet Agnes

Nanasiné Szabo Eszter

Némediné Gohér Szilvia

co| N W B

Olah Eva

2.2.2. Elehmezés vezetd, szakics, bolestdei dajka, nevelé — gondozd munkat kizvetleniil

segit6é dolgozok:

7. szamni adattdbla

1. Ifiu Lajosné

2. Vida Beatrix Csilla

3. Keléné Moldovan Judit

4. | Bajiné Kelemen Valéria
5. Baji Laszlo Zoltanne
Karbantarté:

1. | Hegyesi Sandor

2.3.Bolcs6dei csoportok adatai, csoportbeosztas:

8. szamii adattibla

Beiratott gyermekek 1étszama: 48

Csoportok szama:

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevelok neve:
I. | Siini Vegyes Berczing Némediné
Bagdi Anita Gohér Szilvia
2. | Pillango Vegyes Fabian Mihélyné Kénya Erzsébet
Agnes
3. i Katica Vegyes Oldh Eva Balogh Zsuzsanna
4. | Micimacko Vegyes Nénasiné Gaborne
Szabo Eszter Oreg Marianna
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2.4.Munkaid6 — munkarend:
2.4.1. Kisgyermekneveldk:

I. hét

Golyafészek Bolcsode

9. szamii adattibla

Gondozasi egység

Csoport

Kisgyermekneveld

Munkaidé beosztas

Siini csoport Némediné Gohér Szilvia 7" — 14"
L. Bercziné Bagdi Anita 10% - 17"
Pillangé csoport Fabian Mihalyné 9% _ 16"
Kénya Erzsébet Agnes 6" —13"
Katica csoport Qléh Eva 0% — 16"
I1. Balogh Zsuzsanna 7% _ 14%
Micimacké csoport Nandsiné Szab6 Eszter 10" —17%
Gabomé Oreg Marianna 6" — 13%
I1. hét

10. szimi adattibla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Siini csoport Némediné Gohér Szilvia 9% _ 16"
L Bercziné Bagdi Anita 7% — 14"
Pillangd csoport Fabian Mihalyné 6" — 13%
Kénya Erzsébet Agnes 10% —17%
Katica csoport Olah Eva 6" —13%
1L Balogh Zsuzsanna 0% _ 16"
Micimacké csoport Nénésiné Szabé Eszter 7% - 14%
Géborné Oreg Marianna 10" — 17"
III. hét

11, szimi adattibla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztis
Siini csoport Némediné Gohér Szilvia 6" — 13%
I Bercziné Bagdi Anita 9" _ 16
Pillangé csoport F4bian Mjhalyné 10 — 17%
Kénya Erzsébet Agnes 7% _ 14"
Katica csoport Oléh Eva 10" —17%
1. Balogh Zsuzsanna 6" — 13"
Micimacké csoport Nanasiné Szabo Eszter 9" 16"
Gaborné Oreg Marianna 7% 14"
IV. hét

12, szam adattibla

Gondozdsi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Siini csoport Némediné Gohér Szilvia 10% - 17%
L Bercziné Bagdi Anita 6" ~13"
Pillangé csoport Fabidn Mihélyné 7% — 14"
Kénya Erzsébet Agnes 9% 16"
Katica csoport Olah Eva 7% — 14”0
11 Balogh Zsuzsanna 10% —17%
Micimacké csoport Nénasiné Szabé Eszter 6" 13"
Géborné Oreg Marianna 9% _ 16"
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2.4.2. Elelmezés vezeto, szakacs:

13. szamii adattibla

Név Munkaido
Ifja Lajosné 7% - 15%
Vida Beatrix Csilla 6% _ 14%

2.4.3. Bolcsddei dajka — konyhai Kisegito:

14. szami adattabia

Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Keléné Moldovan 6% — 14W gU0 _ 1 7% gl _ 7%
Judit
Bajiné Kelemen Q%W . 17" 6" — 14% 9% 17%
Valéria
Baji Laszlé Zoltanné g% _ 7% 9 _ 7% 6" — 14"

2.4.4. Karbantarto:

16. szamu adattabla

Név Munkaidé

Hegyesi Sandor 5% . 13%

2.5.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

17, szdam adattdabla

Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzéi

Helyiségek ~ targyi feltételek™ Kivils Megfeleld | Nem felel Fejlesztések
meg/Nincs
Folyoso — fogado helyiségek igen
Csoportszobak igen festés — mazolas,

butorzat javitasa, cseréje
szényeg cseréje

Fiirdészobak igen ajtok mazolasa
Konyha igen targyi eszk6zdk cseréje,
bdvitése
Az épiilet keritése igen javitasa, festése
Udvar igen A homokozot szegélyezd

hetonlabazat lebontasa.
(baleset elkeriilése)

Jarda igen Az Iskola utca fel6]
betonozasa.

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bovithetok

Szoveges indoklas:

2.6.Szervezeti feltételek

17. szdama adattabia

Bilcsddevezetés (név szerint)

bolestbdevezetd bblesddevezetdk helyettes

Zsedk Laszléné Fabian Mihalyné
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2.6.1. Helyettesités rend - Vezetoi feladat megosztas:

18. szam adattibla

Feladatok Felelds Helyettesiti
Intézményi iranyitas Zsedk Laszlone Fabidn Mihalyné
Munkatigy
Kapcsolattartds az ANTSZ
Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése Zseak Laszloné Fabian Mihalyné
Szakmai, nevelési, pedagdgiai kérdések, Zsedk LéaszIomé Balogh Zsuzsanna
Szakmai munkacsoport munkajanak Oléh Eva
koordinalasa
Gyermekvédelem koordinacidja. Zsedk Laszloné Oléh Eva
Pélyazat figyelés, palydzatirdsa. Nanasing Szabd Eszter Némediné Gohér
HACCP feladatok ellenérzése. Balogh Zsuzsanna Szilvia
Ifja Lajosné
Dolgoz6i, sziil6i elégedettségi kérddivek Zsedk Laszloné Fabian Mihalyné
elékészitése, lebonyolitasa
Gazdalkodassal, Zseak Laszloné Vida Beatrix
étkezéssel, Ifja Lajosné Hegyesi Sandor
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.
Munkakéri alkalmassagi dokumentacié Zseak Laszloné Fabian Mihilyné
kezelése
2.7.Az kisgyermek nevelék besorolasa™
19, szami adattibla
Gyakornok létszama | Pedagbgus I 1étszdma Pedagogus II Mester pedagdgus
létszama létszama

3

* 326/2013. (V1L 30.) Korm, rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl €s a kozalkalmazottak jogalldasarol szdlé 1992, évi XXXHL

tarvény kdznevelési intézményekben toriénd végrehajtasirs] - szerinti

Szoveges indoklds:

2.8.A kotitt munkaidé neveléssel — gondozassal le nem kotott részének feladatai:

20. szimu adattdbla

Feladatok:

Felelos kisgyermeknevelok neve:

A biles6dék kiilonbozd helyiségeinek
rendezése, diszitése (felelési rendszer):

Bercziné Bagdi Anita, Fabian Mihalyné,
Balogh Zsuzsanna, Nanasiné Szabd Eszter

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munk4jaban:

Balogh Zsuzsanna, Olih Eva

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Nanasiné Szabd Eszter, Némediné Gohér
Szilvia, Konya Erzsébet Agnes

A bélesddei tevékenységekhez kapesolodo
ligyviteli feladatok ellatasa, adminisztracid,
bélcsédei dokumentumok készitése,
vezetése:

Zsedk Laszloné, Bercziné Bagdi Anita,
Némediné Goher Szilvia, Fabian Mihalyné,
Kénya Erzsébet, Oldh Eva,

Balogh Zsuzsanna, Nanésiné Szabd Eszter,
Géborné Oreg Marianna

Mentori teenddkkel kapcsolatos feladatok

Zsedk Laszloné
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ellatasa, adminisztralasa:

Bolesédei alapitvanyi ligyek intézése:

Némedingé Goher Szilvia, Balogh Zsuzsanna,
Oldh Eva, Gabomé Oreg Marianna

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos feladatok:

A bolcséde gyermekvédelmi feleldsének

neve:

Zseak Laszloné

Munka — és gyermekbalesetek megelozésére

beliil és kiviil, felelds:

tett intézkedések, tiizvédelem bolesodén

1ddpont Helyszin Tartalom Felelds
2019.09.02. bolcsdde udvara Az udvari jatékok Zseak Laszloné
balesetmentes Hegyesi Sandor
hasznalata.
Figyelemfelhivés a
veszélyforrasokra.
2019.09.02. mosdd Csuszasveszély Keléné Moldovan
kiemelése. Judit
Bajiné Kelemen
Valéria
2019.09.02. csoportszobak Jatékok, Bercziné Bagdi Anita
rajzeszkdzok, Koénya Erzsébet
berendezési targyak Oléh Eva,
rendeltetésszerii Néanasiné Szabo
hasznélata. Eszter
2019.09.02. folyosd Csuszasveszély, Keléné Moldovan
iitkozések elkeriilése Judit
Bajiné Kelemen
Valéria
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Zsedk Laszloné
folyamatosan ismétlése

2.9.A 2019/2020 nevelési - gondozasi év feladatai - innovaciok

21. szam adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
20109, Az okleveles okleveles Béres Istvanné
szeptember kisgyermeknevelok kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
munkakdri leirdsainak
aktualizalasa
folyamatos Uj bdlesodei szakmai kisgyermekneveltk Zsedk Laszloné
dokumentumok
bevezetése
Fejlodési naplo, Csoportnaplo
Bolcsédei torzslap, Csaladi flizet
2020. februar Szill6i elégedettség, kisgyermeknevelék Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése
2020. marcius | Dolgozdi elégedettség, kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése
2020. aprilis Bolesédek napja 2019. kisgyermeknevelok Béres Istvanné
Cstkmeiné Kulesar
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Marta
2020. majus A bolestdet kisgyermekneveldk Beéres Istvanné
kisgyermekneveltk Zsedk Laszlone
Gyakornoki naplo Cs6kmeiné Kulcsar
Marta
Széveges indoklas:
2.10. Tovabbképzések
2.10.1. Kisgyermekneveld tovabbképzés:
22, szam adattibla
[dépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2019.10.36-11.13- »relismerés €s tamogatas™- a kora Konya Erzsébet Agnes
ig heti 1 alkalom. gyermekkori intervenciérol. Gabomé Oreg Marianna
Szakmai e-learning/ lehet6ség szerint Kénya Erzsébet Agnes

Géborné Oreg Marianna
Némediné Gohér Szilvia
Bercziné Bagdi Anita
Nanasin¢ Szabo Eszter

Szoveges indoklas:
- A torvényi elbirdsok, a bélesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési

Utemterv meghatdrozasai alapjén szervezziik képzési lehetdségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.
- Akisgyermeknevelok tovabbképzéseken vald részvételét, a Golyafészek Bolesdde

Tovabbképzési tervezete tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:

23.szimu adattibla

[d6épont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

2019.09.30- 10. 10. -ig Bolesddei dajka Bajiné Kelemen Valéria

Sziveges indoklas:

1II. Belso6 kapcsolatok, egyiittmilkodés, kommunikacio
3.1. Szakmai munkacsoport

24, szimi adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2019/2020 Balesodei Szakmai munkat segitd Zseak Laszloné
Munkacsoport témakban.

3.2. Bels6 tudasmegosztas:

25, szamil adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos

Felmeriil6 kérdések | Kisgyermekneveldok Zsedk Laszloné
megbeszélése.
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3.3. A bolesode belsé kommunikicios rendszere:

Galyafészek Bolestde

26, szami adattibla

Szakmai koordinacios megbeszélések ideje:

Minden hénap utolsé keddje.

Technikai delgozdk koordindcids
megbeszélésének ideje:

Minden hénap utolsd szerdaja.

1V. Azintézmény partnerei

4.1. Sziilok
27, szamu adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2019.08.29. Sziiloi Szervezet Munkaterv ismertetése Béres Istvanné
ertekezlete Hézirend — SZMSZ
tajekoztatas
2019. szeptember Csaladlatogatas Ismerkedés a Kisgyermeknevelok

gyermekkel és a

szilokkel.
Ismerkedés a A kisgyermeknevelok | Zsedk Laszlone
btlcsédével és az épiilet Fabian Mihalyné
bemutatésa.
Beszoktatés, befogadas | A gyermek adaptacidja. ;| Kisgyermeknevelok
folyamatosan Napi kapcsolattartas A gyermekkel Minden
kapcsolatos kisgyermekneveld
informaciok cseréje.
2020. aprilis 04, Nyilt nap Az intézmeény ¢és a Minden
dolgozdk bemutatasa. kisgyermekneveld
Folyamatosan Fogadé 6rék Sziiléi igénynek Minden
megfeleld. kisgyermeknevel6
2019. szeptember
23. Nevelési — gondozési | Bélesddevezetd
feltételekkel Kisgyermeknevelok
2020. februar Sziiléi értekezletek kapcsolatos
tajékoztatas.
2020. méjus
2020. jinius- Az 0 szilok
augusztus Sziil61 értekezlet tajékoztatasa az Boles6devezetd
bélcsddekezdéssel Kisgyermeknevelok
kapcsolatosan.
Koz6s Csaladi délutanok Késziilodés az Bélesddevezetd
rendezvények, Gyermeknap iinnepekre. Kisgyermekneveltk
programok Evzird rendezvény

Sziveges indoklas: A szilokkel, csaladokkal egyiittmiikddve valdsitjuk meg intézményi
céljainkat, feladatainkat.

4.2. Bolesédék egymas kozott

28. szimi adattibla

Idépont

Megnevezés

Tartalom

Felel6s

A tervezetben

Szakmai munkacsoport

Szakmai munkat segitd

Zseak Laszloné
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Golyafészek Balcstde

meghatarozott témakban, Csokmeiné Kulcsar

idépontokban. Marta

2020.aprilis 21. Bolesddék napja Szakmai nap Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szioveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.3. A biles6dék egymas kdzotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesddék kapesolatanak szorosabba tétele.

- Koz0s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda
29, szamt adattibia
Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
Ovodai-bélesédei Takaritasi vilagnap
Meghivas rendezvényeknek Mesenap
alapjan. Mihély napi vasar stb. | Z5edk Laszloné
Bélesédék napja

Junius Ovodaldtogatas Ovodéba késziils Némediné Gohér

gyermekekkel. Szilvia

Sziveges indoklas:

4.4. Egyéb kapesolatok: Magyar Bolesédék Egyesiiletének Bazis Intézménye

Békéscsaba
30. szam adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Vezetoi értekezletek Téajékoztatas Zsedk Laszloné
Fabian Mihalyné

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Boles6dénk kapcsolatai a bélesédei haldzaton beliil, a

modszertani feladatokat segitt boleséde kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Boleséde — véddnéi hilozat, gyermekorvosi halézat, Csalddsegitd és gyermekjoléti

szolgalat
31. szamu adattabla
[dépont Megnevezés Tartalom Felelés
Negyedévente Védondk latogatasa. Informacidcsere Olédh Eva

Sziéveges indokias:

- Bolcsédei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)

- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis kérilményeivel kapesolatos
tennivalok szitkség szerinti egyeztetése, 0sszehangolasa.

4.6. Fenntarto

| 32.szdmi adattibla
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Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2019/2020 Oktatasi, kuituralis és Aktualis bolesédéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések érint$ dontések
ligyében
2019, Beszamold a 2018/2019 |  Aktualis bdlesodéket Béres Istvanné
szeptember nevelési évimunkajarol, érinté dontések
a 2019/2020 nevelési év iigyében

tervirél

2019, november

2020. évi kéltségvetés

Adatszolgaltatas az

Béres Istvanné

tervezése intézmény 2019, évi
kdltségvetésének
kialakitasahoz
2020. januar 2020. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartéval

2020. junius Pedagdgusok €s a Pedagdgusnapi Beres Istvanné

kisgyermekneveltk innepség Hajda Julianna
kdszéntése Némediné Gohér

diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviselo

Széveges indoklds: Sziikség esetén az aktudlis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot

tartunk a Hivatal Jegyzdjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviseldkkel, a
Hivatal, kiilénb6z6 Osztalyainak munkatarsaival.

V. Személyiség és kozosségfejlesztés
5.1. Személyiség fejlesztés
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése (modszerek, eszkizok,

technikak):
33, szimi adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelés
P g
I éves kér alatt Fejlodést naplo, A mozgas, érzelmi, értelmi Kisgyermeknevelok
havonta, ezt Gyermek Egészségiigyi képességek és a szocidlis
kovetden Térzsla készségek megfigyelésének
negyedévente. p rogzitése.

Sziveges indoklas: A Bolesddei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden

gyermek rendelkezik Egyéni fejlédési napldval.

5.1.2. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34, szamt adattibla

Megnevezés Tartalom Felelés
Béles6dei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné

Kimutatas — szociokuituralis
hattér vizsgalat.
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Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel,

Széveges indoklas:

VI

6.1, Tervezés

Pedagogiai folyamatok

35. szama adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2019.09.27. Intézményi Munkaterv | Eléz6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kdvetkezd
évi feladatok
tervezeése.
2019.09.27. Bdélesodei Eves gyermekvédelmi Zsedk Laszioné
Gyermekvédelmi feladatok tervezése
munkaterv
2019.09.27. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenirzés
36. szama adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zsedk Laszloné
egészségligyl
torzslap, fejlédési lap
- Uzend fiizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Egyéb - Munkaidé Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zsedk Laszloné
- Szabadsag Lipcsei Gaborné
nyilvantartas
- Munkakéri leirdsok
Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
nevelé — gondozo nevelé — gondozo Zseak Laszloné
munka ellenérzése, munka  ellendrzése,
ertékelése értékelése.

- A kisgyermekneveldk

tevékenységeinek,
képességeinek,
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tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A  kiemelkedd ¢s
fejleszthetd teriiletek

meghatarozasa,
fejlesztést terv
készitése.
A bolesddei A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné
alkalmazottak ¢és Boles6de Zsedk Laszloné
teljesitmény Teljesitményértékelési
értékelése — szabdlyzata hatdrozza meg.
kisgyermekneveldk,
technikat dolgozok,
karbantartok

Szoveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Bsles6de Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg. (1992, évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol)

VII. Nevelés - gondozas nélkiili munkanap meghatarozasa
37. szamu adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2020.04.21. Bélesddék napja Szakmai nap Cstkmeiné Kulcesar
Marta

Szoveges indoklas:

VIII. Tervezett bilcsédei bezarasok idépontjai
38. szanui adattabia
Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2019.12.23. - Két tinnep kézbtt Ugyeletes bolesédét jeloliink Béres Istvanné
2020.01.02. ki Zsedk Laszloné
2020 nyari 2019 nyari idoszak Nyari karbantartasi sziinet 2019.02.15-ig
idoszak bolesdédénként varhatéan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntartd hatdrozat | sziiléket a pontos
alapjan idépontrdl és a
nyitva
tartobilesddérdl.

A 2019/2020 bdlestdei Munkaterv lezardsa: Békés, 2019.szeptember 13.

Zseak Laszloné
bilestdevezetd
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IX. Legitimicios zaradék

A bblesdde munkatarsi kizossége megismerte és elfogadta.

Kisgyermek neveldk neve: alairasa:
Balogh Zsuzsanna SHalosh Lt a
Bercziné Bagdi Anita Despame Qhoqfér A
Fabian Mihalyné Salfoms (Ll Ly
Géaborné Oreg Marianna g.eLbOL\«s’v OE&% Mounam ha
Konya Erzsébet Agnes Yoo Croeled JILC’Wﬂ
Nénasiné Szabo Eszter Il s  Ssodd =k,
Némediné Gohér Szilvia w%%f%ﬂw‘ i‘m Lane
Olah Eva A (e

Bolesddevezeto alairasa:

Az alkalmazotti kz0sség megismerte.

Alkalmazottak neve: alairas;
Bajiné Kelemen Valéria ?L \u._g (Lelewiew_ ol
Baji Lasz16 Zoltanné i plondd Doldalar(
Hegyesi Sandor ’J@x Wm\ i&w/
Ifju Lajosné d(h,ud f
Keléné Moldovén Judit Flopol ! C“&*Elcﬁ(:"\f(‘«"f% P A
Vida Beatrix Uloo~ TocoMee

17
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1. szamid melleklet

A kisgyermeknevel6k, és egyéb bilesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitiasa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidé: 40 ra

A gyermekek kdzdtt csoportban eltdltétt kitelezéd munkaidd: heti 35 éra

A bblesdde teljes nyitvatartdsi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feliigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidé fennmaradd részébdl, azaz heti 5 6rabol maximum 4 6rat a Nkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL30) 17.§(1) alapjan a kotétt munkaid6 neveléssel-oktatissal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfelels, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem minésiil6 feladatok ellatasa. (partneri kapcesolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentéaci6 vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapcsolodo ligyviteli tevékenység
(csoporinapld, gyermek egészségiligyi torzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése, lizend fiizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel t6riénd kapcsolattartas, sziildi értekezlet, sziildcsoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermeknevelo hallgatok, tanuldk szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak&zdsség munkajaban torténd részvétel.

Munkakdzdsség vezetés.

Tovabbképzésben vald részvétel.

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszedllitasanak alapelve, az intézmény zavartalan muk&dése és a
" kisgyermeknevel6k egyenletes terhelése.

Munkaltatéjuk az intézmény igazgatdja, kdzvetlen iranyitéjuk a bdlesédevezeto.

A kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaidd beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait

a Munkakdri lefras tartalimazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolesodei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Bélestde SZMSZ 11. Az intézmény mikodési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimii fejezet tartalmazza.
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