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1. A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXII. tdrvény az informacios Onrendelkezési jogrél ¢és az
informécioszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mikodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igényléslikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérol
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mukodési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és aszocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:

Bolesddei adaptacid (1979) Budapest, Bolesodék Orszagos Modszertani Intézete
Folyamatos napirend a bélcs6dében- Modszertani levél  BOMI, 1982.

Utmutat6 a bdlesédei gondozondk csalddlatogatdséhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolcs6dében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

A bolesodei nevelés- gondozés orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bélesddei nevelés- gondozéas szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti €s Mikddési Szabalyzata




-

247>
v,

Békési Kistérségi Ovoda és Balcsode
Bolesddei Munkatery
2023/20234. nevelési — gondozasi év

2. A GONDOZO — NEVELO MUNKA FELTETELRENSZERE

2.1.

Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattibla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

16.2/2022.(V.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békési Kistérségi Intézményfenntartod
Tarsuléas

5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bdlesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petdfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Az intézmény székhely bolcsodéje:

Foldvar Bolesode
5630 Békés, Fabian u. 25/2
Telefon: 06 (66) 411-164

Az intézmény bolesddéi:

Golyafészek Bolesdde
5630 Békés, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam bolesddék létszam
bblcsédénkent: Foldvar Bolesode 96
Golyafészek Bolesode 48
Osszesen: 144
Az intézmény bolesédei csoportjainak bolcsédék csoportok
szama: Foéldvar Bolesdde 8
Golyafészek Bolesdde <
' Osszesen: 12
Alapité okirat szerinti ellditandé Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,

alapfeladatai: tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos
nevelési igényil gyerekek Ovodai nevelése.
Alaptevékenység: A 0 - 6 éves korosztaly bolcsodei és dvodai

ellatasa, intézményi étkeztetése. A hatranyos
helyzetli és sajatos nevelési igénytl gyerekek
(az a Kkiilonleges banasmodot igénylod
gyermek, aki a szakértdi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan mozgasszervi,
érzékszervi /latasi, halldsi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos,  autizmus  spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi  zavarral/  kiizd)
dvodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési szerv,
el6iranyzatai felett sajat maga rendelkezik.
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2.1.1. Az intézmény egyéb adatai:

2. szamu adattabla

Az intézmény egycb adatai

Telefon/fax: 06 (66) 411 680

Telefon: 06 (66) 411 680

email: bekesiovodak@bekesvaros.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito:

028 047

2.1.2. Bolcsédei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

Teriilet 2023.09.01. 2024.01.31.
(varhatd)
Bélesddei gyermekek dsszlétszama: 9 142
Tényleges gyermeklétszam alapjan 12,75 11,8
meghatirozott csoport atlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 2 3
SNI-vel felszorzott 8,5 12
gyermeklétszammal szamitott
csoport atlaglétszam: fo/csoport
Etkezé gyermekek létszima: 79 142
Védelembe vett gyermekek létszama: I 1
Hatranyos helyzetii gyermekek
létszama:
Halmozottan hatranyos helyzetii 4 5
gyerekek szama:
2.1.3. Bolcsédei adatok:
4. szamii adattabla
boéles6dék 2023.09.01. | 2024.01.31. SNI HH HHH
(varhato)
Foldvar Bolesode 52 96 1 4
Golyafészek 27 46 2 -
Bolesode
Bolcsédei adatok 79 142 3 4
0sszesen:

2.2.  Személyi feltétel rendszer:

5. szamu adattibla

Teriilet

Adat

Igazgato, az intézmény képviseldje:

Béres Istvanné

Elérhetosége:

Gazdasagi iroda:

5630 Békés, Petofi u. 2.

Telefon: 06 (66) 411 680

email: beres.istvanne@bekesvaros.hu

Intézményvezeto helyettes:

Zseak Laszloné
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Golyafészek Bolesdde
5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bolcsodei intézményegység vezetd: Zseak Laszloné
Golyafészek Bolcsode
5630 Békés, Rakoczi utca 16.
A bilesddei egység dolgozéi: 31 f6
bolcsédevezetd 2 16
kisgyermekneveld 25 1o
foiskolai végzettségili kisgyermekneveld 9 16
szakvizsgazott -
adminisztrator 1 6
Kisgyermeknevel6i munkat kozvetleniil, kézvetve segité dolgozo: 13 fo
¢lelmezésvezetd 116
szakacs 316
bolesddei dajka 6 16
technikai-kisegitd 2 16
karbantarto 0,16 16
Egyéb foglalkoztatott dolgozé: 7 fo
azdasagvezetd 1 6
koényveld 2 16
ligyintézd 216

Szoveges indoklas:

2.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer:

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde alapvetd mikodési feltételei 2022/2024. nevelési —
gondozasi évben is biztositva vannak.

A bolcesddei eszkozoket a 11/1994. MKM rendelet 7. szamu Melléklete altal eléirt minimum
felszerelési és eszkoz feltételeket folyamatosan potoljuk, és az elhasznalodottakat cseréljiik, a
koltségvetés fliggvényeben és a kiirt palyazatok segitségével.

Az alapfinanszirozas és Onkormanyzati tdmogatas nyujtja a feladatok alapszinten torténd
ellatasat. A tobbi tevékenység szinvonaldnak emeléséhez sziikséges anyagi eréforrasokat
pélyazati rendszeren keresztiil és a tagbslcsddékben miikodo alapitvanyok és sziiloi segitség
igénybevételével biztositjuk.

A kiirt palyazatok az eszkozbeszerzésre igen kevés szamuak, de ennek ellenére is
probalkozunk.

A sziil6i segitség igénybevétele csak dnkéntes alapon torténhet és annak hidnya semmilyen
hatranyt nem jelenthet a bolcs6débe jard gyermek szamara.

Ennek megszegése a bolcsédevezetd fegyelmi felelosségre vonasat vonhatja maga utan.

A bolcsédék targyi, infrastrukturalis feltételrendszerének jellemzéit a biolesodék
Munkaterveinek 16. szamu adattablai tartalmazzak.

2.4. Szervezeti feltételek:

6. szimii adattibla

Intézményvezetés (név szerint)

Igazgatd Intézményegység Bolesodevezetok
vezetd
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Béres Istvanné

Zseak Laszloné

Foldvar Bolcsode

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Golyafészek
Bélesode

Zseak Laszloné

2.4.1. Intézményi helyettesités rend - Vezetéi feladat megosztas:

7. szamn adattibla

Feladatok Felelds Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zsedk Laszloné
Munkatigy
Kapcsolattartas az ANTSZ

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése

Zseak Laszloné

Csékmeiné Kulcsar Marta

Szakmai, nevelési, pedagdgiai kérdések.
Szakmai munkakdzosség munk4janak
koordinalasa

Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar Marta

Gyermekvédelem koordinécioja.
Palyazat figyelés, palyazatirasa.
Karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordindldsa.

Zseak Laszloné
Csdkmeiné
Kulcsar Marta

Boélesddevezeto helyettesek

Dolgozéi, sziiloi elégedettségi kérddivek

Zseak Laszloné

Bolcsodevezetd helyettesek

elokészitése, lebonyolitdsa Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal, Ifja Lajosné | Ifju Lajosné élelmezésvezetd
étkezéssel, élelmezésvezetod

HACCP feladatok ellendrzése.

Munkakéri alkalmassagi dokumentacio

Zseak Laszloné

Boélesodevezetd helyettesek

kezelése Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal,
étkezéssel,
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.

2.5. Az Kkisgyermek nevelok besorolasa*

8. szimii adattibla

Gyakornok létszama | Pedagdgus I 1étszdma Pedagogus 11 Mester pedagdgus

létszama létszama

- 11

% 326/2013. (VIIL. 30.) Korm, rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL

torvény koznevelési intézményekben torténéd végrehajtasarol - szerinti

Széveges indoklas:

2.6.

A 2023/2024. nevelési - gondozasi év feladatai — innoviacidk:

9. szami adattibla

Id6pont

] Megnevezés - Tartalom l

Erintettek kore

‘ Felels
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2023. Szakmai Program kisgyermeknevelok Zsedk Laszloné
szeptember aktualizalasa Csokmeiné Kulesar
Marta
2024. februar Sziildi elégedettség, kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024. marcius | Dolgozoi elégedettség, kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024. aprilis Boles6dék napja 2022, kisgyermekneveldk Béres Istvanné
Csokmeiné Kulcsar
Marta
Szoveges indoklas:
2.7. Tovabbképzések:
2.7.1. Kisgyermeknevelé tovabbképzés:
10. szdmi adattibla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2024. vezetd képzés Csokmeiné Kulcsar Marta
2024. Munkakérhdz kotott Minden kisgyermeknevel®
tovabbképzés
2023.09.18-20. Munkakérhoz kotott Medvegyné Garaguly Noémi
tovabbképzés
2023.09.02. - Gyogypedagogiai asszisztens Oléh Eva
2024.01.27.
2024. Munkakorhoz kotott Balogh Zsuzsanna
tovabbképzés
2024. Munkakdrhoz kotott Bercziné Bagdi Anita
tovabbképzés

Szioveges indoklas:

- A torvényi eléirasok, a bolesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehet6ségeinket.

- Akkreditalt tovabbképzések koordinacidja.

- A kisgyermeknevelok

Tovabbképzési tervezet tartalmazza.

2.7.2. Nem kisgyermeknevelk tovibbképzése:

tovabbképzéseken

részvételét, bolesddénként a

11. szami adattibla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2023/2024. Bolesodei dajka képzés Fiiredi Janos Istvanné
2023/2024. Bolesodei dajka képzés Brodané Kocsor szilvia

Sziveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO
3.1. Szakmai munkacsoport:
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12. szamu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2023/2024 Nevelési A boles6dék nevelési Zsedk Laszloné
munkacsoport munkacsoportjanak
2023/2024. évi
Munkaterve

Sziveges indoklds: A 9. szamu melléklet A boles6dék nevelési munkacsoportjanak

2023/2024. évi Munkaterve

3.2. Belso tudasmegosztas:

13. szamii adattibla

Id6pont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

Felelos

A bolesodék
munkaterve
tartalmazza*

Szoveges indoklds: A belsé tuddsmegosztas tervét a bdlesédék Munkaterve tartalmazza. (25.

szamu adattabla)

3.3. Informacio atadas:

14. szamn adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
Minden honap Bolcsédevezetoi igazgato, Béres Istvanné
utolso keddje — értekezlet intézményegység
sziikség szerint vezeto,

bolesddevezetd
gazdasagi vezetd
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevel6k Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta
4. AZINTEZMENY PARTNEREI
4.1. Sziilok:
15. sziami adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2023.08.29. Sziiléi Szervezet Munkaterv ismertetése Béres Istvanné
17 ora értekezlete Héazirend — SZMSZ

tajékoztatés

Szbveges _indoklds: A sziilokkel kozos programokat, tevékenységeket a bolesddek

Munkatervei tartalmazzak (27. szamu adattabla). A sziilokkel, csaladokkal egyiittmiikddve
valdsitjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.

4.2. Bolcsddék egymas kozott:

16. szimi adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevelOk Zseak Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta

Sziveges indoklas:
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4.3. Ovoda:

Szakmai Program: 9.6.3. A bolcsddék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
A bolesddék kapcesolatanak szorosabba tétele.
Ko6zos eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

17. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Meghivas Ovodai - bolesddei Takaritasi vilagnap Zseak Laszloné
alapjan. rendezvényeknek Mesenap Csokmeiné Kulcsar
Mihaly napi vasar stb. Marta
Bolesédék napja
2024. jinius Ovodalatogatés Ovodéba késziils Zseak Laszloné
gyermekekkel. Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklds: Az &vodaval kozods programokat, tevékenységeket a bdlcs6dek

Munkatervei tartalmazzak (29. szamu adattabla).

4.4. Egyéb kapcsolatok: Médszertani Feladatokat Segité Bolesdde Békéscsaba

18. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
folyamatos Vezetdi értekezletek Téjékoztatas Zseak Laszloné

Csdkmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Bolcsédénk kapcsolatai a bélesdédei haldzaton beliil, a

moédszertani feladatokat segité bolesdde kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Boleséde — védonoi halozat, gyermekorvosi halozat, Csaladsegité és gyermekjoléti

szolgalat:
19. szimu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
negyedévente Védonok latogatasa Informacio csere

Szioveges indoklas:

- Bolesddei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis korilményeivel kapcsolatos
tennivalodk sziikség szerinti egyeztetése, dsszehangolasa.

4.6. Fenntarto:

20. szimu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2023/2024. Oktatasi, kulturalis €s Aktualis bolesodéket Béres Istvanneé
havonta sport bizottsagi tilések érintd dontések
igyében
2023. Beszamolod a Aktualis bolesddéket Béres Istvanné
szeptember 2022/2023. nevelési érintd dontések
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évmunkajarol, a igyében
2023/2024. nevelési év
tervirdl
2023. november | 2024. évi koltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2020. évi
koltségvetésének
kialakitasahoz
2023. januar 2024. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartoval
2024. junius Pedagogusok és a Pedagogusnapi Béres Istvanné
kisgyermeknevelok linnepség Pocsai Laszld
koszontése Zoltanné
diszdiplomasok Némediné Gohér
Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Széveges indoklds: Sziikség esetén az aktudlis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot
tartunk a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdéjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel,
Képvisel6kkel, a Hivatal, kiilonbozoé Osztalyainak munkatarsaival.

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES
5.1. Személyiség fejlesztés:
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése (modszerek, eszkozok,

technikak):
21. szamu adattibla

Id6épont Megnevezés Tartalom Felel6s

1 éves kor alatt Fejlodési naplo, A mozgas, érzelmi, Kisgyermekneveldk
havonta, ezt Gyermek Egészségligyi | értelmi képességek €s a

kovetden Torzslap szocialis készségek

negyedévente. megfigyelésének
rogzitése.

Széveges indoklas: A Bolcsddei Szakmai Programban meghatirozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési napldval.

5.1.2. A gyermekek szocialis hitrianyainak enyhitése, gyermekvédelem:

22, szami adattabla

Megnevezés Tartalom Felelos
Intézményi Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zseak Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis Nové I1dikd

hattér vizsgalat.
Kapesolatok a
gyermekvédelmi munkat
segité intézményekkel.

Szoveges indoklds: A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem
megtalalhaté a bolesddék éves munkatervében (35. szdmu adattabla).
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23. szamu adattabla

Iddpont Megnevezés Tartalom Felel6s
2023.09.30. Intézményi Munkaterv El6z0 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
¢vi feladatok
tervezese.
2023.09.30. Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Nové I1diko
munkaterv feladatok tervezése Zseak Laszloné
aktualizalasa
2023.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenorzés:
24. szamu adattabla
Id6épont Megnevezés Tartalom Felel6s
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zseak Laszloné
egészségligyi Csokmeiné Kulcsar
torzslap, Marta
- Fejlédési naplo
- Uzens fiizet
- Napi jelenléti
kimutatés
- Munkacsoport
Munkaterve
Egyéb - Munkaidé Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zseédk Laszloné
- Szabadsag Csokmeiné Kulcsar
nyilvantartas Marta
- Munkakori leirdsok Lipcsei Gaborné
Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondozd neveld — gondozo Zsedk Laszloné
munka ellendrzése, munka ellenérzése, | Cs6kmeiné Kulcsar
értékelése értékelése. Marta
- A kisgyermeknevelok
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedd

fejleszthetd teriiletek

meghatarozésa,
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fejlesztési terv

készitése.

A bdlcsodei
alkalmazottak
teljesitmény
értékelése —

kisgyermeknevelok,

technikai dolgozok,
karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda
és Bolcsode
Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné
Csdkmeiné Kulcsar
Marta

Sziveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Teljesitményértékelési

szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol)

7. KISGYERMEKNEVELOK ELOMENETELI HELYZETKPE
7.1. A Kkisgyermeknevelok végzettsége és mindsités szerinti megoszliasa 2023/2024.
nevelési évben:

26. szamu adattibla

Kisgyermeknevelok létszama: 30
Kisgyermeknevelok végzettsége: kozépfoku | felsétfoku | diplomds | &sszesen
9 30
Gyakornok kisgyermekneveldk: -
Pedagégus I-be sorolt kisgyermeknevelok: 9

Pedagogus II. sorolt kisgyermeknevelok:

rrrrr

26. szamu adattibla

Erintettek neve:

Az eljaras idépontja:

Varhato fokozat:

8. NEVELES - GONDOZAS NELKULI MUNKANAP MEGHATAROZASA

27. szamu adattabla

Id6pont

Megnevezés

Tartalom

Felelos

2024.04.21.

Bolesddék Napja

Bolesodék dolgozdinak
kozos tevékenységi napja

Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

9. TERVEZETT BOLCSODEIBEZARASOK IDOPONTJAI

28. szimii adattibla

Id6pont Megnevezes Tartalom Felelds
2023.12.27. - Két tinnep kozott Ugyeletes bslesédét jeldliink Béres Istvanné
2024.01.07. ki Tagbolesode

vezetdk
2024. nyari 2024 nyari id6szak Nyari karbantartasi szlinet 2024.02.15-ig
idészak bélesddénként varhatoan tajekoztatjuk a

négy hét a fenntart6 hatarozat
alapjan

sziilloket a pontos
id6épontrdl és a
nyitva tarto
bolcs6dérol.
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9.1. Nyari iigyeleti ellatasi rend:

29. szamu adattibla

Zarva tarto bolcsode
megnevezése

Nyari zarva tartis

Nyitva tarto (iigyeletes)
bélesode

Foldvar Bolesdde

2024.06.24. — 2024.07.19.

Nyitas: 2024.07.22.-én

Golyafészek Bolesode

Golyafészek Bolesode

2024.07.22. — 2024.08.16.

Nyitas: 2024.08.19.-én

Foldvar Bolesode

10. LEGITIMACIOS ZARADEK
A 2023/2024. nevelesi - gondozési év bolecsddei Munkaterv tervezetét a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolcsdde bolesddei munkatarsi kozossége a 2022. augusztus 30.-én megtartott

évnyito értekezletén, elfogadta.

A 2023/2024. bélesddei Munkaterv lezarasa: Békés, 2023. szeptember 30.

Béres Istvanné
igazgatd
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1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesodei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A Kkisgyermeknevelok munkaidejének kialakitisa:

Heti munkaidé: 40 6ra

A gyermekek kozott csoportban eltoltott kotelezé munkaido: heti 35 ora

A boleséde teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feltigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidd fennmaradé részébél, azaz heti 5 6rabol maximum 4 6rat a Nkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjan a kétott munkaido neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfelel, az éves munkatervben rogzitett egy€b
foglalkozasnak nem mindsiil6 feladatok ellatasa. (partneri kapesolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentaci6 vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermeknevel6i tevékenységhez kapcesolodo tigyviteli tevékenység
(csoportnaplo, gyermek egészségligyi térzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, iizend fiizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilékkel t6rténd kapcesolattartas, sziiléi értekezlet, sziildecsoportos megbeszélés,
fogadodra.

Kisgyermekneveld hallgatdk, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkakozosség munkajaban térténd részvétel.

Munkakozdsség vezetés.

Tovabbképzésben valo részvétel.

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszeallitasanak alapelve, az intézmény zavartalan miikodése és a
kisgyermekneveltk egyenletes terhelése.

Munkaltatéjuk az intézmény igazgatdja, kozvetlen iranyitdjuk a bolcsddevezeto.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaidd beosztasat, meghatarozott €s egyeb feladatait
a Munkakori lefrés tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolesddei dolgozé munkaidejének kialakitdsa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Boles6de SZMSZ 11. Az intézmény milkddési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimii fejezet tartalmazza.
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1. A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

Jogsz

abalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXII. térvény az informdaciés Onrendelkezési jogrol ¢s az
informacioszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukdodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérol és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Boles6dei adaptacio (1979) Budapest, Bolesédék Orszagos Modszertani Intézete
Folyamatos napirend a blcsddében- Modszertani levél_ BOMI, 1982.

Utmutaté a bolesédei gondozondk csaladlatogatasidhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Muikodési Szabalyzata
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2. ANEVELO - GONDOZO MUNKA FELTETEL

RENDSZERE

2.1.Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattibla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

16.2/2022.(V.24.)

Az intézmény fenntartéja:

Békési Kistérségi Intézményfenntarto
Tarsulas

5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bélestde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békeés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A bdlcs6de megnevezése:

Foldvar Bolesode
5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefon: 06 (66) 411-164

A bilcséde csoportjainak szama:

8

Alapito okirat szerinti ellatando alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényt gyerekek ovodai
nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolcsddei €s
ovodai ellatasa, intézményi étkeztetése.
A hatranyos helyzet(i és sajatos nevelési
igényli gyerekek (az a kiilonleges
banasmodot igényl6 gyermek, aki a
szakért6i bizottsag szakértdi véleménye
alapjan  mozgasszervi,  érzékszervi
/latasi, hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési
zavarral /sulyos tanulédsi, figyelem-
vagy magatartasszabalyozasi zavarral/
kiizd) ovodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra  kijelolt  koltségvetési
szerv, elOirdnyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2.1.1. A bilcséde egyéb adatai:

2.1.2;

2. szamu adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 0666/411-164

Telefon: 0666/411-164

email: vezeto@foldvarbolesi.hu
Honlap: www.foldvarbolcsi.hu
OM azonosito: 028 047 014

Bolcsodei gyermeklétszam adatok szinten:

Teriilet

2023.09.01.

2024.01.31.
(varhato)

Bolcsodei gyermekek dsszlétszama:

52

96

Tényleges gyermeklétsziam alapjan
meghatarozott csoport atlaglétszam:

12

SNI gyerekek szama:

SNI-vel felszorzott gyermeklétszaimmal szamitott
csoport atlaglétszam: fé/csoport

12

12

Etkezé gyermekek létszama:

52

96

Védelembe vett gyermekek létszama:

Hatranyos helyzetii gyermekek létsziama:

Halmozottan hitrianyos helyzetii gyerekek
szama:

213,

Bolcsédei csoportok adatai:

4. szamu adattabla

Csoportok adatai:

2023.09.01.

2024.01.31.
(varhato)

SNI

HH

HHH

Pillango csoport

12

Csiga csoport

12

Micimacko csoport

12

Siini csoport

12

Katica csoport

12

Napocska csoport

12

Méhecske csoport

12

Mokuska csoport

SN (GO SN|UN| GO | QO

12

0sszesen:

wn
[3°]

96
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2.2.Személyi feltétel rendszer:

5. szamu adattibla

Teriilet

Adat

Intézményvezeté helyettes:

Zseak Laszloné
Golyafészek Bolcsode

5630 Békés, Rakdczi utea 16.

Bilcsddei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesdde

5630 Békeés, Rakoczi utca 16.

Bilcséde vezetdje:

Csikmeiné Kulcsar Marta

Elérhetosége: 06 66/411-164
Szakdolgozdk: 6
bolcsédevezetd 116
kisgyermekneveld 17 16
foéiskolai végzettségli kisgyermekneveld 6 {6
szakvizsgazott 6
gyermekorvos 6
adminisztrator 16
Nevelé — gondozé munkait kizvetleniil segité dolgozé: f6
élelmezésvezetd 1 {6
szakacs 16
bolesbddei dajka 4 16
konyhai kisegit 116
karbantartd 0 6
Bolesode dolgozoi dsszesen: 26 16

Szoveges indoklas:
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2.2.1. A kisgyermeknevelok névsora:

6. szamu adattibla

L Andor Julianna

Agoston Bernadett

Fekécs-Szabo 11diko

Gyarmatiné Szilagyi Mariann

Hajmadssy Nikolett

Hidvégi Istvanné

Hucz Andrea

I NI

Koénya Erzsébet

9. Lévai Sandorné

10. | Molnar Ildiké

11. | Nagyné Berczi Monika

12. | Nanasiné Szekeres Henrietta

13. | Oroveczné Horvath Agnes

14. | Pocsaji Laszlo Zoltanné

15, Piiski Anita

16. Santa Zita

17 | Szlicsné Lévai I1diko

2.2.2. Elelmezés vezetd, szakdcs, bolcsédei dajka, nevelé — gondozdé munkat
kozvetleniil segité dolgozok:

7. szamii adattabla

i Ifju Lajosné

2. Biréné Debreceni Bedta Agnes

3 Baji Andrasné

4. Domokos-Szilagyi Krisztina

5, Annus Marianna

6. Fiiredi Janos Istvanné

7 M¢észaros Istvanné

8. Brodané Kocsor Szilvia
Karbantarto:

1. | Szab6 Laszlo
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2.3.Bolcsodei csoportok adatai, csoportbeosztas:

8. szamii adattibla

Beiratott gyermekek létszama: (2023.09.01.)

Csoportok szima:

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
1. | Pillango Tipegd Hidvégi Istvanné Molnér Ildiko
2. | Csiga Tipeg6/Nagycsoport | Piiski Anita Nagyné Berczi
Monika
3. | Micimacko Nagycsoport Szlicsné Lévai Oroveczné Horvath
I1diko Agnes
4. | Stini Tipegd Santa Zita Nanasiné Szekeres
Henrietta
5. | Katica Nagycsoport Koénya Erzsébet Hajmaéssy Nikolett
6. | Napocska Tipegd/Nagycsoport | Nagy-Szalkai Agoston Bernadett
Nikoletta
7. | Méhecske Csecsemd/Tipegd Pocsaji Laszlo Lévai Sandorné
Zoltanné

8. | Mokuska

Tipegd/Nagycsoport

Hucz Andrea

Andor Julianna




s Kiréai Oroda
i i

2yze
Y Y

X ':‘e‘%

Békési Kistérségi Ovoda ¢és Boleséde
Foldvar Bolesdde
OM azonositd: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

2.4.Munkaid6 — munkarend:
2.4.1. Kisgyermeknevelok:

I. hét
9. szamu adattibla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelé Munkaidd beosztas
egység
Pillango Hidvégi Istvanné 6-13
L Molnar Ildiké 9-16
Csiga Piiski Anita 7-14
Nagyné Berczi Monika 10-17
Micimacko Sziicsné Lévai I1dikd 6-13
I1. Oroveczné Horvéth Agnes 9-16
Stini Santa Zita 7-14
Néanasiné Szekeres Henrietta 10-17
I1. Katica Konya Erzsébet 6-13
Hajmassy Nikolett 9-16
Napocska Nagy-Szalkai Nikoletta 10-17
Agoston Bernadett 7-14
IV. Meéhecske Pocsaji Laszlo Zoltdnné 6-13
Lévai Sandorné 9-16
Mokuska Hucz Andrea 7-14
Andor Julianna 10-17
I1. hét
10. szaimi adattibla
Gondozasi Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
egység
Pillango Hidvégi Istvanné 9-14
I; Molnar I1dikd 6-13
Csiga Piiski Anita 10-17
Nagyné Berczi Monika 7-14
Micimacko Sziicsné Lévai Ildiko 9-16
II. Oroveczné Horvath Agnes 6-13
Stini Santa Zita 10-16
Nanasiné Szekeres Henrietta 7-14
I1I. Katica Konya Erzsébet 9-16
Hajmassy Nikolett 6-13
Napocska Nagy-Szalkai Nikoletta 7-14
Agoston Bernadett 10-17
IV. Méhecske Pocsaji Laszlo Zoltanné 9-16
Lévai Sandorné 6-13
Mokuska Hucz Andrea 10-17
o B Andor Julianna 7-14




Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Foldvar Bolesdde
OM azonositd: 028 047 014

Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

I11. hét
11. szimu adattibla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevel6 Munkaidé beosztas
egység
Pillang6 Hidvégi Istvanné 7-14
L. Molnar I1dikd 10-17
Csiga Piiski Anita 6-13
Nagyné Berczi Monika 9-16
Micimackd Sziicsné Lévai 11dikd 7-14
11 Oroveczné Horvath Agnes 10-17
Stini Séanta Zita 9-16
Néanasiné Szekeres Henrietta 6-13
II. Katica Konya Erzsébet 7-14
Hajmassy Nikolett 10-17
Napocska Nagy-Szalkai Nikoletta 9-16
Agoston Bernadett 6-13
IV. M¢éhecske Pocsaji Laszlé Zoltdnné 7-14
Lévai Sandorné 10-17
Mokuska Hucz Andrea 6-14
Andor Julianna 9-16
IV. hét
12. szamii adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevel Munkaidé beosztas
egység
Pillang6 Hidvégi Istvanné 10-17
L. Molnar Tldiko 7-14
Csiga Pliski Anita 9-16
Nagyné Berczi Monika 6-13
Micimacko Sziicsné Lévai 11dikd 10-17
I1. Oroveczné Horvath Agnes 7-14
Stini Séanta Zita 6-13
Nénasiné Szekeres Henrietta 9-16
1. Katica Konya Erzsébet 10-17
Hajmassy Nikolett 7-14
Napocska Nagy-Szalkai Nikoletta 6-13
Agoston Bernadett 9-16
IV. M¢éhecske Pocsaji Laszlé Zoltdnné 10-17
Lévai Sadndorné 7-14
Mokuska Hucz Andrea 9-16
Kissné Nagy Eszter 6-13
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2.4.2. Elelmezés vezetd, szakdcs:

13. szamu adattabla
Név Munkaidd
Ifju Lajosné 7-15
Baji Andrdsné 6-14
Domokos-Szilagyi Krisztina 74 159
2.4.3. Bolesédei dajka — konyhai Kisegito: -
14. szaimu adattabla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Annus Marianna 6-14 9-17 |
Fiiredi Janos Istvanné |  6-14 9-17 N
Mészaros Istvanné 9-17 6-14
Brodané Kocsor 9-17 6-14
Szilvia
2.4.4. Karbantarté:
15. szamu adattibla
Név Munkaidd
Szabo Laszlo 6-14
2.5.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
16. szdmi adattibla
Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzdoi
Helyiségek — targyi Kivalo | Megfelel6 | Nem felel Fejlesztések
feltételek™ meg/Nincs
Folyoso6 — fogadd %
helyiségek
Szobéak Nyaron kissé meleg
Irodak Nyaron nagyon meleg
Konyha o
Mos6 helység _
Raktarak 2 Kevés a raktarhelyiség
Terasz =+ Kevés az arnyék
Udvar & Lombos fak hidnya
Udvari Jatéktarold £ Kissé sziikos a hely
Egyéb helyiségek -

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bovithetok
Sziveges indoklis: A felmeriild hidnyossagok az épiilet adottsagaibol valamint a

kialakitasbol adodhatnak,




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Fildvar Bolesode
OM azonosito: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozasi év

2.6.Szervezeti feltételek

17. szamu adattabla

Bolesodevezetés (név szerint)

bolesodevezetd

bolcsddevezetok helyettes

Csokmeiné Kulcsar Marta

Hucz Andrea

2.6.1. Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:
18. szimu adattibla

Feladatok Felelés Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zseak Laszloné
Munkatigy
Kapcsolattartas az ANTSZ
Tovabbképzések Zseak Laszloné Csokmeiné Kulesar
nyilvantartasa, tervezése Marta
Szakmai, nevelési, Zseak Laszloné Csokmeiné Kulcsar
pedagdgiai kérdések. Marta
Szakmai munkacsoport
munkajanak koordinalasa
Gyermekvédelem Zsedk Laszloné Hucz Andrea
koordinacioja. Csokmeiné Kulcsar
Palyazat figyelés, Marta
palyazatirasa.
HACCP feladatok
ellendrzése.
Dolgozdi, sziiléi elégedettségi Zseak Laszloné Csokmeiné Kulesar
kérdoivek elokészitése, Marta
lebonyolitasa
Gazdalkodassal, Sz6116si Ferencné Ifja Lajosné
étkezéssel, gazdasdgi vezetd ¢lelmezésvezetd
karbantartassal kapcsolatos Fekete Laszloné
feladatok koordinalasa. gazdasagi vezeld
helyettes
Ifju Lajosné
élelmezésvezetd
Munkakori alkalmassagi Zseak Laszloné Hucz Andrea
dokumentécio kezelése Csokmeiné Kulcsar
Marta
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2.7.Az kisgyermek nevelok besorolasa: *

19. szamu adattibla

Gyakornok létszama | Pedagdogus I 1étszdma

Mester pedagogus
létszama

Pedagogus 11
létszama

6 16

* 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok eldmeneteli rendszerérdl €s a
kozalkalmazottak jogéllasardl szold 1992, évi XXXIIL. térvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasardl - szerinti

Sziveges indoklas: A pedagogus életpalya modell bevezetése folyamatos az intézményben.

2.8.A kotott munkaidd neveléssel — gondozdssal le nem kotétt részének

feladatai:

20). szamii adattabla

Feladatok:

Felelds kisgyermeknevelék neve:

A bolesddék kiilonbdzo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Molnér 11diké, Oroveczné Horvéith Agnes,
Nanasiné Szekeres Henrietta, minden
kisgyermekneveld

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkdjaban:

Csokmeiné Kulcsar Marta

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Fekécs-Szabo 11diko, Pocsaji Laszlo
Zoltanné, Csokmeiné Kulcsar Marta,

A bélesodei tevékenységekhez kapesolodod
tgyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
boélcsodei dokumentumok készitése,
vezetése:

Csokmeiné Kulesar Marta

Mentori teend6kkel kapesolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Hucz Andrea, Cokmeiné Kulcsar Marta

Bolcsddei alapitvanyi tigyek intézése:

Fekécs-Szabo Ildiko, Csokmeiné Kulcsar
Marta

Gyermekvédelmi munkaval kapesolatos feladatok:

A bolcsdde gyermekvédelmi feleldsének
neve:

Cstkmeiné Kulcsar Marta
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Munka — és gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések, tiizvédelem bilesédén

beliil és kiviil, felelos:

Id6pont Helyszin Tartalom FelelOs
2023.09.01. boleséde udvara Az udvari jatékok Csokmeiné Kulcsar
balesetmentes Marta, Bolesodei
hasznélata. dajkak
Figyelemfelhivas a
veszélyforrasokra.
2023.09.01. mosdd Csuszasveszély Bolesodei dajkak
kiemelése.
2023.09.01. csoportszobak Jatékok, Az adott csoport
rajzeszkozok, kisgyermeknevel6i
berendezési targyak
rendeltetésszert
hasznélata.
2023.09.01. folyosd Cstiszasveszély, Bolcsddei dajkak
titkozések elkeriilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Csokmeiné Kulcsar
folyamatosan ismétlése Marta

2.9.A 2022/2023. nevelési - gondozasi év feladatai — innovaciok:

21. szamu adattibla

Erintettek kore

Felelos

Id6pont Megnevezés - Tartalom
2023. Szakmai Program kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
szeptember aktualizdldsa Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024. februar Sziiloi elégedettség, kisgyermeknevel6k Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024. marcius | Dolgozobi elégedettség, kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Cstkmeiné Kulcsar
Marta
2024. aprilis Bolesodék napja 2022. kisgyermeknevelok Béres Istvanné

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:
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Tovabbképzések:

2.10.1. Kisgyermeknevel6 tovabbképzés:

22. szami adattibla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2024 vezetd képzés Csokmeiné Kulcséar
Marta
2023/2024 Munkak&rhéz kotott Minden
tovabbképzés kisgyermekneveld

Sziveges indoklas:

- A torvényi eldirasok, a bolesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehetdségeinket.

- Akkreditalt tovabbképzések koordinacidja.

- A kisgyermeknevelk tovabbképzéseken valo részvételét, a Foldvar Bolesode
Tovéabbképzési tervezete tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevelok tovabbképzése:

23. szamu adattiabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2023/2024 Bolesoddei dajka képzés Fiiredi Janos Istvanné
2023/2024 Bolesddei dajka képzés Brodané Kocsor szilvia

Szoveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES,
KOMMUNIKACIO

3.1.Szakmai munkacsoport:

24, szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2023/2024. Bélesodei Nevelési-gondozasi Zsedk Laszloné
Munkacsoport kérdések kozos
megbeszélése

3.2.Bels6 tudasmegosztas:
25. szamu adattabla

Id6épont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
2023/2024 A felmeriil6 kérdések | Kisgyermekneveldk Csokmeiné Kulcsar

megbeszElése,

Marta
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megvitatasa
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3.3.A bolcsode bels6 kommunikacios rendszere:

26. szamu adattabla

Szakmai koordinacios megbeszélések ideje:

Folyamatos

Technikai dolgozdk koordinacids
megbeszélésének ideje:

Folyamtos
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4. AZ INTEZMENY PARTNEREI

4.1.Sziil6k:
27. szamu adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2023.08.29. Sziiloi Szervezet Intézményi Béres Istvanné
értekezlete dokumentumok
megismertetése -
Tajékoztatas
2023. szeptember Csaladlatogatds Ismerkedés a Minden
gyerekekkel €s a kisgyermekneveld
csaladdal
Ismerkedés a A gyermek adaptacioja Minden
bolesddével kisgyermekneveld
Beszoktatas, befogadas | Sziil6t6l valo fokozatos Minden
elvalas/levalas kisgyermekneveld
folyamatosan Napi kapesolattartas Informacidk atadasa Minden
kisgyermekneveld
2024. marcius- Nyilt napok Ismerkedés az Minden
aprilis intézménnyel és a kisgyermekneveld
szakemberekkel
Folyamatosan Fogado orak Aktudlis problémak Minden
megbeszélése kisgyermekneveld
2023. szeptember Sziildi értekezletek Nevelési-gondozasi Bolesddevezetd
Nevelési — feltételekkel Minden
gondozasi év kapcsolatos kisgyermeknevelo
kezdésével tajékoztatas
kapcsolatos
tajékoztatds
2024. februar
2024. méjus
2024. junius- Sziiloi értekezlet Az 1 sziilok Bolesddevezetd,
augusztus tajékoztatasa a Minden
Az 1j szilok bolesddekezdéssel kisgyermekneveld
tajékoztatasa az kapcsolatban
bolcsddekezdéssel
kapcsolatosan
Koz06s Csaladi délutanok Elményszerzés Bolcsddevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld
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Szoveges indoklis: A sziilokkel, csaladokkal egyiittmikodve valdsitjuk meg intézményi
céljainkat, feladatainkat.

4.2.Bélcs6dék egymas kozott:

28. szamii adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Minden Szakmai munkacsoport A tervben szerepld Csokmeiné Kulcsar
negyedévben téma Marta
elozetes
egyeztetés
alapjan

Széveges indoklds:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bélcs6dék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesddék kapesolatanak szorosabba tétele.
- Koz6s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3.0voda:
29. szami adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Meghivas Ovodai rendezvények Ovodalétogatis Csokmeiné Kulcsar
alkalmaval Marta
Elozetes Ismerkedés a leend6 Ovodéba késziil6 Adott csoport
egyeztetés ovodéval gyermekekkel kisgyermeknevel6i
alapjan Ovodalatogatas
Ovodai Sziiloi értekezlet az Ovodak bemutatkozésa | Csokmeiné Kulesar
beiratkozast 6vodaba mendk Marta
megelézden sziileinek

Sziveges indoklds: A boleséde és az dvoda kapcsolatanak fenntartisa, apolésa, illetve a
gyermekek ismerkedése az ovodakkal.
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&

4.4.Egyéb kapcsolatok: Magyar Bolcsddék Egyesiiletének Bazis
Intézménye Békéscsaba

30. szamu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Meghivasok Rendezvények, Szakmai tapasztalatok, Zsedk Laszloné,
alkalmaval cléadasok modszertani feladatok, | Csokmeiné Kulcsar

torvényi valtozasok Marta

atbeszélése

Szoveges indoklas:
Szakmai Program: 9.6.1. Bolcs6dénk kapesolatai a bolesodei haldzaton beliil, a

modszertani feladatokat segitd bolesdde kapesolata (18. oldal)
Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus

kapcsolattartas.

4.5.Bolcséde — védonéi halozat, gyermekorvosi halézat, Csaladsegito és

gyermekjoléti szolgalat:

31. szamu adattabla
Id6épont Megnevezés Tartalom Felelos
Minden Konzultacid Gyermekek Csokmeiné Kulcsar
negyedévben fejlodésének nyomon Marta
elozetes kovetése
egyeztetés
alapjan
Szioveges indoklas:
- Boles6dei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocialis koriilményeivel kapcsolatos
tennivalok szlikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.
4.6.Fenntarto:
32. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2023/2024. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolesodéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi lilések érintd dontések
ligyében
2023. Beszamold a Aktudlis bolesodéket Béres Istvanné
szeptember 2022/2023. nevelési érintd dontések

évmunkajarol, a
2023/2024. nevelési év

tigyében

koltségvetésének

tervir6l
2023. november | 2024, évi kdltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2020. évi
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kialakitasahoz
2024. januar 2024. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartoval
2024. junius Pedagdgusok és a Pedagdgusnapi Béres Istvanné
kisgyermekneveldk tinnepség Hajda Julianna
koszontése Némediné Gohér
diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Szoveges indoklds: Sziikség esetén az aktudlis feladatok megolddsa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal Jegyzdjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviseltkkel, a
Hivatal, kiilonb6z6 Osztalyainak munkatarsaival.

S. Személyiség és kozosségfejlesztés

5.1.Személyiség fejlesztés
S5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kiovetése (modszerek, eszkiozok,

technikak):
33. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Folyamatos Gyermekegészségligyi Gyermekek fejlodése Kisgyermeknevel 0k
torzslap
Folyamatos Fejlodési Naplo Gyermekek fejlodése Kisgyermeknevelok

Szoveges indoklds: A Bolcsédei Szakmai Programban meghatirozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlédési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocidlis hatrianyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34. szamu adattibla

Megnevezés Tartalom Felelos

Bolcsddei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Széveges indoklas:
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6. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1.Tervezés:
36. szamu adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2023.09.30. Intézményi Munkaterv El6z0 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
¢évi feladatok
tervezese.
2023.09.30. Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Nové 11dikd
munkaterv feladatok tervezése Zseak Laszloné
aktualizalasa
2023.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2.Ellendrzés:
37. szdmi adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Folyamatos Szakmai - Csoportnapld Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zsedk Laszloné
egészségligyi
torzslap, fejlddési lap
- Uzené fiizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Folyamatos Egyéb - Munkaid6 Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zseak Laszloné
- Szabadsag Lipcsei Gaborné
nyilvantartas
- Munkakéri leirdsok
Folyamatos Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondozd neveld6 — gondozd Zsedk Laszloné
munka ellenorzése, munka ellenodrzése,
értékelése értékelése.
- A kisgyermeknevelok
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
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viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedd és
fejleszthetd teriiletek
meghatarozasa,
fejlesztési
készitése.

terv

2023 oktober,
november

A bolesodei
alkalmazottak
teljesitmény
értékelése —

kisgyermekneveldk,
technikai dolgozok,

karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda
¢s Bolcsdde
Teljesitményértékelési
szabélyzata hatidrozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné

Sziveges indoklds: A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Teljesitményértékelési

szabélyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol)

7. Nevelés — gondozas nélkiili munkanap meghatarozasa:

38. szamu adattibla

Idépont

Megnevezés

Tartalom

Felelos

2024.04.21.

Boles6dék napja

Rendezvény

Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

8. Tervezett bolcsddei bezarasok idépontjai:

39. szami adattabla

Id6épont Megnevezeés Tartalom Felelos
2023.12.27. - Két tinnep kozott Ugyeletes bélesodét jeloliink Béres Istvanné
2023.01.02. ki Tagbdlcsode

vezetok

2024. nyéari
iddszak

2024 nyari idészak

Nyari karbantartasi sziinet
bolcsédénként varhatoan
négy hét a fenntartd hatarozat
alapjan

2024.02.15-ig
tajékoztatjuk a
sziiloket a pontos
idopontrdl és a
nyitva tarto
bolesddérdl.
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8.1.Nyari iigyeleti ellatasi rend:

27. szamii adattibla

Zarva tarté bélcsode
megnevezése

Nyari zdarva tartas

Nyitva tarto (iligyeletes)
bilcséde

Foldvar Bolcsode

2024.06.17. — 2024.07.12.
Nyitas: 2024.07.15.-én

Foldvar Bolesode

Golyafészek Bolcsdde

2024.07.15. - 2024.08.09.
Nyitas: 2024.08.12.-én

Golyafészek Bolesdde

A 2023/2024. évi bolcsddei Munkaterv lezarasa: Békés, 2023. szeptember 15.

Cstkmeiné Kulcsar Marta
bolesddevezetd
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9. LEGITIMACIOS ZARADEK

A bolesdde munkatarsi kdzossége megismerte és elfogadta.

Kisgyermek neveldk neve: alairasa:
Andor Julianna Ve doy (el v o.
Agoston Bernadett N,

Fekécs-Szabd 11dikd

Gyarmatiné Szilagyi Mariann

Beance—

" )
%‘h—n.j""—\_r Gl

Hajmassy Nikolett

(}(.c.tv% (/(r‘-t? ,)U
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o &'77&@3 PaTivh

Hucz Andrea
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Lévai Sandorné

Levsrs  Ad.clen 0o

Molnér Ildiko

Jobrot ol

Nagyné Berczi Monika

Moo boron: Jedus

Nagy-Szalkai Nikolett
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\k\/\«r‘,\mu\.q_, Crdfhene \Ak_p\JLttl\
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Csokmeiné Kulcsar Marta bolcsodevezetd
aldirasa:

Cs S wtnd Modoson Serta,

Az alkalmazotti kdzosség megismerte.

Alkalmazottak neve:

alairas:

Ifja Lajosné

AL ologh]
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1. szama melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolcsodei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaido: 40 ora

A gyermekek kozott csoportban elt6ltott kotelez6 munkaidé: heti 35 ora

A bolesdde teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feltigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaid6 fennmarado részéb6l, azaz heti 5 6rabol maximum 4 orat a Nkt 62.§
(8) valamint 326/2013-(VII1.30) 17.§(1) alapjan a kotott munkaido neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem minésiilé feladatok ellatasa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentaci6 vezetése.

Dekoracidkészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermeknevel6i tevékenységhez kapcesolddé tigyviteli tevékenység
(csoportnaplo, gyermek egészségligyi térzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, tizend fiizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel t6rténd kapcesolattartas, sziiloi értekezlet, sziildesoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermeknevelo hallgatdk, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak6zosség munkdjaban torténé részvétel.

Munkako6zosség vezetés.

Tovéabbképzésben valo részvétel.

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszedllitasanak alapelve, az intézmény zavartalan mikodése és a
kisgyermeknevelok egyenletes terhelése.

Munkaltatojuk az intézmeény igazgatdja, kdzvetlen iranyitdjuk a bolesdédevezetd.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaidé beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bélcsodei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde SZMSZ I1. Az intézmény miikddési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimi fejezet tartalmazza.
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1. szamua melléklet

A kisgyermeknevelik, és egyéb bolesédei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevelok munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidé: 40 6ra

A gyermekek kozott csoportban eltltott kotelezd munkaidd: heti 35 ora

A Dbolesode teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feliigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaid6 fennmaradé részébél, azaz heti 5 6rabol maximum 4 orat a IVkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjan a kotott munkaidd neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem minésiil6 feladatok ellatasa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentacid vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapcsolodo tigyviteli tevékenység
(csoportnaplo, gyermek egészségligyi torzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, tizend fiizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel torténd kapesolattartas, sziiloi értekezlet, sziilécsoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermekneveld hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak6zosség munkajaban térténd részvétel.

Munkakozésség vezetés.

Tovabbképzésben valo részvétel.

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszedllitisanak alapelve, az intézmény zavartalan miikodése és a
kisgyermeknevel6k egyenletes terhelése.

Munkaltatdjuk az intézmény igazgatoja, kdzvetlen iranyitodjuk a bélesddevezeto.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaidé beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolcsédei dolgozé munkaidejének kialakitdsa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde SZMSZ 11. Az intézmény miksdési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimii fejezet tartalmazza.
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2. szama melléklet

A gondozé — nevelé gyakorlati munka ellenérzésének iitemterve

Megnevezés Id6pont Tartalom Felel6s
Andor Julianna 2023,10.140, Reggeli utani gondozas Cs6kmeiné Kulcsar Marta
Agoston Bernadett 2023.09.14. Szabadjaték Csokmeiné Kulcsar Marta
Gyarmatiné Szilagyi Mariann 2023.10.17, Szabadjaték CsOkmeiné Kulcsar Marta
Fekécs-Szabd Ildiko 2024.01.08. Szabadjaték megfigyelése Csokmeiné Kulcsar Marta
Hidvégi Istvanné 2023.11.14. Reggeli utani gondozas Csokmeiné Kulcsar Marta
Hucz Andrea 2023.10.10. Reggeliztetés Csdkmeiné Kulcsar Marta
Lévai Sandorné 2023.11.21., Ebéd el6tti gondozas Cs6kmeiné Kulcsar Marta
Molnér Ildiko 2023.11.14. Reggeliztetés Cs6kmeiné Kulcsar Marta
Nagy-Szalkai Nikoletta 2023.11.08. Reggeli utani gondozas Csokmeiné Kulcsar Marta
Nagyné Berczi Monika 2024.01.08. Szabadjaték megfigyelése Cs6kmeiné Kulcsar Marta
Nanasiné Szekeres Henrietta 2023.11.,29, Ebédeltetés Cstkmeiné Kulcsar Marta
Oroveczné Horvith Agnes 2023.12.08. Reggeliztetés Csokmeiné Kulcsar Marta
Pocsaji Laszlo Zoltanné 2023.11.21. Ebédeltetés Cs6kmeiné Kulcsar Marta
Pliski Anita 2023.10.17. Reggeliztetés Csokmeiné Kulcsar Marta
Santa Zita 2023.11.29, Ebéd elotti gondozas Csokmeiné Kulesar Marta
Szlicsné Lévai Ildiko 2023:12.05, Reggeli utani gondozas Csokmeiné Kulcsar Marta
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A bdlesddei alkalmazottak teljesitmény értékelése — kisgyermeknevelik, technikai dolgozék, karbantartok

Békeési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Faldvar Bileside
OM azonosito: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

3. szamu melléklet

Az ellenérzott kisgyermek | Ellenorzés Ellenérzés tartalma Felelos Dokumentum
nevelo, technikai dolgozok, | idépontja
karbantartok neve
Hajmassy Nikolett 2023.11.15. A kozalkalmazott munkakori feladatai ellatasanak Béres Istvanné, Minosito lap
megitélése, az ezt befolyasolo ismeretek, képességek, Csokmeiné
személyi tulajdonsagok értékelése, tovabba a szakmai Kulcsar Marta
fejlodes elosegitése.
Ebéd elotti gondozas megfigyelése
Konya Erzsébet 2023.11.15. A kozalkalmazott munkakéri feladatai ellatdsanak Béres Istvanné, Mindgsité lap
megitélése, az ezt befolyasold ismeretek, képességek, CsOkmeiné
szem¢élyi tulajdonsagok értékelése, tovabba a szakmai Kulcsar Marta
fejlodés elosegitése.
Ebédeltetés
Fiiredi Janos Istvanné 2023.11.15. | A kozalkalmazott munkakéri feladatai ellatasanak megitélése, az Béres Istvanné, Mindsit6 lap
ezt befolyasold ismeretek, képességek, személyi tulajdonsagok Csékmeiné
értékelése, tovabba a szakmai fejlodés elosegitése. Kulcsar Marta
Baji Andrasné 2023.11.15. | A kozalkalmazott munkakori feladatai ellatasanak megitélése, az Béres Istvanné, Minositd lap
ezt befolyasolo ismeretek, képességek, személyi tulajdonsagok Csokmeiné

értékelése, tovabba a szakmai fejlodés elosegitése.

Kulcsar Marta
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Bekési Kistérségi Ovoda és Bolesdde

Féldvar Bilesdde

OM azonosito: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozasi év

Ertekezletek — Nevelésnélkiili munkanap iitemezése

4. szama melléklet

Ertekezlet Téma 1dé Hely Felelos Résztvevik
megnevezése
Nevelési — gondozasi Balesetvédelmi oktatas 2023. augusztus 30. | Golyafészek Béres Istvanné minden bolesédei
évnyito értekezlet Az intézményi Munkaterv 17 6ra Bolesode Zseak Laszloné dolgozo
kiemelt feladatainak az Csokmeiné Kulcsar
ismertetése Marta
SZMSZ modositasainak
ismertetése
Hazirend ismertetése
Szildi testiilet Tajékoztatast az intézmény 2023. augusztus 29. Korona Béres Istvanné igazgatd
képviseldinek munkéjarél és feladatokrol. utcai tagovoda vezetdk
értekezlete A sziil6i kdzOsség véleményét Tagovoda boélesddevezetdk
nyilvénitasa, javaslatait. szilok képviseldi
Sziil6i kozosség tisztség tagovodanként,
valasztasa bolesédénként
Bélesédék Napja A Bolesédék Napjanak 2024. aprilis 21. Foéldvar Csékmeiné Kulcsar Minden bdélesddei
Nevelés — gondozas szinvonalas megiinneplése. Bélcsdde Marta dolgozo

nélkiili munkanap
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Békési Kistérségi Ovoda ¢s Bolesode
Fildvar Bileside
OM azonositd: 028 047 014

Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

A 2023/2024. nevelési — gondozasi év feladatainak megvalositasi iitemterve

5. szamu melléklet

Feladat Dokumentum Hatarido Felelos Ertekezlet szervezése
SZMSZ Modositott 2023. augusztus 31. Béres Istvanné
Hazirend, Szabalyzatok SZMSZ
Nyilvantartasok Hazirend, Szabalyzatok
attekintése, modositasa Nyilvantartasok
Modositott SZMSZ Modositott 2023. augusztus 31. Béres Istvanné Nevelési - gondozasi
Hézirend, Szabalyzatok SZMSZ Zseak Laszloné

Szakmai Program
ismertetése
Az intézményi bolcsodei
Munkaterv kiemelt
feladatainak ismertetése

Hazirend, Szabalyzatok
Teljesitményértékelési
Szabalyzat
Szakmai Program

évnyito értekezlet
2023.augusztus 30.
Golyatészek Bolcsdde
Béres Istvanné
Zseak Laszloné

Csaladlatogatas Gyermek - egészségligyi folyamatos Zsedk Laszloné folyamatos
Bolcsddei beszoktatas torzslap Csokmeiné Kulcsar Marta
Uzend fiizet
Munkacsoport Munkacsoport 2023. szeptember 15. Zseak Laszloné 2023.09.15.
Munkatervének elkészitése Munkatervének Csokmeiné Kulcsar Marta

1smertetése
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleside

Foldvar Bélesade

OM azonosito: 028 047 014

Munkatery 2023/2024. nevelési — gondozasi év

Feladat Dokumentum Hataridé Felelos Ertekezlet szervezése
Az 10j bolesbédei Csoportnapl6 folyamatos Zsedk Laszloné folyamatos
Csoportnaplo gyermek - egészségligyi Csokmeiné Kulcsar Marta
Gyermekdokumentaciok torzslap
teljes kor( alkalmazasa a Uzené fiizet
napi gyakorlati munkaba Napi jelenléti kimutatas
Egyéni fejlddési naplod Egyéni Fejlodési Naplo folyamatos Zsedk Laszloné folyamatos

teljes kort alkalmazasa a
napi gyakorlati munkaba

Csdkmeiné Kulcsar Marta

Sziil6i elégedettségi,
elégedetlenségi kérdéiv
Erésségek, fejleszthetd

teriiletek meghatarozasa

JegyzOkonyv

2024 februar 28.

Zsedk Laszloné
Csokmeiné Kulcsar Marta

2024. februar

Dolgozdi elégedettségi,
Erésségek, fejleszthetd
teriiletek meghatarozasa

oo

clégedetlenségi kérdsiv

Jegyz6konyv

2024. marcius 31.

Zseak Laszloné
Csdkmeiné Kulcsar Marta

2024. februar

Bolesddék napja
2024. aprilis 21.

Intézkedési terv

2024. aprilis 21.

Zseak Laszloné

Bolesddék napja
Nevelés — gondozas
nélkiili munkanap
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode

Foldvar Bolesdde
OM azonosito: 028 047 014

Szakmai és egyéb dokumentumok ellenérzésének iitemterve

6. szamu melléklet

Dokumentum Ellenérzés idépontja Ellenérzés tartalma Felelos Beszamolasi
kotelezettség
Munkaid6 nyilvantartds | Gélyafészek | 2023.jilius- | Hidnyzdsok, Osszesitések, | Szanté Katalin évodatitkar Jegyzokonyv
¢s Jelenléti iv Bilcséde mﬂ.wmmmm_,.Mm adatok pontos vezetése 2023. oktober 30.
Szabadsag nyilvantartas Foldvar ;
202272023, Bolestidle | mon ot
KOVETOEN!
Munkakéri leirasok Golyafészek | 2022.08.31. A munkakdéri feladatok Béres Istvanné Ervényes munkakori
2023/2024. Bolcsode szakszeri, konkrét leirasok
meghatarozasa.
Foldvar
Bolcséde
Csoportnaplo Golyafészek | 2023.09.15. A dokumentacio pontos, Zseak Laszloné Jegyzdkonyv
2022/2023. Bolcsode szakszerll vezetése, 2023. szeptember 30.
Foldvar lezaras.
Bilcsode
Munkacsoport 2023. szeptember 15. A dokumentacié pontos, Béres Istvanné Munkacsoport
Munkaterve szakszer(, elkészitése. Zseak Laszloné Munkaterve
2022/2024. 2023. szeptember 30.
BTMN, SNI gyerekek 2023. szeptember 15. A nyilvantartas pontos, Zsedk Laszloné Folyamatos nyilvantartas
nyilvantartasa szakszerl, elkészitése.

Hatranyos helyzetd,

2023. szeptember 15.

A nyilvantartas pontos,

Zseak Laszloné

2023. szeptember 15.
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Beékési Kistérségi Ovoda és Bolestde
Féldvar Bilesdde
OM azonosito: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024, nevelési — gondozasi év

jwm_EONo:m: hatranyos szakszert, elkészitése.
helyzetli gyerekek
nyilvantartdsa
Intézményi 2023. szeptember 15. Eves gyermekvédelmi Bondarné Nové Tldikd 2023. szeptember 15.
Gyermekvédelmi feladatok tervezése.
Munkaterv Kimutatas —
2023/2024. szociokulturalis

hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Veszélyeztetett gyerekek 2023. szeptember 15.

Az ellenérzés napjat a

szakszer(i vezetése,

A nyilvantartas pontos, Bondarné Nové I1dikd Nyilvantartas
nyilvantartasa szakszerl, elkészitése. 2023. szeptember 30.
Munkaidé nyilvantartds, | Gélyafészek 2023. december Munkaid6 pontos Szénto Katain Jegyzokonyv
Jelenléti iv és Bélcsode ELOZETES vezetése, adatok dvodatitkar 2023. december 31.
Szabadsag nyilvantartas S EGYEZTETEST egyeztetése.
2023/2024. m,.m.EME. KOVETOEN!
2023. szeptember — december Béleséde
idészakra vonatkozdn
Munkaidd nyilvantartas, | Gélyafészek 2024. majus Munkaidé pontos Szant6 Katain Jegyzokonyv
Jelenléti iv és Bilcséde ELOZETES vezetése, adatok ovodatitkar 2023. aprilis 28.
Szabadsag nyilvantartas Foldvar EGYEZTETEST egyeztetése.
2023/2024. Boleséde | “OVETOEN!
2024. januar — 4prilis hora
vonatkozoan
Egyéni fejlodési 2024. junius A dokumentécio6 pontos, Zsedk Laszloné Jegyzokonyv
dokumentum

2024. jlnius 23.
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde
Foldvar Bolesdde
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Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozdisi év

felel6s hatirozza meg.

hataridok betartasa.

Bolcsddék beszamoldi, 2023. janius 30. Zsedk Laszloné Intézményi beszamold
értékelései Csokmeiné Kulcsar Marta
2023/2024.
Munkacsoport 2024. janius 30. A munkacsoport Zseak Laszloné Intézményi beszamolo
értékelései munkdjanak pontos,
2023/2024. szakszerl értékelése.
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde
Foldvir Bilesgde
OM azonosito: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozasi év

7. szamu melléklet

Bolcsddei szintii - Esemény és rendezvény terv 2023/2024. nevelési — gondozasi év

A program, esemény megnevezése Idépont Helyszin Felelos

2023. december

Télapo/Karacsony/Adventi csaladi délutan 2023. december Foldvar Bolcsdde Csokmeiné Kulcsar Marta, adott
csoport kisgyermekneveldi

2023. februar
Farsang 2024. februar Foldvar Boleséde Csokmeiné Kulcsar Marta, adott
csoport kisgyermeknevel6i
2024. aprilis
Husvéti csaladi délutan 2024. aprilis Foldvar Béleséde Csokmeiné Kulcsar Marta, adott
csoport kisgyermeknevel6i
Bolesodék Napja 2024. aprilis Foldvar Boleséde Csokmeiné Kulcsar Marta
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Foldvar Bolesdde
OM azonositd: 028 047 014
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

8. szamu melléklet
A SNI és BTMN gyerekek nyilvantartasa 2023/2024. nevelési év
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