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1. AMUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

- 2011. évi CXII. torvény az informacidés oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjolét,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢s
mukodésiik feltételeirdl

- 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek ¢s személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. toérvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrdl

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodéast végzd személyek
adatainak mikdodési nyilvantartasba vételérol

- 9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s aszocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:
- Bolesodei adaptacio (1979) Budapest, Bélesédék Orszagos Modszertani Intézete
- Folyamatos napirend a bélcsédében- Modszertani levél BOMI, 1982.
- Utmutaté a bolesdei gondozéndk csaladlatogatésahoz- BOMI, 1989.
- Jaték a bolcsédében- Mddszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.
- A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 20009.
- A bolcs6dei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.
- A boles6dei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:
- Az intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata
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2. A GONDOZO - NEVELO MUNKA FELTETELRENSZERE

2.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szAmi adattibla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

16.2/2022.(V.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békési Kistérségi Intézményfenntartd
Tarsulas

5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bélesode

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petdfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Az intézmény székhely bilcsodéje:

Foldvar Boles6de
5630 Békés, Fabian u. 25/2
Telefon: 06 (66) 411-164

Az intézmény bolesddéi:

Golyafészek Bolesdde
5630 Békés, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

Felvehet6 maximalis gyermeklétszdam bélesddék létszam
bblesédénként: Foldvar Boleséde 96
Golyafészek Bolesode 48
0sszesen: 144
Az intézmény bdlcsédei csoportjainak bolesddék csoportok
szama: Foldvar Bolesode 8
Golyafészek Bolesode 4
i Gsszesen: 12
Alapité okirat szerinti ellitandé Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,

alapfeladatai: tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos
nevelési igényii gyerekek 6vodai nevelése.
Alaptevékenység: A 0 - 6 éves korosztaly bolesddei és dvodai

ellatasa, intézményi étkeztetése. A hatranyos
helyzetii és sajatos nevelési igényli gyerekek
(az a kiildnleges banasmodot igényld
gyermek, aki a szakért6i bizottsag szakértdi
véleménye alapjan MozgAasszervi,
érzékszervi /latasi, hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos,  autizmus  spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /silyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi  zavarral/  kiizd)
ovodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési szerv,
eldiranyzatai felett sajat maga rendelkezik.
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2.1.1. Az intézmény egy¢éb adatai:

2. szamii adattibla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 06 (66) 411 680

Telefon: 06 (66) 411 680

email: bekesiovodak(@bekesvaros.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito: 028 047

2.1.2. Bilcsddei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

Teriilet 2023.09.01. 2024.01.31.
(varhato)
Bolcsodei gyermekek osszlétszima: 79 142
Tényleges gyermeklétszam alapjan 1295 11,8
meghatarozott csoport dtlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 2 3
SNI-vel felszorzott 8,5 12

gyermeklétszammal szamitott
csoport atlaglétszam: fé/csoport

Etkez6 gyermekek létszama: 79 142
Védelembe vett gyermekek l1étszama: 1 1
Hatranyos helyzetii gyermekek 2 3
létszama:

Halmozottan hatrianyos helyzetii 4 5

gyerekek szama:

2.1.3. Boilcsddei adatok:

4. szamu adattibla

bélesodék 2023.09.01. | 2024.01.31. SNI HH HHH
(varhatd)
Féldvar Bolcséde 52 96 1 4 5
Golyafészek 27 46 2 - -
Bolcsode
Bilesédei adatok 79 142 3 4 5
Osszesen:

2.2. Személyi feltétel rendszer:

5. szimi adattibla

Teriilet Adat

Igazgatd, az intézmény képviseldje: Béres Istvinné

Elérhetosége: Gazdasdagi iroda:

5630 Békés, Petofi u. 2.

Telefon: 06 (66) 411 680

email: beres.istvanne@bekesvaros.hu

Intézményvezetd helyettes: Zseak Laszloné

6
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Golyafészek Bolesdde

5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bolcsddei intézményegység vezetd: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesdde

5630 Békés, Rakoczi utca 16.

A bilcesodei egység dolgozdi: 31 fo
bolcsddevezetd 2 16
kisgyermeknevel 25 16
féiskolai végzettségli kisgyermekneveld 916
szakvizsgdzott -
adminisztrator 16
Kisgyermekneveléi munkat kiozvetleniil, kozvetve segité dolgozo: 13 fo
élelmezésvezetd 1f6
szakécs 3 16
bolcsddei dajka 6 6
technikai-kisegito 215
karbantarto 0,16 f6
Egyéb foglalkoztatott dolgozé: 7 fo

gazdasagvezetd 116
kényveld 2 16
ligyintézo 2 16

Szoveges indoklas:

2.3.  Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer:

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde alapvetd mitkodési feltételei 2022/2024. nevelési —
gondozasi évben is biztositva vannak.

A bolesddei eszkdzoket a 11/1994. MKM rendelet 7. szamu Melléklete altal el6irt minimum
felszerelési és eszkoz feltételeket folyamatosan potoljuk, és az elhasznalédottakat cseréljik, a
koltségvetés fliggvényében ¢és a kiirt palyazatok segitségével.

Az alapfinanszirozas és 6nkormanyzati tdmogatds nyujtja a feladatok alapszinten toérténéd
ellatasat. A tobbi tevékenység szinvonaldnak emeléséhez sziikséges anyagi erdforrasokat
palyazati rendszeren keresztiil és a tagb6lesddékben mikodo alapitvanyok és sziildi segitség
igénybevételével biztositjuk.

A Kkiirt palyazatok az eszkdzbeszerzésre igen kevés szamuak, de ennek ellenére is
probalkozunk.

A sziil6i segitség igénybevétele csak onkéntes alapon torténhet és annak hidanya semmilyen
hatranyt nem jelenthet a bolesdédébe jard gyermek szamara.

Ennek megszegése a boles6devezetd fegyelmi feleldsségre vondsat vonhatja maga utéan.

A Dboles6dék targyi, infrastrukturdlis feltételrendszerének jellemzdit a bolesédék
Munkaterveinek 16. szamu adattablai tartalmazzak.

2.4. Szervezeti feltételek:

6. szamu adattibla

Intézményvezetés (név szerint)

Igazgatd Intézményegység Bolesddevezetok
vezetd
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Béres Istvanné

Zseak Laszloné

Foldvar Bolesode

Csdkmeiné Kulcsar
Marta

Golyafészek
Boleséde

Zseak Laszloné

2.4.1. Intézményi helyettesités rend - Vezetoi feladat megosztas:

7. szamu adattabla

Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zseak Laszloné
Munkaiigy

Kapcsolattartas az ANTSZ

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése

Zseak Laszloné

Csdkmeiné Kulcsar Marta

Szakmai, nevelési, pedagdgiai kérdések.
Szakmai munkakdzosség munkajanak
koordinalasa

Zseak Laszloné

Csotkmeiné Kulcsar Marta

Gyermekvédelem koordinacioja.
Palyazat figyelés, palyazatirasa.
Karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalésa.

Zseak Laszloné
Csokmeiné
Kulcsar Marta

Boles6devezeto helyettesek

Dolgozoi, sziil6i elégedettségi kérddivek

Zseak Laszloné

Bolcsddevezetd helyettesek

elokészitése, lebonyolitasa Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal, Ifja Lajosné | Ifji Lajosné élelmezésvezetd
étkezéssel, élelmezésvezetd

HACCP feladatok ellendrzése.

Munkakori alkalmassagi dokumentacio

Zsedk Laszloné

Bolcsédevezetd helyettesek

kezelése Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal,
étkezéssel,
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalésa.

2.5. Az Kkisgyermek nevel6k besoroliasa*

8. szamu adattabla

Gyakornok létszama | Pedagogus I 1étszama Pedagogus II Mester pedagdgus

1étszama létszama

- 11

% 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL

torvény koznevelési intézményekben torténo végrehajtasarol - szerinti

Széveges indoklas:

2.6. A 2023/2024. nevelési - gondozasi év feladatai — innovacidk:
9. szamii adattibla ;
Id6pont | Megnevezés - Tartalom | Erintettek kore Felelds
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2023, Szakmai Program kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
szeptember aktualizalasa Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024, februar Sziiloi elégedettség, kisgyermekneveldk Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024. marcius | Dolgozoéi elégedettség, kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2024. aprilis Bolesddék napja 2022. kisgyermeknevelk Béres Istvanné
Cs6kmeiné Kulesar
Marta

Szoveges indoklas:

2.7,

Tovabbképzések:
2.7.1. Kisgyermeknevelé tovabbképzés:

10. szimu adattibla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2024. vezetd képzés Csokmeiné Kulcsar Marta
2024. Munkakorhdz kotott Minden kisgyermekneveld

tovabbképzés
2023.09.18-20. Munkakorhéz kotott Medvegyné Garaguly Noémi
tovabbképzés
2023.09.02. - Gyogypedagogiai asszisztens Olah Eva
2024.01.27.
2024. Munkakoérhoz kotott Balogh Zsuzsanna
tovabbképzés
2024. Munkakorhoz kotott Bercziné Bagdi Anita
tovabbképzés

Szoveges indoklas:
- A torvényi elbirasok, a boles6dei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatdrozasai alapjan szervezzik képzési lehetdségeinket.

- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.

- A kisgyermeknevel6k
Tovabbképzési tervezet tartalmazza.

tovabbképzéseken valo

részvételét,

bolesodénként

a

2.7.2. Nem kisgyermeknevelok tovabbképzése:
11. szamu adattibla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2023/2024. Bolesodei dajka képzés Fiiredi Janos Istvanné
2023/2024. Bolesodei dajka képzés Brodané Kocsor szilvia

Szioveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

3.1. Szakmai munkacsoport:
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12. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2023/2024 Nevelési A bolesodék nevelési Zseédk Laszloné
munkacsoport munkacsoportjanak
2023/2024. évi
Munkaterve

Sziveges indoklas: A 9. szamu melléklet A bolesddék nevelési munkacsoportjanak

2023/2024. évi Munkaterve

3.2. Bels6 tuddasmegosztas:

13. szami adattibla

Idépont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

Felelos

A bélesodek
munkaterve
tartalmazza*

Sziveges indoklds: A belso tuddsmegosztas tervét a bolesddék Munkaterve tartalmazza. (25.

szamu adattabla)

3.3. Informacio atadas:

14. szami adattibla

Erintettek kore

Felelos

Id6pont Megnevezés - Tartalom
Minden hoénap Bolcsodevezetdi igazgato, Béres Istvanné
utolso keddje — értekezlet intézményegység
sziikség szerint vezeto,
bolestdevezetd
gazdasagi vezetd
Munkacsoport Szakmai kisgyermekneveldk Zseak Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csdkmeiné Kulesar
szerint értekezletei Marta
4. AZINTEZMENY PARTNEREI
4.1. Sziilok:
15. szami adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2023.08.29. Sziiloi Szervezet Munkaterv ismertetése Béres Istvanné
17 ora értekezlete Hazirend — SZMSZ

tajékoztatas

Sziveges indoklias: A sziildkkel kozos programokat, tevékenységeket a bolcsodek

Munkatervei tartalmazzak (27. szamu adattabla). A sziilokkel, csaladokkal egyiittmikddve
valdsitjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.

4.2. Bolcs6dék egymas kozott:

16. szamii adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
Munkacsoport Szakmai kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulesar
szerint értekezletei Marta

Szoveges indoklas:

10
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- Szakmai Program: 9.6.3. A bdles6dék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A boles6dék kapesolatanak szorosabba tétele.

- Koz8s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda:
17. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Meghivas Ovodai - bslesddei Takaritasi vilagnap Zseak Laszloné
alapjan. rendezvényeknek Mesenap Csokmeiné Kulcsar
Mihaly napi vasar stb. Marta
Bolcsddék napja
2024. junius Ovodalatogatas Ovodaba késziild Zsedk Laszloné
gyermekekkel. Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szioveges indoklis: Az Ovodaval kodzods programokat, tevékenységeket a bolcsodek

Munkatervei tartalmazzak (29. szamu adattébla).

4.4. Egyéb kapesolatok: Médszertani Feladatokat Segité Bolcséde Békéscsaba

18. szamn adattibla

Idépont

Megnevezés

Tartalom

Felelos

folyamatos

Vezetdi értekezletek

Tajékoztatas

Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Bélcs6dénk kapcsolatai a bélesddei haldzaton beliil, a

modszertani feladatokat segité boleséde kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok. telefonos ¢és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Bolcséde — védénéi halozat, gyermekorvosi hdlézat, Csaladsegité és gyermekjoléti

szolgalat:
19. szam adattabla
Iddpont Megnevezés Tartalom Felelds
negyedévente Védonok latogatasa Informacié csere

Sziéveges indoklas:

- Bolesodei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcesolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos
tennivalok sziikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

4.6. Fenntarto:

20. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2023/2024. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolesddéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi tilések érint6 dontések
igyében
2023. Beszamold a Aktualis bolcsddéket Béres Istvanné
szeptember 2022/2023. nevelési érintd dontések
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évmunkdjarol, a tigyében
2023/2024. nevelési év
tervirol
2023. november | 2024. évi kdltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2020. évi
koltségvetésének
kialakitasahoz
2023. januar 2024. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartdval
2024. junius Pedagdgusok és a Pedagdgusnapi Béres Istvanné
kisgyermeknevelOk linnepség Pocsai Laszlo
koszontése Zoltanné
diszdiploméasok Némediné Gohér
Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Szoveges indoklds: Sziikkség esetén az aktudlis feladatok megolddsa miatt, kapcsolatot
tartunk a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel,
Képviselokkel, a Hivatal, kiilonboz6 Osztalyainak munkatarsaival.

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES
5.1. Személyiség fejlesztes:
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése (modszerek, eszkozok,

technikaik):
21. szami adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos

1 éves kor alatt Fejlodési naplo, A mozgas, érzelmi, Kisgyermeknevelok
havonta, ezt Gyermek Egészségiigyi | értelmi képességek €s a

kovetden Torzslap szocialis készségek

negyedévente. megfigyelésének
rogzitése.

Szioveges indoklds: A Bolcsdédei Szakmai Programban meghatirozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlédési napldval.

5.1.2. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

22, szami adattabla

Megnevezés Tartalom Felelos
Intézményi Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zseak Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis Nové I1dikd

hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Szioveges indoklds: A gyermekek szocidlis hatrdanyainak enyhitése, gyermekvédelem
megtalalhato a boles6dék éves munkatervében (35. szamu adattabla).
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6.1. Tervezés:
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23. szamii adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2023.09.30. Intézményi Munkaterv El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
évi feladatok
tervezese.
2023.09.30. Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Nové 11diko
munkaterv feladatok tervezése Zseak Laszloné
aktualizaldsa
2023.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellendrzés:
24, szamu adattabla
Idépont Megnevezeés Tartalom Felelds
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zsedk Laszloné
egészségligyi Csokmeiné Kulcsar
torzslap, Marta
- Fejlodési naplo
- Uzend fizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Egyéb - Munkaidé Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zsedk Laszloné
- Szabadsag Csokmeiné Kulcsar
nyilvantartas Marta
- Munkakdri leirdsok Lipcsei Gaborné
Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondozo nevel6 — gondozo Zsedk Laszloné
munka ellendrzése, munka ellenérzése, | Csokmeiné Kulcsar
értékelése értékelése. Marta
- A kisgyermeknevelok
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.
- A kiemelkedd

fejlesztheté teriiletek

meghatarozasa,
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fejlesztési
készitése.

terv

A bolesoddei
alkalmazottak
teljesitmény
értékelése —
kisgyermeknevelok,
technikai dolgozok,
karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda

és Bolesode

Teljesitményértékelési
szabalyzata hatdrozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné
Csdkmeiné Kulcsar
Marta

Sziveges indoklds: A Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol)

7. KISGYERMEKNEVELOK ELOMENETELI HELYZETKPE
7.1. A kisgyermeknevelok végzettsége és mindsités szerinti megoszliasa 2023/2024.

nevelési évben:
26. szdm adattabla
Kisgyermeknevelok létszama: 30
Kisgyermeknevelok végzettsége: kozépfoku | fels6foku | diplomds | Osszesen
9 30
Gyakornok kisgyermeknevelok: -
9

Pedagdgus I-be sorolt kisgyermeknevelok:

Pedagogus I1. sorolt kisgyermeknevelok:

7.2. A 2023. évre altalanos mindgsitési tervbe bekeriilt kisgyermeknevelok:

26. szamu adattibla

Erintettek neve:

Az eljaras idépontja:

Varhatoé fokozat:

8. NEVELES —- GONDOZAS NELKULI MUNKANAP MEGHATAROZASA

27. szamu adattibla

Idépont

Megnevezés

Tartalom

Felelos

2024.04.21.

Balesddeék Napja

Bolesddék dolgozoinak
kozos tevékenységi napja

Zseak Laszloné

Sziveges indoklas:

9. TERVEZETT BOLCSODEIBEZARASOK IDOPONTJAI

28. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2023.12.27. - Két tinnep kozott Ugyeletes boles6dét jeldliink Béres Istvanné
2024.01.07. ki Tagbolesdde

vezetok
2024. nyari 2024 nyari idészak Nyari karbantartasi sziinet 2024.02.15-ig
id6szak bolcsddénkeént varhatoan tajékoztatjuk a

négy hét a fenntart6 hatarozat

alapjan

sziiloket a pontos
idopontrdl és a
nyitva tartd
bolesddérdl.
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9.1. Nyari iigyeleti ellatdsi rend:

29. szamu adattabla

Zarva tarté bélesode

Nyari zarva tartas

Nyitva tarté (iigyeletes)

megnevezése bileséde
Foldvar Bolcséde 2024.06.24. — 2024.07.19. Golyafészek Bolesode
Nyitas: 2024.07.22.-én
Golyatészek Bolesode 2024.07.22. — 2024.08.16. Foldvar Bolesdde

Nyitas: 2024.08.19.-én

10. LEGITIMACIOS ZARADEK
A 2023/2024. nevelési - gondozasi év bolesédei Munkaterv tervezetét a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolcsdde bolcsdédei munkatarsi kozossége a 2022. augusztus 30.-€én megtartott

évnyito értekezletén, elfogadta.

A 2023/2024. bolesdédei Munkaterv lezarasa: Békés, 2023. szeptember 30.

Béres Istvanné
igazgato
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1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitisa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidé: 40 ora

A gyermekek kdzott csoportban eltoltott kotelezd munkaidd: heti 35 ora

A bolesdde teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermeknevel6
feltigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaid6 fennmarado részEéboél, azaz heti 5 6rabol maximum 4 orat a NAt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjin a kiotétt munkaid6 neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egy€b
foglalkozasnak nem mindsiil6 feladatok ellatasa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentacio vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapcsolodo tigyviteli tevékenység
(csoportnapld, gyermek egészségiigyi térzslap vezetése, napi jelenléti kimutatéas
vezetése korcsoportonként, lizend fiizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziil6kkel torténd kapesolattartas, sziil6i értekezlet, sziilocsoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermeknevel hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkakozosség munkajaban torténd részvétel.

Munkakzdsség vezetes.

Tovabbképzésben vald részvétel.

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztias Osszeallitasanak alapelve, az intézmény zavartalan mukodése €s a
kisgyermekneveldk egyenletes terhelése.

Munkaltatéjuk az intézmény igazgatdja, kézvetlen irdnyitdjuk a bolcsddevezeto.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaidé beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolesédei dolgozo munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde SZMSZ 11. Az intézmény miikddési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimt fejezet tartalmazza.
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OM azonosito: 208047015
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1. AMUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miiksdésiik
feltételeirdl

- 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyujtd
szervek és személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol

- 257/2000. (XIL.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIIL térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol €s az igénylésiikhoz
felhasznélhaté bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 82000 (VII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételérol

- 972000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai irdnyelvek, médszertani levelek:
- Bolesodei adaptacid (1979) Budapest, Bolesodék Orszagos Modszertani Intézete
- Folyamatos napirend a bolcsddében- Modszertani levél BOMI, 1982.
- Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatasahoz- BOMI, 1989.
- Jaték a bolcsddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.
- A bolesodei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.
- A bolesbédei nevelés- gondozés orszagos alapprogramja- SZMI 2008.
- A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:
- Az intézmény Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde

Golyafészek Bolcsdde
OM azonosito: 208047015

Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

2. ANEVELO - GONDOZO MUNKA FELTETELRENDSZERE

2.1. Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattibla

Teriilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

16.2/2022.(V.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békési Kistérségi
Intézményfenntartd Tarsulas
5630 Békés, Petdfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bolesode

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petofi Sandor utea 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A bolcs6de megnevezése:

Golyafészek Bolesode
5630 Békés, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

A bolesode csoportjainak szama:

4

Alapit6 okirat szerinti ellaitandoé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tébbi gyermekkel,
tanuloval egytitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényll gyerekek
dvodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolesddei €s
ovodai ellatasa, intézményi
étkeztetése. A hatranyos helyzet(i €s
sajatos nevelési igényli gyerekek (az a
kiilonleges  banasmodot  igénylod
gyermek, aki a szakértéi bizottsag

szakértdi vélemeénye alapjan
mozgasszervi, érzékszervi /latasi,
hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral /sulyos
figyelem- vagy
zavarral/

tanulési,
magatartasszabalyozasi
kiizd) 6vodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, eldiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.




Békeési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Golyafészek Bolesdde
OM azonositd: 208047015
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2.1.1. A bolcsode egyéb adatai:

2. szimi adattibla

Az intézmény egyéb adatai
Telefon/fax: 06(66) 411-219
Telefon: 06(66) 411-219
email: golyafeszek@gmail.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu
OM azonosito: 028 047 015

2.1.2. Bélesédei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

Teriilet 2023.09.01. 2024.01.31.
(varhato)

Bilcsddei gyermekek dsszlétszama: 27 46
Tényleges gyermeklétszam alapjin meghatarozott 6,75 11,5
csoport atlaglétszam:
SNI, Korai fejlesztést igényld, gyerekek szama: 1 2
SNI-vel felszorzott gyermeklétszimmal szamitott 7 12
csoport atlaglétszam: fé/csoport
Etkez6 gyermekek létszima: 27 46
Védelembe vett gyermekek létszidma: 1 1
Hitranyos helyzetii gyermekek létszama:
Halmozottan hatrianyos helyzetii gyerekek szima:

2.1.3. Bolcsodei esoportok adatai:

4. szami adattabla

Csoportok adatai: | 2023.09.01. | 2024.01.31. SNI, HH HHH
(varhato) | Korai fej.
Siini csoport 10 11 1
Pillango csoport 5 12
Katica csoport 7 11 1
Micimacko csoport 6 12
Osszesen: 28 46

2.2.Személyi feltétel rendszer:

5. szamu adattabla
Teriilet Adat
Intézményvezet6 helyettes: Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesode
5630 Békes, Rakoczi utca 16.
Bolcsodei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesode




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Golyafészek Bilesode
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5630 Békés, Rakoczi utca 16.

Bilcsode vezetdje:

Zseak Laszloné

Elérhetosége: 06 (66) 411 219
golyafeszek@gmail.hu
Szakdolgozok: f6

bolesddevezetd 1 6
kisgyermekneveld 8 16
foiskolai végzettségl kisgyermekneveld 3 16
szakvizsgézott - 16
gyermekorvos - 16
adminisztrator - {6

Nevelé — gondozé munkat kizvetleniil segité dolgozo: fo
¢lelmezésvezetd 116
szakacs 16
bolesddei dajka 2 6
konyhai kisegitd 116
karbantartd 1/6 16

Bilcside dolgozdi dsszesen: 14 16

Szioveges indoklas:

2.2.1. A kisgyermekneveldk névsora:

6. szimu adattabla
ls Balogh Zsuzsanna
L, Bercziné Bagdi Anita
3. Gaborné Oreg Marianna
4. Medvegyné Garaguly Noémi
5. Némediné Gohér Szilvia
6. | Olih Eva
T Orvos Ildiko
8 S6s Monika
9.
10.

2.2.2. Elelmezés vezetd, szakics, bolesédei dajka, nevelé — gondozé munkat kozvetleniil

segito dolgozok:

7. szami adattibla

1, Ifju Lajosné

Olléné Hégely 11diké

Keléné Moldovan Judit

Bajiné Kelemen Valéria

Lipcsei Magdolna

O |1y | [ <) 1B
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7.
8.
Karbantarto:
1. | Szabo Laszlo

2.3.Bilcsidei csoportok adatai, csoportbeosztas:

8. szimi adattabla

Beiratott gyermekek 1étszama: (2022. 09.01.)

Csoportok szama:

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
1. | Siini Vegyes Medvegyné Garaguly | Némediné
Noémi Gohér Szilvia
2. | Pillangd Tipegd Balogh Zsuzsanna Orvos Ildiko
3. | Katica Vegyes Olah Eva S6s Monika
4. | Micimacké Vegyes Bercziné Bagdi Anita | Gdborné Oreg
Marianna
5.
6.
7.
8.
2.4.Munkaidé — munkarend:
2.4.1. Kisgyermekneveldk:
I. hét
9. szamu adattibla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermeknevel6 Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 7.00 - 14.00
L Medvegyné Garaguly 9.00 - 16.00
Noémi
Pillango Orvos Ildikd 10.00 - 17.00
Balogh Zsuzsanna 6.00 - 13.00
Katica Sés Monika 7.00 - 14.00
I1. Olah Eva 9.00 - 16.00
Micimacké Bercziné Bagdi Anita 10.00 - 17.00
Géaborné Oreg Marianna 6.00 - 13.00
I1. hét




Békési Kistérségi Ovoda és Boles6de

Golyafészek Bolcsdde

OM azonosito: 208047015

Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozaisi év

10. szamu adattibla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 9.00 - 16.00
L. Medvegyné Garaguly 6.00 - 13.00
Noémi
Pillang6 Orvos Ildikd 7.00 - 14.00
Balogh Zsuzsanna 10.00 - 17.00
Katica S6s Monika 9.00 - 16.00
IL. Oldh Eva 6.00 - 13.00
Micimacké Bercziné Bagdi Anita 7.00 - 14.00
Géborné Oreg Marianna 10.00 - 17.00
1L hét
11. szamu adattibla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 6.00 - 13.00
L. Medvegyné Garaguly 10.00 - 17.00
Noémi
Pillangd Orvos Ildiké 9.00 - 16.00
Balogh Zsuzsanna 7.00 - 14.00
Katica Sés Moénika 6.00 - 13.00
1. Oldh Eva 10.00 - 17.00
Micimacké Bercziné Bagdi Anita 9.00 - 16.00
Géborné Oreg Marianna 7.00 - 14.00
IV. hét
12. szim adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Siini Némediné Gohér Szilvia 10.00 - 17.00
L Medvegyné Garaguly 7.00 - 14.00
Noémi
Pillang6 Orvos Ildikd 6.00 - 13.00
Balogh Zsuzsanna 9.00 - 16.00
Katica Sés Monika 10.00 - 17.00
IL. Oldh Eva 7.00 - 14.00
Micimacko Bercziné Bagdi Anita 6.00 - 13.00
Géaborné Oreg Marianna 9.00 - 16.00
2.4.2. Elelmezés vezet, szakacs:
13. szamu adattabla
Név Munkaidé
Ifju Lajosné 7.00 -15.00
Olléné Hégely 11dikd 5.30-13.30

2.4.3. Bolcsddei dajka — konyhai kisegito:
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2.6.Szervezeti feltételek

17. szamii adattibla

Bélesddevezetés (név szerint)

bblcsddevezetd

bélcsddevezetok helyettes

Zseak Laszloné

Balogh Zsuzsanna

2.6.1. Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:

18. szamii adattibla

Feladatok Felelds Helyettesiti
Intézményi iranyitas Zseak Laszloné Balogh Zsuzsanna
Munkaiigy
Kapesolattartas az ANTSZ

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése

Zseak Laszloné

Balogh Zsuzsanna

Szakmai, nevelési, pedagdgiai kérdések.
Szakmai munkacsoport munkajanak
koordinéldsa

Zseak Laszloné

Balogh Zsuzsanna

Gyermekvédelem koordinécidja.
Palyazat figyelés, palyazatirasa.
HACCP feladatok ellendrzése.

Zseak Laszloné

Medvegyné Garaguly

Noémi
Ifju Lajosné

Balogh Zsuzsanna
Némediné Gohér
Szilvia

Dolgozoi, sziiloi elégedettségi kérddivek
elokészitése, lebonyolitasa

Zseak Laszloné

Balogh Zsuzsanna

Gazdalkodassal, Zsedk Laszloné Balogh Zsuzsanna
étkezéssel, Ifju Lajosné
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.
Munkakori alkalmassagi dokumentacio Zseak Laszloné Balogh Zsuzsanna
kezelése

Gazdalkodassal, étkezéssel,
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalésa.

Zseak Laszloné
Ifju Lajosné

Balogh Zsuzsanna
Olléné Hégely Ildikd
Szabd Laszlo

2.7.Az kisgyermek nevelok besorolasa*

19. szamu adattabla

Gyakornok létszama Pedagégus I 1étszama

Pedagogus 11 létszama

Mester pedagdgus
létszama

3

* 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a kizalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol - szerinti

Sziveges indoklas:
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14. szimii adattabla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Keléné Moldovan 6.00 - 14.00 9.00 - 17.00 9.00-17.00
Judit
Bajiné Kelemen 9.00-17.00 6.00 - 14.00 9.00-17.00
Valéria 4
Lipcsei Magdolna 9.00 - 17.00 9.00 - 17.00 6.00 - 14.00
2.4.4. Karbantarto:
15. szamu adattabla
Név Munkaidé
Szabo Laszlo 6.00 -14.00
2.5.Targyi, infrastrukturilis feltételrendszer:
16. szam adattabla
Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzoi
Helyiségek — targyi feltételek* Kivalé Megfeleld | Nem felel Fejlesztések
meg/Nincs
Folyosd — fogado helyiségek igen
Csoportszobak igen butorzat cseréje, javitasa
Fiirdészobak igen
Konyha igen
Epiilet keritése igen a korhadt elemek cseréje, festés
Udvar nem A jardak  szintkiilonbségének
korrigalasa, betonozas.A
homokozdt  szegélyezd6  beton
labazat lebontasa -

(balesetveszélyes) arnyékoldsa.

*A sorok az EszkozjegyzEk alapjan bovithetok
Szioveges indoklas:
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2024. februar Sziiloi elégedettség, kisgyermeknevel6k Zseak Laszloné

elégedetlenség mérése Balogh Zsuzsanna

2024. marcius | Dolgozoi elégedettség, kisgyermeknevel6k Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Balogh Zsuzsanna

2024. aprilis Bolesddék napja 2024. kisgyermekneveldk Béres Istvanné

Zsedk Laszloné

Szoveges indoklas:

2.10. Tovabbképzések:
2.10.1. Kisgyermeknevel6 tovabbképzés:

22, szamu adattibla

Erintettek kore

Idépont Megnevezés - Tartalom
2023.09.18-20. Munkakorhéz kotott tovabbképzes Medvegyné Garaguly Noémi
2023.09.02.- Gyogypedagogiai asszisztens Ol4ah Eva
2024.01.27.

Munkaké&rhoz kétott tovabbképzés Balogh Zsuzsanna

Munkaké&rhoz kétott tovabbképzés Bercziné Bagdi Anita

Szoveges indoklis:
- A torvényi el6irdsok, a bolcs6dei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatdrozasai alapjan szervezziik képzési lehetdségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.
- A kisgyermeknevelok tovabbképzéseken valo részvételét, a Golyafészek Bolesdde

Tovabbképzési tervezete tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:

23. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

Sziveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO
3.1. Szakmai munkacsoport:

24, szam adattibla

Id6pont Megnevezeés Tartalom Felelos
2023/2024 Boélcesadei Szakmai munkaét segitd Zseak Laszloné
Munkacsoport témakban (diplomamunka

bemutatasa, heti
tervezet,tanfolyamon
elsajatitott tudas
tovabbadasa manualis
tevékenység).
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2.8.A kotott munkaidé neveléssel — gondozassal le nem kotott részének feladatai:

20. szami adattibla

Feladatok:

Felelis kisgyermekneveldk neve:

A bolesddék kiilonbdzé helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Medvegyné Garaguly, Balogh Zsuzsanna,
Olsh Eva, Géborné Oreg Marianna

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkajaban:

Balogh Zsuzsanna
Olih Eva

Pélyazatiras, palyazatfigyelés:

Balogh Zsuzsanna, Medvegyné Garaguly
Noémi, Némediné Gohér Szilvia

A bélesédei tevékenységekhez kapesolodo
tigyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
bolesddei dokumentumok készitése,
vezetése:

Némediné Gohér Szilvia, Medvegyné
Garaguly Noémi, Balogh Zsuzsanna, Orvos
1ldiké, Oléh Eva, S6s Moénika, Bercziné
Bagdi Anita, Gaborné Oreg Marianna

Mentori teendokkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Balogh Zsuzsanna
0Olah Eva

Bolesddei alapitvanyi tigyek intézése:

Medvegyné Garaguly Noémi, Némediné
Gohér Szilvia, Oldh Eva, Balogh Zsuzsanna

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos feladatok:

A bolcsdde gyermekvédelmi felelsének
neve:

Zseak Laszloné

Munka — és gyermekbalesetek megelozésére
beliil és kiviil, felelos:

tett intézkedések, tiizvédelem bolcsédén

Id6pont Helyszin Tartalom Felelos
2023.09.01. bolesdde udvara Az udvari jatékok Zsedk Laszloné
balesetmentes Szabo Laszlo
hasznalata.
Figyelemfelhivas a
veszélyforrdsokra.
2023.09.01. mosdo Csuszasveszély Keléné Moldovan
kiemelése. Judit
Bajiné Kelemen
Valéria
2023.09.01. csoportszobak Jatékok, Balogh Zsuzsanna
rajzeszk6zok, Ol4ah Eva
berendezési targyak
rendeltetésszerli
hasznéalata.
2023.09.01. folyosé Csutszasveszély, Lipcsei Magdolna
litkozések elkertilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Zseak Laszloné
folyamatosan ismétlése Balogh Zsuzsanna

2.9.A 2023/2024. nevelési - gondozasi év feladatai — innovaciok:

21. szamu adattabla

[d6pont

] Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

Felelos
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Koz06s Csaladi délutanok Zseak Laszloné
rendezvények, Gyermeknap kisgyermekneveldk
programok

Szoveges indoklds: A sziildkkel, csaladokkal egyiittmiikédve valositjuk meg intézményi
céljainkat, feladatainkat.

4.2. Boles6dék egymas kozott:

28. szamu adattibla )

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Negyedévente | Szakmai munkacsoport | Szakmai munkat segitd Zsedk Laszloné
A tervezetben témakban. Balogh Zsuzsanna
meghatéarozott
idépontokban.

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.3. A bélcs6dék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesddék kapcesolatanak szorosabba tétele.
- Kozos eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda:

29, szamu adattibla

Id6pont Megnevezeés Tartalom Felelos
Ovodai- bolcsddei J6 Gyakorlatok Zsedk Laszloné
rendezvényeknek Boles6dék napja

megfelelden.

Sziéveges indoklas:

4.4. Egyéb kapcsolatok: Magyar Boles6dék Egyesiiletének Bazis Intézménye

Békéscsaba

30. szamu adattibla

Idépont

Megnevezeés

Tartalom

Felelos

Vezetdi értekezlet

Informéaciok atadasa

Zseak Laszloné

Regionalis talalkozok

Informéciok atadasa

Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Bolcs6dénk kapcsolatai a bilesddei haldzaton beliil, a
modszertani feladatokat segitd bélesode kapesolata (18. oldal)
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3.2. Belso tudasmegosztas:

25. szamu adattabla

Idépont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

Felelos

havonta

Csoportmegbeszélések

Kisgyermeknevel 6k

Balogh Zsuzsanna
Olah Eva

3.3. A bilcsode belsé kommunikacios rendszere:

26. szamu adattabla

Szakmai koordinicios megbeszélések ideje:

Minden honap utolsé keddje.

Technikai dolgozdk koordinacids
megbeszélésének ideje:

Minden honap utolso szerdaja.

4. AZ INTEZMENY PARTNEREI

4.1. Sziil6k:

27. szami adattabla

Id6épont Megnevezés Tartalom Felel6s
2023.08.29. Sziiléi Szervezet Munkaterv ismertetése Béres Istvanné
értekezlete Hazirend — SZMSZ
tajékoztatas
2023. szeptember Csaladlatogatas kisgyermeknevelok
Ismerkedés a Zsedk Laszloné
bolcsddével kisgyermekneveldk
Beszoktatas, befogadas kisgyermeknevel6k
folyamatosan Napi kapcsolattartas kisgyermeknevelok
2024. marcius- Nyilt napok Zseak Laszloné
aprilis kisgyermeknevel8k
Folyamatosan Fogado orak Zseak Laszloné
kisgyermeknevelok
2023. szeptember Sziiloi értekezletek Zseak Laszloné
Nevelési — kisgyermeknevelok
gondozasi €v
kezdésével
kapcsolatos
tdjékoztatas

2024. februar

2024. majus

2024. janius-
augusztus
Az 1j sziilok
tajékoztatasa az
bdlesddekezdéssel
kapcsolatosan

Zseak Laszloné
kisgyermeknevelok
Zseak Laszloné
kisgyermekneveldk

13
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33. szamn adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
1 éves kor alatt Bolcsodei fejlodési Bélesodei Torzslap Kisgyermekneveldk
havonta, ezt dokumentaciod Fejlodési naplo
kdvetden Csaladi fiizet
negyedévente

Sziveges indoklas: A Bolcsédei Szakmai Programban meghatdrozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési napldval.

5.1.2. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34. szami adattibla

Megnevezés

Tartalom

Felelos

Bolesodei Gyermekvédelmi
Munkaterv

Eves gyermekvédelmi
feladatok tervezése.
Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

6. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1. Tervezés

35. szami adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2023.09.30. Intézményi Munkaterv El6z0 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
¢évi feladatok
tervezése.
2023.09.30. Bolesddei Eves gyermekvédelmi Zseak Laszloné
Gyermekvédelmi feladatok tervezése
munkaterv
2023.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenorzés
36. szamu adattabla
Id6pont Megnevezeés Tartalom Felel6s
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek  fejlédési Zseak Laszloné
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- FErtekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatisok, telefonos ¢és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Bolcséde — véddndi halézat, gyermekorvosi halézat, Csaladsegité és gyermekjoléti

szolgalat:
31. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Negyedévente Védoénok Latogatasa A gyermekek Olah Eva
fejlodésének nyomon
kovetése.

Szoveges indoklas:

- Bolcs6dei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)

- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos
tennivalok sziikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

4.6. Fenntarto:

32. szami adattiabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2023/2024. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsodéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések érintd dontések
tigyében
2023. Beszamolo6 a Aktualis bolcsodéket Béres Istvanné
szeptember 2022/2023. nevelési érintd dontések
évmunkajarol, a tigyében
2023/2024. nevelési év
tervirdl
2023. november | 2024. évi koltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2024. évi
koltségvetésének
kialakitasadhoz
2024. januar 2024. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartéval

Sziveges indoklds: Sziikség esetén az aktualis feladatok megoldédsa miatt, kapcsolatot tartunk

a Hivatal Jegyzojével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a Hivatal,
kiilonb6z6 Osztalyainak munkatarsaival.

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES
5.1. Személyiség fejlesztés:
5.1.1. A gyermekek fejlédésének nyomon kivetése (modszerek, eszkozok,
technikak):
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dokumentacioja

(Bolesodei  Torzslap,

Fejlodési Naplo)
- Csaladi fuizet
- Napi

kimutatas
- Munkacsoport

Munkaterve

jelenléti

Egyéb
nyilvantartasok

- Munkaid6é
nyilvantartas

- Szabadsag
nyilvantartas

- Munkakori leirasok

Béres Istvanné
Zseak Laszloné
Szantd Kata

Szakmai, gyakorlati
neveld — gondozd
munka ellenérzése,
értékelése

- Szakmai,
neveld —
munka
értékelése.

gyakorlati
gondozo
ellendrzése,

- A kisgyermeknevelok

tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedd

és

fejleszthetd tertiletek

meghatéarozasa,
fejlesztési
készitése.

terv

Béres Istvanné
Zseak Laszloné

A bblesédei
alkalmazottak
teljesitmény
értékelése —
kisgyermeknevelok,
technikai dolgozok,
karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda

és Bolesode
Teljesitményértékelési

szabalyzata hatarozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné

17

Sziveges indoklds: A Békési Kistérségi Ovoda és Bélesdde Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogéllasarol)

7. NEVELES —- GONDOZAS NELKULI MUNKANAP EGHATAROZASA
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Békési Kistérségi Ovoda és Bélesdde
Golyafészek Bolesode
OM azonositd: 208047015
Munkaterv 2023/2024, nevelési — gondozisi év

37. szami adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s

2024.04.21. Bolesddék Napja Bolesodek dolgozoinak Zseak Laszloné
kozds tevékenységi napja

Szoveges indoklas:

8. TERVEZETT BOLCSODEI BEZARASOK IDOPONTJAI

38. szama adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2023.12.27. - Két tinnep kozott Ugyeletes boles6dét jeldliink Béres Istvanné
2024.01.07. ki Tagbolesdde
vezetok
2024. nyari 2024 nyari idoszak Nyari karbantartasi szlinet 2024.02.15-ig
idészak bolesédénként varhatdan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntart6 hatarozat | sziiloket a pontos
alapjan idépontrol és a
nyitva tarto
bolesddérol.

8.1. Nyari iigyeleti ellatasi rend:

27. szamii adattibla
Zarva tarto bolcsode Nyari zarva tartas Nyitva tarté (iigyeletes)
megnevezése bolesdde
Foldvar Bolcsdde 2024.06.24. — 2024.07.19. Foldvar Bolesdde
Nyitas: 2024.07.22.-én
Golyafészek Bolesdde 2024.07.22. — 2024.08.16. Golyafészek Bolesode
Nyitas: 2024.08.19.-¢én

A 2023/2024. évi bolesdédei Munkaterv lezarasa: Békés, 2023.szeptember 15.

Zseak Laszloné

boélesddevezetd
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Golyafészek Bolesdde
OM azonositd: 208047015
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

8. szamumelléklet

A SNI, Korai fejlesztést igénylé és BTMN gyerekek nyilvantartisa 2023/2024. nevelési év
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Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde
Golyafészek Bolesdde
OM azonosito: 208047015

Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

7. szamu melléklet

Bolcsodei szintii - Esemény és rendezvény terv 2023/2024. nevelési év — gondozasi év

A program, esemény megnevezése Idépont Helyszin Felelos
2023. december
Télapo tinnepség 2023.12.06. Bolcsdde csoportszobai bélesddevezetod
kisgyermeknevel6k - Télapd

Karacsonyi/Adventi csaladi délutan 2023.12.12. Bélcsode csoportszobai bélesodevezetd

kisgyermeknevelok
2024. februar

Farsang 2024. februar Bélesode csoportszobai bélestdevezetd

kisgyermeknevelok

2024. marcius

Husveéti/ csaladi délutan 2024.03.19. Boélesdéde csoportszobai bélesddevezetd
kisgyermekneveldk
Husvéti tojaskereses 2024. 03.29. Bolcsode udvara bolesodevezetd

kisgvermeknevelok

2024, aprilis

Nyiltnap

2024.04.06.

Bolesdde

bolcsédevezetd
kisgyermekneveldk

2024. majus

Anyak napi kdszontes

2024.05.03. _

Bolcsdde csoportszobai

kisgyermekneveldk

2024. junius

Gyermeknapi rendezvény

2024. jilius 13. _

Golyafészek Bolcsode

bdlesdde minden dolgozdja
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Békési Kistérségi Ovoda és Balesode
Golyafészek Boleside
OM azonosité: 208047015
Munkaterv 2023/2024. nevelési — gondozisi év

1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bilesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitdsa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaid6: 40 ora

A gyermekek kozott csoportban eltoltott kotelezd munkaidd: heti 35 ora

A bolcsode teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feltigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidé fennmaradé részeébol, azaz heti 5 6rabol maximum 4 6rat a Nkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjan a kotott munkaidé neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A Szakmai Program célrendszerének megfelel, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem mindsiilé feladatok ellatasa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentécid vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermeknevel6i tevékenységhez kapcsolddo tigyviteli tevékenység
(csoportnapld, gyermek fejlédési dokumentacidjanak vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése, csaladi flizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilékkel torténd kapesolattartas, sziiloi értekezlet, sziilécsoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermekneveld hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentordlasa.

Szakmai munkakdzosség munkdjaban torténd részvétel.

Munkakozosség vezetés.

Tovabbképzésben valo részvétel.

Jatékkeészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszedllitasanak alapelve, az intézmény zavartalan mikodése és a
kisgyermekneveldk egyenletes terhelése.

Munkaltatojuk az intézmény igazgatdja, kozvetlen iranyitojuk a bolcsddevezeto.

Az kisgyermeknevelék munkarendjét, munkaidé beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolesodei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde SZMSZ I1. Az intézmény mikodési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje ¢s feladataik cimi fejezet tartalmazza.
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Golyafészek Bolesdde
OM azonositd: 208047015
Munkatery 2023/2024. nevelési — gondozisi év

9. LEGITIMACIOS ZARADAS
A bolesd6de munkatarsi kozossége megismerte €s elfogadta.

Kisgyermek neveldk neve:

alairasa:

Balogh Zsuzsanna

Dodorh mw_msm

Bercziné Bagdi Anita

P oswue) :boqdk JFUI&OL

Gaborné Oreg Marianna

Némediné Gohér Szilvia

Goomtd Okl AOANRMROL

Mb& @—M “k:h L{’)-.\_l

Medvegyné Garaguly Noémi

u,! C/ucqwjp /cﬂmt’ct’/«;fdnf-kﬂm/

Olah Eva

Ol dro_

Orvos Ildiké

Onon &ﬁwo

Sos Monika

béb \/ Lpl«bui(/\_/p

Zseak Laszloné bolesodevezetd alairasa:

| ] a ) i
Doedd  dosaloud

Az alkalmazotti k6zsség megismerte.

Alkalmazottak neve:

alairas:

Bajiné Kelemen Valéria

Ifji Lajosné

e lefe men Calema
73 R P

Keléné Moldovan Judit

:'%Mé QHC;@‘LQW\/VL Frd

Lipesei Magdolna

Rocge | Maoplole oo

Olléné Hégely Ildikd

oz‘/édm‘/ﬁéb;@é‘j, Lol
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