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1. Az intézmény adatai:

Hézirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
5630 Bekés, Baky utca 4.

Az intézmény neve:

Békeési Kistérségi Ovoda és Béleséde

Cime:

5630 Bekes, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Petdfi u. 4.

OM azonosito:

028047

Tipusa: boélesode - dvoda
Telefonszam: (66) 411 — 680
Fax szama: (66) 411 — 680

E-mail cime:

bekesiovodak@bekesvaros.hu

Az intézmény igazgatdja:

Béres Istvanné

Elérhetésége: Békési Kistérségi Ovoda ¢és  Bolesdde
Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (tetdtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680
Cim: 5630 Békés, Piac tér 3. (tetdtér)
Fogadé o6ra: Hétfot81 — csiitdrtokig: 8% — 15"
Pénteken: 8% — 127
E-mail cime: beres.istvanne(@bekesvaros.hu
bekesiovodak@bekesvaros.hu
Telefonszam: (66) 411 — 680
Ovodai intézményegység vezeté: Urbancsekné Sebestyén Marianna
Békés, Otemetd utca 2.
Telefonszam: (66) 411 — 401
Fogado oéra: Minden hénap elsé hétfoje, elbzetes

egyeztetés szerint.

Igazgaté helyettes - Bolesodei | Zseak Laszloné Békés, Rakocezi utca 16.
intézményegység vezeto: Telefonszam: (66) 411 — 219
Fogadé ora: El6zetes egyeztetés alapjan minden nap
8% ¢s 15% 6ra kozott
Gazdasagi vezeto: Debreceni Katalin
Békési  Kistérségi Ovoda és  Boleséde
Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (tetdtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680
Fogadé ora: Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
8% és 15% 6ra kozott
Ovodatitkar: Szanto Katalin
Székhely 6voda:

Kozponti Ovoda
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Cim: 5630 Békés, Baky utca 4.
Telefonszam: (66) 411 — 690
Vezeto: Lipcseiné Jakucs Aniko

Fogado ora:

Minden hc’)n:ip clsé  hétfoje, elozetes

egyeztetés szerint.

Email cim:

kozpontiovi.bekes@gmail.com

Tagovodak

Bobita Tagovoda
Cim: 5630 Békés, Otemetd utca 2.
Telefonszam: (66) 411 — 401
Vezeto: Urbancsekné Sebestyén Mariann
Fogadé ora: Minden hénap els6 hétfoje 10% - 11%°
E-mail: otemetoovi@freemail.hu

Korona Tagovoda
Cim: Békés, Korona utca 1.
Telefonszam: (66) 411 — 986
Vezeto: Andorné Csarnai Szidonia

Fogad6 ora:

Minden honap elsé hétfsje 107 - 11%

E-mail: koronaovibekes@gmail.com
Teleki Tagovoda

Cim: 5630 Békes, Teleky u. 26.

Telefonszam: (66) 411 — 688

Vezeto: Liptakné Oreg Aniko

Fogado ora:

Minden honap els6 keddje 1177 - 12%

E-mail: telekyovi@citromail.hu
Bolesodék
Foéldvar Bolesode
Cim: 5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefonszam: (66) 411 — 164
Vezeto: Csokmeiné Kulcsar Marta

Fogado6 dra:

Elozetes egyeztetés alapjan minden nap
8% és 15" 6ra kozott

E-mail: vezeto@foldvarbolcsi.hu
Golyafészek Bolesode

Cim: Békeés, Rakoczi utca 16.

Telefonszam: (66) 411 -219

Vezeto: Zseak Laszloné

Fogadé ora:

Elozetes egyeztetés alapjan minden nap
8% és 15% 6ra kozott

E-mail:

golvafeszek(@gmail.hu
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Az intézmény

Gyobgypedagodgusa: utazé gyogypedagogus
Fejleszt6 pedagogusa: Fodorné Stelkovics I1diko
Gyermekvédelmi felelése: Nové I1dikéd

Logopédusa: utazo logopédus

2. Altalanos rendelkezések:
2.1. Jogszabalyi hattér:
A Hazirend az alabbiak jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

Torvények:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény
modositasarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol.

2011. évi CXCV. Térvény az 4llamhaztartasrol (Aht.)

368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrdl szolé torvény
végrehajtasarél (Amr.)

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl (Mt)

2012. évi 1. tdrvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartas rendszerérol.

2011. ¢évi CXII. Torvény az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol

2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

Rendeletek:

363/2012. (XI1.17.) Kormanyrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjarol
- modositotta 137/2018. (VIIL. 25.) Korm. rendelet

326/2013. (VIIL30.) Korm. rendelet

A nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet modositasai

62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol
1997. évi XXXI. Térvény a gyermekek védelmérdl és a gyadmiigyi igazgatasrol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirol.

1995. évi LXVI. Torvény A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl.

44/2007. (X11.29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem
dgazati feladatairol

Oktatasi Hivatal:
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Onértékelési Kézikonyv dvodék szaméra Negyedik, javitott kiadds (Hatdlyos 2019.
Januar 1. napjatol)
Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szaméra Otodik javitott kiadds (Hatdlyos
2019. januar 1. napjatol)
Jfokozatba lépéshez Hatodik, modositott valtozat (Hatalyos: 2019. junius 14-ét31)
Utmutaté a Mesterpedagdgus fokozatot megcélzé mindsitési eljdrdshoz Negyedik,
Javitott valtozat (Hatalyos: 2019. julius 17.)
Az 6voda miikddét szabalyozo helyi dokumentumok
Nevelétestiileti hatarozatok
Vezet6i utasitasok

Bolcsode:

Bélcsddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramjal997. évi XXXI. térvény 43.§
2011. ¢évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és
miikodéstik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet médosiidsarol

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikaodeési nyilvantartasarol

9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodéast végzd személyek
tovabbképzeésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:

Modszertani  levél Bolesédei adaptacio (1979) Budapest, Bdélesddék Orszagos
Modszertani Intézete

Modszertani levél Folyamatos napirend a bélesédében - BOMI, (1982.)

Utmutat6 a bolesédei gondozéndk csaladlatogatasahoz- BOMI, 1989.

Moédszertani levél Jaték a bolesédében - BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.
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- Modszertani levél A bolesddei nevelés - gondozas szakmai szabalyai - SZMI 2009.
- A bolesédei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja - SZMI 2008.

- Modszertani levél A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai - NRSZH 2012.

2.2. A Hazirend célja:

a) A Hazirend az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata alapjan azokat a
rendelkezéseket ¢s  szabalyokat  tartalmazza, amelyeket  mind  az
6vodapedagdgusoknak, mind a kisgyermekneveldknek, mind a sziiléknek, mind a
gyerekeknek jogaik és kotelezettségeik Osszhangjanak megteremtésével be kell
tartaniuk.

b) A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde a gyermekek érdekeit mindenek felett
figyelembe vevd, nyitott intézmény. Ezért kiemelten fontos megtartani azokat a
mikodési-egylittmiikddési  folyamatokat, amelyek biztositjdk oOvodasaink €s
bolesédéseink felelosségteljes ellatasanak koriilményeit.

¢) Az dvodapedagogusok és kisgyermekneveldk éltal meghatarozott Hazirend biztositja
az intézmény életének torvényes mikodését, a nevelés és oktatds zavartalan
megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozOsségi életének megszervezesét, az
intézmény o6vodai Pedagdgiai Programjaban és bélesdde Szakmai Programjaban
foglalt célok megvaldsitasat.

2.3. A Hazirend hatalya:

- A Hazirend az intézmény belsd életét szabalyozza. Hatdlyos a Békési Kistérsegi
Ovoda és Boleséde valamennyi tagovodaja, és bolesédéi teriiletén, a teriiletére vald
belépéstél annak elhagyasdig, illetve szervezett 6vodai, bolesédei rendezvényeken, a
Pedagogiai Programban meghatarozott ovodan kiviili rendezvényeken, ha a
rendezvényen vald részvétel az Ovoda szervezésében torténik. (pl.: kirandulds, sétak,
stb.).

- A Hazirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Boélesdde intézményével
kapcsolatban  4ll6  gyermekekre, szilleikre ¢és az it dolgozd valamennyi
kozalkalmazottra, kdzfoglalkoztatott, kézosségi szolgalatot teljesitore.

- A Hézirendet a nevelbtestiillet, a kisgyermek nevelok kozossége, a sziilok
kozosségének egyetértési jogaval fogadja el.

- A Hazirend modositasat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

- A Hazirend a hatalyba Iépés napjatdl visszavondsig ervényes.

- A Hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, és a nevelOtestiilet, valamint a
kisgyermeknevel6k kozossége fogadja el. A Hazirend -elfogadasakor, illetve
modositasakor a sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

- A Hazirend a fenntarto jovahagyasaval valik érvényessé.

2.4. A Hazirend nyilvanossaga:

- A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilének,
valamint az intézmény kozalkalmazottainak, kozmunkat végzoknek, kozosségi
szolgalatot tejesitoknek) meg kell ismernie.
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A Hazirend az intézmény igazgatdja altal hitelesitett masolati példanyban
megtekintheté a tagovodakban, a bolesdédékben, és az intézmény honlapjan. Honlap
cime: www.ovodak.bekesvaros.hu
A tagévoddk, bolesddék kozponti  hirdeté feliletén, kozdlni kell az
alapdokumentumok, igy a Hazirend elérhetségét, a tajékoztatas kérés rendjét.
Az els6 dsszevont tagdvodai, bolesddei sziiloi értekezleten tajékoztatni kell a sziiloket
a Hazirend tartalmarol.

A Hézirend egy — egy példanyat at kell adni:

A sziiléi szervezet elnokének,
valamennyi évodapedagogusnak, kisgyermeknevelonek és egyéb foglalkoztatottnak,
A Hazirend valtozasakor az atdolgozott anyagot ismételten nyilvanossagra kell hozni.

Az intézmény nyilvanos dokumentumai:

SZMSZ,

Hazirend,

Pedagogiai Program,

Szakmai Program — bélcsdde.

Az intézmény koteles az dvoda és a bolcséde dokumentumairdl szobeli tdjékoztatast
adni a dokumentumok elfogadasa, valamint modositasa esetén.

A sziil6 szdban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.

3. Az intézmény miikodési rendje:
3.1. Az intézmény tagévodainak miikodési rendje:

3.1.1. Az évodai jelentkezés, eldjegyzés, jogviszony létesitése:

A nemzeti kéznevelésrol szold 2011. CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan minden

gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betolti a 3. életévét, a
nevelési év kezdonapjatol legalabb napi négydéras ovodai nevelésre kotelezett. A
rendelkezés célja, hogy gyermekeink érdekében a megfelel életkorban kezdédhessen
el kdzosségbe integralasuk ¢s felkészitésiik a majdani iskolakezdésre.

Az illetékes jarasi hivatal a sziild kérelmére és az igazgatd, valamint a védoénd,
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az negyedik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a
gyermek csaladi korilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete
indokolja‘ " 2011, CXC. tdrvény 8. § (2) A gvermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdé napjdtdl legaldbb napi négy drdaban ovodai foglalkozdson vesz részt. A szillé - targyév mdjus 25.
napjaig benviijiott - kérelme alapjin a gyermek jogos érdekét szem el tartva, annak az éviek az augusztus 31. napjdig,
amelyben a gyermek a negvedik életévét betdlti, a Kormdny rendeletében kijelélt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedeélyezd
szerv) felmentheti az ovodai foglalkozdson valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi kériilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha
az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a védond rendelhetd ki, és a fiiggd hatdalyi dontésben nem

kell rendelkezni a kérelmezett jog gvakorlasarol.

A hatalyos jogszabalyok értelmében 2020. januar 1-jétél abban az esetben, ha az
6vodakételes gyermek csaladjaval éppen kiilfoldon €l, ezt a tényt az Oktatasi Hivatal
részére_be kell jelenteni. A bejelentéshez hasznalhaté trlap elérheté az Oktatési
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Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu) a Koznevelés menipont Kiilfoldi tavozds
bejelentése pontjdbdl vagy a https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas
bejelentése oldalrol kozvetleniil. A bejelentolap elektronikus kitoltését kovetden a
kérelmet alafrva a kovetkezd postacimre kell megkiildeni: Oktatasi Hivatal

Koéznevelési Nyilvantartasi Foosztaly, 1363 Budapest, Pf. 19.

3.1.2. Az elojegyzés idoszaka:

20/2012. EMMI rendelet 20.§ (1) bekezdése értelmében a gyermek ¢letkora miatt
kotelezd dvodai beiratkozasra a targyev aprilis 20-a €s méjus 20-a kzott kertl sor.

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodéba a gyermek
harmadik életévének betdltése utan veheté fel. A sziilé gyermeke 6vodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos, a kdzpontilag szervezett
elojegyzés rendjét évente kiadott rendelkezés tartalmazza.

Az elbjegyzés idejét a fenntartd hatdrozza meg az igazgato javaslata alapjan.

Az elbjegyzés modjairol (online — személyes), helyér6l, idejérél a sziikséges
okmdanyok bemutatasardl a jogszabalyok figyelembevételével az igazgato dont.

3.1.3. A sziil6, gondviselo tajékoztatasa:

Az évoda fenntartdja az Ovodai beiratkozés idejérél, az 6vodai jogviszony létesitésével
osszefiiggd eljarasrol a beiratkozas elsé hatarnapjat megeldzden legalabb harminc nappal
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢é a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy
hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodé 6voda honlapjan, ennek

hianyaban a helyben szokasos modon.
A fenntartéi kdzlemény, hirdetmény tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)
g
h)

1)

az Ovodai felvételrdl, az oOvodai jogviszony létesitésérél, a nevelési ¢v
meghatarozasarol,

az Ovodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,

a gyermek Ovodai beiratasahoz szitkséges kozokiratokrél, dokumentumokrol,

az  Ovodaztatdsi  kotelezettség  nem  teljesitése  esetén  alkalmazhato
jogkovetkezményekrol,

az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapito okiratuk szerint jogosult dvodakrol és azok elérhetéségérol,

az alapitd okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd oOvodakrol és azok
elérhetoségérol,

az 6voda felvételi korzetérol szolo tajékoztatast,

az Ovodai felvétel targydban meghozott dontés kozlésének hatdrnapjat, amely
legkésébb a beiratkozasra kiirt utolsd hatarnapot koveté huszonegyedik munkanap,
valamint

a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A kotelez6 felvételt biztositdé 6voda aprilis 21-ig hivatalbdl felveszi a korzetébe tartozo azon
gyermeket, akivel kapcsolatosan nem érkezett jelzés arrdl, hogy mas ovoda felvette. Igy ha a
sziild olyan dvodaba szandékozik beiratni a gyermekét, amely egyébként is a kotelez6é 6vodai
felvételt biztositja a szamara, akkor nincs szliksége intézkedésre.
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3.1.4. Dontés a gyermek 6vodai felvételérol:

- Az ¢6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik.

- Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betsltése utan vehetd fel. A sziild
gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos 201 1. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 49. §

- A gyermeket elsésorban abba a tagévodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziiloje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az intézmény
igazgatoja dont.

- Az intézmény kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az dvoda
korzetében lakik (kotelez6 felvételt biztosité dvoda).

- Nkt 49. § (3a) Az ovodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az évodai
szolgaltatast, jogviszonyon alapuld jogait a beiratast kovetd elsé nevelési év -
szeptember 1-t6] — kezdve gyakorolhatja.

- A sziilo a gyermek felvételét barmikor kérheti.

- Az Gjonnan jelentkezé gyerekek fogaddsa az 6vodai nevelési évben folyamatosan
tortenik.

- A felvétel eredményérél, elutasitasrol, atiranyitasrol, valamint a fellebbezés modjarol
személyre sz0l0 hatarozatot, értesitést kap az érintett szild. 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 20. §

A sziil6, gondvisel6 szamdara kedvezdtlen dontés ellen, 15 napon beliil fellebbezhet az
intézmény igazgatdjahoz eljuttatott és az 6voda fenntartjanak cimzett kérelemben.

A felvételi kérelem elutasitdsa esetén hozott hatarozat ellen a kozléstol, ennek hidnyaban a
tudomasdra jutasatdl szamitott tizendt napon beliil a sziild a jegyzonek cimzett, de az 6voda
igazgatojanak atadott felil biralati kérelmet nyujthat be. Az igazgaté dontése tekintetében a
2011. évi CXC. torvény 37.§ (1-3) bekezdései, valamint 38. § alapjan fenntartd (jegyzo) jar el
¢€s hoz masodfoku dontést.

1993. évi LXXIX. torvény a kézoktatasrol 83. § (2 ) A tanulo, a szilld, az évoda, az iskola, a
kollégium dontése vagy intézkedése, illetve intézkedesének elmulasztasa (a tovdbbiakban
egyiitt: dontés) ellen - a kiziléstdl, ennek hianydban a tudomdsdra jutdsatol szamitott tizendt
napon beliil (4) b az ovodai felvételekkel:
- Az Ujonnan jelentkezé gyerekek fogaddsa az Ovodai nevelési évben folyamatosan
torténik.
- A felvételek biztositasaért, elvégzéséért a jogszabalyok betartdsacrt az igazgatd €s
intézményegység vezetd a felels.
A gyermekek felvételére a Kdznevelési torvémy2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrdl, valamint a megfelel6 jogszabalyok az iranyadoak, figyelembe véve a
helyi sajatossagokat.

3.1.5. A gyermek tavolmaradasa és annak igazolasa:
(2072012, (VIII. 31.) EMMI rendelet 51.§)
.(2) Ha agyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a) agyermek asziild irasbeli kérelmére —
a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra, b) a gyermek, beteg
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volt, és azt ahdazirendben meghatarozottak szerint igazolja, c) a gyermek, a hatosagi
intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget tenni.
(4) @) Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tobbet mulaszt, az ovoda vezetdje
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a) Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.
(4b) * Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, ¢s
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartbzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.”

A Felvételi és mulasztasi naplé a csoportba beirt gyermekek adatait és hidnyzasait rogziti.
Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozd ovodapedagogusok felelések. 20/2012. (VIII
31.) EMMI rendelet 90. § A felvételi és mulasztdsi naplo az dvodaba felvett gyermekek
nyilvantartasara és mulasztasaik vezetésére szolgal.

3.1.6. Az igazolt, igazolatlan, elore lathato mulasztasok:

- A gyermek tdvolmaradéasat az 6vodapedagdgus a Felvételi és mulasztasi naploba
jegyzi be. A tavolmaradas tényét sziil6i és orvosi indok esetén az dvodapedagdgus
mérlegeli, és annak fliiggvényében igazolja a mulasztast (1. szdmu melléklet - Az
Ovodai mulasztasok engedélyezése).

- A gyermek betegsége miatti tavolmaradas esetén a szild felgyogyulasrél orvosi
igazolast koteles hoznia. A betegség iddtartalmat igazolja.

- Igazolt hidnyzas: Kéznev.rv. 4.§ 18. a tartds gyogykezelés alatt allo6 gyermek, tanulo,
akinek egészségiigyi ellatdsa az egészségiigyr6l szolo 1997. évi CLIV. torvény (a
tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Eiitv.
91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos véleménye
alapjan az adott nevelési évben, tanévben a harminchat nevelési napot, tanitasi napot
varhatéan meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti
formédban nem tud részt venni, illetve tankotelezettségét iskolaba jarassal nem tudja
teljesiteni.

- A gyermek 6vodaboél vald tdvolmaradasa (betegség, rosszullét, csaladi probléma)
esetén a tdvolmaradds napjan a sziil6 telefonon vagy mas modon értesitse az dvodat.
Egy nevelési évben — a szorgalmi iddszakban — tiz nevelési napot a sziil6 is igazolhat.

- Elére lathatd mulasztas: Az eldre lathatd mulasztasokat elére jelezni kell (tidiilés,
csaladi kirandulas, egyéb csalddi probléma, stb.). A kérelmeket a sziild, (gondviseld)
elozetesen, irasban jelezze az 6vodapedagdgusnak.

- Egy hét vagy annal t6bb idére az intézményvezetSje, 3-5 napra vagy anndl t&bb id6re
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az intézményvezetd-helyettes és/vagy tagintézmény vezetdje, 1-2 napra az
ovodapedagogus adhat engedélyt.

- A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek elozetesen engedélyt kapott a
tavolmaradasra.

- Igazolatlan az a hianyzas, melynek indoklasat az dvodapedagogus nem fogadja el,
vagy nem jelezték elére a mulasztast.

- Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében (csaladlatogatas) az
6vodapedagdgus a gyermekvédelmi felelssel (tagovoda vezetdvel) egyiitt jar el. Ok
kezdeményezik az o6vodakételezettség megszegésére vonatkozd szabalysértési eljarast
az intézményvezetd felé, aki levélben szdlitja fel a sziil6t az igazolatlan hidnyzas
megsziintetésére.

- Az oktatasért felelos minisztérium rendelete a tanév rendjérél meghatarozott iskolai
tanitasi sziinetek ideje alatt a sziilo eldzetesen jelezheti irdsban, gyereke hidnyzasat,
ebben az esetben a mulasztast igazoltnak kell tekinteni.

- Az 6voda minden iskolai tanitasi sziinetet megel6zden elozetes felmérést végez, ahol a
sziilo nyilatkozhat gyermeke tavolmaradasardl. Nyilatkozataval igazolja gyermek
tavoltétét.

3.2. Az intézmény bolesodéinek hasznalatba vételi rendje:
3.2.1. A bolcsédei jelentkezés, elojegyzés, felvétel:

- A bélesodébe a sziilo gyermeke felvételét az év soran barmikor kérheti.

- A bolesodei felvétel iranti kérelmet a sziilének vagy torvényes képviselonek az
intézmény igazgatdjahoz kell benyujtania a Felvételi kérelem bolcsddei alapellatasra
elnevezésli nyomtatvanyon 4. szamu melléklet.

- Az eldjegyzés helyérol, idejérdl a sziikséges okmanyok bemutatasarol a jogszabalyok
figyelembevételével az igazgatd dont.

- A bolcsddébe 1épéskor, a gyermek egészségi allapotardl és a kotelezd védodoltasok
beadasardl — az Egészségiigyi Konyv és Védoboltasi Adatlap bemutatasaval tajékoztatja
a sziil6 az bolesodei intézményt.

- A bolcsoédei ellatas kezdetekor kell nyilatkoznia a sziilonek gyermeke egészségi
allapotarol. (3. szamu melléklet Sziil6i nyilatkozat)

- Bolcsédei elhelyezést kezdeményezhet a sziild, gondviseld eldzetes tdjékoztatasat
kovetden: a gyermekjoléti szolgdlat, a gyambhivatal, orvos.

- A bolcsédébe a 20 hetes - 3 éves korig hozhatok a gyermekek.

- Gyermekgondozasi dijban (GYED) részesiilo sziild gyermeke is felvehetd a
bolcsédébe az extra GYED igénybe vétele esetén.

- Elényt élveznek azon csaladok gyermekei, ahol mindkét sziild dolgozik, valamint a
Gyermekjoléti Szolgalat altal nyilvantartasba vett gyermekek.

A bélesddei eldjegyzést kovetden a jogviszony kezdetének meghatdrozasa az elsd sziiloi
értekezleten torténik.

A bolesbdei alapellatasra, felvételt nyert gyermek hatarozatat az intézmény igazgatdja a
meghatarozott datummal kiildi ki mindazok szamara, akik az adott nevelési/gondozasi €v
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januar honap 31. napjaig felvételt nyertek, ebben az idészakban kezdik meg gyermek
beszoktatasat.
Akik elbjegyzéskor az adott nevelési/gondozasi év februar 1-e utan kérik gyermekiik
elhelyezését, 6k eldjegyzésre keriilnek, ami nem jelent felvételt. Az iires bolcsddei helyek

betéltése ezt kivetden fontossagi €s idérendi sorrendben torténik.

3.2.2. Dontés a gyermek bolesédei felvételérol:

- A fér6helyek mértékéig a gyermekek felvételérdl az igazgatd dont, a boleséde szakmai
vezetdjének véleménye alapjan.

- A sziil6 a felvétel eredményérol irasban kap hatarozatot.

- A sziils, gondviseld szamara kedvezdtlen dontés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmény igazgatdjahoz eljuttatott és a bolcsdde fenntartdjanak cimzett kérelemben.

- A gyermekek csoportba vald beosztasardl a bolesode szakmai vezetdje dont.

- A csoportok szervezésének elveit a bélcsédei Szakmai Program tartalmazza.

- Bolesddei felvételnél elonyt élvez az a gyermek, akinek a Gyvt. 42/A §. ezt indokoltta
teszi.

3.2.3. A gyermek szamdra nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, modja:

- Szakszer(i nevelés - gondozas, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés €s a
szocializacio segitése.

- Napi négyszeri (életkornak megfeleld) étkezés.

- A fejlédéshez sziikséges egészséges ¢s biztonsagos kdrnyezet biztositasa.

- Egészségvédelem-egészségnevelés, higiénés szokasok kialakulasanak segitése.

- Allandosag (sajat kisgyermeknevel6i rendszer), egyéni bandsmaod.

- Idojarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn vald jatékra.

- Korcsoportnak megfeleld jatékeszk6zok hasznalatdnak biztositasa.

- Rendszeres orvosi felugyelet.

- Ovodai életre valo felkészités

3.2.4. A gyermek bolesédébél valo tavolmaradasa:

- A gyermek bolcsddei jogviszonya a beiratds napjaval kezdoédik és tart az elhelyezés
megszinéséig. Jogviszony nem sz{inik meg az egyéb tdvolmaradas iddtartamara.

- A tavolmaradas igazolt: betegség, a sziild éltal eldre jelzett rovidebb — hosszabb
k6z0s tevékenység, csaladi program. A gyermek betegsége miatti tdvolmaradas esetén
a sziil6 felgydgyulasrol orvosi igazolast koteles hozni.

- A tavolmaradas igazolatlan: ha a sziil6 nem jelzi a tdvolmaradas okat.

- A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek igazolatlan mulasztasat jelezni kell a
Csaladsegitd és Gyermekvédelmi szolgalatnak és a jegyzonek.

3.2.5. A boélesodei ellatas megsziintetésének esetei:

- Ha a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolesddében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeészséget.
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- A Gyvt. 37/A. § (1) Ha e torvény masképp nem rendelkezik, a gyermekek esélynéveld
szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodast nyujté ellatas megsziinik
a) a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idtartam - illetve a
meghosszabbitott idétartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

- A Gyw. 37/4. § (2) bekezdése értelmében az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatas megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az intézményvezetdé az ellatdst megsziinteti. Az ellditds a megegyezés
idopontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint szilinik
meg.

- A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezet$ az onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a Hézirendet ismételten sulyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem éallnak fenn.

- Amennyiben a gyermek bolcsodei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd
10 napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasanak (bolcsddei ellatds) megszintetését
vonhatja maga utdn. Az ismételt indokolatlan hidnyzas a Héazirend sulyos
megsértésének mindsiil! Indokolatlan hianyzas esetén a sziilo, torvényes képviseld
részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.
Amennyiben erre a levél kézhezvételétol szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a
gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre kertil.

- A Gyvt. 37/4. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezet0 az 6nkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban
értesiti a jogosultat, illetve torvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a
fenntartéhoz fordulhat.

4. Az intézmény nyitva tartasa:
4.1. Az intézmény tagovodainak nyitva tartasa:

4.1.1. A nevelési év minden év szeptember 1—€n kezdddik €s augusztus 31-ig tart.

4.1.2. A tanév — nevelési év (szorgalmi iddszak) szeptember 1-t6l junius 15-ig tart.

4.1.3. A nyari takaritasi sziinet minden évben: julius 1 - augusztus 20. iddszakban
fenntartoi hatarozat alapjan négy hét.

4.1.4. A 2017. marcius 21-én létre jott Koznevelési megallapodas alapjan a Békési
Kistérségi Ovoda és Bélcsdde a Szegedi Kis Istvan Reformétus Gimnazium,
Altaldnos Iskola, Ovoda és Kollégium nyari zarva tartisa idején az ovodai
nevelést igénylo gyerekeket elhelyezi, ellatja.

A tagévodak nyari takaritasi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az
athelyezett munkanapokon az ligyeletre kijel6lt tagovodaban tigyeleti ellatas veheto igénybe.
A nyar takaritasi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az athelyezett
munkanapokon, valamint nyaron junius 15-e utdn a gyermekeket Osszevont, ligyeleti
csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

Ezen id§szakban tigyeletes tagovoda miikodik:
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Zarva tarté tagovoda: Ugyeletes tagovoda:
Kézponti Ovoda Bobita Tagévoda
Bobita Tagévoda Kézponti Ovoda
Korona Tagdévoda Teleky Tagdvoda
Teleky Tagovoda Korona Tagovoda
Szegedi Kis Istvan Reformétus Gimnazium,
Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium

A nyari takaritasi sziinet rendjér6l a sziilok minden év februar 15-ig kapnak tdjekoztatast
intézmény honlapjan és a tagovodakban.

4.1.5. Nevelés nélkiili munkanapok:
A nevelési év folyaman 5 nevelés nélkiili munkanap veheté igénybe. (20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet, tovabbképzeés, értekezlet miatt, melynek idépontjat az intézmény vezetdje
javaslatara nevel6testiilet hatdrozza meg. A nevelésnélkiili munkanapokat az intézmenyi €s a
tagovodai Munkatervekben rogzitjiikk. Ezek varhatdo id6pontjarél a tanévnyitd sziil6i
értekezleten t4jékoztatast kapnak a sziilok.
A nevelésnélkiili munkanapokrél a sziiléket 15 nappal korabban értesitjiik 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 3§ (7) bekezdése szerint, legaldbb 7 munkanappal a gyermekesoport hirdetd
tablajan irdsban tajékoztatjuk a sziiloket.
Intézményi szinti nevelésnélkiili munkanapok esetén az igazgato ligyeletes ovodat jeldl ki a
sziiloi igények ellatasara.
Tagévodai szintli nevelésnélkiili munkanapok esetén, az sziil6i igények alapjan a tagévoda
vezetd dont az tigyelet megszervezésérol. Tiz fo feletti igénylés esetén a helyi tagovodaban,
kevesebb igénylés esetén a kozelben lévé masik tagdvodaban keriil megszervezésre a
gyerekek ellatasa.
Az 6vodaban 8szi, téli, tavaszi sziinet nincs, a nyitva tartds folyamatos.” Az iskolai tanév
rendjérdl, valamint az athelyezett munkanapokrdl a sziiloket szeptemberben az els6 sziil6i
értekezleten tajékoztatjuk. Az iskolai sziinetekhez, valamint az athelyezett munkanapokhoz
igazodva felmérjilk az 6vodai elhelyezési igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrol,
tajékoztatjuk a sziiléket. Tiz gyermeknél kevesebb dvodai igénylés esetén a gyermekek
elhelyezését, felligyeletét intézményi szinten ligyeletes tagdvodaban latjuk el.

4.1.6. Bolcsodék napja:
A nevelési — gondozasi év folyaman a bolesédében egy nevelésnélkilli munkanap vehetd
igénybe. (6/2016. (II1.) 24. EMMI Rendelet 43.§(1). A bélcsédében aprilis 21.-e neveles-
gondozas nélkiili munkanap. Ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanapon kell kiadni.

4.1.7. Az intézmény tagévodainak nyitva tartasa:
- Békésen: 67— 17
Lehetdség szerint nyitastol, zarasig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
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A pedagbgusok eldmeneteli rendszerérol és a kozalkalmazottak jogéllasardl szold 1992. évi
XXXIIL térvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szolo 326/2013. (VIIL
30.) Korm. rendelet modositasa szerint:

»(5) Ha az 6voda reggel 8.00 ora elétt vagy a délutani id6szakban nem fejleszto, iskola-
elokészitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a
gyermekek feliigyeletét neveld-oktaté munkat kozvetlentl segité munkakorben foglalkoztatott
szemely is ellathatja.”

- A gyermekek reggel 6 . O—ig, délutan 15% - 17% oraig Osszevont csoportokban
tartozkodnak, ligyeletes ovodapedagdgus feliigyelete alatt.

- 7°"-t6] a gyermekekkel a sajat 6vodapedagogusuk foglalkozik, a sajét csoportjukban.

- A nyitvatartési id6 11 ora, de a gyermekek maximalisan csak 10 6rat tartézkodhat az
dvodaban.

4.2. Az intézmény bolcsédéinek nyitva tartasa:

4.2.1. A bolesédék napi nyitva tartasa; 6° - 18%

4.2.2. Nyari takaritasi sziinet minden évben: junius 15.- augusztus 20. idészakban
fenntartoi hatdrozat alapjan négy hét. Elozetes felmérés utan a sziilok a nyitva
1évé bolesédébe vihetik két hétre gyermekiiket. Kivéve a gyermekvédelmi
tdmogatdsban részesiilok, a HH, illetve HHH gyermekek, akik teljes
idotartamban igényelhetik az ligyeletes blcsodét.

4.2.2.1. Az iigyeletek megszervezésének rendje a Golyafészek Bolesédében a nyari
takaritasi sziinet alatt: A szil6i igények teljesitését ¢s a Golyatészek
Bolesodében a 15/1998. (IV.30) NM rendelet hatarozza meg.
Ezért a Foldvar Bolesdde 1. — 2. — 3. — 4. csoportszobaiban gondozott gyermekek
sziilei a sziinet elsé két hetében, az 5. — 6. — 7. — 8. csoportszobaiban gondozott
gyermekek sziilei a sziinet masodik két hetében kérhetik a cserebolcsdédében
gyermekiik elhelyezését.

A bolcsddékben a nyari takaritasi sziinet ideje alatt, illetve az athelyezett munkanapokon az
ugyeletre kijelolt, nyitva tartd bolcsoédében iigyeleti ellatas vehetd igénybe.

A nyéri takaritasi sziinet ideje alatt, illetve az athelyezett munkanapokon, valamint nyaron
jinius 15-¢ utdn a gyermekeket 6sszevont, iigyeleti csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

5. Gyermekek az intézményben:

5.1. A gyermekek jogai:

- Az oOvodiba és bolcsddébe jar6 gyermeknek joga, hogy az intézményben,
biztonsagban és egészséges komyezetben neveljék, étrendjét, pihendidejét,
szabadidejét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsdk. ki. Biztonsaga
érdekében az 6vodaban tartozkodasa ideje alatt végig dvodapedagogus, a bolcsdédében
csecsemoO- ¢s kisgyermekneveld feliigyelete alatt alljon.

- A gyermek nem vetheté ald testi fenyitésnek, megalazo bilintetésnek vagy
banasmodnak.
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A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megteleld
nevelésben és oktatasban részestljon.
Joga tovabba, hogy nemzeti, illetéleg etnikai hovatartozasabol, sziilei vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désébol hatranya ne szarmazzon.
A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az
intézmény nem korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorldsa kozben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészséget, testi
épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tébbiek miiveldédéshez, fejlédéshez valo
jogat.
A tartdos gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében
meghatéarozottak szerint a felmentést engedélyez6 szerv az 6vodai foglalkozason valod
részvétel aldl felmentette, az Ovoda a sziild részére tanacsadast, konzultacidt biztosit,
tovabba terdpias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabbiranyit a pedagdgiai
szakszolgélathoz vagy mas szakellatast biztosito intézményhez.

Amennyiben a tanuld tartos gydgykezelése az 6vodaba jarast nem teszi lehetévé, a
gyermek sziildje, gondvisel6je kérelmére az intézmény vezetdje engedélyezheti, hogy
az a gyermeket az 6vodaba jarasi kotelezettsége aldl felmentse.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat ¢és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit, rendeltetésszertien

hasznalhatja, arra vigyaznia kell.
Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt

jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

5.2. A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése:

Ovodédban a gyermekek fejlddésének nyomon kovetése, ellendrzése az Egyéni
fejlodést nyomon kovetd dokumenticio megfigyelései valamint a DIFER mérések
alapjan folyamatosan torténik.

A sziil6t (térvényes képviseldt) rendszeresen tdjékoztatnia kell a gyermekek 6vodai
teljesitményérdl, fejlodésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, az 6voda
dontéseirdl. (Fogadd orak keretében nevelési évente két alkalommal.)

Bolesédében a kisgyermekek fejlddésének nyomon kovetését, és annak rendszeres
dokumentalast, a Bolesddei fejlodési dokumentacioban a szakmai szabalyok
betartasaval a kisgyermeknevelok végzik.

A gyermek fejlodésében tortént valtozasokrdl a sziiloket (térvényes képviselot)
szOban, és a csaladi flizetben irasos formaban is tajékoztatjak a bolcsdde szakdolgozoi.
A gyermekek bolcsédébe jarasa soran, a kisgyermekneveldk altal megfigyelt és
lejegyzett fejlodési szakaszokat, valtozasokat, elmaradasokat, a fejléddésiik nyomon
kovetését, a tovabbi fejlodésiik eldsegitése érdekében, a bolesode elkiildi
anamnéziskeént, az 6voda részere.

5.3. A gyermekek apoltsaga, ruhizata az intézményben:
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- A gyermekek szamara szilkséges megfeleldé mennyiségli és méretli valtoruha
biztositasa.

- Az 4gynemik, pizsamdk, toérolkozok és tornafelszerelés sziikséges tisztitdsardl,
illetoleg id6beni bekiildésérdl a sziilé gondoskodik.

- A gyerekek személyes ruhdzatit, holmijat kérjiik a gyermekek ovodai, bdlcsddei
jelével ellatni.

- A gyerekek szamadra sarkos, bokafogo valtocipd javasolt.

- A gyermek legyen é&polt, ruhdzata minden esetben legyen tiszta.

5.4. A gyermekek csoportba valé beosztasa az intézményben:

- Az 6vodaba és bolesddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztisardl a tagévoda
és bolcsddevezetd dont, a sziilok, 6vodapedagdgusok és a kisgyermeknevelok
véleményének kikérésével, valamint az allami finanszirozas éltal eldirt szabalyok
figyelembevételével.

- Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakért6i vélemény alapjan torténik.

- A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbol heterogén és homogén
Osszetételtiek.

5.5. A gyermek étkeztetése az intézményben:

- Az étkezési téritési dijak megallapitasa az érvényben lévo rendelkezések alapjan
torténik.

- Az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa a megbizott
6vodapedagdgus, élelmezés vezetd, az 6vodai gondnoksag gazdasagi ligyintézoje
munkakdrébe tartozik.

- Bolcsodei étkezés esetén a személyi téritési dijra vonatkozoé szabalyok:

- A Gyvt 146. § (1) bekezdése és a (2) bekezdés b) pontja értelmében a bolesddei ellatas
keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés,
gondozas) kell fizetni. A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziiloi
feliigyeletet gyakorld sziil6 vagy mas torvényes képviselé (a tovabbiakban egyiitt:
kotelezett) az Intézménynek fizett meg.

- A Gyvt 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kotelezett a téritési dijakat vitatja, illetve
annak csokkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrol szolo értesités
kézhezvételét6l szamitott nyolc napon belill a fenntartéhoz fordulhat. Fenntarto:
Békési Kistérségi Intézményfenntartd Tarsulds (cim: 5630 Békés, Petofi u. 2.)

- Ingyenes étkezést kell biztositani 6vodai nevelésben/bolesodei ellatasban részesiild
gyermek utén, ha:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

- Tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore
jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér szemelyi jovedelemadodval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett 6sszegének 130%-
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at,
- vagy nevelésbe vették.

Ovodaban hidnyzas esetén az étkezés lemondhaté illetve igényelheté minden nap 8

Oraig - személyesen az étkezési flizetbe valo regisztracidval és telefonon - mely 24 ora

mulva lép életbe és a kovetkezd befizetéskor irhato jova.

Be nem jelentett hianyzas esetén a szl téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. kozétt kertil sor.

A befizetés pontos datumat az Ovodéban és a bolcsédében jol lathaté helyen

kifliggesztjiik.

A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor kertil elszamolasra.

Bolesodében a hianyzas el6z6 nap 12 éraig mondhato le.

A hidnyz6 gyerekek ebédjének kiadasara a kozegészségligyi eloirasok betartasa miatt

nincs lehetdségiink.

Megszlinik a gyermek étkeztetése Ovodaban a befizetési hatralék miatt, ha a sziil6

felszolitasra sem tesz eleget a befizetési kotelezettségének, ez azonban az ovodaba

jarasat nem zarja ki. Napi négy orat kotelezd dvodaban tdltenie.

A gyerekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az ovoda feladata, mely

élelmiszerekbdl ételmintdt kiteles 72 oran 4t a hiitében megérizni. A gyermektarsak

megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet behozni.

A béles6dében napi négyszeri étkezést biztositunk, melybdl szintén 72 oran at

meg0rzott ételmintat kiteles tarolni az intézmény. A gyermektarsak megvendégelésére

csak zart csomagoldsy, bolti élelmiszert lehet a bélcs6débe behozni.

A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritési

dijat fizetnek.

Az étkezési, téritési dijat évente a Képviseldtestiilet hatdrozza meg.

Az esetleges fizetési kedvezményeket a Gyermekek védelmérél és gyamiigyi

igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§.-a, ill. a teleptilés jegyzdje allapitja

meg.

Az étkezési téritési dijakat az élelmezésvezetdnek kell készpénzben kifizetni, ill. az

intézmeény szamlajara utaltatni.

Bolesddés gyermek esetében: (328/2011.(X11.29) Kr.16.§.(2)(3) alapjan.

Az intézményvezetd havonta ellendrzi a téritési dij befizetését, amennyiben a fizetésre

kotelezett sziild a befizetést elmulasztotta, fizetési felszdlitast kap, 15 napos befizetési

hataridovel.

Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg az intézményvezetd nyilvantartasba veszi €s a

dijhatralékrol negyedévente téjékoztatja a fenntartot.

Tej — vagy liszt érzékeny, cukorbeteg gyermek esetében a szilo altal behozott ételt
csak kiilon, zart, névvel ellatott edényben tudjuk &tvenni. Lehetéség van az
intézményben e gyermekek kimél6 étrendjének biztositasa.

Ovodas gyermek esetében igényelheté diétas étkezést, formanyomtatvanyon kell
nyilatkozni arrél, milyen diétat kérnek.

A diétas étkezést csak érvényes szakorvosi igazolassal lehet csak igényelni.

Az intézmény teriiletén a gyerck egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrél hozott
élelmiszerrel a tobbi gyerek elétt (péksiitemény, iditd, csokoladé, cukorka, banan)
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nem etikus, valamint az 6voda és bolcséde tisztan tartdsat (csoportszoba, 61t6z6,
folyoso,) is zavarja.
A sziilé az 6vodas gyermekét lehet6ségéhez mérten otthon reggeliztesse meg.
A bélesédés gyermeket, amennyiben a sziilé reggeliztetés idejére nem hozza be az
intézménybe, otthon kell megreggeliztetnie, mert mar csak tizorait all modunkba
szamara biztositani.
A béles6dés gyermekek étkeztetésében, amennyiben érvényes szakorvosi véleménnyel
rendelkezik a sziil6, diétas étkeztetést biztosit az intézmény.

5.6. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat!

A beteg, antibiotikumot, lazcsillapitot szedé, még labadozd gyerek beadasa az
dvodaba, bdlcsddébe a gyerek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyerek egészségenek
megérzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben az dvodapedagogus, ¢€s
kisgyermeknevel( kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az o6vodapedagogusnak tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman!

Az 6vodapedagogussal tortént részletes megbeszélés, valamint a gyermek Egyéni
fejlettségmérd dokumentumaba tortént beirds utan, melyet a sziilé alairasaval hitelesit,
az alabbi készitmények adhatok be, az orvos utasitdsa alapjan: allergia, asztma,
epilepszia elleni készitmények eredeti csomagolasban.

A csomagoldson az aldbbi informdacidkat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténd egyszeri beadasa, kezelés idétartama, stb.

A gyermek betegsége esetén, a hianyzas utan orvosi igazolds bemutatasa kotelezo.

Az Gvodapedagogus és kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkdzben
megbetegedd gyerek esetén: A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a
csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset stlyossagatdl fliggben orvosrol
gondoskodni kell és sziikséges esetén értesiteni kell a gyermek sziileit.

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az Ovodapedagdgus ¢s a kisgyermekneveld
megkezdi a laz csillapitdsat, majd értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye €l a
gyermeket. Ezutdn a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérél. Ilyen esetekben a
gyerek csak orvosi igazolassal johet ujbol az intézménybe.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetil) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az
illetékesek felé.

Az intézményben fejtetiivel fert6zott gyermek nem jarhat, az dvodapedagogus és a
kisgyermekneveld a gyermek atvételét ez esetben megtagadhatja. A sziild koteles
gyermeke fejét lekezelni, a tetiit, serkét (dogléttet is) a hajabol eltavolitani. A gyermek
csak tiinetmentes allapotban mehet vissza a kdzdsségbe.

5.6.1. Gyogyszerbeadas a bélesédében:

Bolcsddében az esetenkénti lazesillapitdson kiviil, gyogyszert vagy gyogyhatasa
készitményt a kezel6 orvos utasitasa alapjan kaphatnak a gyermekek.
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A korabban alkalmazott, otthoni lazcsillapité kuprol, és gydgyszeres terapiarol a sziilo
koteles nyilatkozni, melynek dokumentalasa a gyermek torzslapjan torténik.
A kisgyermeknevel6dvel tortént részletes megbeszélés, valamint a torzslapba tortent
beiras utan, melyet a sziilé aldirdsdval hitelesit, az alabbi készitmények adhatdk be, az
orvos utasitdsa alapjan: allergia, asztma, anyagcserezavar, vese-, hugyuti, epilepszia,
kohogés, orrdugulas elleni készitmények eredeti csomagolasban.
A csomagolason az alabbi informacidkat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténd egyszeri beadasa, kezelés idétartama, stb.

5.7. A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziilé minden esetben személyesen adja at
az oOvodapedagogusnak, kisgyermeknevelonek ellenkezd esetben feleldsséget nem
vallal az intézmény.

A gyermek egyediil csak a szl irdsos feleldsségvallalasaval jarhat 6vodaba. A
gyermekért az 6vodabdl vald tdvozas utan feleldsséget nem vallalunk.

Az intézményb6l a gyermekeket csak a sziild, vagy az éltala irdsban meghatalmazott
személy viheti el. (NYILATKOZAT 5/1. szamu melleklet (6voda) — 5/2. szamu
melléklet (bolcsdde)

A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak az dvodaba és bolcsddébe ugy, hogy
a korcsoport napirendjét, szokasrendjét ne zavarjak.

A sziild irasban jelezze a csoportos 6vodapedagogusnak, kisgyermeknevel6nek, ha
eddig nem ismert személy fogja elvinni a gyermeket az intézménybdl.

Valofélben 1évo sziilok esetében az 6voda és bolesdde koteles mindaddig atadni
barmelyik sziilének a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésrél birésagi dontés nem
sziiletik.

Ha az 6voda és bolesdde zarasaig nem jonnek a gyermekért, az 6vodapedagogus €s a
kisgyermeknevel6 telefonon értesiti sziilét és az illetékes hatosagot.

5.8. A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi épségliket
veszélyeztetd targyakat, valamint mobiltelefont, tablet-et, ¢&s okos orat, illetve
ékszereket. (pl.: ollg, kés, penge, iiveg, stb.).

Az dvodai és bolesodei élet gyakorlasdhoz nem sziikséges eszkozoket, targyakat,
jatékokat, csak nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

A behozott jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak,
kisgyermeknevelonek, és jellel vagy névvel kell ellatni.

Amennyiben az el6irt szabalyozast nem tartjdk be, az intézmény a bekoOvetkezett
karért nem felelds.

Az intézménybe, féleg a szoktatasi idoszakban az adaptacié megkonnyitése érdekeben
behozhato az a targy amelyhez a gyermek kiilondsen kotddik.

Az intézmény nem vallal felel6sséget a behozott targyakért.

5.9. Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén:

A fejtetvesség megel6zése minden 6vodas és bolesddés gyermek sziildjének feladata.
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A fejtetvesség elterjedése a kozdsségben a szilok, az ovodapedagogusok, a
kisgyermeknevelok, és a védonok egylittmikddésével keriilheto el.
Tagovoddinkban, az dévoddk védéndi protokolljuknak megfeleléen nevelési év elején, majd
negyedévenként legalabb egyszer, munkaterviikkben meghatarozott rend szerint tisztasagi
sziirést végeznek. Tetvesség esetén a szlirdvizsgalatot az érintett tagdévodaban, bolcsddékben
illetve annak csoportjaiban kéthetente meg kell ismételni mindaddig, amig harom egymast
kévetd vizsgalat eredménye alapjan a tiinetmentesség és annak allanddsulasa megnyugtato
moédon meg nem oldddik.
Az dvodapedagdgusok és a kisgyermekneveldk, ha a gyermekeknél fejtetvességre utald jelet
tapasztalnak, ellenérzik a gyermek fejét.
A vizsgalatok sordn, aki a tetvesség fennallasat észleli koteles annak megsziintetésérol
haladéktalanul intézkedni.
Ha a tetvességet az Ovodapedagdgus vagy a kisgyermekneveld észleli és abban az idében
nincs védondi jelenlét, koteles a sziilét haladéktalanul értesiteni, aki legrévidebb id6n beliil a
tovabbfert6zodés elkeriilése érdekében gyermekét elviszi a kozosségbol.
A gyermek kezelése elsosorban a sziil6 feladata és kotelessége.
A tagdvoda vezetd, bolesédevezetd értesiti a védonét a tetvesség elofordulasarol.
A gyermek az Ovodai és bolesddei kozosséget sziildi nyilatkozat leaddsat kovetden
latogathatja ismételten. (2. szamu melléklet - Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérél)
Ujboli fejtetvesség észlelése esetén az eljarasrend abban kiilonbozik, hogy a gyermek csak
védbéndi vagy gyermekorvosi igazolassal kertilhet Gjbol kézosségbe.

6. A sziilo jogai és kotelességei az intézményben:

6.1. A sziil6 jogai:

- A sziil6 joga a szabad tagdovoda, és bolcsode valasztds, amennyiben a gyermek
fejlodése €s specialis fejlesztése mast nem igényel.

- A gyereket elsésorban abba a tagévodaba, és bdlesddébe kell felvenni, amelynek
korzetében lakik, illetve ahol a sziil6je dolgozik. A felvételrdl az igazgatd dont. Az
dvodakoteles gyerek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhiany miatt utasithatja vissza.
A kotelez6 felvételt biztosité tagdvoda nem tagadhatja meg a gyerek felvetelét az
alabbi esetekben:

- ha a gyermek betdltotte a harmadik életévét

- hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetli

- ha a gyermek a gyermekek védelmérol és gydmiigyi igazgatasrol szolo
torvény 41.§ - a szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,

- ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

- A kotelezd felvételt biztositdo bolesdde nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az
alabbi esetekben:

- ha a gyermek a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo
torvény 41.§ - a szerint jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére,
- ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdemeényezte.

- A sziil6 joga, hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, a bolesddék Szakmai
Programjat, az intézmény mindségirdnyitasi programjat, az Onértékelési csoport
szabalyzatat Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak a gyermekekre és sziilékre
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valamint a nevelésre, gondozasra vonatkozd részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.
Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérél rendszeresen évente két
alkalommal részletes és érdemi tdjékoztatast, a gyerek neveléséhez, gondozasahoz
tanacsokat, segitséget kapjon, amikor az 6vodapedagogus és a kisgyermekneveld t6bbi
gyermekkel valo foglalkozasat nem zavarja.
Az  intézményvezetdje, az dvodapedagdogusok és a  kisgyermekneveldk
hozzéjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon, a bélesdde csaladi rendezvényein.
Kezdeményezheti sziiléi szervezet 1étrehozasat, s abban tevékenyen kdzremiikodhet.
Az oOvodai és bolesddei sziildi szervezet (kozosség), érdekképviseleti forum
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka €s a
bolesddei gondozas eredményességet.
A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az l-es tipusi diabétesszel €16
gyermekrészére, abban az id6tartamban, amikor az dvoda feliigyelete alatt all,
sziil6jének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozésaval foglalkozo egészségligyi intézmények szakmai iranymutatasa alapjan az
(1b)-(1€) bekezdés szerinti specidlis ellatast biztositja. (Kdoznev. tv. 62.§.(1.a).

6.2. A sziilo kotelességei:

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi é€s
erkolesi fejlodésehez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres dvodaba és bolesodébe jarasat.

A fenti esetekben a gyerek részére nem sziinhet meg az dvodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidanyzas miatt.
Amennyiben a sziild a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az uj dvoda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.
Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a t6le elvarhatdo modon segitse a fejlédés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozossegi elet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé dévodapedagogusokkal, a
kisgyermekneveldkkel és részikre az egyiittnevelés érdekében a szikséges
tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az dvoda és bolesdde dolgozoinak emberi méltosagat €s jogait. Az
6vodapedagogusok, és az 6 munkéjukat segité alkalmazottak, valamint a csecsemo €s
kisgyermeknevelok a neveld6 — oktatd, gondozé munka, illetve a gyerekekkel
osszefiiggd tevékenységeik soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot
ellaté személynek szamitanak.

6.3. A jogorvoslat és a sziilok tajékoztatasanak rendje:

A sziild sérelmével a csoportvezetd ovodapedagégushoz, és kisgyermeknevel6hoz
fordulhat, amennyiben érdemi valaszt nem kap Ggy a tagovoda, és bolcsédevezetéhoz,
majd az intézményegység vezetbhoz, illetve az intézmény igazgatojatol kerhet
jogorvoslatot.
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Bolcsédében a szilld panasza orvosldsara kérheti az Erdekképviseleti Férum
Osszehivasat.
A sziilok minden nevelési év elsé sziili értekezletén kapnak tajékoztatast az 6voda
miikédési rendjérdl, az ovodapedagogusok fogadoorairdl és a gyermekeket érintd
egyéb kérdésekrol.
A bolcs6dében az eldjegyzést kovetd sziildi értekezleten kapnak tajékoztatdst a
bélesdde mitkddésérol és a neveld — gondozo tevékenységekrol, a kisgyermeknevelk
fogadodrairdl, és a gyermekeket érintd egyéb kérdésekrol.
Ezen az elsd sziiloi értekezleteken keriil felolvasasra az intézmény Hazirendje.

6.4. A bolcsédei Erdekképviseleti Férum tagjai:

két - két sziilo
Lipcseiné Bak I1diko (szocialis tigyintézd)
bolcsddevezetd

Gyermekjogi képviselé: Vetési Csilla

Telefonszam: 06 20 4899 626
E-mail: vetesi.csilla@obdk.hu

. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.1. Az 6vodapedagégusok feladatai:

Alapvet6 feladatuk a rabizott gyermekek nevelése - fejlesztése.

Kotelességiik a gyermekek fejlodésének a figyelemmel kisérése és eldsegitése.

A sziiloket évente két alkalommal tajékoztatni kell gyermekiik fejloddsérol,
rendszeresen az Oket érintd kérdésekrdl, figyelmeztetni, ha gyermeke jogainak
megoOvasa vagy fejlodésének elOsegitése érdekében intézkedéseket tart sziikségesnek.
A sziil6 javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt adjon.

A gyermekek emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

7.2. A gyogypedagogus, és fejleszté pedagogusok feladatai:

Felmérik és fejlesztik a részképesség zavarral kiizdd gyermekeket. Feleldsek a
fejlesztd munkaért.

A gyermekek érdekében megbeszéléseket kezdeményeznek a csoportvezetd
ovodapedagogusokkal.

Fogado oran tajékoztatjak a sziiloket a gyermekek egyéni fejlettségi szintjérdl.
Kapcsolatot tartanak az Pedagogiai Szakszolgdlattal és a Tanulasi Képesseget
Vizsgald Szakértoi és Rehabilitacios Bizottsaggal.

7.3. A pedagogiai asszisztens feladatai:

Az intézményben folyo pedagdgiai munka segitése heti 40 oraban.

Az 6vodai csoportok és gyermekek 0nallo feliigyeletének ellatasa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartozkodik évodapedagogus.

A Pedagogiai Program eredményes megvaldsitdsa, a gyermekek zavartalan ¢s
folyamatos ellatasa érdekében segitse az 6vodapedagdgusok munkajat.
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- A gondjara bizott gyermekek testi épségéért teljes korti feleldsséggel tartozik.
- Koteles gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasarol, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlodésiik optimalis segitésérdl az 6vodapedagogusok
iranymutatasa szerint.

7.4. A csecsemd és kisgyermekneveldk feladatai:

- Alapvet6 feladatuk a rabizott gyermekek szakszerii nevelése, gondozasa.

- Kotelességiik a rabizott 20 hetes - 3 éves kort gyermekek testi, lelki fejlédés nyomon
kovetése, és eldsegitése.

- Az egészség védelem ¢és az egészséges ¢letmod megalapozasa.

- Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése.

- A sziil6k tajékoztatasa a gyermekek fejlodésében bekisvetkezett valtozasokrol.

- Egyiittmiikddés a sziilokkel, a szildi szerepkdr tamogatasa.

- A gyermekek emberi méltdsadganak ¢és jogainak tiszteletben tartdsa.

7.5. Dajkak feladatai:

- Az 6vodai csoportok és gyermekek 6nallo feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartdzkodik évodapedagogus.

- A dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész napos
Ovodai ellatasahoz, az 6vodaban a nevelési célok eléréséhez az Ovodapedagdgus
iranyitasaval.

- A gyermek gondozasaban, nevelésében valo részvétel.

- Az dvoda épiiletének és kornyezeténck folyamatos, rendszeres tisztantartdsa.

- Elvégzi a tagovoda vezetd altal munkakorébe utalt feladatokat.

7.6. Bilcsddei dajka feladatai:

- A bolesédei dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész
napos bolcsoédei ellatasahoz, a nevelési/gondozasi célok eléréséhez a bolesddevezetd
és a kisgyermekneveld iranyitasaval.

- A gyermekek nevelését, gondozasat, végzé kisgyermek nevelék munkdjanak
tamogatasa, segitése.

- A boles6de épiiletének és kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztan tartasa.

- Elvégzi a bélcsédevezetd altal munkakorébe utalt feladatokat.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:

8.1. Az 6voda és a bilesode helyiségeinek a sziilok altali hasznialhatésaganak rendje:

- Az Ovoda és bolcsode bejaratat érkezéskor és tavozaskor minden sziilé koteles
becsukni és bereteszelni.

- A csoportszobaba, mosddba utcai cipével bemenni nem szabad, a fertézés veszély
elkertilése miatt.

- Az intézmény helyiségeit a sziilok nem hasznalhatjdk, dohanyozni az intézmény egész
tertiletén tilos!
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- Az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotddd szervezet
nem miikodhet, tovabba amig az dvoda és bolesdde ellatja a gyerekek feliigyeletét
semmilyen tigynoki tevékenység nem folytathato.

- A Korona Tagévoda és a Kozponti Ovoda bejaratat a déli - ebédeltetési idészakban a
gyerekek nyugodt étkezésének biztositasa érdekében zarva tartjuk. Nyitas: 29— 19
ora kozott.

- A Foldvar Bolesdde bejaratait reggel 8% — 8 kozott a fertétlenitd takaritas
elvégzésénél zarva tartjuk. Nyitas: 8°° 6ra.

9. Intézményi 6vo-védo eldirasok:
- A gyermekcsoportokban életkoruknak megfelelden rendszeresen felhivjuk a gyerekek
figyelmét, a balesetet okozo6 helyzetekre, eszkozokre, megfelel6 magatartasformakra.

- Kérjik a sziiléket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabalyokra.

- Kérjiik az ajtokon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatat hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megel6zziik.

- A pedagégusok, kisgyermekneveldk, dolgozok altal hasznalt eszkézoknek meg kell
felelni a biztonsagvédelmi, tlizvédelmi eldirasoknak.

- Az 6vodapedagogus, és kisgyermekneveld a gyermekekért felel ezért figyelembe kell
venni az altala hasznalt eszkozok biztonsagossagat, tehat az 6vo- védod eldirdsok
figyelembevételével viheti be a foglalkozasokra az altala készitett, vagy hasznalt
eszkozoket.

10.Egyéb rendelkezések:

10.1. Az intézményben folytathato reklamtevékenység:
Az intézmény a kovetkezok szerint szabdlyozza az intézményben folytathato
reklamtevékenységet:

10.1.1. Tiltott és megengedett reklamtevékenység:
Az intézményben a kovetkezok kivételével tilos a reklamtevékenység:
Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:
- A gyermekeknek szol. A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egeszséges
életmdd, kornyezetvédelem, tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturalis
tevékenyseg.

10.1.2. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A reklamtevékenység folytatisanak minden formédja, médja csak az igazgatd engedélyével
lehetséges.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jel6lni:
- A reklamtevékenység folytatdsara engedélyt kér6, és e tevékenység folytatdsara
jogosult személy, szerv megnevezését, cimet.
- A reklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat.
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- A reklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyeb iddtartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Oriz,
masik példanya atadasra keriil az engedélykérének.
Az intézményvezeté az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

10.1.3. A reklamtevékenység jellegének besorolasa:
Az intézményvezetd oOnalldan, illetve az 4ltala jelentdsnek mindsitett reklamtevékenység
esetében:

- anevel6testiilet,

- a sziiléi kozosség, valamint bevondsaval éllapitia meg valamely
reklamtevékenység jellegét.
Az intézményvezetd koteles:
- apedagdgustol,
- a szil6t6l, az intézményben foly6é reklamtevékenységgel kapcsolatos minden
észrevételt megvizsgalni.

10.1.4. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység lehetséges formai,
modjai:

ujsagok terjesztése,

szorolapok,
plakatok,
szobeli tajékoztatas stb.

Az adott rekldmtevékenység soran alkalmazhaté format, modot az igazgatd altal kiadott
enged¢ly hatarozza meg.

10.2. Az udvar hasznalati rendje:

- Az intézmény udvaran az 6vodas és bolcs6dés gyermek csak ovodapedagdgusi vagy
kisgyermekneveloi feliigyelettel tartozkodhat.

- Az udvaron 1év6 jatékokat, létesitményeket csak Ovodapedagogusi vagy
kisgyermekneveldi feliigyelettel hasznalhatjak.

- Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszotér, az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személyek nem hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett
csaladi rendezvények.

10.3. A telefonhasznalat szabalyai:

- A gyermekek foglalkoztatdsa kdzben sem dvodapedagdgus, sem technikai dolgozo,
sem kisgyermekneveld nem hivhaté telefonhoz.

- Magénjellegli telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos feliigyelete megoldott.

- Az intézmény teriiletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ettd]l abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - az igazgatd
engedélyével -, ha a munkavallalo csaladtagjanak egészségiigyi allapota azt indokolja.
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10.4. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje:

Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasarol, ha
nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, az igazgato dont.

A bérleti szerzédésben ki kell ktni az épiiletben tartozkodas idejét, a rendeltetésszeri
hasznalat modjat és a bérld kartéritési kotelezettséget.

10.5. A dohanyzasrdl val6 rendelkezés:
Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.

10.6. A sziil6i igények alapjan szervezédé onkoltséges szolgaltatisokon valo

részvétel szabalyai:
A sziild 6nkéntes elhatdrozasan alapuld el6zetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem az
ovoda alkalmazottja.
Tudomasul veszi, hogy ezen id alatt az intézményt nem terheli felelosség.
Az igazgatd és a szolgaltatast nydjto kozotti egylittmikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.
A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
Az intézményben barmilyen kiilsé szolgéltatast 6vodapedagogus iranyitdsaval csak
pedagogus végzettségll személy tarthat.

10.7. Nevelési idoben szervezett, ovodan Kkiviili foglalkozasokkal kapesolatos

szabalyok:

Ilyen programok a kovetkezOk: helyszini foglalkozas, kirandulds, séta, szinhaz és
muzeum-latogatas, kulturalis és sport programok, iskolalatogatas, stb.

Elsodleges feladat a sziilok tajékoztatéasa.

A sziil6i nyilatkozatok, engedélyek beszerzése a nevelési év elején torténik.

Az engedélyezési dokumentumnak tartalmaznia kell a tervezett foglalkozas,
kirandulas idopontjat, helyszinét. A sziil6 alairasaval adja beleegyezését a programon
valo részvételre.

Az 6vodavezetd tajékoztatasa: A tervezett foglalkozas, kirandulas eldtt 3 munkanappal
szobeli tajékoztatast kell adni az dvodavezeto részére a kirandulas feltételeirdl.

Az 6vodavezetdi engedélyezés feltétele: Séta alkalmaval: 25 fos gyermek-csoportnal a
kiséretet két 6vono és egy dajka latja el. Hosszabb séta alkalmaval: 25 fés gyermek-
csoportnal a kiséretet két 6vonoé, egy dajka és még két felnott kiséro latja el. (sziild
vagy dolgozd)

A csoport felkészitésének megléte (hogyan kell biztonsagosan kozlekedni);

A sziiloi engedélyek.

10.7.1. A pedagogus kotelessége:

Tajékoztatni a sziilot amennyiben részt vesz a programon — a kozos szabalyokrol.

A kiilsé programok, foglalkozdsok szervezésére vonatkozd szabalyok maradéktalan
betartasa.
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- A sziil6 kotelessége: A kozos kiranduldsok esetén a pedagogus altal kozolt szabalyok
betartdsa, betartatasa.

10.8. A fakultativ hit-és vallisoktatas idopontjat és helyét biztosito eljaras
rendje:

- Az intézmény biztositja a sziild kérése alapjan a gyermek szamdara a tdrténelmi
egyhazak altal szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast.

- Ehhez sziikséges az intézmény és az egyhaz kozott létrejott egyiittmikodési
megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

- Az intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az dvodai
életet, a nevelés folyamatat.

- Az intézmény biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.

- Az intézményben, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak hitbéli
meggy6zOdését, lelkiismereti és vallasszabadsagat.

- A hit és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni a
sziiloi szervezet véleményét.

10.9. Ovodai szociilis segit6 tevékenység:
2018. szeptember 1-t6]l a Gyvt. 40/4. § (2) ag) pontja értelmében a csalad és gyermekjoléti
kdzpont az altalanos szolgéltatdsi feladatain tul a gyermek csalddban nevelkedésének
elOsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megelozése érdekében a gyermek igényeinek
és sziikségleteinek megfeleld ©nalld egyéni és csoportos specidlis szolgaltatasokat,
programokat nyujt, amelynek keretében dvodai segitd tevékenységet biztosit. A végrehajtassal
kapcsolatos részletes szabalyozast az 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet tartalmazza.
A tevékenység célja:
- a gyermekek, sziildk, 6vodapedagdgusok részére adekvat szakmai segitség nyujtasa,
hogy képesek legyenek felismerni és jelezni a gyermekeknél észlelt valtozasok alapjan
a hattérben rejlé problémékat,
- elsddleges prevencios programok mukddtetése,
- az észleld- és jelzérendszer hatékony miikodésének segitése,
- a gyermekek veszélyeztetettségének megelézésében és megsziintetésében valo
segitségnyujtas,
- szocialisan hatranyos helyzetli gyermekek helyzetét javitd szolgaltatdsok nyujtasa,
lehet6ségeik mind szélesebb korid kihasznalasa érdekében.

10.10. Ko6zosségi szolgalat:
A nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC toérvény és a 20/2012 (V111.31) EMMI rendelet
rendelkezik az dnkéntes kozosségi szolgalat elvégzésérol.
A torvények értelmében az intézmény fogadja a varos kozépiskolainak azon didkjait, akik az
szeretnék intézménylinkben teljesiteni kozdsségi szolgalatukat.
Célja:

- Az intézményben folyé munkatevékenységek megismertetése.

- Munkavégzésben tapasztalatokat szerezzenek a didkok.

- Empatia, felelosségvallalas, egylittmiikodés fejlesztése.
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A célok sikeres megvalositisa érdekében koordinatorok iranyitjdk intézménylinkben a

Kozossegi szolgalatot.

10.11. Az intézményben folytathato kereskedelmi tevékenység:
Az intézmény a kovetkezok szerint szabélyozza az intézményben folytathaté kereskedelmi

tevékenységet:

10.11.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!
Kivételt képez6 kereskedelmi tevékenység:
- A gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok.
Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhaté format, modot az igazgato hatirozza
meg.

11.Z4r6 rendelkezések:
A Hézirendet 6vodai alkalmazotti testiilet 2022. augusztus 29-én, megtartott alkalmazotti
értekezleten, a bolesddei alkalmazotti kozdsség 2022. augusztus 30-én, alkalmazotti

értekezleten elfogadta.
Az elfogadas tényét az alkalmazotti k6zosségek a mellékelt alairasi lapon dokumentaljak.

A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Hazirendjével kapesolatban a Sziiléi Szervezet 2022.
augusztus 31-én, megtartott értekezletén egyetértését fejezte ki, melyet a mellékelt sziil6i

nyilatkozat alairasaval tanusitanak.

E Hazirend 2022. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2021. szeptember 1.-én életbe lépett Hazirend.

Békes, 2022. augusztus 31.

Y¥oen SCume

Béres Istvanné
igazgato
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Zaradék
A modositott Hazirendet az intézmény 6vodai nevelGtestillete 2022, augusztus 29.-€n, illetve
a bolcsddei kisgyermek neveldk testiilete 2022. augusztus 30.-én, valamint az intézmény

sziil6i szervezete 2022. augusztus 31.-én megtartott értekezletén megtargyalta, elfogadta.

A fenntartéi a jovahagyasra benyujtott Hazirendet a fenntartdé ..................... szamu
hatarozattal jovahagyta.

Beékes, 2022. augusztus 31.

Béres Istvanné
igazgatd

34




Hiézirend
Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
5630 Békés, Baky utca 4.

1. szamu melléklet

Az dvodai mulasztasok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas

BKOB ......ccooveeiinnn.. Ovoda/Tagévoda vezetdje részére
Tisztelt Tagovoda vezetd asszony/Ovodapedagdgus!

Kérem, ‘engedélyezze; Nogy ..o cssmmmammmavonss nevli gyermekem, a ............... csoport beirt ovodasa
208V hé ....naptdl — 20....€&v .......... hé .....napig igazoltan tdvol maradhasson a kételez6 6vodai
nevelési napokrol.

Kérelmem révid indoklasa:

BeEkes, 20 .o hé .....nap

Sziilo/torvényes képviseld alairasa

A sziilo/torvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjeldlt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem

Békés, 20..... ......... ho .....nap

tagdvoda vezetd/ovodapedagogus alairdsa
. TG, G, ", G, (S, SO O R L O S R A G (C

1. szamu melléklet

Az Gvodai mulasztasok engedélyezése
Térgy: Igazolt mulasztas

BKOB .......cccooeennnnn, Ovoda/Tagévoda vezetdje részére
Tisztelt Tagovoda vezetd asszony/Ovodapedagogus!

Kérem, engedélyezze, hogy ........ocoevvvviniiinininns nevii gyermekem, a ............... csoport beirt ovodasa
2008V hoé ....naptél — 20....év .......... hé .....napig igazoltan tavol maradhasson a kotelezd 6vodai

nevelési napokrol.
Kérelmem rovid indoklasa:

Békés, 20..... ......... hé .....nap
Sziil6/térvényes képviseld alairasa
A sziilo/torvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjeldlt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem
Békés, 20..... ......... ho .....nap

tagovoda vezett/dvodapedagogus aldirasa
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2. szamu melléklet
Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérol

Kedves Sziil6/Gondviselo!

Sajnalattal értesitjiik, hogy gyermekénél fejtetvességet tapasztaltunk. Eziton tajékoztatjuk, hogy az egészségligyi
térvény 73§-anak (2) bekezdése szerint: Az emberi test felszinén, felhamjaban és a szorzetben €él6skodd
izeltlabuak irtdsa, a ruhanemil fertétlenitése az érintett személy, illetve torvényes képviseldje feladata. Ha ezen
személyek irtasi, fertdtlenitési kotelezettségilknek nem tesznek eleget, akkor hivatalbdl az egészségligyl
szolgaltatd vagy egészségligyi allamigazgatasi szerv képviselje jar el. Az egészségligyi szolgaltaté vagy
egészségiigyi allamigazgatasi szerv képviseldje altal végezendd, az emberi test felszinén, felhamjaban, és az
é16skodé izeltlabuak irtasanak, illetve ruhanemi ferttlenitésének tiirésére az érintett személy nem koteles.”
Kérjiik, hogy a gyogyszertirakban/drogéridban beszerezhet6 tetilirtoszerek koziil valasztva, gyermeke kezelését
— a készitményhez mellékelt hasznalati utasitasnak megfelelden — haladéktalanuk végezze el. A kezelés soran
forditson figyelmet a gyermek hajan taldlhato serkék eltdvolitasara is. Kérjiik, csaladtagjait is vizsgalja at, €s
szitkség esetén Oket is kezelje. Mivel a tetvesség megeldzhetd, ezért javasoljuk, hogy tartson ofthon a hézi
patikdban tettiirté vagy fejtetii riaszto szert és amennyiben az dvodaban/bolesddében fejtetvességrol értestil, a
gyermeke kezelését annak megelézése érdekében végezze el.

TAjékoztatjuk, hogy amennyiben gyermeke kezelése nem torténik meg, lgy a hatdlyos egészségiigyi
torvény alapjan gyermeke kezelését beleegyezése nélkiil elvégezziik. Sziikségesnek tartjuk azt is
figyelmébe ajanlani, hogy a gyermeke esetében fejtetiiirtasi kotelezettségének nem tesz eleget, akkor
szabalysértésrol, szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012.évi 1L
térvény alapjan a févarosi/megyei korméanyhivatal birsaggal sijthatja.

A gyermek kezelését kovetden sziveskedjék az alabbi nyilatkozatot kitGlteni, levagni és zart boritekban az
ovodapedagogusnak/kisgyermekneveldnek dtadni.

T SR N LV VR U TNV T NN

Sziiléi nyilatkozat fejtetvesség kezelésérol

Gyermek neve:

Lakcime:

Tagdvoda/bdlesdéde megnevezese:

Csoport megnevezése:

A haj kezelésének idGpontja (év, ho, nap):

A kezelésre hasznalt tetliirtdszer megnevezése:

ATCSt s somssimmmmans sziilé/torvényes képviseld neve) nyilatkozom, hogy gyermekem hajénak kezelését
az eldirt moédon elvégeztem és a hajon talalhato serkéket is eltavolitottam.

Békes, 20..... ......ho ... nap

sziilo/torvényes képviseld
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3. szamu melléklet
SZULOI NYILATKOZAT

Az egészségiigyi torvény (1997. évi CLIV torvény az egészségiigyrol) 62. § (1) alapjan ,,Aki
sajat magan vagy a gondozasaban 4llo személyen fert6z6 betegség tiineteit €szleli vagy erre
utald gyanuja van, koteles orvosi vizsgalatot kezdeményezni.”
A COVID 19 jarvany elleni védekezés kapcsan nyomatékosan kérjik a
sziiloket/gondviseloket a fenti jogszabaly fokozott figyelembe vételére, azaz a gyermekeket
fert6z6 betegség tiineteinek észlelésekor ne engedjék kozosségbe.
Gyermek neve:
Sziilé/gondviseld neve:
Gyermek haziorvosanak/hdzi gyermekorvosanak neve:
Gyermek haziorvosanak/hizi gyermekorvosanak elérhetsége:
Nyilatkozat arrol, hogy:
- agyermeken nem észlelhetoek az alabbi tiinetek:
- laz
- torokfajas
- hanyas
- hasmenés
- borkitités
- sargasag
- egyéb sulyosabb borelvaltozas,
boérgennyesedés
- valadékozo szembetegség
- gennyes fiil- és orrfolyas
- agyermek tetli- és rithmentes

A fenti tiinetek észlelésekor kotelezd az orvosi konzultaciot kezdeményezni a bolesédei
ellatas teljes idoszaka alatt.

A nyilatkozatot kiallité sziilé/gondviselé
neve:
lakcime:

telefonos elérhetdsége:

Datum:

alairas sziil6/térvényes képviseld

39




Hizirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
5630 Békés, Baky utca 4.

TetatOsSzZamy v s /20..........

4. szamu melléklet

FELVETELI KERELEM BOLCSODEI ALAPELLATASRA

Mikortol kéri a bolesodei ellatast: .......... év

1. GYERMEK ADATALI:

Gyermek neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcimkartyan szerepld bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szerepl6 tartézkodasi hely:

TAIJ:

Allampolgérséga:

Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
tertiletén valo tartdzkodas jogeime és az okirat

szama:

2. SZULOK ADATALI:

EDESANYA NEVE:

Sziletési neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcimkartyan szerepld bejelentett lakdhely:

Lakcimkartyan szerepld tartézkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail:

Munkahely:

Foglalkozas:

Allampol garsag:

Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
teriiletén valo tartdzkodas jogeime és az okirat
szama:

EDESAPA NEVE:

Sziiletési neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcimkartyan szerepld bejelentett lakdhely:

Lakcimkartyan szerepld tartézkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail:

Munkahely:

Foglalkozas:

Allampolgarsag:
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Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
tertiletén valo tartdzkodas jogecime és az okirat

szama:

3. A bolesédei felvétel kéré gyermekemen tul az alabbi gyermekek nevelkednek egy

haztartasban:
Név: Sziiletési ido:

4. A bolesodei felvételt kérdé gyermek utan jaro ellatast vesznek-e igénybe: genybevevs

nevének megjelilésével)

Gyermekgondozasi dij (GYED): igen O nem [J
Gyermekgondozasi segély (GYES): igen [ nem [
Rendszeres gyermekvédelmi igen [ nem [J
kedvezmény:

5 Egyéb informaciok a gyermekrt’il (pl.: allergia, tartés beteg, sajatos nevelési igény fennilldsa, sth.)

7. A bolesodei felvételét melyik tagbolesédébe kéri (kéryjiik, jelolje x—el)
[l Foldvar Bolesode 5630 Békés, Fabian u. 25/2.
[ Goélyafészek Bolesode 5630 Békés, Rakoczi u. 16.

8. A gyermek vonatkozasiban a torvényes képviseletet gyakorlé személy (kérjiik,
Jjelélje x-el):

Ha a térvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
Jjogerds birdsdgi hatdrozat vagy gydmhivatali hatdrozat csatolasat!

[0 édesanya és édesapa egyiittesen

[ édesanya

[ édesapa

[ gyamhivatal altal kirendelt csaladba fogadé gyam

[0 gyamhivatal altal kirendelt gyermekvédelmi gyam
Biintetéjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valosignak

megfelelnek.
Beékés, ..oovinennn... BY crcmmisamman s msmala 171 Jrapr— nap

kérelmez0 torvényes képviseld kérelmez0 torvényes képviseld
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Hizirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

A jelentkezési lapdtvetelenek idOpontiar .. osvim e s s sosssmmmmsormmaerssysson

ELBIRALAS
1. A gyermek 20...... €V tiiiiiiieiniiinnnnns hoé ........ napjatol felvételt nyert az alabbi
tagbolcsodébe, a(z) .covvvviniinniinnnnnn. /20......... szamu hatdrozat alapjan:

00 Foldvar Béleséde 5630 Békés, Fabian u. 25/2.
0 Golyafészek Bolesode 5630 Békés, Rakoczi u. 16.

2. A bolesédei felvétel iranti kérelem a(z) .......... /20.......... szamu hatarozattal
elutasitasra keriilt, az alabbi ok miatt:
1272 < p—— T 3¢ JEeOm— nap
intézményvezetd

40




Hézirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
5630 Békés, Baky utca 4.

5/1. szamu melléklet

NYILATKOZAT
A gyermek vonatkozasaban a torvényes képviseletet gyakorlo személy (kérjiik, jeldlje x-el):
[ édesanya és édesapa egylittesen
(1 édesanya
[ édesapa
71 gyamhivatal 4ltal kirendelt csaladbafogadd gyam

[ gyamhivatal altal kirendelt gyermekvédelmi gyam

Ha a térvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
jogerds birdsdgi hatdrozat vagy gydmh ivatali hatdarozat csatoldsat!

Alulirott

sziil6/gondviseld — név/sziiletési nev

lakeim

sziilé/gondviseld — név/sziiletési nev

lakeim

nyilatkozom, hOZY ...oovvveriiiiiiiiiiii nevii gyermekem a Békési

Kistérségi Ovoda és Bolcsode
[ ] Bébita Tagovoda (5630 Békés, Otemetd utca 2.)
Ij Korona Tagévoda (5630 Békés, Korona utca 1.)

|:] Teleky Tagévoda (5630 Békés, Teleky utca 26.)
[ ] Kozponti Ovoda (5630 Békés, Baky utca 4.) az alabbi személy(ek)nek szaméra adhat ki.

Név Hozzatartozo6i kapcsolat Lakcim Telefonszam

sziilé/gondviseld neve (nyomtatott betiivel) sziil6/gondviseld neve (nyomtatott betlivel)

sziilé/gondviseld alairdsa sziil6/gondviseld alairasa
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H;’nzirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
5630 Békés, Baky utca 4.

5/2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
A gyermek vonatkozasaban a torvényes képviseletet gyakorlo személy (kérjiik, jelslje x-el):
[] édesanya ¢s édesapa egylittesen
| édesanya
] édesapa
T gyamhivatal altal kirendelt csaladbafogadd gyam
[J gydmbhivatal altal kirendelt gyermekvédelmi gyam
Ha a térvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
Jjogerds birdsdgi hatdarozat vagy gyamhivatali hatdrozat csatoldsdt!

Alulirott

sziilo/gondviseld — név/sziiletési név

lakcim

sziil6/gondviseld — név/sziiletési név

lakecim

ovlatkeEan: WY snisanoen s s ien o s nevii gyermekem a Békési

Kistérségi Ovoda és Bolcséde
[ |Foldvér Bolesdde (5630 Békes, Fabian utca 25/2.)
I:I Golyafészek Bolesdde (5630 Békés, Rakoczi utca 16.) az alabbi személy(ek)nek szdmara

adhato ki.
Név Hozzatartozdi kapesolat Lakcim Telefonszam
Bk€s, I voveriermemmssvsmrspsm mmm
szlild/gondviselé neve (nyomtatott bettivel) szlilé/gondvisel6 neve (nyomtatott betiivel)

sziil6/gondviseld alairasa sziilo/gondvisel6 alairasa
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleside
Székhely: 5630 Békeés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petofi u. 4.

Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Jegyzokonyv

Késziilt: 2022. augusztus 29 — én, 17% 6ratél a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode (Békés,
Baky u. 4.) 6vodai évnyitdja alkalmabol

Helyszin: Bobita tagovoda (5630 Békes, Otemet u. 2.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellékelve

Iktatdsi szam: 210/2022.

Béres Istvanné koszonti a megjelenteket.

Garai Tamds az dnkormanyzat munka-és tizvédelmi eléaddja ismerteti a baleset — és
munkavédelemmel kapcsolatos 0j szabélyokat, Gjdonsagokat, tapasztalatokat, baleset
nem tortént az intézményben

Dediné Domonkos Julianna a Békési Kistérségi Intézményfenntarté Tarsulas elnoke
kdszonti a megjelent munkavallalokat, egyben kdszoni a szakmai munkéjukat

Béres Istvanné:

Uj dolgozé: Egeresiné Molnar Etelka Maria pedagogiai asszisztens a Kozponti
ovodaban

Koszonet a Madzagfalvi 7proban résztvevoknek

Jegyzékonyv hitelesitok: Klenoczkiné Kordzsi Ildiko, Kocsorné Krizbai Anna
Fodorné Stelkovics I1ldiké Terézia fejleszté pedagdgus ismerteti a tavaly év DIFER
eredményeit

Bagolyné Sziics Andrea, Fodorné Stelkovics 1ldiko Terézia és Liptakné Oreg Aniké
Edit és Lipcseiné Jakucs Aniko Ilona ismertetik mesterprogramjaikat

Kocsorné Krizbai Anna az ének munkakozosség vezetdje mondja el a kovetkezo
nevelési évre tervezett programokat

Ismertetésre keriil az intézmény SZMSZ — e, Hazirendje, Pedagogiai Programja, mely
egyhanguan elfogadasra keriilt az 6voda neveldtestiilete altal.

Ismeretésre keriilt a 2022/2023. nevelési év Munkaterve, mely egyhangilag
elfogadasra keriilt. '

Szanto Katalin
dvodatitkar - jegyzOkdnyvvezetd



Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petofi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Koondoline Kpiow Wt Wl B

Klendezkiné Kerozsi ldike 772l Kocsorné Krizbai Anna
jegyzokonyv hitelesitd jegyzOkonyv hitelesitd



JELENLETI IV

a 2022. augusztus 29-én megtartott dvodai nevelési évnyito értekezlet
jegyzOkonyvéhez

BOBITA TAGOVODA

Urbancsekné Sebestyén Marianna
Bagolyné Szlics Andrea

Bardcsi Attilané

Drienszky Edina

Kalmanné Kolarovszki Zsuzsanna
Klendczkiné Korozsi [1dikod
Liptakné Szabo Zsdfia

Pocsaji Eva

Puskasné Hégely 11diko

Szollar Erzsébet Julianna
Such-Vari Szabina Eva

Egri Aniko

Hajdu Julianna Agnes
Kisné Vamos Ilona
Nagy Maria

Pappné Bimbo Eva
Piiski Imre Arpadné

Bajnok Eszter Katalin

Szilagyi Imréné

Kocsor Eszter
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KORONA UTI TAGOVODA

Andorné Csarnai Szidonia Anna
Bartyik Anna Gabriella
Hegediis Laszloné

Toman Viola

Liptak-Priskin Renédta Marta

Sodar Attilané
Szatmari Judit

Sos Janosne

TELEKI UTI TAGOVODA

Liptakné Oreg Aniké Edit
D. Vargané Lipcsei Viktoria
Kocsorné Krizbai Anna
Korcsok Tlinde

Olahné¢ Ilyés Mariann
Szaboné Petras Agnes

Novodomszky Marianna
Piiski Eniko

Puskiné Kulcsar Marianna

Konyaneé Vas Ildiko
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KOZPONTI OVODA

Lipcseiné Jakucs Aniko Ilona
Balog-Czinand Malvina
Balogné Szab6 Eva
Csorba-Kohéari Doniz

Dobd Emoke

Egeresiné Molnar Etelka Maria
Fehér Szilvia Méria

Fodor Boglarka Ildiko
Hegediis-Czipo6 Edit

Izs6 Emese Eva

Nove [1diko

Szalkai Sandorné

Darvasiné Bontd Erzsébet
Kecskeméti Gabor Zsoltné
Kovacs Maria

Molnarné Boros Marta
Nyeste Andrasné

Samu Janosné

Nanasi Laszloné

Korozsi Csabané

GAZDASAGI CSOPORT

Béres Istvanné

Debreceni Katalin Il1diko
Fekete Laszloné

Szantd Katalin
Kelemen-Kovacs Kitti 11dikd
Balog Eva Eszter

Molnar Andrea
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Készilt: 2022. augusztus 30 — an, 1
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleside
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petofi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail; bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Jegyzokonyv

7% 6ratol a Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde (Békés,

Baky u. 4.) bolcsodei évnyitdja alkalmabol

Helyszin: Foldvar bolesdde (5630 Békés, Fabian u. 25/2.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellékelve

Iktato szam: 212/2022.

Béres Istvanné kdszonti a megjelenteket.

Garai Tamds az dnkormanyzat munka-és tizvédelmi eléadoja ismerteti a baleset — és
munkavédelemmel kapcsolatos 0 szabalyokat, Gjdonsagokat, tapasztalatokat, baleset
nem tortént az intézményben

Kdlman Tibor Békés varos polgarmestere koszonti a megjelent munkavallalokat,
egyben koszoni a szakmai munkajukat

Béres Istvanné

Koszonet a Madzagfalvi 7proban és az [zek utcaja fozdverseny részvevé dolgozdknak
A nyugdijbavonulok ezentil mindig az évnyiton lesznek majd készdntve. Ebben az
évben Kiss Tiborné bolesédei dajkat és Mészaros Ferenc karbantartot bucsuztatjuk,
életutjukat Csdkeminé Kulcsar Marta bolesddevezetd ismerteti

Jubilald dolgozok: Olléné Hégely Ildiké 30 év, Ifju Lajosné és Némediné Gohér
Szilvia 35 év

Jegyzdkonyv hitelesitok: Bercziné Bagdi Anita, Hucz Andrea

Béres Istvanné ismerteti az intézmény SZMSZ-¢ét, annak valtozasait

Zsedk Laszloné ismerteti a Szakmai Programot valamint a Munkatervet

Az SZMSZ, Munkaterv és Szakmai program ismertetése utan egyhangilag
elfogadasra keriilt az intézmény bolcsddei neveldtestiilete altal.

Szanto Katalin
ovodatitkar - jegyzokényvvezeto
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Békési Kistérségi Ovoda és Baleside
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petdfi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak@bekesvaros.hu
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Bercziné Bagdi Anita Hucz Andrea
jegyzokonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesitd



JELENLETI IV

a 2022. augusztus 30-an megtartott bolcsdei évnyito értekezlet
jegyzokonyveéhez

GOLYAFESZEK BOLCSODE

Zseak Laszloné

Balogh Zsuzsanna

Bercziné Bagdi Anita

Fabian Dora

Géaborné Oreg Marianna
Medvegyné Garaguly Noémi
Nagyné Molnar Daniella Timea
Némediné Gohér Szilvia

Olah Eva

Bajiné Kelemen Valéria
Keléné Moldovan Judit

Ifju Lajosné
Lipcsei Magdolna
Olléné Hégely 1ldikd
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FOLDVAR BOLCSODE

Csokmeiné Kulcsar Marta
Andor Julianna

Androvitz Irén

Domokos Gaborné
Fekécs-Szabo [1diko
Hajmassy Nikolett
Hidvégi Istvanné

Hucz Andrea

Koénya Erzsébet Agnes
Lévai Sandorné

Molnar Ildiko

Nagyné Berczi Moénika
Nagy-Szalkai Nikoletta
Nanasiné Szekeres Henrietta
Oroveczné Horvath Agnes
Pocsaji Laszld Zoltanné
Piiski Anita

Santa Zita

Szlicsné Lévai I1diko

Annus Marianna

Biréné Debreceni Beata Agnes
Hegyesi Sandor

Mészaros Istvanné

Nagy Eszter Anna

Varga Andrasné

Baji Andrasné

Domokos-Szilagyi Krisztina

Brodané Kocsor Szilvia
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Békési Kistérségi Ovoda és Bileside
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petdfi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Iktato szam: 211/2022
Jegyzokonyv

Késziilt: Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Korona Tagévoda Békés, Korona utca 1.
Idépont: 2022. augusztus 31. 17 dra
Jelen vannak: Jelenléti {v szerint a sziil6i testiilet tagjai — a BKOB vezetéi testiilete
Jegyzokonyvet vezeti: Liptdkné Oreg Aniké tagovoda vezeté Teleky Tagévoda
JegyzO6konyvet hitelesiti: Kimané Kis Bedta sziilé Bobita Tagovoda
Targy:

- A Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde aktualizalt Pedagogiai Programjdnak,

SZMSZ, Hazirend ismertetése.

A sziiloi testiilet:
- jegyzOkonyvezetdnek, Liptakné Oreg Aniko tagdévoda vezetdt,
- jegyzOkonyv hitelesitonek Kimané Kis Bedta sziilot valasztotta meg.

Béres Istvanné részletesen ismeretei az SZMSZ moédositasait:

- Intézmények megnevezése, személyi valtozasok.

8.§ A nevelési — gondozasi év helyi rendje

2. Az intézmény tagévodiinak munkarendje, nyitva tartasa:

Az dvodaban tartozkodas ideje alatt Ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

Az 6vodaban reggel 800 6ra elétt vagy a déluténi idoszakban, ha nem fejlesztd, iskola-
el6készitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegfi foglalkozast szerveznek, ezen idészakokban
a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segité munkakdrben
foglalkoztatott személy is ellathatja. (326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5))

9.§ Az intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladatai
2.4. A pedagoégiai asszisztensek munkarendje és feladataik:
- Az dvodai csoportok és gyermekek 6nallo feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartézkodik 6vodapedagogus.

2.8. Ovodai dajkak munkarendje és feladataik:
- Az dvodai csoportok és gyermekek 6ndllo feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha

a csoportban nem tartozkodik é6vodapedagogus.

12.§ Az intézmény csoportjai és kapcsolattartasuk rendje
4. A gyermekcsoportok létszamalakulasa

19.§ A gyermek bolcsddei jogviszonya és kivetkezményei
2. Dontés a gyermek bélesédei felvételérol:
- A bolesbdei el6jegyzést kovetden a jogviszony kezdetének meghatdrozasa az elsé
sziil6i értekezleten torténik.
- A boles6dei alapellatasra, felvételt nyert gyermek hatérozatét az intézmény igazgatdja
a meghatarozott datummal kiildi ki mindazok szémdara, akik az adott
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Bekes, Petofi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak@bekesvaros.hu

nevelési/gondozasi év januar honap 31. napjaig felvételt nyertek, ebben az id6szakban
kezdik meg gyermek beszoktatasat.

- Akik el6jegyzéskor az adott nevelési/gondozasi év februar 1-e utan kérik gyermekiik
elhelyezését, 6k eldjegyzésre keriilnek, ami nem jelent felvételt. Az iires bdlcsddei
helyek betdltése ezt kivetden fontossagi és idérendi sorrendben torténik.

20§
2. Az igazolt, igazolatlan, és elére lathatéo mulasztasok az 6vodaban:
- A gyermek 6vodabol vald tdvolmaradasa (betegség, rosszullét, csalddi probléma)
esetén a tavolmaradas napjan a sziilé telefonon vagy mas modon értesitse az ovodat.
Egy nevelési évben — a szorgalmi id@szakban — tiz napot a sziil6 is igazolhat.

21.§ A gyermekek csoportba val6 beosztasa az intézményben
- Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakértdi vélemény alapjan torténik.
els6sorban az integralt tagévodaba. Helyhiany miatt lehet sz esetlegesen masik
tagovodaba valo felvételrol.

2. szami melléklet Hazirend médositasai
- Alapité Okirat szerinti adatok mddositésa.
3.1.4. Dontés a gyermek 6vodai felvételérol:

- Nkt. 49. § (3a) Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai
szolgéltatast, jogviszonyon alapuld jogait a beiratist kovetd elsé nevelési év -
szeptember 1-t6] — kezdve gyakorolhatja.

- A sziillo a gyermeke felvételét barmikor kérheti.

- Az Ujonnan jelentkezd gyerekek fogadasa az ovodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

3.1.6. Az igazolt, igazolatlan, elore lithaté mulasztisok:
- A gyermek ovodabol vald tavolmaradasa (betegség, rosszullét, csaladi probléma)
esetén a tdvolmaradds napjan a sziil6 telefonon vagy mas modon értesitse az ovodat.
Egy nevelési évben — a szorgalmi iddszakban — tiz nevelési napot a sziil6 is igazolhat.

3.2. Az intézmény bdlcsédéinek hasznalatba vételi rendje:
3.2.1. A bélesodei jelentkezés, el6jegyzés, felvétel:
- A bolesédei eldjegyzést kdvetéen a jogviszony kezdetének meghatdrozésa az elsé
sziiloi értekezleten torténik.
- A boles6dei alapellatasra, felvételt nyert gyermek hatarozatat az intézmény igazgatoja
a meghatarozott datummal kildi ki mindazok szédmara, akik az adott
nevelési/gondozasi év januar honap 31. napjaig felvételt nyertek, ebben az idészakban
kezdik meg gyermek beszoktatasat.
- Akik eldjegyzéskor az adott nevelési/gondozasi év februdr 1-e utan kérik gyermekiik
elhelyezését, 6k eldjegyzésre keriilnek, ami nem jelent felvételt. Az tires bolesodei
helyek betsltése ezt kivetden fontossagi és idorendi sorrendben torténik.

5.4. A gyermekek csoportba valé beosztisa az intézményben:
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- Sajatos nevelési igényii gyermek felvétele szakértdi vélemény alapjan tortenik,
Lelsésorban az integralt tagovoddba. Helyhidny miatt lehet sz6 esetlegesen masik
tagdvodaba vald felvételrél.” — rész térélve.

5.7. A gyerekek érkezésének és tivozasianak rendje:

- Az intézménybdl a gyermekeket csak a sziild, vagy az altala irdsban meghatalmazott
személy viheti el. (NYILATKOZAT 5/1. szamui melléklet (6voda) — 5/2. szamu
melléklet (bolcsode)

7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.3. Pedagogiai asszisztens feladata:
- Az évodai csoportok és gyermekek 6néllé feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartozkodik 6vodapedagogus.
7.5. Dajkak feladatai:
- Az 6vodai csoportok és gyermekek 6nallo feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartézkodik évodapedagogus.

8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:
8.1. Az 6voda és a béleséde helyiségeinek a sziilok altali hasznalhatésdgdnak rendje:
- A Korona Tagovoda és a Kdzponti Ovoda bejaratat a déli - ebédeltetési idészakban a
gyerekek nyugodt étkezésének biztositdsa érdekében zdrva tartjuk. Nyitas: 1230 —
1245 ora kozott.

4. szamui melléklet Munkakori leirasok
Minden munkakori leirasba: ,,Ellatja a Covid 19/ vilagjarvany elleni védekezésr6l kiadott
aktualis szabalyzatban el6irt feladatokat.”
10. Pedagogiai asszisztens munkakori leirasa
16. Ovodai dajka:
- Az 6vodai csoportok és gyermekek 6nallo feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartézkodik évodapedagogus.

7. melléklet Esélyegyenloségi terv
7.1. szama melléklet Helyzetértékelés

Héség és UV Védelmi Intézkedési Terv — uj szabalyzat
Minden melléklet: Az Alapité Okirat s székhely 6voda név médositasa.

Béres Istvanné részletesen ismeretei a Pedagogiai Programban moédositasait:
Bevezeto

1. Intézményiink adatai — Alapit6é Okirat szerinti modositasok.

2. Intézményiink bemutatéasa

2.3. Tagévodaink bemutatkozasa

5. Ovodai nevelésiink megszervezése

5.1. Személyi feltételeink

5.2 Targyi feltételeink
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A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde sziili testiilete élt véleményezési jogdval, és a
Pedagogiai Programot elfogadta.
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