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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

balyok:

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXIL. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mukddésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XIL. 17.) Korm. rendelet a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasar6l szolo 1992. évi
XXXIII. toérvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvedelmi
agazatban torténé végrehajtasardl

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrdl

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekveédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
8/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak muk&dési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérol és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolesddei adaptacio (1979) Budapest, Bolcsodék Orszagos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bélcsédében- Modszertani level  BOMI, 1982.

Utmutato a bélesédei gondozondk csaladlatogatdsahoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesddében- Mddszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.

A bolesodei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

- A bolcsodei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.
- A bélcsbdei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:
- Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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8. NEVELES —- GONDOZAS NELKULI MUNAKANAP 13.
MEGHATAROZASA

9. TERVEZETT BOLCSODEI BEZARASOK IDOPONTJAI 14,

9.1. Nyari tigyeleti ellatasi rend 14.

10. | LEGITIMACIO 15.
Mellékletek
1. szamu melléklet A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesddei alkalmazottak 15,
munkaidejének kialakitasa
2. szamu melléklet A gondozo — neveld gyakorlati munka ellendrzésének {litemterve 17.
3. szami melléklet A bolesddei alkalmazottak teljesitmény értékelése — 18,
kisgyermeknevelOk, technikai dolgozdk, karbantartok
4. szdmu melléklet Ertekezletek — Nevelésnélkiili munkanap iitemezése 21.
5. szamu melléklet A 2022/2023. nevelési — gondozasi év feladatainak megvalositasi 22.
utemterve
6. szami melléklet Szakmai és egyéb dokumentumok ellenérzésének iitemterve 24.
7. szamu melléklet Intézmeényi szintli - Esemény és rendezvény terv 2022/2023. 27.
nevelési év
8. szamu melléklet A bélcsédék nevelési munkacsoportjanak 2022/2023. évi 28.
Munkaterve
9. szamt melléklet A SNI és BTMN gyerekek nyilvantartasa 2022/2023. nevelési év 28,

A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Gyermekvédelmi Munkaterve
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2. A GONDOZO - NEVELO MUNKA FELTETELRENSZERE

2.1,

Alapito6 okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattibla

Terilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

16.2/2022.(5.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békési Kistérségi Intézményfenntartd
Tarsulas

5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bélcsode

Az intézmény tipusa:

ovoda - bdlesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Az intézmény székhely bolesédéje:

Foldvar Bolesode
5630 Békés, Fabian u. 25/2
Telefon: 06 (66) 411-164

Az intézmény bolesédéi:

Golyafészek Bolcsode
5630 Békes, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam bdlcsddék létszam
bélesédénkeént: Foldvar Boles6de 96
Golyatészek Bolesode 48
Osszesen: 144
Az intézmény bolesédei csoportjainak bolcsddék csoportok
szama: Foldvar Boleséde 8
Golyafészek Bolcséde 4
’ Osszesen: 12
Alapitoé okirat szerinti ellatando Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,

alapfeladatai: tanuloval egyiitt nevelheto, oktathaté sajatos
nevelési igényl gyerekek 6vodai nevelése.
Alaptevékenység: A 0 - 6 éves korosztaly bolcsddei és dvodai

ellatasa, intézményi étkeztetése. A hatranyos
helyzetl és sajatos nevelési igényli gyerekek
(az a kilonleges banasmodot igényld
gyermek, aki a szakért6i bizottsag szakértdi
véleménye alapjan MOZgAasszervi,
érzékszervi /latasi, hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos,  autizmus  spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /sulyos tanulédsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi  zavarral/  kiizd)
ovodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijeldlt koltségvetési szerv,
eléiranyzatai felett sajat maga rendelkezik.
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2.1.1. Az intézmény egyéb adatai:

2. szamu adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 06 (66) 411 680

Telefon: 06 (66) 411 680

email: bekesiovodak(@bekesvaros.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito: 028 047

2.1.2. Bolesodei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

Teriilet 2022.09.01. 2023.01.31.
(varhato)
Bolesédei gyermekek Gsszlétszima: 81 142
Tényleges gyermeklétszam alapjan 13.5 11.5
meghatarozott csoport atlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 4 4
SNI-vel felszorzott 14 11

gyermeklétszammal szamitott
csoport atlaglétszam: fé/csoport

Etkezé gyermekek létszama: 80 142
Védelembe vett gyermekek létszama: 1 1
Hatranyos helyzetii gyermekek 5

létszama:

Halmozottan hatranyos helyzetii 3 3

gyerekek szama:

2.1.3. Bilesodei adatok:

4. szami adattibla

bilesodék 2022.09.01. | 2023.01.31. SNI HH HHH
(varhato)
Foldvar Bolesode 55 96 2 5 3
Golyafészek 26 46 2 - -
Bolcséde
Bilesodei adatok 81 142 4 5 3
osszesen:

2.2.  Személyi feltétel rendszer:

5. szamii adattabla

Teriilet Adat

Igazgaté, az intézmény képviseldje: Béres Istvanné

Elérhetésége: Gazdaségi iroda:

5630 Békés, Petofi u. 2.

Telefon: 06 (66) 411 680

email: beres.istvanne@bekesvaros.hu

Intézményvezet6 helyettes: Zseak Laszloné
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Golyafészek Bolesdde

5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bilcsddei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesode

5630 Békes, Rakoczi utca 16.

A bilcsddei egység dolgozdi: 31 fo
bolesGdevezetd 216
kisgyermekneveld 25 16
foiskolai végzettségli kisgyermekneveld 8 o
szakvizsgazott -
adminisztrator 1 6
Kisgyermekneveléi munkit kizvetleniil, kozvetve segité dolgozé: 13 {6
¢élelmezésvezetd 1 6
szakacs 3 16
bolcsddei dajka 6 16
technikai-kisegito 216
karbantarto 2 16
Egyéb foglalkoztatott dolgozo: 7 fo

gazdasagvezetod 1 6
konyveld 216
lgyintézo 246
dvodatitkar 1 6

Széveges indoklas:

2.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer:

A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde alapvetéd mikodési feltételei 2020/2021 nevelési —
gondozasi évben is biztositva vannak.

A bolcsodei eszkozoket a 11/1994. MKM rendelet 7. szami Melléklete altal eldirt minimum
felszerelési és eszkoz feltételeket folyamatosan potoljuk, és az elhasznalddottakat cseréljiik, a
koltségvetés fliggvényeben és a kiirt palyazatok segitségével.

Az alapfinanszirozas ¢és Onkormanyzati tdmogatds nyujtja a feladatok alapszinten torténd
ellatasat. A tobbi tevékenység szinvonalanak emeléséhez sziikséges anyagi eréforrasokat
palyazati rendszeren keresztiil és a tagbolcsédékben miikodd alapitvanyok és sziiloi segitség
igénybevételével biztositjuk.

A kiirt palyazatok az eszkGzbeszerzésre igen kevés szamuak, de ennek ellenére is
probalkozunk.

A sziil6i segitség igénybevétele csak Onkéntes alapon térténhet és annak hidnya semmilyen
hatranyt nem jelenthet a bolcsodébe jaré gyermek szamara.

Ennek megszegése a bolcsddevezetd fegyelmi felelosségre vondsat vonhatja maga utan.

A bolesodék targyi, infrastrukturalis feltételrendszerének jellemzéit a bolesodék
Munkaterveinek 16. szamu adattablai tartalmazzak.

2.4. Szervezeti feltételek:

6. szamu adattibla

Intézményvezetés (név szerint)

Igazgato | Intézményegység I Bolcsodevezetok
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vezeto

Béres Istvanné Zseak Laszloné

Foldvar Bolesode

Csdkmeiné Kulcsar
Marta

Golyafészek
Bolcsdde

Zseak Laszloné

2.4.1. Intézményi helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:

7. szamu adattabla

Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi irdnyitas Béres Istvanné Zseak Laszlone
Munkatigy
Kapesolattartas az ANTSZ
Tovéabbképzések nyilvantartdsa, tervezése | Zsedk Laszloné Csokmeiné Kulcsar Marta
Szakmai, nevelési, pedagdgiai kérdések. | Zsedk Laszloné | Csokmeiné Kulcsar Marta

Szakmai munkak6zosség munkajanak
koordinalasa

Gyermekvédelem koordinacioja.
Palyazat figyelés, palyazatirasa.
Karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.

Zseak Laszloné
Csokmeiné
Kulcsar Marta

Bolcsddevezetd helyettesek

Dolgozoi, sziiloi elégedettségi kérddivek

Zseak Lészloné

Bolcsddevezetod helyettesek

elokészitése, lebonyolitasa Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal, Debreceni Ifji Lajosné élelmezésvezetd
étkezéssel, Katalin
HACCP feladatok ellendrzése. gazdasagi
vezetd
Fekete Laszloné
gazdasagi
vezetd helyettes
Ifju Lajosné
¢lelmezésvezetd
Munkakori alkalmassagi dokumentacio Zsedk Laszloné | Bolesddevezeto helyettesek
kezelése Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal, Debreceni Fekete Laszloné gazdasagi
etkezéssel, Katalin vezetO helyettes
karbantartassal kapcsolatos feladatok gazdasagi
koordinalasa. vezeto

2.5;

Az kisgyermek nevel6k besorolisa*™

8. szamu adattabla

Gyakornok 1étszama

Pedagdgus I 1étszama

Pedagogus 11
létszama

Mester pedagdgus
létszama

- 11
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% 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL

torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl - szerinti

Széveges indoklas:

2.6. A 2022/2023. nevelési - gondozasi év feladatai — innovacidk:
9. szamu adattibla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
2022, Szakmai Program kisgyermekneveldk Zseak Laszloné
szeptember aktualizalasa Csdkmeiné Kulcsar
Marta
2023. februar Sziil6i elégedettseg, kisgyermeknevel6k Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2023. marcius | Dolgozodi elégedettség, kisgyermeknevel 6k Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2023. aprilis Bolesodék napja 2022. kisgyermeknevelok Béres Istvanné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

2.7. Tovabbképzések:
2.7.1. Kisgyermeknevelé tovabbképzés:

10. szamu adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

Szoveges indoklas:
- A torvényi elbirdsok, a bolcs6dei Szakmai Program ¢és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehetéségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.
- A kisgyermeknevelok tovabbképzéseken valo
Tovabbképzesi tervezet tartalmazza.

részvételét, bolesddénként a

2.7.2. Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:

11. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

havonta

Szoveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO
3.1. Szakmai munkacsoport:

12. szami adattdbla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos

2022/2023 Nevelési A bilesddék nevelési Zseak Laszloné
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munkacsoport munkacsoportjanak
2022/2023. évi
Munkaterve

Szoveges indoklds: A 9. szamu melléklet A bolesddék nevelési munkacsoportjanak
2021/2022. évi Munkaterve

3.2. Belsd tuddsmegosztas:

13. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos

A bélesddék
munkaterve
tartalmazza*

Szoveges indoklds: A belsé tudasmegosztas tervét a bolesddék Munkaterve tartalmazza.(25.
szamu adattabla)

3.3. Informacio atadas:

14. szamu adattabla

Idopont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel6s
Minden honap Bolcsédevezetdi igazgato, Beéres Istvanné
utolso keddje — értekezlet intézményegység
sziikség szerint vezeto,

bolcsddevezetd
gazdasagi vezetd
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevel ok Zseédk Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta
4. AZINTEZMENY PARTNEREI
4.1. Sziilék:
15. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2022.08.31. Sziil6i Szervezet Munkaterv ismertetése Béres Istvanné
17 éra értekezlete Hazirend — SZMSZ
tajékoztatas

Szoveges indoklas: A sziilokkel kozds programokat, tevékenységeket a bolesddek

Munkatervei tartalmazzak (27. szama adattabla). A sziilokkel, csaldadokkal egylittmikodve
valdsitjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.

4.2. Bolesodék egymas kozott:

16. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevel6k Zseak Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bolesédék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)

- A bolcsodék kapcesolatanak szorosabba tétele.
- Ko6zos eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

10
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4.3. Ovoda:
17. szami adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Meghivas Ovodai - béles6dei Takaritasi vilagnap Zsedk Laszloné
alapjan. rendezveényeknek Mesenap Csokmeiné Kulesar
Mihaly napi vasér stb. Marta
Bolesodék napja
2023. jonius Ovodalatogatas Ovodaba késziilé Zseak Laszloné
gyermekekkel. Csokmeiné Kulcsar

Marta

Szioveges indoklds: Az Ovodaval kozds programokat, tevékenységeket a bolesddék

Munkatervei tartalmazzak (29. szamu adattibla).

4.4. Egyéb kapcsolatok: Modszertani Feladatokat Segit6é Boles6de Békéscsaba

18. szamu adattabla

Idépont

Megnevezes

Tartalom

Felelos

folyamatos

Vezet6i értekezletek

Téajékoztatas

Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulesar
Marta

Széveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bolcs6dénk kapcsolatai a bolesédei halozaton beliil, a

modszertani feladatokat segité bolcsdde kapcsolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5, Bolcséde — védoéndi halozat, gyermekorvosi halozat, Csaladsegito és gyermekjoléti

szolgalat:
19. szam1 adattabla
Id6épont Megnevezés Tartalom Felelos
negyedévente Védonok latogatasa Informacio csere

Szoveges indoklas:

- Bolcsbédei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis korilményeivel kapcsolatos
tennivaldk sziikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

4.6. Fenntarto:

20. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2022/2023. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsodéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi tilések érintd dontések
ligyében
2022, Beszamold a Aktualis bolcsodéket Béres Istvanné
szeptember 2021/2022. nevelési érint6 dontések
évmunkajarol, a igyében

2022/2023. nevelési év
tervirdl
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde
Biles6dei Munkaterv
2022/2023. nevelési — gondozasi év

2022. november | 2023. évi koltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2020. évi
koltségveteésének
kialakitasahoz
2023. januar 2023. évi koltsegvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartoval

2023. junius Pedagdgusok és a Pedagogusnapi Béres Istvanné

kisgyermekneveldk innepség Hajdu Julianna
kdszontése Némediné Gohér

diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Szioveges indoklas: Szilkség esetén az aktuélis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot
tartunk a Polgdrmesteri Hivatal Jegyz6jével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel,
Képviseldkkel, a Hivatal, kiilonbdz6 Osztalyainak munkatarsaival.

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES
5.1. Személyiség fejlesztés:
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése (modszerek, eszkozok,

technikak):
21, szamu adattiabla

Idopont Megnevezeés Tartalom Felelos

1 éves kor alatt Fejlodési naplo, A mozgas, érzelmi, Kisgyermeknevel6k
havonta, ezt Gyermek Egészségligyi | értelmi képességek ¢€s a

kovetden Torzslap szocialis készségek

negyedévente. megfigyelésének
rogzitése.

Sziveges indoklds: A Bolcsédei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

22, szamii adattabla

Megnevezes Tartalom Felel6s
Intézményi Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanne
Munkaterv feladatok tervezése. Zseak Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis Nove Ildiko
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segité intézményekkel.

Szoveges indoklds: A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem
megtalalhat6 a bolcsédék éves munkatervében (35. szamu adattabla).

6. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK
6.1. Tervezés:

23. szamu adattibla

Id6pont | Megnevezes ] Tartalom Felelos
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Békési Kistérségi Ovoda és BolesGde
Bilesédei Munkaterv
2022/2023. nevelési — gondozasi év

2022.09.30. Intézményi Munkaterv El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
évi feladatok
tervezése.
2022.09.30. Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Nové I1dikod
munkaterv feladatok tervezése Zsedk Laszloné
aktualizaldsa
2022.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenérzés:
24. szamu adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanne
dokumentumok - Gyermek Zsedk Laszloné
egészseégligyi Csokmeiné Kulcsar
torzslap, Marta
- Fejlodési naplo
- Uzend flizet
- Napi jelenleéti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Egyéb - Munkaid6 Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zsedk Laszloné
- Szabadsag Csokmeiné Kulcsar
nyilvantartas Marta
- Munkakori leirasok Lipcsei Gaborné
Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondozo neveld6 - gondozéd Zseak Laszloné
munka ellenérzése, munka  ellenérzése, | Cs6kmeiné Kulcsar
értékelése értékelése. Marta
- A kisgyermeknevel6k
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.
- A kiemelked6
fejleszthetd teriiletek
meghatarozasa,
fejlesztési terv
készitése.
A boles6dei A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné

alkalmazottak

és Bolesode

Zseak Laszloné
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde
Bilesddei Munkatery
2022/2023. nevelési — gondozasi év

teljesitmény Teljesitményértekelési Csokmeiné Kulcsar
értékelése — szabalyzata hatarozza meg. Marta
kisgyermekneveldk,
technikai dolgozdk,
karbantartok

Sziveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Bélesdde Teljesitményértékelési
szabélyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol)

7. KISGYERMEKNEVELOK ELOMENETELI HELYZETKPE
7.1. A kisgyermeknevel6k végzettsége és mindsités szerinti megoszlisa 2022/2023.
nevelési évben:

26. szamu adattibla

Kisgyermeknevelok létszama: 30

Kisgyermeknevelok végzettsége: kozépfoku | felséfoku | diplomas | dsszesen

11 30

Gyakornok kisgyermeknevelok: .

Pedagogus I-be sorolt kisgyermeknevelok: 11

Pedagoégus 11. sorolt kisgyermekneveldk: -

7.2. A 2023. évre altalanos mindsitési tervbe bekeriilt kisgyermekneveldk:

26. szaAmi adattabla

Erintettek neve: Az eljaras idopontja: Viarhato fokozat:

Fekécs Szabo Ildiké 2023. Pedagogus I1.

8. NEVELES — GONDOZAS NELKULI MUNKANAP MEGHATAROZASA

27. szami adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s

2023.04.21. Boles6dék Napja Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

9. TERVEZETT BOLCSODEIBEZARASOK IDOPONTJAI

28. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2022.12.27. - Két tinnep kozott Ugyeletes bolesédét jeldliink Béres Istvanné
2023.01.02. ki Tagbdlesode
vezetok
2023. nyar1 2022 nyari idészak Nyari karbantartdsi sziinet 2023.02.15-ig
1d6szak bolcsédénként varhatdan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntartd hatarozat | sziiloket a pontos
alapjan idoépontrél és a
nyitva tarto
bolcsddérdl.

9.1. Nyari ligyeleti ellatadsi rend:

29. szamu adattdbla

Zarva tarto bolesode Nyari zarva tartas Nyitva tarté (iigyeletes)
megnevezése bilesode
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesde
Bilesédei Munkaterv
2022/2023. nevelési — gondozasi év

Golyafészek Bolesdde 2023.06.19. — 2023.07.16. Foldvar Bolcsode
Nyitas: 2022.07.17.-én
Foldvar Bolesode 2023.07.17. — 2023.08.13. Golyafeészek Bolesode

Nyitas: 2023.08.14.-én

10. LEGITIMACIOS ZARADEK
A 2022/2023. nevelési - gondozdsi €v bolesbdei Munkaterv tervezetét a Beékeési Kistérségi
Ovoda és Bolcséde bolesddei munkatarsi kozossége a 2022. augusztus 30.-én megtartott

évnyito értekezletén, elfogadta.

A 2022/2023. bolcsédei Munkaterv lezarasa: Békeés, 2022. szeptember 30.

Béres Istvanné
igazgatd
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolcside
BolesGdei Munkatery
2022/2023. nevelési — gondozasi év

1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidé: 40 6ra

A gyermekek kozott csoportban eltoltott kotelez6 munkaidd: heti 35 ora

A béleséde teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feliigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidd fennmarado részébdl, azaz heti 5 6rabol maximum 4 orat a Nkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjin a kétott munkaidé neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egycb
foglalkozasnak nem mindsiil6 feladatok ellatasa. (partneri kapcesolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentéci6 vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesitées. ' ,

A kisgyermeknevel6i tevékenységhez kapcsolddo tigyviteli tevékenyseg
(csoportnaplo, gyermek egészségiigyi torzslap vezetése, napi jelenléti kimutatés
vezetése korcsoportonként, tizend flizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel torténd kapcsolattartas, sziil6i értekezlet, sziildcsoportos megbeszélés,
fogadoora.

Kisgyermeknevel6 hallgatok, tanuldk szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkakozosség munkéjaban torténé részvétel.

Munkakdzdsség vezetés.

Tovéabbképzésben valo részvétel.

Jatékkészlet fejlesztése, karbantartasa.

munkabeosztds Osszedllitdsanak alapelve, az intézmény zavartalan miikddése €s a
kisgyermeknevelok egyenletes terhelése.

Munkaltatojuk az intézmény igazgatoja, kzvetlen iranyitojuk a bolcsddevezeto.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaid6 beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bélcsédei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde SZMSZ 11. Az intézmény miikddési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimii fejezet tartalmazza.
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Pet6fi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak@bekesvaros.hu

Jegyzokonyv

Késziilt: 2022. augusztus 30 — 4n, 17% ératol a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde (Békés,
Baky u. 4.) bélesoddei évnyitdja alkalmabol

Helyszin: Foldvar bolcsode (5630 Békeés, Fabian u. 25/2.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellekelve

Iktatd szam: 212/2022.

Béres Istvanné kdszonti a megjelenteket.

Garai Tamds az 6nkormanyzat munka-és tizvédelmi eldadoja ismerteti a baleset — és
munkavédelemmel kapcsolatos 0j szabalyokat, ujdonsagokat, tapasztalatokat, baleset
nem tortént az intézményben

Kalman Tibor Békés varos polgarmestere koszonti a megjelent munkavallalokat,
egyben kdszoni a szakmai munkajukat

Béres Istvanné

Koszonet a Madzagfalvi 7proban és az Izek utcaja fézéverseny részvevd dolgozéknak
A nyugdijbavonuldk ezentil mindig az évnyiton lesznek majd koszontve. Ebben az
évben Kiss Tiborné bolesédei dajkat és Mészaros Ferenc karbantartot bucsuztatjuk,
életttjukat Cs6keminé Kulesar Marta bélcsédevezetd ismerteti

Jubilalé dolgozdk: Olléné Hégely Ildiko 30 év, Ifju Lajosné és Némediné Gohér
Szilvia 35 év

JegyzOkonyv hitelesitok: Bercziné Bagdi Anita, Hucz Andrea

Béres Istvanné ismerteti az intézmény SZMSZ-ét, annak valtozasait

Zsedk Laszloné ismerteti a Szakmai Programot valamint a Munkatervet

Az SZMSZ, Munkaterv és Szakmai program ismertetése utan egyhangulag
elfogadasra keriilt az intézmény bolcsodei neveldtestiilete altal.

Kran
e Lo

Szanté Katalin
ovodatitkar - jegyzokonyvvezetd
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleside
Székhely: 5630 Békes, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petofi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680

E-mail: bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Bercziné Bagdi Anita Hucz Andrea
jegyzOkonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesité



