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Altaldnos rendelkezés - Az Adatkezelési Szabalyzat jogszabalyi hattere:

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 — és 2018. majus 25.
napjatol alkalmazandé — (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR
rendelet),

- Magyarorszag Alaptdrvénye,

- az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrdl szoloé 2011. évi
CXII. térvénynek (a tovabbiakban: Info torvény),

- anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvénynek (a tovabbiakban: Nktv.)

- a nemzeti kéznevelésrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL 28.)
Korm. rendelet,

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési  intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

- a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. térvény,

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,

- a munka torvénykonyveérdl szo16 2012. évi l. térvény,

- akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény, valamint

- a pedagdgusok elomeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szolo
326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet rendelkezéseinek vald megfelelés érdekében,
tovabba

az intézménnyel kapcsolatba keriild természetes személyek adatainak fokozott védelme,
illetve ezen adatok jogszerii, tisztességes és atlathatd kezelése, valamint felhasznalasa
modjanak meghatarozasa céljabdl, az alabbi szabalyzatot alkotja:
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1. A Szabalyzat hatilya és célja:

1.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde (OM
azonosit6:028047) mint adatkezeldé (a tovabbiakban: Intézmény) altal kezelésében
lévé személyes adatokrdl vezetett nyilvantartdsok jogszerli rendjét meghatarozza;
biztositsa, hogy az Intézménnyel a 6. pont szerint kapcsolatba keriild természetes
személyek személyes adatait a mindenkor hatalyos jogszabalyi feltételek mentén
kezelje, tarolja, tovabba e természetes személyek személyes adataik védelméhez vald
jogai ne sériiljenek.
Jelen Szabalyzat alkalmazandé minden olyan esetben, amikor az Intézmény
természetes szemelyek személyes adatait részben vagy egészben automatizalt modon
kezeli, valamint olyan esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizalt
adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét képezi, vagy ilyen nyilvantartasi
rendszer részévé kivanjak azt tenni.
Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozo barmely informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithatd, valamint ezen adatokbol levonhatd, érintettre
vonatkozo6 kdvetkeztetés.
Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy muveletek sszessége,
igy a gytjtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb méddon
torténd hozzaférhetdvé tétel, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolds, korldtozas, torlés,
illetve megsemmisités.

Az Intézmény, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Info térvény 3. § 9. pontja

szerinti adatkezelé a jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a II. fejezetben
meghatarozott személyes adatok kezelésére, személyes adatok kezelésének céljat
meghatdrozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozni és azokat végrehajtani.

Jelen Szabalyzat kiterjed:

a) az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyban allo természetes személyekre,

b) az Intézménnyel jogviszonyban allo természetes személyekre, illetve — kiskort
személy esetén — torvényes képviseldikre,

¢) az Intézménnyel jogviszonyban nem all6, de az Intézménnyel egyéb moddon
kapcsolatot létesito természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdekl6dok, és
sziileik), illetve — kiskoru személy esetén — térvényes képviseldikre,

d) azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b) alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak az Intézménnyel létesiteni, illetve — kiskoru
személy esetén — torvényes képviseldikre,

e) az Intézmény 4ltal szervezett és bonyolitott — a felvételi eljarast megel6z6 —
Intézményi jelentkezésben részt vevo, és ezzel adatokat szolgaltatd természetes
személyekre, illetve — kiskort személy esetén — torvényes képviseldikre,
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f) minden olyan személyre, aki az Intézmény hasznalatdban all6 domain alatt
Uzemeltetett honlapot (www.ovodak.bekesvaros.hu) latogatja, ott Onkéntesen
személyes adatot ad at az Intézmény részére, vagy akinek a nyilt halézaton
keresztiil csatlakozast biztositd eszkozén a honlap adattarolast végez, illetve az ott
tarolt adatokhoz valé hozzaférést kér.

1.1. Definiciok

A Szabalyzat alapjat képez6 GDPR rendelet, tovabba az Info t6rvény hatdlyos rendelkezései
értelmében:

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozd barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiillonésen valamely azonosité, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a termeszetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithatod természetes személy;

kiilonleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai ¢és biometrikus
adatok, az egészségiigyl adatok és a természetes személyek szexualis €letére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio - kotelezo
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozo dontéseket meghozza és veégrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miuvelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kzlés - tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolas vagy Gsszekapcesolas, korlatozas,
torles, illetve megsemmisités.

adattovabbitdas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzaférhetové tétele;
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossigra hozatalat,
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Gigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes
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adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand¢ adatvédelmi szabalyoknak;

- hozzajarulis: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerésitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

- Kkozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak -ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabilyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdédésekre vonatkozo adat.

- nyilvantartasi rendszer: személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

1.2. Az adatkezeléssel foglalkozo alkalmazottak kore és hataskore

Az Intézmény altal kezelt személyes adatokat kizarolag az Intézmény munkavallaloi, illetve
az Intézmény foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 személyek, munkakori
kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetlentl sziikséges mértékig ismerhetik meg.

Az Intézmény munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra iranyuld egyéb jogviszonyban allo
minden olyan személy, aki munkakdri kitelezettsége teljesitése keretében személyes adatot
kezel, kiteles a jelen Szabalyzat és a vonatkozd jogszabalyok mindenkori megtartdsaval a
személyes adatot védeni, megérizni, illetve azokhoz wvalo illetéktelen hozzaférést
megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes adatokat kizdrolag az el6re rogzitett
célra felhasznaljak fel.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek — kotelezettek altali — teljesitéséért az
Intézmény vezetdje felelds. Az Intézmény vezetdjének jelen Szabalyzatbol eredd hataskore
kiilondsen:

a) Az ,Intézmény altal kezelt és Orzott adatok kore” fejezetben meghatarozott
adatrogzitések felligyelete, illetve érintettektd]l az adatkezeléshez vald hozzajarulas
beszerzésének ellendrzése,

b) a ,Felvételi jelentkezéshez kapcsolodé adatkezelés” fejezetben meghatarozott
adattovabbitas teljesitése,

c) az ,,Adatbiztonsagi szabalyok fejezet” szerinti adatbiztonsagi el6irasok és technikai
megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése, valamint javitasara vald
javaslat tétele,

d) a tajékoztatis megadasanak biztositasa, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve
torlési kérelem teljesitése, panaszok elbiralasa
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€) az érintett személyes adatainak kezeléséhez valo hozzdjaruldsa megadasanak egyedi
kérelemre t6rténd igazolasa,

f) az adatkezelési nyilvantartas vezetése,

g) az adatvédelmi incidens bejelentése, nyilvantartdsa, illetve a sziikséges tajékoztatasok
megadasa,

h) jelen Szabalyzatra vonatkozd mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a
modositasok atvezetése.

Amennyiben az Intézmény az adatkezelést sajat alkalmazottai utjan nem tudja elvégezni, gy
jogosult azt kiilsé szervezet utjan, megbizasi jogviszony keretében ellitni. A megbizasi
szerzodésbe a felek kotelesek kiilon meghatdrozni a titoktartasi kitelezettség teljesitésére,
illetve megszegése kdvetkezményeire vonatkozé rendelkezéseket. Az Ovoda altal megbizott
adatfeldolgozo szervezet tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve térvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Intézmény kezeli,
illetve 6rzi, kiteles a személyes adataiban bektvetkezd valtozast — e valtozast kovetd — 8
napon belill jelezni az Intézmény vezetéjének az bekesiovodak@bekesvaros.hu e-mail cimen
vagy bejelentése papir alapu benyujtasa utjan.

1.3. Illetékességek:
Az Intézmény vezetdje:
- biztositja a szabalyozas jogszertiségét és folyamatos fejlesztését
- biztositja a szabalyozas megismerhet6ségét
- ellendrzi a szabalyozas el6irdsainak betartasat, bevezeti a sziikséges korrekciokat
- eljar a szabalyozas megsértésébdl eredd - helyben kezelhet6 - panaszok esetén
Az intézményvezeté — helyettes:
- biztositja munkateriiletén a szabalyozas megvalosulasat és annak ellendrzését
- kezdeményezést tesz a szabalyozas betartasaval, korrekcidjaval, fejlesztésével
kapcsolatban
- el6késziti a munkakoréhez tartozd teriileteken a kiils6 adattovabbitast és az
Ovodavezetd elé terjeszti azt engedélyezésre
Ovodatitkar:
- személyesen végzi a munkakdrébe tartozd intézményi nyilvantartasi és adatvédelmi
adatokat
- ellatja a szabalyozashoz kapcsolddo belso ellendrzési feladatokat
- rendszeresen ellen6rzi és értékeli az Ovodavezetd felé a szabalyozas eldirdsainak
megvaldsulasat
- kezdeményezéseket tesz a szabalyozas korrekcidjara, a szabalykovetés erdsitésére
f)vodapedagégusok:
- betartjak a szabalyozas munkateriiletitkkkel 6sszefliggd rendelkezéseit
- kezdeményezik az eltérések megsziintetését és a szabdlyozas, szabalykovetés
fejlesztését

2. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos alapelvek:
A GDPR rendelet I1. fejezet elvei figyelembevételével:
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- Az Intézmény tiszteletben tartja az érintettek személyes adatainak védelméhez valo
jogat ¢s adatkezelése korében biztositja, hogy személyes adataval mindenki maga
rendelkezzen.

- Az Intézmény személyes adatot meghatarozott, jogszer(i célbol kezel.

- Az Intézmény adatot a jogszabalyban meghatarozott jogalap alapjan kezel.

- Az adatkezelés sorén az Intézmény a személyes adatot jogszeriien €s atlathato médon
kezeli.

- Az Intézmény az adatkezelési cél eléréséhez sziikséges mennyiségili és tipust adatot
kezel.

- Az adatkezelés minden esetben megfeleld, eldzetes tajékoztatdson alapul. A
tajékoztatas egyszerti, atlathato és érthetd6 modon keriil megfogalmazasra.

- Az Intézmény gondoskodik az adatok biztonsagardl és megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket ¢és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

- A jelen adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseit valamennyi partnerével megismerteti és
elfogadtatja.

- Az adatok felvétele és kezelése kizardlag a tisztesség és tOrvényesség elvének
betartasaval torténhet.

- Az onkéntes rendelkezés alapjan torténd adatkezelés idétartama a cél megvaldsulasdig
terjedhet.

- Adatkezelés soran csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

- Az érintett altali adatszolgaltatas jogalapjat az adatfelvételt megelézden ismertetni
kell.

- Az adatkezelés célja mellett egyértelmi tajékoztatast kell k6zzétenni arrdl, hogy az
adatokat kik fogjak kezelni, illetve feldolgozni.

- Az adatok tarolasat az adatkezelés céljaval aranyban alloan, az adatkezelés céljghoz
szlikséges ideig biztonsagos médon kell megvaldsitani.

- Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
nyilvanossagra hozas, vagy torlés, illetdleg sériilés vagy megsemmisiilés ellen.

- Az érintett az adatkezelés soran barmikor tajékoztatast kérhet, illetve ellendrizheti
adatai tartalmat, igény szerint barmikor kérheti azok helyesbitését, jogszabaly eléirasa
szerinti esetekben, illetve dnkéntes hozzajarulo nyilatkozata visszavonésa esetén azok
torlését, korlatozasat, valamint tiltakozhat az adatkezelés ellen jogszabaly 4ltal
meghatarozott esetekben.

- Az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzijarulasat barmikor — amennyiben az
adatkezelés hozzajarulason alapul - modosithatja, vagy visszavonhatja.

- Az adatkezelés céljanak teljesiilésével egyidejileg az adatok torlését a jogszabalyi
eloirasok alapjan kell elvégezni.

- Az adatok akkor tovabbithatéak, ha jogszabaly azt megengedi, és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes tovabbitassal érintett személyes adatra nézve teljesiilnek.

- Az adat torlési, irat megsemmisitési eljarasra a hatalyos jogszabalyok, valamint az
Intézmény belsd iranyelvei és szabalyai az iranyadoak.

3. Az intézmény altal kezelt és 6rzott adatok:
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3.1. A jogviszonnyal rendelkezé gyermekek nyilvantarthato és kezelheté
adatai:
A gyermekek személyes adatai a koznevelésrdl sz0ld torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése céljabol, pedagogiai célbdl, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl,
egészségligyi célbdl, tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabdl, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz ktotten kezelhetdk.

Az Intézménnyel 6vodai jogviszonyban allo természetes személyek egyes személyes adatait
az Intézmény jogosult kezelni, a Nktv. 43-44. § értelmében a kdvetkez6 adatokat:

a) gyermek neve,

b) sziiletési helye és ideje,

c) lakéhelyének cime,

d) tartozkodasi helyének cime, telefonszama, nem magyar allampolgarsag esetén a
Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartdzkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd
okirat megnevezése, szama, anyja neve,

€) neme,

f) a sziil6, gondvisel6 neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

g) gyermekek dvodai fejlddésével kapesolatos adatok,

h) a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

1) oktatasi azonositd szam,

j) tarsadalombiztositasi azonositd jel,

k) sajatos nevelési igényre vonatkozd adatok,

1) kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozoé adatok,

m) a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

n) tankéGtelezettség ténye,

0) Ovodai csoport,

p) jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje és jogcime,

q) jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje és jogcime,

r) nevelési-oktatasi intézmény neve, cime, OM azonositdja,

s) jogviszony megalapoz6 kdznevelési alapfeladat,

t) nevelés, oktatés helye,

u) a fentieken tul jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag
elbiralasdhoz és igazolasdhoz sziikséges azon adatok, amelyekb6l megallapithatd a
jogosult személye és kedvezményre valo jogosultsaga.

Az Intézménnyel bolcsédei jogviszonyban alldé természetes személyek egyes személyes
adatait az Intézmény jogosult kezelni, a 6/2016. (IIl. 24.) EMMI rendelet a személyes
gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
modositasardl értelmében a kovetkezd adatokat:

a) gyermek neve,

b) sziiletési helye és ideje,

c) lakohelyének cime,
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d) tartozkodasi helyének cime, telefonszdma, nem magyar allampolgarsag esetén a
Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartézkodas jogcime ¢és a tartdzkodasra jogositod
okirat megnevezése, szama, anyja neve,

e) tarsadalombiztositasi azonosito jel,

f) a gyermek egészségiigyi allapotara vonatkozo adatok, megkapott véddoltasai

g) neme,

h) a sziild, gondviseld neve, sziiletési helye - ideje, anyja neve, lakdhelye, tartézkodasi
helye, tarsadalombiztositasi azonosito jele, telefonszdma, munkahelyének neve

1) gyermekek fejlodésével kapesolatos adatok,

j) sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok,

k) a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

1) nevelési-gondozasi intézmény neve, cime, OM azonositdja,

m) bolesddei csoport

n) jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje €s jogcime,

0) jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje €s jogcime,

p) a fentieken tul jogszabdlyban biztositott kedvezményekre valdé jogosultsig
elbirdlasdhoz és igazolasdhoz szikséges azon adatok, amelyekb6l megallapithatd a
jogosult személye és kedvezményre valod jogosultsaga.

3.2. Az alkalmazottakkal kapcsolatos adatok:

Az Nkwv. 41. § (1) alapjan az Intézmény koteles a jogszabdlyban eldirt nyilvantartasokat
vezetni, a koznevelés informacios rendszerébe (KIR) bejelentkezni, valamint az Orszagos
statisztikai adatgytjtési program keretében eloirt adatokat szolgaltatni.

Az Intézmény munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyek egyes személyes adatait az Intézmény jogosult kezelni. Az Intézmény az Nktv. 43-
44. § értelmében kezeli a kovetkezd, az Intézmény munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszonyban lévo természetes személyek adatait, kiilonos tekintettel arra,
hogy a Kjt. 5. sz. melléklete, részletesen meghatirozza azokat az adatokat, melyek
nyilvantartasa kételezo.

Az Intézmény nyilvantartja:
- pedagdgus oktatdsi azonositd szamat,
- pedagdgus igazolvanyanak szamat,
- ajogviszonya idétartamat, és
- heti munkaidejének mertekeét.

A Kjt. szerinti kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore:
- neve (leanykori neve)
- sziiletési helye, ideje
- anyja neve
- TAJ szdma, addazonosito jele
- lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama
- csaladi allapota
- gyermekeinek sziiletési ideje
- egyeb eltartottak szama, az eltartas kezdete
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legmagasabb  iskolai  végzettsége (tobb  végzettség esetén valamennyi)
szakképzettsége(i)

iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakor betdltésére jogositd okiratok adatai

tudomanyos fokozata

idegennyelv-ismerete

a korabbi jogviszonyban toltott iddtartamok megnevezése,

a munkahely megnevezése,

a megsziinés modja, idépontja

a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

allampolgarsaga

a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalo
idétartamok

a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

e szervnél a jogviszony kezdete

a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja, vezetdi beosztasa,
FEOR-szdma

cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

a minositések idopontja €s tartalma

személyi juttatasok

a kézalkalmazott munkéabdl vald tavollétének jogcime és id6tartama

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott
idejii athelyezés idépontja, mddja, a végkielégités adatai

a kdzalkalmazott munkavégzésére iranyulo egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai
a mindsités dokumentumai

az Onértékeles és kiilso tanfeliigyeleti értékelés dokumentumai

A felsorolt adatokat az intézményvezetd, mint a munkaltatéi jog gyakorléja kezeli.

A pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany kiallitasdhoz sziikséges
valamennyi adat a KIR adatkezel6je, a pedagdgusigazolvany elkészitésében kézremiikddék
részére tovabbithato.

4.

Az Intézmény altal kezelt adatok kezelése, tovabbitasa:

4.1. Az adatok kezelése:
Az Intézmény személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a
jogszerliség, tisztességes eljaras, atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossdg, pontossag,
korlatozott tarolhatosag, elszamoltathatosag, valamint az integritds elveihez és az adatok
bizalmas jellegéhez. Az Intézmény személyes adatot
a) kizarolag az érintettdl szarmazd, konkrét célra iranyuld adatkezeléshez vald dnkéntes

hozzajarulasa esetén; vagy

b) az érintett és az Intézmény kozott kotdtt valamely szerzédés teljesitéséhez sziikséges

korben; végiil

c¢) az Intézményre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.
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A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés és az Alkalmazottakkal kapcsolatos
adatkezelés a jogosultak altali szolgaltatdsa jogszabily alapjan kotelezd, amelyeket az
Intézmény kizarélagos a jogszabalyban meghatdrozott korben és célra hasznalhatja fel, igy
kiilonosen — de nem kizéardlagosan — jogviszony létrej6ttével, modosulasaval, megsziinésével,
alkalmazottak esetén a besorolasi kovetelmények igazoldsaval, jogviszonybdl eredd
kotelezettségek teljesitésével, juttatdasok megallapitasaval, folyositasaval kapcsolatos
szervezesi ¢s adminisztrativ, illetve statisztikai feladatok ellatdsa. A személyes adatokat az
Intézmény jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kvetd harmadik év december 31.
napjaig, illetve, az iratérzési kotelezettség hatalya ala tartozd iratokon tarolt személyes adatok
esetén ezen iratérzési ido leteltéig kezelheti. E hataridéket kovetben az Intézmény az
adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt, illetve megbrzdtt adatokat koteles
megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol anonimizalni.

4.2. Az adatok tovabbitasanak rendje:
Az Intézmény a személyes adatok jogosultjainak kiilon erre vonatkozd engedélye nélkiil is
jogosult a koznevelési intézmények vonatkozasidban eldirt és jogszabalyban meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

Az Intézmény csak torvény eldirasa alapjan, valamint a kovetkezd feltételek teljesitésével
jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az Intézmény kezelésében 4ll6 személyes
adatok tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kivetkezok:

a) a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitdsara félreérthetetlen
beleegyezését adta ¢és az Intézmény altali egyedi adattovabbitashoz kiilén
hozzajaruldsat megadta, vagy

b) a személyes adat jogosultja elére altalanossadgban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzéjarulasat, amely szdlhat hatarozott idére, vagy az adattovabbitasi kérelmet
eloterjesztd meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

c) torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének lehetdsége
felmeriilésével a személyes adatnak az illetékes hatdsag, birdsag részére torténd
megkiildése,

d) adatfeldolgozonak szerzddés keretében, szerzddésbdl ered6 kotelezettsége
teljesitéséhez feltétleniil szikkséges mértékben,

A (c) alpontban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az Intézmény jogosult kiadni a
vonatkozo és az Intézmény altal kezelt személyes adatot a jogszabalyon alapulé adatkérések
teljesitése érdekében. A (d) alpontban meghatarozott szolgaltatasok elvégzésére megbizott
adatfeldolgozét minden esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat-ellatasa sordn
birtokaba kertilt személyes adat vonatkozasaban.

Amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely — Magyarorszagtdl
eltéré — allamaba iranyul, gy az Intézmény nem kételes vizsgalni az adott allam személyes
adatok védelmére vonatkozd jogszabalyi el6irdsai altal biztositott védelem szintjét;
amennyiben az adattovabbitds az Europai Gazdasagi Térség allamaitdl eltérd allamba iranyul,
ugy az Intézmény koteles vizsgalni, hogy az adattovabbitasnak a jogszabdlyban
meghatérozott feltételei ebben az allamban fennallnak-e.
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Az Intézmény koteles gondoskodni arrol, hogy a személyes adatok statisztikai célu
adattovabbitdsa sordn a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiild6tt adatok ne
legyenek dsszekapcsolhatok.

Az adattovabbitasrdl az Intézmény vezetGje jegyzOkdnyvet koteles felvenni, amelynek els6
példanyat az adatkezelés helyén, masodik példanyat az Intézmény vezetdjénél kotelezd 6t
évig megdrizni.

4.3. Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendje:
Az Intézmény adatkezelést végzd oOvodavezetonek, vagy az altala irasban megbizott
személynek az adatfelvételkor tajékoztatni kell a sziilét arrol, hogy az adatszolgéltatas
kotelezd vagy onkéntes.
Az 6nkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziilo figyelmét, hogy az adatszolgéltatasban
vald részvétel nem kotelezd, amelyet az iraton a sziild alairdsaval egyiitt fel kell tiintetni
(foglalkozés, munkahely, TAJ szam stb.). Az 6nkéntes adatszolgaltatasi korbe tartozd adatok
gylijtésérdl az intézményvezetd hataroz.
Az . Eléjegyzési naploba” az adatokat a jelentkezéskor a sziilot6l az Intézmény vezetdje vagy
helyettese jelenlétében az arra kijelolt személyek (gazdasagi tigyintézok, ovodatitkar) veszik
fel. Az Elojegyzési napléd™ biztonsagos elhelyezésérdl az Intézmény vezetéje gondoskodik.
Az Intézmény felvett gyermekek nyilvantartasara szolgald ,,Felvételi és mulasztasi naplot”
gyermekcsoportonként az dévodapedagdgusok vezetik.
Az 6vodai nevelésrél a gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasardl, az 6vodai életmdd
szervezésérdl minden csoportban, az dvodapedagdgusok ,.Csoportnaplot” vezetnek.

A gyermekek fejlodésmenetének dokumentdlasara az 6vodaban az ,Egyéni fejlettségmérd
dokumentum” szolgdl. Bolcsddében a Fejlodési naplo és a Bolcsddei gyermek egészségligyi
torzslap.

A sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztésében kozremikddsd fejlesztépedagdgusok,
gyogypedagdgus az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyokat, illetve naplokat vezetik.

A gyermekvédelem korébe tartozé nyilvantartast a ,Gyermekvédelmi Naploban” rogziti a
kijelslt gyermekvédelmi felelds.

Az Intézményvezetojének feladatai:

a) a gyermekek nyilvantartasara szolgald névsor vezetése. A névsort €s a
nyilvantartasokat biztonsagos modon elzarva tartja, a hozzaférést csak az arra illetékes
személynek biztositja,

b) gyermekbalesetekre vonatkozo adatok, jegyzokonyv kezelése, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint,

c) a Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdé  gyermek
rendellenességére vonatkozd adatok, valamint ezen adatok jogszabalyban el6irt
adattovabbitasara vonatkozo iratok kezelése,

d) nyilvantartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij megallapitasahoz
sziikséges adatokat. A kedvezmények megallapitasahoz sziikséges adatok kezelésében
feladatkorén beliil részt vesz az intézményvezetd-helyettes,
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€) az adattovabbitasrdl szolo iratok kezelése €s az iratok elokészitdjének kijelslése,

f) az adattovabbitasrol sz616 iratok kiadasa,

g) koteles gondoskodni az adatok megfeleld eljarasban torténd megsemmisitésérdl, ha
azok nyilvantartdsa mar nem tartozik a kdznevelési torvényben és jelen Szabalyzatban
leirt célok korébe.

A pedagogus a gyermek haladasaval, egyéni fejlodésmeneténck jellemzdivel, hidnyzasaval
Osszefliggd adatokat kozolheti a sziilovel.

Az adatkezeld az adatfelvételkor tajékoztatja a sziildt arrdl, hogy az adatszolgaltatas kételezo-
e vagy Onkéntes. A kotelezd adatszolgéltatds esetében kozolni kell az alapul szolgéld
jogszabélyt. Az onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziils figyelmét arra, hogy az
adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezo.

Az adatkezelés idOtartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési id6t.

4.3.1. A felvételi jelentkezéshez kapcsolodé adatkezelés:
Amennyiben az Intézmény 6vodai és a bdlesddei ellatasra az Intézmény fenntartoja felvételi
eljarast hirdet, a felvételi eljarasban vald részvétel feltétele, hogy a felvételét kérd személy
egyes személyes adatait az Intézmény szamara megadja. A felvételi eljarasban résztvevd
személy a személyes adatokat, illetve az adatok konkrét célbdl térténd adatkezeléshez vald
hozzéjarulasra vonatkozd nyilatkozatanak megtételével adja meg azt az Intézmény szamara.
Az adatkezeléshez valo hozzajarulas onkéntes, az igy megismert személyes adatokat az
Intézmény kizarolag a felvételi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és statisztikai célu
lgyintézés soran jogosult felhaszndlni. A felvételi eljardsban vald részvételhez feltétleniil
sziikséges személyes adatok a kovetkezok:
a) felvételi eljarasban részt vevé gyermek neve,
b) felvételi eljarasban részt vevd gyermek sziiletési helye és ideje,
c) felvételi eljarasban részt vevé gyermek lakcime, tartdzkodasi helye,
d) felvételi eljarasban részt vevd gyermek tdrvényes képviseldjének/képviseldinek neve,
e) felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes képvisel6jének/képviseldinek
lakcime, tartozkodasi helye,
f) felvételi eljarasban részt vevd gyermek tdrvényes képviseldjének/képviseldinek
elérhetdségei (2 db telefonszam, e-mail cim)
g) bdlesddei felvételi eljarasban résztvevd gyermek torvényes
képviseldjének/képviseldinek munkaltatdi igazolasa

Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevd személy kordbban allt mar dvodai
jogviszonyban maés kéznevelési intézménnyel, akkor kételes megadni a ko vetkezd adatokat is:
a) koznevelési intézmény neve,
b) koznevelési intézmény székhelye, OM azonositoja,
c) koznevelési intézménybol vald kijelentkezés idopontja

Amennyiben a felvételi eljardsban résztvevd személy felvételi jelentkezést nem nyujt be, Ggy
adatai kezelésére az Intézmény a kovetkezd felvételi eljards befejezését kovetd egy év
elteltével koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbdl anonimizalni.
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Amennyiben a felvételi eljarasban résztvevd személy a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodd
adatkezelés alfejezetben meghatdrozott adatait az Intézmény szamara atadta, de a felvételi
eljaras eredményeként az Intézménybe felvételt nem nyer, vagy ugyan felvételt nyert, de
jogviszonyt nem létesitett, ugy az Intézmény személyes adatainak kezelésére a felvételi
eljards befejezését kovetd tizenkettedik honap végéig jogosult kezelni; ezt kovetden a
személyes adatokat az Intézmény koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol
anonimizalni.

4.3.2. A gyermekek adatainak kezelése, tovabbitasa:

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés a 3.1. pontban meghatarozott
személyes adatok alapjan az Intézmény, Ugynevezett Osszesitett Ovodai és bolesédei
nyilvantartast koteles vezetni, amely csoportonként csoportositva tartalmazza — az Intézmeény
adatain tGl — az alpont szerinti adatokat, tovabba az Ovodas és bolcs6dés kori gyermek
torvényes képviseldjének kiilon erre vonatkozd hozzajarulasaval az ovodas kort gyermek
torvényes képviseldjének telefonszamat, illetve e-mail cimét.

Az Intézmény e gyermekekhez kapcsolodo személyes adatok alapjan kételes vezetni:
- oOvodaban: torzskonyveket, a beirasi naplokat, a csoportnaplokat, valamint a
jogszabalyok alapjan kotelezden eloirt nyilvantartasokat.
- bolesddében: napi jelenléti kimutatas, TAJ alapi kézponti nyilvantartas (KENYSZI),
bolesddei gyermek-egészségiigyi torzslap, a csoportnaplokat, izend fiizetet, valamint
a jogszabalyok alapjan kotelezden eldirt nyilvantartasokat.

Az Intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre vald igényjogosultsédg elbirdlasdhoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbol
azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl megallapithatdé a jogosult személye és a
kedvezményre vald jogosultsaga.

A gyermek adatai koziil személyes adatok csak meghatarozott célbol tovabbithatok az
Intézménybdl:

- aneve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziildje neve, torvényes
képviseloje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodéasi helye és
telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, mulasztisainak
szama a tartozkoddsanak megallapitdsa céljabdl, a jogviszonya fennéllasaval, a
tankotelezettség teljesitésével Osszefiiggésben a fenntartd, birdsag, renddrség,
lgyészség, telepiilési onkormanyzat jegyzoje, kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat részére,

- oOvodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett ovodadhoz,
iskolahoz,

- a neve, szlletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositési
azonositd jele, sziiléje, torvényes képviseldje neve, sziiloje, torvényes képviseldje
lakohelye, tartdzkodasi helye és telefonszéma, az 6vodai, iskolai egészségiigyi
dokumentacié, a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkozd adatok az egészségi
allapotanak megallapitasa céljabol az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot
ellaté intézménynek,
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- a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje, térvényes
képvisel6je neve, szilloje, torvényes képviseléje lakohelye, tartézkodési helye és
telefonszdma, a gyermek, tanuld mulasztdsaval kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igénylé gyermekre vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek,
gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek,

- az igényjogosultsag elbirdlasdhoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tdmogatas igénylése céljabol a fenntartd részére tovabbithatd.

A gyermek
- sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozo adatai a pedagdgiai szakszolgédlat intézményei és a
nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,
- oOvodai fejlédésével, valamint az iskoldba I1épéshez sziikséges fejlettségével
kapcsolatos adatai a sziilének, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az
iskolanak, tovabbithato.

Tovabbitasra az Intézmény, mint adatkezel® jogosult. Az adattovabbitas az intézményvezetd
alairasaval, irdsos megkeresésre postai uton ajanlott kildeményként, kézbesités esetén
atadokonyvvel torténhet.
E-mailen tértént megkeresés esetén elektronikus formédban, a megfelels adatvédelem
biztositasaval kézbesithets. Intézményen beliil személyes adat kizardlag papir alapon zart
boritékban adhatd tovabb.

4.3.3. A gyermekek adatainak kezelésére, tovabbitasdra jogosultak:

Az intézményvezetd, tovabba az altala irasban megbizott személy, igy a vezetd helyettes
feladatkdre vagy megbizasa szerint az dvodapedagdgus, kisgyermeknevel$ a gyermekvédelmi
felel6s, az dvodatitkar jogosult az adatok kezelésére, tovabbitasara.

Az intézményvezetd, illetve az éltala irasban erre felhatalmazott kezeli a gyermekbalesetekre
vonatkozd adatokat, s tovabbitja a jegyzokonyvet a jogszabalyban meghatarozottak szerint.

A gyermekvédelmi felelés feladatkore vagy megbizasa szerint kezeli a beilleszkedési, a
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermek rendellenességére, hatranyos helyzetére
vonatkozo adatokat és elokésziti az adattovabbitasra vonatkozd adatokat a vezetdnek.

A gazdasagi ligyintéz6 feladatkdre vagy megbizasa szerint nyilvantartja és kezeli a gyermek
kedvezményes, vagy ingyenes étkeztetési dijanak megallapitasahoz szilkséges adatokat.

A kedvezmények megdallapitasahoz sziikséges adatok kezelésében feladatkorén beliil részt
vesz az intézményvezetd ¢s az altala kijel6lt gazdasagi tigyintézo.

Az o6vodapedagogusok és kisgyermeknevelok feladatkoriik vagy megbizasuk szerint vezetik,
és nyilvan tartjdk a gyermek személyes adatait, sajatos nevelési igényére, beilleszkedési
zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi rendellenességére, hatranyos helyzetére, tartds
betegségére, ovodai fejlodésével, valamint az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségére
vonatkozo adatait és elokészitik adattovabbitasra az intézményvezetdnek.

4.3.4. Titoktartasi kitelezettség:
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A pedagogust, a kisgyermek nevel6t, neveld — gondozod és oktatd munkat kdzvetleniil segitd
alkalmazottat, tovabba azt, aki kozremikodik a gyermek feliigyeletében, ellatasaban,
hivatdsanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, és csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyr6l a gyermekkel, sziilovel vald kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség
a foglalkoztatési jogviszony megsziinése utan is hatarido nélkiil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelbtestiilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzoérendszer tagjaival torténd, a gyermek fejlédésével Gsszefliggd
megbeszélésre. A pedagogus, a kisgyermeknevelo nevelo és oktaté munkat kozvetleniil
segité alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje utjin koteles a gyermekek
védelmérdol és a gyamiigyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 17. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adattovabbitishoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

A gyermek sziilojével minden, a gyermekével Gsszefliggd adat kozolheto, kivéve, ha az adat
kozlése stlyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolesi fejlédését.

A pedagogus, a kisgyermekneveld, a neveld — gondozo és oktatd munkat kdzvetlenil segitd
alkalmazott az intézményvezetd utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mas vagy sajat magatartasa miatt
— stlyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovéabbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébkeént rendelkezésre jogosult beleegyezése
nem sziikséges.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha aldla a sziildvel térténd kozlés
tekintetében a sziil6 frasban felmentést adott.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek a kbznevelési torvény
alapjan kezelhetok €s tovabbithatok.

A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a gyermek nevelésében,
gondozasaban, fejlesztésben, valamint a nevelotestiilet tilésén.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, a koznevelési
térvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleldé mértékben,
célhoz kototten kezelhetik.

Adattovabbitasra az intézmény vezetGje €s a meghatalmazas keretei kozott az dltala megbizott
vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendjét az iratkezelési szabalyzat rogziti.

Onkéntes adatszolgiltatds esetén a sziil6t tdjékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgaltatasban valé részvétel nem kotelezé. Az 6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo
sziiléi engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A szabalyzatban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatok.

4.4. A kozalkalmazotti adatkezeléshez kapcsolodé tevékenységek:
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Az alkalmazottakkal kapcsolatos személyes adatok vonatkozasiban az Intézmény csak a
kovetkezd személyek szamara biztosithat betekintést:

a) az Intézmény munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyban
allo  olyan személy, akinek munkakori kotelezettsége teljesitése érdekében
elengedhetetlen a személyes adatot tartalmazo iratba vald betekintés,

b) személyes adat jogosultja,

¢) olyan személy, aki szdmara betekintetéshez vald jogot jogszabaly biztositja, és e
jogosultsagat az Intézmény vezetdje elott megfelelden igazolta

Az alkalmazottakkal kapcsolatos személyes adatokbdl a munkaltatéi jogok gyakorldsara
jogosult vagy az altala meghatalmazott tigyintéz6 6sszeéllitja a munkavallald (foglalkoztatott)
személyi iratait, amelyeket a tobbi személyes adattol elkiilonitetten kitelezd megérizni, annak
csak a kovetkezd iratok lehetnek részei:
a) munkavallalé (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a munkavallaléi
alapnyilvantartas,
b) munkavallal6 (foglalkoztatott) a Munka Térvénykonyvérdl szols 2012. évi I. térvény
46. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatasarol szolo irat,
c) munkavallal6 (foglalkoztatott) jogviszonnyal sszefliggé iratai,
d) munkavallalo (foglalkoztatott) pénzforgalmi szaml4ja,
€) munkavallalo (foglalkoztatott) altal onkéntesen, kiilon frasbeli hozzajaruldsival
atadott iratok.

Ezen személyes adatok tovéabbitasara az Intézmény, mint adatkezel6 csak

a) az egyes, a foglalkoztatdshoz kot6d6 juttatisok jogszerii igénybevételének
megallapitasa céljabol,

b) az adatok pontossaganak, teljességének, idoszeriiségének biztositisa érdekében,

¢) a pedagogusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljards keretében azonositas
¢rdek¢ben a személyi adat- és lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése
céljabol,

d) az orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdgusok mindsitd
vizsgajanak, mindsitd eljaras lefolytatdsa érdekében; valamint

e) statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon jogosult.

Az Intézmeény a személyes adatokat csak olyan személy részére tovabbithatja, akiknek, illetve
amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban meghatarozott tevékenysége
ellitdséhoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve amelyek e személyes adatok
megismerésére jogszabaly vagy engedély alapjan jogosultak. A személyes adat tovabbitdsara
kizarolag az Intézmeény vezetdje jogosult.

A munkaltaté a pedagdgus-munkakorben foglalkoztatottak részére - kérelemre -
pedagdgusigazolvanyt ad ki.
- A pedagdgusigazolvanyt a Kozoktatasi Informécios Iroda készitteti el és a munkaltatd
utjan kiildi meg a jogosult részére. A pedagdgusigazolvany a kozoktatds informacios
rendszerében talalhato adatokat tartalmazhatja.
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- A pedagogusigazolvany tartalmazza tovabba az igazolvany szamat, a jogosult
fényképét és alairasat.

- A pedagogusigazolvanyt jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni. Az
igényléshez sziikséges adatok a pedagogusigazolvany elkészitéséhez tovabbithatok.

- A pedagogusigazolvany elkészitdje az adatokat az igazolvany érvényességeének
megsziinését kovetd ot ¢évig kezelheti. Az adatkezelés kizardlagosan a
pedagégusigazolvany elkészitését, az adatok tarolasat és a Kozoktatdsi Informécids
Irodaval torténé egyeztetését foglalja magaban.

A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének alaptdrvényi szintli szabalyanak
megfelelden az ovodai alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal
részére is tovabbithatd az orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzések (tanfeliigyelet), tovabba
a pedagdgusok mindsitése lefolytatasanak céljabdl. Ezen adatok rogzitésével, tovabbitasaval
¢s kezelésével az intézményvezetd megbizhatja a vezetd helyettest vagy a tagovoda vezetdket
is.

A mindsitésben, értékelésben résztvevo vezetd, tagévoda vezetd, helyettes felelosségi korén
beliil gondoskodik arr6l, hogy a folyamatba bevont harmadik személy kizardlag csak a
jogszerli és targyilagos értékeléshez sziikséges adatokat ismerhesse meg.

A KIR-ben elodallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt dokumentumok
kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és miikodés szabalyzata normalizalja.

44.1. A kozalkalmazottak/alkalmazottak jogai és kotelességei:

A kozalkalmazott/alkalmazott sajat anyagiba, az alapnyilvantartasba, illetve a személyes
adatait tartalmazd egyéb nyilvantartasokba, személyi iratokba korlatozas nélkiil betekinthet,
azokrol madsolatot vagy kivonatot kérhet, illetve kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat.
Tajékoztatast kérhet személyi irataiba vald betekintésr6l, adatszolgaltatasrdl, személyi
anyaganak mas szervhez valo tovabbitasarol.

A kozalkalmazott/alkalmazott az 4ltala szolgaltatott adatai helyesbitését és javitasat a
nyilvantartds vezetdjétdl, egyéb esetekben az Ovodavezetotdl irasban kérheti. A
kozalkalmazott/alkalmazott felelés azért, hogy az altala a munkaltatd részére atadott,
bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek €s aktualisak legyenek.

A kozalkalmazott/alkalmazott az adataiban bekdvetkezd valtozasrdl 8 napon beliil kiteles
irasban tajékoztatni az ovoda vezet6jét, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok
aktualizalasarol.

4.4.2. A kozalkalmazotti adatkezelésben kozremiikodok feladatai:

Felelosség a kozalkalmazotti jogviszonnyal/munkaviszonnyal &sszefiiggé adatok
kezeléséért:

A vezetdi ellendrzést végzd vagy a pedagdgus mindsitésében részt vevd magasabb vezetd
vagy pedagdgus felelosségi korén beliil gondoskodik arrdl, hogy a minésités folyamataba
bevont harmadik személy kizardlag a jogszerii és targyilagos értékeléséhez sziikséges
adatokat ismerhesse meg.
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Az intézmény allomanyéba tartozd kdzalkalmazotti/alkalmazotti személyi iratainak Grzéséért,
kezeléséért, a személyi szamitégépes nyilvantartd rendszer mikodtetéséért az intézmény
vezetd felel.

Az Intézményben a kozalkalmazotti/alkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggd adatok
kezeléseért:
- Intézményben vezetd,
- az intézményi nevelomunkat segité kozalkalmazottak tekintetében az értékelést végzd
vezetd helyettes,
- aszemelyligyi adatkezelésben barmilyen formaban kdzremtik6dé kézalkalmazott,
- akozalkalmazott a sajat adatainak kozlése tekintetében tartozik felelésséggel.

A magasabb vezetd beosztasu vezetd tekintetében a kozalkalmazotti adatkezelést a
munkaltatoi jogokat gyakorlo fenntartd szerv latja el.

A kozalkalmazotti/alkalmazotti alapnyilvantartds adatkorébél, a munkabdl valé rendes
szabadsdg miatti tavollét idétartamdnak nyilvantartasat a tagévoda Ovodavezetd és a
bolesddevezetd dokumentalja.

A kozalkalmazotti/alkalmazotti alapnyilvantartds személyi juttatasrol szdlo adat koréhez
tartozo nyilvantartdst az intézményvezetd vezeti, amelyrol egy példanyt a targyév zarasat
kovetden atad a személyi anyag részére.

Az 6vodatitkar és a rendszergazda az adatok kezelését, archivalasat a vezetd utasitisa alapjan
végzi.

Az évodatitkar felel6sségi korén beliil kiteles gondoskodni arrél, hogy:

- Az altala kezelt, a kézalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefiliggd adat és megallapitas az
adatkezelés teljes folyamataban megfeleljen a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak.

- A személyi iratra csak olyan megallapitas keriilhessen, amelynek alapja kozokirat
vagy a kozalkalmazott irasbeli nyilatkozata, irasbeli rendelkezése, birésag, vagy mas
hatdsag dontése, jogszabalyi rendelkezés.

- A kozalkalmazotti/alkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggé adat helyesbitését és
torlését egyeztesse az dvodavezetdvel, ha megitélése szerint a személyi iraton szerepld
adat a valésagnak mar nem felel meg.

- Ha a kozalkalmazott/alkalmazott nem 4altala szolgaltatott adatainak kijavitasat vagy
helyesbitését kéri, kezdeményezze az &vodavezetdnél az adathelyesbités, illetve
kijavitas engedélyezését.

- A kozalkalmazott/alkalmazott frasbeli hozzajarulasanak beszerzésérdl az Gnkéntes
adatszolgaltatas korébe tartozo adatok nyilvantartasat megel6zoen.

A személyi iratokat tartalmuknak megfelelden csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e
célra szemeélyenként kialakitott iratgylijtében kell o&rizni. Az elhelyezett iratokrél
tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az iktatoszamot és az Ugyirat
keletkezésének iddpontjat is.

A személyi anyagnak egy betekintési lapot is kell tartalmaznia, amelyen jelolni kell a
személyl anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és
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iddpontjat, a megismerni kivant adatok koérét, a betekintd aldirasat. A betekintési lapot a
személyi anyag részekeént kell kezelni.
A kozalkalmazott/alkalmazotti jogviszony megsziinése esetén a tartalomjegyzéket és a
betekintési lapot le kell =zéarni, és a személyi anyagot irattarozni kell A
kozalkalmazott/alkalmazotti jogviszony megsziinése utan a kdzalkalmazott személyi iratait az
irattarozasi tervnek megfelelden a kdzponti irattarban kell elhelyezni.
A személyi anyagot — kivéve azt, amelyet athelyezés esetén atadtak — a
kozalkalmazott/alkalmazotti jogviszony megsziinésétdl szamitott Stven évig kell meg6rizni.
A kozalkalmazott/alkalmazott személyi anyagdba, egyéb személyi irataiba, illetve az
alapnyilvantartasba a Kjt. 83/D §-ban felsorolt személyek a ,Betekintési lap” kitdltését
kovetden jogosultak betekinteni:
- akozalkalmazott/alkalmazott felettese,
- a mindsitést végzd vezeto,
- feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzd vagy térvényességi
feliigyeletet gyakorlo szerv,
- munkaiigyi, polgari jogi, kozigazgatési per kapcsan a birosag,
- a kozalkalmazott ellen indult biintetdeljarasban a nyomozo6 hatdsag, az ligyész és a
birdsag,
- a személyzeti, munkaligyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellaté szerv e
feladattal megbizott munkatarsa feladatkorén beliil,
- az adohatdséag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv,
az lzemi baleseteket kivizsgalo szerv €s a munkavédelmi szerv.

A kozalkalmazott/alkalmazotti alapnyilvantartas adatai kéziil a munkaltatd megnevezése, a
kozalkalmazott/alkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozd adat kézérdekd, ezeket az
adatokat a kozalkalmazott/alkalmazott elozetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra
lehet hozni.

Az irattarba helyezése eldtt az iratgyiijto tartalomjegyzékén fel kell tiintetni az irattarozas
tényét, idopontjat és az iratkezelo alairasat.

Az intézményben keletkezett személyi iratok kezelése jelen szabalyzat, valamint a 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol iratkezelési el6irasai alapjan torténik. Az iratokat elzdrva az
intézmény pancélszekrényében kell 6rizni az illetéktelen hozzaférés és a megsemmisiilés
(tiiz, viz) megakaddlyozasa érdekében.

4.5. Kozponti nyilvantartashoz kapcsolodoé adatkezelés és adattovabbitasi
kotelezettség (KIR):

A koznevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) kézponti nyilvantartas keretében a
nemzetgazdasagi szintll tervezéshez szlikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatasi,
gyermek- és ovodai adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyd adatkezelés tekintetében az
adatkezel6 az Oktatasi Hivatal.

A kozoktatas informacids rendszerébe — korményrendeletben meghatarozottak szerint —
kotelesek adatot szolgaltatni azok az intézményfenntartok, illetve azok az intézmények,
amelyek kozremiikddnek a kdznevelési torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasaban.
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A Kozoktatasi Informacios Kézpont annak, aki elsé alkalommal Iétesit jogviszonyt, azonosito
szamot ad ki annak,

a) akiovodai jogviszonyban all,

b) akit pedagdgus-munkakorben alkalmaznak,

c) akit neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakdrben alkalmaznak,

d) akit pedagogiai eldadd vagy pedagdgiai szakérté munkaksrben alkalmaznak,

e) akit oraadoként foglalkoztatnak.

A kozoktatds informacids rendszere tartalmazza azoknak a nyilvantartasat, akik azonosit6
szammal rendelkeznek. A nyilvantartas tartalmazza az érintett nevét, sziiletési adatait, az
azonositd szamot, a végzettségre és szakképzettségre vonatkozo adatokat, a munkahely cimét
és tipusat, valamint OM-azonositojat.

A nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviil — csak a jogviszonyhoz kapcsolodo
juttatas jogszerli igénybevételének megallapitasa céljabol tovabbithatd a szolgaltatast nyajto
vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérzésre hivatott részére. A nyilvantartasban adatot a
jogviszony megszinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott 6t évig lehet kezelni, kivéve, ha
ez alatt az id0 alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

Az intézmény vezetdje a KIR-ben az oktatasi azonosité szammal Kkapcsolatosan
nyilvantartott adatok valtozasat a valtozast kiveto 6t napon beliil kiteles bejelenteni.

Egy személynek csak egy oktatasi azonositdja lehet, ennek biztositasa érdekében a KIR
személyl nyilvantartdsa, valamint a felsdoktatdsi informaciés rendszer hallgatéi ¢és
alkalmazotti személyi torzsének adatallomanya 6sszekapcsolhato.
A KIR informacios rendszer a kdvetkez6 gyermek- és 6vodai adatokat tartalmazza:

a) neveét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositési azonositd jelét,

e) oktatasi azonosité szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartdzkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

j) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tankételes-e, jogviszonya

sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

n) jogviszonyat megalapozo koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) felndttoktatds esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulmanyai varhato befejezésének idejét,

r) éviolyamat
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A gyermeki nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek
jogviszonyhoz kapcsolodd juttatds jogszerli igénybevételének megallapitdsa céljabol
tovabbithato a szolgaltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott
részére, valamint a személyi adat- €s lakcimnyilvantartas kozponti szerve részére.

A KIR adatkezel6je a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd adatait
¢s lakcimét azonositas céljabol elektronikus tuton megkiildi a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti szervének. A sikeres azonositast kdvetéen a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti szerve kapcsolati kodot képez, amelyet azonositds céljabdl
megkiild a KIR adatkezeldjének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve az
azonositott természetes személy természetes személyazonositd adatainak és lakcimének a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarol a kapcsolati kodon
értesiti a KIR adatkezelojét. A KIR adatkezeldje a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott
adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyideji értesitésével hivatalbol vezeti at.

A gyermeki nyilvantartdsban adatot a gyermek jogviszonya megszlinésére vonatkozo
bejelentéstdl szamitott harmine évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet
ismét bejelentik a nyilvantartasba.

Az intézmény altal szervezett kotelezd foglalkozastol vald tavolmaradds jogszerliségének
ellen6rzése, valamint a nevelési-oktatasi intézménnyel és a gyermek sziil6jével, torvényes
képviseldjével vald kapcsolatfelvétel céljabdl a sziikséges adatok a rendérség részére
tovabbithatok.

A KIR informacios rendszer a kovetkez6 alkalmazotti adatokat tartalmazza:

a) nevét, anyja nevet,

b) sziiletési helyét és idejét,

c) oktatasi azonosité szamat, pedagogusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét,
a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakkeépzettség, a
pedagogus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakore megnevezését,

f) munkaltatoja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

1) vezetdi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya idGtartamat,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének idétartamat.

Az alkalmazotti nyilvantartasbdl személyes adat - az érintetten kivill - csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolodd juttatiasok jogszer(i igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithato, a szolgaltatast nyujtod vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérzésére hivatott
részére, tovabba az adatok pontossidganak, teljességének, idOszertiségének biztositasa,
valamint a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljards keretében azonositas
celjabol a személyi adat- és lakcimnyilvantarté szerv részére.
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A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatdsdnak megsziinésére vonatkozd bejelentéstd]
szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

4.6. Egyéb személyes adatok kezelésére vonatkozoé kiilon rendelkezések —
Szerz6do partnerek adatainak kezelése — vevik, szallitok
nyilvantartasa:

Az Intézmény, szerzddés teljesitése jogeimén a szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzOdési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevOként, szallitoként szerz6dott
természetes személy alabbi adatait:

- neveét,

- szilletési nevét, sziiletési idejét,

- anyja nevét,

- lakcimét, telefonszamat,

- addazonositd jelét, adoszamat,

- vallalkozoi, 6stermeldi igazolvany szamat,

- személyi igazolvany szamat,

- székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét,

- honlapcimét,

- bankszamlaszamat,

- vevOszamat (ligyfelszamat, rendelésszamat),

- online azonositojat (vevok, szallitok listdja, torzsvasarlasi listak),

Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szilkséges. A személyes adatok
cimzettjei: az Intézmény ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi,
konyvelési, ad6zasi feladatokat ellatd munkavallaloi, és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: a szerz6dés megsziinését kvetd 5 év.,

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozdlni kell, hogy az
adatkezelés a szerzodés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerzodésben
is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasarol tijékoztatni kell.

Az adatkezelésre vonatkozo egyéb szabdlyokat jelen Szabalyzat altalanos rendelkezései
tartalmazzak.

4.7. Honlap litogatashoz kapcsol6do adatkezelés:
Az Intézmény honlapja az ovodak.bekesvaros.hu a semmilyen adatot nem kér, és nem térol a
Felhasznaloktol.

5. Adatkezelés és tarolas rendje:
5.1. Az érintettek jogai:
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Azon természetes személyek, akiknek az Intézmény altal kezelt és 6rzott személyes adatait az
Intézmény a jelen Szabélyzatban meghatarozottak szerint kezeli, tajékoztatasra jogosultak:

a) aszemélyes adataik kezelésének tényérol, céljardl, jogalapjarol, idétartamardl,

b) az adattovébbitas szabdlyairdl,

¢) aszemelyes adatok modositasanak, illetve torlésének lehetéségérol,

d) az adatkezelé Ovoda, illetve képviseléje nevérdl és elérhetdségérél, valamint

e) a jogorvoslati lehetOségekrél (Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag,

bir6sag).

A tajékoztatds megadasaért, illetve megkiildéséért, tovabba a jelen Szabalyzat
ovodak.bekesvaros.hu oldalon térténd elérhetové tételéért az Intézmény vezetdje felel, aki e
kotelezettsege teljesitéséért a személyes adat jogosultjatol kiilon dijazast nem kérhet.

Az Intézmény nem jogosult a kezelésében allo adatok Osszekapcsolaséra, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.
Az Intézmény vezetdjének képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Az Intézmény vezetdje koteles az Intézmény adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartdst
vezetni, amely a kdvetkezoket tartalmazza:

a) az Intézmény, mint adatkezel6 neve és elérhetdségei, tovabba az Intézmény

vezetdjének neve és elérhetséget,

b) az adatkezelés célja,

c) az érintettek és a személyes adatok kategoriai,

d) adattovéabbitas cimzettjeinek kategdriai,

e) azegyes adatkategoridk torlésre eldiranyzott adatkategoriai.

A személyes adat jogosultja jogosult az Intézmény altal réla megorzitt, illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmarol, kategdriajarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, adatkezelés
és tarolas id6tartamarol, tovabba a személyes adatot megismer6 személyekrél, az adatkezelés
folyamatban 1étér6l, személyes adatokra vonatkozd moédositasi, torlési jogardl, jogellenes
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehet6ségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni.
Felvilagositas, illetve betekintés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja a(z)
bekesiovodak@bekesvaros.hu e-mail cimre torténd megkiildéssel, vagy igénye papir alapa
eloterjesztésével kezdeményezheti.

A betekintést az Intézmény ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a
betekintést sordan mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tdjékoztatas
megadasara (feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben résztvevo
személyek, adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységek, adattovabbitds cimzettje és
adattovébbitas indoka) az Intézmény a kérelem kézhezvételét6l szamitott 8 munkanapon
beliil, irasban koteles eleget tenni,

A személyes adatok jogosultja jogosult az Intézmény altal kezelt személyes adatai modositasa
(helyesbitése), tovabba javitdsa kezdeményezésére. E modositas, javitas iranti kérelmet a
jogosult a(z) bekesiovodak@bekesvaros.hu e-mail cimre torténd megkiildéssel, vagy igénye
papir alapi el6terjesztésével kezdeményezheti. A személyes adatok jogosultja jogosult
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személyes adatai torlésének kérelmére, amelyek ugyanezen az e-mail cimen, vagy papir
alapon eldterjesztett személyes adatai (vagy azok egy részének) torlésére vonatkozd
kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a kévetkezd indokok valamelyike fennall:

a) a szemelyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték,
vagy mas modon kezelték,

b) az ¢rintett visszavonja a konkrét célra vonatkozd adatkezeléshez vald hozzajarulasat és
az adatkezelésnek nincs mds jogalapja,

c) aszemélyes adatait az Intézmény jogellenesen kezelte,

d) aszemélyes adatokat az Intézmény alkalmazandé unids vagy magyar tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell. A moédositas, kijavitast vagy torlés
iranti kérelemnek az Intézmény a kérelem kézhezvételét kvetd 8 munkanapon beliil
koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja hataridd és indokolasi kotelezettség nélkiil jogosult az altala az
Intézmény személyes adatai kezeléséhez (Onkéntesen) megadott hozzajaruldsa
visszavonasara. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapul6 visszavondas

elotti adatkezelés jogszertiségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni
kell.

5.2. Az adattovabbitas dltalinos szabalyai:

Jelen Szabalyzat fejezetei és alpontja az aktualis adatkategoridk esetén rendelkeznek az
adattovabbitas szabalyair6l.

Az Adatkezel az Erintett személyes adatait az Eurpai Gazdasagi Térség allamain kiviili
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezethez NEM tovabbitja.

Az Intézmény adattovabbitasok alapvet6en és kizarolag a hatélyos jogszabalyok alapjan, és az
ezekben meghatdrozott cimzettek részére lehetségesek. Az ilyen adattovabbitishoz nem
sziikséges kiilon engedély.

Az adattovabbitasokra vonatkozo nyilvantartast az adatkezelé altal vezetett adatkezelési
nyilvantartas tartalmazza.

5.3. Panaszkezelés:

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz valé jogat
az Intézmény adatkezelése soran az Intézmény megsértette, ugy jogosult az Intézmény
vezetdjéhez fordulni. Az Intézmény vezetdje a panasz kozlését kovetd haladéktalanul
megvizsgalja az ligyet, és a panasz kozlését kovetd 30 napon beliil irdsban tdjékoztatja a
panasz eldterjesztdjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve elutasitasardl, tovabbd ezek
ténybeli ¢s jogi indokairdl.

Amennyiben a panaszt az Intézmény vezetdje megalapozottnak talalja, Gigy koteles megtenni
a személyes adatok védelme érdekében szikséges intézkedéseket, igy koteles a panasszal
érintett adatkezelést megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni minden olyan
személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak.
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A panasz elutasitisa esetén a panasz elOterjesztéjét tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetéségeirdl (igy kiilondsen a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsdg Hatosag,
valamint bir6sag eljarasa).

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban:
Hatosag) fordulhat, ha véleménye szerint személyes adatainak kezelésével kapcsolatban
jogsérelem érte, vagy annak kozvetlen veszélye fennall, kivéve, ha az adott ligyben birosagi
eljaras van folyamatban. A Hatdsag bejelentés alapjan vizsgalatot folytat, illetéleg hatdsagi
eljarast indit.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36 -1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

internetcim: www.naih.hu

Az érintett az adatkezelé székhelye, avagy az érintett lakohelye szerinti illetékes birdsaghoz
fordulhat személyes adatai védelme érdekében.

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde esetében az illetékes birdsag:

Békési Jarasbirdsag

5630 Békés, Széchenyi tér 15.

Kozponti telefonszam: +36-66/411-035.

Telefax: +36-66/411-035. E-mail cim: birosag@bekesvb.birosag.hu.

A panaszrél, illetve az elbirdldsa sordn keletkezett tajékoztatdsrol az Intézmény vezetdje
jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés helyén, masodik
példanyat az Intézmény vezetdjénél kitelezd 6t évig megorizni.

6. Adatbiztonsagi szabalyok:
Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és célja, valamint a személyes
adat jogosultja jogaira és szabadsdgéara jelentett, valtozo valdszinliségli és sulyossiagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a jelen Szabélyzattal, valamint a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban torténjen.

Az Intézmény altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Intézmény a kovetkezoképpen
tarthatja nyilvan:

a) papir alapt iraton rogzitett személyes adat,

b) elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,

c) elektronikusan létrej6tt, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat,

d) az Ovoda honlapjan kozzétett személyes adat.

Az Intézmeény, az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a személyes
adatok jogosultjai jogaira ¢s szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségl és stlyossagi

kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig
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az adatkezelés sordn olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre,
amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvaldsitdsa, masrészt az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamatéba.

A papir alapn iratot az Intézmény kételes jol zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben
lévo iratokhoz csak az illetékes ligyintézok, illetve az Intézmény vezetdje férhessen hozzi. A
papir alapu iratok archivaldsat az Intézmény évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt
iratokat az Intézmény 8 évig koteles megorizni.

Az Intézmeny kételes gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és
tarolasa, valamint tovabbitdsa sordan megteszi mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintén az
Intézmeény azt a technikai megoldast tudja vélasztani ezek lebonyolitdsahoz, amely a
személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.

Az Intézmény koteles az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossigra hozatal,
térlés vagy megsemmisitést, véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

7. Adatvédelmi kockazatmenedzsment és hatasvizsgalat:

7.1.  Hatasvizsgalat
Ha az adatkezelés valamely tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és
céljaira, valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadséagaira nézve, akkor az adatkezelé az adatkezelést megel6zéen hatasvizsgalatot végez
arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik.
Az olyan egymdashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlo
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetéek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiillondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz6k olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen alapul, és amelyre a természetes
személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentés mértékben érinté dontések épiilnek:;

b) a személyes adatok kiilonleges kategériai, vagy, biintetojogi feleldsség
megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozd személyes
adatok nagy szdmban t6rténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

Jelen rendelkezések nem vonatkoztathatok az Intézmény intézményére, ennek ellenére,
figyelemmel arra, hogy a feliigyeleti hatosagnak Gssze kell allitania és nyilvanossagra kell
hoznia az olyan adatkezelési miveletek tipusainak a jegyzékét, amelyekre vonatkozodan
adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni.
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Ezen felil a feliigyeleti hatésag Osszeallithatja és nyilvanossagra hozhatja az olyan
adatkezelési muveletek tipusainak a jegyzékét is, amelyekre vonatkozdéan nem kell
adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni.

Ez a jegyzek, illetve lista jelenleg nem ismert, de tartalmazhat 6vodai kockazatokat is, igy a
hatasvizsgalat lehetdsége nem zarhato ki.

A hatasvizsgalat folyamata:

A tervezett
/ adatkezelés leirdsa \

A sziikségesség és az
ardnyossag
vizsgdlata

\

Dokumentdcid Mar tervezett
intézkedések

A kockdzatok A jogokat és

5 szabadsigokat
ke!ﬂfgf{:&ﬁ:zmé érintd kockdzatok

vizsgdlata

7.2. Kockazatmenedzsment:
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletet (tovabbiakban: Bkr.) modositdsanak hatdlyba lépését kdvetden,
2016. oktdéber 1-jét6] minden kdltségvetési szervként miikédd intézmény, igy az dvodak is
kotelesek integralt kockazatkezelési rendszert miikddtetni. Ennek megvaldsitashoz az
intézményekben a 6. § (4) bekezdése értelmében, a koltségvetési szerv vezetbje koteles
szabalyozni a szervezeti integritést sértd események kezelésének eljarasrendjét, valamint az
integralt kockazatkezelés eljardsrendjét. A Bkr.-nek valo megfelelés érdekében az
intézmények rendelkeznek Kockazatkezelési Szabalyzattal. Jelen szabdlyzat igy részletes
szabalyozast erre kiilon nem tartalmaz.
A Kockézatkezelési Szabalyzat célja:
- Az Intézmény kockazatkezelési eljarasdnak meghatarozasira szolgal (kockazat
azonositasa, mérése, és kezelése)
- Az 6voda feltarja a kockazatot, megel6zi a kockazatos események, kivetkezmények
eléfordulasat.

A kockazatok feltérképezéséhez alkalmazott modszer a kockézati térkép. Ehhez a varhato
kockazatok teljes korének Osszegytjtését kovetden, az egyes kockazatokat — azok

valészintisége és a szervezetre gyakorolt hatdsa alapjan — térképen kell abrazolni.

Kockazati térkép

29




Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde - Bolesdde

9 @
g &
=
2 &
=
2
Z
]
=
Q
P g
2 3
g 8
C O
4+

alacsony magas
bekovetkezés valosziniisége

Az egyes tevékenység / teriiletek altal elkészitett abrak Osszegzésével hatarozhatd meg az
intézmény kockdazati térképe.

A jobb felsé negyedben azonositott kockazatok a legjelentdsebb kockazatok, a bal alsé
negyed kockazatai a legkisebb szintlinek mindsithetok. A bal felsd és a jobb alsé negyed
kockazatai mérsékeltnek mindsithetok.

A szabdlyzat definidlja a kockézat fogalmat, igy a kockéazat lehet
- egy esemény vagy kovetkezmény, amely lényegi befolyassal van az intézmény
célkitlizéseire
- lehet véletlenszerl esemény, hidnyos ismeret vagy informacio.

Eredendd a kockazat: amely szabalytalansagok, vagy a megvalositds soran fellépd hibak
eléfordulasanak kockazata.

Ellenérzési kockazatrol beszéliink, ha az eredendé kockazat, vagy a szabalytalansagokat meg
nem el6zo, illetve fel nem tar6 folyamatba be nem épitett ellendrzési eljarasokbdl fakado
kockazat.

Az Intézmény integralt kockazatkezelési rendszere olyan folyamatalapi kockazatkezelési
rendszer, amely a szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan ¢s
eljarasok alkalmazasaval, a szervezet célkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével
biztositja a szervezet kockazatainak teljes korli azonositasat, azok meghatarozott kritériumok
szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozo intézkedési terv elkészitését
¢s az abban foglaltak nyomon kdvetését.

A kockazatkezelési eseteket az 6vodavezetd elemzi és szilkség esetén javaslatot tesz az egyes

tevékenységek szabalyozasanak korszerisitésére.
Tovébbi szabalyozast az Intézmény Kockazatkezelési Szabalyzata tartalmaz.
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8. Adatvédelmi incidens:

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az Intézmény altal tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens esetén az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje legkésébb 72
Oraval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott koteles azt bejelenteni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens nem jar kockazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és szabadsagaira.

A bejelentésnek a kvetkezOket kell tartalmaznia:
a) az adatvédelmi incidens jellege, az ¢érintettek és érintett adatok kategoriai €s
hozzavetdleges szamuk,
b) az Intézmény, valamint az Intézmény vezet6jének neve és elérhetdsége,
¢) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdvetkezmények,
d) az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedések ismertetése.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetben magas kockézattal jar a személyes adat
jogosultjanak jogaira és szabadsigaira, Uigy az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje
haladéktalanul kételes az adatvédelmi incidensrdl az érintettet tajékoztatni.

Az adatvédelmi incidenseket, feltliintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddo tényeket,
annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket, nyilvan kell tartani. E nyilvantartas
lehetévé teszi, hogy a feliigyeleti hatosag ellendrizze az adatvédelmi incidens kezelésére
vonatkozo kévetelményeknek valo megfelelést.

9. A szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése:
A jelen Szabalyzat az Intézmény fenntartéja jovahagyasaval 1€p hatalyba.
A jelen Szabalyzatot a hatalyba lépését kovetden keletkezo, illetve fennalldé valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatalyba lépését kovetben a Szabalyzat
hatalyba lépésérél az Intézmény vezetdje koteles az ovodak.bekesvaros.hu honlapon e
Szabalyzatnak kdzzététele Gtjan tajékoztatni az érintetteket.
Az Intézmény munkavallaloi ezennel felhatalmazzak az Intézmény vezet6jét, hogy a jelen
Szabalyzattal Osszefliggd jogszabalyok modositdsait mindenkor atvezesse és a Szabalyzat
hatéalyositott valtozatat a ovodak.bekesvaros.hu honlapon kézzétegye.

10. Zaro rendelkezések:
Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskort személy nyilatkozat tételére koteles vagy
jogosult, ugy a cselekvioképtelen kiskoru helyett és nevében torvényes képviseldje jar el, a
korlatozottan cselekvoképes kiskoru jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes
képviseldje hozzajaruldsara sziikséges.
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A szabalyzat elfogadasit kovetGen 1ép hatdlyba és a fentiekre vonatkozd jogszabalyok
modosulasaig érvényes.

A szabdlyzat elfogadasanal és modositdsanal a sziildi szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

A szabalyzat kozzététele, a dokumentdlds mddja és a hozzaférd elhelyezés biztositasa az
intézményben kialakult szokasrend szerint torténik.

A szabalyzatban foglaltak megismerése ¢és Dbetartdsa, illetve betartatdsa az
adatnyilvantartasban ¢s — kezelésben kozremiikodd intézményi alkalmazottakra kotelezd
érvényli.

Az intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy az Adatkezelési Szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljék, a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Zaradék, legitimacio

Az Adatkezelési Szabalyzatot az alkalmazotti testiilet tagjai megismerték. Az aldirdsokat a
melleklet tartalmazza.

Békés, 2018. augusztus 29.
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igazgato

A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Adatkezelési Szabélyzat tatalméat megismerték,
tudomasul vették:

JegyzOkonyv bolesédei munkavallaldk Nevelési — gondozasi évnyitd értekezlete:
2018.08.28.17 6ra

JegyzOkonyv 6vodai munkavallalok nevelési évnyito értekezlete 2018.08.29 17 éra

Az alafrasok megtalalhatoak: Jegyzdkonyvek

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Adatkezelési Szabélyzatot a Sziildi szervezte tagjai

2018.08.31.-¢n tartott értekezleten megismerték, tudomasul vették.
Az alairasokat megtalalhatoak: Jegyzokonyvek

33




Békési Kistérségi Ovoda és Bolestde - Bolesdde

1. szamu melléklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK

KEZELESEHEZ
Alulirott, biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom arrél, hogy a Békési Kistérségi
Ovoda €s Bolesdde, a magam és gyermekem:
................................................... (gyermek neve) sziiletési hely, 1do:

. — oOnként szolgaltatott személyes adatat — tudtommal és
hozzajarulasommal teljes kortien hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatalyos
jogszabalyok, valamint az 6voda szabdlyzatai és egyéb pedagogiai dokumentumai eldirdsai
szerint.

Azon évodai programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziil6i

hozzajarulas az alabbiak szerint nyilatkozom:

Kérjiik minden pontban a megfeleld szoveg befrasdval (igen/nem) sziveskedjenek nyilatkozni, és minden oldalt
aldirdsukkal sziveskedjenek elldtni!

Az iires jel6lo négyzet a hozzajarulas megtagadasat jelenti!

. Hozzajarulok
Adatteriilet igen/nem

Gyermek dvodai eldjegyzése, felvétele, Atvételekor benyijtott dokumentumok (sziiletési
anyakdnyvi kivonat, gyermekoltasi konyv, személyi igazolviny, TAJ kartya, lakcimet igazold
hatéségi igazolvanyok korméanyhivatali, birdsagi végzések, orvosi leletek) fénymadsolata:

Szakszolgalati (BTMN, SNI, nevelési tanacsadas) vizsgalatra kiildott gyermekek — bekiildési
kérelem, szakvélemény sziiloi példany, intézményi befogadd nyilatkozaton sziiléi kérelem az
intézmény kijel6lésére) dokumentumok fénymasolatai:

Sziiléi nyilatkozat az intézményi alapdokumentumok megismerésérél (kozos listin névvel,
aldirdssal):

Sziildi szervezet, dvodaszék, alapitvanyl tamogatasok adoméanyok (étel, targyi, pénzbeli)

Sziildi nyilatkozatok (hozzdjaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez) Hazirend
atvétele, hozzajarulas az Gvodai programokon gyermeke részvételéhez, kozos listan névvel,
alairassal):

Fenntartoi, csaladsegité vagy egyéb szervezet adomanyai, palyazataihoz torténd
adatszolgaltatas:

Feljegyzések, jegyzOkonyvek a fogadodrakrdl, sziiléi értekezletekrol (hozzaszolasok, alairasok):

Az évoda altal szervezett programokon torténd fotdzasok alkalmaval késziilt fotokat az intézmény szabadon
(barmilyen célbol, barmikor) megjelenitheti az:

- Ovoda honlapjan (ovodak.bekesvaros.hu),

- atagdvoda, csoport zart Facebook csoportjaban,

- azintézmény mindennemii rendezvényén (pl. Kiallitas, képzések)

- Intézményi dokumentéciokban (pl. beszamolok, palyazatok, stb.)

- Varosi/telepiilési folyoirat és egyéb szakmai ijsagban, énkorméanyzati honlapon

Az 6voda altal szervezett rendezvények, iigyeleti idészakok, részvételi igényfelméréseit az
ovodaban nyilvinosan kifiiggeszthessék:

Téritéses alapitvanyi szolgaltatdsok igénylése, finanszirozasa (kozdos listan névvel, alairdssal):

Ovodai (finanszirozast igényld) programok sziiléi hozzajarulasa (6vodai fotdzds, kirandulas,
szinhazlatogatas, kozos listan névvel, aldirdssal):

Gyermek egészségiigyl szolgaltatasok igénybevétele, engedélyezése (altalanos vizsgalat,
fogaszat, szemészet, gyogytestnevelés, kozos listan névvel, alairassal):

Kiilonélé vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilo adhat érvényes adatkezelési
nyilatkozatot, aki a sziiléi feliigyeleti jogok gyakorlasira jogosult.
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(A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag allasfoglalasa alapjan: a nevelési,
oktatasi intézménynek nem feladata, hogy ezt a kérdést meélységében vizsgalja, el kell
Jfogadnia az errdl 52010 sziildi tdjékoztatdst azzal, hogy vita esetén az ellentmonddst az erre
Jjogosult hatosagnak (gyamhatosag, birosag) kell megoldania.)

szililé/gondviseld neve (nyomtatott betiivel) sziild/gondviseld neve (nyomtatott betiivel)

sziil6/gondviseld alairdsa sziil6/gondviseld alairdsa
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2. szam1 melléklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK
KEZELESEHEZ

Alulirott, blintetéjogi felelosségem tudataban nyilatkozom arrdl, hogy a Békési Kistérségi
Ovoda és Boleséde, a magam és gyermeKem: ..............cccoooovvioeeveeerererereeeneeeenenn
(gyermek neve) sziiletési hely, id6: ................ccecveveeneeen... — Onként szolgéltatott személyes
adatat — tudtommal és hozza_]arulasommal teljes koruen hasznalja fel, tarolja, kezeli,
tovabbitja a hatalyos jogszabalyok, valamint a bolcsdéde szabalyzatai és egyéb pedagdgiai
dokumentumai el6irasai szerint.

Azon bblcsédei programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziil6i
hozzajarulas az alabbiak szerint nyilatkozom:

Kérjitk minden pontban a megfeleld sziveg beirdsdval (igen/nem) sziveskedjenek nyilatkozni, és minden oldalt
alairdsukkal sziveskedjenek elldtni!

Az iires jel6l6 négyzet a hozzajarulis megtagadasat jelenti!

Hozzajarulok
igen/nem

Adatteriilet

Gyermek bolesédei eldjegyzése, felvétele, atvételekor benyujtott dokumentumok (sziiletési
anyakonyvi kivonat, egészségiigyi kiskonyv - gyermekoltasi kényv, személyi igazolvany, TAJ
kartya, lakcimet igazol6 hatosigi igazolvanyok, kormanyhivatali, bir6sagi végzések, orvosi
leletek) fénymadsolata:

Szakszolgalati (SNI, nevelési tanacsadas) vizsgalatra kiildott gyermekek — bekiildési kérelem,
szakvélemény sziiléi példany, dokumentumok fénymdsolatai:

Sziiléi nyilatkozat az intézményi alapdokumentumok megismerésérdl (kozds listdn névvel,
aldirassal):

Sziildi szervezet, alapitvanyi tamogatdsok adomanyok (étel, targyi, pénzbeli) kozos listdn,
névvel, alairassal:

Szuldi nyilatkozatok (hozzajarulo nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez) Hézirend
atvétele, hozzajarulas a bolesodei programokon gyermeke részvételéhez, kizos listin névvel,
alairassal):

Fenntartoi, csaladsegité vagy egyéb szervezet adomadnyai, palydzataihoz torténd
adatszolgaltatas:

Feljegyzések, jegyzékonyvek a fogaddorakrol, szilloi  értekezletekrdl, szilléesoportos
megbeszélésekrdl (hozzaszolasok, alairasok):

A bolesodde éltal szervezett programokon térténd fotdzasok alkalmaval késziilt fotokat az intézmény szabadon
(barmilyen célbdl, barmikor) megjelenitheti az:

- oOvoda, bdlcsdde honlapjan (ovodak.bekesvaros.hu),

- a bolcsdde, csoport zart Facebook csoportjaban,

- azintézmény mindennem{ rendezvényén (pl. Kiallitas, képzések)

- Intézményi dokumentacidkban (pl. beszamolodk, palyazatok, stb.)

- Virosi/telepiilési folydirat és egyéb szakmai ijsdgban, fenntartoi honlapon

A bolestéde altal szervezett rendezvények, tigyeleti idészakok, részvételi igényfelméréseit a
boélesddében nyilvanosan kifliggeszthessék.

Téritéses alapitvanyi szolgaltatasok igénylése, finanszirozésa (kozos listdn névvel, alairassal):

Bolcsddei (finanszirozéast igényld) programok sziiléi hozzdjaruldsa (bdlcsédei fotdzas, kozds
listan névvel, alairassal):
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Kiilonéléo vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési
nyilatkozatot, aki a sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasira jogosult.

(A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag dlldsfoglaldasa alapjan: a nevelési, oktatdsi
intézménynek nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errdl szold szillGi

tajekoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erve jogosult hatosdgnak (gydmhatosdg, birdsag) kell
megoldania.)

...........................................................................................................

sziilo/gondvisel6 neve (nyomtatott bettivel) sziilé/gondviseld neve (nyomtatott betiivel)

..........................................................................................................

sziilé/gondviseld alairasa sziil6/gondviseld alairasa
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3. szamu melléklet
Munkavallaloi adatkezelési nyilatkozat

AILIHI‘Ot’E ............................................................................................... (nyomtatott betii)
munkavallalé tudomédsul veszem, hogy a Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde, mint
munkaltatom, a jogviszony létesitésekor felvett és a hatalyos jogszabalyok altal

nyilvantartasra elirt személyes adataimat nyilvantartja.

Nyilatkozom, hogy a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Adatkezelési Szabélyzatéban,
valamint az intézmény egyéb szabalyzataiban foglaltakat tudomasul vettem, és az ezekben

foglaltak szerinti személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Tudomésul veszem tovabba, hogy mint kozfeladatot ellatd személy, nevem és beosztasom
kozérdekil adatnak minostl.

A személyes adataimban tortént valtozésokat 8 napon beliil munkaltatomnak bejelentem.

munkavallalo
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Alkalmazotti hozzajarulo nyilatkozat képmas és hangfelvétel készitéséhez
és felhasznalasahoz

Aulitott MV sovrmasmmmrrremnnE T Pt vl T M (R ———
ICUTH, THEVEE ywn i i G a0 5 BRI 55000 5 o imemsnmam Sl , mint a Békeési
Kistérségi Ovoda és Boleséde 5630 Békés, Baky utca 4. (képviseli: Béres Istvanné
intézményvezetd) munkavallaloja a Polgari Torvénykonyvrél szo1o 2013. évi V. térvény 2:48.
§ alapjan, onkéntesen, befolydsmentesen hozzajarulok ahhoz, hogy rélam képmas (foté vagy
vided) és / vagy hangfelvétel késziljon a tudtommal, a Békési Kistérségi Ovoda és
Bolesddével fennallo jogviszonyom iddtartama alatt, a munkaltatom altal szervezett kiilso -
belsé rendezvényeken, illetve mindazon eseményeken, ahol a Békési Kistérségi Ovoda és

Bolesdde szervezésében és/vagy képviseletében veszek részt.

Hozzajaruldsom alapjan felhatalmazom a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesddét, hogy az
ovodak.bekesvaros.hu honlapon, a bels6 kommunikdciés anyagokban ¢és kozdsségi
feliileteken felhasznélja, kozzétegye és nyilvanossdgra hozza az intézmény bemutatdsa,
népszerisitése és informaciokozlés céljabol a felvételeket.

Tudomasom van arrdl és elfogadom, hogy hozzédjarulasom az esetleges nyilvanossagra
hozatal ¢és az internetes technologia miatt természetébol fakaddan vissza nem vonhatd, a
korlatozas csak a tilté nyilatkozatom megtételét és / vagy jogviszonyom megsziinését kovetd
iddszakra koti a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesddét.

DATUM: s

kozalkalmazott
El6ttiink, mint tanuk elott:
................................................................... (név) earatemgnsanrer trasnrasestneabiianiataa seussanasats abnesassnissns NV
wesveseann(lakeim) s s s s e es s e see s ([akelm)
seerenenns(alafras) NIl ED)
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4. szam1 melléklet
Tajékoztato a személyes adatok dvodai kezelésérdl az 6vodaval szerzédéses
jogviszonyban allo szolgaltatok szamara

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde
5630 Békés, Baky utca 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 4.

Tisztelt Partneriink!

Jelen tajékoztatd a Békési Kistérségi dvoda és Boleséde Adatkezelés Szabalyzata és egyéb
belso szabalyzatai (SZMSZ, Hazirend), valamint a miikddést befolydsold sajat dokumentumai
alapjan (Pedagogia Program, Munkatervek) késziilt, az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) és a vonatkozd hazai jogszabalyok megtartdsara.
Barmely hivatkozott dokumentum valtozasaval a tajékoztat6 is médosulhat.

A tajékoztatas az Erintettek kdzvetlen értesitésével valosul meg.

1. Adatkezelo:

Neve: Békési Kistérségi Ovoda és Bilesode

Cim: 5630 Békés, Baky utca 4.

Levelezési cim: 5630 Békés, Petdfi Sandor utca 4.

Adatkezel képviseldje: Béres istvanné igazgato

Az Adatkezelé adatvédelemmel kapesolatos elérhetdsége: bekesiovodak@bekesvaros.hu —
beres.istvanne@bekesvaros.hu

2.  Adatkezelés célja:

Az 6vodaval torténdé szerzodéses jogviszony létrejotte

Az adatkezelés jogalapja: hatdlyos jogszabdlyok

Adatok megadéasa feltétele a szerzddés megkotésnek. Az adatmegadas elmaraddsa esetén
Adatkezelé nem tud a hatalyos jogszabalyok alapjan szerzddést kotni a szolgaltatdval.

A kezelt adatok korét a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, tovabba
pénziigyi, és szamviteli torvényi megfelelés irja eld.

Adatok megadasa feltétele a szerzddéses jogviszonyhoz kapcsolodo feltételek biztositasanak.
Az adatmegadas elmaradésa esetén az Adatkezelé nem jogosult a szerz6dés megkotésre.

Az Erintett a jogszabalyok alapjan kotelezd személyes adatok kezelését jelen tajékoztatd
alairasaval tudomasul veszi.

3.  Erintettek kore
A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesddével szerzédéses jogviszonyt létesiteni kivénod
szolgaltatok, egyéni vallalkozok.

4, Az adatkezelés idotartama

A szerzodésben foglaitak teljesitése érdekében sziikséges adatok tekintetében: a szerzddéses
jogviszony idétartama.
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A pénziigyi teljesitéshez kapcsolodo adatok kezelésére vonatkozoan: a hatalyos pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok az iranyadok.

5.  Adatfeldolgozé igénybevételérdl sz6lé tajékoztatas

Az Adatkezelo' az adatkezelés sordn a pénziigyi teljesités érdekében, a vele szerzoditt
adatfeldolgozdé(k) szamara tovabbitja az adatokat.

A cimzett(ek) kategoriai: az Intézmény gazdalkodasaval megbizott szervezet.

6. Az adatok megismerésére jogosultak kire:

A megismert adatokat az Adatkezelé a 5. pontban megjelolt adatfeldolgozo(k) kivételével
harmadik félnek nem adja dt.

A rogzitett adatokat csak az Adatkezel6 erre felhatalmazott alkalmazottai és az
adatfeldolgozo(k) kijelolt alkalmazottai ismerhetik meg.

7.  Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére:
Az Adatkezel$ az Erintett személyes adatait az Eurépai Gazdasagi Térség allamain kiviili
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez NEM tovabbitja.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl sz6l6 tajékoztatds:

Az adatokat az Adatkezelé az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozottak alapjan zart
rendszerben kezeli.

Adatkezel6 gondoskodik az alapértelmezett és beépitett adatvédelemrdl. Ennek érdekében az
Adatkezeld megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket alkalmaz, hogy:

- az adatokhoz vald hozzaférést pontosan szabalyozza;

- csak olyan személyeknek engedélyezze a hozzaférést, akiknek az adat az azzal valo
feladat elvégzése érdekében sziikséges, és ekkor is csak azon adatokhoz lehessen
hozzaférni, mely minimalisan sziikséges a feladat ellatasahoz;

- az altala megbizott adatfeldolgozdkat koriiltekintéen valassza ki, és megfeleld
adatfeldolgozdi szerzddéssel gondoskodjon az adatok biztonsagardl;

- gondoskodjon a kezelt adatok valtozatlansagarol (adatintegritas), hitelességérol és
védelmérol.

Az Adatkezel6 a személyes adatokhoz valé ismert, és az Erintettre nézve magas kockézattal
jard illetéktelen hozzaférés vagy azok felhasznalasa esetén haladéktalanul értesiti az
Erintettet.

Az Adatkezeld, amennyiben Erintetti adat tovabbitasa szilkséges, gondoskodik a tovébbitott
adatok megfeleld védelmérdl, példaul az adatallomany titkositasaval. Az Adatkezeld a
harmadik személyek altal megvaldsitott Erintetti adatkezelésért teljes kort felelosséggel
tartozik.

9. Az Erintettek jogai

Az Erintett az 1. pontban megjeldlt elérhetdségeken az Adatkezeldnél
- kérheti, hogy adjon tajékoztatast a személyes adatai kezelésérol,
- kérheti adatainak helyesbitését,
- tajékoztatast kérhet az adatkezelésrol,
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- kérheti személyes adatainak torlését és az adatkezelés korlatozasat.

Erintett fenti jogaival barmikor élhet.
Az FErintett rendelkezhet a korabban az adatkezeléshez adott hozzajarulasanak
visszavonasarol.

Az Adatkezel6 a kérelem benyujtasat kovetden legkésébb 1 honapon beliil — kivételes esetben
a jogszabaly altal megengedett ennél hosszabb hataridoben — elintézi vagy elutasitja
(indoklassal elldtva) a bejelentést. A vizsgalat eredményérél az Erintettet frasban tajékoztatja.

9.1 A tajékoztatasi kitelezettség ideje

Az Adatkezelé a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott ésszerli hataridén, de legkésdbb egy honapon
beliil, illetve legalibb az Erintettel valo elsé kapesolatfelvétel alkalméval; vagy ha varhatoan
més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd alkalommal vald
kozlésekor tajékoztatast nyujt a személyes adatok kezelésérol.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésikk céljatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tajékoztatnia kell az Erintettet
err6l az eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informéciorol.

9.2. A tajékoztatas koltsége
Az Ovoda az intézkedéseket, illetve a sziikséges t4jékoztatasokat dijmentesen biztositja.

9.3 Tajékoztatas megtagadasa

Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan, nem jogosult a tajékozgatasra vagy az
Intézmény, mint Adatkezeld bizonyitani tuja, hogy az Erintett rendelkezik a kért
informacidkkal az Adatkezeld elutasitja a tajékoztatasi kérelmet.

Ha az FErintett kérelme — kiilsndsen ismétléds jellege miatt — thlzé, a Szervezet
megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténé intézkedést, ha egy hdnapon beliil harmadik
alkalommal ¢ az Erintett ugyanazon targya jogai gyakorlasara iranyulé kérelemmel.

9.4 Tiltakozashoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a jogos érdek
vagy kozhatalmi jogositvany jogalapon alapuld kezelése ellen.

Ebben az esetben az Ovoda a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli, jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget
élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Amennyiben megallapitja a tiltakozas jogalapjanak megalapozottsagat, a leheté
legrividebb idén beliil megsziinteti az adatkezelést — beleértve az adattovabbitast és a
tovabbi adatfelvételt is. Ertesiti mindazokat a tiltakozasrol, akiknek kordbban tovabbitotta az
Erintett adatait.

A kérelem elintézése dijmentes.
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Amennyiben az Erintett az Adatkezeld altal meghozott dontéssel nem ért egyet birdsighoz
fordulhat.

10. Jogorvoslat:

Az Erintett a sérelmezett adatkezeléssel szemben jogosult birdsagi eljaras meginditasara is, az
Adatkezel6 vagy az Erintett lakohelye szerint illetékes birosdgon, mely eljarés illetékmentes
¢s melynek soran a birdsag soron kiviil jar el.

Az FErintett a fenticken tal panasszal is élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal:

Elnék: dr. Péterfalvi Attila,

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.,

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Elehetoségek: ugyfelszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400, www.naih.hu,

....................................................

szerzddéses partner
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Jegyzokonyv

Késziilt: 2018. augusztus 28 — an, 17% 6ratol a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde (Békés,
Baky u. 4.) bolcsddei évnyitoja alkalmabdl

Helyszin: Golyafészek boleséde (5630 Békés, Rakdczi u. 16.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellékelve

Béres Istvanné koszonti a megjelenteket.

e Garai Tamas az dnkormanyzat munka-és tiizvédelmi eléaddja ismerteti a baleset — és
munkavédelemmel kapcsolatos 0j szabalyokat, ujdonsagokat. 1 munkahelyi baleset

volt 2018-ban, de az sem volt stlyos kimeneteli.

Béres Istvanné:

e 2018 — ban jubilalé dolgozdk. Piiski Anita, Hidvégi Istvanné, Olah Eva és Balogh

Zsuzsanna

e Személyi véltozasok: 2018. julius 1 — t6l a Folvar bolesdde megbizott vezetdje:
Csokmeiné Kulcsar Marta, a bolcsddei intézményegység vezetd pedig: Zsedk
Laszloné. GYES-rél visszatéré dolgozdok: Szabd-Gulyas Anita és Nagyné Berczi
Mobnika.

e Boglesddei munkaterv fobb valtozésai:

o Uuj munkakori lefrast kapnak a bolcsddei dajkak és a kisgyermeknevelok
o kidolgozasra keriil a kisgyermeknevelé gyakornoki szabalyzata

o bevezetésre keriilt a gyermekek egyéni fejlodési napldja

e A jelenlegi adatvédelmi szabalyzatot mddositani kell a 2018. majus 25-rdl hatalyos
GDPR (General Data Protection Regulation) szabaly szerint. Az igazgatd asszony
ismerteti a szabélyzat fobb pontjait. A sziiloket és a munkavallalokat is nyilatkoztatni
kell, hogy hozzajarulnak személyes adataik kezelésé¢hez. Ehhez mindenkinek ki kell

tolteni egy hozzajarulo nyilatkozatot.



e [smertetésre keriil az intézmény SZMSZ — e, Hazirendje, Pedagdgiai Programja,
Adatvédelmi szabalyzata kiillon kiemelve a valtozdsokat, mely egyhangulag

elfogadasra keriilt a boles6de neveldtestiilete altal.

Zsedk Laszlone:

e A Fpldvar bolesddében is bevezetésre kertil a 8:30-as miiszak..

e Gondozasi egységenként csak egy {6 bolesddei dajka van, igy rugalmasan kell kezelni

az esetleges dolgozoi hianyzasokat.

e Uj munkakéri leirast kapnak a bolesddei dajkak, 2019. december 31-ig kell elvégezni

a bolesodei dajkai képzést.

e A Foldvar bolcs6dében kormanyhivatali ellenorzés volt, ahol az étkezést ellendrizték,

mindent rendben talaltak, csak aprobb hianyossagokat jeleztek.
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JELENLETI IV

a 2018. augusztus 28 - an megtartott évnyitd bolcsddei értekezlet

jegyzokonyvéhez
FOLDVAR BOLCSODE
Csokmeiné Kulcsar Marta Chodtgsnst Alle sn Mook
Andor Julianna Wity Hulicun e,
Androvitz Irén FAndrouwiti, Jrel
Annus Mariann AL W (VAR CA rousy
Baji Andrasné %Q(\\ A g QL\M

Bereczkiné Fekete Timea Ildiko
Domokos Gaborné

Fabian Doéra

Fekécs-Szabd I1diko
Gyarmatiné Szilagyi Mariann
Hajmassy Nikolett

Hidvégi Istvanné

Hucz Andrea

Ifja Lajosné

Kiss Tiborné

Kissne Nagy Eszter
Mészaros Ferenc

Mgészaros Istvanné

Molnér Ildiko

Nagyné Berczi Monika
Nanasiné Szekeres Henrietta
Olléné Hégely I1diké

Pocsaji Laszlo Zoltanné
Piski Anita

Santa Zita

Szilagyi Krisztina

Sztcsné Lévai Ildiko

Varga Andrasné
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GOLYAFESZEK BOLCSODE

Zseak Laszloné

Bajiné Kelemen Valéria
Balogh Zsuzsanna
Bercziné Bagdi Anita
Fabian Mihalyné
Gaborné Oreg Mariann
Hegyesi Sandor

Keléné Moldovan Judit
Lipcsei Magdolna
Nanasiné Szabo Eszter
Konya Erzsébet Agnes
Neémediné Gohér Szilvia
Olah Eva

Pankotai Janosné

Sés Monika
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Jegyzokonyv

Késziilt: 2018. augusztus 29 — én a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde (Békés, Baky u. 4.)

6vodai évnyitoja alkalmabol

Helyszin: Bobita-Integralt tagvoda (5630 Békés, Otemetd u. 2.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellékelve

Béres Istvanné koszonti a megjelenteket.

Garai Tamas az 6nkorméanyzat munka-€s tlizvédelmi eldaddja ismerteti a baleset — €s

munkavédelemmel kapcsolatos 0j szabalyokat, ujdonsagokat. 1 munkahelyi baleset

volt 2018-ban, de az sem volt stlyos kimenetelt.

Fazekas Agnes (Békés Vdrosi Szocidlis Szolgdltaté Kozpont munkatdrsa):

2018 — t6l dvodai-iskolai szocialis segitdket kell alkalmazni az intézménynek.
Jelenleg 40 telephelyre 4 6 szocialis segit jut, 1 fot még fognak alkalmazni.
Egytittmikodési megallapodast kell kotni az intézményeknek a BVSzSzK-val.

Ovodai szocialis segiték: Okanyi Réka (Korona és Hunyadi téri tagovoda), Somlyainé
Cseh Margit Gabriella (Bébita -, Ujvarosi — és Teleki utcai tagévoda), Nagy Katalin

(Fiirkeész Kézponti 6voda)

A sziiloi értekezletekre is szeretnének részt venni a szocialis segitdk, hogy a sziilokkel

ismertessék munkajuk részleteit.

Beres Istvanné:

2018 — ban jubildlé dolgozok: Dobé Marta, Hajdu Julianna Agnes, Pappné Bimbé
Eva, Liptakné Oreg Aniké Edit, Andorné Csarnai Szidénia Anna

Személyi valtozasok: 2018. julius 1 — t3l az Ujvérosi tagévodaban dolgozik Fehér
Szilvia Maria o6vodapedagogusként. Balogh Rebeka Réka Tarhoson lesz
Ovodapedagégus, Szantd Kitti pedig pedagdgiai asszisztens lesz a Teleki utcai

tagovodaban



Moédosult az Ovodai Nevelés Orszagos Programja, ennek bele kell épiilnie az

intézmeény Pedagdgiai Programjéba is.

A jelenlegi adatvédelmi szabélyzatot mddositani kell a 2018. majus 25-r6l hatalyos
GDPR (General Data Protection Regulation) szabaly szerint. Az igazgatdé asszony
ismerteti a szabalyzat fobb pontjait. A sziiloket és a munkavallalokat is nyilatkoztatni
kell, hogy hozzajarulnak személyes adataik kezeléséhez. Ehhez mindenkinek ki kell

tolteni egy hozzajaruld nyilatkozatot.

Ismertetésre kerill az intézmény SZMSZ — e, Hazirendje, Pedagdgiai Programja,
Adatvédelmi szabalyzata kiilon kiemelve a valtozasokat, mely egyhangilag

elfogadasra keriilt az 6voda neveldtestiilete altal.

Fodorné Stelkovics I1diké Terézia a DIFER méréssel, Bagolyné Szlics Andrea pedig a

Tehetségmiihellyel kapcsolatos valtozasokat, ujitasokat ismerette.
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JELENLETI iv

a 2018. augusztus 29-én megtartott nevelési évnyito ertekezlet

jegyzékonyvéhez
UJVAROSI TAGOVODA
Lipcseiné Jakucs Aniké Ilona n&wmu /pg( oty oAb
Csorba-Kohari Doniz
Dob6 Eméke (D&eé @Wuﬂw
Fehér Szilvia Maria Ty D QVT_Q/—\‘
N6vé I1diké die et )
Jantyik Tiborné ook 1O Nt
Samu Janosné [ e |
Tokaji Mariann e
HUNYADI TERI TAGOVODA
Tokai Ferencné CIZD&QL (FGJ\/ULLJLQ_,’
Dob6 Mérta Dby 64
Gyarakiné Bajka Edit (aadtin s b Dey g L)
Szalkai Sandorné Haook ol SHoudetor
. . (/JO 1 o “"\\
Csapo Erzsébet 27 ==k
Kocsor Istvannée !/
Kényané Vas I1diko e 55 10l
Rémai Izolda @&i M@ ' p,)%[ \
~N

BOBITA-INTEGRALT TAGOVODA

Urbancsekné Sebestyén Marianna /{11/( (3¢Ltue /(f //Za/Ma L/ZCQ U a,/u,\

Balogh Bogléarka Heod 2 e Jofall..

Bardcsi Attilané Doubog P!

Drienszky Edina @’Th QMKD\/J\ %}LU—W

Kalméanné Kolarovszki Zsuzsanna fviy'¢ n ~ UL (/é//gfa Y
Klenbezkiné Korozsi 1diko Keeade | /KM‘&; /M_‘Aaﬁ
Liptakné Szabo Zsofia g% Anb ) (P\,ub

Medvegyné Garaguly Noémi whide o Cera g Cr/ ceffoem
Nagyné Megyeri Agnes Judit O aqn My &\ 9 J

Puskasné Hégely I1diké Yuobb %WA /}‘m/j

Takécs Imréné Ta ksl

M







BOBITA-INTEGRALT TAGOVODA

Hajdu Julianna Agnes
Bajnok Eszter Katalin
Egri Aniko

Kisné Vamos Ilona
Nagy Maria

Pappné Bimbo Eva
Piiski Imréné
Soltészné Nagy Eszter Anna
Szilagyi Imréné
Bajzik Edit

Bodo Andrea
Hoffmann Tiinde

KORONA UTI TAGOVODA

Dr. Farkas Istvanné

Andorné Csarnai Szidonia Anna
Hegediis Laszloné

Priskin Renata Marta

Sodar Attilané
Sos Janosné
Szatmari Judit

TELEKI UTI TAGOVODA

Liptakné Oreg Aniké Edit
D. Vargané Lipcsei Viktdria
Kocsorné Krizbai Anna
Kovacs Andrea

Olahné Ilyés Mariann
Sziicsné Korcsok Tiinde

Bellus Anita Moénika
Novodomszky Marianna
Piiski Eniko

Surmanné Szabd Andrea
Szanto Kitti
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FURKESZ KOZPONTI OVODA

Fazekas Klara

Bagolyné Sziics Andrea
Balogné Szabo Eva
Bartyik Anna Gabriella
Gyaraki Livia

Lajerné Szab6 Eva
Polgéri Ferencné

Savoltné Kelemen Timea
Szaboné Nemes Magdolna
Szollar Erzsébet Julianna

Biréné Debreceni Beata
Darvasiné Bonto Erzsébet
1zs6 Emese Eva

Kéri Janosné

Kovacs Maria

Ko6rozsi Csabané
Megyeri Matyasné
Molnarn¢ Boros Marta

GAZDASAGI CSOPORT

Béres Istvanné

Fodorné Stelkovics Ildikd
Durk¢ Liliana Krisztina
Szo6ll6si Ferenc Imréné
Fekete Laszloné

Lipcsei Géborné

Szabo Laszloné
Keresztesné Molnar Andrea
Szanto Katalin
Kelemen-Kovacs Kitti
Dan Attila

Kocsor Adam

Szabod Laszlo

TARHOSI TAGOVODA

Kiirti Sandorné
Balogh Rebeka Réka
Kun-Istvan Szilvia

Balogh Krisztianné

kovildei Lilla
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Jegyzokonyv

Késziilt: 2018. augusztus 30 — an, 17:00 6rakor a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde (5630

Békes, Korona u. 1.) Sziildi Kozosségének értekezlete alkalmabol

Az értekezlet helyszine: 5630 Békés, Korona u. 1. Korona utcai tagovoda

Jelen vannak: a jelenléti iven mellékelve

Béres Istvanneé koszonti a megjelenteket.

Béres Istvanné igazgaté bemutatja az intézmény Pedagodgiai Programjat, SZMSZ — t
valamint Hazirendjét, kiilon kiemelve az esetleges valtozasokat:

e A gyermekek tavolmaraddsit a tovéabbiakban szigortian szabalyozni kell:
elére be kell jelenteni, egy nevelési évben 5 rendkiviili napot igazolhat a
sziilo.

e Panaszkezelés menete: eloszor a csoportos dvodapedagogusnak kell szolni, ha
probléma adodik. Amennyiben ez nem rendezédik akkor a vezetd dvondnek
majd vegiil az igazgatd asszonyak.

e Minden gyermeknek kotelezd megkezdeni az dvodat, ha adott év augusztus
31 —ig betolti a 3. életévét.

* Egy nevelési évben 5 mnevelés nélkili munkanapot haszndlhat fel az
intézmény (Oktober 30., Aprilis 20. mar betervezett, az dvodaknak marad
még 3 nap, melyet szabadon felhasznalhat.)

e Bolesédei munkaterv fobb valtozdsai: egyéni fejlettségméré lapok
bevezetése, eletpalyamodell kidolgozasa-bevezetése.

e Ovodai munkaterv fobb valtozésai: kiemelt egyéni banasmod, Difer felmérés
minden tagévodaban, kérdéives kikérdezések, palyazatok folyamatos beadasa

e Az intézményben folyamatos a nyitva tartds, nyaron 4 hétre zarnak be a
tagdvodak, de mindig van ligyeletes évoda.

e A nevelés év szeptember 1 — augusztus 31 — ig tart, a szorgalmi id6 pedig
junius 15 — ig.

e FEtkezéssel kapcsolatos informaciok: azoknak ingyenes az étkezés akik
gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilnek, vagy sulyosan fogyatékos
gyermeket nevelnek a csaladban, vagy 3 vagy tobb gyermeket nevelnek a
csaladban, vagy 119.301 Ft alatt van az egy fore es6 jovedelem a csaladban.
A gyermek hidnyzasardl 2 nappal el6bb szdlni kell az 6vodaban amennyiben
lehetdség van ra. Az ebédet nem lehet elvinni az 6vodabol.

A jelenlegi adatvédelmi szabalyzatot modositani kell a 2018. majus 25-r6] hatalyos
GDPR (General Data Protection Regulation) szabaly szerint. Az igazgatdé asszony
ismerteti a szabélyzat fobb pontjait. A sziiléket és a munkavallaldkat is nyilatkoztatni
kell, hogy hozzajarulnak személyes adataik kezeléséhez. Ehhez mindenkinek ki kell
tolteni egy hozzajaruld nyilatkozatot.



e [Ismertetésre keriil az intézmény SZMSZ — e, Hazirendje, Pedagdgiai Programja,
Adatvédelmi szabdlyzata kilon kiemelve a valtozasokat, mely egyhangulag
elfogadasra keriilt a sziil6i munkak6zosség altal.
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JELENLETI iV

a 2018. augusztus 30 - 4n megtartott intézményi Sziildi K6zosségi
értekezlet jegyzOkonyvéhez
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