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A MUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2023. évi LII. térvény a pedagogusok uj életpalyajarol

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagbgusok Uj é€letpalyajardl szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

2011. évi CXII. toérvény az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol é€s
mukodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek 4altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtésarol

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
8/2000 (VIILI. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mik6dési nyilvantartasba vételérdl

9/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolesddei adaptacio (1979) Budapest, Bolesédék Orszagos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bolcs6dében- Mddszertani levél BOMI, 1982.

Utmutaté a bdlesddei gondozéndk csaladlatogatdsdhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolcsdédében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolcesédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 20009.

A bolesddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesbddei nevelés- gondozas szakmai szabélyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata
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2 ANEVELO — GONDOZO MUNKA FELTETEL RENDSZERE

2.1 Alapito okirat szerinti feladatelldtds:

1. szamu adattibla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapit6 okirat szama:

19.2/2024. (V.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békési Kistérségi Intézményfenntartd
Tarsulas

5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bolcs6de

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A bolcsode megnevezése:

Foldvar Boélesode
5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefon: 06 (66) 411-164

A boleséde csoportjainak szama:

8

Alapit6 okirat szerinti ellatand6 alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egylitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényl gyerekek 6vodai
nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolcsddei és
6vodai ellatasa, intézményi étkeztetése.
A hatranyos helyzetl €s sajatos nevelési
igényli gyerekek (az a kiilonleges
bandsmodot igénylé gyermek, aki a
szakértoi bizottsadg szakértéi véleménye
alapjan  mozgasszervi,  érzékszervi
/1atasi, hallési/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési
zavarral /stulyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartdsszabalyozési zavarral/
kiizd) 6vodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt  koltségvetési
szerv, elOiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2. szamu adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax:
Telefon: 0666/411-164
email: vezeto@foldvarbolcsi.hu
Honlap: www.foldvarbolesi.hu
OM azonosito: 028 047 014
2.1.2 Bolcs6dei gyermeklétszam adatok szinten:

Teriilet 2026.09.01. 2027.01.31.

(vérhatd)

Bolcsddei gyermekek 43 96
Osszlétszama:
Tényleges gyermeklétszam alapjan 6 12
meghatarozott csoport
atlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 3 6
SNI-vel felszorzott 46 96
gyermeklétszammal szamitott
csoport atlaglétszam: f6/csoport
Etkezé gyermekek létszama: 43 96
Védelembe vett gyermekek
létszama:
Hatranyos helyzetii gyermekek 3 4
létszama:
Halmozottan hatranyos helyzetii 0 2
gyerekek szama:




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Foldvar Bolesdde
OM azonositd: 028 047 014
Munkaterv 2026/2027. nevelési — gondozasi év

2.1.3 BolcsGdei csoportok adatai:

4. szamu adattabla

Csoportok adatai: | 2026.09.01. | 2027.01.31. SNI HH HHH
(varhato)
Pillangd csoport 5 12 1 1
Csiga csoport 3 12
Micimacko csoport 7 12 2
Stini csoport 5 12 1
Katica csoport 6 12
Napocska csoport 6 12
Meéhecske csoport 5 12 1
Mokuska csoport 6 12
0sszesen: 43 96 3 3
2.2 Személyi feltétel rendszer:
5. szami adattabla
Teriilet Adat
Bolcsddei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesode
5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bolcséde vezetdje: Csokmeiné Kulcsar Marta
Elérhetosége: 0666/411-164
Szakdolgozok: £6
bolcsédevezetd 116
kisgyermekneveld 18£6
féiskolai végzettségii kisgyermekneveld 616
szakvizsgazott -16
gyermekorvos -16
adminisztrator -6
Nevelo — gondozé munkat kozvetleniil segité dolgozé: fo
¢lelmezésvezetd 116
szakacs 110
bolcsddei dajka 416
konyhai kisegitd 116
karbantart 0,36
Bolcsode dolgozoi dsszesen: 26.318

Széveges indoklas: Az egy kabantarté a Békési Kistérségi Ovoda és Bsleséde 3

intézmeényében meghatérozott munkarendben dolgozik.
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2.2.1 A kisgyermeknevel6k névsora:

6. szami adattabla

L. Agoston Bernadett

2. Fekécs-Szabo 1ldiko

3. Gyarmatiné Szilagyi Mariann
4. Hidvégi Istvanné

5. Hucz Andrea

6. Kertész Kinga

7. Ko6nya Erzsébet Agnes

8 Lévai Séndorné

9. Molnér I1diko
10. | Nagyné Berczi Monika
11. | Nagyné Molnér Daniella Timea
12. | Nagy-Szalkai Nikoletta
13. | Nénasiné Szekeres Henrietta
14. | Oroveczné Horvath Agnes
15. | Pocsaji Laszld Zoltanné

16 | Piski Anita

17 | Sénta Zita

18 | Szlicsné Lévai Ildikd

19 | Takacs-Téth Szilvia

2.2.2 Elelmezés vezet8, szakécs, bdlcsédei dajka, nevel§ — gondozé munkat
kozvetlendl segit6 dolgozok:

7. szami adattabla

L Ifju Lajosné

Bironé Debreceni Beata Agnes

Baji Andrésné

Molnér Ferenc

Molnarné Boros Marta

Firedi Janos Istvanné

Al R Bl B

Mészaros Istvanné

8. Brédané Kocsor Szilvia

Karbantarto:

1. | Szabo Lészlo
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2.3 Bdlcsddei csoportok adatai, csoportbeosztds:

8. szamu adattibla

Beiratott gyermekek l1étszama: (2024. 09.01.) 61

Csoportok szama: 8

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
1. | Pillango Tipegdé/Nagycsoport | Hidvégi Istvanné Molnar I1diko
2. | Csiga Nagycsoport Piiski Anita Gyarmatiné
Szilagyi Mariann

3. | Micimackd Nagycsoport Szlicsné Lévai Oroveczne
[1diko Horvath Agnes

4. | Stini Tipegd/Nagycsoport Konya Erzscbet Nénasiné Szekeres
Agnes Henrietta

5. | Katica Nagycsoport Nagy-Szalkai Agoston Bernadett
Nikoletta

6. | Napocska Tipegé/Nagycsoport | Fekécs-Szabd Nagyné Berczi
Idik6 Moénka

7. | Méhecske Tipegd/Nagycsoport | Pocsaji Laszlo Lévai Sandorné
Zoltanné

8. | Mdkuska Nagycsoport Hucz Andrea Kertész Kinga




2.4 Munkaidé — munkarend:
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2.4.1 Kisgyermekneveldk:

I. hét
9. szami adattdbla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevel Munkaidé beosztas
egység
Pillang6 Hidvégi Istvanné 6-13
I. Molnar I1diko 9-16
Csiga Piiski Anita 7-14
Gyarmatiné Szilagyi 10-17
Mariann
Micimacko Sziicsné Lévai Ildikd 6-13
II. Oroveczné Horvath 9-16
Agnes
Stini Konya Erzsébet Agnes 7-14
Nanasiné Szekeres 10-17
Henrietta
II1. Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 6-13
Agoston Bernadett 9-16
Napocska Fekécs-Szabo Ildiko 10-17
Nagyné Berczi Monika 7-14
Iv. Méhecske Pocsaji Laszl6 Zoltanné 6-13
Lévai Sandorné 9-16
Mokuska Hucz Andrea 7-14
Kertész Kinga 10-17
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I1. hét
10. szami adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelo Munkaidé beosztas
egység
Pillang6 Hidvégi Istvanné 9-14
4 Molnar I1diko6 6-13
Csiga Piiski Anita 10-17
Gyarmatiné Szilagyi 7-14
Mariann
Micimackd Szilicsné Lévai 1ldiko 9-16
II. Oroveczné Horvath 6-13
Agnes
Stini Konya Erzsébet Agnes 10-16
Nanasiné Szekeres 7-14
Henrietta
II1. Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 9-16
Agoston Bernadett 6-13
Napocska Fekécs-Szabd 11diko 7-14
Nagyné Berczi Mdnika 10-17
IV. M¢hecske Pocsaji Laszld Zoltanné 9-16
Lévai Sadndorné 6-13
Mokuska Hucz Andrea 10-17
Kertész Kinga 7-14




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Foldvar Boleséde
OM azonositd: 028 047 014
Munkaterv 2026/2027. nevelési — gondozasi év

I11. hét
11. szami adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
egység

Pillang6 Hidvégi Istvanné 7-14
L Molnér I1diko 10-17

Csiga Piiski Anita 6-13

Gyarmatiné Szilagyi 9-16

Mariann
Micimacko Szlicsné Lévai I1dikd 7-14
II. Oroveczné Horvéath 10-17
Agnes
Stini Konya Erzsébet Agnes 9-16
Nénasiné Szekeres 6-13
Henrietta

II1. Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 7-14
Agoston Bernadett 10-17

Napocska Fekécs-Szabo Ildiko 9-16

Nagyné Berczi Mdnika 6-13

Iv. M¢éhecske Pocsaji Laszl6 Zoltanné 7-14
Lévai Sdndorné 10-17

Mokuska Hucz Andrea 6-14

Kertész Kinga 9-16
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IV. hét
12. szamu adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelo Munkaidé beosztas
egység
Pillang6 Hidvégi Istvdnné 10-17
L. Molnar I1dikéd 7-14
Piiski Anita 9-16
Gyarmatiné Szilagyi 6-13
Mariann
Micimackd Sziicsné Lévai I1dikd 10-17
11 Oroveczné Horvath 7-14
Agnes
Kénya Erzsébet Agnes 6-13
Nanasiné Szekeres 9-16
Henrietta
II1. Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 10-17
Agoston Bernadett 7-14
Napocska Fekécs-Szabo I1diko 6-13
Nagyné Berczi Monika 9-16
IV. M¢hecske Pocsaji Laszlé Zoltanné 10-17
Lévai Sandorné 7-14
Mokuska Hucz Andrea 9-16
Kertész Kinga 6-13
2.4.2 Elelmezés vezetd, szakacs:
13. szamu adattabla
Név Munkaido
Ifji Lajosné 7-15
Baji Andrasné 6-14
Molnar Ferenc 7.29.15.29
2.4.3 Bolcsddei dajka — konyhai kisegitd:
14. szamu adattabla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Molnarné Boros 6-14 9-17
Marta
Fliredi Janos Istvanné 6-14 9-17
M¢észaros Istvanné 9-17 6-14
Brodané Kocsor 9-17 6-14
Szilvia
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2.4.4 Karbantarto:

15. szamu adattabla

Név Munkaido

Szab6 Laszlo 6-14

2.5 Tdrgyi, infrastrukturdlis feltételrendszer

16. szamu adattabla

Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzdoi

Helyiségek — targyi Kivalo | Megfelel6 | Nem felel Fejlesztések
feltételek* meg/Nincs

Folyos6 — fogado X
helyiségek

Szobak

Irodak

Konyha

Moso6 helység

Raktarak X

Terasz

Udvar

Udvari Jatéktarolo

Egyéb helyiségek e

* A sorok az EszkozjegyzEk alapjan bévithetok

Szoveges indoklas: A felmeriilé hidnyossagok az éptilet adottsagaibdl, valamint a
kialakitasbol adodhatnak.

2.6 Szervezeti feltételek

17. szamu adattabla

Boilcsédevezetés (név szerint)

bolesddevezetd bolesddevezetdk helyettes

CsOkmeiné Kulcsar Marta Hucz Andrea
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2.6.1 Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:
18. szami adattabla
Feladatok Felelés Helyettesiti
Intézményi irdnyitas Beéres Istvanné Zseak Laszloné
Munkatigy
Kapcsolattartas az ANTSZ
Tovabbkeépzések nyilvantartasa, tervezése Zsedk Laszloné Cs6kmeiné Kulcsar
Marta
Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések. Zseak Laszloné Csokmeiné Kulcsar
Szakmai munkacsoport munkéjanak Marta
koordindlasa
Gyermekvédelem koordinécidja. Zseak Laszloné Hucz Andrea
Palyazat figyelés, palyazatirasa. Csokmeiné Kulcsar
HACCP feladatok ellendrzése. Mérta
Dolgozéi, sziil6i elégedettségi kérddivek Zsedk Laszloné Csokmeiné Kulcsar
elokészitése, lebonyolitasa Marta
Szoll6si Ferencné Ifju Lajosné
élelmezésvezetd

Gazdalkodassal,
étkezéssel,

gazdasdgi vezetd
Fekete Laszloné

karbantartdssal kapcsolatos feladatok
koordinalésa. gazdasdgi vezetd
helyettes
Ifju Lajosné
élelmezésvezetd
Munkakori alkalmassagi dokumentécio Zsedk Laszloné Hucz Andrea
kezelése Csokmeiné Kulcsar
Marta

2.7 Az kisgyermek nevelbk besoroldsa: *
19. szamu adattabla
Gyakornok 1étszama | Pedagogus I 1étszama Pedagogus 11 Mester pedagogus
létszama l1étszama
2 6 0 0
*401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagbgusok Gj életpaly4jardl sz616 2023. évi LIL torvény végrehajtasardl

Szoveges indoklas: A pedagogus €letpalya modell bevezetése folyamatos az intézményben.
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2.8 A kététt munkaidé neveléssel — gondozdssal le nem kététt részének

feladatai:

20. szamu adattabla

Feladatok:

Felelos kisgyermeknevelgk neve:

A bolesddék kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Molnar I1diko, Oroveczné Horvath Agnes,
Néanasiné Szekeres Henrietta, Konya
Erzsébet, minden kisgyermekneveld

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkdjaban:

CsOkmeiné Kulcsar Marta

Pélyazatiras, palyazatfigyelés:

Fekécs-Szabo 11dikd, Pocsaji Laszlo
Zoltanné, Csokmeiné Kulcsar Marta,

A bolcsddei tevékenységekhez kapesolodo
tgyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
bolesddei dokumentumok készitése,
vezetése:

CsOkmeiné Kulcsar Marta

Mentori teenddkkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Hucz Andrea, Cokmeiné Kulcsar Marta

Bolesddei alapitvanyi tigyek intézése:

Fekécs-Szabo 11dikd, Csdkmeiné Kulcsar

Marta

Gyermekvédelmi munkdval kapcsolatos feladatok:

A bolcsdde gyermekvédelmi feleldsének
neve:

CsOkmeiné Kulcsar Marta

Munka — és gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések, tiizvédelem bolesédén

beliil és kiviil, felelos:

Id6épont Helyszin Tartalom Felel6s
2026.09.01. bolcséde udvara Az udvari jatékok Csokmeiné Kulcsar
balesetmentes Marta, Bolcsddei
hasznélata. dajkék
Figyelemfelhivas a
veszélyforrdsokra.
2026.09.01. mosdo Csuszasveszély Bolesodei dajkak
kiemelése.
2026.09.01. csoportszobak Jatékok, Az adott csoport
rajzeszkozok, kisgyermeknevel6i
berendezési targyak
rendeltetésszerli
hasznélata.
2026.09.01. folyoso Csuszasveszély, Bolcsddei dajkak
itk6zések elkertilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Csokmeiné Kulcsar
folyamatosan ismétlése Marta
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2.9 A2026/2027. nevelési - gondozdsi év feladatai — innovdcick:

21. szami adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel6s
2026. Szakmai Program kisgyermekneveldk Béres Istvanné
szeptember aktualizélasa Zsedk Laszlone
Csokmeiné Kulcsar
Marta
SZMSZ modositasa kozalkalmazottak Béres Istvanné
2027. februar Sziildi elégedettség, kisgyermekneveldk Zsedk Laszlone
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Mirta
2027. marcius | Dolgozoéi elégedettség, kisgyermeknevelk Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2027. aprilis Bolesddék napja 2027. kisgyermekneveldk Béres Istvanné
Csokmeiné Kulcsar
Mirta
Szoveges indoklas:
2.10 Tovdbbképzések:
2.10.1 Kisgyermeknevel§ tovabbképzés:
22. szami adattabla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2026 vezetd képzés Csokmeiné Kulcsar Marta
2024/2027 Munkako6rhoz kotott képzés Agoston Bernadett
2029-ig Munkako6rhoz kotott, szabadon Nagyné Molnar Daniella Timea

vélasztott, kotelezd képzések

Szoveges indoklas:

- A torvényi el6irdsok, a bolcsédei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehetdségeinket.

- Akkreditalt tovabbképzések koordindcidja.

- A kisgyermekneveldk tovabbképzéseken valo részvételét, a Foldvar Bolcsdde

Tovéabbkeépzési tervezete tartalmazza.
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2.10.2 Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:

23. szamu adattabla

Idépont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

Szoveges indoklas:

19




Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Foldvar Boleséde
OM azonosité: 028 047 014
Munkaterv 2026/2027. nevelési — gondozasi év

3 BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

3.1 Szakmai munkacsoport:

24. szamu adattiabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2026/2027. Bolcsodei Nevelési-gondozasi Zsedk Laszloné
Munkacsoport kérdések kozos
megbeszélése
3.2 Belsé tuddsmegosztds:
25. szami adattabla
[dépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel6s
2026/2027 A felmeriild kérdések | Kisgyermeknevelok Csokmeiné Kulcsar
megbeszElése, Mérta
megvitatasa

3.3 A bdblcséde belsé kommunikdcios rendszere:

26. szami adattabla

Szakmai koordindcios megbeszélések ideje:

Folyamatos

Technikai dolgozdk koordinécids
megbesz€lésének ideje:

Folyamatos

20
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4 AZ INTEZMENY PARTNEREI

4.1 Szilék:

27. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2026.08.25. Sziiléi Szervezet Intézményi Béres Istvanné
értekezlete dokumentumok

megismertetése -
Tajékoztatas
2026. szeptember Csaladlatogatas Ismerkedés a Minden
gyerekekkel €s a kisgyermeknevel6
csalédddal
Ismerkedés a A gyermek adaptacidja Minden
bolcsédével kisgyermekneveld
Beszoktatas, befogadas | Sziil6tdl vald fokozatos Minden
elvélas/levélés kisgyermekneveld
folyamatosan Napi kapcsolattartas Informacidk 4tadasa Minden
kisgyermekneveld
2027. marcius- Nyilt napok Ismerkedés az Minden
aprilis intézménnyel és a kisgyermekneveld
szakemberekkel
Folyamatosan Fogad6 orak Aktudlis problémék Minden
megbeszélése kisgyermekneveld
2026. szeptember Sziil6i értekezletek Nevelési-gondozasi Bolcsddevezetd
Nevelési — feltételekkel Minden
gondozasi év kapcsolatos kisgyermekneveld
kezdésével tajékoztatas
kapcsolatos
tajékoztatas
2027. februar
2027. majus
2027. junius- Sziil6i értekezlet Az j sziilok Bolcsddevezetd,
augusztus tajekoztatasa a Minden
Az 1j sziilék bolesddekezdéssel kisgyermekneveld
tajekoztatasa az kapcsolatban
bolesddekezdéssel
kapcsolatosan
K6z0s Csaladi délutanok Elményszerzés Bolesodevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld
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Széveges indoklas: A sziildkkel, csalddokkal egytittmiikodve valdsitjuk meg intézményi
c€ljainkat, feladatainkat.

4.2 Bdlcsédék egymds kézott:

28. szamu adattabla

Idépont

Megnevezes

Tartalom

Felelds

Minden
negyedévben
elézetes
egyeztetés
alapjan

Szakmai munkacsoport

A tervben szerepld
téma

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.3. A bolcs6dék egymads kozotti kapesolattartdsa (19. oldal)
- A bolesédék kapesolatanak szorosabba tétele.
- Koz0s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3 Ovoda:
29. szami adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Meghivas Ovodai rendezvények Ovodalatogatas Csokmeiné Kulcsar
alkalmaval Marta
El6zetes Ismerkedés a leendd Ovodaba késziils Adott csoport
egyeztetés 6vodaval gyermekekkel kisgyermeknevel6i
alapjan 6vodalatogatas
Ovodai Sziiléi értekezlet az Ovodéak bemutatkozasa | Csokmeiné Kulcsar
beiratkozast 6vodaba mendk Marta
megelézden szilileinek

Szoveges indoklas: A bolcséde és az 6voda kapcsolatanak fenntartdsa, apolésa illetve a

gyermekek ismerkedése az dvodakkal.

4.4 Egyéb kapcsolatok: Magyar Bélcsédék Egyesiiletének Bdzis Intézménye

Békéscsaba
30. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Meghivasok Rendezvények, Szakmai tapasztalatok, Zseak Laszloné,
alkalmaval eléadasok modszertani feladatok, Csokmeiné Kulcsar

térvényi valtozasok
atbeszé€lése

Marta
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Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Bolcsdédénk kapcsolatai a bolesddel halozaton beliil, a
modszertani feladatokat segité boleséde kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatdsok, telefonos é&s elektronikus
kapcsolattartés.

/Ny 4]

V4

4.5 Boblcséde — védbndi hdlozat, gyermekorvosi hdlozat, Csalddsegitd és

gyer mEij’létl szolgdlat:

31. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Minden Konzultaciod Gyermekek Csokmeiné Kulcsar
negyedévben fejlédésének nyomon Marta
elézetes kovetése
egyeztetés
alapjan

Szoveges indoklas:

- Bolcsddei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)

- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos tennivalok
sziikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

4.6 Fenntarto:

32. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2026/2027. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsddéket érintd Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések déntések igyében
2026. Beszamold a Aktualis bolesédéket érintd Béres Istvanné
szeptember 2025/2026. nevelési déntések tigyében

évmunkajarol, a
2026/2027. nevelési
év tervirdl

2026. november

2027. évi koltségvetés

Adatszolgaltatas az intézmény

Béres Istvanné

tervezése 2027. évi kéltségvetésének
kialakitasahoz

2027. januar 2027. évi Egyeztetés a fenntartoval Béres Istvanné
koltségvetési
keretszamok

2027. junius Pedagdgusok és a Pedagogusnapi iinnepség Béres Istvanné

kisgyermekneveldk Pocsaji Laszlo

koszontése Zoltanné
diszdiplomésok Némedin€ Gohér
Szilvia
Szakszervezeti

Képviseld

23




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesde
Foldvar Bolesdde
OM azonositd: 028 047 014
Munkaterv 2026/2027. nevelési — gondozasi év

Szoveges indoklas: Sziikség esetén az aktualis feladatok megolddsa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal Jegyz6jével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a
Hivatal, kiilonb6z6 Osztalyainak munkatarsaival.

5 Személyiség és kdzosségfejlesztés
51 Személyiség fejlesztés

5.1.1 A gyermekek fejl6désének nyomon kévetése (mddszerek, eszkdzok, technikak):

33. szami adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Folyamatos Gyermekegészségligyi Gyermekek fejlodése Kisgyermeknevel8k
torzslap
Folyamatos Fejlodési Napld Gyermekek fejlodése Kisgyermeknevelk

Szoveges indoklas: A Bolesddei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2 A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34. szami adattabla

Megnevezeés Tartalom Felel6s
Bolcsddei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zseédk Laszlone

Kimutatés — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekveédelmi munkat
‘segitd intézményekkel.

Szoveges indoklas:
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6 PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1 Tervezés:

36. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2026.09.30. Intézményi Munkaterv El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
évi feladatok
tervezeése.
2026.09.30. Gyermekveédelmi Eves gyermekvédelmi Nove I1diko
munkaterv feladatok tervezése Zseak Laszloné
aktualizdldsa
2026.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2 Ellenbrzés:
37. szamu adattabla
Idépont Megnevezes Tartalom Felelds
Folyamatos Szakmai - Csoportnapld Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zsedk Laszloné
egeszsegligyi
torzslap, fejlodési lap
- Uzens fiizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Folyamatos Egyéb - Munkaidd Béres Istvanné
nyilvantartdsok nyilvantartés Zsedk Laszloné
- Szabadsag Lipcsei Gaborné
nyilvéntartas
- Munkakori leirasok
Folyamatos Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondoz6 nevel6 — gondozd Zsedk Laszloné
munka ellenérzése, munka ellendérzése,
ertékelése értékelése.
- A kisgyermeknevelk
tevékenységeinek,
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képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedé ¢&s
fejleszthetd teriiletek
meghatarozasa,
fejlesztési
késziteése.

terv

2026
November

A bolesodei
alkalmazottak
teljesitmény
értékelése —
kisgyermekneveldk,
technikai dolgozok,
karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda
¢s Bolesdde
Teljesitményértékelési
szabalyzata hatdrozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné

Szioveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Teljesitményértékelési

szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasardl)

7 Nevelés — gondozas nélkiili munkanap meghatdrozasa:

38. szami adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2027.04.21. Bolcsddék napja Rendezvény Csokmeiné Kulcsar
Marta
Szoveges indoklas:
8 Tervezett bélcsédei bezarasok idGpontjai:
39, szdmu adattabla
[dépont Megnevezés Tartalom Felelds
2026.12.28. — Két tinnep kozott Ugyeletes bolesédét jeloliink Béres Istvanné
2026.12.31. ki bolcsdde vezetdk
2027. nyari 2027 nyari idészak Nyari karbantartasi szilinet 2027.02.15-1g
iddszak bolesddénkként varhatdan tajékoztatjuk a

négy hét a fenntartd hatérozat
alapjan

sziiloket a pontos
idépontrdl és a
nyitva tarto
bolesddérdl.
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8.1 Nydri tgyeleti ellatdsi rend:

27. szamu adattabla

Zarva tart6 boleséde
megnevezése

Nyari zarva tartas

Nyitva tarto (ligyeletes)
bolcsode

Golyafészek Bolcsode

2027.06.21. - 2027.07.18.
Nyitas: 2027.07.19.-én

Foldvar Bolesode

Foldvar Bolesode

2027.07.19. - 2027.08.15.
Nyitas: 2027.08.16.-én

Golyafészek Bolcsdde

A 2026/2027. évi bolesdédei Munkaterv lezardsa: Békés, 2026.szeptember 15.

Csokmeiné Kulcsar Marta
bolesddevezetd
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9 LEGITIMACIOS ZARADEK

A bolcséde munkatarsi kozossége megismerte €s elfogadta.

Kisgyermek neveldk neve:

alairasa:

Agoston Bernadett
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Foldvar Boleséde
OM azonositd: 028 047 014
Munkaterv 2026/2027. nevelési — gondozasi év

1. szamu melléklet
A kisgyermekneveldk, és egyéb bolcsodei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

1. Okleveles kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitdsa
2. E kategorias kisgyermekneveld
3. Egyéb foglalkoztatott bélcsddei dolgozd munkaidejének kialakitasa

A munkabeosztds Osszeallitasanak alapelve, az intézmény zavartalan miikodése és a
munkavéllalok egyenletes terhelése.
Munkaltatdjuk az intézmény féigazgatdja, kozvetlen irdnyitdjuk a bélesddevezetd.

Az kisgyermeknevel6k, egyéb foglalkoztatottak munkarendjét, munkaidé beosztasat,
meghatarozott és egyéb feladatait a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdéde SZMSZ IV.
BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEG 4.2. A bolcsédei intézményegység alkalmazottainak
munkarendje és feladatai - cim{i fejezet tartalmazza.

Munkakori leirdsok — SZMSZ 4. szamu melléklet.
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