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1. AMUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

- 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagbgusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

- 2011. évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyudjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirol

- 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

- 235/1997. (XIL. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgéalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 257/2000. (XIL.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznélhaté bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

- 8/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak m{ikodési nyilvantartasba vételérol

- 9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:
- Bolcsédei adaptacid (1979) Budapest, Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete
- Folyamatos napirend a bélcs6dében- Mddszertani levél BOMI, 1982.
- Utmutat6 a bslesédei gondozondk csaladlatogatasdhoz- BOMI, 1989.
- Jaték a bolcsddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.
- A bolcsédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.
- A bolcesédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.
- A bolesédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:
- Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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2. ANEVELO - GONDOZO MUNKA FELTETELRENDSZERE

2.1. Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattabla

Tertlet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

24.2/2025.(V.20.)

Az intézmény fenntartoja:

Békési Kistérsegi
Intézményfenntartd Tarsulas
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bdlesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A bolcs6de megnevezése:

Golyafészek Boleséde
5630 Békés, Rékdczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

A bolcsdde csoportjainak szama:

4

Alapito okirat szerinti ellatandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényl gyerekek
6vodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolcsddei €s
ovodai ellatasa, intézményi
étkeztetése. A hatranyos helyzetli €s
sajatos nevelési igényl gyerekek (aza
kiilonleges  banasmoddot  igényld
gyermek, aki a szakértéi bizottsag

szakértdi véleménye alapjan
mozgasszervi, ¢érzékszervi /latasi,
hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral /sulyos
tanulési, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral/

kiizd) 6vodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, elGiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2.1.1. A bdlcséde egyéb adatai:

2. szamt adattibla
Az intézmény egyéb adatai
Telefon/fax: 06(66) 411-219
Telefon: 06(66) 411-219
email: golyafeszek@gmail.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu
OM azonosité: 028 047 015
2.1.2. Bolesédei gyermeklétszam adatok szinten:
Teriilet 2026.09.01. 2027.01.31.
(varhatd)
Bolcsédei gyermekek dsszlétszama: 21 46
Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott 5,25 11,5
csoport atlaglétszam:
SNI, korai fejlesztds gyerekek szama: 1 2
SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szamitott 5,5 12
csoport atlaglétszam: f6/csoport
Etkez6 gyermekek létszama: 21 46
Védelembe vett gyermekek 1étszama: - -
Hatranyos helyzetii gyermekek létszima: = =
Halmozottan hatranyos helyzetii gyerekek szdma: - =
2.1.3. Bolcsédei csoportok adatai:
4. szAmu adattibla
Csoportok adatai: | 2026.09.01. | 2027.01.31. SNI HH HHH
(vérhat6) Korai f.
Siini csoport 9 12
Pillang6 csoport 6 12
Katica csoport 3 11 1
Micimacké csoport 3 11 1
Osszesen: 21 46
2.2.Személyi feltétel rendszer:
5. szami adattabla
Teriilet Adat

Bolcsddei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné
Golyatészek Bolcsdde
5630 Békeés, Rakoczi utca 16.

Bolesode vezetije:

Zseak Laszloné
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Bolcsdde megbizott vezetdje:

Balogh Zsuzsanna

Elérhetosége: 06 66 411 219
Szakdolgozdk: f6
bolesddevezetd 116
kisgyermekneveld 8 16
foiskolai végzettségili kisgyermekneveld 4 16
szakvizsgazott - 6
gyermekorvos - 6
adminisztrator - 6
Nevelé — gondozé munkat kozvetleniil segité dolgozé: £6
élelmezésvezetd 1/2 6
szakacs 116
bolcsddei dajka 2 16
konyhai kisegit6 116
karbantart6 1/3 16
Bolcsode dolgozdi dsszesen: 14 6

Szoveges indoklas:

2.2.1. A kisgyermeknevelok névsora:

6. szamu adattabla

1. Balogh Zsuzsanna

2. Bercziné Bagdi Anita

3. Fébian Doéra

4. Gaborné Oreg Marianna

5. | Medvegyné Garaguly Noémi
6. Némediné Gohér Szilvia

7. | Olah Eva

8 Sés Monika

9. Szalkainé Biré Mariann
10. | Biréné Debreceni Beata
11. | Szalkainé Bir6 Mariann — helyettes kisgyermekneveld

2.2.2. Elelmezés vezetd, szakacs, bolesédei dajka, neveld — gondozé munkat kézvetleniil

segité dolgozok:

7. szami adattibla

1. Ifja Lajosné

Olléné Hégely Idik6

2.
3. Keléné Moldovan Judit
4 Bajiné Kelemen Valéria
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3, Széaszné Lipcsei Magdolna
6.
T
8.
Karbantartoé:
1. Szabé Laszlé

2.3.Bolcsddei csoportok adatai, csoportbeosztas:

8. szami adattabla
Beiratott gyermekek létszama: (2026. 09.01.) 46
Csoportok szama: 4
Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
1. Vegyes Medvegyné Némediné
Garaguly Noémi Gohér Szilvia
2 Pillang6 Vegyes Balogh Zsuzsanna Fabian Déra
Biréné Debreceni
Beata
3. Katica Vegyes Oléh Eva S6s Monika
Szalkainé Bird
Mariann
4. Micimackd Vegyes Bercziné Bagdi Géborné Oreg
Anita Marianna
2.4.Munkaidé — munkarend:
2.4.1. Kisgyermeknevelok:
I. hét
9. szamu adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermeknevelé Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 7.00 - 14.00
L Medvegyné Garaguly 9.00 - 16.00
Noémi
Pillangd Fébian Doéra 10.00 - 17.00
Balogh Zsuzsanna 6.00 - 13.00
Bironé Debreceni Beata
Katica S6s Monika 7.00 - 14.00
I, Szalkainé Biré Mariann
Olah Eva 9.00 - 16.00
Micimackd Bercziné Bagdi Anita 10.00 - 17.00
Géborné Oreg Marianna 6.00 - 13.00
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I1. hét
10. szamu adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermeknevel6 Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 9.00 - 16.00
L Medvegyné Garaguly 6.00 - 13.00
Noémi
Pillang6 Fébian Dora 7.00 - 14.00
Balogh Zsuzsanna 10.00 - 17.00
Bir6né Debreceni Beata
Katica Sés Monika 9.00 - 16.00
1. Szalkainé Biré Mariann
Ol4h Eva 6.00 - 13.00
Micimacko Bercziné Bagdi Anita 7.00 - 14.00
Géborné Oreg Marianna 10.00 - 17.00
I11. hét
11. szamu adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 6.00 - 13.00
L. Medvegyné Garaguly 10.00 - 17.00
Noémi
Pillang6 Fébian Dora 9.00 - 16.00
Balogh Zsuzsanna 7.00 - 14.00
Bironé Debreceni Beata
Katica S6s Monika 6.00 - 13.00
IL. Szalkainé Bir6 Mariann
Olah Eva 10.00 - 17.00
Micimacko Bercziné Bagdi Anita 9.00 - 16.00
Géborné Oreg Marianna 7.00 - 14.00
IV. hét
12. szamu adattibla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 10.00 - 17.00
L. Medvegyné Garaguly 7.00 - 14.00
Noémi
Pillang6 Fébian Dora 6.00 - 13.00
Balogh Zsuzsanna 9.00 - 16.00
Bironé Debreceni Beata
Katica S6s Moénika

10.00 - 17.00
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II. Szalkainé Biré Mariann
Olah Eva 7.00 - 14.00
Micimackd Bercziné Bagdi Anita 6.00 - 13.00
Gaborné Oreg Marianna 9.00 - 16.00
2.4.2. EKlelmezés vezeto, szakacs:
13. szami adattabla
Név Munkaidé
Ifju Lajosné 7.00 - 15.00
Olléné Hégely Ildiko 5.30-13.30
2.4.3. Bolcsodei dajka — konyhai Kkisegito:
14. szami adattdbla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Keléné Moldovan 6.00 - 14.00 9.00-17.00 9.00-17.00
Judit
Bajiné Kelemen 9.00-17.00 6.00 - 14.00 9.00-17.00
Valéria
Széaszné Lipcsei 8.00 - 16.00 8.00 - 16.00 8.00-16.00
Magdolna
2.44. Karbantarto:
15. szamu adattabla
Név Munkaidé
Szabd Laszlo 6.00 - 14.00
2.5.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer:
16. szamu adattabla
Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzdi
Helyiségek — targyi feltételek™ Kivalé Megfelel6 | Nem felel Fejlesztések
meg/Nincs
Folyos6 — fogado helyiségek igen
Csoportszobak igen Butorzat cseréje, javitasa, (eltort,
elromlott jatékok javitisa)
A gyermekek aktiv
tevékenykedéséhez és nyugodt
pihenéséhez a helység
klimatizalasara lenne sziikség.
II. gondozasi egység
csoportszobainak festése.
Fiirdészobak igen
Konyha igen

10
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Epiilet keritése

nem

A falécek olyan mértékben
elkorhadtak, hogy cseréje lenne
sziikséges.

Terasz

igen

A leesett szegd burkolati elemek
visszahelyezésre varnak.
Arnyékol6 rendszer karbantartasa.

Konyhai dolgozdk 6ltozoje

igen

Padlas

nem

Teténél lecsuszott cserép
visszahelyezése. Tobb éve
padlason  tartézkodd
elriasztasa (kutyaval).

nyestek

Jatszéudvar

nem

A homokozdé mogotti teriilet
Balesetveszélyes,

megsiillyedt  jardalapok

fiivesitése.

javitasa.

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bévithetok
Szoveges indoklas:

2.6.Szervezeti feltételek

17. szamu adattabla

Bolcsédevezetés (név szerint)

Kapcsolattartas az ANTSZ

bolcsddevezetd bolcsddevezetd helyettes, megbizott bolcsddevezetd helyettes
bolcsddevezetd
Zsedk Laszloné Balogh Zsuzsanna Féabian Dora
2.6.1. Helyettesités rend - Vezet6i feladat megosztas:
18. szamu adattabla
Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi irdnyitas Zseak Laszloné Fébian Dora
Munkaiigy Balogh Zsuzsanna

Tovabbképzések nyilvantartésa, tervezése

Zseak Laszloné
Balogh Zsuzsanna

Fébian Déra

Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések.
Szakmai munkacsoport munkéjanak
koordinalasa

Zseak Laszloné
Balogh Zsuzsanna

Fébian Dora

Gyermekvédelem koordinacidja.
Palyazat figyelés, palyézatirasa.
HACCP feladatok ellendrzése.

Zsedk Laszloné
Balogh Zsuzsanna
Medvegyné Garaguly
Noémi
Ifju Lajosné

Fabian Déra
Olléné Hégely I1diko

Dolgozdi, sziil6i elégedettségi kérddivek
elokészitése, lebonyolitasa

Zsedk Laszloné
Balogh Zsuzsanna

Féabian Dora

11
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Munkakori alkalmassagi dokumentacio
kezelése

Zsedk Laszloné
Balogh Zsuzsanna

Fabian Dora

Gazdalkodassal, étkezéssel,

Zseak Laszloné

Fabian Dora

karbantartassal kapcsolatos feladatok Balogh Zsuzsanna Olléné Hégely Ildiko
koordindlasa. Ifju Lajosné
2.7.Az kisgyermek nevel6k besorolasa*
19. szamu adattabla
Gyakornok 1étszama Pedagogus I 1étszama Pedagdgus II 1étszdma Mester pedagogus
létszama

4

*401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet a pedagégusok j életpalyajardl sz616 2023. évi LIL. térvény végrehajtisarél

Szoveges indoklas:

2.8.A kotott munkaido6 neveléssel — gondozassal le nem kotott részének feladatai:

20. szamu adattabla

Feladatok:

Felelos kisgyermeknevel6k neve:

A bolesédék kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Medvegyné Garaguly Noémi, Fabidn Doéra,
Oléh Eva, Gaborné Oreg Marianna

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkéjaban:

Olah Eva

Balogh Zsuzsanna, Féabian Dora

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Gohér Szilvia

Balogh Zsuzsanna, Fabidn Dora,
Medvegyné Garaguly Noémi, Némediné

A bolcsddei tevékenységekhez kapesolddd
ugyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
bolesddei dokumentumok készitése,
vezetése:

Mariann

Némediné Gohér Szilvia, Medvegyné
Garaguly Noémi, Balogh Zsuzsanna, Fabian
Déra, Oléh Eva, S6s Ménika, Bercziné
Bagdi Anita, Gaborné Oreg Marianna,
Biréné Debreceni Beata, Szalkainé Bird

Mentori teendékkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Oléh Eva

Balogh Zsuzsanna, Fébian Dora

Bolcesddei alapitvanyi ligyek intézése:

Medvegyné Garaguly Noémi, Némediné
Gohér Szilvia, Olah Eva, Balogh Zsuzsanna

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos fel

adatok:

A boleséde gyermekvédelmi felelésének
neve:

Zseak Laszloné
Balogh Zsuzsanna

beliil és kiviil, felelos:

Munka — és gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések, tiizvédelem bolesé6dén

Id6épont Helyszin

Tartalom

Felelds
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2026.09.01. bolcsdde udvara Az udvari jatékok Zseak Laszloné
balesetmentes Balogh Zsuzsanna
hasznalata. Szabo Laszlo
Figyelemfelhivas a
veszélyforrasokra.
2026.09.01. mosdo Csuszasveszely Keléné Moldovan
kiemelése. Judit
Bajiné Kelemen
Valéria
2026.09.01. csoportszobak Jatékok, Balogh Zsuzsanna
rajzeszk6zok, Féabian Doéra
berendezési targyak Ol4h Eva
rendeltetésszeri
hasznalata.
2026.09.01. folyoso Csuszasveszely, Szaszné Lipcsei
itkozések elkertilése Magdolna
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Zseak Laszloné
folyamatosan ismétlése Balogh Zsuzsanna
Fébiadn Doéra

2.9.A 2026/2027. nevelési - gondozasi év feladatai — innovaciok:

21. szAmi adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel6s
2026. Bolesddei Szakmai kisgyermeknevel6k Béres Istvanné
szeptember Program Zsedk Léaszloné
aktualizélésa Balogh Zsuzsanna
Csokmeiné Kulcsar
Marta
SZMSZ moédositasa kozalkalmazottak Béres Istvanné
2027. februar Sziil6i elégedettség, kisgyermeknevelok Balogh Zsuzsanna
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2027. marcius | Dolgozdi elégedettség, kisgyermeknevelok Balogh Zsuzsanna
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2027. aprilis | Boles6dék napja 2027. kisgyermeknevelok Béres Istvanné
Balogh Zsuzsanna

Szoveges indoklas:

2.10. Tovabbképzések:
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2.10.1. Kisgyermeknevel6 tovabbképzés:

22. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2026. okt. - nov. Kotelezo Medvegyné Garaguly Noémi
2027. Kotelezo Géborné Oreg Marianna

Szoveges indoklas:
- A tOrvényi el6irdsok, a bolesédei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozésai alapjan szervezziik képzési lehetéségeinket.
- Akkreditélt tovabbképzések koordinacidja.
- Akisgyermeknevel6k tovabbképzéseken valo részvételét, a Golyafészek Bolesdde
Tovabbképzési tervezete tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:
23. szamu adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

Szoveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

3.1. Szakmai munkacsoport:
24. szamii adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2026/2027. Bolesédei Szakmai munkat segitd Zseak Laszloné
Munkacsoport témakban (diplomamunka | g1, gh Zsuzsanna

bemutatasa, heti tervezet,
manualis tevékenység
tanfolyamon elsajatitott
tudas tovabbadasa).

3.2. Bels6 tudasmegosztas:

25. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
havonta Csoportmegbeszélések | Kisgyermekneveldk Balogh Zsuzsanna
Féabian Dora
Olah Eva

3.3. A boleséde belsé kommunikaciés rendszere:

26. szami adattabla

Szakmai koordinaciés megbeszélések ideje: | Minden hénap utolsé keddje.

Technikai dolgozdk koordinécids Minden hénap utolsé szerdaja.
megbeszélésének ideje:
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4. AZINTEZMENY PARTNEREI
4.1. Sziil6k:

27. szama adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2026.08.31. Sziiléi Szervezet Munkaterv Béres Istvanné
értekezlete ismertetése Hazirend
— SZMSZ tajékoztatas
2026. szeptember Csaladlatogatas kisgyermeknevel6k
Ismerkedés a bolcsddevezetd
bolesddével kisgyermeknevelok
Beszoktatas, kisgyermeknevelok
befogadés
folyamatosan Napi kapcsolattartas Minden
kisgyermekneveld
2027. marcius- Nyilt napok Minden
aprilis kisgyermekneveld
Folyamatosan Fogad¢ orak Minden
kisgyermekneveld
2026. szeptember Sziil6i értekezletek Bolcsddevezetd
Nevelési — Minden
gondozasi év kisgyermekneveld
kezdésével
kapcsolatos
tajékoztatas
2027. februar
2027. majus
2027. jinius- Bolcsédevezetd
augusztus Minden
Az \j szildk kisgyermekneveld
tajékoztatasa az
bolcsddekezdéssel
kapcsolatosan
Ko6z06s Csaladi délutanok Bolcsddevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld

Szioveges indoklas: A sziilékkel, csaladokkal egyiittmiikddve valdsitjuk meg intézményi
céljainkat, feladatainkat.

4.2. Boles6dék egymas kozott:
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28. szami adattibla
[d6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Negyedévente | Szakmai munkacsoport | Szakmai munkét segitd Zsedk Laszloné
A tervezetben témakban. Balogh Zsuzsanna
meghatarozott Csokmeiné Kulcsar
idépontokban. Marta

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bélcs6édék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesédék kapesolatanak szorosabbd tétele.
- Koz0s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalésa.

4.3. Ovoda:
29. szami adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
folyamatos Ovodai- bélesédei J6 Gyakorlatok Zseédk Léaszloné
rendezvényeknek Bolcs6dék napja Balogh Zsuzsanna
megfelelden.

Szoveges indoklas:

4.4. Egyéb kapcsolatok: Magyar Bilcsédék Egyesiiletének Bazis Intézménye

Békéscsaba
30. szami adattibla
Id6épont Megnevezés Tartalom Felel6s
folyamatos Regionalis taldlkozdk Informéciok atadasa | Balogh Zsuzsanna

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bolcs6dénk kapesolatai a bolesédei halozaton beliil, a
modszertani feladatokat segité bolcsdde kapesolata (18. oldal)
- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Bolcsdde — védéndi halézat, gyermekorvosi halézat, Csaladsegité és gyermekijéléti

szolgalat:
31. szami adattibla
Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
Negyedévente Védonodk Latogatasa A gyermekek Zseédk Laszloné
fejléddésének nyomon Balogh Zsuzsanna
kovetése.

Szoveges indoklas:
- Bolcs6dei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
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tennivalok sziikség szerinti egyeztetése, 0sszehangolasa.

4.6. Fenntarto:

A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos

32. szamu adattabla

[d6pont Megnevezeés Tartalom Felelds
2026/2027. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsddéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések érint6 dontések
iigyében
2026. Beszamolo a Aktualis bolcsodéket Béres Istvanné
szeptember 2025/2026. nevelési érint6 dontések

évmunkajarol, a
2026/2027. nevelési év

igyeben

tervirdl
2026. november | 2027. évi koltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2027. évi

koltségvetésének
kialakitaséhoz
2027. januar 2027. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartéval

Szoveges indoklas: Sziikség esetén az aktualis feladatok megoldésa miatt, kapcsolatot tartunk

a Hivatal Jegyz6jével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a Hivatal,
kiilonboz6é Osztalyainak munkatarsaival.

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES

5.1. Személyiség fejlesztés:
5.1.1. A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése (médszerek, eszkozok,

technikak):
33. szamt adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
1 éves kor alatt Boélesodei fejlodési Bolcsodei Torzslap Kisgyermeknevelok
havonta, ezt dokumentécio Fejlodési naplo
kovetden Csaladi flizet
negyedévente

gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

Szoveges indoklds: A Bolcsédei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden

5.1.2. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34. szami adattabla

Megnevezés

Tartalom

Felelds
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Munkaterv

Bolcs6dei Gyermekvédelmi

Eves gyermekvédelmi
feladatok tervezése.

Kimutatas — szociokulturalis

hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné
Balogh Zsuzsanna

Szoveges indoklas:

6. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1. Tervezés

35. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2026.09.30. Intézményi Munkaterv | El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezd
évi feladatok
tervezése.
2026.09.30. Bolcsdei Eves gyermekvédelmi Zsedk Laszloné
Gyermekvédelmi feladatok tervezése Balogh Zsuzsanna
munkaterv
2026.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének Balogh Zsuzsanna
elkészitése
6.2. Ellenorzés
36. szamii adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2027. januar Szakmai - Csoportnapl6 Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek  fejlédési | Zsedk Laszloné
dokumentécidja Balogh Zsuzsanna
(Bolcsédei Torzslap,
Fejlodési Naplo)
- Csaladi flizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
folyamatos Egyéb - Munkaid6 Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartés Zseak Laszloné
Balogh Zsuzsanna
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- Szabadsag Kelemen -Kovacs
nyilvantartas Kitti
- Munkakori leirdsok
folyamatos Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati | Béres Istvanné
nevel6 — gondozo nevel6 - gondozd | Zseak Laszloné
munka ellenérzése, munka ellenOrzése, | Balogh Zsuzsanna
értékelése értékelése.
- Akisgyermekneveldk
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitésa.
- A kiemelkedd és
fejleszthetd tertiletek
meghatarozasa,
fejlesztési terv
készitése.
folyamatos A bolcsddei A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné
alkalmazottak ¢s Bolcsdde Zseék Laszloné
teljesitmény Teljesitményértékelési Balogh Zsuzsanna
értékelése — szabdalyzata hatdrozza meg.
kisgyermekneveldk,
technikai dolgozdk,
karbantartok

Sziveges indoklds: A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Teljesitményértékelési

szabélyzata hatdrozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol)

7. NEVELES — GONDOZAS NELKULI MUNKANAP MEGHATAROZASA

37. szamu adattabla

Id6pont Megnevezeés Tartalom Felel6s
2027.04.21. Bolcs6dék Napja Boles6dék dolgozdinak Csokmeiné Kulcsar
kozos tevékenységi napja Marta
Szoveges indoklas:
8. TERVEZETT BOLCSODEI BEZARASOK IDOPONTJAI
38. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
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2026.12.28. —
2026.12.31.

Két tinnep kozott

Ugyeletes bolcsédét
felblfink ki

Béres Istvanné
bolcsdde vezetdk

2027. nyari
1dOszak

2027. nyéri id6szak

Nyari karbantartdsi sziinet
bolcsddénként varhatoan
négy hét a fenntarto
hatarozat alapjan

2027.02.15-ig
tajékoztatjuk a
sziiléket a pontos
id6pontrdl és a
nyitva tart6
bolesddéral.

8.1. Nyari iigyeleti ellatasi rend:

27. szamu adattabla

A 2026/2027. évi bolesddei Munkaterv lezarasa: Békés, 2026.szeptember 15.

Zseak Laszloné bolesddei intézményegység vezetd

.............................

Golyafészek Bolcsdde bolesdédevezetd
Balogh Zsuzsanna kisgyermeknevel
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9. LEGITIMACIOS ZARADAS

A boles6de munkatarsi kozossége megismerte €s elfogadta.

Kisgyermekneveldk neve:

alairasa:

Balogh Zsuzsanna

Sologk 2upassa

Bercziné Bagdi Anita

beye, ket bagole A -Ba

Bironé Debreceni Beata

Py b PN Qb r

Fébian Dora

T boaas ~ZX w00

Gaborné Oreg Marianna

q ‘CL/([QO"W’Q( @/()/(‘] }@M‘Q&/{Lt%

Némediné Gohér Szilvia

%ol fo) Cirl o oo G

Medvegyné Garaguly Noémi

MGC:UL&Q%‘ [0 6’_ 1a N?Sr Q\gf/ %{Oc‘ﬂwg

Oléh Eva Ch L - 8"[/’(\/—7 Vi
S6s Monika
Szalkainé Bir6 Mariann Sosoiud B~ Maw oo
Zseak Laszloné bolcsédevezetd aldirasa: Tl Lol s
Az alkalmazotti k6z0sség megismerte.
Alkalmazottak neve: alairas:

Bajiné Kelemen Valéria

Docne etemen Uhlebna_

[fju Lajosné

AR fod—e

Keléné Moldovan Judit

T g aloldosdn Vowolh-

Szaszné Lipcsei Magdolna

SZO\\,QZ\\Q\/ \.\\ 0o G M‘\C;Q.O Lnon

Olléné Hégely I1diko
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1. szamu melléklet
A kisgyermekneveldk, és egyéb bolcsédei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

1. Okleveles kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitdsa
2. E kategorias kisgyermekneveld
3. Egyéb foglalkoztatott bolcsddei dolgozd munkaidejének kialakitasa

A munkabeosztds Osszedllitisanak alapelve, az intézmény zavartalan mikodése és a
munkavallalok egyenletes terhelése.
Munkaltatojuk az intézmény foigazgatoja, kbzvetlen irdnyitojuk a bolcsddevezetd.

Az kisgyermeknevel6k, egyéb foglalkoztatottak munkarendjét, munkaidd beosztasat,
meghatérozott és egyéb feladatait a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde SZMSZ V.
BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEG 4.2. A bolcsédei intézményegység alkalmazottainak

munkarendje és feladatai - cimii fejezet tartalmazza.

Munkakori leirasok — SZMSZ 4. szamu melléklet.
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