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1. Az intézmény adatai:

Az intézmény neve:

Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde

Cime:

5630 Békés, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Piac tér 3. (Tetotér)

OM azonosito:

028047

Tipusa:

ovoda - bolesdde

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Fax szama:

(66) 411 — 680

E-mail cime:

bekesiovodak@bekesvaros.hu

Az intézmény féigazgatoja:

Béres Istvanné

Elérhetésége: Békési  Kistérségi Ovoda és  Boleséde
Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (Tetotér)
Telefonszam: (66) 411 — 680

Cim: 5630 Békés, Piac tér 3. (Tetdtér)

Fogadoé ora:

Hétf6t6] — csiitortokig: 8% — 15%
Pénteken: 8%°— 12%

E-mail cime:

beres.istvanne@bekesvaros.hu
bekesiovodak@bekesvaros.hu

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Gazdasagi vezeto/igazgatohelyettes:

Debreceni Katalin

Békési Kistérségi Ovoda és  Bolesdde

Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (TetOtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680

Fogadé ora:

El6zetes egyeztetés alapjdn minden nap

890 &5 15% 6ra kozott

Ovodatitkar:

Szanto Katalin

Az intézmény fenntartéja: Békési Kistérségi Intézményfenntartd Tarsulas

A fenntarté cime és elérhetésége:

5630 Békés, Pet6fi utca 4.

Képviselo:

Dedkné Domonkos Julianna

1.1.Az 6vodai intézményegység adatai:

Ovodai intézményegység vezeto:

Urbancsekné Sebestyén Marianna
Békés, Otemetd utca 2.
Telefonszam: (66) 411 — 401

Fogado ora:

Minden hoénap elsé hétfdje,
egyeztetés szerint.

elozetes

Ovodai intézményegységvezet helyettes:

Lipcseiné Jakucs Aniké
Telefonszam: (66) 411 — 219
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Fogado ora:

890 ¢s 15% 4ra kozott

Elézetes egyeztetés alapjan minden nap

egyeztetés szerint.

Székhely ovoda:
Kozponti Ovoda
Cim: 5630 Békes, Baky utca 4.
Telefonszam: (66) 411 — 690
Telephely koordinator: Lipcseiné Jakucs Aniko
Fogado ora: Minden hénap elsé hétfoje, eldzetes

Email cim: kozpontiovi.bekes@gmail.com
Telephely 6vodak:
Bébita Ovoda
Cim: 5630 Békés, Otemetd utca 2.
Telefonszam: (66) 411 — 401

Telephely koordinator:

Urbancsekné Sebestyén Mariann

Fogadé ora:

Minden hénap elsé hétféje 109 - 11%

E-mail: bobitabekes@gmail.com
Korona Ovoda

Cim: Békés, Korona utca 1.

Telefonszam: (66)411 —986

Telephely koordinator: Andorné Csarnai Szidonia

Fogadé ora:

Minden hénap elsé hétféje 10% - 119

E-mail: koronaovibekes@gmail.com
Teleky utcai Ovoda

Cim: 5630 Békes, Teleky u. 26.

Telefonszam: (66) 411 — 688

Telephely koordinator:

Liptakné Oreg Aniké

Fogado dra:

Minden hénap elsé keddje 11% - 12%

E-mail:

telekyovi@email.com

Az 6vodai intézményegység:

Gyodgypedagdgusa:

Styaszni Aniké

Fejleszt6é pedagogusa:

Fodorné Stelkovics I1diko

Gyermekvédelmi felelGse:

Nové I1diko

Logopédusa:

utazo logopédus

2. Altalanos rendelkezések:

2.1.Jogszabalyi hattér:

A Hézirend az aldbbiak jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

Torvények:

- 2023.évi LII. torvény a pedagogusok életpalyajarol
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- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény
modositasarol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol.

- 2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol (Aht.)

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol
(Amr.)

- 2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérdl (Mt)

- 2012. éviII. térvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartas rendszerérol.

- 2011. évi CXII. Torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol

- 2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

Rendeletek:

- 401. rendelet. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szo16 2023. évi
LIIL. térvény végrehajtasarol

- 363/2012. (X1L.17.) Kormanyrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjérol -
modositotta 137/2018. (VIL. 25.) Korm. rendelet

- 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet

- 419/2024. (X11.23.) Kormanyrendelet — a pedagogus-tovabbképzés rendszerérol

- 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol

- 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

- 1993. évi XCIIL. térvény a munkavédelemrol

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeir6l.

- 1995, évi LXVI. Toérvény A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol €s a magéanlevéltari
anyag védelmérol.

- 44/2007. (XI1.29.) OKM rendelet a katasztroéfak elleni védekezés és a polgari védelem
dgazati feladatairol

Az évoda mitkédési és szakmai tevékenységét meghatdarozo utmutatasok (Oktatdsi Hivatal):
- A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve
- Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6
gyermekeket, tanuldkat az 6vodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilletd
kiilénleges banasmodhoz; a fejleszté pedagogiai ellatas gydgypedagdgiai tartalmaira; a
pedagdgiai segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanuloi
jogokhoz kapcsoldodo joghasznalatra
- A tartds gyogykezelés alatt allo gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve
- A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatdsanak iranyelve
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- Az 6voda miikodét szabalyozé helyi dokumentumok
- NevelGtestiileti hatarozatok

- Vezetbi utasitasok

2.2.A Hazirend célja:

A héazirend az dvoda 6nalld belsd jogforrasa. A Pedagodgiai Programmal és a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal, valamint a fenntartdo dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsd mikodését. Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hézirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok (tovabbiakban:
szll6(k)), az 6voda dolgozdi és az dvodaval jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény
Iétesitményeit jogszerlien hasznald személyek szamdra rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasanak maodjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsdk az 6voda térvényes mikodését, a nevelés
zavartalan megvalositésat, és segitsék az 6voda kozdsségi €letének megszervezeését.

2.3.A Hazirend hatalya:

- A Hazirend az 6vodai intézményegység belsd életét szabalyozza. Hatalyos a Békési
Kistérségi Ovoda és Bélesdde valamennyi 6vodai telephely teriiletén, a teriiletére vald
belépéstdl annak elhagyasaig, illetve szervezett 6vodai rendezvényeken, a Pedagogiai
Programban meghatarozott 6vodan kiviili rendezvényeken, ha a rendezvényen vald
részvétel az dvoda szervezésében torténik. (pl.: kirdndulés, sétak, stb.).

- A Hazirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde intézményével
kapcsolatban 4ll6 gyermekekre, sziileikre és az itt dolgozd valamennyi kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban allo munkavallalora, kozalkalmazottra,
kozfoglalkoztatott, kozosségi szolgalatot teljesitore.

- A Hézirendet a nevel6testiilet, a sziilok kozosségének egyetértési jogaval fogadja el.

- A Hazirend médositadsat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

- A Hazirend a hatalyba 1épés napjatdl visszavonasig €rvényes.

- A Hazirendet az intézmény igazgatoja késziti el, a nevel6testiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, illetve mddositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol.

- A Hazirend a fenntart6 jovédhagyasaval valik érvényessé.

2.4.A Hazirend nyilvanossaga:

- A Hazirend el6irdsai nyilvdnosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilének,
valamint az intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alld
munkavallaléknak, kdzalkalmazottjainak, kozmunkat végzoknek, kozosségi szolgalatot
teljesitoknek) meg kell ismernie.

- A Hazirend az intézmény foéigazgatdja 4altal hitelesitett masolati példanyban
megtekintheté az O6vodai telephelyeken, az intézmény honlapjan. Honlap cime:
www.ovodak.bekesvaros.hu

- Az dvodai telephelyek kozponti hirdetd feliiletén, k6zolni kell az alapdokumentumok,

igy a Hazirend elérhetdségét, a tajékoztatas kérés rendjét.
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- Az els6 Osszevont dvodai telephelyi sziil6i értekezleten tdjékoztatni kell a sziiloket a

Hazirend tartalmarol.

2.5.A Hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések:
A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megseértése.

2.6.Jogorvoslati lehetéség:
- A Haézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil jogorvoslattal élhet.
- Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild
eljarast indithat az intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény mikodését
ellendrz6 hatdsagnal.
- A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,

intézkedés vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes az Ovoda Hazirendjében
foglaltakkal.

A Hazirend egy — egy példanyat 4t kell adni:
- A sziil6i szervezet elndkének,
- valamennyi 6vodapedagdgusnak, egyeb foglalkoztatottnak,
- A Hazirend véltozasakor az atdolgozott anyagot ismételten nyilvanossagra kell hozni.

Az intézmény nyilvanos dokumentumai:
- SZMSZ,
- Hazirend,
- Pedagogiai Program,
- Az intézmény koteles az 6voda dokumentumairdl szobeli tajékoztatast adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint modositésa esetén.
- A sziil6 szdban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.

3. Az 6vodai intézmény egység 6vodai telephelyeinek miikodési rendje:
3.1.0vodai jelentkezés, el6jegyzés, jogviszony létesitése:

- A nemzeti k6znevelésr6l sz016 2011. CXC. térvény 8. § (2) bekezdése alapjan minden
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betolti a 3. életévét, a
nevelési év kezdénapjatol legalabb napi négyoras évodai nevelésre kotelezett. A
rendelkezés célja, hogy gyermekeink érdekében a megfeleld ¢letkorban kezdddhessen
el kozosségbe integralasuk és felkészitésiik a majdani iskolakezdésre.

- Az illetékes jarasi hivatal a sziil6 kérelmére és az igazgatd, valamint a védond,
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elbtt tartva, az negyedik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelez6 dvodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi korilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete

indokolja.” 2011. CXC. torvény 8. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy ordban évodai foglalkozdson
vesz részt. A sziil - targyéy mdjus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a
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Kormdny rendeletében kijelolt szerv (a tovdbbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csalddi kériillményei, sajdtos helyzete indokolja.
Ha az eljdarasban szakértot kell meghallgatni, csak az ovodavezetd vagy a védond rendelhetd ki, és a
Sfiiggd hatdlyii dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsdrdl.

A hatalyos jogszabalyok értelmében 2020. januar 1-jét6l abban az esetben, ha az
ovodakoteles gyermek csalddjaval éppen kiilfoldon €1, ezt a tényt az Oktatasi Hivatal
részére be kell jelenteni. A bejelentéshez hasznalhat6 trlap elérhet6 az Oktatasi Hivatal
honlapjan (www.oktatas.hu) a Koznevelés meniipont Kiilfoldi tadvozas bejelentése
pontjabol vagy a https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozéds bejelentése
oldalroél kozvetleniil. A bejelentdlap elektronikus kitoltését kovetden a kérelmet alairva
a kovetkezd postacimre kell megkiildeni: Oktatasi Hivatal Koznevelési Nyilvantartasi
Féosztaly, 1363 Budapest, Pf. 19.

3.2.Az el6jegyzés idoszaka:

20/2012. EMMI rendelet 20.5 (1) bekezdése értelmében a gyermek életkora miatt
kotelez6 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor.

Az oOvodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek
harmadik életévének betoltése utdn vehetd fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos, a kézpontilag szervezett
elojegyzés rendjét évente kiadott rendelkezés tartalmazza.

Az el6jegyzes idejét a fenntart6 hatdrozza meg az igazgato javaslata alapjan.

Az eldjegyzés modjairdl (online — személyes), helyérdl, idejérol a sziikséges okmanyok
bemutatasardl a jogszabalyok figyelembevételével az igazgatd dont.

3.3.A sziild, gondvisel6 tajékoztatasa:

Az 6voda fenntartdja az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével
Osszefliggd eljarasrél a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal
kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy
hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdasdban miik6dé évoda honlapjan, ennek
hidnyaban a helyben szokdsos mddon.

A fenntart6i kézlemény, hirdetmény tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

az Ovodai felvételr6l, az oOvodai jogviszony létesitésér6l, a nevelési év
meghatarozasarol,

az dvodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,

a gyermek 6vodai beiratdsahoz sziikséges kozokiratokrdl, dokumentumokrol,

az  Ovodaztatasi  kotelezettség  nem  teljesitése  esetén  alkalmazhatd
jogkovetkezményekrol,

az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapito okiratuk szerint jogosult 6vodakrdl €s azok elérhetdségérol,

az alapitdé okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytato oOvodakrol és azok
elérhet6ségérol,

az ovoda felvételi korzetérdl szol6 tajékoztatast,

az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésdbb
a beiratkozasra kiirt utols6 hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap, valamint
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i) ajogorvoslati eljaras szabalyait.
A kotelez felvételt biztositdo dvoda aprilis 21-ig hivatalbol felveszi a korzetébe tartozé azon
gyermeket, akivel kapcsolatosan nem érkezett jelzés arrdl, hogy mas 6voda felvette. Igy, haa
sziilé olyan 6vodaba szandékozik beiratni a gyermekét, amely egyébként is a kotelezd 6vodai
felvételt biztositja a szamara, akkor nincs sziiksége intézkedésre.

3.4.Dontés a gyermek 6vodai felvételérol:

- Az dvodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik.

- Az 6voddba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziild
gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos 201 1. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 49. § _

- A gyermeket els6sorban abba az 6vodai telephelyre kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az intézmény
féigazgatoja dont.

- Az intézmény koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az 6vodai
telephely korzetében lakik (kotelezo felvételt biztositéo 6voda).

- Nkt. 49. § (3a) Az évodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai
szolgaltatast, jogviszonyon alapulé jogait a beiratast kovetd elsé nevelési év -
szeptember 1-t6] — kezdve gyakorolhatja.

- A sziil6 a gyermek felvételét barmikor kérheti.

- Az Ujonnan jelentkezd gyerekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

- A felvétel eredményérdl, elutasitasrol, atiranyitasrol, valamint a fellebbezés modjardl
személyre sz416 hatarozatot, értesitést kap az érintett sziild. 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 20. §

A sziilo, gondviseld szamara kedvezdtlen dontés ellen, 15 napon belill fellebbezhet az
intézmény féigazgatdjahoz eljuttatott és az dvoda fenntartdjanak cimzett kérelemben.

A felvételi kérelem elutasitisa esetén hozott hatarozat ellen a kozléstdl, ennek hidnydban a
tudomdséra jutdsatdl szamitott tizendt napon beliil a sziild a jegyzonek cimzett, de az 6voda
féigazgatdjanak atadott feliilbiralati kérelmet nyujthat be. A foigazgaté dontése tekintetében a
2011. évi CXC. torvény 37.§ (1-3) bekezdései, valamint 38. § alapjan fenntartd (jegyzo) jar el
¢és hoz masodfoku dontést.

- A felvételek biztositasaért, elvégzéséért a jogszabalyok betartasaért a féigazgatd €s az
ovodai intézményegység vezeto a felelds.

- A gyermekek felvételére a Koznevelési torvény 2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrdl, valamint a megfeleld jogszabalyok az iranyadok, figyelembe véve a helyi
sajatossagokat.

- A kr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:

LA kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett, haroméves kort betdltott,
valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziiléje a
nevelési év kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek
részt vehessen az dvodai foglalkozasokon.” Erre tekintettel az érintettek szdmara van lehet6ség
az évkodzbeni dvodai felvételre a szabad féréhelyek fliggvényében.

A kr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az 6vodai felvételrol, az 6vodaba felvett gyermekek
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csoportba vald beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett -
az egyenl6é bandsmaodrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl szolo 2003. évi CXXV. torvény
28. §-dban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az 6voda féigazgatdja dont.

Az életvitelszerl tartozkodas igazolédsa - kiilondsen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
férohelyekre tuljelentkezés torténik - az 6vodaigazgaté a gyermek 6vodai korzetben torténd
¢letvitelszerli tartozkodasanak valossagat a sziilé felszolitdsa, valamint a védénd bevonasan
keresztiil jogosult ellendrizni.

3.5.Menedékes gyermek 6vodai ellatasa:

A menedékes jogallast gyermek a menedékjogrol szolo 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b)
pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintend6 és az Nkz. 92. § (1) bekezdés a)
pontja szerint 6vodai ellatasra jogosult.

Az 6vodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl Magyarorszag teriiletére
belépett személyek menedékesként vald elismerése kiilon eljaras keretében, kérelemre induldan
torténik meg. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosagnak kell benyujtani,
amely azt menekiiltligyi eljarasban elbirdlja.

A menedékes statusszal bird gyermek az 6vodai ellatast — a magyar allampolgarokkal azonos
feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benyujtasatdl kezdddoden.

3.6.Felmentés 6vodai nevelés alol:
A Nkt. 8 § (2) szerint a sziilo - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
- annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti,
- kilonés méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti
a Kormdny rendeletében kijelslt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv mely, a
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi kortilményei, sajatos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védéno rendelhetd
ki.
Tartos gydgykezelés alatt 4llo gyermek esetében az egészségiigyrdl szolo 1997. evi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv.
91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartos
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév éprilis 15. napja utan is
benyujthatd. Az eljards idétartama Stven nap.
A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétl szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyez6 szerv dontését a birosdg nem valtoztathatja meg.

Az Nkt 4. § 18. pontja szerint tartds gyogykezelés alatt allo gyermeknek tekintendé az a
gyermek, akinek egészségiigyi ellatdsa az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-
szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevod
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatdéan
meghaladja, és emiatt az dvodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
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részt venni, az az, a legalabb napi négy érai tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozasokban
nem részesil.
Ha a tartds gyogykezelés alatt all6 gyermeket az Nkz. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl felmentette,
az dvoda a sziil6 részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés
sziikségessége esetén tovabb iranyitja a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast
biztositd intézményhez a 20/2021. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Mikr.) 75. § (5)
bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenvedd gyermek statusza, nem azonos a tartds gyogykezelés alatt
allo gyermekével felmentés és dvodai nevelésbdl valo tavollét igazoldsa tekintetében!

3.7.A gyermek tavolmaradasa és annak igazolasa:

(20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51.3)

,(2) Ha agyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a) agyermek aszilo irasbeli kérelmére —
a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra, b) a gyermek, beteg
volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, c) a gyermek, a hatosagi intézkedés
vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

(4) a) Ha a gyermek az Nkz. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, €s egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a) Gvodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgélatot.

(4b) * Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelesben, €s
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az évoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.”

A Felvételi és mulasztasi naplé a csoportba beirt gyermekek adatait és hidnyzasait rogziti.
Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozo 6vodapedagogusok felelések. 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet 90. § A felvételi és mulasztasi naplé az ovodaba felvett gyermekek
nyilvantartdsara és mulasztdasaik vezetésére szolgal.

3.7.1. Tavolmaradas, igazolt és igazolatlan hianyzas:

- A gyermek tdvolmaradasat az 6vodapedagdgus a Felvételi és mulasztasi naploba jegyzi
be. A tdvolmaradas tényét sziiléi és orvosi indok esetén az dvodapedagdgus mérlegeli,
és annak fliggvényében igazolja a mulasztast (1. szdmu melléklet - Az O6vodai
mulasztdsok engedélyezése).
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- A gyermek betegsége miatti tavolmaradas esetén a szild felgyogyulasrdl orvosi
igazolést koteles hoznia. A betegség iddtartalmat igazolja.

- Igazolt hianyzas: Koznev.tv. 4.§ 18. a tartés gyogykezelés alatt allé gyermek, tanulo,
akinek egészségligyi ellatasa az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény (a
tovabbiakban: Fiitv.) 89. $-a szerinti altalanos jarébeteg-szakellatasban vagy az Eiitv.
91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatdsban részt vevd szakorvos véleménye
alapjan az adott nevelési évben, tanévben a harminchat nevelési napot, tanitdsi napot
varhatéan meghaladja, €és emiatt az évodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti
forméaban nem tud részt venni, illetve tankotelezettségét iskoldba jardssal nem tudja
teljesiteni.

- A gyermek 6vodéabdl valo tdvolmaradasa (betegség, rosszullét, csaladi probléma) esetén
a tavolmaradds napjan a sziil6 telefonon vagy mas moédon értesitse az 6vodat. Egy
nevelési évben — a szorgalmi idészakban — tiz nevelési napot a sziild is igazolhat.

- Elére lathatdé mulasztds: Az elére lathatdo mulasztidsokat elére jelezni kell (tdilés,
csaladi kirandulés, egyéb csaladi probléma stb.). A kérelmeket a sziild, (gondviseld)
eldzetesen, frasban jelezze az 6vodapedagdgusnak.

- Egy hét vagy anndl tobb idére az intézmény féigazgatdja, 3-5 napra vagy anndl tobb
iddre az o6vodai intézményegység vezetd, az 6vodai intézményegységvezetd helyettes
¢és/vagy dvodai telephely koordindtor, 1-2 napra az 6vodapedagdgus adhat engedélyt.

- A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek elézetesen engedélyt kapott a
tavolmaradésra.

- Igazolatlan az a hidnyzas, melynek indoklasat az 6vodapedagdgus nem fogadja el, vagy
nem jelezték eldre a mulasztast.

- Az igazolatlan mulasztdsok héatterének felderitésében (csalddlatogatds) az
6vodapedagogus a gyermekvédelmi feleléssel (6vodai telephely koordinatorral) egyiitt
jarel. Ok kezdeményezik az 6vodakotelezettség megszegésére vonatkozo szabalysértési
eljarast az igazgatod felé, aki levélben szdlitja fel a szlilét az igazolatlan hidnyzas
megszintetésére.

- Az oktatasért felelés minisztérium rendelete a tanév rendjérdl meghatarozott iskolai
tanitasi sziinetek ideje alatt a sziil6 eldzetesen jelezheti irasban, gyereke hidnyzasat,
ebben az esetben a mulasztast igazoltnak kell tekinteni.

- Az 6voda minden iskolai tanitasi sziinetet megelézden eldzetes felmérést végez, ahol a
szllé nyilatkozhat gyermeke tavolmaradasarél. Nyilatkozataval igazolja gyermek
tavoltétét.

A sziild kotelezettsége gyermekének barmilyen okboél torténo tavolmaradasanak (elozetes,
vagy targynapi) bejelentése.

4. Az 6vodai intézmény egység telephelyeinek nyitva tartasa:

A nevelési év minden év szeptember 1—¢n kezdddik és augusztus 31.-ig tart.

A tanév — nevelési év (szorgalmi id6szak) szeptember 1-t6l méjus 31.-ig tart.

A nyari takaritasi szlinet minden évben: julius 1 - augusztus 20. idészakban fenntart6i hatarozat
alapjan négy hét.

Az 6vodai telephelyek nyari takaritasi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az
athelyezett munkanapokon az iligyeletre kijelolt telephelyen iigyeleti ellatas vehet igénybe.
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A nyari takaritdsi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az athelyezett
munkanapokon, valamint nyaron junius 15-e utdan a gyermekeket Osszevont, lgyeleti
csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

Ezen id6szakban iigyeletes 6vodai telephely miikodik:

Zarva tarté 6vodai telephely: Ugyeletes 6vodai telephely:
K6zponti Ovoda Bébita Ovoda
Korona Ovoda
Teleky utcai Ovoda
Bobita Ovoda Kézponti Ovoda

Korona Ovoda

Teleky utcai Ovoda

A nyari takaritasi sziinet rendjérél a sziilok minden év februar 15-ig kapnak tdjekoztatast
intézmény honlapjan €s z dvodai telephelyeken.

4.1.Nevelés nélkiili munkanapok - athelyezett munkanapok:
A nevelési év folyaman 5 nevelés nélkiili munkanap vehetd igénybe. (20/2012. (VIII.31.) EMMI
rendelet, tovabbképzés, értekezlet miatt, melynek iddpontjat az intézmény foéigazgatdja
javaslatara nevelOtestiilet hatdarozza meg. A nevelésnélkiili munkanapokat az intézményi €s a
telephelyi Munkatervekben rogzitjik. Ezek varhaté idépontjarél a tanévnyitd sziiléi
értekezleten tajékoztatast kapnak a sziilok.
A nevelésnélkiili munkanapokrol a sziil6ket 15 nappal korabban értesitjiik 20/2012. (VII1.31.)
EMMI rendelet 3§ (7) bekezdése szerint, legalabb 7 munkanappal a gyermekcsoport hirdetd
tablajan irasban tajékoztatjuk a sziiloket.
Intézményi szintii nevelésnélkiili munkanapok esetén az foigazgaté ligyeletes dvodat jelol ki a
sziil6i igények ellatasara.
Telephelyi szinti nevelésnélkiili munkanapok esetén, az sziiléi igények alapjan a telephely
koordinator dont az iigyelet megszervezésérol. Tiz 6 feletti igénylés esetén a helyi telephelyen,
kevesebb igénylés esetén a kdzelben 1évé masik telephelyen keriil megszervezésre a gyerekek
ellatasa.
Az 6vodaban Oszi, téli, tavaszi sziinet nincs, a nyitva tartas folyamatos. Az iskolai tanév
rendjérél, valamint az athelyezett munkanapokrdl a sziiloket szeptemberben az els6 sziil6i
értekezleten tdjékoztatjuk. Az iskolai sziinetekhez, valamint az athelyezett munkanapokhoz
igazodva felmérjiik az 6vodai elhelyezési igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrol,
tajékoztatjuk a sziiloket. Tiz gyermeknél kevesebb oévodai igénylés esetén a gyermekek
elhelyezését, feliigyeletét intézményi szinten ligyeletes telephelyen latjuk el.
Ugyeletes ellatds megszervezése:

- Azligyeletes ellatas igénylését eldzetes felmérés eldzi meg.

- Energiatakarékossag miatt, ha tiz f6nél kevesebb gyermek ellatasat igénylik a sziilok,

az intézmény foigazgatdja idoszakos bezarast rendelhet el.

Az energiatakarékossagi megfontolasbol adddo sziikség szerinti téli zarva tartasrol a
f8igazgatd donthet. A dontésrol legkésdbb november 30-4ig hirdetmény form4jaban (faliujsag)
tajékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.
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RendKkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztrofa esetén kerlilhet sor. Ehhez minden évben
elérhetdségi kortelefon listat készitiink. A Kormany szomszédos orszagban fennallé fegyveres
konfliktus, hdaboris helyzet vagy humanitdrius katasztrofa, tovabba az élet — ¢és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapds esetén kiilonleges jogrendet hirdethet ki
(hadiallapot, sziikségallapot és veszélyhelyzet stlyossaggal), mely soran az intézményben
rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszag Alaptorvényének tizedik
modositasa)

Rendkiviili események (pl.: tiizriado, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rdgzitett sziikséges intézkedéseket az oévoda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrél és a megtett intézkedésekrol.

4.2.Az 6vodai intézmény egység telephelyeinek nyitva tartasa:
Az 6vodai telephelyek 5 napos (hétf6tdl - péntekig) 55 Ords nyitva tartassal, egész éven at
folyamatosan lizemelnek.

- Az 6vodai telephelyek nyitva tartdsa: 6°° — 170

A szokasos nyitvatartdsi rendtdl valé eltérésre a féigazgatd adhat engedélyt — eseti kérelmek
alapjan. Ettdl eltéré 6vodai munkarend, a gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, ha
a munkasziineti napok rendje is eltéréen alakul.

A gyermek csak a gondvisel6 sziil6, illetve az altala irasban meghatalmazott személynek adhat6
at.

A sziild, gyermekét Ovodaba érkezéskor kisérje be az dvodai csoportba, adja at,
6vodapedagogusnak, vagy a neveldoktato munkat kozvetleniil segité alkalmazottnak.
Tavozaskor szintén jelezzen az 6vodapedagdgusnak, vagy a neveldoktatd munkat kdzvetleniil
segitd alkalmazottnak. *

A feltigyeleti kotelezettség az intézmény jogszerii elhagyasaig terjed.

*401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet, a pedagogusok uj életpdlydjardl szolo 2023. évi LII
torvény végrehajtasarol

8§

(5) Ha az 6voda reggel 8% 6ra elétt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen id6szakokban a gyermekek
feliigyeletét nevel-oktaté munkat kézvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy is
ellathatja.

- A gyermekek reggel 6°° - 7%-ig, délutan 15°° - 17°° 6raig dsszevont csoportokban
tartdzkodnak, ligyeletes 6vodapedagdgus vagy nevel6-oktaté munkat kézvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott feliigyelete alatt.

- 7°%-t61 a gyermekekkel a sajat 6vodapedagogusuk foglalkozik, a sajat csoportjukban.

- A nyitvatartasi id6 11 dra, de a gyermekek maximalisan csak 10 6rat tartozkodhatnak
az 6vodaban.

4.3.Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje:
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Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kozben
az Ovodai élet zavartalan miik6dését biztositva, de az észszeriiség és takarékossag jegyében
felmérjilk a varhatd gyermeklétszamot (mivel az étkezések nagyobb ardnyu lemonddsat a
konyha egy héttel korabban igényli). A sziilék 7 nappal a sziinet kezd6 napjat megelozden
irasban nyilatkoznak arrol, hogy a sziinet idejére igénylik-e a gyermekiik szémara az 6vodai
ellatist. Amennyiben a gyermekek létszama csoportokként a 25 fé6t nem éri el, élink a
csoportok 3sszevonasanak lehetdségével, tigyelet biztositasaval. Az iskolai sziinetek
id6szakaban alacsony 1étszam esetén Gsszevont csoporttal mitkodhet az 6voda.

Flitési idészakban az iskolai Oszi és tavaszi sziinet alkalmaval - aktualis fenntart6i/foigazgatoi
dontés szerint - alacsony létszam esetén egy ugyeleti ellatast biztositd telephely nyitva
tartdsaval dsszevont csoportokkal, mas telephely zarva tartasdval mikddhet intézményiink.

Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevonast a jogszabalyban szabalyozott
csoportonkénti atlag gyermeklétszdm: maximum 25 f6 betartdsaval, a helyettesités jogi
eldirasainak, a  nevelOtestiilet egyenletes  leterheltségének és  véleményének
figyelembevételével a féigazgatd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas
esetén a foigazgatd koteles tajékoztatni a fenntartot. Létszamtdl fliggetleniil nem vonhat6 dssze
az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jar6 fert6z6 megbetegedés van.

5. Gyermekek az intézményben:
5.1.A gyermekek jogai:

- Az bvodaba jard gyermeknek joga, hogy az intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, étrendjét, pihend idejét, szabadidejét életkoranak ¢és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki. Biztonsdga érdekében az Ovodaban
tartozkodasa ideje alatt 6vodapedagdgus vagy neveld-oktaté munkat kozvetleniil segitd
munkakOrben foglalkoztatott feliigyelete alatt alljon.

- A gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben €s oktatasban részesiiljon.

- Joga tovabba, hogy nemzeti, illetleg etnikai hovatartozasabol, sziilei vallasi vagy
vildgnézeti meggy6z0désébdl hatranya ne szarmazzon.

- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valod jogat az
intézmény nem korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorldsa kozben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi Epségét.
Nem akadalyozhatja viselkedésével a t6bbiek miivel6déshez, fejlédéshez vald jogat.

- A tartds gyogykezelés alatt 4all6 gyermeket az Nkt. 8 § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason vald
részvétel alol felmentette, az 6voda a sziil részére tanacsadast, konzultaciot biztosit,
tovabba terapids vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb irdnyit a pedagogiai
szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosit6 intézményhez.

- Amennyiben a gyermek tartos gydgykezelése az d6vodéaba jarast nem teszi lehetéve, a
gyermek sziil6je, gondvisel6je kérelmére az intézmény igazgatdja engedélyezheti, hogy
az a gyermeket az 6vodaba jarasi kotelezettsége aldl felmentse.
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A gyermek személyiségét, emberi méltosdgat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.
A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit, rendeltetésszeriien
hasznalhatja, arra vigyaznia kell.
Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az dltala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartdsaban.

5.2.A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése:

Ovodaban a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, ellenérzése az Egyéni fejlédést
nyomon kovetd dokumenticidé megfigyelései, valamint a DIFER mérések alapjan
folyamatosan torténik.

A szildt (torvényes képviseldt) rendszeresen tdjékoztatnia kell a gyermekek évodai
teljesitményérol, fejlodésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémékrol, az 6voda
dontéseirdl. (Fogadd orak keretében nevelési évente két alkalommal.)

5.3.A gyermekek apoltsaga, ruhazata az intézményben:

A gyermekek szamdra sziikséges megfeleld mennyiségli és méretli valtéruha
biztositasa.

Az dgynemiik, pizsamadk, torolkozok, fogmoso felszerelés €s tornafelszerelés sziikséges
tisztitasarol, illetdleg idébeni bekiildésérdl a sziild gondoskodik. (A K6zponti Ovodaban
a gyermekek torolkozojének a fertdtlenitését az intézmény biztositja.)

A gyerekek személyes ruhédzatat, holmijat kérjiik a gyermekek dvodai jelével ellatni.

A gyerekek szamara sarkos, bokafogo valtocipd javasolt.

A gyermek legyen apolt, ruhdzata minden esetben legyen tiszta.

5.4.A gyermekek csoportba valé beosztasa az 6vodai intézmény egységben:

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba val6 beosztasarol a telephely koordinator dont,
a sziilok, 6vodapedagdgusok kikérésével, valamint az allami finanszirozas altal eldirt
szabalyok figyelembevételével.

Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakért6i vélemény alapjan torténik.

A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbdl heterogén €s homogén
Osszetételliek.

5.5.A gyermek étkeztetése az intézményben:

Az étkezési téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évé rendelkezések alapjan
torténik.
Az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa a megbizott
6vodapedagogus, az 6vodai gondnoksag gazdasagi igyintézdje munkakorébe tartozik.
Ovodai étkezés esetén a személyi téritési dijra vonatkozé szabalyok:
Ingyenes étkezést kell biztositani dvodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil.

- Tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan

beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.
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- Olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutéd havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegeének 130%:-at,

- vagy nevelésbe vették.

- Ovodaban hidnyzéas esetén az étkezés le kell mondani, illetve igényelni sziikséges
minden nap 8 Oraig - személyesen az étkezési fiizetbe valo regisztraciéval és az 6vodai
telefonon - mely 24 6ra mulva Iép életbe és a kvetkezd befizetéskor irhatd jova.

- Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

- A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. kézott kertil sor.

- A befizetés pontos datumat az dvodaban jol lathatod helyen kifliggesztjik.

- A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor kertil elszdmolasra.

- A hidnyz6 gyerekek ebédjének kiadasara a kozegészségligyi eldirdsok betartdsa miatt
nincs lehetdséglink.

- Megsztinik a gyermek étkeztetése ovodaban a befizetési hatralék miatt, ha a sziild
felszolitasra sem tesz eleget a befizetési kotelezettségének, ez azonban az 6vodaba
jarasat nem zarja ki. Napi négy orat kotelezé 6vodaban toltenie.

- A gyerekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbdl ételmintat koteles 72 6ran at a hlitbben megérizni. A gyermektarsak
megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet behozni.

- A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritési
dijat fizetnek.

- Az étkezési, téritési dijat évente a Képvisel6testiilet hatdrozza meg.

Az igazgat6 havonta ellenérzi a téritési dij befizetését, amennyiben a fizetésre kotelezett
sziil4 a befizetést elmulasztotta, fizetési felszolitast kap, 15 napos befizetési hatariddvel.
Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg az igazgatd nyilvantartdsba veszi és a
dijhatralékrél negyedévente tdjékoztatja a fenntartot.

- Erzékeny, ételallergias gyermek esetében a sziil 4ltal behozott ételt csak kiilon, zart,
névvel ellatott edényben tudjuk atvenni. Lehetdség van az intézményben e gyermekek
kimél6 étrendjének biztositasa.

- Ovodas gyermek esetében igényelhetd diétas étkezést, formanyomtatvéanyon kell
nyilatkozni arrdl, milyen diétat kérnek.

- A diétas étkezést csak érvényes szakorvosi igazoldssal lehet igényelni.

- Az intézmény terliletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrél hozott
élelmiszerrel a t6bbi gyerek eldtt (péksiitemény, 1iditd, csokoladé, cukorka, bandn) nem
etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat (csoportszoba, 61t6z9, folyosd,) is zavarja.

- A sziild az 6vodas gyermekét lehetdségéhez mérten otthon reggeliztesse meg. Tilos a
gyermek szekrényébe, ruha zsebébe, zsdkjaba élelmiszert, kiillondsen kemény cukorkat,
ragdgumit stb. tarolni.

5.6.A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:
- Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!
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A beteg, antibiotikumot, 1azcsillapitot szedd, még labadozo6 gyerek beaddsa az dvodaba,
bolcs6débe a gyerek biztonsadgos gyogyulasa €s a tobbi gyerek egészségének megdrzése
érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben az Ovodapedagodgus, és pedagodgiai
asszisztens kotelessége a gyermek atvételének megtagadésa.

Az o6vodapedagégusnak tilos otthonrol bekiildott gyoégyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman!

Az 6vodapedagdgussal tortént részletes megbesz€l€s, valamint a gyermek Egyéni
fejlettségmérd dokumentumaba tortént beirds utan, melyet a sziilé aldirasaval hitelesit,
az aldbbi készitmények adhatok be, az orvos utasitidsa alapjan: allergia, asztma,
epilepszia elleni készitmények eredeti csomagolasban.

A csomagolason az alabbi informéciokat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben t6rténd egyszeri beaddsa, kezelés iddtartama stb.

Egyedi esetekben szakorvosi vélemény alapjan, a féigazgatd és a telephelykoordinator
dont.

A gyermek betegsége esetén, a hidnyzas utdn orvosi igazolds bemutatésa kotelezd.

Az 6vodapedagogus és a pedagdgiai asszisztens teenddje baleset esetén: A gyermeket
haladéktalanul el kell 14tni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni.
(Szabalyozza: 7. szamu melléklet Gyermek - elssegély nyujtassal kapcsolatos belsod
eljarasrend — 6vodai intézményegység)

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vodapedagdgus €s a pedagdgiai asszisztens
értesiti a szlldt, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutdn a sziild
gondoskodik az orvos felkeresésérol. Ilyen esetekben a gyerek csak orvosi igazolassal
(6. szamu melléklet Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra - nyomtatvanyon) jéhet ujbol
az intézménybe.

Fert6z6 betegség (rubeola, bardnyhimld, skarlat, majgyulladés, tetll) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdvetden jelez az
illetekesek felé.

Az intézményben fejtetlivel fertézott gyermek nem jarhat, az 6vodapedagdgus és a
pedagogiai asszisztens a gyermek atvételét ez esetben megtagadhatja. A sziild koteles
gyermeke fejét lekezelni, a tetlit, serkét (doglottet is) a hajabol eltavolitani. A gyermek
csak tiinetmentes allapotban mehet vissza a kozdsségbe.

Az 6vodaban a gyermekek szaméra a miikordm nem megengedett.

A gyermektarsak megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet
behozni €s a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet 14. § (1) bekezdése alapjan csak olyan
termékeket amelyek nem tartalmaznak a f6ldimogyoroét, a dioféléket, a szezdmmagot.

5.7.A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at
az ovodapedagodgusnak, nevel6-oktato munkat kozvetleniil segité alkalmazottnak,
ellenkezd esetben feleldsséget nem vallal az intézmény.

A gyermek egyediil csak a szilild irasos feleldsségvallalasaval jarhat 6vodaba. A
gyermekért az 6vodabol valo tavozas utan felelésséget nem vallalunk.

Az intézménybdl a gyermekeket csak a sziilo, vagy az altala irdsban meghatalmazott
személy viheti el. (NYILATKOZAT 5/1. szamt melléklet (6voda)
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- A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak az évodéba ugy, hogy a korcsoport
napirendjét, szokasrendjét ne zavarjak.

- A sziil§ irasban jelezze a csoportos 6vodapedagdgusnak, pedagdgiai asszisztensnek, ha
eddig nem ismert személy fogja elvinni a gyermeket az intézménybdl.

- Valéfélben 1év6 sziilok esetében az dvoda kiteles mindaddig tadni barmelyik sziilének
a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésr6l birdsagi dontés nem sziiletik.

- Alkoholos befolyasoltsag, valamint drog hatésa alatt 4116 személy a gyermeket nem
viheti el az 6vodabol.

- Ha az 6voda zarasaig nem jonnek a gyermekért, az dvodapedagogus és a pedagodgiai
asszisztens telefonon értesiti sziilot és az illetékes hatosagot.

- Amennyiben a csalad 6nhibajan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl
a zéras idejéig gondoskodni, az 6vodapedagogus koteles a sziiloket telefon felhivni. Ha
a sziilét (gondvisel6t) az Gvodapedagdgus telefonon nem éri el és a sziilé (gondviseld),
barmilyen okbol nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, az 6vodapedagdgus értesiti

a Varosi Rendérkapitanysagot, mely szerv a gyermeket ideiglenesen elhelyezi /Gyv.tv.
72.8.(1) a, b,/.

5.8.A gyerekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi épségliket

veszélyeztetd targyakat, valamint mobiltelefont, tablet-et, és okos orat, illetve

ékszereket. (pl.: olld, kés, penge, liveg, stb.).

- Az 4vodai élet gyakorlasdhoz nem szikséges eszkozoket, targyakat, jatékokat, csak
nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

- A behozott jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak,
neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottnak, és jellel vagy névvel kell
ellatni.

- Amennyiben az el6irt szabalyozést nem tartjak be, az intézmény a bekovetkezett karért
nem felelds.

- Az intézménybe, f8leg a szoktatasi idészakban az adaptacié megkénnyitése érdekében
behozhato az a targy amelyhez a gyermek kiilongsen kotodik.
- Az intézmény nem véllal felel6sséget a behozott targyakért.

5.9.Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén:

A fejtetvesség megelézése minden dvodas gyermek sziiléjének feladata.

A fejtetvesség elterjedése a kozosségben a sziilok, az o6vodapedagogusok, a védéndk
egytittmiikodésével kertilheto el.

Ovodai telephelyeinken az 6voddk védéndi protokolljuknak megfeleléen nevelési év elején,
majd negyedévenként legalabb egyszer, munkaterviikben meghatarozott rend szerint tisztasagi
sziirést végeznek. Tetvesség esetén a szlirdvizsgalatot az érintett dvodai telephelyeken, illetve
annak csoportjaiban kéthetente meg kell ismételni mindaddig, amig harom egymast kovetd
vizsgalat eredménye alapjan a tiinetmentesség és annak allandosuldsa megnyugtaté moédon meg
nem oldodik.

Az 6vodapedagdgusok ha a gyermekeknél fejtetvességre utalo jelet tapasztalnak, ellendrzik a
gyermek fejét.
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A vizsgalatok soran, aki a tetvesség fennallasat észleli koteles annak megszintetésérol
haladéktalanul intézkedni.
Ha a tetvességet az dvodapedagdgus észleli és abban az iddben nincs védoénéi jelenlét, koteles
a sziil6t haladéktalanul értesiteni, aki legrovidebb iddén beliil a tovabb fertéz6dés elkeriilése
érdekében gyermekét elviszi a kozosségbol.
A gyermek kezelése elsésorban a sziilé feladata és kitelessége.
Az 6vodai telehely koordinator értesiti a védondt a tetvesség eldfordulasarol.
A gyermek az dvodai kozosséget sziiloi nyilatkozat leadasat kovetden latogathatja ismételten.
(2. szamu melléklet - Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérél)
Ujbéli fejtetvesség észlelése esetén az eljarasrend abban kiilonbozik, hogy a gyermek csak
védondi vagy gyermekorvosi igazolassal keriilhet ujbol kzosségbe.

6. A sziil6 jogai és kotelességei az intézményben:
6.1.A sziilo jogai:

- A sziild joga a szabad 6voda valasztds, amennyiben a gyermek fejlédése és specialis
fejlesztése mast nem igényel.

- A gyereket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve
ahol a sziilgje dolgozik. A felvételr6l a féigazgatdé dont. Az dvodakoteles gyerek
felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany miatt utasithatja vissza. A kotelezd felvételt
biztositd dvodai telephely nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az alabbi esetekben:

- haa gyermek betoltotte a harmadik életévét

- hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetii

- ha a gyermek a gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatdsrol sz6lo
torvény 41.§ - a szerint jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére,

- haa gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

- A sziild joga, hogy megismerje az dévodai intézményegység Pedagdgiai Programjat,
Szervezeti €s Mikodési Szabalyzatinak a gyermekekre és sziilékre valamint a
nevelésre, gondozasra vonatkozo részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen évente két
alkalommal részletes és érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez, gondozasidhoz
tanacsokat, segitséget kapjon, amikor az 6vodapedagogus tobbi gyermekkel vald
foglalkozésat nem zavarja.

- Az intézmény fOigazgatdja, az dvodapedagdgusok hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon, az 6voda csalddi rendezvényein.

- Kezdeményezheti sziil6i szervezet 1étrehozasat, s abban tevékenyen kdzremiikddhet.

- Az 6vodai sziildi szervezet (kozosség), érdekképviseleti forum figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

- A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekrészére,
abban az id6tartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, sziildjének, mas térvényes
képvisel6jének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd
egészségiigyl intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan az (1b) - (le) bekezdés
szerinti specidlis ellatast biztositja. (Kdznev. tv. 62.§. (1.a).
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6.2.A sziil6 kotelességei:

- A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
erkolcesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl.

- Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

- A fenti esetekben a gyerek részére nem sziinhet meg az 6vodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kitelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.

- Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az uj 6voda
igazoldsat meg kell kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyz6t.

- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhaté mddon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozOsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusokkal €s
résziikre az egyiittnevelés érdekében a szilikséges tajékoztatast adja meg.

- Hianyzas esetén koteles az étkezést lemondani, hidnyzés utan Gjra igényelni.

- A koz06s kirandulasok esetén az 6vodapedagogus altal kozolt szabalyok betartésa,
betartatasa.

- Tartsa tiszteletben az &évoda dolgozdinak emberi méltosagat €s jogait. Az
dvodapedagdgusok, és az 6 munkajukat segitd alkalmazottak a gyerekekkel 6sszefiiggd
tevékenységeik soran biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személynek szdmitanak.

6.3.A jogorvoslat és a sziil6k tajékoztatasanak rendje:

- A sziil§ sérelmével a csoportvezetd 6vodapedagdgushoz fordulhat, amennyiben érdemi
valaszt nem kap ugy az 6vodai telephely koordindtorhoz majd az intézményegység
vezetdhoz, illetve az intézmény féigazgatojatol kérhet jogorvoslatot.

- A sziilék minden nevelési év elsé sziil6i értekezletén kapnak tajékoztatast az 6voda
miikddési rendjérél, az 6vodapedagdgusok fogadoodrairdl és a gyermekeket érintd egyéb
kérdésekrol.

- Ezen az els sziil6i értekezleteken keriil felolvasasra az intézmény Hazirendje.

7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.1.Az 6vodapedagogusok feladatai:
- Alapvet6 feladatuk a rabizott gyermekek nevelése - fejlesztése.
- Kotelességiik a gyermekek fejlodésének a figyelemmel kisérése €s elosegitése.
- Az oviKRETA tanulmanyi rendszer alkalmazisa.
Az oviKRETA rendszerben kotelezéen vezetett dokumentumok:
- afelvételi el6jegyzési naplo,
- afelvételi és mulasztasi napld,
- az 6vodai csoportnapld,
- az 6vodai torzskonyv,
- agyermek fejlddését nyomon kovetd dokumentécio.
- A sziiléket évente két alkalommal t4jékoztatni kell gyermekiik fejléddésérdl,
rendszeresen az Oket érintd kérdésekr6l, figyelmeztetni, ha gyermeke jogainak
megovasa vagy fejlédésének eldsegitése érdekében intézkedéseket tart sziikségesnek.
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A sziil6 javaslataira, kérdéseire érdemi vélaszt adjon.

A gyermekek emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa.

7.2.A fejleszté pedagégusok feladatai:

Felmérik és fejlesztik a részképesség zavarral kiizd6 gyermekeket. Feleldsek a fejlesztod
munkaért.

A gyermekek érdekében megbeszéléseket kezdeményeznek a csoportvezetd
ovodapedagogusokkal.

Fogad¢ 6ran téjékoztatjdk a sziiloket a gyermekek egyéni fejlettségi szintjérol.
Kapcsolatot tartanak az Pedagogiai Szakszolgalattal €s a Tanulési Képességet Vizsgald
Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsaggal.

7.3.A pedagdgiai asszisztens feladatai:

Az intézményben folyé pedagodgiai munka segitése heti 40 oraban.

Az 6vodai csoportok €s gyermekek 6nallé feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartézkodik dvodapedagdgus.

A Pedagbgiai Program eredményes megvalositdsa, a gyermekek zavartalan és
folyamatos ellatasa érdekében segitse az 6vodapedagogusok munkajat.

A gondjara bizott gyermekek testi épségéért teljes korli feleldsséggel tartozik.

Koteles gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasardl, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlodésiik optimalis segitésérol az 6vodapedagdgusok
irdnymutatdsa szerint.

7.4.Dajkak feladatai:

Az 6vodai csoportok és gyermekek 6nalld feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
a csoportban nem tartézkodik 6vodapedagogus.

A dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely szlikséges a gyermek egész napos 6vodai
ellatasahoz, az 6vodaban a nevelési c€lok eléréséhez az 6vodapedagdgus iranyitasaval.
A gyermek gondozasdban, nevelésében valo részvétel.

Az 6voda épliletének és kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztantartasa.

Elvégzi a telephely koordindtor altal munkakorébe utalt feladatokat.

8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:
8.1.Az 6voda helyiségeinek a sziilok altali hasznalhatésaganak rendje:

Az oOvoda bejaratat érkezéskor és tavozaskor minden sziild koteles becsukni és
bereteszelni.

A csoportszobaba, mosdoba utcai cipdvel bemenni nem szabad, a fertézés veszély
elkertilése miatt.

Az intézmény helyiségeit a sziilok nem hasznalhatjak, dohdnyozni az intézmény egész
tertiletén tilos!

Az 6voda jatékait, csak 6vodai dolgozo felligyeletével hasznalhatjak a gyerekek, ezért
a szlilé nem engedélyezheti azok hasznalatat.
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- Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kotédd szervezet
nem mukodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét semmilyen
igynoki tevékenység nem folytathato.

- A Korona Ovoda és a Kozponti Ovoda bejaratat a déli - ebédeltetési idészakban a
gyerekek nyugodt étkezésének biztositasa érdekében zérva tartjuk. Nyitas: 1230 — 124
ora kozott.

9. Intézményi 6vé-védo elbirasok:

- A gyermekcsoportokban életkoruknak megfeleléen rendszeresen felhivjuk a gyerekek
figyelmét, a balesetet okozd helyzetekre, eszkdzokre, megfeleld magatartasformakra.

- Kérjikk a sziil6ket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabalyokra.

- Kérjik az ajtokon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatat hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megelézziik.

- Az 6vodapedagogusok és az 6vodai dolgozdk altal hasznalt eszkdzoknek meg kell
felelni a biztonsagvédelmi, tlizvédelmi eldirdsoknak.

- Az 6vodapedagdgus a gyermekekért felel ezért figyelembe kell venni az altala hasznalt
eszk6z0k biztonsagossagat, tehat az 6vo- védo eldirdsok figyelembevételével viheti be
a foglalkozasokra az altala készitett, vagy hasznalt eszkozoket.

10. Egyéb rendelkezések:

10.1. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység:

Az intézmény a kovetkezok szerint szabalyozza az intézményben folytathatd
reklamtevékenységet:

10.1.1. Tiltott és megengedett reklamtevékenység:
Az intézményben a kovetkezok kivételével tilos a reklamtevékenység:
Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:
- A gyermekeknek szdl. A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egészséges életmad,
kornyezetvédelem, tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturalis
tevékenyseg.

10.1.2. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A reklamtevékenység folytatasanak minden forméja, modja csak a féigazgatd engedélyével
lehetséges.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jeldlni:

- A reklamtevékenység folytatasdra engedélyt kérd, és e tevékenység folytatdsara

jogosult személy, szerv megnevezését, cimét.

- Areklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység forméajat, modjat.

- Areklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb idotartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Oriz,
masik példanya atadasra keriil az engedélykéronek.
A f6igazgat6 az engedély visszavonasara barmikor jogosult.
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10.1.3. A reklamtevékenység jellegének besorolasa:
A féigazgatd onalloan, illetve az altala jelentdsnek mindsitett reklamtevékenység esetében:

- anevelotestiilet,

- aszildi kozosség bevondsaval allapitja meg valamely reklamtevékenység jellegét.
A foigazgatd koteles:

- az 6vodapedagdgustol,

- a szilétél, az intézményben folyd rekldmtevékenységgel kapcsolatos minden

észrevételt megvizsgalni.

10.1.4. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység lehetséges formai, médjai:

- Ujsagok terjesztése,

- szorolapok,

- plakatok,

- szobeli tajékoztatas stb.
Az adott rekldmtevékenység soran alkalmazhaté forméat, modot a fdigazgatd altal kiadott
engedély hatdrozza meg.

10.2. Az udvar hasznalati rendje:

- Az intézmény udvaran az 6vodas gyermek csak dvodapedagodgus vagy neveld — oktatd
munkat kdzvetleniil segit6 alkalmazott feliigyeletével tartézkodhat.

- Azudvaron 1év6 jatékokat, 1étesitményeket csak dvodapedagdgusi vagy neveld — oktatd
munkat kdzvetleniil segitd alkalmazott feliigyeletével hasznalhatjak.

- Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszotér, az intézménnyel jogviszonyban nem all6
személyek nem hasznélhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett csaladi
rendezvények.

10.3. A telefonhasznalat szabalyai:

- A gyermekek foglalkoztatasa kdzben sem oOvodapedagdgus, sem neveld — oktatd
munkat kozvetleniil segité alkalmazott nem hivhaté telefonhoz.

- Maganjellegti telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos feliigyelete megoldott.

- Az intézmény terliletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ettdl abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - a foigazgatd
engedélyével -, ha a munkavallal6 csaladtagjanak egészségligyi allapota azt indokolja.

10.4. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje:
- Az intézmény helyiségeinek, 1étesitményeinek, berendezéseinek bérbeaddsarol, ha nem
veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, az igazgatd dont.
- A bérleti szerzédésben ki kell kotni az éptliletben tartdzkodds idejét, a rendeltetésszerii
hasznalat modjat €s a bérlo kartéritési kotelezettségét.

10.5. A dohanyzasrol valé rendelkezés:
Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.
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A sziil6i igények alapjan szervezédé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel

szabalyai:

10.7.

10.8.

A sziily dnkéntes elhatdrozasan alapuld el6zetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felligyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja.

Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli feleldsség.

A fbigazgatd és a szolgaltatast nyujto kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

A szolgéltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
Az intézményben barmilyen kiils6 szolgaltatast é6vodapedagdgus irdnyitasaval csak
pedagogus végzettségli személy tarthat.

Nevelési idoben szervezett, 6vodan kiviili foglalkozasokkal kapcsolatos szabalyok:
Ilyen programok a kovetkezOk: helyszini foglalkozas, kirandulas, séta, szinhdz és
muzeum-latogatas, kulturalis és sport programok, iskolalatogatas stb.

Elsédleges feladat a sziilok tajékoztatasa.

A sziil6i nyilatkozatok, engedélyek beszerzése a nevelési év elején torténik.

Az engedélyezési dokumentumnak tartalmaznia kell a tervezett foglalkozas, kirandulas
idépontjat, helyszinét. A sziild alairasaval adja beleegyezését a programon valo
részvételre.

Az 6vodai telephely koordinator tajékoztatasa: A tervezett foglalkozas, kirdndulas elétt
3 munkanappal szdbeli tdjékoztatast kell adni a féigazgatd részére a kirandulds
feltételeirdl.

A foigazgatoi engedélyezés feltétele: Séta alkalmaval: 25 fés gyermek-csoportnal a
kiséretet két Ovodapedagdgus, vagy neveld - oktatdo munkat kozvetleniil segitd
alkalmazott és egy dajka latja el. Hosszabb séta alkalmaval: 25 f6s gyermek-csoportnal
a kiséretet két dvodapedagdgus, vagy neveld - oktatdé munkat kdzvetleniil segitd
alkalmazott, és egy dajka és még két felndtt kisérd latja el. (sziilé vagy dolgozo)

A csoport felkészitésének megléte (hogyan kell biztonsagosan kozlekedni);

A sziil6i engedélyek.

Az 6vodapedagégus kotelessége:

Téjékoztatni a sziilét amennyiben részt vesz a programon — a k6zds szabalyokrol.

A Kkiils6 programok, foglalkozasok szervezésére vonatkozd szabalyok maradéktalan
betartasa.

Rendelkezésre allas: munkanapokon, az 6vodapedagdgus munkaidejében.

A fakultativ hit-és vallasoktatas idépontjat és helyét biztosité eljaras rendje:

Az intézmény biztositja a sziil6 kérése alapjan a gyermek szamdra a torténelmi egyhdzak
altal szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast.

Ehhez sziikséges az intézmény és az egyhaz kozott létrejott egyiittmiikodési
megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

Az intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hitoktatas nem zavarhatja az 6vodai
¢letet, a nevelés folyamatat.
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- Az intézmény biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.
- Az intézményben, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak hitbéli

meggy6z0dését, lelkiismereti €s vallasszabadsagat.
- A hit és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni a

szilil61 szervezet véleményét.

10.9. Ovodai szocialis segit6 tevékenység:
2018. szeptember 1-t8l a Gyvt. 40/A. § (2) ag) pontja értelmében a csalad és gyermekjoléti
kozpont az &ltaldnos szolgéltatdsi feladatain til a gyermek csalddban nevelkedésének
elosegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a gyermek igényeinek €s
szlikségleteinek megfeleld 6nalld egyéni €s csoportos specialis szolgaltatasokat, programokat
nyyjt, amelynek keretében ovodai segitd tevékenységet biztosit. A végrehajtassal kapcsolatos
részletes szabalyozast az 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet tartalmazza.
A tevékenység célja:
- a gyermekek, sziilok, ovodapedagdgusok részére adekvat szakmai segitség nyujtésa,
hogy képesek legyenek felismerni €s jelezni a gyermekeknél észlelt valtozasok alapjan
a hattérben rejlé problémakat,
- elsdédleges prevenciés programok mikodtetése,
- azészlelo- és jelzérendszer hatékony mitkodésének segitése,
- a gyermekek veszélyeztetettségének megelézésében és megsziintetésében valod
segitségnyujtas,
- szocidlisan hatranyos helyzetli gyermekek helyzetét javitdo szolgaltatasok nyujtasa,
lehetdségeik mind szélesebb korii kihasznalasa érdekében.

10.10. Kozosségi szolgalat:
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC torvény és a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet
rendelkezik az onkéntes k6zosségi szolgalat elvégzésérol.
A torvények értelmében az intézmény fogadja a véros kozépiskoldinak azon didkjait, akik az
szeretnek intézményiinkben teljesiteni k6z6sségi szolgalatukat.
Célja:

- Az intézményben folyé munkatevékenységek megismertetése.

- Munkavégzésben tapasztalatokat szerezzenek a didkok.

- Empétia, feleldsségvallalas, egyiittmiikodés fejlesztése.
A célok sikeres megvaldsitisa érdekében koordinatorok irdnyitjdk intézménylinkben a
Koz0sségi szolgélatot.

10.11. Az intézményben folytathatd kereskedelmi tevékenység:
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabalyozza az intézményben folytathaté kereskedelmi
tevékenységet:

10.11.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!
Kivételt képezd kereskedelmi tevékenység:

- A gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok.
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Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhat6é format, médot az igazgat6 hatarozza

meg.

11. Zaro6 rendelkezések:

A Hézirendet 6vodai alkalmazotti testiilet 2026. augusztus 26, 27-én, megtartott alkalmazotti
értekezleten elfogadta.

Az elfogadas tényét az alkalmazotti kozosség a mellékelt alairasi lapon dokumentaljak.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Hazirendjével kapcesolatban a Sziiléi Szervezet 2026.
augusztus 31-én, megtartott értekezletén egyetértését fejezte ki, melyet a mellékelt sziiléi

nyilatkozat alairasdval tanusitanak.

E Hazirend 2026. szeptember 1. napjan l1ép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2025. szeptember 1.-én életbe 1épett Hazirend.

Békés, 2026. augusztus 31.

Béres Istvanné

foigazgato
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1. Az intézmény adatai:

Az intézmény neve:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode

Cime:

5630 Bekes, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Piac tér 3. (Tetbtér)

OM azonosito:

028047

Tipusa:

ovoda - boles6de

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Fax szama:

(66) 411 — 680

E-mail cime:

bekesiovodak@bekesvaros.hu

Az intézmény féigazgatioja:

Béres Istvanné

Elérhetosége: Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (tetdtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680

Cim: 5630 Békés, Piac tér 3. (tetdtér)

Fogado¢ ora:

Hétf6t61 — csiitdrtokig: 8% — 15%
Pénteken: 8%0— 12%

E-mail cime:

beres.istvanne@bekesvaros.hu
bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Bolesddei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné Békés, Rakoczi utca 16.
Telefonszam: (66) 411 — 219

Fogadé ora:

Eldzetes egyeztetés alapjan minden nap

890 és 15% 6ra kozott
Gazdasagi vezetd/altalanos | Debreceni Katalin
igazgatohelyettes: Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Gazdasagi iroda
Békes, Piac tér 3. (tetdtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680
Fogado éra: Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
800 ¢s 15% 6ra kozott
Ovodatitkar: Szant6 Katalin
Bolcsédék
Foldvar Bolesode
Cim: 5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefonszam: (66)411 —164
Vezeto: Csokmeiné Kulcsar Marta
Fogadé ora: Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
800 &5 15% ora kozott
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E-mail: ’ vezeto@foldvarbolcsi.hu
Golyafészek Boleséde
Cim: Békés, Rakoczi utca 16.
Telefonszam: (66)411-219
Vezeto: Zsedk Léaszloné
Fogado ora: Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
890 ¢s 15% 6ra kozott
E-mail: golyafeszek@gmail.hu

2. Altalanos rendelkezések:
2.1. Jogszabalyi hattér:
A Hézirend az alabbiak jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:
Toérvények:
- 2023.évi LIL térvény a pedagdgusok ¢letpalyajarol
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
- 2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény
modositasarol
- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél szo6ld torvény
végrehajtasarol.
- 2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol (Aht.)
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol
(Amr.)
- 2012. évi L. torvény a Munka T6rvénykonyvérdl (Mt)
- 2012. évi IL. térvény a szabélysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvéntartds rendszerérdl.
- 2011. évi CXII. Torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol
- 2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol
- 2017. évi XCV. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold
1997. évi XXXI. torvénynek a gyermekvédelem rendszerének megerdsitése érdekében
torténd, valamint egyéb térvények modositasarol
Bolcsode:
- Bolcsddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramjal997. évi XXXI. térvény 43.§
- 2011. évi CXII. torvény az informacios oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol
- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl
- 6/2016.(1I1.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositdsarol
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- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtod
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasardl

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartdsarol

- 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:
- Moddszertani levél Bolesddei adaptacié (1979) Budapest, Bolcsédék Orszagos
Modszertani Intézete
- Maodszertani levél Folyamatos napirend a bélesédében - BOMI, (1982.)
- Utmutaté a bolesédei kisgyermeknevelSk csaladlatogataséhoz- BOMI, 1989.
- Modszertani levél Jaték a bolesddében - BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.
- Moddszertani levél A bolesddei nevelés - gondozas szakmai szabalyai - SZMI 20009.
- A bdlesddei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja - SZMI 2008.
- Moddszertani levél A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai - NRSZH 2012.

2.2. A Hazirend célja:

A Hézirend az intézmény Szervezeti €s Mlikodési Szabalyzata alapjan azokat a rendelkezéseket
¢s szabalyokat tartalmazza, amelyeket mind a kisgyermeknevelknek, mind a sziiléknek, mind
a gyerekeknek jogaik és kotelezettségeik dsszhangjanak megteremtésével be kell tartaniuk.

A Békési Kistérségi Ovoda és Boles6de a gyermekek érdekeit mindenek felett figyelembe vev,
nyitott intézmény. Ezért kiemelten fontos megtartani azokat a miikddési-egytittmikddési
folyamatokat, amelyek biztositjak bolcsddéseink felelsségteljes ellatasanak koriilményeit.

A kisgyermekneveldk altal meghatarozott Hazirend biztositja az intézmény életének térvényes
miikodését, a nevelés és gondozas zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi
¢életének megszervezését, a bolcséde Szakmai Programjaban foglalt célok megvalositasat.

2.3. A Hazirend hatalya:

- A Hézirend az intézmény bels életét szabalyozza. Hatélyos a Békési Kistérségi Ovoda
¢s Bolesdde bolesddéinek teriiletén, a teriiletére vald belépéstél annak elhagyasaig,
illetve szervezett bolcsddei rendezvényeken.

- A Hézirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde intézményével
kapcsolatban 4ll6 gyermekekre, sziileikre ¢és az itt dolgozd valamennyi
kozalkalmazottra, kozfoglalkoztatott, kozosségi szolgalatot teljesitore.
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A Hazirendet a kisgyermeknevelok kozossége, a szllok kozosségének egyetértési

jogéval fogadja el.

- A Hézirend mddositasat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

- A Haézirend a hatalyba 1€pés napjatol visszavonasig érvényes.

- A Hazirendet az intézmény igazgatoja, bolcsddei intézményegység vezetd késziti, és a
kisgyermeknevelok kozossége fogadja el. A Héazirend -elfogadasakor, illetve
modositasakor a sziildi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

- A Haézirend a fenntarté jovéahagyasaval valik érvényessé.

2.4.A Hazirend nyilvanossaga:

- A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilének,
valamint az intézmény kozalkalmazottjainak, kdzmunkat végzoknek, kozosségi
szolgalatot teljesitoknek) meg kell ismernie.

- A Hazirend az intézmény igazgatdja 4ltal hitelesitett masolati példanyban
megtekintheté a bolcsédékben, ¢és az intézmény honlapjan. Honlap cime:
www.ovodak.bekesvaros.hu

- A boles6dék kodzponti hirdetd feliiletén, kozolni kell az alapdokumentumok, igy a
Hazirend elérhet6ségét, a tajékoztatas kérés rend;jét.

- Az els6 6sszevont bolesOdei sziildi értekezleten tajékoztatni kell a sziiloket a Hazirend
tartalmarol.

A Héazirend egy — egy példanyat at kell adni:
- A sziil6i szervezet elndkének,
- valamennyi kisgyermeknevelének és egyéb foglalkoztatottnak,
- A Hazirend valtozasakor az atdolgozott anyagot ismételten nyilvanossagra kell hozni.

A bolesddei intézmény egység nyilvanos dokumentumai:
- SZMSZ,
- Haézirend,
- Szakmai Program,
- Az intézmény koteles a bolcsdde dokumentumairdl szébeli tajékoztatdst adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint mddositasa esetén.
- A sziil6 szdban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.

3. Az intézmény bolcs6déinek hasznalatba vételi rendje:
3.1.A bolcsddei jelentkezés, elojegyzés, felvétel:
- A bblcsddébe a sziilé gyermeke felvételét az év soran barmikor kérheti.
- A bolcsddei felvétel iranti kérelmet a sziildnek vagy torvényes képviselonek az
intézmény igazgatdjahoz kell benyujtania a ,,Felvételi kérelem bolcsddei alapellatasra”
- elnevezési nyomtatvanyon (4. szamu melléklet).
- Az el6jegyzés helyérol, idejérdl a sziikséges okmanyok bemutatasar6l a jogszabalyok
figyelembevételével az igazgatod dont.
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A bolesddébe 1épéskor, a gyermek egészségi allapotarol és a kotelezd véddoltasok
beadasarol — az Egészségiigyi Konyv és Védoboltasi Adatlap bemutatasaval tajékoztatja
a szll6 az bolesddei intézményt.
A bolcsédei ellatas kezdetekor kell nyilatkoznia a sziilének gyermeke egészségi
allapotardl. (3. szamu melléklet - Sziil6i nyilatkozat).
Bolesodei elhelyezést kezdeményezhet a sziild, gondviseld eldzetes tdjékoztatasat
kovetden: a gyermekjoléti szolgélat, a Gyamhivatal, gyermekorvos.
A bolesddébe a 20 hetes - 3 éves korig hozhatdk a gyermekek.
Gyermekgondozasi dijban (GYED) részesiil6 sziil6 gyermeke is felvehet6 a bolesddébe
az extra GYED igénybevétele esetén.
Elényt élveznek azon csaladok gyermekei, ahol mindkét sziild dolgozik, valamint a
Gyermekjoléti Szolgalat altal nyilvantartasba vett gyermekek.

A bolcsédei elbjegyzést kovetden a jogviszony kezdetének meghatarozasa az elsé sziildi

értekezleten torténik.

A bolesddei alapellatasra, felvételt nyert gyermek hatdrozatdt az intézmény féigazgatdja a
meghatarozott datummal kiildi ki azok szamara, akik az adott nevelési/gondozasi €v janudr
honap 31. napjaig felvételt nyertek, ebben az id6szakban kezdik meg gyermek beszoktatasat.
Akik el6jegyzéskor az adott nevelési/gondozasi év februdr 1-e utdn kérik gyermekiik
elhelyezését, 6k eldjegyzésre keriilnek, ami nem jelent felvételt. Az iires bolcsddei helyek
betdltése ezt kovetden fontossagi és idérendi sorrendben torténik.

3.2.Dontés a gyermek bolcsodei felvételérol:

A féréhelyek mértékéig a gyermekek felvételérdl a foigazgatd dont, a bolesdéde szakmai
vezetdjének véleménye alapjan.

A szil6 a felvétel eredményérdl irdsban kap hatarozatot.

A sziil6, gondviselé szamara kedvezodtlen dontés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmény féigazgatdjahoz eljuttatott és a bdlcsdde fenntartdjanak cimzett kérelemben.
A gyermekek csoportba vald beosztasarol a bolesdde szakmai vezetdje dont.

A csoportok szervezésének elveit a bolesddei Szakmai Program tartalmazza.

Bolcsodei felvételnél elonyt élvez az a gyermek, akinek a Gyvt. 42/4 §. ezt indokoltta
teszi.

3.3.A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, médja:

Szakszerti nevelés - gondozas, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacio segitése.

Napi négyszeri (¢letkornak megfeleld) étkezés.

A fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kérnyezet biztositasa.
Egészségvédelem-egészségnevelés, higiénés szokdsok kialakulasanak segitése.
Allandésag (sajat kisgyermeknevel6i rendszer), egyéni banasmoéd.

Id6jarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegén vald jatékra.

Korcsoportnak megfeleld jatékeszk6zok hasznalatanak biztositasa.

Ovodai életre valo felkészités
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3.4.A gyermek bélcs6débal valé tavolmaradasa:

A gyermek bélcsddei jogviszonya a beiratas napjaval kezdoédik €s tart az elhelyezés
megsziinéséig. Jogviszony nem szlinik meg az egyéb tavolmaradés id6tartamara.

A tavolmaradas igazolt: betegség, a sziil6 altal eldre jelzett rovidebb —hosszabb kozds
tevékenység, csaladi program. A gyermek betegsége miatti tdvolmaradas esetén a sziil6
felgyogyulasrdl orvosi igazolast koteles hozni.

A tavolmaradas igazolatlan: ha a sziil6 nem jelzi a tdvolmaradas okat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek igazolatlan mulasztasat jelezni kell a
Csaladsegit6 és Gyermekvédelmi szolgélatnak €s a jegyzonek.

3.5.A bolesédei ellatas megsziintetésének esetei:

Ha a gyermek orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhato, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget.

A Gyvt. 37/4. § (1) Ha e térvény masképp nem rendelkezik, a gyermekek esélynoveld
szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodast nytjto ellatas megsziinik

a) a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelslt idtartam - illetve a meghosszabbitott
id6tartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/4. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatas megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az igazgatd az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idépontjaban,
illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az igazgatd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a Hazirendet ismételten sulyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Amennyiben a gyermek bélcsddei ellatasat tobb alkalommal és legaldbb egybefiiggd 10
napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkozbeni ellatdsanak (bolesddei ellatds) megsziintetését
vonhatja maga utan. Az ismételt indokolatlan hidnyzas a Hazirend sulyos
megsértésének mindsiil! Indokolatlan hidnyzés esetén a sziilo, torvényes képviseld
részére levélben felszdlitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.
Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a
gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre kertil.

A Gyvt. 37/4. § (4) bekezdése alapjan az igazgatd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatas megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol irasban értesiti
a jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve
térvényes képvisel6je az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a
fenntartéhoz fordulhat.

4. Az intézmény bolcsédéinek nyitva tartasa:
4.1. A bolcsédék napi nyitva tartasa: 6% — 17%
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Nyari takaritasi sziinet minden évben: junius 15.- augusztus 20. iddszakban fenntart6i hatarozat
alapjan négy hét. Elozetes felmérés kdvetden a sziilok a nyitva 1évé bolesddebe vihetik két hétre
gyermekiiket. Kivéve a gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilok, a HH, illetve HHH

gyermekek, akik teljes idétartamban igényelhetik az tigyeletes bolcsddét.

Az iigyeletek megszervezésének rendje a Golyafészek Bolcs6dében a nyari takaritasi
sziinet alatt: A sziil6i igények teljesitését és a Golyafészek Bolcsddében a 15/1998. (1V.30)
NM rendelet hatarozza meg.

Ezért a Foldvar Bolesdde 1. — 2. — 3. — 4. csoportszobaiban gondozott gyermekek sziilei a sziinet
elsd két hetében, az 5. — 6. — 7. — 8. csoportszobdiban gondozott gyermekek sziilei a sziinet
masodik két hetében kérhetik a cserebolcsddében gyermekiik elhelyezését.

A bolcs6dékben a nydri takaritasi szlinet ideje alatt, illetve az athelyezett munkanapokon az
tigyeletre kijelolt, nyitva tartd bolcsddében tligyeleti ellatas vehetd igénybe.
A nyari takaritasi sziinet ideje alatt, nyaron junius 15. — augusztus 31.-ig illetve az athelyezett
munkanapokon, a gyermekeket 6sszevont, ligyeleti csoportban helyezziik el.
Ugyeletes ellatds megszervezése:

- Az tgyeletes ellatés igénylését eldzetes felmérés eldzi meg.

4.2.Bolcsodék napja:

A nevelési — gondozasi év folyaman a bolcsddében egy nevelésnélkiili munkanap vehetd
igénybe. (6/2016. (I11.) 24. EMMI Rendelet 43.§ (1). A bolcsddében aprilis 21.-e nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. Ha az heti pihen6napra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanapon kell kiadni.

5. Gyermekek az intézményben:
5.1.A gyermekek jogai:

- Abolesédébe jard gyermeknek joga, hogy az intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, étrend;jét, pihend idejét, jatekidejét €letkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak. ki. Biztonsaga érdekében a bolesdédében tartdozkodésa ideje alatt
végig kisgyermekneveld feliigyelete alatt alljon.

- A gyermek joga, hogy segitséget kapjon csalddjaban t6rténd neveléshez,
személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,
a tarsadalomba val6 beilleszkedéshez.

- Joga tovabba, hogy nemzeti, illetdleg etnikai hovatartozasdbdl, sziilei vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z0désébdl hatranya ne szarmazzon.

- Sériilés, tartés betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon.

- A gyermek nem vethetd al4 testi fenyitésnek, megaldzo biintetésnek vagy bandsmodnak.

- A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

5.2.A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése:
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Bolesddében a kisgyermekek fejlédésének nyomon kovetését, és annak rendszeres
dokumentalast, a Bolcsddei fejlodési dokumentdcidban a szakmai szabalyok
betartasaval a kisgyermeknevelok végzik.
A gyermek fejlédésében tortént valtozasokrol a sziildket (torvényes képviseldt) szoban,
és a csaladi fiizetben irasos formaban is tajékoztatjak a bolcsdéde szakdolgozoi.
A gyermekek bolcs6débe jarasa soran, a kisgyermeknevelOk altal megfigyelt és
lejegyzett fejlédési szakaszokat, valtozasokat, elmaradasokat, a fejlédésiik nyomon
kovetését, a tovabbi fejlodésiik eldsegitése érdekében, a boleséde elkiildi
anamnézisként, az 6voda részére.

5.3.A gyermekek apoltsaga, ruhazata az intézményben:

A gyermekek szamara sziikséges megfeleldé mennyiségli €s méretli véltoruha
biztositésa.

Az agynemik, torolkozok, altatast segitd targyak (cumi, pliiss stb.) sziikséges
tisztitasarol, illet6leg idébeni bekiildésérol a sziilé gondoskodik.

A gyerekek személyes ruhazatat, holmijat kérjiik a gyermekek, bolcsddei jelével ellatni.
A gyerekek szamara sarkos, bokafog6 valtdcipd javasolt.

A gyermek legyen apolt, ruhdzata minden esetben legyen tiszta.

5.4.A gyermekek csoportba valé beosztasa az intézményben:

A bolesédébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a bolesddevezetd dont, a
sziilok, és a kisgyermeknevelok véleményének kikérésével, valamint az &llami
finanszirozas altal el6irt szabalyok figyelembevételével.

Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakért6i vélemény alapjan torténik.

A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbdl heterogén és homogén
Osszetételiek.

5.5.A gyermek étkeztetése az intézményben:

Az étkezési téritési dijak megallapitasa az érvényben 1év6 rendelkezések alapjan torténik.
Az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa az élelmezésvezetd, az intézményi
gondnoksag gazdasagi ligyintéz6je munkakorébe tartozik.

Bolcsodei étkezés esetén a személyi téritési dijra vonatkozo6 szabalyok:

A Gyvt 146. § (1) bekezdése és a (2) bekezdés (b) pontja értelmében a bolesddei ellatas
keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés,
gondozas) kell fizetni. A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziil6i
feliigyeletet gyakorld sziilé vagy mas térvényes képviseld (a tovabbiakban egyiitt:
kotelezett) az Intézménynek fizeti meg.
A Gyvt 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kotelezett a téritési dijakat vitatja, illetve
annak csOkkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrol szOlo értesités
kézhezvételét6l szamitott nyolc napon beliil a fenntartdhoz fordulhat. Fenntart6: Békési
Kistérségi Intézményfenntartd Tarsulds (cim: 5630 Békés, Petofi u. 2.)
Ingyenes étkezést kell biztositani bolesddei ellatasban részesiilé gyermek utéan, ha:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil.
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- Tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €1, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban €1, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér
szemé€lyi  jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-4t,

- vagy nevelésbe vettek.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. k6zott kerdl sor.

A befizetés pontos datumat a bdlesddében jol lathatd helyen kifiiggesztjiik.

A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor keriil elszamolasra.
Bolcsddében a hianyzas el6z6 nap 12 6raig mondhato le.

A hidnyz6 gyerekek ebédjének kiadasara a kozegészségligyi eldirasok betartasa miatt
nincs lehetéségiink.

A bolcsdédében napi négyszeri étkezést biztositunk, élelmiszerekbol ételmintat 72 6ran
at a htitben kételes tarolni az intézmény.

A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritési
dijat fizetnek.

Az étkezési, téritési dijat évente a Képviselotestiilet hatarozza meg.

Az esetleges fizetési kedvezményeket a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 148.§.-a, ill. a telepiilés jegyzdje allapitja
meg.

Az étkezési téritési dijakat az €lelmezésvezetdnek kell készpénzben kifizetni, ill. az
intézmény szamlajara utaltatni.

Bolesédés gyermek esetében: (328/2011.(X11.29) Kr.16.§. (2)(3) alapjan.

A gazdasagivezetd havonta ellendrzi az étkezési téritési dij befizetését, amennyiben a
fizetésre kotelezett sziilé a befizetést elmulasztotta, fizetési felszolitast kap, 15 napos
befizetési hatariddvel. Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg a foigazgatd
nyilvantartdsba veszi és a dijhatralékrél negyedévente tajékoztatja a fenntartot.

Tej — vagy liszt érzékeny, cukorbeteg gyermek esetében a sziil6 altal behozott ételt csak
kiilon, zart, névvel ellatott edényben tudjuk atvenni.

Az intézmény teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyerek elbtt (péksiitemény, iditd, csokoladé, cukorka, banan) nem
etikus, valamint a bolcsdde tisztan tartasat (csoportszoba, 61t6z6, folyosd,) is zavarja.
A bolcs6dés gyermeket, amennyiben a sziilld reggeliztetés idejére nem hozza be az
intézménybe, otthon kell megreggeliztetnie, mert mar csak tizérait all modunkba

szamara biztositani.

5.6.Bolcsédei gondozasi dij:

A Beékesi Kistérségi Intézményfenntarté Tarsulasi Tanédcs 8/2025. (I1.19.) szamu hatdrozata
alapjan:

A fenntartasaban miikodé boleséde¢k vonatkozasaban a bolcsddei nyitvatartasi napokon 1.200
forint/nap 6sszegli bolecsddei gondozasi dijat vezetett be 2025. aprilis 1. naptol.
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A téritési dij befizetését az aldbbiakban szabalyozza:
a) Minden megkezdett gondozasi nap fizetési kotelezettséget keletkeztet,
b) a gondozasi dij megfizetése aloli mentesiilésnek a Gyvt. 150. § (6) bekezdése alapjan

van helye.

5.7.A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

3.1

Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

A beteg, antibiotikumot, lazcsillapitét szedd, még labadozé gyerek beadasa a
bolcsddébe a gyerek biztonsagos gydgyulasa €s a tobbi gyerek egészségének megdrzeése
érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben a kisgyermekneveld kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

A gyermek betegsége esetén, a hidnyzas utan orvosi igazolds bemutatéasa kotelezo.

A kisgyermeknevel6 teend6je baleset vagy napkozben megbetegedd gyerek esetén: A
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. (Szabalyozza: 8. szamt melléklet Gyermek - elsésegély nyujtassal
kapcsolatos belsé eljarasrend —bolesddei intézményegység)

L4z, hanyéas, hasmenés, hasgdrcs esetén a kisgyermekneveld megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. A
kisgyermekneveld rogziti a tiineteket a Bolcsddei Torzslap — Rendkiviili események
oldaldn, tovabba kitolti a Gyermekorvosi vizsgélatra javaslatot. Ezutan a sziild
gondoskodik az orvos felkeresésérél. Ilyen esetekben a gyerek csak orvosi igazoldssal
(6. szamu melléklet Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra - nyomtatvanyon) johet ujbol
az intézménybe.

Fert6z8 betegség (rubeola, varicella, skarlat, majgyulladas) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az
illetekesek felé.

Az intézményben fejtetiivel fert6zott gyermek nem jarhat, a kisgyermekneveld a
gyermek 4tvételét ez esetben megtagadhatja. A sziilé koteles gyermeke fejét lekezelni,
a tetlit, serkét (doglottet is) a hajabol eltavolitani. A gyermek csak tiinetmentes
allapotban mehet vissza a kdzosségbe.

A gyermektarsak megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet a
bolcsddébe behozni és a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet 14. § (1) bekezdése alapjan
csak olyan termékeket amelyek nem tartalmaznak a foldimogyordt, a dioféléket, a
szezdammagot.

Gyogyszerbeadas a bolcsddében:

Bolesédében az esetlenként a lazesillapitason kivill, gyogyszert vagy gyogyhatasu
készitményt a kezel6 orvos utasitasa alapjan kaphatnak a gyermekek.

A korabban alkalmazott, otthoni lazcsillapité kuprol, és gydgyszeres terapidrol a sziild
koteles nyilatkozni, melynek dokumentalasa a gyermek torzslapjan torténik.

A kisgyermeknevel6vel tortént részletes megbeszélés, a csoportnaploban valo rogzités,
valamint a torzslapba tortént beirds utan, melyet a sziilé alairasaval hitelesit, az alabbi
készitmények adhatok be, az orvos utasitasa alapjan: allergia, asztma, anyagcserezavar,
vese-, hugyuti, epilepszia, kohogés, orrdugulas elleni készitmények eredeti
csomagolasban.
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- A csomagoldson az alabbi informéciokat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténd egyszeri beadasa, kezelés idétartama stb.

5.7.2. 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek bolcsédei ellatasa:

38. § A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény a
kovetkezd 15/A. §-sal egésziil ki:

»15/A. § (1) A boleséde, mini bolesdde a bolesddei ellatasba beiratott 1-es tipust diabétesszel
€16 gyermek részére abban az id6tartamban, amikor az intézmény feliigyelete alatt all, az 1-es
tipust diabétesszel €16 gyermek sziil6jének, mas térvényes képviseldjének szakorvosi igazolast
is tartalmazdé kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségligyi
intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan a (2)—(6) bekezdés szerinti specialis ellatast
biztositja.

(2) Az intézményvezetd az (1) bekezdés szerinti kérelemre a (3) bekezdés szerinti
kisgyermeknevel6 szamara el6irja, hogy — az (1) bekezdés szerinti szakmai irdnymutatisban
foglaltak szerint, ahhoz igazodva — a gyermek vércukorszintjét mérje, illetve el6irt
id6kozonként a sziikséges mennyiségl inzulint adja be. Az intézményvezetd a sziildvel, mas
torvényes képviseldvel a megadott kapcsolattartdsi mddon egyeztet az inzulin beadasardl,
valamint a sziikséges eszkozok €s az inzulin atvételérdl.

(3) Az intézmény a (2) bekezdés szerinti ellatast olyan kisgyermeknevel6 utjan biztositja, aki
az Oktatéasi Hivatal altal szervezett, a feladat ellatasahoz kapcsolodd ismeretekrél sz616 szakmai
tovabbképzésen részt vett, €s aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja.

(4) Mentesiil a (3) bekezdé€s szerinti tovabbképzésen vald részvételi kotelezettség aldl az a (2)
bekezdés szerinti feladatot vallalé kisgyermekneveld, aki egészségiigyi végzettséggel —
allamilag elismert legalabb kozépfoku egészségligyi szakképesitéssel — rendelkezik.

(5) A sziil6, mas torvényes képvisel6 az (1) bekezdés szerinti kérelmét az egészségiigyrol sz616
1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 15. § (5) bekezdésével Gsszhangban megtett
formaban nyujtja be.

(6) Az intézményvezetd a (2)—(5) bekezdés szerinti esetkdrben egy esetleges rosszullét esetére
az Eutv.-vel 0sszhangban 4116 specialis ellatasi eljarasrendet alakit ki.”

5.8.gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje:

- A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at a
kisgyermeknevelének ellenkezd esetben felelésséget nem vallal az intézmény.

- Az intézménybdl a gyermekeket csak a sziilo, vagy az altala irasban meghatalmazott
személy viheti el. (NYILATKOZAT 5/2. szamu melléklet).

- A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak a bélesddébe gy, hogy a korcsoport
napirendjét, szokasrendjét ne zavarjak.

- A sziild irasban jelezze (datummal, névvel és telefonszammal) a Csalddi fiizetben a
gyermek kisgyermekneveldjének, ha eddig nem ismert személy fogja elvinni a
gyermeket az intézménybol.

- Valofélben 1évd sziildk esetében a bolesdéde koteles mindaddig atadni barmelyik
szlilének a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésr6l birdsagi dontés nem sziiletik.

- Haabolesdde zarasaig nem jonnek a gyermekért, a kisgyermeknevel6 telefonon értesiti
szll6t és az illetékes hatdsagot.
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5.9.A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

5.10.

A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi épségliket
veszélyezteto targyakat, ékszereket. (pl.: ollo, kés, penge, liveg, stb.)

A bolesddei élet gyakorldsahoz nem sziikséges eszkdzoket, targyakat, jatékokat, csak
nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

A behozott nagyobb méretli jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni a
kisgyermeknevelonek, €s jellel vagy névvel kell ellatni.

Amennyiben az el6irt szabalyozast nem tartjak be, az intézmény a bekovetkezett karért,
balesetekért nem felelds.

Az intézménybe, f6leg a szoktatasi id6szakban az adaptacido megkonnyitése érdekében
behozhatd az a nagyobb méretli targy amelyhez a gyermek kiilonosen kotddik.

Az intézmény nem véllal felel6sséget a behozott targyakért.

Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén:

A fejtetvesség megelézése minden bolesddés gyermek sziiléjének feladata.

A fejtetvesség elterjedése a kozosségben a sziilok, a kisgyermekneveldk, és a védéndk
egyuittmikodésével keriilheto el.

Ha a tetvességet a kisgyermeknevel6 észleli és abban az idében nincs védonoi jelenlét,
koteles a sziil6t haladéktalanul értesiteni, aki legrovidebb idén beliil a tovabb fert6zddés
elkeriilése érdekében gyermekét elviszi a kozosségbol.

A gyermek kezelése elsésorban a sziil6 feladata és kotelessége.

A bolcsédevezeto értesiti a védonot a tetvesség eléforduldsardl.

A gyermek a bolcsddei kozosséget sziildi nyilatkozat leadasat kovetden latogathatja
ismételten. (2. szamu melléklet - Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérél)
Ujboli fejtetvesség észlelése esetén az eljardsrend abban kiilonbdzik, hogy a gyermek
csak védéndi vagy gyermekorvosi igazolassal keriilhet 4jbol kozosségbe.

6. A sziil6 jogai és kotelességei az intézményben:
6.1.A sziil6 jogai:

A sziil6 joga a szabad bolcs6de valasztas, amennyiben a gyermek fejlédése és specialis
fejlesztése mast nem igényel.
A felvételrdl a féigazgatod dont.
A kotelezd felvételt biztositd bolecséde nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az alabbi
esetekben:
- ha a gyermek a gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény 41.§ - a szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,
- haa gyermek felvételét a gydmhatosag kezdeményezte.
A sziild joga, hogy megismerje a bolcsédék Szakmai Programjat, Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak a gyermekekre és sziilokre valamint a nevelésre, gondozéasra
vonatkozo részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
Megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat.
Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, rendszeresen egy éves kor alatt havonta, egy
éves kor felett negyedévente részletes tdjékoztatast, a gyerek neveléséhez,
gondozasahoz tanacsokat, segitséget kapjon.
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- A szilé, a kisgyermeknevel6k meghivasara részt vegyen a bolcsdde csaladi
rendezvényein.
- Véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban.
- A bolcsddei sziiloi szervezet (kozosség), érdekképviseleti forum figyelemmel kiséri a

gyermeki jogok érvényesiilését, bolcsddei gondozas eredményességét.

6.2.A sziilo kotelességei:

- A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
erkolesi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol.

- Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres bolcsdédébe jarasat.

- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatdo modon segitse a fejlodés
folyamatét, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 a kisgyermeknevelokkel és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

- Tartsa tiszteletben a bolcséde dolgozoinak emberi méltdsagat €s jogait.

- A csecsemd €s kisgyermekneveldk a nevelé — gondozo munka, illetve a gyerekekkel
Osszefliggd tevékenységeik soran biintet6jogi védelem szempontjabol kozfeladatot
ellatoé személynek szamitanak.

6.3.A jogorvoslat és a sziil6k tajékoztatasanak rendje:

- A sziild sérelmével gyermekének kisgyermekneveldjéhez fordulhat, amennyiben
érdemi valaszt nem kap ugy a bolesdde vezet6tdl, majd a bolesddei intézményegység
vezet6todl, illetve az intézmény foigazgatodjatdl kérhet jogorvoslatot.

- Bolesédében a sziild panasza orvoslisira kérheti az Krdekképviseleti Férum

Osszehivésat.
- Abolcs6dében az eldjegyzést koveto sziildi €rtekezleten kapnak tajékoztatast a bolcsdde
miikodésérél és a neveld6 — gondozd tevékenységekrdl, a kisgyermekneveldk

fogadodrairdl, €s a gyermekeket érintd egyéb kérdésekrol.
- Ezen az els6 sziil6i értekezleteken kertil felolvasasra az intézmény Hézirendje.

A bilesédei Erdekképviseleti Férum tagjai:
- két - két sziilo
- Nanési Zsolt osztalyvezetd, fenntartd képviseldje
- bolesddevezetd

6.4.Gyermekjogi képviselé: Vetési Csilla
- Telefonszam: 06 20 4899 626
- E-mail: csilla.vetesi@ijb.emmi.cov.hu

7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.1.A kisgyermeknevelok feladatai:
- Alapvet6 feladatuk a rabizott gyermekek szakszer(i nevelése, gondozasa.
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A kisgyermeknevelé szaktudasa, tapasztalata alapjan a sziiléi igényekhez igazodva
kozvetitse a gyermekkor fejlodésével, nevelésével kapcsolatos ismereteit, tapasztalatait.
Kotelességiik a rabizott 20 hetes - 3 éves kort gyermekek testi, lelki fejlédés nyomon
kovetése, és eldsegitése.

Az egészségvédelem és az egészséges ¢letmod megalapozasa.

Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése.

A sziil6k tajékoztatasa a gyermekek fejlddésében bekovetkezett valtozasokrol.

A fejlodési lemaradasok, megtorpanasok felismerése, jelzése, korai megsegitése.
Egytittmiikodés a sziilokkel, a sziil6i szerepkor tdmogatasa.

A gyermekek emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben tartasa.

7.2.Bolcsédei dajka feladatai:

A bolcsbédei dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész
napos bolesédei ellatasahoz, a nevelési/gondozési célok eléréséhez a bolesédevezeto és
a kisgyermekneveld iranyitasaval.

A gyermekek nevelését, gondozasat, végzd kisgyermeknevelok munkdjanak
tamogatasa, segitése.

A bolesode éptiletének €s kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztan tartasa.
Elvégzi a bolcsdédevezetd altal munkakorébe utalt feladatokat.

8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:
8.1.A bolcsdde helyiségeinek a sziilok altali hasznalhatésaganak rendje:

A boles6de bejaratat érkezéskor és tadvozaskor minden sziild koteles becsukni és
bereteszelni.

A csoportszobdba, utcai cipével bemenni nem szabad, a fertézés veszély elkeriilése
miatt.

Az intézmény helyiségeit a sziil6k nem hasznalhatjék, dohanyozni az intézmény egész
tertiletén tilos!

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz k6t6doé szervezet
nem miikddhet, tovabba amig a bolcséde ellatja a gyerekek feliigyeletét semmilyen
igynoki tevékenység nem folytathato.
A Foldvér Bolesdde bejaratait reggel 8%
zarva tartjuk. Nyitas: 8 6ra.

— 839 kozott a fertdtlenitd takaritas elvégzésénél

9. Intézményi 6vo-védo eldirasok:

A gyermekcsoportokban életkoruknak megfelelden rendszeresen felhivjuk a gyerekek
figyelmét, a balesetet okozé helyzetekre, eszkdzokre, megfelel6 magatartasformékra.
Kérjik a sziil6ket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabélyokra.

Kérjik az ajtokon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatat hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megeldzziik.

A kisgyermeknevel6k, dolgozok altal hasznalt eszkozoknek meg kell felelni a
biztonsagvédelmi, tlizvédelmi eldirdsoknak.
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- Akisgyermekneveld a gyermekekért felel ezért figyelembe kell venni az éltala hasznalt
eszk0zok biztonsagossagat, tehat az 6vo- védo eldirasok figyelembevételével viheti be
a foglalkozasokra az altala készitett, vagy hasznalt eszkozoket.

10. Egyéb rendelkezések:

10.1. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység:

Az intézmény a kovetkezék szerint szabalyozza az intézményben folytathatd

reklamtevékenységet: tiltott és megengedett reklamtevékenység.

Az intézményben a kovetkezok kivételével tilos a reklamtevékenység:

Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:

- A gyermekeknek sz6l. A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egészséges €letmad,

kornyezetvédelem, tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturalis
tevékenység.

10.1.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A reklamtevékenység folytatasanak minden forméja, modja csak a foigazgatd engedélyével
lehetséges.
Az engedély kiadasa irdsban torténik, melyben meg kell jelolni:

- A reklamtevékenység folytatdsdra engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasara

jogosult személy, szerv megnevezeését, cimét.

- A reklamtevékenység egyértelmi leirasat, a reklamtevékenység formajat, méodjat.

- A reklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb idétartam kikotéseket.
Az engedély legaldbb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Oriz,
masik példanya atadasra keriil az engedélykéronek.
A f6igazgat6 az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

10.1.2. A reklamtevékenység jellegének besorolasa:
A f6igazgato 6nalloan, illetve az éltala jelentésnek mindsitett reklamtevékenység esetében:
- akisgyermeknevelok kozossége,
- asziildi kozosség bevondsaval allapitja meg valamely reklamtevékenység jellegét.
A fbigazgato koteles:
- akisgyermeknevel6tol,
- a sziilétél, az intézményben folyo reklamtevékenységgel kapcsolatos minden
észrevételt megvizsgalni.
10.1.3. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység lehetséges formai, modjai:
- Ujsagok terjesztése,
- szbrdlapok,
- plakatok,
- szobeli tajékoztatas stb.
Az adott rekldmtevékenység soran alkalmazhaté formét, mddot az igazgatd altal kiadott
enged¢ly hatarozza meg.
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10.2. Az udvar hasznalati rendje:

- Az intézmény udvaran a bolesddés gyermek csak a kisgyermekneveléi feliigyelettel
tartozkodhat.

- Az udvaron 1év§ jatékokat, létesitményeket csak a kisgyermekneveldi feliigyelettel
hasznalhatjak.

- Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszotér, az intézménnyel jogviszonyban nem 4116
személyek nem hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett csaladi
rendezvények.

10.3. A telefonhasznalat szabalyai:

- A gyermekek foglalkoztatasa kbzben sem a kisgyermekneveld, sem a bolcsédei dajka,
technikai dolgozé nem hivhat6 telefonhoz.

- Maganjellegii telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos feliigyelete megoldott.

- Az intézmény teriiletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ett6l abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - az igazgatod
engedélyével -, ha a munkavallalé csaladtagjanak egészségiigyi allapota azt indokolja.

10.4. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje:

- Az intézmény helyiségeinek, 1étesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasardl, ha nem
veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, a féigazgat6d dont.

- A bérleti szerz6désben ki kell kotni az épiiletben tartdzkodas idejét, a rendeltetésszerli
hasznalat modjat €s a bérld kartéritési kotelezettségét.

10.5. A dohanyzasrol valé rendelkezés:

- Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.

10.6. A sziil6i igények alapjan szervezodé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel
szabalyai:

- A sziil6 6nkéntes elhatdrozasan alapuld eldzetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem a
bolcsdde alkalmazottja.

- Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli feleldsség.

- A foigazgato és a szolgaltatast nyGjtd kozotti egylittmikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetoi feladat.

- A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

10.7. Kozosségi szolgalat:

A nemzeti kdznevelésr6l szold 2011. évi CXC torvény és a 20/2012 (VIII.31) EMMI rendelet
rendelkezik az 6nkéntes k6zosségi szolgalat elvégzésérol.

A torvények értelmében az intézmény fogadja a varos kdzépiskoldinak azon didkjait, akik az
szeretnék intézménylinkben teljesiteni kzdsségi szolgalatukat.

Célja:

Az intézményben folyé munkatevékenységek megismertetése.
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- Munkavégzésben tapasztalatokat szerezzenek a didkok.
- Empatia, felel6sségvallalas, egylittmiikodés fejlesztése.
A célok sikeres megvaldsitasa érdekében koordinatorok iranyitjdk intézménylinkben a
Ko6z06sségi szolgalatot.

10.8. Az intézményben folytathato kereskedelmi tevékenység:
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabdlyozza az intézményben folytathatd kereskedelmi
tevékenységet:

10.8.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!
Kivételt képezo kereskedelmi tevékenység:
- A gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok.
Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhaté formét, modot a féigazgatd hatarozza
meg.
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Zaradék

A modositott Hazirendet az évodai és a bolcsddei intézményegység alkalmazotti k6zdsség
2025.augusztus 27. — 28.-1, alkalmazotti értekezleten elfogadta.

Az elfogadas tényét az 6vodai és a bolcsddei intézményegység alkalmazotti kozossége a
mellékelt aldirasi lapon dokumentéljék.

A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde 6vodai/bolesédei intézményegység Hézirendjével
kapcsolatban a Sziil6i Szervezet 2026. augusztus 26-an, megtartott értekezletén egyetértését

fejezte ki, melyet a mellékelt sziiléi nyilatkozat alairasaval tanusitanak.

E Hazirend 2026. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2025. szeptember 1.-én életbe 1épett Hazirend.

A fenntart6i a jovédhagyasra benyujtott Hazirendet a fenntarto ...... /2025. szdmu hatérozattal
jovahagyta.

Békés, 2026. augusztus 31.

= N ()
QYR

Béres Istvanné

foigazgatod
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1. szami melléklet
Az 6vodai mulasztiasok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas

BKOB ........cc.ccen. Ovoda/6vodai telephely koordinétor részére

Tisztelt Ovodai Telephely Koordinator Asszony/Ovodapedagégus!

Kérem, engedélyezze, hogy ............ccoeiiiiiiiinin. nevli gyermekem, a ............... csoport beirt évodasa
20.....8V .ooinnnnl hé ... naptol — 20.....8v .......... hé .....napig igazoltan tdvol maradhasson a kotelezé 6vodai
nevelési napokrdl.

Napok szadma Ssszesen: Kérelmem révid indoklasa:
Békeés, 20..... ......... hé ....nap

Sziilé/torvényes képviseld alairdsa

A sziild/torvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjeldlt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem

BEkeS, 20. . v w5 5es s hé ....nap

6vodai telephely koordinator/6vodapedagdgus alairasa

AR A st s alinl aliut Al L als L allal Al P alin e adul aliut il alls
1. szamu melléklet
Az 6vodai mulasztisok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas

BKOB ........cocoeveennnn, Ovoda/évodai telephely koordinator részére

Tisztelt Ovodai Telephely Koordinator Asszony/Ovodapedagdgus!

Kérem, engedélyezze, hogy ..........ccccoeviviiiinine. nevii gyermekem, a ............... csoport beirt 6vodasa
206558V « ss w5 w5 ho ....napt6l — 20.....8v .......... ho .....napig igazoltan tavol maradhasson a kotelez6 dvodai
nevelési napokrol.

Napok szama Gsszesen: Kérelmem révid indoklésa:
Békes, 20..... ......... hé ....nap

Sziil6/torvényes képvisel alairdsa

A sziilo/torvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjelolt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedé€lyezem

Békeés, 20..... ......... hé .....nap

o6vodai telephely koordinator/évodapedagdgus alairasa
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2. szamu melléklet

Ertesités a sziildnek gyermeke fejtetvességérol
Kedves Sziil6/Gondviseld!

Sajnalattal értesitjiik, hogy gyermekénél fejtetvességet tapasztaltunk. Ezuton tdjékoztatjuk, hogy az
egészségligyi torvény 73§-anak (2) bekezdése szerint:” Az emberi test felszinén, felhdmjaban €s a
szérzetben é16skddd izeltlabuak irtdsa, a ruhanemi fertGtlenitése az érintett személy, illetve térvényes
képviseldje feladata. Ha ezen személyek irtasi, fertétlenitési kotelezettségiiknek nem tesznek eleget,
akkor hivatalbol az egészségiigyi szolgaltatd vagy egészségiigyi allamigazgatasi szerv képviseldje jar
el. Az egészségiigyi szolgaltatd vagy egészségiigyi allamigazgatasi szerv képviseldje altal végezendd,
az emberi test felszinén, felhamjaban, és az él6skodd izeltlabuak irtdsanak, illetve ruhanemi
fert6tlenitésének tlrésére az érintett személy nem koteles.”

Kérjiik, hogy a gydgyszertarakban/drogériaban beszerezhet6 tetliirtdszerek koziil valasztva, gyermeke
kezelését — a készitményhez mellékelt hasznalati utasitasnak megfeleléen — haladéktalanuk végezze el.
A kezelés soran forditson figyelmet a gyermek hajan talalhaté serkék eltavolitasara is. Kérjik,
csaladtagjait is vizsgalja at, és szilkség esetén Oket is kezelje. Mivel a tetvesség megel6zheto, ezért
javasoljuk, hogy tartson otthon a hazi patikaban tetiirtd vagy fejtetl riasztd szert és amennyiben az
dvodaban/bdlecsédében fejtetvességrol értesiil, a gyermeke kezelését annak megeldzése érdekében
végezze el.

T4jékoztatjuk, hogy amennyiben gyermeke kezelése nem torténik meg, gy a hatdlyos
egészségiigyi torvény alapjan gyermeke kezelését beleegyezése nélkiil elvégezziik. Sziikségesnek
tartjuk azt is figyelmébe ajanlani, hogy a gyermeke esetében fejtetiiirtasi kotelezettségének nem
tesz eleget, akkor szabalysértésrél, szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrél sz6l6 2012.évi II. torvémy alapjan a foévarosi/megyei kormanyhivatal birsaggal
stijthatja.

A gyermek kezelését kovetden sziveskedjék az alabbi nyilatkozatot kitolteni, levagni és zart boritékban
az 6vodapedagogusnak/kisgyermekneveldnek atadni.

O oo oo oL o oo g oL oo o oo

Sziiloi nyilatkozat fejtetvesség kezelésérol

Gyermek neve:

Lakcime:

Tagdvoda/bolcséde megnevezése:

Csoport megnevezése:

A haj kezelésének idépontja (év, ho, nap):

A kezelésre hasznalt tetliirtoszer megnevezése:

ANTHEO M 5 5 55 s somsmnns s 4 5 ammeon sziilé/torvényes képviseld neve) nyilatkozom, hogy gyermekem hajanak
kezelését az el6irt mddon elvégeztem és a hajon talalhato serkéket is eltavolitottam.

Bekes: 2050 mmmnis s ho...... nap

sziilo/torvényes képviseld
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3. szamu melléklet

SZULOI NYILATKOZAT

Az egészségligyi torvény (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrol) 62. § (1) alapjan ,,Aki
sajat magan vagy a gondozasaban 4ll6 személyen fert6z6 betegség tiineteit észleli vagy erre
utal6 gyandja van, koteles orvosi vizsgalatot kezdeményezni.”
A COVID 19 jarvany elleni védekezés kapcsan nyomatékosan kérjiik a sztildket/gondviseldket
a fenti jogszabaly fokozott figyelembe vételére, azaz a gyermekeket fertdz6 betegség tiineteinek
észlelésekor ne engedjék kozosségbe.
Gyermek neve:
Sziilé/gondviseld neve:
Gyermek héziorvosanak/hazi gyermekorvosanak neve:
Gyermek héziorvosanak/hazi gyermekorvosanak elérhetdsége:
Nyilatkozat arrol, hogy:
- agyermeken nem észlelhetdek az alabbi tiinetek:
- laz
- torokf3jés
- hényas
- hasmenés
- borkiiités
- sérgasag
- egyéb stlyosabb borelvaltozas,
bérgennyesedés
- valadékozo szembetegség
- gennyes fiil- és orrfolyas
- agyermek tetli- és riihmentes

A fenti tlinetek észlelésekor kotelezd az orvosi konzultacidt kezdeményezni a bolcsddei ellatas
teljes iddszaka alatt.

A nyilatkozatot kiallité sziilé/gondvisel6
neve:
lakcime:

telefonos elérhetdsége:

Datum:

alairas sziilé/térvényes képviseld
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde

5630 Békés, Baky utca 4.

Iktatoszam: ........... /20..........

4. szdmu melléklet

FELVETELI KERELEM BOLCSODEI ALAPELLATASRA

Mikortol kéri a bolesodei ellatast: .......... év

1. GYERMEK ADATALI:

Gyermek neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcimkartyan szerepl6 bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szerepld tartézkodasi hely:

TAJ:

Allampolgérséga:

Nem magyar dllampolgarsag esetén, az orszag
teriiletén valo tartézkodas jogcime é€s az okirat
széma:

2. SZULOK ADATALI:

EDESANYA NEVE:

Sziletési neve:

Sziil. hely, 1d6:

Lakcimkartyan szerepld bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szerepld tartozkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail:

Munkahely:

Foglalkozas:

Allampolgarsag:

Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
teriiletén valo tartdzkodés jogcime €s az okirat
széma:

EDESAPA NEVE:

Sziiletési neve:

Sziil. hely, 1d6:

Lakcimkartyan szerepld bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szerepl6 tartozkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail:

Munkahely:

Foglalkozas:

Allampolgarsag:
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Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
tertiletén valo tartozkodas jogcime és az okirat
szédma:

3. A bolesodei felvétel kéroé gyermekemen til az alabbi gyermekek nevelkednek egy
haztartasban:
Név: Sziiletési id6:

4. A bolesodei felvételt kéro gyermek utan jaro ellatast vesznek-e igénybe:
(igénybevevo nevének megjelolésével)

Gyermekgondozasi dij (GYED): igen [J nem [J
Gyermekgondozasi segély (GYES): igen [ nem [
Rendszeres gyermekvédelmi igen [ nem [J
kedvezmény:

5. Egyéb informaciok a gyermekrol (pl.: allergia, tartés beteg, sajatos nevelési igény
fennallasa stb.)

7. A bolesodei felvételét melyik tagboles6débe kéri (kérjiik, jelolje x-el):
O Foldvar Bolesode 5630 Békés, Fabian u. 25/2.
[ Golyafészek Boleséde 5630 Békés, Rakdcezi u. 16.

8. A gyermek vonatkozasiaban a torvényes képviseletet gyakorld személy (kérjiik,
jelolje x-el):
Ha a torvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
jogeros birosdgi hatdarozat vagy gyamhivatali hatdrozat csatoldsat!

[ édesanya €s édesapa egyiittesen

[J édesanya

] édesapa
[J gydmbhivatal 4ltal kirendelt csaladba fogadé gyam

[0 gyambhivatal altal kirendelt gyermekvédelmi gydm
Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek.

Békés, ....coovennn.. €V i hé ........nap

kérelmez6 torvényes képviseld kérelmez6 térvényes képviseld
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A jelentkezési lap atvételének 1dOpontjar .......cooovveieiiiniiiiii

ELBIRALAS
1. A gyermek 20...... [, JPPOpER—— ho ........ napjatol felvételt nyert az alabbi
tagbdles6débe, a(Z) ...ooevveviniiinnnnnnn /20......... szamu hatarozat alapjan:

O Foldvar Boleséde 5630 Békés, Fabian u. 25/2.
O Gélyafészek Boleséde 5630 Békés, Rékdczi u. 16.

2. A bdolcsodei felvétel iranti kérelem a(z) .......... /20.......... szamu hatarozattal
elutasitasra keriilt, az alabbi ok miatt:

féigazgato
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5/1. szamu melléklet

NYILATKOZAT
A gyermek vonatkozasaban a torvényes képviseletet gyakorlé személy (kérjiik, jelolje x-
el):
[J édesanya €s édesapa egylittesen
[J édesanya
[J édesapa
[0 kiskoru testvér
0 gyambhivatal altal kirendelt csaladbafogadd gyam
[0 gydmbhivatal altal kirendelt gyermekvédelmi gyam
Ha a torvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
jogerds birosdgi hatdrozat vagy gyamhivatali hatdrozat csatoldsdt!

Alulirott
sziilé/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim
sziil6/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim

nyilatkozom, hogy ........cocoiviiiiiiiiii e, nevili gyermekem a Békési Kistérségi

Ovoda és Bolcséde

[) Bobita Ovoda (5630 Békés, Otemet6 utca 2.)

OKorona Ovoda (5630 Békés, Korona utca 1.)

[ Teleky utcai Ovoda (5630 Békés, Teleky utca 26.)

[] Kézponti Ovoda (5630 Békés, Baky utca 4.) az aldbbi személy(ek)nek szamara adhatd ki.

Név Hozzatartozo6i Lakcim Telefonszam
kapcsolat
(ha kiskoru testvért meg kell
jelolni, hogy kiskort)

sziilé/gondviseld alairasa sziilé/gondvisel alairasa
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5/2. szamu melléklet
NYILATKOZAT
A gyermek vonatkozasaban a torvényes képviseletet gyakorlo személy (kérjiik, jeldlje x-
el):
[1 édesanya €s édesapa egylittesen
[J édesanya
[ édesapa
[ kiskoru testvér
[J gyamhivatal altal kirendelt csalddbafogad6 gyam
[J gyamhivatal 4ltal kirendelt gyermekvédelmi gyam
Ha a torvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
jogerds birosdgi hatdrozat vagy gydamhivatali hatdrozat csatoldsdt!

Alulirott
sziil6/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim
sziilé/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim

DYILALROZOI, HOGY & - ssmms 55 5 s smnmmnss 4555 smamains § 65 5 50 smnmsss nevili gyermekem a Békési Kistérségi

Ovoda és Béles6de
[ |Foldvér Boleséde (5630 Békeés, Fabian utca 25/2.)

Golyafészek Bolesdde (5630 Békés, Rakoczi utca 16.) az aldbbi személy(ek)nek szdmara
adhat¢ ki.
Név Hozzétartoz6i Lakcim Telefonszam
kapcsolat

sziil6/gondviseld neve (nyomtatott betlivel)  sziilé/gondviselé neve (nyomtatott betlivel)

sziilé/gondvisel? alairdsa szlilé/gondviseld aldirasa
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6. szamu melléklet
.................................... ovodai telephely/bolcséde

Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra

............................................... nevii gyermek a mai napon megbetegedett, ezért az
6vodat/bolesddét gydgyulasaig nem latogathatja.

Tiinetek:
Illetékes orvoshoz irdnyitva: ........ccoovvevienennnnnn. (datum)
aléiras
6vodapedagdgus/kisgyermekneveld
Ovodaba/bilesédébe a gydgyulast KBVEtden: ..............vueeeeeeeiiieeeeaeininn, -t61/t61 mehet.

orvosi bélyegzo/alairas
N AR Al Al B el N B Al AR Al P ol Al Al Al ol ol
.................................... ovodai telephely/bdlcs6de

Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra

o
............................................... nevii gyermek a mai napon megbetegedett, ezért az
ovodat/bolesodét gyogyulasaig nem latogathatja.
Tiinetek

Illetékes orvoshoz iranyitva: .........cccoovvviivinnenn.n (datum)
alafras
ovodapedagdgus/kisgyermekneveld

Ovodaba/bslcsédébe a gyogyulast KOVetden: .............ccuuvveeeeeeeeiieeeeaen., -t61/t61 mehet.

orvosi bélyegzd/alairas
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7. széamu melléklet
Gyermek - elsdsegély nyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend — 6vodai intézményegység

1. A szabalyzat célja:
A jelen belsé eljarasrend célja, hogy meghatirozza az 6vodai ellatds sordn bekovetkezd
gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kdvetendd egységes, szakszerii €s gyermekkdzpontu
intézkedések rendjét, biztositva a gyerekek testi épségének, egészségének €s biztonsaganak
megOrzését, valamint a sziilokkel, torvényes képviseldkkel torténd megfeleld és idoben torténd
kommunikaciét.

2. A szabalyzat hatalya:
A szabdlyzat hatalya kiterjed:
- aBékési Kistérségi Ovoda és Boleséde 6voddiban ellatott valamennyi gyermekre,
- a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde valamennyi dolgozéjara, kiilonosen az
6vodapedagogusokra, pedagdgiai asszisztensekre, dajkakra,
- a gyermekek ellatasaban kozvetleniil vagy kozvetve részt vevé munkatéarsakra.

3. Alapelvek:
A gyerekek els6segélynyujtasa soran az alabbi alapelvek érvényesiilnek:
- a gyerekek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevétele,
- agyors, szakszeri és életkornak megfeleld beavatkozas,
- agyermek testi €s lelki biztonsaganak megorzése,
- panikmentes megnyugtatd 1€gkor biztositasa,
- azegyiittm(ikodés a sziilokkel €s az egészségiigyi ellatorendszerrel.

4. Az elsésegélynynjtas személyi feltételei:
Az 6vodaban dolgoz6 6vodapedagdgusok, pedagogiai asszisztensek, dajkék és a gyermekek
ellatasaban részt vevé munkatérsak:
- rendelkezzenek a gyerekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsdsegély-
nyujtasi alapismeretekkel,
- kotelesek baleset vagy rosszullét estén haladéktalanul megkezdeni a sziikséges
els6segélynyujtast,
- a beavatkozads soran a gyermek allapotanak stabilizéldsara és biztonsaganak
megOrzésére torekednek.

5. Azonnali intézkedések rendje:
Baleset vagy rosszullét esetén az alabbi 1€pések kovetendok:
5.1.Azonnali elsésegélynyujtas:
- A jelen 1év6 6vodapedagodgus, pedagdgiai asszisztens, dajka haladéktalanul megkezdi
az elsésegély nyujtast.
- Sulyos életveszélyes vagy gyors beavatkozas igényl6 esetben azonnal ment6t kell hivni.
5.2.Siirgosségi egészségiigyi ellatas igénybevétele:
Mentét kell hivni kiilonosen:
- eszméletvesztés,
- erds vérzés.
- fulladas,
- sulyos sériilés,
- gorcsroham,
- mérgezés gyanuja esetén.
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6. Foigazgaté tajékoztatasa:
Barmely baleset vagy rosszullét esetén a féigazgatot haladéktalanul értesiteni kell, aki sziikség
esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

7. A sziilo, torvényes képviselo értesitésének rendje:

- Silyos baleset vagy rosszullét esetén a sziil6/torvényes képviseldt azonnal értesiteni
kell.

- Kisebb sériilések esetén a sziil6t a gyermek elvitelekor szoban, sziikség esetén irdsban
tajékoztatni kell.

8. Dokumentacio6 és nyilvantartas:

- Minden balesetr6l és rosszullétrdl irasos dokumentaciot kell késziteni.
- A dokumentécionak tartalmaznia kell:

- az esemény id6pontjat, helyét,

- abaleset koriilményeit,

- az elvégzett intézkedéseket,

- az értesitett személyek korét.

- A baleseteket kiilon nyilvantartasban kell vezetni.

BKOB - SZMSZ

sLd1:1.2. Gyermekbalesetek jegyzokonyvezése

Az &dvodéban tortént gyermekbaleseteket az oktatasért felelds miniszter altal vezetett, a
minisztérium tzemeltetésében 1évé elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszer segitségével
tartjuk nyilvan.

A jegyzokonyv kitoltésének céljabol az foigazgatd rendelkezik hozzaféréssel.

A jegyz6konyv lezarésa, a kinyomtatott példany alairasa kizarolagosan foigazgatdi hataskor.
A gyermekbalesetek elektronikus tton torténd bejelentdlapja papiralapti nyomtatvanyanak
hitelesitésére és tarolasdra a fent irt eljarasrend vonatkozik. Az egyéb elektronikusan
megkiildott adatok irasbeli taroldsa, hitelesitése nem szilikséges. A dokumentumokat a KIR
rendszerében, tovabba az 6voda informatikai haldézatdban egy kiillon e célra 1étrehozott
mappaban taroljuk. A mappéhoz val6é hozzaférés jogat az informatikai rendszerben korlatozni
kell, ahhoz kizérélag a fOigazgatd altal felhatalmazott személyek az oOvodatitkdr és az
igazgatOhelyettesek férhetnek hozza.”

9. Siulyos balesetek jelzése a fenntarto felé:
Stlyos baleset esetén a féigazgatd koteles az eseményt haladéktalanul jelezni a fenntarté felé a
vonatkoz6 el6irdsok szerint.

10. Megelozés és feltételek biztositasa:

- Az intézmény rendszeresen elemzi a bekovetkezett baleseteket.

- Az elemzés célja a balesetek okainak feltardsa és a megel6zést szolgald intézkedések
kidolgozasa.

11. Képzések és feltételek biztositasa:
A fenntarté gondoskodik arrél, hogy:
- a munkatarsak részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi €s elsdsegélynyujtasi
képzéseken,
- a gyerekek biztonsigat szolgdlo targyi (elsdsegély-felszerelés) és személyi feltételek
biztositottak legyenek.
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12. Zar6 rendelkezések:
Jelen belso eljarasrend a kihirdetés napjan 1€p hatdlyba, rendelkezéseit a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolcsdde ovodai intézményegység valamennyi munkatérsa koteles megismerni €s
betartani. A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalata a foigazgaté feladata.
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8. szamu melléklet

Gyermek - elsésegély nyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend — bolcsédei
intézményegység

13. A szabalyzat célja:
A jelen belsé eljarasrend célja, hogy meghatarozza a bolcsddei ellatds soran bekdvetkezd
gyermekbalesetek €s rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszerli €s gyermekkdzpontu
intézkedések rendjét, biztositva a gyerekek testi épségének, egészségének €s biztonsdganak
megbrzését, valamint a sziilokkel, térvényes képviseldkkel torténd megfeleld €s idében torténd
kommunikaciot.

14. A szabalyzat hatalya:
A szabélyzat hatdlya kiterjed:
- aBékési Kistérségi Ovoda és Béleséde bolesédéiben ellatott valamennyi gyermekre,
- a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde valamennyi dolgozéjara, kiilondsen a
kisgyermeknevelodkre,
- agyermekek ellatdsdban kozvetlentiil vagy kdzvetve részt vevd munkatarsakra.

15. Alapelvek:
A gyerekek elsdsegélynyujtasa soran az alabbi alapelvek érvényesiilnek:
- agyerekek mindenek felett all6 érdekének figyelembevétele,
- agyors, szakszerl és életkornak megfeleld beavatkozas,
- agyermek testi €s lelki biztonsdganak megdrzése,
- panikmentes megnyugtato 1€gkor biztositasa,
- azegylttmiikodés a sziilokkel és az egészségiigyi ellatérendszerrel.

16. Az els6segélynyujtas személyi feltételei:
A bolesdédében dolgozd kisgyermekneveldk ¢€s a gyermekek ellatdsaban részt vevd
munkatérsak:
- rendelkezzenek a gyerekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsdsegély-
nyujtasi alapismeretekkel,
- kotelesek baleset vagy rosszullét estén haladéktalanul megkezdeni a sziikséges
elsdsegélynyujtast,
- a beavatkozds soran a gyermek allapotanak stabilizalasara €s biztonsdganak
megOrzésére térekednek.

17. Azonnali intézkedések rendje:
Baleset vagy rosszullét esetén az aldbbi 1épések kovetendok:
17.1. Azonnali els6segélynytijtas:
- Ajelen 1évo kisgyermeknevel6 haladéktalanul megkezdi az els6segély nyujtast.
- Sulyos életveszélyes vagy gyors beavatkozas igényl6 esetben azonnal ment6t kell hivni.
17.2. Siirgosségi egészségiigyi ellatas igénybevétele:
Mentét kell hivni kiilondsen:
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eszméletvesztés,
erds vérzeés.
fulladas,
sulyos sériilés,
gorcsroham,
mérgezés gyanuja esetén.

Foigazgato tajékoztatasa:

Béarmely baleset vagy rosszullét esetén a f6igazgatot haladéktalanul értesiteni kell, aki sziikség
esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

19.

21.

A sziild, torvényes képviselo értesitésének rendje:

Stlyos baleset vagy rosszullét esetén a sziilo/torvényes képviseldt azonnal értesiteni
kell.

Kisebb sériilések esetén a sziil6t a gyermek elvitelekor szoban, sziikség esetén irasban
tajékoztatni kell.

. Dokumentaci6 és nyilvantartas:

Minden balesetrdl €s rosszullétrdl irasos dokumentaciot kell késziteni.
A dokumentacidnak tartalmaznia kell:

az esemény idépontjat, helyét,

a baleset koriilményeit,

az elvégzett intézkedéseket,

az értesitett személyek korét.

A baleseteket kiilon nyilvantartasban kell vezetni.

Stulyos balesetek jelzése a fenntarto felé:

Sulyos baleset esetén a féigazgato kiteles az eseményt haladéktalanul jelezni a fenntart6 fel€ a
vonatkoz6 el6irasok szerint.

22,

23.

Megel6zés és feltételek biztositasa:

Az intézmény rendszeresen elemzi a bekovetkezett baleseteket.

Az elemzés célja a balesetek okainak feltarasa és a megelézést szolgald intézkedések
kidolgozasa.

Képzések és feltételek biztositasa:

A fenntarté gondoskodik arrdl, hogy:

24.

a munkatarsak részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és elsdsegélynyujtasi
képzéseken,

a gyerekek biztonsagat szolgald targyi (elsésegély-felszerelés) és személyi feltételek
biztositottak legyenek.

Zaro rendelkezések:
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Jelen bels6 eljarasrend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolcséde bolesddei intézményegység valamennyi munkatarsa kiteles megismerni és

betartani. A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalata a f6igazgato feladata.
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