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Bevezet6

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3.§ (1) alapjan a fdigazgato, az intézmény feladatainak
ellatasahoz, évente, a tanév rendjéhez igazodd, az intézmény miikodését meghatérozo
Munkatervet készit.

A Munkaterv célja az intézmény torvényes milkodésének biztositasa, tervezett, 6sszehangolt
feladatellatassal az intézmény hatékonysaganak novelése a gyerekek ¢és a munkavallalok
munkakorilményeinek javitasa.

A Munkaterv tartalmazza a vonatkozo jogszabalyok altal eléirt feladatellatast, annak tervezett
éves megvalositasat, ismerteti a rendelkezésre alloeréforrasokat, valamint Osszefoglalja a
kiemelt feladatok idérendi iitemezését.

A féigazgato felel6ssége, hogy az intézmény aktudlis helyzetét és tovabbi sikeres miikodéset,
céljait, feladatait minden munkavallaloval megismertesse, elfogadtassa, és a Munkatervben
foglaltak teljesitését nyomon kovesse. A Munkaterv teljesitése a Békési Kistérségi Ovoda és
Bolesdde intézmény minden dolgozojara nézve kotelezettség, az abban tervezettek
megvaldsitasa munkakori feladat.

1. A MUNKATERV ERVENYESSEGE
A Munkaterv hatalya kiterjed a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Kézponti Ovoda
intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, valamint mindazokra, akik az intézményi
ellatast igénybe veszik.
A 2024/2025. nevelési év Munkaterve 2024. év szeptember ho 1. napjan 1€p hatalyba €s 2025.
augusztus ho 31. érvényes.

2. A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATERE

- 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

- 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 10j életpalyajarol szolo 2023. évi
LIL toérvény végrehajtasarol

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

- A 2011. évi CXC. térvény veégrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 229/2012. (VIIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

- Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél szélé 363/2012. (XI.17) Korm.
rendelet modositasardl szolo 137/2018. (VI1.25.) Korm. rendelet

- 2/2005. (III. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igény( tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasardl

- 17/2013. (III.1.) EMMI rendelet a nemzetiségi Ovodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiségi iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasarol.

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmeérdl és a gydmiigyi igazgatasrol
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2015. évi CCXXIL. toérvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtdmogatasi targyt
kapcsolddo torvények modositasarol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagogus-
szakvizsgarol. valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és

kedvezményeirol

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igényléstikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
miitkodésérol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kozremlikodés feltételeirol

Az Eurdpai Unié 679/2016 szamt Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének 13. cikke
valamint az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20. § (4)

32/2024. (VIIL. 8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rendjérél

Onértékelési kézikonyv 6vodak szaméara Harmadik javitott kiadas

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv ovodak szamara, negyedik javitott kiadas
Utmutatoé a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez, 6todik javitott véltozat

Utmutatdé a mesterpedagégus fokozat megcélzdé mindsitési eljarashoz, harmadik
javitott valtozat

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde mitkodését szabalyozo helyi dokumentumok

. A 2024/2025. NEVELESI EV TERVEZESENEK ALAPJA

Statisztikai, koltségvetési adatok

Az intézmény stratégiai, operativ dokumentumai
Tagdvoda vezetdi palyazat, program

Aktualis jogszabalyok

A 2023/2024. nevelési év beszamoloja

Kiils6 és belsd ellendrzések eredményei

ALTALANOS INFORMACIOK

4.1. Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattabla

Tertilet Adat
Hatalyos alapité okirat szama: 19.2/2024.(V.16.)
Az intézmény fenntartodja: Békési Kistérségi Intézményfenntartd
Térsulas

Cim: 5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése: Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
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Az intézmény tipusa:

6voda - bolesode

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Piac tér 3. (Tetotér)
Telefon: 06 (66) 411 680

Az ovodai telephely megnevezése:

Kézponti Ovoda

Felveheto gyermeklétszam:

155 6

Csoportok szama:

6

Alapité okirat szerinti ellatandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényli gyerekek ovodai
nevelése.

Nemzetiségi nevelés:

Alaptevékenység:

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A 0-6,7 éves korosztaly bolcsddei €s
Ovodai intézményi ellatasa, intézményi
étkeztetése.

A gyerekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szold  térvény  szerint
hatranyos helyzetd, halmozottan
hatranyos helyzetl gyermek fejlesztését
[Ovodai fejleszté program] folytatd
ovoda.

Az a kiilonleges banasmodot igényld
a szakértéi bizottsag
véleménye  alapjan  mozgasszervi,
érzékszervi [latasi, hallasi], értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egylittes el6fordulasa esetén
halmozottan  fogyatékos,
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés
(sulyos tanulasi, figyelem-,

gyermek, aki

autizmus

zavarral
vagy magatartasszabalyozéasi zavarral)
kiizd] 6vodai ellatasa.
Gazdalkodik a  hasznalatba
onkormanyzati vagyonnal.

adott

4.1.1. Az 6vodai telephely egyéb adatai:

2. szamu adattibla

Telefon/fax: 06-66-411 — 690
Telefon: 06-66-411 — 690
email: kozpontiovi.bekes@gmail.com
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Honlap: www.ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito: 028 047 010

4.2. Sziiloi szervezet:

3. szami adattabla

csoport név
elndk Csiga csoport Vassné Vrauko Gabriella
Csiga csoport Vassné Vrauko Gabriella
M¢éhecske csoport Fazekas Andrea
tagok Siini csoport Liszkainé Varré Timea
Katica csoport Molnar Laszloné
Szamoca csoport Harant-Durko Renata
Pillangé csoport Puski Ildiko

4.3. A gyermekek nevelése soran igénybe veheto szakemberek, elérhetdségeik:

4. szamu adattabla

Pacsika Julianna logopédus 06 — 20 - 400 3206
Szaboné Takécs Anikd gyogypedagogus 06-70-3151870
Fodorné Stelkovics Ildikd fejleszté pedagogus 06 —20 - 770 5863
Drienszky Edina 06/30 645 90 51
Dr Pasztorné Péter Timea 06/70 540 28 05

5. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELRENDSZERE
5.1. Személyi feltétel rendszer:

5. szamu adattabla

Teriilet Adat

Ovodai telephely koordinator: Lipeseiné Jakucs Aniké

Elérhetosége:
Telefon: 06-66-411-690

email: okinacsukaj@gmail.com

Ovodai telephely koordinator helyettes: Csorba-Kohari Déniz

Elérhetosége:
Telefon: 06-66-411-690

email: kozpontiovi.bekes(@gmail.com

Ovodai telephely koordinator helyettes: Fehér Szilvia

Elérhetosége:
Telefon: 06-66-411-690
email: kozpontiovi.bekes(@gmail.com

Ovodapedagégus végzettségii: 11 16

Ovodapedagdgus 11 £6
Szakvizsgazott ovodapedagogus 316
Misoddiploma 1 {6
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Konduktori allashelyen mozgastejlesztd 016

szakpedagogus

Gyogypedagogus 0 16

Fejlesztd pedagdgus 2 16

Logopédus (megbizési szerzodéssel 16

betoltott)

Pedagogiai munkat kozvetleniil segito 10 f6

dolgozé:

Pedagogiai asszisztens 2 16

Szakképzett dajka 6 16

Kisegitd 216

Karbantarto 1/6 16

Kozfoglalkoztatott: =

Mas teleptilésrdl bejaro: 2 16
A tagovoda dolgozoi dsszesen: 21 f6

5.2. Szervezeti feltételek:

6. szamu adattibla

Intézményvezetés (név szerint)

foigazgato ovodai intézményegyseg ovodai telephely ovodai telephely
vezetd koordinator koordinator helyettes
Beres Istvanne Urbancsekne Sebestyén Lipcseiné Jakucs Csorba-Kohari Doniz
Marianna Aniké Fehér Szilvia
5.2.1. Vezetok munkarendje, elérhetéségeik:
7. szamu adattabla
név - munkakdor elérhetdség fogadoora

Béres Istvanné foigazgato

Gazdasagi iroda
5630 Békés, Piac tér 3.
(Tet6tér)
Telefon: 06 (66) 411 680
beres.istvanne@bekesvaros.hu

eldzetes bejelentkezés utjan
hétfstél — csiitdrtokig 890 - 15%

Lipeseiné Jakues Anikéd dvodai

intézményegységvezetd helyettes -

ovodai telephely koordinator

Koézponti Ovoda
5630 Békeés, Baky utca 4.
Telefon: 06 66 411 690

El6zetes megbeszélés utjan,
megbeszélt idopontban

Csorba — Kohari Déniz
ovodai telephely koordinator
helyettes

K6zponti Ovoda
5630 Békés, Baky utca 4.
Telefon: 06 66 411 690

El6zetes megbeszélés tjan,
megbeszélt idopontban

Fehér Szilvia
6vodai telephely koordinator
helyettes

Ko6zponti Ovoda
5630 Békés, Baky utca 4.
Telefon: 06 66 411 690

El6zetes megbeszélés Utjan,
megbeszélt idopontban
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5.2.2. Helyettesitési rend:

8. szami adattabla

Ki helyettesiti
Lipcseiné Jakucs Aniko 6vodai telephely Csorba -Kohari Doniz
koordinator
Csorba — Kohari Doéniz évodai telephely Fehér Szilvia
koordinator helyettes

5.2.3. Munkarend, a munka megszervezése, kialakitdsa:

- Az O6vodai telephely munkarendjének kialakitisaért, megszervezéséért, annak
betartasaért, a sziikséges dokumentumok vezetésének ellendrzéséért az o6vodai
telephely koordinator egy személyben felelds.

- A munkarendet gy kell kialakitani, hogy a teljes nyitvatartasi idére tartalmazza a
gyermeklétszamhoz igazod6 alkalmazotti létszamot, 6vodapedagogusok esetében az
atfedési idot, és a tagovoda altal dnként vallalt feladatok ellatasat. A munkarend az
évodai telephely koordinator jovahagyéasaval 1ép életbe, szeptember 1-t61.

- A munkavallalok munkéjat naprakészen vezetett jelenléti iv alapjan, szikséges
nyomon k&vetni.

- A havi id6keret szerinti munkavégzés ellendrzése, dokumentalasa az 6vodai telephely

£

koordinator és a gazdalkodasi tigyintézo feladata. (ho végi jelentési kotelezettség)

5.2.4.Az 6vodapedagoégusok munkarendje, munkaidé kedvezménye:

9. szamu adattibla

Sorszam | Ovodapedagégusok: Ovodapedagdgusok 4ltal ellatott feladatellatasi 6rak adatai
Megjegyzés Neveléssel - oktatassal | elrendelhetd
E e = (Iagé"ﬂdat\"iz_ﬂt?, _ lekétitt orak szama
‘—'h‘r_q —_
o=
1. Lipcseiné Jakucs Aniko Ovodai telephely A munkakéri clrendelhetd: 4
koordinator leirasnak megfeleléen | ora/het
Munkakézosség vezetd | (32 ora
Mesterpedagogus orakedvezmény 8+2)
Gyermektanc
szakvizsgds pedagdgus
2. Csorba — Kohari Déniz Ovodai telephely A munkakori elrendelhetd: 4
koordinator helyettes leirasnak megfeleléen | Ora/het
(32 ora)
3. Doboé Emdke A munkakori elrendelheté: 4
leirasnak megfelelden | Ora/hét
(32 6ra)
4. | Fehér Szilvia Ovodai telephely A munkakéri clrendelhetd: 4
koordinator helyettes leirasnak megfeleléen | Orarhét
Fejlesztépedagogiai (32 6ra)
szakvizsgas pedagdgus
5. Gyaraki Livia A munkakori elrendelhetd: 4
leirasnak megfelelden | Ora/hét
(32 éra)
0. Horvath Maria Fejlesztopedagogiai A munkakori elrendelhetd: 4
szakvizsgas pedagogus | leirasnak megfelelen | ora/hét
(32 ¢ra)
7 Hegediis — Czipo Edit A munkakdri elrendelhetd: 4
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leirasnak megfelelgen | dra/hét
(32 éra)
8. Nove Ildiko A munkakéri clrendelheto: 4
leirasnak megfelelden | dra/hét
(32 ora)
9. Styaszni Aniko A munkakdri elrendelhetd: 4
leirasnak megfeleléen | ¢rarhet
(32 dra)
10. Szabd — Gulyas Anita A munkakori elrendelhetd: 4
leirasnak megfeleloen | Ora/hét
(32 o6ra)
11. Szaboné Petras Agnes A munkakéri elrendelhetd: 4
leirasnak megfelelgen | Ora/het
(32 6ra)
12. clrendelhetd: 4
6ra/hét
Pedagdgiai asszisztens:
i Egeresiné Molnar Etelka A munkakéri
leirasnak
megfeleléen: 40 ora
2. Horvathné Balla Déra A munkakdori
leirasnak
megfeleléen: 40 ora
Gyogypedagogus,
fejleszto pedagogus,
mozgasfejlesztd
szakpedagogus:
1. Fodorné Stelkovics I1dikd fejlesztopedagogus
2 Szaboné Takacs Aniko gyogypedagdgus
3. Drienszky Edina gydgytestneveld

5.2.5. A kotott munkaidé neveléssel-oktatassal le nem kotott részének feladatai:

10. szamu adattdbla

Feladatok:

Felel6s 0vodapedagogusok neve:

Az évodai telephely kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése. (feleldsi rendszer)

Evszakra lebontva, mindenki az altala elvallalt
évszak diszitéséért felelos. Pedagogiai
asszisztensek aktiv kozremuikddése. Dobo
Emoke, Gyaraki Livia

,,201d folyoso™ aktualizalasa:

Dobo Emoke, Szabd-Gulyas Anita, Gyaraki
Livia

Ovikert program gyakorlati megvalositasa,
koordindlasa:

Styaszni Anikd, Szabd-Gulyas Anita, Dobo
Emoke

SNI, BTMN, HH, HHH dokumentumok
frissitése, figyelemmel kovetése:

Szaboné Petras Agnes, Szabo — Gulyéds Anita

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Minden 6évodapedagogus

A pedagogiai tevekenységekhez kapesolodo
ugyviteli feladatok ellatasa, adminisztrécio,

Minden 6vodapedagogus
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ovodai dokumentumok készitése, vezetése:

Tehetségmiihely vezetése:

Szinbad — Szini tanoda” — Dramajaték —
Hegediis-Czipo Edit, Horvath Maria
Ovitorna — Csorba- Kohari Doniz, Nové
Ildiko

A szakvizsgaknak megfeleld fejlesztési
tevékenységek (mozgas, nyelv — €s
beszédfejlesztés, mentalhigiéné, gyermektanc
sth.):

Fehér Szilvia: fejlesztépedagogus
Horvath Maria: fejlesztépedagogus
Lipcseiné Jakucs Anikd: gyermektanc

Mentori teenddkkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Lipcseiné Jakucs Aniko

Ebédrendelés, ebéd mindségi és mennyiségi
ellendrzése:

Nové I1diko, Csorba-Kohari Doniz, Szabo-
Gulyas Anita

,Z6ld Ovoda™-i feladatok ellatasa:

Dobd Eméke, Szabo-Gulyés Anita, Lipcseiné
Jakucs Aniko, Fehér Szilvia, Hegedis- Czipo
Edit '

Az 6voda e-mailjeinek rendszeres figyelése.
Hataridék szamontartasa, bejegyzése a
naptarba, emlékeztetés:

Fehér Szilvia, Csorba-Kohari Doniz

Szabadsagok, munkaid6 nyilvantartds havi
Osszesitése, figyelemmel kisérése:

Fehér Szilvia, Hegedtis-Czipé Edit, Lipcseiné
Jakucs Aniko

Fényképek feltdltése:

Csorba- Kohari Doniz, Styaszni Aniko

Gyermek folyodiratok, konyvek arusitasa:

Nové Ildiko, Hegediis — Czip6 Edit

Ovodai alapitvanyi iigyek intézése:

Csorba-Kohari Doniz, Lipcseiné Jakucs Aniko

Egészségiigyi 1ada ellendrzése:

Gyaraki Livia, Dobé Emoke

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos feladatok:

Az 6vodai telephely gyermekvédelmi
feleldsének neve:

Nove Ildiko

5.2.6. Ovodapedagégusok munkaidé beosztisa:

11. szami adattabla

Csoport neve: Ovodapedagégus: Paros hét: Paratlan hét:
Csiga csoport Név: Lipcseiné Jakucs Anikd 60— 13™ 1o — 1639
Kételezd ora: 22 6ra 790 - 1330 1672 —17%™
N Orakedvezmény: 10 éra 730, 14% 1% 179
o Név: Styaszni Aniké 1™ 163 630 —13%
- @ . Kételezd ora: 32 10 - 17% 7% - 13%
Orakedvezmény: - 119 1730 79 149
Méhecske csoport | Név: Hegedtis-Czipo Edit 10 - 16% 50 3%
Kotelezo ora: 32 1030 — 1700 e 130
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Orakedvezmény: - 1190 . 1730 729~ 14%
Név: Szabo-Gulyas Anita 639 - 13% O™ — 15%
Kotelezd ora: 32 0 133 10— 1 7®
Orakedvezmény: - 730- 149 11% - 17%
Név: Szabdéné Petras Agnes 630 _ 13% 10%0 - 16%°
Kételezo ora: 32 700 . 1330 10%0—17%
Orakedvezmény: - 730-14% 1190 1730
Név: Gyaraki Livia 10% — 16% 630 — 13%
Kotelez ora: 32 10%0— 17% 7% - 13%
Orakedvezmény: - 1100 _ 1730 70 145
Katica csoport Név: Fehér Szilvia 630 _ 13% 1% 16
Kotelezd ora: 32 ora 700 _ 1330 10— 1 7%
Orakedvezmény: - 730 - 1490 119 . 17>
Név: Horvath Maria 10% — 16% 67— 13%
Kotelezo ora: 32 ora 165 17% 700 - 13%
Orakedvezmény: - 119 . 1779 779= 1%
Szamoca csoport | Név: Nové Ildiko Folyamatos déleldtt
Kotelezd ora: 32 ora 630 _ 1300
Orakedvezmény: - 700 _ 1330
730 -1 4(}0
Név: Horvathné Balla Déra Pedagogiai asszisztens
Kotelezo ora: 35 éra g0l 16%
Orakedvezmény: -
Pillang6 csoport Név: Csorba-Kohéri Déniz 10% — 163 6% 13%
Kotelezd ora: 32 6ra 1039 — 1700 500 . 4970
£ ﬁ Orakedvezmény: - 119 .. |50 720 4%
(s B0 Név: Dobo Eméke 50 13% 10% — 16%
ot W PP Kotelezd 6ra: 32 éra 7% _ 1330 1070 — 17%
Orakedvezmény: - 720 148 11 < 17¥
Pedagdgiai asszisztens: Egeresiné Molnar Etelka Kotelezé ora: 35 ora g00_ 16%

5.2.7. Dajkak munkaidé beosztis, munkarend:

12. szamu adattabla

Csoport neve:

Dajka:

2 heti valtés munkarend

Csiga csoport

Nyeste Andrasné

Méhecske-csoport

Molnarné Boros
Mé.rta

Siini csoport

Kovacs Maria

Katica csoport

Darvasiné Bonto

600 -1 400

830 = 630
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" Erzsébet

Szamoca csoport

Samu Janosné

Pillango csoport

Kecskeméti Gabor

Zsoltné

5.2.8. Technikai dolgozok, karbantart_é munkaidé beosztas, muEkarend:

13. szama adattabla

Név:

Ko6rdzsi Csabané

Paros hét:

Paratlan hét:

Bajnok Eszter

2 heti valtasban dolgoznak:

600 _ 1400
930 _ 1730

Szabo Laszlo

~Minden 6. munkanapon 6% -14%

5.2.9. Az 6vodai telephely csoportokhoz rendelt személyi feltétel rendszer:

14, szamu adattibla

A CSOpOl‘t neve Gyermeklétszim Csoport Ovodapedagogusok neve Pedagc’:giai-
adatok tipusa asszisztens/dajka
(2024.09.01. neve
varhato adat)
1. Csiga 24+1 16 gy eRupart Lipcseiné Jakues Nyeste
csoport Anikoé Andrasné
Styaszni Aniko
2. Méhecske 22+3 {6 | magy-kozépsé | Hegediis- Czipo Edit Molnarné
csoport Szaboné- Gulyas Boros Marta
Anita
3. Siini 25 16 kitzépsh Szabdéné Petras Kovacs Maria
csoport Agnes
Gyaraki Livia
4. Katica 23+2 {6 Vedyes Fehér Szilvia Darvasiné
csoport Horvath Maria Bonté
Erzsébet
5, Szamoca 22+2 f6 vegyes Nové Ildiko Horvathné
csoport Balla Dora
Samu
Janosné
6. Pillangé 23+2 16 kiscsoport Csorba-Kohari Kecskeméti
csoport Déniz Gabor
Dobé Emoke Zsoltné
5.3. Informacio atadas:
15. szami adattabla
[d6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
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Minden hénap

Pedagogiai-szakmai

ovodapedagogusok,

Lipcseiné Jakucs Aniko

utolsé hétfojét koordinacios pedagogiai asszisztens
kdvetd napon megbeszélések
(délutan)
Minden honap Technikai dolgozok dajkak Lipeseiné Jakucs Aniko
utolso hétfojét koordinacios pedagogiai asszisztens
kovetd napon megbeszélésének karbantartd
(délelott)
Szakmai Szakmai Szakmai Lipcseiné Jakucs Aniké
munkacsoport munkacsoport munkacsoport tagjai Szakmai m““lfacs"pon
Munkatervei értekezletei vereto
szerint
Napi szinten Internet kapcsolatok dvodapedagdgusok Lipcseiné Jakucs Aniké
Minden 6vodapedagogus

(Messenger, email,
Viber, stb.)

6. PEDAGOGUSOK ELOMENETELI HELYZETKEPE
6.1. Az 6vodapedagogusok végzettsége €s mindsités szerinti megoszlasa 2024/2025.

nevelési évben:

16. szamu adattiabla

o6vodapedagégusok létszama: 11 f6
= vezetoi -
2 fejlesztd pedagogus 216
mentalhigiéné - |3f6
Szakvizsgaval rendelkezo: tehetséggondozas s
gyogytestnevelés -
néptanc 1fé
miivészetek eszkozeivel -
Pedagogus I-be sorolt pedagégusok létszama: 7 16
Pedagogus II-be sorolt pedagogusok | szakvizsga megléte -
létszama a besorolds indokai alapjan: életkor - 316
mindsitd vizsga 3 fo
Gyakornokok szama: -
szakérto - tanfeliigyeleti
Mester: szaktanacsado 1 fé
mester - innovator 1 fo
Egyéb diplomaval rendelkezdk szama: gybgypedagogus auiistan akadityozotiak
pedagogiaja)

rrrrr

17. szamii adattabla

Erintettek neve:

Az eljaras idopontja:

Varhato fokozat:

15
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Fehér Szilvia 2025 Ped. I1.
Szabéné Petras Agnes 2025 Ped. 11.
Hegediis-Czipé Edit 2025 Ped. I1.

6.3. 2024/2025. nevelési évre pedagogiai — szakmai ellenérzési (tanfeliigyeleti) eljarasba
bekeriilt pedagogusok, vezetok, intézmények:

19. szami adattabla

Erintettek neve:

Az eljards idépontja:

Eljaras tipusa:

6.4. Tervezett képzések:

20. szamu adattabla

képzések tipusai

Tervezett onerds tovabbképzés

név téma - teriilet
Szabéné Petras Agnes fejlesztopedagogus
Horvathné Balla Dora ovodapedagogus
Styaszni Aniké gyogypedagogia
Bajnok Eszter ovodapedagogus
Egeresiné Molnar Etelka csecsemodgondozo

Tervezett POK altal szervezett

képzés

Tervezett tagovoda alapitvanya

altal tamogatott tovabbképzés

7. TARGYI FELTETELEK
7.1. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer: (Eszkozjegyzék alapjan)

21. szamu adattabla

Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzéi

Helyiségek — targyi feltételek* Kivilé Megfelels | Nem felel Fejlesztések
meg/Nines
Folyoso — fogadé helyiségek X Folyoso burkolata, ajtok
felujitasa/cseréje, oltozd
szekrények felnjitasa
Csoportszobak X Ajtok  cseréje/felujitdsa,  falak
festése, butorok élfoliainak
javitasa, beépitett  szekrények
ajtoinak javitasa
Tornaszoba X Ajté  cseréje/felujitasa, lindleum
javitasa.
Felnétt 61toz6 X Oltozd szekrények felujitasa, falak
festése, fliggdny csere
Mosdkonyha X Tisztito festés
Tornaszertar X
Belsé szertar X Tisztité festés, falak javitasa,
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labazat javitasa

Galéria és kozlekedo folyosd X Burkolat javitasa/cseréje. Fliggdny
cseréje
Konyha X
Kiils6 szertarak Polcok, kerti szerszamok tarolasat
X

segitd eszkozok, taroloedények
felujitasa, bovitése.

Gyermekmosdok X
Felnétt mosdok X
Udvar X Jardéak javitasa, kiegyensulyozasa,
Fiirkész szoba X Tisztito festés
Zene szoba X Tisztito festés
Iroda X Tisztitd festés

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bovithetok

7.2. Az 6vodai telephely eszkozbeszerzés: *

22, szamu adattabla

1. Abrazolo eszkozok: karton, szinespapir, temperafesték, stift ragaszto, ragasztopisztoly,
ragasztorad, rajzlapok, laminalo folia, szines ceruzak, specialis rajzeszkozok

2. Jatékeszkozok: konstrukcids jatékok, szerepjaték kiegészitd eszkdzok

3. Irodaszerek: nyomtatd patron, fénymdsold patron, tollak, fénymasold papir, gémkapocs,
tlizOgép kapocs, ¢ves asztali naptar

4. Munkaeszko6zok: sepri

* A sorok igény szerint bovithetok

8. INTEZMENYI GYERMEKLETSZAM ADATOK
8.1. Az 6vodai telephelyen lévo csoportok szama, 6sszetétele:

23, szami adattabla

Tertilet Adat
Kiscsoport szama: 1
Ko6zépso csoport szama: 1
Nagy csoport szima: 1
Vegyes csoport szama: 3
Tagovodai csoportok szama dsszesen: 6 csoport

8.2. Az ovodai telephelyen lévo gyermeklétszam adatok:

24, szami adattabla

Teriilet 2024.10.01.
Ovodas gyermekek dsszlétszamas: 150 fo
Tényleges gyermeklétszam alapjin meghatarozott csoport dtlaglétszam 23 fo
SNI gyerekek szama: 7+3 fo
SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szamitott csoport atlaglétszam: 25 fo
fé/csoport
BTMN gyerekek szima: 30 fo
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Etkezé gyermekek létszama: 1140 fo

Négy oran beliili: &

Védelembe vett gyermekek létszama:

Hatranyos helyzetii gyermekek létszama: 1f6
Halmozottan hatrinyos helyzetii gyerekek szama: 22 16
Tartés gy6gykezelés alatt 4116 gyerekek szama: 2 fo

Nemzetiséghez tarozok létszdma:

8.3. Tankoteles kora gyermekek létszama 2024/2025. nevelési évben:

25. szamu adattabla

csoportok 2025.08.31.-ig 6. életévét betdlto 2025.08.31-ig 7. életévét betdlto
gyermekek létszama/fé gyermekek 1étszama/fo
Csiga csoport 7 fo 16 f6
Méhecske csoport 11 f6 -
Katica csoport 6 fo 216
Szamoca csoport 516 -
osszesen: 29 16 18 16

8.4. Csoportok adatai:

26. szami adattiabla

CSOpOl‘tOk adatai: 2024.10.01. SNI BTMN Nét‘,g-‘l'__";_f_ﬁ“ HH HHH Nemzetiségi
Csiga csoport 24 16 1f6 16 6 - 1 4 7
Meéhecske csoport 2216 | 3f6 3 £6 5 - 6 5
Siini csoport 25 16 - 3 16 - . 3 4
Katica csoport 23 16 1+1 5 £ - - 4 7
Szamoca csoport 24 16 1+1 116 - - 5 10
Pillangé csoport 23 16 1+1 2 16 - - - 10
osszesen: | 140 f6 10 30 fo - 1 22 43
8.5. A gyerekek kordosszetétele, nemek aranya:
27. szamu adattabla
Datum Nem magyar Nemek aranya A gyerekek korosszetétele
allampolgarsagia | linyok/fé fiak/f6 2.5 3 éves/fG | 4 éves/fo | 5 éves/fd | 6 éves/f6 | 7 éves/fo
éves/fo
2024.10.01. 2 7216 | 67f6 | 1fo | 49f6 | 35f6 | 34 f6 | 20 fo6 -

9. ANEVELESI EV RENDJE
- A nevelési év meghatarozasakor figyelembe vessziik a 32/2024. (VIIL 8.) BM rendelet

a 2024/2025. tanév rendjérol és az egyéb jogszabalyok altal elrendelt munkanap
athelyezésérol szolo szabalyozasokat.

- A nevelési év 2024. szeptember 1-t6] 2025. augusztus 31.-ig tart.
- Az intézmény nevelésnélkiili munkanapjainak a szama: 1
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9.1. Intézményi nevelésnélkiili munkanapok meghatarozasa:

28. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2025.06.13. Mentalhigiéné Intézményi kdzdsségépités, Béres Istvanné
Lelki Egészségiink }(Eizéssé'gfejrleszités. ] Sziiléfoldiink
Napja Pedagoguso-l_c és d1§zd1plomasok megsaetetete Mo,
kdszontése. e ; p
Nevelési évzaro Egészséges ¢letmodra
értekezlet nevelés Mcs.
Mentalhigiénés Mcs.
9.2. Az 6vodai telephely nevelésnélkiili munkanapok meghatarozasa:
29. szamu adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2025.08. 25 Nevelési munkatarsi | Az elkovetkezendd nevelési Lipcseiné Jakucs
vagy 29 értekezlet év tartalmi megbeszélése Aniké

9.3. A nevelési év foglalkozasi rendje:

A szorgalmi idészak/foglalkozasi rend 2024. szeptember 1-t61 2025. junius 15.-ig
tart.

A foglalkozasi id6szak elsé szakasza az intenziv szocidlis idészak (befogadas), amely
az 1ij gyerekek fogadasarol, a csaladlatogatasok megszervezésén at oktober 31.-ig tart
a mar 6vodaba jaré gyerekeknek is biztositunk visszafogadasi idoszakot pedagdgiai
Programunk alapjan.

A foglalkozasi idészak masodik szakasza november 1-t6] junius 15.-ig tartd
szakaszaban az 6vodai nevelés tanuldsszervezése, tevékenységszervezése és az egyéni
fejlesztési tervek, féléves nevelési tervek, heti tevékenységi tervek alapjan a
Pedagodgiai Program figyelembe vételével és betartasaval miikodik.

A foglalkozasi id6szak harmadik szakasza junius 15-t6] augusztus 31.-ig tart, melyben
a nyari élet tevékenységei zajlanak. az id6szakra valo tervezést jinius 15.-ig el kell
késziteni.

Elékésziileti idoszak: augusztus 21-t6] augusztus 31.-ig zajlik (csaladlatogatasok,
kapcsolatfelvételek, sziiléi értekezletek, eszkdzok —cseréje, potlasa, feltételek
megteremtése, szervezés) az Uj nevelési év elokészitése.

A nyari zarva tartasrol, az tigyeleti rendrél a fenntarté hatarozata alapjan februar 15.-ig
tajékoztatjuk a sziiloket.

9.4. Nyari iigyeleti ellatasi rend* - Tervezet:

30. szamu adattibla

ovodai telephely Nyari zarva tartasa Nyitva tarté (iigyeletes)
ovodai telephely
Ko6zponti Ovoda 2024.06.24. — 2024.07.19. Bobita Ovoda
Nyitas: 2025. 07.21-én

*Fenntartd hatarozata alapjan

9.4. Athelyezett munkanapok:

| 31. szamu adattabla
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pihendnap munkanap
2024.12.24. 2024.12.07.
2024.12.27. 2024.12.14.
2025.05.02. 2025.05.17.

A tagévoda folyamatosan nyitva tart. Az iskolai téli sziinet és az athelyezett munkanapok el6tt
két héttel felmérjiik a sziil6i igényeket, mert azt tapasztaljuk, hogy ezekben az idészakokban
jelentdsen csdkken a gyermeklétszam. A hatékony dolgozdi létszam és energiagazdalkodas
érdekében sziikséges a sziili igényeket felmérni, és azokhoz igazodva a tagovoda miikodéset
kialakitani. Az adott idészakokat a Békési Kistérségi Ovoda és Bileséde Hazirend IV. Az
intézmény nyitva tartdsa 4.1.6. Nevelés nélkiili munkanapok - athelyezett munkanapok —
cimil rész szabalyozza.

20
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11. SZAKMAI MUNKACSOPORTOK

11.1. Részvétel a miikodé szakmai munkacsoportok munkajiban:
Az intézményiinkben miikddé szakmai munkacsoportok céljat, feladatait, a kiemelt

feladatokat a Munkaterv 1. szamu melléklete tartalmazza.

33. szamu adattabla

Szakmai munkacsoport megnevezése

Szakmai munkacsoport vezetd — Résztvevo
6vodapedagogusok

Ovodai tehetséggondozas szakmai

Horvath Maria, Szabdéné Petras Agnes,
Hegedus-Czipd Edit

munkacsoport
Egészséges életmod szakmai Lipcseiné Jakucs Anikd, Szaboné Petras
munkacsoport Agnes, Csorba-Kohari Doniz, Dobo Eméke,

Styaszni Aniko, Nové Ildikd, Gyaraki Livia,

Mentalhigiénés szakmai munkacsoport

Lipcseiné Jakucs Anikd, Szabd-Gulyas
Anita, Fehér Szilvia, Nové Ildikd, Horvath
Maria

Mérés — értékelés szakmai munkacsoport

Gyaraki Livia, Heged(s-Czipo Edit

Sziil6foldiink megszerettetése szakmai
munkacsoport

Csorba-Kohéri Doniz, Szabo-Gulyas Anita,
Fehér Szilvia, Styaszni Anikd, Dobé Emoke

12. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES

12.1. Személyiség fejlesztés:

12.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése (modszerek, eszkozok, technikak):

34, szamu adattabla

Hatarido Megnevezés Tartalom Felelos
2024.09.30. Csaladlatogatas Igény szerint a gyermek Csoportos
megismerése ovodaba dvodapedagogusok
1épés elott, a sziilok
bizalmanak megnyerése
2024.09.17. Anamnézis A gyermekek komplex Csoportos
anamneézise 6vodapedagogusok
2024/2025. A gyermekek egyéni Megfigyelések Csoportos
fejlettségének mutatoi tapasztalatainak ovodapedagogusok
rogzitése az Egyéni
fejlettségmérd
dokumentumban
félévente.
DIFER mérés
2024/2025. Fejlesztési terv A gyermekek egyéni Csoportos
fejlesztési tervének ovodapedagogusok
elkészitése felévente
2024/2025. Eredmények A fejlesztési Csoportos

24




CaNaa
Kézponti Ovoda
OM azonositd: 028047010
Munkaterv 2024/2025. nevelési év

eredmeények értékelése
folyamatosan az egy¢éni
képességek alakulasatol
figgden.
Osszehasonlito
elemzés, irasos
értékelés.

ovodapedagogusok

20250131,

2025.05.31.

Sziiloi tajékoztatas

A szilok tajékoztatasa a
fejlesztésrol,
eredményérol félévente.
A tajékoztatas rogzitése
az Egyéni
fejlettségmérd
dokumentumban

Csoportos
ovodapedagogusok

2024/2025.

Szakszolgalat

Sziikség szerint a
szakszolgalatok
segitségének
igénybevétele.

Ovodai telephely
koordinator
Ovodapedagégusok
Fejlesztd pedagdgus

12.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztése (kiilonos
tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre) kuleskompetenciak fejlesztése:

35, szamu adattibla

Megnevezés Tartalom Felelds
Befogadas Uj gyerekek befogadasa Csoportos
6vodapedagdgusok
Fél éves fejlesztési tervek Képességtejleszto jatékok, Csoportos
tevékenységek az adott ovodapedagogusok

gyermekekhez igazodva

BTMN statusszal rendelkezo

Heti lebontasban tervezett

Fejlesztoé pedagogus

gyermekek fejlesztése, képességfejleszto jatékok, Csoportos
tervek készitése tevékenységek az adott ovodapedagogusok
gyermekekhez igazodva
SNI statusszal rendelkezé A gyogypedagogussal Gyogypedagogus
gyermekek fejlesztése egylittmikddve az érintett Csoportos
gyermekek tamogatasa ovodapedagogusok
Logopédiai fejlesztés A logopédussal Logopeédus
egylittmikddve az érintett Csoportos
gyermekek timogatasa ovodapedagogusok
Tehetségigéretek gondozasa | Komplex tehetséggondozo Csoportos
miihelytevékenységekben* program, mihely 6vodapedagdgusok

munkatervek

25




AT e Y
Kdzponti Ovoda
OM azonositd: 028047010
Munkaterv 2024/2025. nevelési év

Koz6s dvodai és Unnepek, hagyomanyok, Tagovoda vezetd
csoportrendezvények kirandulasok, Csoportos
élményszerzések ovodapedagogusok
*Konkrétan megnevezni milyen tehetségmiihelyekben.
12.1.3. Tehetséggondozas:
36. szamu adattabla
Hatarido Megnevezés Tartalom Felelos
2024. Tehetségigéretek Megfigyelés a Csoportos
szeptember felfedezese, bevalogatasi ovodapedagogusok
azonositasa szempontok alapjan
2024.10.01. - Jatékos Komplex Tehetségmiihely
2025.05.31. tehetséggondozas a tehetséggondozo vezetok
mithelyekben program alapjan
tehetségsegités
2024.10.01. - Miihelyek Rajzos diagnosztika ¢és Tehetségmiihely
2025.05.31. hatasvizsgalata mérési dokumentumok vezetdk
alapjan
2024.10.31. Bevalogatas Megfigyelés specialis Tehetségmiihely
2023/2024. nevelesi bevélogatasi vezetdk
évre szempontok alapjan
2024/2025. Helyi szokas szerint Tehetségmihelyek Tehetségmihely
bemutatkozasa vezetk
2024/2025. Iskolas gyermekeink Kozos élmények, Tehetségmiihely
utdn kdvetése tajékozodas, nyomon segitok
kovetés
2024/2025. Munkakdzdssegi Havi rendszerességgel Bagolyné Sziics
értekezletek a feladatok Andrea
megbeszélése Munkak&zosség vezetd
12.1.4. Sajatos nevelési igényl gyermekek nevelése:
37. szami adattabla
Megnevezés Tartalom Felelos

Béres Istvanné

Kordbbi szakvélemények

Sziiloktdl szakvélemények

begyljtése Ovodai telephely koordinator
Beilleszkedés, befogadas A gyermek Csoportos évodapedagogusok
beilleszkedésének
tamogatasa
Feltételek biztositasa A gyogypedagogus Ovodai telephely koordinétor
szamara nyugodt hely,
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megfeleld eszkdzok,
tamogatas biztositasa

Azonositas Probléma felismerése, Gyogypedagogus
ovodai szakvélemény Csoportos dvodapedagogusok
elkészitése, beutalas

Fejlesztés A gyogypedagdgussal Csoportos ovodapedagogusok

egyiittmikodve az érintett
gyermekek tamogatéasa

Fél éves tajékoztatas

Tdjékoztato a fejlodésrol,
tovabbi teenddkrol

Gyogypedagogus
Csoportos 0vodapedagogusok

Kontroll vizsgalat

Beutalas az esedékes
kontrollvizsgalatra

Foigazgatod
Ovodai telephely koordinator
Gyogypedagogus
Csoportos 6vodapedagdgusok

Iskolas gyermekeink utan
kovetése

Tajekozdodas, nyomon
kovetés

Csoportos dvodapedagodgusok

12.1.5. A beilleszkedési, tanuldsi és magatartiszavarral kiizdé gyermekek nevelése:

38. szamu adattabla

Megnevezes

Tartalom

Felelos

Korabbi szakvélemények

Sziiloktol szakvélemények

Béres Istvanné

begytjtése Ovodai telephely koordinétor
Beilleszkedés, befogadas A gyermek Csoportos dvodapedagdgusok
beilleszkedésének
tamogatasa

Feltételek biztositasa

A csoportkozosségben
nyugodt hely, megfeleld
eszkozok, timogatas

Ovodai telephely koordinator

biztositasa
Azonositas Probléma felismerése, Fejlesztd pedagogus
ovodai szakvélemeny Csoportos 6vodapedagogusok
elkészitése, beutalas
Fejlesztés Az érintett gyermekek Fejlesztd pedagogus

tamogatasa, fejlesztési
tervének elkészitese,
megvalositasa het
lebontasban. Sziikség esetén
szakember segitségével.

Csoportos évodapedagdgusok

Fél éves tajekoztatas

Tajékoztato a fejlodésrol,
tovabbi teendokrol

Fejlesztd pedagogus
Csoportos évodapedagogusok

Kontroll vizsgalat

Beutalas az esedékes

Foigazgato
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kontrollvizsgalatra

Ovodai telephely koordinator
Fejleszto pedagdgus
Csoportos ovodapedagdgusok

Iskolas gyermekeink utan
kovetése

Tajékozdodas, nyomon
kovetés

Csoportos évodapedagdgusok

12.1.6. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

39. szamu adattdbla

Megnevezes

Tartalom

Felelts

Csaladlatogatas

Igény szerint részvétel
csaladlatogatasokon,
hospitalas a csoportokban,
konzultécid a sziilokkel és
dvondkkel

Ovodai telephely koordinator
Gyermekvédelmi felel6s

Ingyenes ¢étkezeés

Sziilok tajékoztatasa az
ingyenes ¢tkezési
kedvezményrol.

Béres Istvanné
Ovodai telephely koordinétor

Etkezési kedvezmények

Kedvezmeényes/téritésmentes
étkezési téritésre feljogosito
dokumentumok
begylijtése az érintett
sziiloktol (rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény, szocialis
étkezési tamogatas,
sziikséges nyilatkozatok)

Foigazgato
Ovodai telephely koordinator

Konzultacio

Sziikség és igény szerint
konzultacid
a sziilokkel,
csaladsegitovel, fenntartdval

Ovodai telephely koordinator
Gyermekvédelmi felel6s

Veszélyeztetett €s hatranyos
helyzetli gyermekek

A gyermekvédelmi
szempontbol veszélyeztetett,
hatranyos helyzetii és
nehezen nevelhetd
gyermekek feltérképezese,
ezekrol feljegyzés készitése,
folyamatos nyomon
kovetésik

Ovodai telephely koordinator
Gyermekvédelmi felelds
Csoportos 6vodapedagogusok

Tanulési nehézséggel kiizdo
gyermekek

Tanulési nehézséggel,
magatartas zavarral
és beilleszkedési

Ovodai telephely koordinator
Gyermekvédelmi felelos
Csoportos dvodapedagogusok
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nehézségekkel kiizd6
gyermekek feltérképezese,
vizsgalatuk kezdeményezése

Esetmegbeszelések

Sziikseég szerint
esetmegbeszélések
szervezése

Ovodai telephely koordinator
Gyermekvédelmi felelds
Csoportos évodapedagogusok

Gyermekvédelmi munkaterv
intézményi szinten

Eves gyermekvédelmi
feladatok tervezese.
Kimutatds — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Béres Istvanné
Foigazgatod

Nové Ildiko
Gyermekvédelmi felelds

Inkluziv nevelés

Az inkluziv nevelés
feltételeinek folyamatos
biztositasa.

Ovodai telephely koordinator
Gyermekvédelmi felelos
Csoportos ¢vodapedagogusok

12.2. Kozdosségfejlesztés:

12.2.1. A gyermekek egyiittmiikidését elosegito intézményi tevékenység:

40, szamu adattabla

Megnevezés

Intézményi kozos rendezvények: Tehetség nap, BUCSUTANC - Kbézos tinchaz a
Belencéres Néptanc Egyiittessel

Ovodai telephely kozos innepek: Ovodai telephely Munkatervek szerint

Ovodai telephely kozos rendezvények: Ovodai telephely Munkatervek szerint

Csoport linnepek: sziiletés és névnapok megilinneplése, Mikulas, kardcsony, husvet

Csoport rendezvények: kirandulas, munkadélutanok

Kulturalis programok: Konyvtarlatogatas, Szinhazlatogatas,

Virosi rendezvények: Versszeretd ovodasok talalkozéja, Varosi Adventi vasarnapok

Mas intézményekkel rendezvények (misorok): béleséde, nyugdijas klubok, egyesiiletek, rajz

palyazatok

Jatékos, kreativ tevékenységek: valtozatos munkaformak alkalmazdsa (péaros, mikro-,
kiscsoportos, frontalis), dramajatékok hasznalata, tehetségmuhelyek miikodtetese

13. Pedagogiai folyamatok
13.1. Tervezés:

41. szamu adattdbla

Megnevezés Tartalom Felelos Hatarido
Nevelési terv Féléves nevelési terv Csoportos Csoportnaplo
PP alapjan, rogzitése a ovodapedagogusok tartalomjegyzékében
csoportnaploban talalhato
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Esemény és Negyed éves terv PP Csoportos Csoportnaplo
program terv, alapjan, rogzitése a ovodapedagogusok tartalomjegyzékében
szervezeési csoportnaploban talalhato
feladatok
Tematikus Negyed éves tervek PP Csoportos Csoportnapld
tervek alapjan, rogzitése a ovodapedagogusok tartalomjegyzékében
csoportnaploban talalhato
Heti Heti tevékenységi Csoportos Csoportnaplo
tevékenységi tervek PP alapjan, 6vodapedagogusok tartalomjegyzékében
tervek rogzitése a talalhato
csoportnaploban
Egyéni Megfigyelések, Csoportos Csoportnaplo
fejlesztési méreések eredményei ovodapedagogusok tartalomjegyzékében
tervek alapjan elkészitett talalhato
fejlesztési tervek
13.2. Ellendrzés:
42. szamu adattabla
Megnevezés Tartalom Felel6s Hatarid6
Szakmai - Csoportnapld Béres Istvanné A szakmai és egyéb
dokumentumok | -  Munkanaplo Lipeseiné Jakucs Aniko dokumentumok
(specialis  feladatot Ovodai telephely koordinator ellendrzésének
ellatd pedagdgusok) ltemtervét a 6. szamu
- Gyakornoki napld melléklet tartalmazza
- A gyermek egyéni
fejlodét nyomon
kovetd Egyéni
fejlodési
dokumentum
- Hospitalasi napld
- Munkakdzdsségek
Munkatervei
- BTMN, SNI
gyerekek
nyilvantartasa
- Hatrinyos helyzet(,
halmozottan
hatranyos  helyzetli
gyerekek
nyilvantartasa
- Veszélyeztetett
gyerekek
nyilvantartasa
Egyéb - Felvételi — Béres Istvanné A szakmai és egyéb
nyilvantartasok mulasztasi naplod Lipcseiné Jakucs Aniko dokumentumok
- Munkaidé Ovodai telephely koordinator ellenérzésének
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nyilvantartas Szanto Katalin litemtervét a 6. szamu
- Szabadsag melléklet tartalmazza
nyilvantartas
- Munkakéri leirasok

Pedagogiai - Az egészséges Béres Istvanné A napi nevelémunkéban
gvakorlati munka életmod alakitasa — folyamatos.
ellenérzése gondozds a mnapi Lipcseiné Jakucs Anikod
gyakorlati Ovodai telephely koordinator
munkéban
- A DIFER mérés
bevezetése, felmend

rendszerben
- Gyakornokok Béres Istvanné
munkajanak Lipcseiné Jakucs Anikd
ellendrzése, Ovodai telephely koordintor
értekelése Mentor 6vodapedagogusok
- Eves onértékelési Béres Istvanné
tervbe bekeriilt, Lipcseiné Jakucs Anikod
ovodapedagodgusok, Ovodai telephely koordinator
Onértékelésének BECS tagok
elkészitése

14. A KOZPONTI OVODA PARTNEREI
14.1. Sziil6k: *

43, szamu adattabla

Hatarid6 Megnevezes Tartalom Felelos
2024.09.01. - Csaladlatogatas Ismerkedés - Csoportos
09.30. Anamnézis felvétele ovodapedagdgusok
2024. Befogadas Uj gyermekek Csoportos
szeptember kozosségbe valo ovodapedagogusok
beilleszkedése, a régiek
ujra fogadasa
2024.09.30. Sziil6i Szervezet Szakmai Béres Istvanné
értekezlete dokumentumok Ovodai telephely
megismertetése - kgrtivatt
tajekoztatas
2024.09.30. Sziiléi csoportos Tajékoztatd, Nevelési Csoportos
értekezletek terv, SZK tagok 6vodapedagogusok
megvalasztasa,
aktualitasok, dontések
2024.10.15. Réteg sziildi értekezlet Tehetségmiihelybe Tehetségmiithely
bevalogatott vezetok
gyermekek sziileinek
2024.11.01.- Sziilok tajékoztatasa a Egyéni fejlodést Csoportos
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1131, DIFER meérések alapjan nyomon kovetd dvodapedagogus
a gyermek fejlodésérol. dokumentum
T4jékoztatd egyéni
fogadoodra keretén beliil
az esélyteremto
programban részt vevo
sziilok szamara.
2025.01.31. Sziiléi csoportos Ertékelés, Nevelési Csoportos
értekezletek terv, tdjékoztato, ovodapedagogusok
aktualitasok, dontések
2025.01.31- 1. féléves tajékoztatas a Ertékelés, egyéni Csoportos
gyermek fejlodésérol fejlesztési tervek ovodapedagogusok
(csoport és ismertetése Tehetségmiihely
tehetségmiihelyek) vezetok
2025.02. Farsang Zartkora rendezvény Csoportos
ovodapedagogusok
2025 februar T4jékoztatd egyéni
fogaddora keretén beliil Ertékelés, egyéni Csoportos
az esé¢lyteremtd fejlesztési tervek ovodapedagogusok
programban részt vevd ismertetése
sziilok szamara.
2025.04. Csaladi nap Nyilt rendezvény Csoportos
ovodapedagogusok
Ovodai telephely
koordinator
2025. 04. Nyilt nap Bemutatkozas az Ovodai telephely
érdekl6dd csaladoknak koordindtor
2025. 04. Sziildi csoportos Tajékoztato, Telephely
értekezlet aktualitasok, koordinator
hatarozatok Csoportos
ovodapedagogusok
I1. féléves tajekoztatas a Csoportos
gyermek fejlédésérol ovodapedagogusok
(csoport €s Tehetségmiihely
2025,05.31. tehetségmiihelyek) Ertékelés, egyéni vezetok

T4jékoztato egyéni
fogaddora keretén beliil
az esélyteremtd
programban részt vevo
sz{illok szamara.

fejlesztési tervek
ismertetése
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2025.05.31. Réteg sziiloi értekezlet Uj sziil6k szamara Telephely
koordinator, leendo

kiscsoportosok

*Minden sziilével kozos tevékenységet, programot fel kell sorolni. A sorok egyénenként bévithet6k.
Szoveges indoklas: A sziilékkel, csaladokkal egyiittmilkddve valositjuk meg intézményi

céljainkat, feladatainkat.

14.2. Bilcsode: *

44. szami adattabla

Hatérido Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos

*Minden boles6dével kozos tevékenységet. programot fel kell sorolni. A sorok egyénenként bovithetok.

14.3. Iskola: *

45, szami adattabla

Hataridé Megnevezes - Tartalom Erintettek kore Felelos
2024. 10. nouli vard” nagycsoportosok Lipcseiné Jakucs
sportrendezvény a helyi Aniko
iskola szervezésében az Styaszni Aniko
iskolakoteles gyerekek
reszére
2025. aprilis ,»Nyuszi kupa” nagycsoportosok Lipcseiné Jakucs
Anikd
Styaszni Aniko

*Minden iskolaval kézos tevékenységet, programot fel kell sorolni. A sorok egyénenként bévithetok.

Szoveges indoklas: Egyiittmikodési megallapodas (Ovodai telephelyenként, eévenkénti
véltassal) a Dr. Hepp Ferenc Altalanos és Alapfoku Miivészeti Iskolaval a tehetséggondozas,
valamint gyerekek képességeinek kibontakoztatdsa tertiletén.

Célja: Az intézmények a kozds tevékenységtSl egy uj tipusi pedagogiai hozzéallas
elterjedését remélik, a hagyomanyokra €pitve, 0j utakat keresve, a véltoz6 igények szem el6tt
tartasa mellett, az intézményi értékek felhasznalasaval a neveld-oktatd munka megujitasa.

14.4. Pedagogiai Szakszolgalat:

46. szamu adattabla

Hatarid6 Megnevezés Tartalom Felelos
2024.09.30. Kiilénleges banasmaodot Orarend kialakitas, Urbancsekné
igényl6 gyermekek feltételek biztositasa, Sebestyén Marianna
ellatasanak segitségkérés
koordinalasa

2024.09.30. Ismételt logopédiai Aktualis Foigazgato

szlirés allapotfelmérés, sziildi Logopédus

tajékoztatas, orarend megbizasi
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kialakitas szerzOdéssel
2024/2025. Probléma kezelése, Gyanu esetén Ovodai telephely
beutalas szakvélemény kérése, koordinatorok
iskolaérettségi Ovodapedagogusok
vizsgalat, dyslexia Fejlesztd pedagdgus
szlrés Az érintett gyerekek
sziilei
2024/2025. Pszicholégiai Pszicholdgiai ellatas Ovodai telephely
Tanacsado és szitkség szerint koordinatorok
Mentélhigiénés Ovodapedagogusok
Gondoz6 Fejleszt6 pedagogus
Az érintett gyerekek
sziilei

2025. junius 30.

Szakértoi Bizottsag
Pedagogiai
Szakszolgalat

A kovetkezd nevelési
évben esedékes
kotelezo feliilvizsgalat

eloirt gyerekek névsora

Béres Istvanné

Szoveges

indoklas:

A gyermekek harmonikus

személyiségfejlodésének

érdekében

folyamatosan egyiittmiikddiink a szakszolgalatokkal. A sziilok felé tdmogatd segitséggel

fordulunk.

14.5. Pedagogiai Szakmai Szolgaltatas:

47. szamu adattdbla

Hatarid6 Megnevezeés Tartalom Felelos
2024/2025. Szaktanacsadas - POK | Jogszabalyi valtozasok Béres Istvanne
a koznevelésben
2024/2025. Sziikség esetén Egyéni onfejlesztési | Onértékelési Tervben

kompetens terv készitéschez valamint
szaktanacsado Tanfeliigyeleti
igénybevétele ellendrzeésben érintett
ovodapedagogusok
14.6.Egyéb partnerek: *
48. szamu adattabla
Hatarido Megnevezeés Tartalom Felelos
2024, Kisgazdakor Hagyomanyorzo Nagycsoportos
szeptember szilvalekvar f6z¢s dvodapedagogusok
2024. december Német Nemzetiségi Karacsonyfa diszités Nagycsoportos
Onkormanyzat 6vodapedagogusok
2025. janudr Kisgazdakor Hagyomanyorzo Nagycsoportos
disznovagas ovodapedagogusok

34




Kizponti Ovoda

OM azonositd: 028047010
Munkaterv 2024/2025. nevelési év

2025. aprilis

Német Nemzetiségi
Onkormanyzat

Husvéti nyuszivaras

Nagycsoportos
ovodapedagogusok

*Minden partnerrel kozos tevékenységet, programot fel kell sorolni. A sorok egyénenként bévithetok.
Szoveges indoklds: Az egylittm{ikédés tartalmat Pedagogiai Program 6.4. Intézményiink

egyeb kapcsolatai cimi fejezet tartalmazza.

15. A KOZPONTI OVODA RESZVETELE A KOZELETBEN

49, szami adattabla

Hataridd Megnevezés Tartalom Felelds
2024.10.05. Békési Kolbaszvigalom | Gyermek kolbaszgyuras | Szabo —Gulyas Anita
Helyi meédia Aktualis események Teljes intézményi Béres Istvanné

megjelenitése a helyi kozosség
médidban
Intézmény1 Mikdodtetés, Teljes intézményi Béres Istvanne
Honlap aktualizalas kodzosség

A 2024/2025. dvodai telephely Munkaterv lezarasa: Békés, 2024.szeptember 15.

Lipcseiné Jakucs Aniko
dvodai intézményegységvezetd helyettes — dvodai telephely koordinator
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az 6vodai telephely nevel6testiilete megismerte és elfogadta.

Ovodapedagdgusok neve:

alairasa:

Csorba-Kohari Doniz

Dobo Emoke

D T £ F
G("r )~ ’Z(;KC-\u /L, \(ﬁ ki)
i

Fehér Szilvia

b
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ﬁ&'{)()i RS~ LA 4

Horvath Maria

el _Mdya

Nové 11diko

N Tee

Styaszni Anikd

Erbpa ) oy

Szabd — Gulyas Anita

Bealle Qo Avto

Szabdne Petras Agnes

c oy (‘P f { \
oxalens T kas Ao

Lipcseiné Jakucs Aniké 6évodai
intézményegységvezeto helyettes — dvodai
telephely koordinator

Aporass’ Aekurs  urs

Az alkalmazotti kozdss€g megismerte.

Alkalmazottak neve:

alairas:

Egeresiné Molnar Etelka

Qoere v Molesy, e,

Darvasiné Bonto Erzsébet

Do Do At

Horvathné Balla Doéra
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Molnarné Boros Marta

copoind . Bames sl

Nyeste Andrasné

Ugenie Awdad WA

Samu Janosné

Sgaidics  SHare | ¥

Bajnok Eszter

Ko6rozsi Csabané
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Kozponti Ovoda Esemény és rendezvény terve

1. szamu melléklet

A program, esemény megnevezeése

Hatarido Helyszin

Felelos

2024. szeptember

Nemzetkozi hulladékgytijté és takaritasi vilagnap

szeptember 23-27 BKOB Koézponti 6voda

Csoportos 0vodapedagogusok
Gyaraki Livia, Hegedls-Czip6
Edit, Szaboné Petras Agnes

Ovikert program megvaldsitasahoz gytijtémunka

szeptember 11.

Csoportos ovodapedagdgusok

elinditasa Dobo Emoke, Szabo-Gulyas
Anita, Styaszni Anikéd
2024. oktober
Idések vilagnapja oktdber 1.
Allatok vilagnapja oktober 4. BKOB Kézponti 6voda Csoportos ovodapedagdgusok
Békési Kolbaszvigalom oktober 4. Békés varos Szabo — Gulyas Anita

Gyermekeknek sz616 csapatépitd kolbaszgytras

sportcsarnoka

2024. november

Egyéni fogadoorak megtartasa

csoportonként BKOB Kézponti 6voda

meghatarozott idében

Csoportos Ovodapedagdgusok

2024.december

Mikulas varas

december 06. BKOB Kozponti 6voda

Gyaraki Livia
Csoportos évodapedagdgusok
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Adventvaras december honap BKOB Kozponti 6voda Csoportos évodapedagdgusok
csoportjai
2025. februar
Farsang februar BKOB Kézponti 6voda Csoportos ¢vodapedagogusok
csoportjai
2025. marcius
Ujrapapir vilagnap marcius 03. BKOB K&zponti 6voda Csoportos 6vodapedagdgusok
Viz vilagnapja marcius 21. Békés varos Eloviz Csoportos ¢vodapedagogusok
csatorndja
Meterologiai vilagnap marcius 24. BKOB Ko6zponti 6voda Csoportos 0vodapedagodgusok

meterologiai allomasa

2025. aprilis

Fold vilagnapja aprilis 22 BKOB Kézponti 6voda Csoportos ovodapedagdgusok
udvara Styaszni Aniké, Szabo-Gulyas
Anita
2025. majus
Anyak Napja majus 5-6 A kijeldlt csoportokban Csoportos 6vodapedagogusok
Kirandulas majus Csoportos Ovodapedagogusok
Evzar6 és Ballagas majus 30.

2025. jhnius

Gyermeknap

Apak Napja
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A pedagoégiai gyakorlati munka ellenérzésének iitemterve —

Tér értékelés

2. szamu melléklet

Az ellendrzott pedagégus neve Ellenérzés idépontja Ellendrzés tartalma Felelds Dokumentum
Szabéné Petras Agnes 2024.12.04. Szakmai gyakorlati tapasztalatok Lipeseiné Jakucs Tervezetek
Aniko
Szabo6-Gulyas Anita 2025.03.20. Szakmai gyakorlati tapasztalatok Lipcseiné Jakucs Tervezetek
Aniko
Horvath Maria 2024. 11.07. Szakmai gyakorlati tapasztalatok Lipeseiné Jakucs Tervezetek
Aniko
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3. szamu melléklet

Nem pedagogus alkalmazottak teljesitményértékelésének iitemterve technikai dolgozok, karbantartok

Az ellenérzitt technikai dolgozo
— karbantarto neve

Ellenérzés
idopontja

Ellenorzés tartalma

Felelos

Dokumentum

A kozalkalmazott munkakori feladatai
ellatdisanak  megitélése, az ezt
befolyasold  ismeretek, képességek,
szemelyi  tulajdonsagok  értékelése,
tovabba a szakmai fejlodés eldsegitése.
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Szakmai és egyéb dokumentumok ellendérzésének iitemterve

4, szamu melléklet

Dokumentum

Ellendrzés idopontja Ellenorzés tartalma Felelos

Beszamolasi
kotelezettség

Az intézményi munkaterv 5.szamu melléklete tartalmazza.
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Ertekezletek — Nevelésnélkiili munkanapok iitemezése

5. szamu melléklet

Ertekezlet megnevezése

Téma

Idé Hely

Felelds

Résztvevik

Nevelési évnyito
értekezlet

Az intézményi Munkaterv
kiemelt feladatainak az
ismertetése
Modositott Pedagogiai
Program
SZMSZ Hazirend
valtozasainak ismertetése

Balesetvédelmi oktatas

Onértékelési Program
Eves Onértékelési terv
ismertetése

2024. augusztus 28. Bobita Ovoda
17 éra

Béres Istvanné
Urbancsekné Sebestyén
Marianna

nevelbtestiilet
Minden dolgozo

Sziloi testiilet
képviseldinek
értekezlete

T4jékoztatas az intézmény
munkajarol és
feladatokrol.

A sziiloi kozosség
véleménye, nyilvanitasa,
javaslatait.

Sziiloi kozosség tisztség
valasztasa

2024.augusztus 29. Korona Ovoda

Béres Istvanné

foigazgatod
ovodai telephely
koordinatorok
bolcsddevezetok
sziilék képviseldi dvodai
telephelyeként,
bolesédénkként

Onértékel ési csoport A 2024/2025. nevelési év 2024.08.26. 9 éra Gazdasagi iroda Béres Istvanné foigazgato
&rtekezlet feladatainak és az ovodai telephely
onértekelésre kijelolt koordinatorok
ovodapedagdgusok onértékelési csoporttagok
meghatarozasa.
Szakmai A 2024/2025. nevelési év 2024.08.26. 9 ora Gazdasagi iroda Béres Istvanné foigazgato
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ovodai telephely

deBWmOmOHuOﬂ.. munkakozosségi
vezetok értekezlete feladatainak koordinatorok
meghatarozasa. szakmai munkacsoport
vezetok
Nevelés nélkiili 2025. 03.14.
munkanap
Nevelési évzaro Intézményi 2025.06.11. Béres Istvanné Minden dolgozd
értekezlet kodzosségépités, Sziléfoldiink
Nevelds nélkiili womwmmmmm&_.nmm.ﬁm., megszerettetése szakmai
Pedagogusok, jubilalok, munkacsoport csoport.
Munkanap diszdiplomasok Egészséges életmodra
koszontése nevelés szakmai
munkacsoport.
Mentalhigiénés szakmai
munkacsoport.
Sziiloi értekezlet Az aktualitasoknak Nevelési évente harom 6vodai telephelyeként tagovoda vezetdk Sziilok
alkalommal, és Ovodapedagégusok

megfelelden.

szlikség szerint.
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