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1. A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalydjarol

- 401/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet a pedagogusok 0j életpalyajarél szolo 2023. évi
LIIL térvény végrehajtisarol

- 2011. évi CXII. térvény az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢€s az
informécioszabadsagrol

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl

- 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a tertileti gyermekveédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek ¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijarol és az igénylesikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

- 8/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételérol

- 9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és aszocialis szakvizsgardl

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:
- Bolesodei adaptécio (1979) Budapest, Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete
- Folyamatos napirend a bolesddében- Modszertani levél  BOMI, 1982.
- Utmutato a bolesédei gondozon6k csaladlatogatdsdhoz- BOMI, 1989.
- Jaték a bolesédében- Mddszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.
- A bolesodei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.
- A bolesodei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.
- A bolcsédei nevelés- gondozas szakmai szabéalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:
- Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabéalyzata




B Kvirudy Owedc
&

¥

!‘?.

Bekési Kistérségi Ovoda és Bolestde

Golyafészek Bilesdde
OM azonositd: 208047015

Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

2. ANEVELO - GONDOZO MUNKA FELTETELRENDSZERE

2.1. Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szami adattabla

Tertlet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

19.2/2024. (V.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békesi Kistérségi
Intézményfenntartd Tarsulés
5630 Békeés, Petofi Sandor utea 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bolesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A boles6de megnevezése:

Golyafészek Bolesode
5630 Békeés, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

A béleséde csoportjainak szama:

4

Alapité okirat szerinti ellatando alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényli gyerekek
ovodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolcsodei és
ovodai ellatasa, intézményi
étkeztetése. A hatranyos helyzetll és

sajatos nevelési igényll gyerekek (az a

kiilonleges  banasmodot  igényld
gyermek, aki a szakértéi bizottsag
szakértoi véleménye alapjan
mozgasszervi, érzékszervi /latasi,
hallési/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyeb
pszichés fejlodési zavarral /stlyos
figyelem- vagy
zavarral/

tanulasi,
magatartasszabalyozasi
kiizd) 6évodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, eloiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2.1.1. A bbleséde egyéb adatai:

2. szamu adattdabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 06(66) 411-219
Telefon: 06(66) 411-219

email: oolyafeszek(@gmail.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu
OM azonositd: 028 047 015

2.1.2. Bolesodei gyermeklétszam adatok szinten:

Teriilet 2024.09.01. 2025.01.31.
(varhato)

Bolcsddei gyermekek dsszlétszima: 20 47
Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott 7.25 11.75
csoport atlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 1 1
SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szamitott 7.5 12
csoport dtlaglétszdm: fé/csoport
Etkez6 gyermekek létszama: 29 47
Védelembe vett gyermekek 1étszdma: 2 2
Hatranyos helyzetii gyermekek létszima:
Halmozottan hatranyos helyzetii gyerekek szima:

2.1.3. Bolcsodei csoportok adatai:

4. szamiu adattabla

Csoportok adatai: | 2024.09.01. | 2025.01.31. SNI HH HHH
(varhato)
Siini csoport 5 12
Pillangd csoport 11 12
Katica csoport 7 12
Micimacko csoport 6 11
Osszesen: 29 47

2.2.Személyi feltétel rendszer:

5. szami adattabla

Teriilet Adat
Bolcsddei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesdde
5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bilcsode vezetdje: Zseak Laszloné
Elérhetésége: 06 (66) 411 219
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golyafeszek(@gmail.hu
Szakdolgozok: fo

bolcsédevezetd 1 f6
kisgyermekneveld 8 16
foiskolai végzettségli kisgyermekneveld 316
szakvizsgdzott - 16
gyermekorvos - 16
adminisztrator - 10

Nevelé — gondozé munkat kizvetleniil segité dolgozd: 6
¢lelmezésvezetd 1/2 16
szakdcs 16
bolcsédei dajka 2 16
konyhai kisegitd 116
karbantarto 1/6 16

Bilcsdde dolgozoi dsszesen: 14 16

Szoveges indoklas:

2.2.1. A kisgyermeknevelok névsora:

6. szami adattabla

1 Balogh Zsuzsanna

Bercziné Bagdi Anita
Fabian Dora

Géaborné Oreg Marianna
Medvegyné Garaguly Noémi

Némediné Gohér Szilvia
Olah Eva

Orvos Ildiko

Sos Moénika
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2.2.2. Elelmezés vezetd, szakacs, bolesodei dajka, nevelé — gondozé munkat kozvetleniil
segité dolgozok:

7. szami adattabla

1. | Ifji Lajosné
2 Olléné Hégely 11diké
! Keléné Moldovan Judit
4. Bajin¢ Kelemen Valéria
5. Lipcsei Magdolna
6.
7
8.
Karbantarto:
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| 1.

] Szabé Laszlo

2.3.Bilcsodei csoportok adatai, csoportbeosztis:

8. szamu adattibla
Beiratott gyermekek létszama: (2024.09.01) 29
Csoportok szama: 4
Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevelok neve:
1. | Siini Vegyes Medvegyné Neémediné
Garaguly Noémi Gohér Szilvia
2. | Pillango Vegyes Balogh Zsuzsanna Orvos I1diko
Fabian Ddra
(2024.10.18-tol)
3. | Katica Vegyes Ol4h Eva S6s Monika
4. | Micimacko Vegyes Bercziné Bagdi Gaborné Oreg
Anita Marianna
2.4.Munkaid6é — munkarend:
2.4.1. Kisgyermeknevelok:
I. hét
9. szami adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermeknevelé Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 7.00 - 14.00
L Medvegyné Garaguly 9.00 - 16.00
Noémi
Pillang6 Orvos Ildikéd 10.00 - 17.00
Balogh Zsuzsanna 6.00 - 13.00
Katica Sos Monika 7.00 - 14.00
11, Olih Eva 9.00 - 16.00
Micimackd Bercziné Bagdi Anita 10.00 - 17.00
Gaborné Oreg Marianna 6.00 - 13.00
I1. hét
10. szami adattabla
Gondozdsi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Siini Némediné Gohér Szilvia 9% . 16%
L Medvegyné Garaguly &%= 13%
Noémi
Pillango Orvos Ildiké T 1%
Balogh Zsuzsanna 10%-- 17
Katica Sés Moénika g, 1™
IL. Olah Eva 6% - 13%
Micimacké Bercziné Bagdi Anita 0. 1490
Gaborné Oreg Marianna 1g%. 17%
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I11. hét
11. szamu adattabla
Gondozasi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Stini Némediné Gohér Szilvia 6" - 13"
I Medvegyné Garaguly 10%0 - 17%
Noémi
Pillangd Orvos I1diko ge._ 1
Balogh Zsuzsanna iy
Katica Sés Monika 6% - 13%
IL. Olah Eva 10% - 17%
Micimacké Bercziné Bagdi Anita 9% . 16™
Géborné Oreg Marianna 79 14%
IV. hét
12. szamu adattabla
Gondoxzisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Siini Némediné Gohér Szilvia 10% - 17%
L. Medvegyné Garaguly 79 14%
Noémi
Pillangd Orvos I1diké i
Balogh Zsuzsanna gu... 1%
Katica Sés Ménika 10% - 17%
IL Olah Eva 7% - 14%
Micimacko Bercziné Bagdi Anita 6% . 13.%
Gaborné Oreg Marianna g% 16
2.4.2. Elelmezés vezetd, szakdcs:
13. szamu adattibla
Név Munkaidé
Ifji Lajosné yuliE o
Olléné Hégely I1diko 5913
2.4.3. Bolcsédei dajka — konyhai Kisegito:
14. szamu adattabla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Keléné Moldovén 6% - 14% g 17% QU0 . 17%
Judit -
Bajiné Kelemen g 17 6% - 14% 9o _17%
Valéria -
Lipcsei Magdolna g 13% g% .1t g™ = 74P
2.4.4. Karbantartd:
15. szami adattibla
Név Munkaidd
Szabo Lészlo 6% -14%
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2.5.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer:

16. szamu adattabla

Targyi, infrastrukturilis feltételrendszer jellemzo6i

Helyiségek — targyi feltételek*® Kivilo Megfeleld Nem felel Fejlesztések
meg/Nincs
Folyosd — fogadd helyiségek igen
Csoportszobak igen butorzat cseréje, javitasa, (eltort,
elromlott jatékok javitasa)
A gyermekek aktiv
tevékenykedéséhez és nyugodt
pihenéséhez a helység
klimatizalasara lenne sziikség.
Fiirddszobak igen
Konyha igen
Epiilet keritése igen a korhadt elemek cseréje, festés
Terasz igen kerités elemeinek festése
Konyhai dolgozdk 6lt6z6je igen 6lt6z6 szekrények javitasa
(elkorhadt az alja)
Padlés nem a  pozdorja  beszakadasanak
veszélye.

*A sorok az Eszkozjegyzek alapjan bovithetok

Szoveges indoklas: A karbantartdk 1étszamanak drasztikus csokkentése miatt (1/6f6), nincs
aki megjavitsa az eltdrt, elromlott butorokat, udvari-szobai jatékokat.

2.0.Szervezeti feltételek

17. szami adattabla

Bolesddevezetés (név szerint)

boélcsddevezetod

bélcsddevezetdk helyettes

Zseak Laszloné

Balogh Zsuzsanna

2.6.1. Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:

18. szamu adattabla

Kapcsolattartis az ANTSZ

Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi irdnyitas Zseak Laszlone Balogh Zsuzsanna
Munkatigy

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése

Zsedk Laszloné Balogh Zsuzsanna

Szakmai, nevelési, pedagdgiai kérdések.
Szakmai munkacsoport munkdajanak
koordinaldsa

Zsedk Laszloné Balogh Zsuzsanna

Gyermekvédelem koordinacioja.

Zsedk Laszloné Balogh Zsuzsanna

Palyazat figyelés, palyazatirasa. Medvegyné Garaguly Némediné Gohér
HACCP feladatok ellenérzése. Nedmi Szilvia
Ifju Lajosné
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Dolgozoi, sziiloi elégedettségi kérdoivek
elokészitése, lebonyolitasa

Zseak Laszloné Balogh Zsuzsanna

Gazdalkodassal, Zsedk Laszlone Balogh Zsuzsanna
¢tkezéssel, [fji Lajosné
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordindlasa.
Munkakéri alkalmassagi dokumentéacio Zseak Laszloné Balogh Zsuzsanna
kezelése

Gazdalkodassal, étkezéssel,
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.

Balogh Zsuzsanna
Olléné Hégely Ildiko
Szabo Laszlo

Zsedk Laszloné
Ifja Lajosné

2.7.Az kisgyermek nevelok besorolasa*

19. szami adattibla

Gyakornok 1étszama Pedagogus 1 létszama

Mester pedagogus
1étszama

Pedagogus II 1étszama

3

* 401/2023. (VI11.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 0j életpalyajardl szolo 2023. évi LIL térvény végrehajtasarél

Sziveges indoklas:

2.8.A kitott munkaidé neveléssel — gondozassal le nem kotott részének feladatai:

20. szamu adattibla

Feladatok:

Felelés kisgyermeknevel6k neve:

A bolesodek kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Medvegyné Garaguly, Balogh Zsuzsanna,
Olah Eva, Gaborné Oreg Marianna

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkdjaban:

Balogh Zsuzsanna
Olah Eva

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Balogh Zsuzsanna, Medvegyné Garaguly
Noémi, Némediné Gohér Szilvia

A bolcsodei tevékenységekhez kapcesolodo
tgyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
bolesddei dokumentumok készitése,
vezetése:

Némediné Gohér Szilvia, Medvegyné
Garaguly Noémi, Balogh Zsuzsanna, Fabian
Déra, Oléh Eva, Sés Monika, Berczing
Bagdi Anita, Gaborné Oreg Marianna

Mentori teenddkkel kapcsolatos feladatok
ellatdsa, adminisztralasa:

Balogh Zsuzsanna
Oléh Eva

Bolesodei alapitvanyi tigyek intézése:

Medvegyne Garaguly Noémi, Némediné
Gohér Szilvia, Olah Eva, Balogh Zsuzsanna

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos fel

adatok:

A bolesode gyermekvédelmi feleldsének
neve:

Zseak Laszloné

beliil és kiviil, felelos:

Munka — és gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések, tiizvédelem bolesoédén

Id6pont Helyszin

Tartalom l Felelos
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2024.09.01. bolesdde udvara Az udvari jatékok Zsedk Laszloné
balesetmentes Szabo Laszlo
hasznalata.
Figyelemfelhivas a
veszélyforrasokra.
2024.09.01. mosdd CstszasveszEly Keléné Moldovan
kiemelése. Judit
Bajiné Kelemen
Valéria
2024.09.01. csoportszobak Jatékok, Balogh Zsuzsanna
rajzeszk6zok, Oléh Eva
berendezési targyak
rendeltetésszerli
hasznalata.
2024.09.01. folyoso Csuszasveszély, Lipcsei Magdolna
litkozések elkeriilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Zseak Laszloné
folyamatosan ismétlése Balogh Zsuzsanna

2.9.A 2024/2025. nevelési - gondozasi év feladatai — innovaciok:

21. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
2024. Szakmai Program kisgyermeknevel 6k Béres Istvanne
szeptember aktualizaldsa Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta
SZMSZ modositasa kozalkalmazottak Béres Istvanné
2025. februar Sziil6i elégedettség, kisgyermeknevel 6k Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta

2025. marcius

Dolgozoi elégedettseg, kisgyermeknevelk
elégedetlenség mérése

Zseak Laszloné
CsOkmeiné Kulesar
Marta

2025. aprilis

Bolesddék napja 2025. kisgyermekneveldk

Béres Istvanné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

2.10. Tovabbképzések:
2.10.1. Kisgyermekneveld tovabbképzés:

22. szama adattibla

Id6pont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

2025

Szabadon valasztott

Balogh Zsuzsanna

Némediné Gohér Szilvia
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleside
Golyafészek Boleséde
OM azonositd: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

Gaborné 6reg Marianna

2025 Kotelezo Sd6s Monika

Szoveges indoklas:
- A torvényi eldirdsok, a boles6dei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzesi
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehet6ségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacidja.
- A kisgyermeknevel6k tovabbképzéseken vald részvételét, a Golyafészek Bolesdde

Tovabbképzési tervezete tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:
23, szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kére

Szoveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO
3.1. Szakmai munkacsoport:

24, szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2024/2025 Bilcsodei Szakmai munkat segité Zseak Laszloné
Munkacsoport témakban (diplomamunka

bemutatasa, heti tervezet,
manualis tevékenység
tanfolyamon elsajatitott
tudés tovabbadasa).

3.2. Bels6 tudiasmegosztas:

25, szamu adattabla
Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kére Felelos
havonta Csoportmegbeszélések | Kisgyermekneveldk Balogh Zsuzsanna
Oléh Eva

3.3. A boleséde belsé kommunikacios rendszere:

26. szami adattabla

Szakmai koordinacios megbeszélések ideje: | Minden honap utolsé keddje.

Technikai dolgozok koordinacios Minden honap utolsé szerdaja.
megbeszélésének ideje:

4. AZ INTEZMENY PARTNEREI
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Békeési Kistérségi Ovoda és Boleside
Galyafészek Bilesode
OM azonosito: 208047015
Munkateryv 2024/2025. nevelési — gondozaisi év

4.1. Sziilok:
27. szami adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2024.08.29. Sziil6i Szervezet Munkaterv Béres Istvanné
értekezlete ismertetése Hazirend
— SZMSZ téjékoztatas
2024, szeptember Csaladlatogatas kisgyermekneveldk
Ismerkedés a bolesddevezetd
bolesédével kisgyermekneveldk
Beszoktatas, Kisgyermeknevelok
befogadas
folyamatosan Napi kapcsolattartas Minden
kisgyermekneveld
2025. marcius- Nyilt napok Bolesddevezetd
aprilis Minden
kisgyermekneveld
Folyamatosan Fogadd orak Bolesédevezetd
Minden
kisgyermekneveld
2024. szeptember Sziiloi értekezletek Bolesddevezetd
Nevelési — Minden
gondozasi év kisgyermekneveld
kezdésével
kapcsolatos
tajékoztatas
2025. februar
2025. méjus
2025. junius- Bolcsodevezetd
augusztus Minden
Az 1 szilok kisgyermekneveld
tajékoztatasa az
bélesddekezdéssel
kapcsolatosan
Ko6zos Csaladi délutanok Bolesodevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld

Szoveges indoklas

céljainkat, feladatainkat.

4.2. Béles6dék egymas kozott:

: A sziilokkel, csaladokkal egyiittmiikodve valdsitjuk meg intézményi

‘ 28. szami adattabla
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Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde
Galyafészek Bolesdde
OM azonosito: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Negyedévente | Szakmai munkacsoport | Szakmai munkat segit0d Zsedk Laszloné
A tervezetben témakban. Csokmeiné Kulcsar
meghatarozott Marta
idépontokban.

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bolcs6dék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesédék kapesolatanak szorosabba tétele.
- Kozds eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalésa.

4.3. Ovoda:
29. szamu adattabla
Id6pont Megnevezcs Tartalom Felelos
Ovodai- bolcsédei Jo Gyakorlatok Zseak Laszloné
rendezvényeknek Bolesodék napja
megfelelden.

Szoveges indoklas:

4.4. Egyéb kapcsolatok: Magyar Bolesédék Egyesiiletének Bazis Intézménye

Békéscsaba
30. szamu adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Vezeti értekezlet Informéaciok ataddsa Zseak Laszloné
Regionalis talalkozok Informaciok atadasa Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bélesddénk kapcesolatai a bélesodei halozaton beliil, a
modszertani feladatokat segité bolesdde kapcesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Bolcsode — védonéi halozat, gyermekorvosi halozat, Csaladsegito és gyermekjoléti

szolgalat:
31. szamu adattabla
Id6épont Megnevezés Tartalom Felelos
Negyedévente Védoénok Latogatasa A gyermekek Zseak Laszloné
fejlédésének nyomon
kovetese.

Szoveges indoklas:
- Bolcsddei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)




4.6. Fenntarto:

Békési Kistérségi Ovoda és Baleside
Golyafészek Bolesdde
OM azonosito: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocialis koriilményeivel kapcsolatos

tennivalok szlikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

32. szamu adattabla

évmunkajarol, a
2024/2025. nevelési év

tigyében

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2024/2025. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsodéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi tilések érintd déntések
igyeben
2024. Beszamold a Aktualis bolcsddeket Béres Istvanné
szeptember 2023/2024. nevelési érintd dontések

tervirol
2024. november | 2025. évi koltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezese intézmény 2025. évi
koltségvetésének
kialakitasahoz
2025. januar 2025. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanne
keretszamok fenntartdval

Szoveges indoklas: Sziikség esetén az aktualis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot tartunk

a Hivatal Jegyzdjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a Hivatal,
kilénbdzoé Osztalyainak munkatarsaival.

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES
5.1. Személyiség fejlesztés:
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése (médszerek, eszkozok,

technikak):
33. szamu adattabla
[dépont Megnevezes Tartalom Felelds
1 éves kor alatt Bolcsodei fejlodési Bolesoddei Torzslap Kisgyermeknevelok
havonta, ezt dokumentacio Fejlodési napld
kovetden Csaladi flizet
negyedeévente

Szoveges indoklis: A Bolcsdédei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden

gyermek rendelkezik Egyéni fejlédési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34. szami adattibla

Megnevezés L

Tartalom

Felelos
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode

Golyafészek Bolesdde
OM azonosito: 208047015

Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

Bolesodei Gyermekvédelmi
Munkaterv

Eves gyermekvédelmi
feladatok tervezése.

Kimutatas — szociokulturalis

hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a

gyermekvédelmi munkat

segitd intézményekkel.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné

Sziveges indoklas:

6. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1. Tervezés

35. szamu adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2024.09.30. Intézmeényi Munkaterv | El6z0 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezd
évi feladatok
tervezése.
2024.09.30. Bolesodei Eves gyermekvédelmi Zseak Laszloné
Gyermekvédelmi feladatok tervezése
munkaterv
2024.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenorzés
36. szami adattabla
Id6épont Megnevezes Tartalom Felelos
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek  fejlodési | Zsedk Laszloné
dokumentacidja
(Bolesodei Torzslap,
Fejlodési Naplo)
- (Csaladi fuzet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Egyéb - Munkaidd Béres Istvanné
nyilvantartdsok nyilvantartas Zseak Laszloné
Szanté Kata
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolcside
Golyalészek Boleside

OM azonositd: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

- Szabadsag
nyilvantartas
- Munkakéri leirasok
Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondozd neveld6 — gondozd | Zsedk Laszloné
munka ellenérzése, munka ellenorzése,
ertékelése értékelése.
- A kisgyermekneveldk
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.
- A kiemelkedd és
fejleszthetd tertiletek
meghatarozasa,
fejlesztési terv
készitése.
A bolesddei A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné
alkalmazottak ¢s Bolesode Zsedk Laszloné
teljesitmeény Teljesitményértékelesi
értekelése — szabdlyzata hatarozza meg.
kisgyermeknevelok,
technikai dolgozdk,
karbantartok

Szoveges indoklds: A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol)

7. NEVELES — GONDOZAS NELKULI MUNKANAP EGHATAROZASA

37. szimu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2025.04.21. Bolcs6dék Napja Boélesodek dolgozoinak Csokmeiné Kulcsar
k6zos tevékenységi napja Marta
Szoveges indoklas: A Bolcsddék Napja 2017. januar 1-jétol, nevelés-gondozés nelkiili
munkanap (15/1998. NM rendelet 43. §)
8. TERVEZETT BOLCSODEI BEZARASOK IDOPONTJAI
38. szamu adattabla
Id6pont ‘ Megnevezés l Tartalom Felelos
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Golyafészek Bolcesdde
OM azonositd: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

2024.12.23. — | Két iinnep kdzott Ugyeletes bolesddét Béres Istvanné
2025.01.02. jelolink ki boleséde vezetdk
2025. nyari 2025 nyari id6szak Nyari karbantartasi szlinet 2025.02.15-ig

idészak bélcsddénként varhatdan tajekoztatjuk a

négy hét a fenntarto
hatarozat alapjan

sziiléket a pontos
idopontrdl és a
nyitva tarto
bolesddérdl.

8.1. Nyari iigyeleti elldtasi rend:

27. szamu adattibla

Zarva tarto bolesode
megnevezése

Nyari zarva tartas

Nyitva tarto (iigyeletes)
bolcséde

Golyafészek Bolesode

2025.06.23- 2025.07.18
Nyitas: 2025.08.18.-én

Foldvar Bolestde

Foldvar Bolesdde

2025.07.21. - 2025.08.17.
Nyitas: 2025.08.18.-én

Golyafészek Bolesode

A 2024/2025. évi bolecsdder Munkaterv lezardsa: Békés, 2024.szeptember 15.

Zseak Laszloné bolesddei intézményegység vezetd

Golyafészek Bolesdde bolesddevezetd
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolcstde
Golyafészek Bolesode
OM azonosito: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

9. LEGITIMACIOS ZARADAS
A bolcsdde munkatarsi kozdssége megismerte €s elfogadta.

Kisgyermek neveldk neve: alairasa:
Balogh Zsuzsanna Dolo b Lywpyoiuna
Bercziné Bagdi Anita Berpane ha ﬁd’&' e, o
Fabian Dora T b 3« Thirtens
Géborné Oreg Marianna Ualbopa! O Jaians—
Némediné Gohér Szilvia Meduuo dqu g (ﬁr&w oLt
Medvegyné Garaguly Noémi W eyg can b ;;qnu mq o
Olah Eva Gl
Orvos I1diké (o @eﬁg@a/
Sés Monika Sds Mot
Zseak Laszloné bolesodevezetd alairasa: Teedsk e

Az alkalmazotti k6z0sség megismerte.

Alkalmazottak neve: alairas:
Bajiné Kelemen Valéria boine ! Welemen. o e 'm'a
Ifjii Lajosné v Lopvel
Keléné Moldovan Judit Tl s Ukl oty Budet
Lipcsei Magdolna L [pege| Maacde bnoe
Olléné Hégely 11diko Ol ewd Aeqely Jolked

20
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Békeési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Golyafészek Boleséde
OM azonosito: 208047015
Munkaterv 2024/2025. nevelési — gondozasi év

1. szamu melléklet
A kisgyermeknevel6k, és egyéb bolesidei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

1. Okleveles kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa
2. E kategorias kisgyermeknevel6
3. Egyéb foglalkoztatott bolcsodei dolgozo munkaidejének kialakitasa

A munkabeosztds Osszeallitasanak alapelve, az intézmény zavartalan muikodése és a
munkavallalok egyenletes terhelése.
Munkaltatojuk az intézmény féigazgatdja, kdzvetlen iranyitdjuk a bolesédevezeto.

Az kisgyermeknevel6k, egyéb foglalkoztatottak munkarendjét, munkaidé beosztasat,
meghatrozott és egyéb feladatait a Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde SZMSZ IV.
BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEG 4.2. A bilesédei intézményegység alkalmazottainak
munkarendje és feladatai - cim{ fejezet tartalmazza.

Munkakori leirasok — SZMSZ 4. szamu melléklet.

21
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