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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2023. évi LII. torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol

2011. évi CXIL torvény az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyuajté gyermekjoleti,
gyermekvédelmi  intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gydmhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgéalatok és a személyes gondoskoddst nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijardl és az igénylesiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és haldzatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodédst végzé személyek
tovabbképzésérol és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolesédei adaptacio (1979) Budapest, Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete
Folyamatos napirend a bélcsédében- Mddszertani level  BOMI, 1982.

Utmutat6 a bélesodei gondozéndk csaladlatogatasahoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesdédében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bélcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

A béles6dei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesédei nevelés- gondozas szakmai szabélyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
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2 A NEVELO - GONDOZO MUNKA FELTETEL RENDSZERE

2.1 Alapité okirat szerinti feladatelldtds:

1. szamu adattibla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapit6 okirat szama:

19.2/2024. (V.24.)

Az intézmény fenntartoja:

Békesi Kistérségi Intézményfenntarto
Tarsulas

5630 Békés, Petofl Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode

Az intézmény tipusa:

ovoda - bélesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A boleséde megnevezése:

Foldvar Bolesode
5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefon: 06 (66) 411-164

A boleséde csoportjainak szima:

8

Alapité okirat szerinti ellitandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényli gyerekek dvodai
nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolcsddei €s
ovodai ellatasa, intézményi ¢tkeztetése.
A hatranyos helyzetli és sajatos nevelési
igényti gyerekek (az a kiilonleges
banasmodot igényld gyermek, aki a
szakért6i bizottsag szakértdi véleménye
alapjan ~ mozgasszervi,  érzékszervi
/14tasi, hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /silyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartasszabalyozasi zavarral/
kiizd) 6vodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt  koltségvetési
szerv, elOiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2, szamu adattibla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax:

Telefon: 0666/411-164

email: vezeto@foldvarbolcsi.hu
Honlap: www.foldvarbolcsi.hu

OM azonosito:

028 047 014

2.1.2 Bolcsédei gyermeklétszam adatok szinten:

Teriilet 2024.09.01. 2025.01.31.
(véarhato)

Bolcsddei gyermekek 49 96
osszlétszama:
Tényleges gyermeklétszam alapjan 6 12
meghatarozott csoport
atlaglétszam:
SNI gyerekek szima: 0 0
SNI-vel felszorzott 49 96
gyermeklétszammal szamitott
csoport atlaglétszam: fé/csoport
Etkez6 gyermekek létszima: 49 96
Védelembe vett gyermekek 2 2
létszama:
Hatranyos helyzetii gyermekek 1 4
létszama:
Halmozottan hatranyos helyzetii 0 2
gyerekek szama:
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2.1.3 Bolcsédei csoportok adatai:

4, szami adattabla

Csoportok adatai: | 2024.09.01. | 2025.01.31. SNI HH HHH
(varhato)
Pillango csoport 3 12
Csiga csoport ¢ 12
Micimacko csoport 8 12
Siini csoport 4 12 1
Katica csoport 6 12
Napocska csoport 8 12
M¢éhecske csoport 8 12
Mokuska csoport 3 12
dsszesen:
2.2 Személyi feltétel rendszer:
5. szamu adattiabla
Tertilet Adat
Bolcsodei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné
Golyatfészek Bolesode
5630 Békeés, Rakoczi utca 16.
Bolcsode vezetdje: Csokmeiné Kulcsar Marta
Elérhetdsége: 0666/411-164
Szakdolgozok: 6
bolcsbdevezetd 116
kisgyermekneveld 1816
foiskolai végzettségii kisgyermekneveld 716
szakvizsgazott -6
gyermekorvos -f6
adminisztréator -f6
Nevel6é — gondozé munkit kozvetleniil segité dolgozo: 16
¢lelmezésvezetd 116
szakacs 116
bélesddei dajka 416
konyhai kisegit& 116
karbantarto 0,616
Bolcséde dolgozdi dsszesen: 26.616

Sziveges indoklds: Az egy kabantarté a Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde 6
intézményében meghatarozott munkarendben dolgozik.
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2.2.1 A kisgyermeknevel6k névsora:

6. szami adattibla

1. Andor Julianna

2. Agoston Bernadett

3 Fekécs-Szabd 11diko

4. Gyarmatiné Szilagyi Mariann
3 Hajmassy Nikolett

6. Hidvégi Istvanné

7. Hucz Andrea

8 Konya Erzsébet

9. Lévai Sandorné
10. | Molnér I1diké
11. | Nagyné Berczi Monika
12. | Nagy-Szalkai Nikoletta
13. | Nanasiné Szekeres Henrietta
14. | Oroveczné Horvath Agnes
15. | Pocsaji Laszld Zoltanné

16 | Piski Anita

17 | Santa Zita

18 | Szlicsné Lévai Ildiko

2.2.2 Elelmezés vezetd, szakacs, bolesédei dajka, nevel6 — gondoz6 munkat
kozvetleniil segit6é dolgozik:

7. szamu adattibla

1. Ifju Lajosné

2. Biréné Debreceni Bedta Agnes

3 Baji Andrasné

4, Domokos-Szilagyi Krisztina

5. Annus Marianna

6. Fiiredi Janos Istvanné

7. Mészaros Istvanné

8. Brédané Kocsor Szilvia
Karbantarté:

1. | Szabé Lészl6
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2.3 Bolcsddei csoportok adatai, csoportbeosztds:

8. szamu adattibla

Beiratott gyermekek 1étszama: (2024.09.01.) 61

Csoportok szama: 8

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
1. | Pillango Tipeg6 csoport Hidvégi Istvanné Molnar Ildikd
2. | Csiga Nagycsoport Piiski Anita Gyarmatiné
Szilagyi Mariann
3. | Micimacko Tipeg6/Nagycsoport | Szticsné Lévai Oroveczné
I1diko Horvath Agnes
4. | Siini Tipeg6/Nagycsoport | Santa Zita Nanasin¢ Szekeres
Henrietta
5. | Katica Nagycsoport Nagy-Szalkai Agoston Bernadett
Nikoletta
6. | Napocska Nagycsoport Fekécs-Szabo Nqagyné Berczi
I1diko Monka
7. | Méhecske Tipeg6/*Nagycsoport | Pocsaji Laszlo Lévai Sandorné
Zoltanné
8. | Mokuska Nagycsoport Hucz Andrea Andor Julianna
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2.4.1 Kisgyermeknevelok:

I. hét
9. szamii adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelo Munkaidé beosztas
egység

Pillangd Hidvégi Istvanné 6-13

L Molnar I1diko 9-16
Csiga Piiski Anita 7-14

Gyarmatiné Szilagyi 10-17

Mariann
Micimackd Szlicsné Lévai 1ldiko 6-13
I1. Oroveczné Horvath 9-16
Agnes
Stini Séanta Zita 7-14
Nanasiné Szekeres 10-17
Henrietta

111 Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 6-13
Agoston Bernadett 9-16
Napocska Fekécs-Szabd I1diko 10-17

Nagyné Berczi Monika 7-14

IV. Méhecske Pocsaji Laszlo Zoltanné 6-13
Lévai Sandorné 9-16

Mokuska Hucz Andrea 7-14
Andor Julianna 10-17
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11. hét
10. szamu adattiabla
Gondozisi Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
egység

Pillango Hidvégi Istvanné 9-14

L Molnar 11dikd 6-13
Csiga Piiski Anita 10-17

Gyarmatiné Szilagyi 7-14

Mariann
Micimackd Sziicsné Lévai Ildikod 9-16
11. Oroveczné Horvath 6-13
Agnes
Siini Santa Zita 10-16
Nanasiné Szekeres 7-14
Henrietta

ML Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 9-16
Agoston Bernadett 6-13

Napocska Fekécs-Szabo 11dikd 7-14
Nagyné Berczi Monika 10-17

IV. Me¢hecske Pocsaji Laszlé Zoltanné 9-16
Lévai Sandorné 6-13
Modkuska Hucz Andrea 10-17

Andor Julianna 7-14
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II1. hét
11. szimu adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevel6 Munkaidé beosztas
egység

Pillang6 Hidvégi Istvanné 7-14
& Molnér I1diko 10-17
Csiga Piiski Anita 6-13

Gyarmatiné Szilagyi 9-16

Mariann
Micimacko Sziicsné Lévai Ildiko 7-14
IL. Oroveczné Horvath 10-17
Agnes
Siini Santa Zita 9-16
Nanasiné Szekeres 6-13
Henrietta

1. Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 7-14
Agoston Bernadett 10-17

Napocska Fekécs-Szabo Ildiko 9-16

Nagyné Berczi Monika 6-13

IV. M¢éhecske Pocsaji Laszlo Zoltanné 7-14
Lévai Sandorné 10-17

Mokuska Hucz Andrea 6-14

Andor Julianna

9-16
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IV. hét
12. szamu adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelo Munkaidé beosztas
egysé
Pillango Hidvégi Istvanné 10-17
L. Molnar Ildiko 7-14
Csiga Piiski Anita 9-16
Gyarmatiné Szilagyi 6-13
Mariann
Micimacko Sziicsné Lévai 11diko 10-17
II. Oroveczné Horvath 7-14
Agnes
Stini Santa Zita 6-13
Nénasiné Szekeres 9-16
Henrietta
II1. Katica Nagy-Szalkai Nikoletta 10-17
Agoston Bernadett 7-14
Napocska Fekécs-Szabd 11diko 6-13
Nagyné Berczi Monika 9-16
V. Meéhecske Pocsaji Laszl6 Zoltanné 10-17
Lévai Sandorné 7-14
Mokuska Hucz Andrea 9-16
Andor Julianna 6-13
2.4.2 Klelmezés vezetd, szakacs:
13. szamu adattibla
Név Munkaidé
Ifju Lajosné 7-15
Baji Andréasné 6-14
Domokos-Szilagyi Krisztina i i
2.4.3 Boles6dei dajka — konyhai kisegito:
14. szAma adattsbla B i
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Annus Marianna 6-14 9-17
Fiiredi Janos Istvanné 6-14 9-17
Mészaros Istvanné 9-17 6-14
Brodane Kocsor 9-17 6-14
Szilvia
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2.4.4 Karbantarto:

15. szami adattabla

Név Munkaido

Szabd Laszlo 6-14

2.5 Targyi, infrastrukturdlis feltételrendszer

16. szamu adattiabla

Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzdoi

Helyiségek — targyi Kivilo | Megfelelo | Nem felel Fejlesztések
feltételek* meg/Nines

Folyoso6 — fogado
helyiségek

Szobak

Irodak

Konyha

Moso helység

Raktarak %

Terasz

Udvar

Udvari Jatektarolo x

Egyéb helyiségek

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bovithetok
Széveges indoklas: A felmeriild hidnyossagok az épiilet adottsagaibol valamint a

kialakitasbol adddhatnak.

2.6 Szervezeti feltételek

17. szamu adattabla

Bilcsddevezetés (név szerint)

bolcsddevezetd bolcsddevezetok helyettes

Csokmeiné Kulcsar Marta Hucz Andrea
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2.6.1 Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:

18. szamu adattabla

Kapcsolattartas az ANTSZ

Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi irdnyitas Béres Istvanné Zsedk Laszlone
Munkaltigy

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése

Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések.
Szakmai munkacsoport munkajanak
koordinalasa

Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Gyermekvédelem koordinacidja.
Palyazat figyelés, palyazatirasa.
HACCP feladatok ellendrzése.

Zseak Laszloné
CsOkmeiné Kulcsar
Marta

Hucz Andrea

Dolgozdi, sziiloi elégedettségi kérddivek

Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar

helyettes
[fju Lajosné
élelmezésvezeld

elokészitése, lebonyolitasa Marta
Gazdalkodassal, Szollési Ferencné Ifju Lajosné
étkezéssel, gazdasdagi vezeld ¢lelmezésvezetd
karbantartassal kapcsolatos feladatok Fekete Laszloné
koordinalasa. gazdasdgi vezetd

Munkakéri alkalmassagi dokumentacio
kezelése

Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Hucz Andrea

2.7 Az kisgyermek nevelok besoroldsa: *

19. szami adattibla

Gyakornok 1étszdma | Pedagdgus I létszama Pedagogus I1 Mester pedagogus
létszama létszama
1 6 0 0

*401/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet a pedagogusok 0j életpalyajarol szolo 2023, évi LIL torvény végrehajtasardl
Szioveges indoklas: A pedagdgus életpalya modell bevezetése folyamatos az intézményben.

2.8 A kotott munkaidd neveléssel — gondozdssal le nem kotott részének

feladatai:

| 20. szamu adattabla
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Feladatok:

Felelés kisgyermeknevelok neve:

A bolesddék kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Molnar 11diko, Oroveczné Horvath Agnes,
Nanasiné Szekeres Henrietta, Konya
Erzsébet, minden kisgyermekneveld

Szakmai csoport vezetése, részveétel szakmai
csoport munkdjéban:

Csodkmeiné Kulcsar Marta

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Fekécs-Szabd Ildikd, Pocsaji Laszlo
Zoltanné, Csdokmeiné Kulcsar Marta,

A bolcsodei tevékenységekhez kapcsolodd
igyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
bolcsédei dokumentumok készitése,
vezetése:

Csokmeiné Kulcsar Marta

Mentori teenddkkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Hucz Andrea, Cokmeiné Kulcsar Marta

Bolesddei alapitvanyi tigyek intézése:

Fekécs-Szabo Ildiko, Csokmeiné Kulcsar

Marta

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos feladatok:

A bolcsdde gyermekvédelmi felelésének
neve:

Csokmeiné Kulcsar Marta

Munka — és gyermekbalesetek megel6zésére
beliil és kiviil, felelos:

tett intézkedések, tiizvédelem bolesédén

Idépont Helyszin Tartalom Felel6s
2024.09.01. bolesdde udvara Az udvari jatékok Csokmeine Kulcsar
balesetmentes Marta, Bélcs6dei
hasznalata. dajkak
Figyelemfelhivas a
veszélyforrasokra.
2024.09.01. mosdo Cstiszasveszély Bolcsodei dajkak
kiemelése.
2024.09.01. csoportszobak Jatékok, Az adott csoport
rajzeszkozok, kisgyermekneveldi
berendezési targyak
rendeltetésszerl
hasznalata.
2024.09.01. folyosd Csuszasveszely, Bolcsodei dajkak
itkdzések elkeriilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Csokmeiné Kulcsar
folyamatosan ismétlése Marta
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2.9 A 2024/2025. nevelési - gondozdsi év feladatai — innovdciok:

21. szamu adattibla

[d6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kére Felelos
2024. Szakmai Program kisgyermekneveldk Béres Istvanne
szeptember aktualizaldsa Zsedk Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta
SZMSZ mddositdsa kozalkalmazottak Béres Istvanné
2025. februar Sziil6i elégedettség, kisgyermeknevel 6k Zseak Laszlone
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2025. marcius | Dolgozdi elégedettség, kisgyermeknevel 6k Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Mirta
2025. aprilis Bolesddék napja 2025. kisgyermeknevelok Béres Istvanné
Zsedk Laszloné

Szoveges indoklas:

2.10 Tovabbképzések:

2.10.1 Kisgyermeknevel6 tovabbképzés:

22, szamu adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2026 vezetd képzés Csokmein¢ Kulcsar Marta
2024/2027 Szabadon valsztott és kitelezd képzés Minden kisgyermeknevel6

Széveges indoklas:
- A torvényi eldirasok, a bolcsédei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzesi
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehetdségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacidja.
- A kisgyermeknevel6k tovabbképzéseken valo részvételét, a Foldvar Bolcsode

Tovabbképzési tervezete tartalmazza.

2.10.2 Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:

23. szam\ adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

Szoveges indoklas:
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3 BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

3.1 Szakmai munkacsoport:

24, szamu adattabla

Id6épont Megnevezés Tartalom Felelos
2024/2025. Boélesédei Nevelési-gondozasi Zseak Laszloné
Munkacsoport kérdések kozos
megbeszélése
3.2 Belso tuddsmegosztds:
25. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felel6s
2024/2025 A felmeriild kérdések | Kisgyermeknevelok Csokmeiné Kulcsar
megbeszélése, Marta
megvitatasa

3.3 A bélesdde belsd kommunikdcios rendszere:

26. szami adattabla

Szakmai koordinacids megbeszélések ideje:

Folyamatos

Technikai dolgozok koordinacids
megbeszélésének ideje:

Folyamatos
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4 AZINTEZMENY PARTNEREI

4.1 Sziilok:

27. szami adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2024.08.29. Szil6i Szervezet Intézmeényi Béres Istvanné
¢rtekezlete dokumentumok

megismertetése -
Tajékoztatas
2024. szeptember Csaladlatogatas Ismerkedés a Minden
gyerekekkel €s a kisgyermekneveld
csaladdal
Ismerkedés a A gyermek adaptacioja Minden
bélesddével kisgyermekneveld
Beszoktatas, befogadas | Sziil6tol valo fokozatos Minden
elvalas/levalas kisgyermekneveld
folyamatosan Napi kapcsolattartas Informaciok atadasa Minden
kisgyermekneveld
2025. marcius- Nyilt napok Ismerkedés az Minden
aprilis intézménnyel és a kisgyermekneveld
szakemberekkel
Folyamatosan Fogado orak Aktudlis problémak Minden
megbeszélése kisgyermekneveld
2024. szeptember Sziiloi értekezletek Nevelési-gondozasi Bolesddevezetd
Nevelési - feltételekkel Minden
gondozasi év kapcsolatos kisgyermekneveld
kezdésével tajekoztatas
kapcsolatos
tajekoztatds
2025. februar
2025. majus
2025. junius- Sziiloi értekezlet Az 1 sziilok Boélesddevezeto,
augusztus tajékoztatasa a Minden
Az 1j szilok bolesddekezdéssel kisgyermekneveld
tajékoztatasa az kapcsolatban
bolcsodekezdéssel
kapcsolatosan
Ko6zos Csaladi délutanok Elményszerzés Bolcsddevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld

20




Békési Kistérségi Ovada és Bolesode
Fildvar Bolesdde
OM azonosito: 028 047 014
Munkaterv 2024/2025, nevelési — gondozasi év
Szoveges indoklas: A sziilokkel, csaladokkal egyiittmikddve valositjuk meg intézményi

celjainkat, feladatainkat.

4.2  Bolcsodék egymads kozott:

28. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Minden Szakmai munkacsoport A tervben szerepl6 Csokmeiné Kulcsar
negyedévben téma Marta
elozetes
egyeztetés
alapjan

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bolcs6dék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A boles6dék kapcesolatanak szorosabba tétele.
- Koz06s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3  Ovoda:
29. szami adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Meghivas Ovodai rendezvények Ovodalatogatés Csokmeiné Kulcsar
alkalmaval Marta
El6zetes Ismerkedés a leendd Ovodaba késziilo Adott csoport
egyeztetés ovodaval gyermekekkel kisgyermekneveloi
alapjan ovodalatogatas
Ovodai Sziil6i értekezlet az Ovodak bemutatkozasa | Csokmeiné Kulcsér
beiratkozast ovodaba mendk Marta
megelézoen sziileinek

Sziveges indoklids: A bolcsdde és az Gvoda kapesolatianak fenntartdsa, dpolasa illetve a
gyermekek ismerkedése az dvodakkal.

4.4 Egyéb kapcsolatok: Magyar Bilcsédék Egyesiiletének Bdzis Intézménye Békéscsaba

30. szamu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
Meghivasok Rendezvények, Szakmai tapasztalatok, Zseak Laszlong,
alkalmaval eloadasok modszertani feladatok, | Csokmeiné Kulcsar
torvényi valtozasok Marta
atbeszélese
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Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Bélcsddénk kapesolatai a bolesodei halozaton beliil, a
modszertani feladatokat segité boleséde kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatdsok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5 Bélcséde — védondi hdlozat, gyermekorvosi hdalozat, Csalddsegitd és

gyermekjoléti soigiar:

31. szami adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Minden Konzultacio Gyermekek Csokmeiné Kulcsar
negyedévben fejlodésének nyomon Marta
elozetes kovetése
egyeztetes
alapjan

Szoveoes indoklas:

- Bolcsoédei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos tennivalok
sziikség szerinti egyeztetése, dsszehangolasa.

4.6 Fenntarto:

32. szamu adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felelds
2024/2025. Oktatasi, kulturalis és Aktudlis bolcsédéket €rinto Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések dontések lgyében
2024. Beszamolo a Aktualis bolesddeket érintd Béres Istvanné
szeptember 2023/2024. nevelési dontesek ligyében

évmunkajarol, a
2024/2025. nevelési
év tervirol

2024. november

2025. évi koltségvetés

Adatszolgaltatas az intézmény

Béres Istvanné

tervezeése 2020. évi koltségvetésének
kialakitdsahoz

2025. januar 2025. évi Egyeztetés a fenntartoval Béres Istvanné
kdltségvetési
keretszamok

2025. junius Pedagdgusok és a Pedagdgusnapi iinnepség Béres Istvanné

kisgyermeknevel 6k Pocsaji Laszlo

kdszontése Zoltanné
diszdiplomésok Némediné Gohér
Szilvia
Szakszervezeti

Képviseld
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Szoveges indoklis: Szikség esetén az aktualis feladatok megolddsa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal Jegyzojével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselkkel, a
Hivatal, kiilonbozé Osztalyainak munkatarsaival.

5 Személyiség és kozosségfejlesztés
5.1 Személyiség fejlesztés

5.1.1 A gyermekek fejlodésének nyomon kiovetése (modszerek, eszkozok,

technikak):
33. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Folyamatos Gyermekegészségligyl Gyermekek fejlodése Kisgyermeknevelok
torzslap
Folyamatos Fejlodési Naplo Gyermekek fejlodése | Kisgyermekneveldk

Szoveges indoklis: A Bolcsddei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlédési naploval.

5.1.2 A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34, szamu adattabla

Megnevezés Tartalom Felelos
Bolesodei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zseak Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.

Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkét
segitd intézményekkel.

Szoveges indoklas:

23
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6 PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1 Tervezés:

36. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2024.09.30. Intézményi Munkaterv El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
¢vi feladatok
tervezése.
2024.09.30. Gyermekvedelmi Eves gyermekvédelmi Nove 1ldiko
munkaterv feladatok tervezése Zsedk Laszloné
aktualizalasa
2024.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2 Ellenorzés:
37. szhmd adattdbla
Id6pont Megnevezes Tartalom Felelos
Folyamatos Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zseak Laszlone
egészségiigyi
torzslap, fejlodési lap
- Uzen fiizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Folyamatos Egyéb - Munkaidé Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zsedk Laszloné
- Szabadsag Lipcsei Gaborné
nyilvantartas
- Munkakéri lefrasok
Folyamatos Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
nevel6 — gondozo nevel6 — gondozo Zseak Laszloné
munka ellendrzése, munka  ellenérzése,
értekelése értékelése.

- A kisgyermeknevel6k

tevékenységeinek,
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képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedd ¢és
fejleszthetd tertiletek
meghatarozasa,
fejlesztési
készitése.

terv

2024
November

A bolesodei
alkalmazottak
teljesitmény
értékelése —
kisgyermekneveldk,
technikai dolgozdk,
karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda
¢s Bolcsode
Teljesitményértékelési
szabalyzata hatdrozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszlone

Sziveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde Teljesitményértékelési

szabalyzata hatdrozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogalldsarol)

7 Nevelés — gondozas nélkiili munkanap meghatirozasa:

38. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2025.04.21. Bolcs6dék napja Rendezvény Csokmeiné Kulcsar
Marta
Szoveges indoklas:
8 Tervezett bolcsédei bezarisok idépontjai:
39. szami adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2024.12.23. - Két tinnep kozott Ugyeletes bolcsédét jeldliink Béres Istvanné
2025.01.02. ki bolcsdde vezetdk
2025. nyari 2025 nyari iddszak Nyari karbantartasi sziinet 2025.02.15-ig
idoészak bolcsddénkként varhatoéan tajekoztatjuk a

négy hét a fenntartd hatarozat
alapjan

sziiloket a pontos
idopontrél és a
nyitva tarto
bdlcsddérdl.

25
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8.1 Nyariiigyeleti ellatdsi rend:

27. szamu adattabla

Zarva tarto bolesdde

Nyari zarva tartas

Nyitva tarto (iigyeletes)

megnevezeése bolcséde
Golyafészek Bolesode 2025.06.23- 2025.07.18 Foldvar Bolesode

Nyitas: 2025.08.18.-én

Foldvar Boélesode

2025.07.21. — 2025.08.17.
Nyitas: 2025.08.18.-én

Golyafészek Bolesdde

A 2024/2025. évi bélesédei Munkaterv lezarasa: Békés, 2024.szeptember 15.

Cstkmeiné Kulcsar Marta
bolesddevezetd
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9 LEGITIMACIOS ZARADEK

A bolesdde munkatéarsi kozossége megismerte és elfogadta.

Kisgyermek neveldk neve: alairasa:
Andor Julianna AT T LS S = VAV ey
Agoston Bernadett V‘Lio;_mmu R I 3

Fekécs-Szabo I1diko

o ) . 205
Tk, -J2 504 Fcy

Gyarmatiné Szildgyi Mariann

& P

Oypoehicd Splesgy

Hajmassy Nikolett

g"/ \T—}(‘C_\{k-'l i )lk' ’(\‘g [

Hidvégi Istvanné

(M\‘ /‘L*L‘f‘\p,/\' MAIS

Hucz Andrea

Koo Andrea

Koénya Erzsébet

% U O~ Cz/m 3 lDE,‘??’

Lévai Sandomé

TN E |
Ceomy e S Cs_\,-GLQJ'

Molnar T1diké Nolor Flotels
Nagyné Berczi Monika Vooryue' Bever  Jud ue tuo

Nagy-Szalkai Nikoletta

VQL‘:TX%‘ Syea e Ao

Nianasiné Szekeres Henrietta

{ 1w X ) 2+
5\50«{;\0\;\.&_ Cﬁ'\cf’\.t—\ X—\ﬁnﬂfu

Oroveczné Horvath Agnes

\ i 4 |
Chroutlria e Foruod A uf‘tq@t_w

Pocsaji Laszlo Zoltanné

{ ‘L}“C:O{C o Cu\—» e el A

Puski Anita

Dade:  Awiter

Santa Zita

Sziicsné Lévai Ildiko

S Bt L Wkd b

Csokmeiné Kulesar Marta bolesodevezeto
alairasa:

Az alkalmazotti k6zoss€g megismerte.

Alkalmazottak neve:

Qléirés:

Ifju Lajosné

i LA

Bironé Debreceni Beata Katalin

Tt DL ol hoew

Baji Andrasné

/"{\Ck\\,\‘: (AM\C,\\E NN

Domokos-Szilagyi Krisztina

oKy -Secld s L&&%i\w\

Annus Marianna

At W Malann

Firedi Janos Istvanné

Tk fat— leo S

Mészaros Istvanné

7 ( f
WMe'seanos Axtvec wie

Brodané Kocsor Szilvia

| e Ao Qj@ O bt s
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1. szamu melléklet
A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitisa

1. Okleveles kisgyermeknevelok munkaidejének kialakitasa
2. E kategorias kisgyermekneveld
3. Egyéb foglalkoztatott bolesddei dolgozd munkaidejének kialakitasa

A munkabeosztas Osszedllitisanak alapelve, az intézmény zavartalan mukodése és a
munkavallalok egyenletes terhelése.
Munkaltatéjuk az intézmény foigazgatdja, kizvetlen irdnyitdjuk a bolesddevezeto.

Az kisgyermeknevelok, egyéb foglalkoztatottak munkarendjét, munkaidd beosztasat,
meghatarozott és egyéb feladatait a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde SZMSZ V.

BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEG 4.2. A bélesédei intézményegység alkalmazottainak
munkarendje és feladatai - cim{ fejezet tartalmazza.

Munkakori leirasok — SZMSZ 4. szamu melléklet.
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