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1. A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

2023. évi LI térvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok Uj életpalyajarol szold 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

2011. évi CXIIL. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢s
mikodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté6 gyermekjoléti
alapellatiasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
8/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mukodési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és aszocidlis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolcsédei adaptacio (1979) Budapest, Bolesédék Orszagos Modszertani Intézete
Folyamatos napirend a bélcsédében- Modszertani levél  BOMI, 1982.

Utmutaté a bélesddei gondozéndk csaladlatogatasdhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesédében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolcsoddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Miik6dési Szabélyzata
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2. A GONDOZO - NEVELO MUNKA
2.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas:

FELTETELRENSZERE

1. szami adattibla

Tertlet

Adat

Hatalyos alapito okirat szama:

19.2/2024. (V.24.)

Az intézmény fenntartéja:

Békési Kistérségi Intézményfenntartd
Térsulas

5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bélesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Az intézmény székhely bolesodéje:

Foldvar Bolesode
5630 Békés, Fabian u. 25/2.
Telefon: 06 (66) 411-164

Az intézmény bolesodéi:

Golyafészek Bolesode
5630 Békés, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

Felveheté maximalis gyermeklétszam bolesodek Iétszam
bdlesodénkent: Foldvar Bolcsdde 96
Golyafészek Bolesdde 48
0sszesen: 144
Az intézmény boélesédei csoportjainak bolcsodék csoportok
szama: Foldvar Bolesode 8
Goélyafészek Bolcsode 4
’ dsszesen: 12
Alapito okirat szerinti ellatando Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,

alapfeladatai: tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos
nevelési igényil gyerekek ovodai nevelése.
Alaptevékenység: A 0 - 6 éves korosztaly bolcsodei és dvodai

ellatasa, intézményi étkeztetése. A hatranyos
helyzetli és sajatos nevelési igényl gyerekek
(az a kiilonleges banasmodot igényld
gyermek, aki a szakértéi bizottsag szakért6i
véleménye alapjan MOzZgAasszervi,
érzékszervi /latasi, hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos,  autizmus  spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /silyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi  zavarral/  kiizd)
6vodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési szerv,
el6iranyzatai felett sajat maga rendelkezik.
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2.1.1. Az intézmény egyéb adatai:

2. szami adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 06 (66) 411 680

Telefon: 06 (66) 411 680

email: bekesiovodak(@bekesvaros.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito:

028 047

2.1.2. Bolesiodei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

Teriilet 2024.09.01. 2025.01.31.
(varhato)
Foldvar Golyafészek Foldvar Golyafészek
Bolcstde Bolesiode Bilesdde Bilesdde
Bélesédei gyermekek dsszlétszama: 49 29 96 47
Tényleges gyermeklétszam alapjan 6 7.25 12 11.75
meghatarozott csoport dtlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 0 1 0 1
SNI-vel felszorzott 49 15 96 12
gyermeklétszammal szamitott
csoport dtlaglétszam: f6/csoport
Etkez6 gyermekek létszama: 49 29 96 47
Védelembe vett gyermekek létszama: z 2 2 2
Hiétrianyos helyzetii gyermekek 1 - 4 -
létszama:
Halmozottan hitrinyos helyzetii 0 - 2 -
gyerekek szama:
2.1.3. Bilcsédei adatok:
4. szamu adattabla
béles6dék 2024.09.01. | 2025.01.31. SNI HH HHH
(varhato)
Foldvar Bolesode 49 96 - 4 2
Golyafészek 29 47 1 - -
Bolcsode
Bolesodei adatok 78 143 1 4 2
0sszesen:

2.2.  Személyi feltétel rendszer:

5. szami adattibla

Teriilet

Adat

Féigazgato, az intézmény képviseldje:

Béres Istvanné

Elérhetosége:

Gazdasagi iroda:
5630 Békés, Petofi u. 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

email: beres.istvanne(@bekesvaros.hu
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Bilcesddei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné

Golyafészek Boleséde

5630 Békés, Rakoczi utca 16.

A bilesédei intézményegység dolgozdi: 39 f6
bolcsdédevezetd 2 16
kisgyermekneveld 26 16
foiskolai végzettségli kisgyermekneveld 10 16
szakvizsgazott -
Kisgyermeknevel6i munkat kozvetleniil, kozvetve segité dolgozé: 11 {6
¢lelmezésvezetd 1 6
szakécs 2 16
bolcsddei dajka 6 16
technikai-kisegito 2 16
karbantartd 1/6 16
Egyéb foglalkoztatott dolgozo: 7 £6

gazdasagvezetd _ 1 16
konyveld 2 16
ligyintézo 2 16

Szoveges indoklas:

2.3.  Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer:

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde alapvetd mitkodési feltételei 2024/2025. nevelési —
gondozasi €évben is biztositva vannak.

A bblesddei eszkozoket a 11/1994. MKM rendelet 7. szamu Melléklete altal el6irt minimum
felszerelési és eszkoz feltételeket folyamatosan potoljuk, és az elhasznalddottakat cseréljik, a
koltségvetés fliggvényében és a kiirt palyazatok segitségével.

Az alapfinanszirozas €s onkormaényzati tamogatas nyujtja a feladatok alapszinten torténo
ellatdsat. A tobbi tevékenység szinvonalanak emeléséhez sziikséges anyagi erdforrasokat
palyazati rendszeren keresztiil és a tagbslesddékben miikddo alapitvanyok é€s sziil6i segitség
igénybevételével biztositjuk.

A Kkiirt palyazatok az eszkOzbeszerzésre igen kevés szamuak, de ennek ellenere is
probalkozunk.

A sziil6i segitség igénybevétele csak dnkéntes alapon térténhet és annak hidnya semmilyen
hatranyt nem jelenthet a bolcsddébe jaro gyermek szamara.

Ennek megszegése a bélcsodevezetd fegyelmi felel6sségre vonasat vonhatja maga utan.

A bilesédék targyi, infrastrukturalis feltételrendszerének jellemzoéit a bolesédék
Munkaterveinek 16. szamu adattablai tartalmazzak.

2.4. Szervezeti feltételek:

6. szami adattibla

Intézményvezetés (név szerint)

Igazgatd Intézményegység Bolesddevezetok
vezetd
Béres Istvanné Zseak Laszlone Foldvar Boleséde Cs6kmeine Kulcsar
Marta
Golyafészek Zseak Laszloné




e
b %3 »
'&‘ ’

¥

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Bilesddei Munkaterv

2024/2025. nevelési — gondozasi év

[ | Bolcsdde ‘

2.4.1. Intézményi helyettesités rend - Vezetoi feladat megosztas:

7. szami adattabla

Feladatok Felel6s Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zsedk Laszloné
Munkaiigy

Kapcsolattartas az ANTSZ

Tovabbkepzések nyilvantartasa, tervezése | Zsedk Laszloné Csokmeiné Kulcsar Marta

Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések. | Zsedk Laszloné | Csokmein€ Kulcsar Marta
Szakmai munkako6zosség munkajanak

koordinalasa
Gyermekvédelem koordinacidja. Zsedk Laszloné | Bolesddevezetd helyettesek
Palyazat figyelés, palyazatirasa. Csokmeiné
Karbantartassal kapcsolatos feladatok Kulcsar Marta
koordinélasa.
Dolgozoi, sziil6i elégedettségi kérddivek | Zseak Laszloné | Bolesdédevezetd helyettesek
elokészitése, lebonyolitasa Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal, Ifjt Lajosné | Ifju Lajosné élelmezésvezetd
étkezéssel, élelmezésvezetd

HACCP feladatok ellenorzése.

Munkakori alkalmassagi dokumentacio Zseak Laszloné | Bolesddevezetd helyettesek

kezelése Csokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdalkodassal,
étkezéssel,
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalésa.

2.5. Az kisgyermek neveldk besorolasa*

8. szami adattabla

Gyakornok létszama | Pedagogus I 1étszama Pedagogus 11 Mester pedagdgus
l1étszama létszama

1 9 - -

* 401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet a pedagégusok Gj életpalydjarel sz616 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol
Szoveges indoklas:

2.6. A 2023/2024. nevelési - gondozasi év feladatai — innovaciok:

9. szami adattibla

Id6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kore Felelds
2024. Szakmai Program kisgyermeknevel6k Béres Istvanné
szeptember aktualizélasa Zsedk Laszloné

Csokmeiné Kulcsar
Marta
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SZMSZ modositasa

kozalkalmazottak

Béres Istvanné

2025. februar

Sziiléi elégedettség,
elégedetlenség mérése

kisgyermeknevel6k

Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

2025. marcius

Dolgozoi elégedettség,
elégedetlenség méreése

kisgyermeknevelok

Zseak Laszlone
CsOkmeiné Kulesar
Marta

2025. aprilis

Bolesddék napja 2025.

kisgyermeknevel6k

Béres Istvanné
Csokmeiné Kulcsar

Marta
Szoveges indoklas:
2.7. Tovabbképzések:
2.7.1. Kisgyermekneveld tovabbképzés:
10. szdm adattdbla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2025 Szabadon valasztott Balogh Zsuzsanna
Némediné Gohér Szilvia
Géaborné 6reg Marianna
2025 Kotelezo S6s Monika
2026 vezetd képzés Csokmeiné Kulcsar Marta
2024/2027 Szabadon valasztott €s kitelezd minden kisgyermekneveld

képzés

Szoveges indoklas:

- A torvényi elbirdasok, a bolcsddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbkeépzési
Utemterv meghatarozésai alapjan szervezziik képzési lehetoségeinket.

- Akkreditalt tovabbképzeések koordinacioja.

- A kisgyermeknevel6k tovabbképzéseken vald részvételét, bolesédénként a
Tovabbképzési tervezet tartalmazza.
2.7.2. Nem kisgyermeknevelok tovabbképzése:
11. szamu adattabla
Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

Széveges indoklas:

3. BELSO KAPCSOLATOK, EGY UTTMUKODLES, KOMMUNIKACIO
3.1. Szakmai munkacsoport:

12, szami adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2024/2025 Nevelési A bolesédék nevelési Zseak Laszloné
munkacsoport munkacsoportjanak
2024/2025. évi

Munkaterve
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Szoveges indoklas: A 9. szami melléklet A bdlesddék nevelési munkacsoportjanak
2024/2025. évi Munkaterve

3.2. Bels6 tudidsmegosztas:

13. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kére Felelos

A bdlesddék
munkaterve
tartalmazza*

Szoveges indoklas: A belsé tudasmegosztas tervét a bolesédék Munkaterve tartalmazza. (25.
szamu adattabla)

3.3. Informacio atadas:

14. szamu adattabla

Id6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kore Felelos
Minden honap Bélesodevezetoi igazgato, Beéres Istvanné
utolsé keddje — értekezlet intézményegyseg
sziikség szerint vezeto,

bolcsddevezetd
gazdasagi vezetd
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevel ok Zseak Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta
4. AZ INTEZMENY PARTNEREI
4.1. Sziilok:
15. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelés
2024.08.29. Sziil6i Szervezet Munkaterv ismertetése Béres Istvanné
17 éra értekezlete Hazirend — SZMSZ
tajékoztatas

Szoveges indoklas: A sziilokkel kozos programokat, tevékenységeket a bolcsdédék

Munkatervei tartalmazzak (27. szam® adattabla). A sziilokkel, csaladokkal egyiittmiikodve
valositjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.

4.2. Bilcs6dék egymas kozott:

16. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevelok Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeiné Kulcsar
szerint értekezletei Marta

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.3. A bdlcsédék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A boles6dék kapesolatanak szorosabbd tétele.
- Ko6zos eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda:

17. szamu adattabla
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[d6pont Megnevezeés Tartalom Felelds
Meghivas Ovodai - bbles6dei Takaritasi vilagnap Zseak Laszloné
alapjan. rendezvényeknek Mesenap Csokmeiné Kulcsar
Mihaly napi vasar stb. Marta
Bolesédék napja
2025. junius Ovodalatogatas Ovodéba késziild Zsedk Laszloné
gyermekekkel. Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas: Az Ovodaval kozds programokat, tevékenységeket a bolesddék

Munkatervei tartalmazzak (29. szamu adattabla).

4.4. Egyéb kapcsolatok: Médszertani Feladatokat Segité Bolcséde Békéscsaba

18. szamu adattabla

Idépont

Megnevezes

Tartalom

Felelds

folyamatos

VezetOi értekezletek

Téajékoztatas

Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.1. Bolcs6édénk kapcsolatai a bélcsddei halozaton beliil, a

modszertani feladatokat segitd bélcsdde kapcesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapesolattartés.

4.5. Boleséde — védonéi halézat, gyermekorvosi halézat, Csaliddsegité és gyermekjoléti

szolgalat:
19. szamu adattabla
[d6pont Megnevezés Tartalom Felelos
negyedévente Védonok latogatasa Informacio csere

Szoveges indoklas:

- Bolesddei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos
tennivalok sziikség szerinti egyeztetése, Osszehangolasa.

4.6. Fenntarto:

20. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2024/2025. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsédéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések érint6 dontések
ligyében
2024. Beszamolo a Aktudlis bolesodéket Béres Istvanné
szeptember 2023/2024. nevelési érint6 dontések
eévmunkajarol, a tigyében

2024/2025. nevelési év

tervir6l
2024. november | 2025. évi koltségvetés Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2020. évi

koltségvetésének
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kialakitasahoz
2025. januar 2025. évi koltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszdmok fenntartoval

2025. jinius Pedagogusok €s a Pedagdgusnapi Béres Istvanné
kisgyermeknevel 6k unnepseég Pocsai Lészlo

koszontése Zoltanné

diszdiplomasok Némediné Gohér
Szilvia

Szakszervezeti

Képviselo

Szoveges indoklas: Sziikség esetén az aktualis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot

tartunk a Polgarmesteri Hivatal
Képviselokkel, a Hivatal, kiilonb6z6 Osztalyainak munkatarsaival.

Jegyzdjével,

5. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES

5.1. Személyiség fejlesztés:

Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel,

5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése (médszerek, eszkiozok,

technikak):
21. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds
1 éves kor alatt Fejlodési naplo, A mozgas, érzelmi, Kisgyermekneveltk
havonta, ezt Gyermek Egészségligyi | értelmi képességek €s a
kovetben Torzslap szocialis készségek
negyedévente. megfigyelésének
rogzitése.

Szoveges indoklas: A Bolcsddei Szakmai Programban meghatdrozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

22. szami adattibla

Megnevezés Tartalom Felelés
Intézményi Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné

Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Nove Ildikd

Szoveges indoklds: A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem

megtalalhat6 a bolcsddék éves munkatervében (35. szamu adattabla).

6. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1. Tervezés:

23. szami adattibla

Id6pont

Megnevezes

Tartalom

Felelos

2024.09.30.

Intézményi Munkaterv

El6z6 évi feladatok
értékelése, kovetkezo

Béres Istvanné
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BolesGdei Munkaterv

2024/2025. nevelési — gondozasi év

évi feladatok
tervezeése.

2024.09.30. Gyermekveédelmi Eves gyermekvédelmi Nove I1diké
munkaterv feladatok tervezése Zsedk Laszloné
aktualizalésa
2024.09.15. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszlone
Munkaterve Munkatervének
elkészitese
6.2. Ellen6rzés:
24, szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelés
Folyamatos Szakmai - Csoportnapld Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zseak Laszloné
egeszseglgyi Csokmeiné Kulcsar
torzslap, Marta
- Fejlodési naplo
- Uzené fiizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Folyamatos Egy¢b - Munkaidé Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zsedk Laszloné
- Szabadsag Csokmeiné Kulcsar
nyilvéantartas Marta
- Munkakéri leirasok Lipcsei Gaborné
Folyamatos Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
nevelé — gondozo nevel6 — gondozo Zseak Laszloné
munka ellenérzése, munka ellenérzése, | Csokmeiné Kulcsar
értékelése értékelése. Marta
- A kisgyermekneveldk
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.
- A kiemelkedd
fejlesztheté teriiletek
meghatarozasa,
fejlesztési terv
készitése.
Folyamatos A bolesodel A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné
alkalmazottak és Bolesode Zsedk Laszloné
teljesitmény Teljesitmenyértékelési Csokmeiné Kulcsar
értékelése — szabalyzata hatarozza meg. Marta
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Bolesodei Munkaterv

2024/2025. nevelési — gondozasi év

kisgyermeknevelok,
technikai dolgozok,

karbantartok

Szioveges indoklds: A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Teljesitményértékelési

szabdlyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol)

7. KISGYERMEKNEVELOK ELOMENETELI HELYZETKPE

7.1. A kisgyermeknevelok végzettsége és mindsités szerinti megoszlasa 2023/2024.
nevelési évben:

26. szamu adattibla

Kisgyermeknevel6k 1étszama: 28

Kisgyermeknevelok végzettsége: kozépfoku | felséfoku | diplomds | Osszesen
18 10

Gyakornok kisgyermeknevelok: |

Pedagogus I-be sorolt kisgyermekneveldk: 9

Pedagogus II. sorolt kisgyermeknevelok:

o orar

26. szamu adattabla

Erintettek neve:

Az eljaras idépontja:

Varhato fokozat:

8. NEVELES — GONDOZAS NELKULI MUNKANAP MEGHATAROZASA

27. szamu adattdbla

Idépont

Megnevezes

Tartalom

Felelds

2025.04.21.

Bolesddek Napja

Bolesédék dolgozoinak
kozos tevékenységi napja

Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

9. TERVEZETT BOLCSODEIBEZARASOK IDOPONTJAI

28. szamu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelés
2024.12.23. - Két tinnep kozott Ugyeletes bolesédét jelliink Béres Istvanné
2025.01.02. ki bolcsode vezetdk
2025. nyari 2025 nyari id6szak Nyari karbantartasi sziinet 2025.02.15-1g
idGszak bolcsddénkként varhatdan tajékoztatjuk a

négy hét a fenntart6 hatarozat
alapjan

sziiloket a pontos
idopontrol és a
nyitva tarto
bolcsddérsl.

9.1. Nyari iigyeleti ellatasi rend:

29. szamu adattabla

Zarva tarté bolesode
megnevezése

Nyairi zarva tartas

Nyitva tarto (ligyeletes)

bélesode

Golyatészek Bélesode

2025. 06.23. — 2025.07.20.
Nyitas: 2025. 07.21-én

Foldvar Bolesdde
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Foldvar Bolesode

2025.07.21. — 2025.08.17.

Nyitas: 2025.08.18.-én

Golyafészek Bolesode

10. LEGITIMACIOS ZARADEK
A 2024/2025. nevelési - gondozési év bdlcsddei Munkaterv tervezetét a Bekési Kistérsegi
Ovoda ¢s Bolesode bolesddei munkatarsi kozossége a 2022. augusztus 27.-én megtartott

évnyito értekezletén, elfogadta.

A 2024/2025. bolesdder Munkaterv lezarasa: Békés, 2024. szeptember 30.

Béres Istvanné
foigazgato
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1. szamu melléklet
A kisgyermeknevelok, és egyéb bolesodei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

1. Okleveles kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa
2. E kategorias kisgyermekneveld
3. Egyéb foglalkoztatott bélesddet dolgozé munkaidejének kialakitasa

A munkabeosztas Osszedllitdsanak alapelve, az intézmény zavartalan milkodése és a
munkavallalok egyenletes terhelése.
Munkaltatdjuk az intézmény féigazgatdja, kdzvetlen irdnyitdjuk a bdlesdédevezeto.

Az kisgyermeknevelok, egyéb foglalkoztatottak munkarendjét, munkaidé beosztasat,
meghatarozott és egyéb feladatait a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde SZMSZ 1V.
BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEG 4.2. A bilesédei intézményegység alkalmazottainak
munkarendje és feladatai - cim{ fejezet tartalmazza.

Munkakori leirasok — SZMSZ 4. szamu melléklet.




Ll

“IOPIRIIOWE MULZS *7 UIGRAIDIEUNIA] YPPOSI[QQ B OIBY[R[BITIW AR JAUISIZIQUI|[@ BYUNLI NR[IONBAT Q[aAdU — OZOPUOS Y 4

eluodopt AU O[IAIUNIULIIATSTY
wnjuwnyo( NVEIER | BUI[B)IR) SIZIQUI[] SIZIQUI[|H] NOZIQUI[D ZV
IpOsIOg JEAPIOA
aposI|og YIZSYeA[9D
249U
O[IAIUNIULIIATS Y
umuwunyo( SORRA BUI[E).IE) S9ZIQUIH ROZIOWIP 2y efyuodopr spzrguayy

PPRI[W NWEZSs 7

¥OAIIWIIN HIUISIZIQUI[[d BYUNW [JE[I0NeAS 0ZOpPUOS/Q[aAdU Y

A9 ISPZOPUOS — 1SA[0ARY *CTOT/HTOT
AIID{UNIA 19POSI0Y
pYSIIQF] S BPOAQ) 139SI0NSIY 159498

P
L 8.4
Ry

el 1
e s Y




1OPRIOW NWBZS ¢ UIGIAIENUNIA]

81

NOPOSI[QQ B 0IRY[R[RISA DAISIWANN YBUISIZIQUI[[ NOUBIUBGIRY “YOZOT[0P [BYIUYID) N Q[IAUNIULIZATSIY — 059[9Y211p Aupuuyisa(|e) yepozeuley|e 10pgsd]Qq Vu

IPOSINOH 1EAPIOA

IPOSI[0Y HIZSIJRA[05)

wnjuwnyo(

SOPPPRA

BUI[€)IB) SPZIQUI[|

eluodopr
S9ZAQUR|H

JA9U Yo)IeJUBQIBY
Y 0Z0o3[0p 1E]IUYII) ‘Q[IAdU
NOULIAASSIY 1IOZIOUWI[[d 2V

LMO1IBIURQIRY YOZOS[OP IEHIUYII) “YO[IAIWIULIIATSD] — ISI[IN9119 Audunisal[da) yeyozewey[e 19posd[oq Y

JOPIP[OW NUUPZS “¢

A9 18Z0PUOS — 1S[2AI *SZOT/HTOT
AIYBUNIN 19POSIOG
3pYSIQE] $7 BPOAQ) 153SIASIY 1599




6l

“BSE)URATIAU

JOAUDUID[DA
39s5QZQY 191028 Y/
USNUPOSI[Qq "To0lEpE9]
“ugdehtaydore) $9 [oJefesyunur
1ePOAQIQ[asIAdYY Augruzout
AQZs ze Jse1e1Zoole ],
Y019ZOAIPOSI[Qq 959101I0WST
JOI0JRUIPIOOY weldol] reunjezs Q10| ZON21ID
KJoydeyel repoao BpoAO3R ] BIO /1 9591019 WS] youroasiadey
0je37zes19] QUUBAIS] SR10g 1e2)N BUOIOY] "6 sSmzsn3ne 707 puainzey — ZSINZS 19[N1S9) 10[NZS
9S9J0LIdWST
Ze yeulejepe[o)
J[PUIDIY AJJRNUNIA
1IKuQuIZoIuL 2y
esepedoj[o
‘eseRINUIDQ
weIgol1 reurjezs
esepe3oj[o
BLIBIN ‘espienuIDg
IBSO[N SUIOUINOST) PUSMIZPH — ZSINZS
9zo3[op PUOIZSE] YasZ BIO L] sgiepjo 192119 0)IAUAY
19POSI[Qq UdpuI QUUBAIS] S219¢ ApOSI10g TBAPIO] "L7 smyzsn3ne "$70T TWI[OpaAlesa[eyg ISBZOPUOS — ISP[OAIN
9S9ZIAdUZIW
HOAIANZSIY SOPPA AIPH oP1 Bun |, 13[Z)IH

JPPRIPW NWYZS

9spZowdn deueyunuu I NY[PUSIIAIN — YIII[ZINIYI]

A9 1S8ZOPUOB — 1S9[PAU " STOT/HTOT

AR UNA 1DPOSIOY
APYSIIQE S3 BPOAQ) 139SIRISI 159494




0t

-asgdouungowr deueyunur nyou
0zo3[0op se[euoAulzs yeueldeN | SezopuoS — SQ[OAIN
19pQsO[Qq UspulN QUOQJZSET] yeasy7 "1z stude 670 APPOSOIQH V eldeN ¥op9sojod

BSB)ZSB[BA §9S)ZS1)
395SQZQY 19[S
‘eye[seael

A9 ISEZOPUOT — IS9OARU "STOT/HTOT
AJdjeyunpy 19posdjog
APOSOI0E] S BPOAQ 159SI91S1Y I500d




QUOTZSE] Yeasy sojeureAoy o[deN 1s9po[fo,] 1okSy oldeu 1sppglay A3
seyenuiny nouaal ideN eqedunu ne[1oyeAs deu
19Z1y QUIZ © BSpZRW[EY[E 11QY Sa[]9]
derszigy JOIOBIUSWINOPYOWIIAD
BLIRJA IBSO[NY QUIQUOS)) 1A3N395Z5939 - JowIdA3 ordeupodos)
QUO|ZSB] JBISZ sojeweA|0} ordeuyrodos) 19posa[oq M zy
0S9)01IoWIST
BUBIA JBSO[NTY] QUIOWINOS)) NOUDAISIBNUNIA] ISQZSIN[2 MOUDAIRIBNUNIA
QUO[ZSE] JBISZ ‘¢ lequadazs 707 podosoryuniy yodosoeyuniy
19ZnJ ouazZN)
BLIRJA] JBSO[NY] QUIOUINOS)) deyszi0) SBIBI0ZSaq 12pYsSI[QY
QUO[ZSR] YBasy sojeweA[0J 1A3N39525982 - YoULRAD se1e301R[pPRIES)
weIsol reunjezs 959JoLIaWSI YRUIR)BPR[Q)
QUOIZSET JBAS7 1ezATRqQRZS JPUWISTY AJdJRUNIA
PUUBAJS] Salod 1s9[puAuRUIISA([o ], 19pQSo[Qq TAUWIZAIUI ZY/
p0sI10yg JBAP[O] JoleZA[BqRZS ‘PUDIIZBH 95919)IaWST
"L7 snyzsn3ne'$z70g ZSINZS wei3o1d reuryezs
19]ZOY91Y ONIAUAY QUO[ZSB] Yeds7Z weigo1d reunezs yorezAeqezs ‘pualizey
ISPZOPUOS - 1S9[OAON JUUBA]S] Salog 'L Smzsnane $70¢ HOMSOPON ZSIZS NOJSOPON
NOSBUBIURA[IAN BSB}ISOPOW “9SIuUDdNe
NorezAeqezs ‘puslizeH wei3old reuryezs
ZSWZS NOSPURIUBAIAN
weido1d reunyezs jorezA[eqezs ‘puolIzeH
PUUBAIS] SaIog "[ ¢ smzsnSne $70g HOUSOPOIN ZSWZS
ISIZIAIIZS JI[ZINNIY EEIER | opLIeIel wnjuauWnyo( jepERg
AT N ISLISO[BASIW YRUIBJEPER[D} AD ISBZOPUOS — ISP[IAU "STOL/PI0T V
PPPR[[PW TIWLZS °¢

A9 1SBZOPUOB — 189[9AU *STOT/FTOT
AJEUNA 13POSI0Y
APYSIQE S? BPOAQ) 139SINSIY 159%94]

el
opuap pesns




deueyunu inyu
SBZOPUOS — SI[IAIN

9UO[ZSET JBosZ

‘T stude “6z02

A2} 1SPPINZRIU]

"1z stude 60T
eldeu yppgsojod
AIQPIDY ISQSUI[IIPITI[

7l

efdeu yoposojog

BLIBIA] JESONY] JUIOUQSD)
uO[ZsE] JBoSZ

1€ SRt "G 0T

AKUQY0ZA3r

esezoIpjeyJow yoio[NnIa}
01y1Zs9)[a] a89ssoiq
‘159s)39padae 10203[0(]
BSBZOIRIRYSOUI J2)9[NId)

BUPIA JpSO[NY] QUIOUQS)
QUOIZSE] YpISZ

"8C IBNIQ3I" 60T

ARUQYOZAZI[

01azsaflay yoBassory
AIQPIDY 139SUD[19PIB[d

"1395)10paBR[ I9[NZS
eqEyUNW [RI0YeAS 1deu

BLIPIN TPSONY QUIOUNQSD)

© esezewjey[e niQy sl

A9 ISPZOPUOT — ISP[2A0U "STOT/FTOT
AU 1POSI|OF
ApYSII0E S BPOAQ) 13ISINISIY 159340




£C

‘¢ 1 Joquaydazs $70T

9UOIZSE] JBosZ

"OSQNZSY[D ‘NISZSHBZS
‘sojuod sepejuRA[I U

‘ST Joquaydazs *$7(T

BSELIBJUBA[IAU
Y2143 NRZAY
soAueIjey uepozowjey
‘MPZAY SoAuRIIRH

“9SQNZSIY[O ‘NIAZSHBZS BSBLUBJUBA[IAU
SBLIBJUBA[IAU SOJBWERA]O,] QUQ[ZSE] Jrasy ‘sojuod SEUBIUBAIAU T Joquuialdazs *$707 NONIAA3 INS ‘NINLL
"0¢ Joqueydazs 70T 'ST0T/HT0T
dAIOIRUNA QUOIZSB] Yeas7 "ISZSN[2 NIIZSRZS QAR UNIA
podosoeyuniy QUUBAJS] So19g ‘sojuod oegUAWINYOP Y 1 1quIdIzZSs “$70T 11odosoryunip
oposoIod
“SRIRZI| IgApIOA
"0¢ Joquerdazs $70T “9S919ZIA NISZSHZS IposIIod 'ST0T/¥20T
AKuQYQZATa[ QUO[ZSET] YBOsZ ‘sojuod QpULWNNOP V| "ST'60°¥T0T | MOZSYA0D odeupodos)
IPosI Y
ABAPIOA
"BSBZOIRIEYIOW
HOSBIII] 1PD{UOY “NISZSNBZS IposItod 'ST0T/¥T0T
Hoyeyuntu mo\?mim PUUBAIST S219H 0jepe[a] LoYENUNW Y/ "TE€'80'FT0T | MIZSAJeA[0D) HOSEIID] LIOYEYUNA
LoLIAON | opesoted "PT0T/ET0T
STLAZOTA JIgAprog SelIRJURAJIAU Sespeqezs
"0€ 1299190 ‘+70¢C 9s910Z0A sojuod jojepe smyzsnSne aposdod Al IRTUS[f S
AKUQYQZABof TeIepOAQ UI[RIEY] QJURZS | “}0S9)Is0zssQ YosezAuRIH -smf 'pzoz | MOZSYRAIOD) |  SBUBUPA[IAU QpIENUNA
3959731910
ISE[OMIBZSag VEIER | BUI[B)IR) SIZIQUI|| T eljuodopr spzaouaq g wnjuawunyjo(

JPPIRIIPW NWEZS "9

IAIINUWIINN IUISIZIOUI[[D HOWNIUIWNNOP (IATI §9 IRUDBZS

A 1SPZOPUO — 1S219AU "STOT/FTOT
AJIBNUNLA] RPOSIOY
IpOSA[QE $7 BPOAQ) 15SIPISTY 1S9%0E

spsep 52
opee0 i v




¥T

O[OWRZSaq IAUQUIZIIU]

BHPJ 18SO[0Y JUIOUQSD)
QUOIZSET NgOs7Z

*0€ snrunf *gz0g

'$T0T/HT0T
19S9[201D
‘10[0WPZS9q J}PPYSA[Qg]

"¢g snunl 6z0g

'ESEIIELRG JOPLIEIEY
‘959)9ZdA NISZSYRZS

“Saul eZzZoae)ey SO[[d)
e Jeldeu spzaguajp zy

wnjuauwmsyop
AKUQYQzABof QUOIZSE] Neasy ‘sojuod oropULWINNOP snrunl *gz07 159pQ| [y 143y
UBOZOYJBUOA
e1oy sifude — xenuel *¢z0g
INIQLAAQYM | P9Sled '$TOT/YTOT
"059191Z0439 LSALALZAADT | TBAPIoA sepejuBA[IAU Sespeqezs
'8¢ stude *6z0¢ TeYINepoAO HOJBPE “98930ZIA SALIZOTA p9sIad 59 & Dofuajef
AKUQNQZATaf urejey] QIupzZS sojuod gpresunjy snfypur 7oz | NOZSYJRAI9D | ‘SpUBIUPATIAU QprEURIA
UQZOYJBRUOA BIYBZSOPL
Q@@m@—wm .HUQSHQOM.@ = h@ﬂamuQDNw +20C
INFOLAAOM IRAPIO] §20¢/¥C0T
*05910120430 LSALALZAAOT A seyejuBA[IAU SeSpeqezs
"1€ IBquIs39p 0T TEHINePOAD qorepe ‘9s919ZoA SALAZOTA Iposaog 59 Al DR[UIIR(
AKUQYQZATO[ ureje’] OJuezs sojuod gprexunjy oquasap pzoz | NOZSYEAIOD | “spielupA[IAU QprEUNy
"0€ Tequdazs +70T "OSZSYY[Q ‘NLISZSBZS BSELIBJUBA[IAU
SBLBIUBATIAN OYIP]I QAQN Quiepuog ‘sojuod seeIUBA[IAU ST 1quuaydazs $70T NON2I0AS 11910)ZIATIZSIA
"[ODOAURWIZAIUL OIS
JEUNW [W]PIANIULIIAT
e yojejosodey]
Je[ETSZIA I9NeY
SI[BIMNYO0I>0ZS '§20T/¥T0T
— seyeynuTy AIOJRUNIA
"989Z0A10) OIepE[a] IW[OPIANOULIDAD)
"G 1 Joqudazs ‘$70T OYIP[[ 9AON duiepuog TUW[OPIANOULIDAT SOAY ‘S Jqundazs “$707 1AuQuIZoju]

A9 ISPZOPUOS — ISP[OADU “STOT/HTOT
AJ)ENUNJA] 12POSIOg
IPQSIIQE] S BPOA() 159SIAISTY 159340




§T

OJOWRZSIq IAUQWIZIIU]

QUQ[ZSE'] JBISZ

"SNP NISZSHBZS

‘sojuod euelexunw
Hodosoeyunut

‘o€ snmunl ‘gz0z

'§20¢/vC0T
el s ks
yodosoeyunip]

A 1SPZOPUOT — ISP[PAU "STOT/HTOT

AR UNTA] 1IPOSIOY
PSILQE $9 BPOAQ) 1SISINISTY 15939g




9T

"UDQYPAIRIEUNA] I9POSI[O] B 0IRY[R[RISOW SPZOWN SIJO[ZSY SEP]OPUI SOGIAQZS

3019ZaAIPOSIIQq J9PYSAQQ sniunlysnlewt *6z07 Sosdouun 1dewsjouliohn
N[Q19ZaA2PYSO[0q M9PYSAIQQ 1T siude 670 eldeN Yoposojod
Y019Z2A2PQSI[Qq 1PPOsIIQq siiude cz0¢ SOPQINZSY NIASNH
Y01979A3PYSI[0q 9P9so[Qq 18n1q9J "S70T Suesie]
019Z9APYSI[Qq 9P9SOIOq 10qUILdAP $Z(T UpIN|p IPL[Esd UIAPY/IAUOSIRIEY
SOPRRA UIZSAPH yuodopy JSIZIAIUSIIUW AUIUIISI ‘Weaso.ad vy

A ISI[IADU *STOT/PTOT A1) AUIAZIPUIL $9 AUIWIAST - MUIZS TAUIWZIIU]

RPRIeW NWRZS °/
A9 ISBZOPUOT — 1S919A3U *STOZ/HTOT

ATDYENUNIA 1DPYSIQM
apOSIIQE] $P BPOAQ) ISRSIAISIY 159398




LT

9SQZIAUQUIDPZIY
9S9NZSPQ[D UIZSA[OH 39sAuon9AoIel LIRAP N "€1°S0$20T 9pOSOIQE NOZSJeA[OD
9SONZSNO[d UIZSA[dH UdgIPOSI[OQ B SIZIIQ QUIISIAS)) F0O €0°SZ0T opYsIIQY NOZSIJLA[0D
sn3oFepadA3oLn
ey 1KUBO opegrd
ISQNZSINQ[O UIZSA[OH U3qPPQsOIQq © $9183][o] Te10y] 61 T1¥20T 9pYso[Qq JBAP[Q]
eIl }oT9squOIY
359)1ZSPYQ[0 UIZSK[OH SOI0pIOURT © 1039SZOUoU SBIE0ZSog '80°01°#20T apOsa[og 18APIQ.]
yepey BUI) I, yuodopy wzsAPH

PRI nuILZS °g

dAIENUNA 1A *STOT/FT0T Neuelrodosoeunu 1S9[2AU YIPOsSI|0q V

A9 1SBZOPUOT — 1S9]9AIU " STOT/HTOT
AJIBNUNLA 1POSI|OF
APOSIQE $7 BPOAQ) 1FSINSTY 1593498




8T

]

“ -—
= A Z
2 2 efyuodgpr | & = g
€10 UOH Qe = sizougei(q AN g
23 Je[B3SZIA | = E g
- = =4
AP OSI[Og HIZSIYLA[0D)
- u — I
- e» 3 e
IPOsIQg LeAPIOA
s = z
5 - 7
Al 191398 nzs m W _ g ﬁ—.“—_.-—uﬁ—.w—u- ey W asdu elluy 2
sngosepad g)zsalay Aaquayezs 01zsa) [y el B, = Sizouselq ye[eSSZIA s = OP1ISYINZS AIN £
= =) ) : 2 m 5
=S— 8.

PO[[PW NWEBZS "6

A9 1SP[AIU *STOT/PTOT BSTIBIURALIAU YOI4TS NIALLY S9 INS V

A9 ISEZOPUOS — IS[OADU "SZOT/HTOT
AJIJEHUNIA PPOSI|OY
apOsa|Qg S BPOAQ 139819181 15994
PN
Q..*c
Fatal ]

opes Erntar 19



User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés

User
Kiemelés




