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1. Az intézmény adatai:

Az intézmény neve:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode

Cime:

5630 Békés, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Piac tér 3. (Tetdtér)

OM azonosito:

028047

Tipusa:

ovoda - bdlecsdde

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Fax szama:

(66) 411 — 680

E-mail cime:

bekesiovodak@bekesvaros.hu

Az intézmény foigazgatoja:

Béres Istvanné

Elérhetosége: Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde
Gazdaségi iroda
Békés, Piac tér 3. (Tetotér)
Telefonszam: (66) 411 — 680

Cim: 5630 Békés, Piac tér 3. (Tetotér)

Fogadé ora:

Hétf6t6] — csiitortokig: 8% — 15%
Pénteken: 80— 12%

E-mail cime:

beres.istvanne@bekesvaros.hu
bekesiovodak@bekesvaros.hu

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Gazdasagi vezeté/igazgatohelyettes:

Debreceni Katalin

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode

Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (Tetdtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680

Fogadé ora:

Eldzetes egyeztetés alapjan minden nap

890 &5 15% ora kozott

Ovodatitkar:

Szanto Katalin

Az intézmény fenntartéja: Békési Kistérségi Intézményfenntarté Tarsulas

A fenntart6 cime és elérhetésége:

5630 Békés, Petofi utca 4.

Képviselo:

Deédkné Domonkos Julianna

1.1.Az 6vodai intézményegység adatai:

Ovodai intézményegység vezeto:

Urbancsekné Sebestyén Marianna
Békés, Otemet6 utca 2.
Telefonszam: (66) 411 — 401

Fogado ora:

Minden hénap els6 hétfdje,
egyeztetés szerint.

elozetes

Ovodai intézményegységvezet helyettes:

Lipcseiné Jakucs Aniko
Telefonszam: (66) 411 — 219




Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde
5630 Békés, Baky utca 4.

Fogad6 ora:

890 ¢s 15% 6ra kozott

Eldzetes egyeztetés alapjan minden nap

Székhely 6voda:

Kozponti Ovoda
Cim: 5630 Békés, Baky utca 4.
Telefonszam: (66) 411 — 690

Telephely koordinator:

Lipcseiné Jakucs Anikd

Fogad6 ora:

Minden hénap els6 hétfoje,

egyeztetés szerint.

eldzetes

Email cim:

kozpontiovi.bekes@gmail.com

Telephely 6vodak:
Bébita Ovoda
Cim: 5630 Békés, Otemetd utca 2.
Telefonszam: (66) 411 — 401

Telephely koordinator:

Urbancsekné Sebestyén Mariann

Fogadé ora:

Minden hénap elsé hétféje 109 - 11%

E-mail: otemetoovi@freemail.hu
Korona Ovoda

Cim: Békés, Korona utca 1.

Telefonszam: (66) 411 — 986

Telephely koordinator:

Andorné Csarnai Szidonia

Fogado ora:

Minden hénap elsé hétféje 1090 - 11%

E-mail: koronaovibekes@gmail.com
Teleki utcai Ovoda

Cim: 5630 Békés, Teleky u. 26.

Telefonszam: (66) 411 — 688

Telephely koordinator:

Liptakné Oreg Aniké

Fogad¢ ora:

Minden hénap elsé keddje 11% - 12%

E-mail:

telekyovi@gmail.com

Az 6vodai intézményegység:

Gyogypedagogusa: utaz6 gyogypedagdgus
Fejleszt6 pedagdgusa: Drienszky Edina

Fodorné Stelkovics I1diké
Gyermekvédelmi felel6se: Nové Ildiko

Logopédusa:

utazo logopédus

2. Altalinos rendelkezések:
2.1.Jogszabalyi hattér:

A Hazirend az alabbiak jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

Torvények:




Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

- 2023.évi LILI. torvény a pedagdgusok életpalyajarol

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

- 2012. évi CXXIV. térvény a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény
modositasarol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 229/2012. (VIIL 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol.

- 2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol (Aht.)

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az 4allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarél (Amr.)

- 2012. évi . torvény a Munka Torvénykonyvérdl (Mt)

- 2012. évi I térvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartas rendszerérol.

- 2011. évi CXII. Torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

- 2011. évi CLXXIX. Térvény a nemzetiségek jogairol

Rendeletek:

- 401. rendelet. (VIII.30.) Korm. rendelet a pedagégusok Uj életpalyajarol szolo 2023.
évi LII. torvény végrehajtasarol

- 363/2012. (XII.17.) Kormanyrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjardl
- mddositotta 137/2018. (VII. 25.) Korm. rendelet

- 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

- 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

- 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl.

- 1995. évi LXVI. Toérvény A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérol.

- 44/2007. (XI1.29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem
dgazati feladatairol

Az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét meghatdrozo utmutatasok (Oktatasi Hivatal):
- A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve
- Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd
gyermekeket, tanuldokat az Ovodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilletd
kiilonleges banasmodhoz; a fejleszté pedagogiai ellatas gyogypedagdgiai tartalmaira;
a pedagdgiai segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanuldi
jogokhoz kapcsolddo joghasznélatra
- A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve
- A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak iranyelve
- Az 6voda miikodét szabalyozo helyi dokumentumok
- Nevelétestiileti hatarozatok
- Vezetdi utasitasok
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2.2.A Hazirend célja:

A hazirend az 6voda 6nalld belso jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és
mukodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
bels6é milkodését. Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak é€s kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi maddjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k/térvényes képviselok (tovabbiakban:
sziilé(k)), az 6voda dolgozoéi és az dvodaval jogviszonyban nem lévé, de az intézmény
létesitményeit jogszerlien haszndlé személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasanak modjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepl6 eloirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda térvényes miikodését, a nevelés
zavartalan megvalositasat, és segitsék az 6voda kozosségi életének megszervezését.

2.3.A Hazirend hatalya:

- A Hézirend az évodai intézményegység belsé életét szabalyozza. Hatalyos a Békési
Kistérségi Ovoda és Bolcséde valamennyi 6vodai telephely teriiletén, a teriiletére valé
belépéstd] annak elhagyasaig, illetve szervezett dvodai rendezvényeken, a Pedagogiai
Programban meghatarozott dvodan kiviili rendezvényeken, ha a rendezvényen vald
részvétel az Ovoda szervezésében torténik. (pl.: kirandulas, sétak, stb.).

- A Hazirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde intézményével
kapcsolatban all6 gyermekekre, sziileikre és az itt dolgozé valamennyi koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban allo munkavallalora, kozalkalmazottra,
kozfoglalkoztatott, kozosségi szolgalatot teljesitore.

- A Hazirendet a neveldtestiilet, a sziilok kozosségének egyetértési jogaval fogadja el.

- A Hazirend moédositasat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

- A Hazirend a hatalyba 1€pés napjatol visszavonasig érvényes.

- A Hazirendet az intézmény igazgatdja késziti el, a nevelGtestiilet fogadja el. A
Hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot
gyakorol.

- A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

2.4.A Hazirend nyilvanossaga:

- A Hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilének,
valamint az intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4llé
munkavallaloknak, koézalkalmazottjainak, kozmunkat végzéknek, kozosségi
szolgalatot teljesitdknek) meg kell ismernie.

- A Hazirend az intézmény foéigazgatdja 4ltal hitelesitett masolati példanyban
megtekinthetd az Ovodai telephelyeken, az intézmény honlapjan. Honlap cime:
www.ovodak.bekesvaros.hu

- Az dvodai telephelyek kozponti hirdetd feliiletén, k6z61ni kell az alapdokumentumok,
igy a Hazirend elérhet6ségét, a tajékoztatas kérés rendjét.

- Az els6 0sszevont 6vodai telephelyi sziiloi értekezleten tajékoztatni kell a sziiloket a
Hazirend tartalméarol.
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2.5.A Hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések:
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezmennyel jar,

mint a jogszabalyok megsértése.

2.6.Jogorvoslati lehetéség:

- A Hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

- Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild
eljarast indithat az intézmény fenntartéjanal, valamint az intézmény mikodését
ellen6rz6 hatdsagnal.

- A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda Hazirendjében
foglaltakkal.

A Hazirend egy — egy példanyat at kell adni:
- A sziil6i szervezet elnokének,
- valamennyi 6vodapedagdgusnak, egyéb foglalkoztatottnak,
- A Hazirend valtozasakor az atdolgozott anyagot ismételten nyilvanossagra kell hozni.

Az intézmény nyilvanos dokumentumai:
- SZMSZ,
- Hazirend,
- Pedagodgiai Program,
- Az intézmény koteles az 6voda dokumentumairdl szoébeli tdjékoztatast adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.
- A sziil® szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.

3. Az 6vodai intézmény egység 6vodai telephelyeinek miikodési rendje:
3.1.0vodai jelentkezés, eléjegyzés, jogviszony létesitése:

- A nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan minden
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betdlti a 3. életévét, a
nevelési év kezdénapjatél legalabb napi négyoras 6vodai nevelésre kitelezett. A
rendelkezés célja, hogy gyermekeink érdekében a megfeleld életkorban kezdddhessen
el kozdsségbe integralasuk és felkészitésiik a majdani iskolakezdésre.

- Az illetékes jarasi hivatal a sziil6 kérelmére és az igazgatd, valamint a védono,
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az negyedik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete

indokolja. ” 2011. CXC. térvény 8. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betilti, a nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy éraban ovodai foglalkozdson
vesz részt. A sziild - tdrgyév mdjus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az ovodai foglalkozdson valé részvétel alol, ha a gyermek csalddi korilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljardasban szakértdt kell meghaligatni, csak az évodavezetd vagy a védond
rendelhetd ki, és a fiiggd hatdlyi dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsardl.
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A hatalyos jogszabalyok értelmében 2020. januar 1-jét6]l abban az esetben, ha az
ovodakoteles gyermek csaladjaval éppen kiilfoldon él, ezt a tényt az Oktatasi Hivatal
részére be kell jelenteni. A bejelentéshez hasznalhaté trlap elérhetd az Oktatasi
Hivatal honlapjdn (www.oktatas.hu) a Koéznevelés meniipont Kiilfoldi  tadvozés
bejelentése pontjabol vagy a https:/www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozis
bejelentése oldalrdl kozvetleniil. A bejelentlap elektronikus kitSltését kovetden a
kérelmet aladirva a kovetkezO postacimre kell megkiildeni: Oktatasi Hivatal
Koznevelési Nyilvantartasi Foosztaly, 1363 Budapest, Pf. 19.

3.2.Az elojegyzés idoszaka:

20/2012. EMMI rendelet 20.§ (1) bekezdése értelmében a gyermek életkora miatt
kotelezd 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a koz6tt kertil sor.

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek
harmadik életévének betoltése utan vehetd fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos, a kdzpontilag szervezett
eldjegyzés rendjét évente kiadott rendelkezés tartalmazza.

Az eldjegyzés idejét a fenntarté hatarozza meg az igazgato javaslata alapjan.

Az eléjegyzés modjairél (online — személyes), helyérdl, idejérél a sziikséges
okmanyok bemutatasarol a jogszabalyok figyelembevételével az igazgaté dont.

3.3.A sziild, gondvisel6 tajékoztatasa:

Az 6voda fenntartdja az Ovodai beiratkozds idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével
Osszefliggd eljardsrol a beiratkozas els¢ hatdrnapjat megel6z6en legalabb harminc nappal
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy
hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasdban miik6dé 6voda honlapjan, ennek
hianyaban a helyben szokasos modon.

A fenntartoi k6zlemény, hirdetmény tartalmazza:

a)
b)
©)
d)
€)
f)
g
h)

i)

az oOvodai felvételrdl, az Ovodai jogviszony Iétesitésérdl, a nevelési év
meghatarozasarol,

az 6vodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasarol,

a gyermek Ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrdl, dokumentumokrol,

az  Ovodaztatasi  kotelezettség nem  teljesitése  esetén  alkalmazhatd
jogkdvetkezményekrol,

az integraltan nevelhet6 sajatos nevelési igényili gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapitd okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetdségérol,

az alapitd okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd Ovodakrél és azok
elérhet6ségérol,

az 6voda felvételi korzetérol szol6 tajékoztatast,

az Ovodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely
legkés6bb a beiratkozasra kiirt utols6 hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap,
valamint

a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A kotelezo felvételt biztosité dvoda aprilis 21-ig hivatalbol felveszi a kdrzetébe tartozoé azon
gyermeket, akivel kapcsolatosan nem érkezett jelzés arrél, hogy mas 6voda felvette. igy, ha a
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sziil6 olyan 6vodaba szandékozik beiratni a gyermekét, amely egyébként is a kételezd dvodai

felvételt biztositja a szamara, akkor nincs sziiksége intézkedésre.

3.4.Dintés a gyermek 6vodai felvételérol:

- Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik.

- Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betSltése utdn vehetd fel. A sziild
gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvetele
folyamatos 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl 49. §

- A gyermeket elsésorban abba az dvodai telephelyre kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziiloje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az intézmény
igazgatoja dont.

- Az intézmény koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6vodai
telephely korzetében lakik (kotelezo felvételt biztosité 6voda).

- Nkt. 49. § (3a) Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai
szolgaltatast, jogviszonyon alapulé jogait a beiratast kovetd elsd nevelési év -
szeptember 1-t6]1 — kezdve gyakorolhatja.

- A sziil6 a gyermek felvételét barmikor kérheti.

- Az tGjonnan jelentkezd gyerekek fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

- A felvétel eredményérél, elutasitasrol, atiranyitasrol, valamint a fellebbezés modjarol
személyre sz6l6 hatarozatot, értesitést kap az érintett sziil6. 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 20. §

A sziild, gondvisel6 szaméra kedvezotlen dontés ellen, 15 napon beliil fellebbezhet az
intézmény igazgatdjahoz eljuttatott és az 6voda fenntartojanak cimzett kerelemben.

A felvételi kérelem elutasitisa esetén hozott hatarozat ellen a kozléstdl, ennek hianyaban a
tudoméasara jutasatél szamitott tizendt napon beliil a sziil6 a jegyzének cimzett, de az 6voda
igazgat6janak atadott feliilbirdlati kérelmet nyujthat be. Az igazgaté dontése tekintetében a
2011. évi CXC. torvény 37.§ (1-3) bekezdései, valamint 38. § alapjan fenntarto (jegyz0) jar el
és hoz masodfoku dontést.

- A felvételek biztositasaért, elvégzéséért a jogszabalyok betartasaért a féigazgato €s az
6vodai intézményegység vezetd a felel6s.

- A gyermekek felvételére a Koznevelési torvény 2011. évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrdl, valamint a megfeleld jogszabalyok az iranyaddk, figyelembe véve a
helyi sajatossagokat.

- A kr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:

LA kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel aldl felmentett, haroméves kort bet6ltott,
valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t6ltott gyermek sziildje
a nevelési év kozben kérheti felvételét az Ovoda igazgatdjandl, annak érdekében, hogy a
gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.” Erre tekintettel az érintettek szamara van
lehetdség az évkozbeni 6vodai felvételre a szabad férdhelyek fliggvényében.

A kr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az 6vodai felvételrdl, az 6vodaba felvett gyermekek
csoportba valé beosztasardl a sziilék és az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett
- az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol sz0lo 2003. évi CXXV.
torvény 28. §-dban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az 6voda f8igazgatdja dont.
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Az életvitelszerti tartozkodas igazolasa - kiillonGsen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
fér6helyekre tuljelentkezés torténik - az 6vodaigazgatd a gyermek dvodai korzetben torténd
életvitelszerl tartdzkodasanak valossagat a sziild felszolitasa, valamint a védénd bevonasan

keresztiil jogosult ellendrizni.

3.5.Menedékes gyermek ovodai ellatasa:

A menedékes jogallasi gyermek a menedékjogrol szolé 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b)
pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt. 92. § (1) bekezdés a)
pontja szerint 6vodai ellatasra jogosult.

Az 6vodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl Magyarorszag
teriiletére belépett személyek menedékesként vald elismerése kiilon eljaras keretében,
kérelemre induldan torténik meg. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosagnak
kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbiralja.

A menedékes statusszal biré gyermek az dvodai ellatast — a magyar allampolgarokkal azonos
feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benyujtasatol kezdédden.

3.6.Felmentés 6vodai nevelés alél:
A Nkt. 8. § (2) szerint a sziilé - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
- annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti,
- kilonos méltanylast érdemlé esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti
a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv mely, a
varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala) felmentheti az
Ovodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védond
rendelheto ki.
Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarObeteg-szakellatisban, vagy az
Eltv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév éprilis 15. napja utan is
benyujthatd. Az eljaras id6tartama 6tven nap.
A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezé szerv dontését a birésag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartds gyogykezelés alatt allo gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségiigyi ellatdsa az FEiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvibeteg-szakellatasban részt vevd
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan
meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti forméban nem tud
részt venni, az az, a legalabb napi négy Orai tartamban meghatirozott 6vodai
foglalkozasokban nem részesiil.
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Ha a tartds gyogykezelés alatt all6 gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az Ovodai foglalkozéson vald részvétel alol
felmentette, az 6voda a sziilé részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy
mas kezelés sziikségessége esetén tovabb iranyitja a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas
szakellatast biztositd intézményhez a 20/2021. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

A kroénikus betegségben szenvedd gyermek statusza, nem azonos a tartds gyogykezelés alatt
4116 gyermekével felmentés €s 6vodai nevelésbdl valo tavollét igazolasa tekintetében!

3.7.A gyermek tivolmaradasa és annak igazolasa:

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51.5)

,(2) Ha agyermek azovodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a) agyermek asziild irdsbeli kérelmére —
a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra, b) a gyermek, beteg
volt, és azt ahézirendben meghatarozottak szerint igazolja, c¢) a gyermek, a hatdsagi
intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

(4) a) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
osszhangban — értesiti a) Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

(4b) * Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda vezetdje a
mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabélysértési hatosagot.

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, €s
igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.”

A Felvételi és mulasztasi naplé a csoportba beirt gyermekek adatait és hidnyzasait rogziti.
Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozd 6vodapedagogusok felelések. 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 90. § A felvételi és mulasztasi naplé az évodaba felvett gyermekek
nyilvantartasara és mulasztasaik vezetésére szolgal.

3.7.1. Tavolmaradas, igazolt és igazolatlan hidnyzas:

- A gyermek tdvolmaradasat az Ovodapedagoégus a Felvételi és mulasztasi naploba
jegyzi be. A tavolmaradas tényét sziiléi és orvosi indok esetén az Gvodapedagdgus
mérlegeli, és annak fliggvényében igazolja a mulasztast (1. szami melléklet - Az
ovodai mulasztasok engedélyezése).

- A gyermek betegsége miatti tavolmaradas esetén a sziild felgydgyulasrdl orvosi
igazolast koteles hoznia. A betegség idétartalmat igazolja.
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Igazolt hidnyzas: Koznev.tv. 4.§ 18. a tartds gyogykezelés alatt allé gyermek, tanulo,
akinek egészségiigyi ellatdsa az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény (a
tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Etitv.
91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos véleménye
alapjan az adott nevelési évben, tanévben a harminchat nevelési napot, tanitasi napot
varhatéan meghaladja, €s emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti
formaban nem tud részt venni, illetve tankotelezettségét iskolaba jarassal nem tudja
teljesiteni.
A gyermek Ovodabol vald tavolmaradédsa (betegség, rosszullét, csaladi probléma)
esetén a tdvolmaradas napjan a sziil6 telefonon vagy mas méodon értesitse az dvodat.
Egy nevelési évben — a szorgalmi iddszakban — tiz nevelési napot a sziil6 is igazolhat.
Eldre lathatdé mulasztas: Az elére lathatd mulasztasokat elére jelezni kell (iidiilés,
csaladi kirandulas, egyéb csaladi probléma stb.). A kérelmeket a sziil6, (gondvisel®)
eldzetesen, irasban jelezze az vodapedagdgusnak.
Egy hét vagy anndl tobb iddre az intézmény igazgatdja, 3-5 napra vagy annal tObb
idére az 6vodai intézményegység vezetd, az 6vodai intézményegységvezetd helyettes
¢és/vagy dvodai telephely koordinator, 1-2 napra az 6vodapedagogus adhat engedélyt.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek eldzetesen engedélyt kapott a
tavolmaradasra.
Igazolatlan az a hianyzéas, melynek indoklasat az 6vodapedagdgus nem fogadja el,
vagy nem jelezték elére a mulasztast.
Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében (csaladlatogatds) az
6vodapedagogus a gyermekvédelmi felelossel (0vodai telephely koordinatorral) egyiitt
jar el. Ok kezdeményezik az ovodakotelezettség megszegésére  vonatkozd
szabalysértési eljarast az igazgato felé, aki levélben szolitja fel a sziilot az igazolatlan
hianyzas megsziintetésére.
Az oktatasért felel6s minisztérium rendelete a tanév rendjér6l meghatarozott iskolai
tanitasi sziinetek ideje alatt a sziil¢ elozetesen jelezheti irdsban, gyereke hidnyzasat,
ebben az esetben a mulasztast igazoltnak kell tekinteni.
Az 6voda minden iskolai tanitasi sziinetet megelozoen elzetes felmérést végez, ahol a
sziilo nyilatkozhat gyermeke tdvolmaradasardl. Nyilatkozataval igazolja gyermek
tavoltétét.

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténé tavolmaraddasanak
(elozetes, vagy targynapi) bejelentése.

4. Az 6vodai intézmény egység telephelyeinek nyitva tartasa:

A nevelési év minden év szeptember 1—€n kezd6dik és augusztus 31.-ig tart.

A tanév — nevelési év (szorgalmi iddszak) szeptember 1-t6] majus 31.-ig tart.

A nyari takaritdsi szlinet minden évben: julius 1 - augusztus 20. idészakban fenntartoi
hatarozat alapjan négy hét.

Az 6vodai telephelyek nyari takaritasi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az
athelyezett munkanapokon az iigyeletre kijelolt telephelyen ligyeleti ellatas vehet6 igénybe.
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A nyari takaritdsi sziinet ideje alatt, a nevelés nélkiili napokon, illetve az athelyezett
munkanapokon, valamint nyaron junius 15-e utan a gyermekeket Osszevont, iigyeleti
csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

Ezen idészakban ligyeletes 6vodai telephely miikodik:

Zarva tart6 tagévoda: Ugyeletes tagévoda:

K&6zponti Ovoda Bébita Ovoda

Korona Ovoda

Teleky utcai Ovoda

Bobita Ovoda Kozponti Ovoda

Korona Ovoda

Teleky utcai Ovoda

A nyéri takaritasi sziinet rendjér6l a sziilok minden év februar 15-ig kapnak tajékoztatast
intézmény honlapjan és a tagévodéakban.

4.1.Nevelés nélkiili munkanapok:

A nevelési év folyaman 5 nevelés nélkilli munkanap vehetd igénybe. (20/2012. (VIII.31.)
EMMI rendelet, tovabbképzés, értekezlet miatt, melynek idépontjat az intézmény féigazgatdja
javaslatara nevel6testiilet hatrozza meg. A nevelésnélkiili munkanapokat az intézményi és a
telephelyi Munkatervekben rogzitjiik. Ezek varhaté id6pontjarol a tanévnyitd sziiléi
értekezleten tajékoztatast kapnak a sziilok.

A nevelésnélkiili munkanapokrol a sziildket 15 nappal korabban értesitjiik 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 3§ (7) bekezdése szerint, legalabb 7 munkanappal a gyermekcsoport hirdetd
tablajan irasban tajékoztatjuk a sziiloket.

Intézményi szintli nevelésnélkiili munkanapok esetén az foigazgato ligyeletes 6vodat jeldl ki a
sziil6i igények ellatasara.

Telephelyi szintli nevelésnélkiili munkanapok esetén, az sziiléi igények alapjan a telephely
koordinator dont az tigyelet megszervezésérol. Tiz fo feletti igénylés esetén a helyi
telephelyen, kevesebb igénylés esetén a kozelben lévé masik telephelyen Kkeriil
megszervezésre a gyerekek ellatasa.

Az Ovodaban 6szi, téli, tavaszi sziinet nincs, a nyitva tartas folyamatos. Az iskolai tanév
rendjérél, valamint az athelyezett munkanapokrol a sziiloket szeptemberben az elsd sziil6i
értekezleten tajékoztatjuk. Az iskolai sziinetekhez, valamint az athelyezett munkanapokhoz
igazodva felmérjiik az 6vodai elhelyezési igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrol,
tajékoztatjuk a sziiloket. Tiz gyermeknél kevesebb 6vodai igénylés esetén a gyermekek
elhelyezését, feliigyeletét intézményi szinten tigyeletes telephelyen latjuk el.

Az energiatakarékossagi megfontolasbol adodo sziikség szerinti téli/tavaszi zarva tartasrol
a fenntart6 donthet. A dontésrél az 6voda aktudlis évre sz6ld6 Munkatervében, valamint
legkésébb november 30-aig, ill. februar 28-aig hirdetmény forméjaban (falitjsag)
tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben
elérhetdségi kortelefon listat készitiink. A Kormany szomszédos orszagban fennall6 fegyveres
konfliktus, haborus helyzet vagy humanitarius katasztrofa, tovabba az élet — és
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vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapas esetén kiilonleges jogrendet hirdethet ki
(hadiallapot, sziikségallapot és veszélyhelyzet sulyossaggal), mely soran az intézményben
rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszag Alaptorvényének tizedik
modositasa)

Rendkiviili események (pl.: tiizriado, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az Ovoda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrol €s a megtett intézkedésekrol.

4.2.Az 6vodai intézmény egység telephelyeinek nyitva tartasa:
Az dvodai telephelyek 5 napos (hétfotol - péntekig) 55 oras nyitva tartdssal, egész éven at
folyamatosan iizemelnek.

- Az 6vodai telephelyek nyitva tartasa: 630 — 170

A szokésos nyitvatartasi rendtél vald eltérésre a féigazgaté adhat engedélyt — eseti kérelmek
alapjan. Ettdl eltér6 6vodai munkarend, a gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, ha
a munkasziineti napok rendje is eltérden alakul.

A gyermek csak a gondvisel$ sziild, illetve az 4ltala irdsban meghatalmazott személynek
adhato at.

A sziild, gyermekét oOvodaba érkezéskor kisérje be az Ovodai csoportba, adja at,
6vodapedagégusnak, vagy a nevelooktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottnak.
Téavozaskor szintén jelezzen az 6vodapedagogusnak, vagy a neveldoktatd munkat kdzvetleniil
segit6 alkalmazottnak. *

A feliigyeleti kotelezettség az intézmény jogszer(i elhagyasaig terjed.

*401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet, a pedagogusok vj életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol
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(5) Ha az 6voda reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani idészakban nem fejleszts, iskola-
elokészitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen id6szakokban a
gyermekek feliigyeletét neveld-oktaté munkat kézvetleniil segité munkakérben foglalkoztatott
személy is ellathatja.

- A gyermekek reggel 6% - 7%-ig, délutan 15% - 17°° 6raig 6sszevont csoportokban
tartozkodnak, ligyeletes dvodapedagdgus vagy nevel6-oktatd munkat kozvetleniil
segité6 munkakorben foglalkoztatott feliigyelete alatt.

- 7%-t61 a gyermekekkel a sajat dvodapedagdgusuk foglalkozik, a sajat csoportjukban.

- A nyitvatartasi id6 11 6ra, de a gyermekek maximalisan csak 10 drat tartozkodhatnak
az 6vodaban.

4.3.Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje:

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az észszeriiség és takarékossag
jegyében felmérjilk a varhato gyermeklétszamot (mivel az étkezések nagyobb aranyu
lemondésat a konyha egy héttel korabban igényli). A sziilék 7 nappal a sziinet kezd6 napjat
megel6zden irasban nyilatkoznak arrdl, hogy a sziinet idejére igénylik-e a gyermekiik szdmara
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az 6vodai ellatast. Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként a 25 f6t nem éri el,
éliink a csoportok Osszevonasanak lehetségével, ligyelet biztositasaval. Az iskolai szlinetek

iddszakaban alacsony 1étszam esetén 6sszevont csoporttal miikddhet az 6voda.

Futési idészakban az iskolai Gszi és tavaszi sziinet alkalmaval - aktualis fenntartéi dontés
szerint - alacsony létszdm esetén egy ugyeleti ellatast biztositd telephely nyitva tartasaval
Osszevont csoportokkal, mas telephely zarva tartasdval miikodhet intézménytink.

Rendkiviili esetben (pl. pedagégushianyzas) csoportdsszevonast a jogszabalyban szabalyozott
csoportonkénti atlag gyermeklétszdm: maximum 25 f& betartdsaval, a helyettesités jogi
eldirasainak, a  nevelGtestiilet  egyenletes  leterheltségének  és  véleményének
figyelembevételével a foigazgatd rendelhet el. Huzamosabb id6re t6rténd csoportdsszevonas
esetén a foigazgatd koteles tajékoztatni a fenntartdt. Létszamtol fuggetlentl nem vonhato6
Ossze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaré fert6z6 megbetegedés van.

5. Gyermekek az intézményben:
5.1.A gyermekek jogai:

- Az 6vodaba jaré gyermeknek joga, hogy az intézményben, biztonsagban €s egészséges
kérnyezetben neveljék, étrendjét, pihend idejét, szabadidejét életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsdk ki. Biztonsdga érdekében az &vodaban
tartozkodasa ideje alatt 6vodapedagdgus vagy neveld-oktatdé munkat kozvetleniil
segit6 munkako6rben foglalkoztatott feliigyelete alatt alljon.

- A gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, megalazo bilintetésnek vagy
banasmodnak.

- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon.

- Joga tovabba, hogy nemzeti, illetéleg etnikai hovatartozasabol, sziilei vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désébdl hatranya ne szarmazzon.

- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valo jogat az
intézmény nem Korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorlasa kozben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlddéshez valo
jogat.

- A tartdés gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében
meghatdrozottak szerint a felmentést engedélyez6 szerv az 6vodai foglalkozason valé
részvétel aldl felmentette, az dvoda a sziilo részére tandcsadast, konzultaciot biztosit,
tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb irdnyit a pedagdgiai
szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosit6 intézményhez.

- Amennyiben a gyermek tartos gyogykezelése az 6vodaba jarast nem teszi lehet6vé, a
gyermek sziiléje, gondviseldje kérelmére az intézmény igazgatdja engedélyezheti,
hogy az a gyermeket az dvodaba jarasi kotelezettsége alol felmentse.

- A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamadra biztositani fizikai és lelki eroszakkal szemben.
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- A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit, rendeltetésszertien
hasznalhatja, arra vigyaznia kell.
- Eletkoranak ¢és fejlettségének megfeleloen a napirendben €s a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az éltala hasznalt

jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

5.2.A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése:

- Ovodaban a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, ellendrzése az Egyéni
fejlédést nyomon koveté dokumentécié megfigyelései, valamint a DIFER mérések
alapjan folyamatosan torténik.

- A sziilét (térvényes képviseldt) rendszeresen téjékoztatnia kell a gyermekek 6vodai
teljesitményérol, fejlodésérol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémékrol, az dvoda
dontéseirdl. (Fogadd orak keretében nevelési évente két alkalommal.)

5.3.A gyermekek apoltsaga, ruhazata az intézményben:

- A gyermekek szamaéra szikséges megfelel6 mennyiségli €s méretii valtoruha
biztositasa.

- Az agynemik, pizsamdk, tor6lkozok, fogmos6 felszerelés ¢és tornafelszerelés
szilkséges tisztitasarol, illetdleg idobeni bekiildésérdl a sziildé gondoskodik. (A
Kozponti Ovoddban a gyermekek torolkozéjének a fertotlenitését az intézmény
biztositja.)

- A gyerekek személyes ruhazatat, holmijat kérjiik a gyermekek 6vodai jelével ellatni.

- A gyerekek szamara sarkos, bokafogd valtocipd javasolt.

- A gyermek legyen apolt, ruhazata minden esetben legyen tiszta.

5.4.A gyermekek csoportba vald beosztasa az 6vodai intézmény egységben:

- Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a telephely koordinator
dont, a sziilok, 6vodapedagogusok kikérésével, valamint az allami finanszirozas altal
eldirt szabalyok figyelembevételével.

- Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakértoi vélemény alapjan torténik.

- A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbdl heterogén ¢és homogén
Osszetételliek.

5.5.A gyermek étkeztetése az intézményben:
- Az étkezési téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évé rendelkezések alapjan
torténik.
- Az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdisa a megbizott
6vodapedagogus, az 6vodai gondnoksag gazdasagi ligyintéz6je munkakorébe tartozik.
- Ovodai étkezés esetén a személyi téritési dijra vonatkozo szabalyok:
- Ingyenes étkezést kell biztositani 6vodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha:
- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
- Tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €l, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.
- Olyan csalddban €1, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek.
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- Olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jut6 havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at,

- vagy nevelésbe vettek.

Ovodaban hidnyzas esetén az étkezés le kell mondani, illetve igényelni sziikséges
minden nap 8 6raig - személyesen az étkezési flizetbe vald regisztracioval és az 6vodai
telefonon - mely 24 6ra mulva 1ép életbe és a kovetkezo befizetéskor irhato jova.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. kdzott keriil sor.

A befizetés pontos datumat az dvodaban jol lathato helyen kifliggesztjiik.

A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor keriil elszamolasra.

A hianyz6 gyerekek ebédjének kiadéasara a kozegészségligyi el6irdsok betartasa miatt
nincs lehetdségiink.

Megsziinik a gyermek étkeztetése 6vodaban a befizetési hatralék miatt, ha a sziilé
felszolitasra sem tesz eleget a befizetési kotelezettségének, ez azonban az 6vodaba
jarasat nem zarja ki. Napi négy orat kotelezd 6vodaban toltenie.

A gyerekek napi hdromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbdl ételmintat koteles 72 6ran 4t a hiitében megoérizni. A gyermektarsak
megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet behozni.

A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritesi
dijat fizetnek.

Az étkezési, téritési dijat évente a Képviselotestiilet hatarozza meg.

Az igazgatd havonta ellendrzi a téritési dij befizetését, amennyiben a fizetésre
kotelezett sziild a befizetést elmulasztotta, fizetési felszolitast kap, 15 napos befizetési
hataridével.

Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg az igazgatdé nyilvantartisba veszi és a
dijhatralékrol negyedévente tajékoztatja a fenntartot.

Erzékeny, ételallergias gyermek esetében a sziil6 altal behozott ételt csak kiilon, zart,
névvel ellatott edényben tudjuk atvenni. Lehetdség van az intézményben e gyermekek
kimél6 étrendjének biztositasa.

Ovodas gyermek esetében igényelhetd diétds étkezést, formanyomtatvanyon kell
nyilatkozni arrdl, milyen diétat kérnek.

A diétas étkezést csak érvényes szakorvosi igazolassal lehet igényelni.

Az intézmény terilletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott
élelmiszerrel a tobbi gyerek elétt (péksiitemény, tiditd, csokoladé, cukorka, banan)
nem etikus, valamint az dvoda tisztdn tartisat (csoportszoba, 61t6z6, folyosd,) is

zavarja.

A sziilé az 6vodas gyermekét lehetGségéhez mérten otthon reggeliztesse meg. Tilos a
gyermek szekrényébe, ruha zsebébe, zsakjaba élelmiszert, kilondsen kemény
cukorkat, ragégumit stb. tarolni.

5.6.A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat!
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A beteg, antibiotikumot, lazcsillapitot szedd, még labadozo gyerek beadasa az
6vodaba, bolcsédébe a gyerek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi gyerek egészségének
megérzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben az o6vodapedagogus, és
pedagogiai asszisztens kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Az o6vodapedagogusnak tilos otthonrél bekiildott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman!
Az dvodapedagdgussal tortént részletes megbeszélés, valamint a gyermek Egyéni
fejlettségmeérd dokumentumaba tortént beiras utan, melyet a sziil§ alairasaval hitelesit,
az alabbi készitmények adhatok be, az orvos utasitdsa alapjan: allergia, asztma,
epilepszia elleni készitmények eredeti csomagolasban.
A csomagolason az aldbbi informdacidkat kell feltlintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténéd egyszeri beadasa, kezelés iddtartama stb.
Egyedi esetekben szakorvosi vélemény alapjan, a foigazgato és a telephelykoordintor
dont.
A gyermek betegsége esetén, a hianyzas utdn orvosi igazolds bemutatasa kételezd.
Az 6vodapedagogus és a pedagdgiai asszisztens teenddje baleset esetén: A gyermeket
haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset stlyossagatol fliggden orvosrdl gondoskodni kell és sziikséges esetén értesiteni
kell a gyermek sziileit.
Laz, hényas, hasmenés, hasgorcs esetén az Ovodapedagégus és a pedagodgiai
asszisztens értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutin a
sziilo gondoskodik az orvos felkeresésérol. Ilyen esetekben a gyerek csak orvosi
igazolassal (6. szamu melléklet Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra -
nyomtatvanyon) johet jbol az intézménybe.
Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az
illetékesek felé.
Az intézményben fejtetiivel fertézott gyermek nem jarhat, az 6vodapedagdgus és a
pedagogiai asszisztens a gyermek atvételét ez esetben megtagadhatja. A sziilé koteles
gyermeke fejét lekezelni, a tetiit, serkét (doglottet is) a hajabol eltavolitani. A gyermek
csak tlinetmentes allapotban mehet vissza a kozosségbe.
Az 6vodaban a gyermekek szamara a mikorom nem megengedett.

5.7.A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziilo6 minden esetben személyesen adja 4t
az ovodapedagogusnak, nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottnak,
ellenkezd esetben felelosséget nem vallal az intézmény.

A gyermek egyediil csak a sziild irasos felelosségvallalasaval jarhat 6vodaba. A
gyermekért az 6vodabol valo tdvozas utan feleldsséget nem vallalunk.

Az intézménybdl a gyermekeket csak a sziild, vagy az altala irasban meghatalmazott
személy viheti el. (NYILATKOZAT 5/1. szamu melléklet (6voda)

A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak az dvodaba ugy, hogy a korcsoport
napirendjét, szokasrendjét ne zavarjak.
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- A sziil irasban jelezze a csoportos 6vodapedagogusnak, pedagdgiai asszisztensnek,
ha eddig nem ismert személy fogja elvinni a gyermeket az intézményb6l.
- Valofélben 1évo sziilok esetében az ovoda koteles mindaddig atadni barmelyik
sziilének a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésr6l birosagi dontés nem sziiletik.
- Ha az 6voda zarasaig nem jonnek a gyermekért, az 6vodapedagogus és a pedagogiai
asszisztens telefonon értesiti sziilot és az illetékes hatosagot.

5.8.A gyerekek otthonrodl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

- A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi epségiiket
veszélyeztetd targyakat, valamint mobiltelefont, tablet-et, es okos orat, illetve
ékszereket. (pl.: olld, kés, penge, iiveg, stb.).

- Az 6vodai élet gyakorlasahoz nem szilkséges eszkozoket, targyakat, jatékokat, csak
nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

- A behozott jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak,
nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottnak, és jellel vagy névvel kell
ellatni.

- Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartjak be, az intézmény a bekdvetkezett
karért nem felelds.

- Az intézménybe, foleg a szoktatasi idoszakban az adaptacié megkonnyitése érdekében
behozhato az a targy amelyhez a gyermek kiilonosen kotodik.

- Az intézmény nem vallal feleldsséget a behozott targyakeért.

5.9.Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén:

A fejtetvesség megel6zése minden 6vodas gyermek sziil6jének feladata.

A fejtetvesség elterjedése a kozosségben a sziilok, az 6vodapedagogusok, a védéndk
egyiittmikdésével keriilheto el.

Ovodai telephelyeinken az 6vodak védéndi protokolljuknak megfelelden nevelési év elején,
majd negyedévenként legalabb egyszer, munkaterviikben meghatéarozott rend szerint tisztasagi
sziirést végeznek. Tetvesség esetén a szilirovizsgalatot az érintett dvodai telephelyeken, illetve
annak csoportjaiban kéthetente meg kell ismételni mindaddig, amig harom egymast kévetd
vizsgalat eredménye alapjan a tiinetmentesség és annak éalland6ésulasa megnyugtaté modon
meg nem oldodik.

Az 6vodapedagégusok ha a gyermekeknél fejtetvességre utalo jelet tapasztalnak, ellendrzik a
gyermek fejét.

A vizsgilatok soran, aki a tetvesség fennallasat észleli koteles annak megsziintetésérol
haladéktalanul intézkedni.

Ha a tetvességet az 6vodapedagdgus észleli és abban az idében nincs véd6ndi jelenlét, koteles
a sziilét haladéktalanul értesiteni, aki legrovidebb idon beliil a tovabbfert6zodés elkeriilése
érdekében gyermekét elviszi a kozosségbol.

A gyermek kezelése elsdsorban a sziil6 feladata és kitelessége.

Az 6vodai telehely koordindtor értesiti a védonét a tetvesség eléfordulasarol.

A gyermek az 6vodai kozosséget sziildi nyilatkozat leadasat kovetden latogathatja ismételten.
(2. szamu melléklet - Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérol)
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Ujboli fejtetvesség észlelése esetén az eljarasrend abban kiilonbozik, hogy a gyermek csak
védonoéi vagy gyermekorvosi igazolassal keriilhet jbol kzosségbe.

6. A sziilo jogai és kitelességei az intézményben:
6.1.A sziil6 jogai:

A szill6 joga a szabad 6voda valasztas, amennyiben a gyermek fejlodése és specidlis
fejlesztése mast nem igényel.
A gyereket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik,
illetve ahol a sziiloje dolgozik. A felvételr6l a foigazgaté dont. Az Svodakoteles
gyerek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A kételezd
felvételt biztositdo 6vodai telephely nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az alabbi
esetekben:

- haa gyermek betdltitte a harmadik életévét

- hétranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzeti

- ha a gyermek a gyermekek védelmérél és gydmiigyi igazgatdsrol szolo

torvény 41.§ - a szerint jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére,

- ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.
A sziil6 joga, hogy megismerje az dvodai intézményegység Pedagogiai Programjat,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a gyermekekre és sziildkre valamint a
nevelésre, gondozasra vonatkozo részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.
Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen évente két
alkalommal részletes és érdemi tdjékoztatast, a gyerek neveléséhez, gondozasiahoz
tanacsokat, segitséget kapjon, amikor az 6vodapedagdgus tobbi gyermekkel vald
foglalkozasat nem zavarja.
Az intézmény fOigazgatdja, az 6vodapedagdgusok hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon, az 6voda csaladi rendezvényein.
Kezdeményezheti sziildi szervezet létrehozasat, s abban tevékenyen kézremiikddhet.
Az o6vodai sziiléi szervezet (k6z6sség), érdekképviseleti forum figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét.
A nevelési-oktatdsi intézmény vezetje az 1l-es tipusi diabétesszel €16
gyermekrészére, abban az idétartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all,
sziiléjének, mas torvényes képvisel6jének kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkozd egészségiigyi intézmények szakmai irinymutatasa alapjan az
(1b) - (1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja. (Koznev. tv. 62.§.(1.a).

6.2.A sziilé kotelességei:

A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

A fenti esetekben a gyerek részére nem sziinhet meg az ovodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.
Amennyiben a sziilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az {ij 6voda
igazolasat meg kell kémni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.
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- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tole elvarhaté modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozdsségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagégusokkal €s
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

- Hianyzas esetén koteles az étkezést lemondani, hidnyzas utan Ujra igényelni.

- A ko6z6s kirandulasok esetén az 6vodapedagdgus altal kozolt szabalyok betartasa,
betartatasa.

- Tartsa tiszteletben az o6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. Az
6vodapedagogusok, és az O munkajukat segité alkalmazottak a gyerekekkel
osszefiiggd tevékenységeik soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot
ellaté személynek szamitanak.

6.3.A jogorvoslat és a sziilok tajékoztatisinak rendje:

- A szilld sérelmével a csoportvezetd Ovodapedagogushoz fordulhat, amennyiben
érdemi valaszt nem kap ugy az Ovodai telephely koordinitorhoz majd az
intézményegység vezet6hoz, illetve az intézmény foigazgatdjatol kérhet jogorvoslatot.

- A sziil6k minden nevelési év elso sziildi értekezletén kapnak tajékoztatast az 6voda
miikddési rendjérél, az 6vodapedagdgusok fogadoorairdl és a gyermekeket érintd
egy€b kérdésekrol.

- Ezen az elsb sziil6i értekezleteken keriil felolvasasra az intézmény Hézirendje.

7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.1.Az 6vodapedagogusok feladatai:

- Alapvetd feladatuk a rabizott gyermekek nevelése - fejlesztése.
Kotelességiik a gyermekek fejlodésének a figyelemmel kisérése €s elosegitése.
A sziildket évente két alkalommal tajékoztatni kell gyermekiikk fejlédésérol,
rendszeresen az Oket érintd kérdésekrol, figyelmeztetni, ha gyermeke jogainak
megovasa vagy fejlodésének elosegitése érdekében intézkedéseket tart sziikségesnek.
A sziil8 javaslataira, kérdéseire érdemi vélaszt adjon.
A gyermekek emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

7.2.A fejleszté pedagogusok feladatai:

- Felmérik és fejlesztik a részképesség zavarral kiizdé gyermekeket. Feleldsek a
fejlesztd munkéért.

- A gyermekek érdekében megbeszéléseket kezdeményeznek a csoportvezetd
6vodapedagdgusokkal.

- Fogadé 6ran tajékoztatjak a sziiloket a gyermekek egyéni fejlettségi szintjérol.

- Kapcsolatot tartanak az Pedagogiai Szakszolgilattal és a Tanulasi Képességet
Vizsgalo Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsaggal.

7.3.A pedagogiai asszisztens feladatai:

- Az intézményben foly6 pedagdgiai munka segitése heti 40 éraban.
- Az 6vodai csoportok és gyermekek 6nallo feliigyeletének ellatdsa abban az esetben, ha
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a csoportban nem tartozkodik 6vodapedagdgus.
- A Pedagégiai Program eredményes megvalositasa, a gyermekek zavartalan és
folyamatos ellatasa érdekében segitse az 6vodapedagdgusok munkajat.
- A gondjéra bizott gyermekek testi épségéért teljes koril felelosséggel tartozik.
- Koteles gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasardl, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlodésiik optimalis segitésérdl az 6vodapedagdgusok
irdanymutatéasa szerint.

7.4.Dajkak feladatai:

- Az 6vodai csoportok és gyermekek 6nallo feliigyeletének ellatisa abban az esetben, ha
a csoportban nem tart6zkodik 6vodapedagogus.

- A dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely szilkséges a gyermek egész napos
Ovodai ellatasdhoz, az 6vodaban a nevelési célok eléréséhez az 6vodapedagdgus
iranyitasaval.

- A gyermek gondozasaban, nevelésében valo részvétel.

- Az 6voda épiiletének és kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztantartasa.

- Elvégzi a telephely koordinator altal munkakorébe utalt feladatokat.

8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:
8.1.Az 6voda helyiségeinek a sziilok altali hasznalhatésaganak rendje:

- Az 6voda bejaratat érkezéskor €s tavozaskor minden sziild koteles becsukni és
bereteszelni.

- A csoportszobdba, mosdoba utcai cipével bemenni nem szabad, a fertdzés veszély
elkertilése miatt.

- Az intézmény helyiségeit a sziilok nem hasznalhatjak, dohanyozni az intézmény egész
teriiletén tilos!

- Az dvoda jatékait, csak 6vodai dolgozé feliigyeletével hasznalhatjak a gyerekek, ezért
a sziil6 nem engedélyezheti azok hasznalatat.

- Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kot6dd szervezet
nem milkddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét semmilyen
ligynoki tevékenység nem folytathato.

- A Korona Ovoda és a Kozponti Ovoda bejaratat a déli - ebédeltetési idészakban a
gyerekek nyugodt étkezésének biztositasa érdekében zarva tartjuk. Nyitas: 1230 — 124
ora kozott.

9. Intézményi 6v6-védo eldirasok:
- A gyermekcsoportokban életkoruknak megfelelden rendszeresen felhivjuk a gyerekek
figyelmét, a balesetet okozd helyzetekre, eszkozokre, megfelelé magatartasformakra.

- Kérjik a sziiloket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabalyokra.

- Kérjik az ajtokon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatat hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megel6zziik.
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- Az évodapedagdgusok és az 6vodai dolgozok altal hasznalt eszkozoknek meg kell

felelni a biztonsagvédelmi, tlizvédelmi eldirasoknak.

- Az o6vodapedagégus a gyermekekért felel ezért figyelembe kell venni az dltala
hasznalt eszkdzok biztonsagossagat, tehat az 6vo- védo eldirasok figyelembevételével
viheti be a foglalkozasokra az altala készitett, vagy hasznalt eszkdzoket.

10. Egyéb rendelkezések:

10.1. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység:

Az intézmény a kovetkezok szerint szabalyozza az intézményben folytathatd
reklamtevékenységet:

10.1.1. Tiltott és megengedett reklamtevékenység:
Az intézményben a kovetkezok kivételével tilos a reklamtevékenység:
Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:
- A gyermekeknek szol. A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egészséges
életmod, kornyezetvédelem, tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturalis
tevékenység.

10.1.2. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A reklamtevékenység folytatdsanak minden formaja, modja csak a féigazgaté engedélyével
lehetséges.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jel6lni:

- A reklamtevékenység folytatasdra engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasira

jogosult személy, szerv megnevezését, cimét.

- A reklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat.

- A reklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb id6tartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény oriz,
masik példanya atadasra keriil az engedélykéronek.
A féigazgaté az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

10.1.3. A reklamtevékenység jellegének besorolasa:
A foigazgat6 onalloan, illetve az ltala jelentosnek mindsitett reklamtevékenység esetében:

- anevelotestiilet,

- asziiléi kozosség bevonasaval allapitja meg valamely reklamtevékenység jellegét.
A féigazgat6 koteles:

- az 6vodapedagdgustol,

- a sziilétdl, az intézményben folyd reklamtevékenységgel kapcsolatos minden
észrevételt megvizsgalni.

10.1.4. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység lehetséges formai, médjai:
- 10jsagok terjesztése,

- szorolapok,

27




Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

- plakatok,

- szobeli tajékoztatas stb.

Az adott reklamtevékenység soran alkalmazhaté format, modot a féigazgatd altal kiadott
engedély hatarozza meg.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Az udvar hasznalati rendje:

Az intézmény udvaran az 6vodas gyermek csak dvodapedagogus vagy neveld — oktatd
munkat kdzvetleniil segité alkalmazott feliigyeletével tartozkodhat.

Az udvaron 1év6 jatékokat, létesitményeket csak Ovodapedagdgusi vagy neveld —
oktaté munkat kdzvetleniil segitd alkalmazott feliigyeletével hasznalhatjak.

Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszotér, az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személyek nem hasznélhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett
csaladi rendezvények.

A telefonhasznalat szabalyai:

A gyermekek foglalkoztatdsa kozben sem 6vodapedagdgus, sem neveld — oktatd
munkat kdzvetleniil segité alkalmazott nem hivhaté telefonhoz.

Maganjellegii telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos feliigyelete megoldott.

Az intézmény teriiletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ett6] abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - a foigazgatd
engedélyével -, ha a munkavallalo csaladtagjanak egészségiigyi allapota azt indokolja.

Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje:

Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasardl, ha
nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, az igazgato dont.

A bérleti szerzodésben ki kell kotni az épiiletben tartdzkodas idejét, a rendeltetésszerti
hasznalat modjat és a bérld kartéritési kotelezettségét.

A dohanyzasrol valé rendelkezés:

Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.

10.6.

A sziil6i igények alapjan szervez6doé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel

szabalyai:

A sziild 6nkéntes elhatarozasan alapulo eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem az
6voda alkalmazottja.

Tudomaésul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli felel6sség.

A foigazgato és a szolgaltatast nyujtd kozotti egyiittmikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
Az intézményben barmilyen kiils6 szolgaltatast 6vodapedagdgus irdnyitasaval csak
pedagbgus végzettségli személy tarthat.
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Nevelési idoben szervezett, 6vodan kiviili foglalkozasokkal kapcsolatos szabalyok:
Ilyen programok a kovetkezOk: helyszini foglalkozés, kirandulas, séta, szinhaz és
muzeum-latogatas, kulturalis és sport programok, iskolalatogatas stb.

Els6dleges feladat a sziilok tajékoztatasa.

A sziil6i nyilatkozatok, engedélyek beszerzése a nevelési év elején torténik.

Az engedélyezési dokumentumnak tartalmaznia kell a tervezett foglalkozas,
kirandulas idépontjat, helyszinét. A sziilo aldirasaval adja beleegyezését a programon
vald részvételre.

Az 6vodai telephely koordinator tajékoztatasa: A tervezett foglalkozas, kirandulas
el6tt 3 munkanappal szobeli tajékoztatast kell adni a f6igazgatd részére a kirandulas
feltételeirol.

A féigazgatoi engedélyezés feltétele: Séta alkalmaval: 25 f6s gyermek-csoportnal a
kiséretet két Ovodapedagogus, vagy neveld - oktatdé munkat kozvetleniil segitd
alkalmazott és egy dajka latja el. Hosszabb séta alkalmaval: 25 fés gyermek-
csoportnal a kiséretet két 6vodapedagdgus, vagy neveld - oktaté munkat kozvetleniil
segit6 alkalmazott, és egy dajka és még két felnott kisérd latja el. (sziilo vagy dolgozo)
A csoport felkészitésének megléte (hogyan kell biztonsagosan kozlekedni);

A sziil6i engedélyek.

Az 6vodapedagogus kotelessége:

T4jékoztatni a sziil6t amennyiben részt vesz a programon — a k6zds szabalyokrol.

A Kkiilsé programok, foglalkozasok szervezésére vonatkozé szabalyok maradéktalan
betartésa.

Rendelkezésre allas: munkanapokon, az 6vodapedagdgus munkaidejében.

A fakultativ hit-és valldsoktatas idopontjat és helyét biztosité eljaras rendje:

Az intézmény biztositja a sziilo kérése alapjan a gyermek szdmara a torténelmi
egyhazak altal szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast.

Ehhez sziikséges az intézmény és az egyhaz kozott létrejott egyiittmitkodési
megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

Az intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai
életet, a nevelés folyamatat.

Az intézmény biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.

Az intézményben, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak hitbéli
meggy6z6dését, lelkiismereti €s vallasszabadsagat.

A hit és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kémi a
sziil6i szervezet véleményét.

Ovodai szocialis segito tevékenység:

2018. szeptember 1-t6l a Gyvt. 40/A. § (2) ag) pontja értelmében a csalad és gyermek;joléti
kOzpont az 4ltalanos szolgaltatasi feladatain til a gyermek csaladban nevelkedésének
eldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a gyermek igényeinek
és sziikségleteinek megfelel6 06nalld egyéni €s csoportos specidlis szolgaltatasokat,
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programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai segitd tevékenységet biztosit. A végrehajtassal
kapcsolatos részletes szabalyozast az 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet tartalmazza.
A tevékenység célja:
- a gyermekek, sziilok, 6vodapedagogusok részére adekvat szakmai segitség nyujtasa,
hogy képesek legyenek felismerni €s jelezni a gyermekeknél észlelt valtozasok alapjan
a hattérben rejlé problémakat,
- elsddleges prevencios programok miikddtetése,
- az észlel6- és jelzorendszer hatékony mitkodésének segitése,
- a gyermekek veszélyeztetettségének megelézésében ¢€s megsziintetésében vald
segitségnyujtas,
- szocialisan hatranyos helyzetii gyermekek helyzetét javitd szolgéltatdsok nyujtasa,
lehetéségeik mind szélesebb korti kihasznalasa érdekében.

10.10. Kozosségi szolgalat:
A nemzeti koznevelésr6l szol6 2011. évi CXC torvény és a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet
rendelkezik az onkéntes kz6sségi szolgalat elvégzésérol.
A torvények értelmében az intézmény fogadja a varos kozépiskolainak azon didkjait, akik az
szeretnék intézménylinkben teljesiteni kozosségi szolgalatukat.
Célja:

- Az intézményben folyé munkatevékenységek megismertetése.

- Munkavégzésben tapasztalatokat szerezzenek a didkok.

- Empatia, feleldsségvallalas, egytittmiikodés fejlesztése.
A célok sikeres megvalositdsa érdekében koordinatorok iranyitjdk intézménylinkben a
Koz6sségi szolgalatot.

10.11. Az intézményben folytathaté kereskedelmi tevékenység:
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabalyozza az intézményben folytathatd kereskedelmi
tevékenységet:

10.11.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!
Kivételt képezo kereskedelmi tevékenység:
- A gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok.
Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhaté format, médot az igazgatd hatarozza
meg.

11. Zar6 rendelkezések:

A Hazirendet 6vodai alkalmazotti testiilet 2024. junius 13-an, megtartott alkalmazotti
értekezleten elfogadta.

Az elfogadas tényét az alkalmazotti kozosség a mellékelt alairasi lapon dokumentaljak.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde Hazirendjével kapcsolatban a Sziilsi Szervezet 2024.

augusztus 29-én, megtartott értekezletén egyetértését fejezte ki, melyet a mellékelt sziil6i
nyilatkozat alairaséval tanusitanak.
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E Hazirend 2024. szeptember 1. napjan lép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2022. szeptember 1.-én életbe 1épett Hazirend.

Békés, 2024. augusztus 31.

PH.

..................................

Béres Istvanné
foigazgato
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FO. VA
.

Hazirend — bolcsédei intézményegység

Készitette:
Zseak Laszloné bolcsddei intézményegység vezetd
2024.
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Az intézmény OM azonosit6 szama:
028047

Készitette:

Béres Istvanné
igazgato
Zseak Laszloné

Foldvar Bolcsode: 02847014

bolcsddevezetd: Csokmeiné Kulcsar Marta

Casper Ala e ot~

Golyafészek Bolcsode: 02804715
bolcsddei intézményegység vezetd/
bolcsédevezetd: Zseak Laszloné

bolcsddei intézményegység
vezetd/bdlesddevezetd alairasa:

Legitimacids eljaras — Az érvényességet igazolo alairasok

114/2024. iktatészamon elfogadta:

......................................................

Hucz Andrea
bolcsddei intézményegység nevében

Jegyzokonyv: ...../2024.
Véleménynyilvanitok:

Sziiléi Szervezet nevében

Jovahagyta:

........................

...............................

Deékné Domonkos Julianna Tarsulasi Elnok
Békési Kistérségi Intézményfenntarté Tarsulas
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Wtca 4.
7t PV,
<& 1

Hatalyos a kihirdetés napjatol: 2024.szeptember 1.

A dokumentum jellege: nyilvanos
megtalalhat6: www.ovodak.bekesvaros.hu

Verzio szam: 1/ 2024. 6 eredeti példany

Iktato szam: 114/2024.
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1. Az intézmény adatai:

Az intézmény neve:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde

Cime:

5630 Békés, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Piac tér 3. (TetOtér)

OM azonosito:

028047

Tipusa:

ovoda - bolcsdde

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Fax szama:

(66) 411 — 680

E-mail cime:

bekesiovodak@bekesvaros.hu

Az intézmény féigazgatdja:

Béres Istvanné

Elérhetosége: Békési  Kistérségi Ovoda és Bolesode
Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (tet6tér)
Telefonszam: (66) 411 — 680

Cim: 5630 Békés, Piac tér 3. (tetdtér)

Fogadé ora:

Hétf6t61 — csiitortokig: 8% — 15%
Pénteken: 8% — 12%

E-mail cime:

beres.istvanne@bekesvaros.hu
bekesiovodak@bekesvaros.hu

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Bolcsddei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné Békés, Rakoczi utca 16.
Telefonszam: (66) 411 — 219

Fogado ora:

Elozetes egyeztetés alapjan minden nap

890 ¢s 15% 6ra kozott
Gazdasagi vezetd/altalanos | Debreceni Katalin
igazgatohelyettes: Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
Gazdasagi iroda
Békés, Piac tér 3. (tetdtér)
Telefonszam: (66) 411 — 680
Fogadé ora: El6zetes egyeztetés alapjan minden nap
8% &s 15% ora kozott
Ovodatitkar: Szant6 Katalin
Bolcsédék
Foldvar Bolcséde
Cim: 5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefonszam: (66) 411 — 164
Vezet6: Csokmeiné Kulcsar Marta

Fogad¢ ora:

Eldzetes egyeztetés alapjan minden nap
8% ¢és 15% 6ra kozott
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E-mail: vezeto@foldvarbolcsi.hu
Golyafészek Bolcséde
Cim: Békés, Rakoczi utca 16.
Telefonszam: (66) 411 — 219
Vezeto: Zseak Laszloné
Fogadé éra: Elbzetes egyeztetés alapjan minden nap
890 ¢s 15% 6ra kozott
E-mail: golyafeszek@gmail.hu

2. Altalanos rendelkezések:

2.1. Jogszabalyi hattér:

A Haézirend az alabbiak jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:
Torvények:

2023.évi LII. térvény a pedagdgusok életpalyajarol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény
modositdsarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mik6désérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél szolé torvény
végrehajtasarol.

2011. évi CXCV. Torvény az allamhéztartasrol (Aht.)

368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az éllamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol (Amr.)

2012. évi L. torvény a Munka Térvénykonyvérdl (Mt)

2012. évi II. térvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartas rendszerérol.

2011. évi CXII. Torvény az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

Bolcsode:

Boélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjal997. évi XXXI. térvény 43.§
2011. évi CXII. tdrvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskoddst nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositdsdrol

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol
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- 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban torténd végrehajtasarol

- 328/2011. (XII1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol €s az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mlkodési nyilvantartasarol

- 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:
- Mbddszertani levél Bolcsddei adaptacié (1979) Budapest, Bolcsddék Orszagos
Modszertani Intézete
- Modszertani levél Folyamatos napirend a bolecsddében - BOMI, (1982.)
- Utmutat6 a bslcsédei kisgyermekneveldk csaladlatogatasahoz- BOMI, 1989.
- Moddszertani levél Jaték a bolcsddében - BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.
- Moddszertani levél A bolcsddei nevelés - gondozas szakmai szabalyai - SZMI 2009.
- A bdlcsoddei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja - SZMI 2008.
- Moddszertani levél A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai - NRSZH 2012.

2.2. A Hazirend célja:

A Hazirend az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan azokat a
rendelkezéseket és szabalyokat tartalmazza, amelyeket mind a kisgyermekneveléknek, mind a
sziiloknek, mind a gyerekeknek jogaik és kotelezettségeik sszhangjanak megteremtésével be
kell tartaniuk.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde a gyermekek érdekeit mindenek felett figyelembe
vevd, nyitott intézmény. Ezért kiemelten fontos megtartani azokat a miikddési-
egyiittmiikodési folyamatokat, amelyek biztositjak bolcsddéseink feleldsségteljes ellatasanak
koriilményeit.

A kisgyermeknevelok altal meghatarozott Hazirend biztositja az intézmény életének
torvényes miikodését, a nevelés és gondozas zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek
kozosségi életének megszervezését, a bolcsdde Szakmai Programjaban foglalt célok
megvalositasat.

2.3. A Hazirend hatalya:

- A Hazirend az intézmény belsé életét szabalyozza. Hatilyos a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolcséde bolcsédéinek teriiletén, a teriiletére vald belépéstdl annak
elhagyasaig, illetve szervezett bolcsddei rendezvényeken.

- A Hazirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde intézményével
kapcsolatban 4116 gyermekekre, szilleikre ¢és az itt dolgozo valamennyi
kozalkalmazottra, kozfoglalkoztatott, kozosségi szolgalatot teljesitore.
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- A Hazirendet a kisgyermekneveldk kozossége, a sziilok kozosségének egyetértési
jogaval fogadja el.

- A Hézirend modositasat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

- A Hazirend a hatalyba 1€pés napjatol visszavonasig érvényes.

- A Hazirendet az intézmény igazgatoja, bolcsddei intézményegység vezetd késziti, és a
kisgyermeknevelok kozossége fogadja el. A Hazirend elfogadasakor, illetve
modositasakor a sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

- A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

2.4.A Hazirend nyilvanossaga:

- A Haézirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilonek,
valamint az intézmény kozalkalmazottjainak, kozmunkat végzoknek, kozosségi
szolgalatot teljesitoknek) meg kell ismernie.

- A Hazirend az intézmény igazgatdja altal hitelesitett maésolati példanyban
megtekinthetd a bolcsddékben, €s az intézmény honlapjan. Honlap cime:
www.ovodak.bekesvaros.hu

- A boles6dék kozponti hirdetd feliletén, kozolni kell az alapdokumentumok, igy a
Hazirend elérhetdségét, a tajékoztatas kérés rendjét.

- Az els6 Osszevont bolcsddei sziildi értekezleten tajékoztatni kell a sziiléket a Hazirend
tartalmarol.

A Hazirend egy — egy példanyat at kell adni:
- A sziiloi szervezet elnSkének,
- valamennyi kisgyermeknevel6nek és egyéb foglalkoztatottnak,
- A Hazirend valtozéasakor az atdolgozott anyagot ismételten nyilvanossagra kell hozni.

A bolcsddei intézmény egység nyilvanos dokumentumai:
- SZMSZ,
- Hazirend,
- Szakmai Program,
- Az intézmény koteles a bolcsdde dokumentumairdl szdbeli tajékoztatast adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint mddositasa esetén.
- A sziil6 szoban jelezheti tovabbi tdjékoztatasi igényét.

3. Az intézmény bélcsédéinek hasznalatba vételi rendje:
3.1.A bolcsddei jelentkezés, elojegyzés, felvétel:
- A bolcsédébe a sziild gyermeke felvételét az év soran barmikor kérheti.
- A bolesodei felvétel iranti kérelmet a sziilonek vagy torvényes képviselének az
intézmény igazgatdjahoz kell benyujtania a ,,Felvételi kérelem bolcsodei alapellatasra”
- elnevezésli nyomtatvanyon (4. szamu melléklet).
- Az eldjegyzés helyérdl, idejérol a sziikséges okmanyok bemutatasardl a jogszabalyok
figyelembevételével az igazgat6 dont.
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A bolcsoédébe 1épéskor, a gyermek egészségi allapotarol és a kotelezd védooltasok
beadasarol — az Egészségiigyi Konyv és Védooltasi Adatlap bemutatasaval taj€koztatja
a sziil6 az bolcsddei intézményt.
A bolcsodei ellatas kezdetekor kell nyilatkoznia a sziilonek gyermeke egészségi
allapotarol. (3. szamu melléklet - Sziildi nyilatkozat).
Bolcsoédei elhelyezést kezdeményezhet a sziild, gondviseld elézetes tajékoztatasat
kovetbden: a gyermekjoléti szolgalat, a Gyamhivatal, gyermekorvos.
A bolcsddébe a 20 hetes - 3 éves korig hozhatok a gyermekek.
Gyermekgondozasi dijban (GYED) részesiild sziil6 gyermeke is felveheté a
bolcsddébe az extra GYED igénybevétele esetén.
Elényt élveznek azon csaladok gyermekei, ahol mindkét sziilé dolgozik, valamint a
Gyermekjoléti Szolgalat altal nyilvantartasba vett gyermekek.

A bolcsédei eldjegyzést kvetden a jogviszony kezdetének meghatdrozasa az elsé sziiloi
értekezleten torténik.

A bolesddei alapellatasra, felvételt nyert gyermek hatarozatat az intézmény fdigazgatdja a
meghatdrozott datummal kiildi ki azok szdmara, akik az adott nevelési/gondozasi €v januar
hénap 31. napjaig felvételt nyertek, ebben az idoszakban kezdik meg gyermek beszoktatasat.
Akik el6jegyzéskor az adott nevelési/gondozasi év februar 1-e utdn kérik gyermekiik
elhelyezését, 8k eldjegyzésre keriilnek, ami nem jelent felvételt. Az lires bolcsodei helyek
betosltése ezt kovetden fontossagi és idorendi sorrendben torténik.

3.2.Dontés a gyermek bolcsédei felvételérol:

A férohelyek mértékéig a gyermekek felvételérol a foigazgaté dont, a bolcséde
szakmai vezet6jének véleménye alapjan.

A sziil6 a felvétel eredményérol irasban kap hatérozatot.

A sziild, gondviseld szamara kedvezétlen dontés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmény féigazgatdjahoz eljuttatott és a bolcséde fenntartéjanak cimzett
kérelemben.

A gyermekek csoportba vald beosztasarol a bolesdde szakmai vezetdje dont.

A csoportok szervezésének elveit a bolcsddei Szakmai Program tartalmazza.
Bolcsddei felvételnél elonyt élvez az a gyermek, akinek a Gyvt. 42/4 §. ezt indokoltta
teszi.

3.3.A gyermek szamdra nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, médja:

Szakszerli nevelés - gondozas, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacio segitése.

Napi négyszeri (életkornak megfeleld) étkezés.

A fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet biztositasa.
Egészségvédelem-egészségnevelés, higiénés szokasok kialakulasanak segitése.
Allandosag (sajat kisgyermekneveléi rendszer), egyéni banasmod.

1d6jarastol fliggben napi lehetdség a szabad levegdn valé jatékra.

Korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok hasznalatanak biztositasa.

Ovodai életre valé felkészités
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3.4.A gyermek bolcs6débol valé tavolmaradasa:

A gyermek bolcsddei jogviszonya a beiratds napjaval kezdddik és tart az elhelyezés
megsziinéséig. Jogviszony nem sziinik meg az egyéb tavolmaradas idétartamara.

A tavolmaradas igazolt: betegség, a sziilo altal elore jelzett révidebb — hosszabb
k6z0s tevékenység, csaladi program. A gyermek betegsége miatti tdvolmaradas esetén
a sziil6 felgyogyulasrdl orvosi igazolast koteles hozni.

A tavolmaradas igazolatlan: ha a sziil6 nem jelzi a tdvolmaradés okat.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek igazolatlan mulasztasat jelezni kell a
Csaladsegitd és Gyermekvédelmi szolgalatnak €s a jegyzonek.

3.5.A bolesédei ellatas megsziintetésének esetei:

Ha a gyermek orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartidsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét.

A Gyvt. 37/4. § (1) Ha e torvény masképp nem rendelkezik, a gyermekek esélynéveld
szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodast nyu;jto ellatds megsziinik

a) a hatarozott ideji elhelyezés esetén a megjelolt idotartam - illetve a
meghosszabbitott idOtartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/4. § (2) bekezdése értelmében az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatds megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az igazgaté az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés iddpontjaban,
illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/4. § (3) bekezdése szerint az igazgatd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a Hazirendet ismételten stlyosan
megsérti, vagy az ellatés feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Amennyiben a gyermek bélcsddei ellatasat tobb alkalommal €s legalabb egybefiiggd
10 napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkozbeni ellatdsanak (bolcsédei ellatds) megsziintetését
vonhatja maga utan. Az ismételt indokolatlan hidnyzds a Hazirend silyos
megsértésének mindsiil! Indokolatlan hidnyzas esetén a sziild, torvényes képviseld
részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.
Amennyiben erre a levél kézhezvételétol szamitott 5 napon beliil nem Keriil sor, a
gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre keriil.

A Gyt 37/A. § (4) bekezdése alapjan az igazgatd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrdl irasban
értesiti a jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a
fenntartohoz fordulhat.

4. Az intézmény bolcsédéinek nyitva tartasa:

A bolcsédék napi nyitva tartasa: 6% — 1

700
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Nyéari takaritasi sziinet minden évben: junius 15.- augusztus 20. idészakban fenntartdi
hatarozat alapjan négy hét. Elozetes felmérés kovetden a sziilok a nyitva 1évé bdlcsddébe
vihetik két hétre gyermekiiket. Kivéve a gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilok, a HH,
illetve HHH gyermekek, akik teljes id6tartamban igényelhetik az tigyeletes bolcsédét.

Az iigyeletek megszervezésének rendje a Golyafészek Bolcsédében a myari takaritasi
sziinet alatt: A sziiloi igények teljesitését és a Golyafészek Bolcsédében a 15/1998. (IV.30)
NM rendelet hatdrozza meg.

Ezért a Foldvar Bolcséde 1. — 2. — 3. — 4. csoportszobaiban gondozott gyermekek sziilei a
sziinet elsd két hetében, az 5. — 6. — 7. — 8. csoportszobaiban gondozott gyermekek sziilei a
sziinet masodik két hetében kérhetik a cserebolcsddében gyermekiik elhelyezését.

A bolcsddékben a nyari takaritasi sziinet ideje alatt, illetve az athelyezett munkanapokon az
iigyeletre kijel6lt, nyitva tart6 bolcs6dében ligyeleti ellatas vehetd igénybe.

A nyari takaritasi szlinet ideje alatt, nyaron junius 15. — augusztus 31.-ig illetve az athelyezett
munkanapokon, a gyermekeket 6sszevont, iigyeleti csoportban helyezziik el.

4.1. Bolcs6dék napja:

A nevelési — gondozasi év folyaman a bolcsédében egy nevelésnélkiili munkanap vehetd
igénybe. (6/2016. (1Il.) 24. EMMI Rendelet 43.§ (1). A bolcsédében aprilis 21.-¢ nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. Ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legk6zelebbi munkanapon kell kiadni.

5. Gyermekek az intézményben:
5.1.A gyermekek jogai:

- A bolcsédébe jard gyermeknek joga, hogy az intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék, étrendjét, pihend idejét, jatékidejét €letkoranak és
fejlettségének megfeleléen alakitsék. ki. Biztonsaga érdekében a bolcsddében
tartozkodasa ideje alatt végig kisgyermeknevel6 feliigyelete alatt alljon.

- A gyermek joga, hogy segitséget kapjon csaladjdban torténd neveléshez,
személyiségének  kibontakoztatasahoz, a  fejlodését  veszélyeztetd  helyzet
elharitasdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéshez.

- Joga tovabba, hogy nemzeti, illet6leg etnikai hovatartozasabol, sziilei vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désébol hatranya ne szarmazzon.

- Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

- A gyermek nem vetheté ald testi fenyitésnek, megaldz6 biintetésnek vagy
banasmaddnak.

- A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

5.2.A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése:
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Bolesédében a kisgyermekek fejlddésének nyomon koévetését, és annak rendszeres
dokumentélast, a Bolcsodei fejlddési dokumentacidban a szakmai szabalyok
betartasaval a kisgyermekneveldk végzik.

A gyermek fejlddésében tortént valtozasokrdl a sziiloket (torvényes képviselot)
szdban, és a csaladi flizetben irdsos formaban is tajékoztatjak a bolcsdde szakdolgozoi.
A gyermekek bolcsddébe jarasa soran, a kisgyermeknevelok altal megfigyelt és
lejegyzett fejlédési szakaszokat, valtozasokat, elmaradasokat, a fejlédésiik nyomon
kovetését, a tovabbi fejlodésik elosegitése érdekében, a bolcséde elkiildi
anamnézisként, az 6voda részére.

5.3.A gyermekek apoltsaga, ruhazata az intézményben:

A gyermekek szamara sziikséges megfeleldé mennyiségli és méretli valtoruha
biztositasa.

Az a4gynemik, toro6lkozok, altatast segitd targyak (cumi, pliiss stb.) sziikséges
tisztitasardl, illetdleg idobeni bekiildésérol a sziilé6 gondoskodik.

A gyerekek személyes ruhazatat, holmijat kérjilk a gyermekek, bolcsédei jelével
ellatni.

A gyerekek szamara sarkos, bokafogd valtocipé javasolt.

A gyermek legyen apolt, ruhdzata minden esetben legyen tiszta.

5.4.A gyermekek csoportba valo beosztasa az intézményben:

A bolcsodébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a bolcsddevezet6 dont, a
szilok, és a kisgyermeknevelok véleményének kikérésével, valamint az allami
finanszirozas altal eloirt szabalyok figyelembevételével.

Sajatos nevelési igénytl gyermek felvétele szakértdi vélemény alapjan torténik.

A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbol heterogén és homogén
Osszetételiiek.

5.5.A gyermek étkeztetése az intézményben:

Az étkezési téritési dijak megallapitasa az érvényben 1év6 rendelkezések alapjan torténik.
Az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa az élelmezésvezetd, az Ovodai
gondnoksag gazdasagi ligyintézdje munkakorébe tartozik.

Bolcsodei étkezés esetén a személyi téritési dijra vonatkozo szabalyok:

A Gyvt 146. § (1) bekezdése és a (2) bekezdés (b) pontja értelmében a bolcsédei
ellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasaért személyi téritési dijat
(étkezés, gondozas) kell fizetni. A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek
esetén a sziildi feliigyeletet gyakorld sziilé vagy mas t6érvényes képviseld (a
tovabbiakban egylitt: kotelezett) az Intézménynek fizeti meg.

A Gyvt 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kdtelezett a téritési dijakat vitatja, illetve
annak csokkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrol szO0lo értesités
kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliill a fenntartohoz fordulhat. Fenntarto:
Békési Kistérségi Intézményfenntartd Tarsulas (cim: 5630 Békés, Petofi u. 2.)
Ingyenes étkezést kell biztositani bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek utan, ha:
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- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil.

- Tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €I, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban €, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto
havi jévedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi  jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢€s
nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegének 130%-4at,

- vagy nevelésbe vették.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. kdzott kertil sor.

A befizetés pontos datumat a bolcsddében jol lathaté helyen kifliggesztjiik.

A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor keriil elszamolasra.
Bolcs6dében a hianyzas el6z6 nap 12 6raig mondhato le.

A hianyzé gyerekek ebédjének kiadasara a kozegészségiigyi eléirasok betartdsa miatt
nincs lehetoségiink.

A bolcsédében napi négyszeri étkezést biztositunk, élelmiszerekbol ételmintat 72 dran
at a hiitében koteles tarolni az intézmény. A gyermektarsak megvendégelésére csak
zért csomagolasu, bolti élelmiszert lehet a bélcsddébe behozni.

A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett eétkezesért téritesi
dijat fizetnek.

Az étkezési, téritési dijat évente a Képviseldtestiilet hatarozza meg.

Az esetleges fizetési kedvezményeket a Gyermekek védelmérél és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§.-a, ill. a telepiilés jegyz6je allapitja
meg.

Az étkezési téritési dijakat az élelmezésvezetonek kell készpénzben kifizetni, ill. az

intézmény szamléjara utaltatni.

Bolcsédés gyermek esetében: (328/2011.(X11.29) Kr.16.§. (2)(3) alapjan.

A gazdasagivezetd havonta ellenérzi az étkezési téritési dij befizetését, amennyiben a
fizetésre kotelezett sziild a befizetést elmulasztotta, fizetési felszolitast kap, 15 napos
befizetési hataridével. Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg a fOigazgatod
nyilvéantartasba veszi és a dijhatralékrdl negyedévente tajékoztatja a fenntartot.

Tej — vagy liszt érzékeny, cukorbeteg gyermek esetében a sziilé altal behozott ételt
csak kiilon, zart, névvel ellatott edényben tudjuk atvenni.

Az intézmény terilletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott
élelmiszerrel a tobbi gyerek el6tt (péksiitemény, iditd, csokoladé, cukorka, banén)
nem etikus, valamint a bolcséde tisztan tartasat (csoportszoba, 61t6zd, folyosod,) is
zavarja.

A bolcsédés gyermeket, amennyiben a sziilo reggeliztetés idejére nem hozza be az
intézménybe, otthon kell megreggeliztetnie, mert mar csak tizérait all médunkba
szamara biztositani.

5.6.A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!
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A beteg, antibiotikumot, lazcsillapitét szedd, még labadozé gyerek beaddsa a
bolcsodébe a gyerek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi gyerek egészségének
megorzése ¢érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben a kisgyermekneveld
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
A gyermek betegsége esetén, a hianyzas utan orvosi igazolas bemutatasa kételezo.
A kisgyermeknevel6 teendoje baleset vagy napkozben megbetegedd gyerek esetén: A
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport felligyeletét meg kell
szervezni. A baleset stulyossagatol fliggéen orvosrol gondoskodni kell és sziikséges
esetén értesiteni kell a gyermek sziileit.
L4z, hanyéas, hasmenés, hasgdrcs esetén a kisgyermeknevel6 megkezdi a 14z
csillapitdsat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. A
kisgyermekneveld rogziti a tiineteket a Bolcsddei Torzslap — Rendkivilli események
oldalan, tovabba kitolti a Gyermekorvosi vizsgalatra javaslatot. Ezutan a sziilo
gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetekben a gyerek csak orvosi igazolassal
(6. szamu melléklet Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra - nyomtatvanyon) johet
ujbol az intézménybe.
Fert6z0 betegség (rubeola, varicella, skarlat, majgyulladds) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdveten jelez az
illetékesek felé.
Az intézményben fejtetiivel fert6zott gyermek nem jéarhat, a kisgyermeknevel a
gyermek atvételét ez esetben megtagadhatja. A sziild koteles gyermeke fejét lekezelni,
a tetiit, serkét (doglottet is) a hajabdl eltavolitani. A gyermek csak tiinetmentes
allapotban mehet vissza a kozdsségbe.

Gyodgyszerbeadas a bélcsédében:

Bolcsédében az esetlenként a lazcsillapitason kiviil, gyogyszert vagy gyogyhatasu
készitményt a kezel$ orvos utasitasa alapjan kaphatnak a gyermekek.

A korabban alkalmazott, otthoni lazcsillapité kuprol, és gyogyszeres terapiardl a sziilé
kateles nyilatkozni, melynek dokumentalasa a gyermek torzslapjan torténik.

A kisgyermeknevel6vel tortént részletes megbeszélés, a csoportnapléban vald
rogzités, valamint a torzslapba tortént beirds utan, melyet a sziil6 alairasaval hitelesit,
az alabbi készitmények adhatok be, az orvos utasitdsa alapjan: allergia, asztma,
anyagcserezavar, vese-, hugyuti, epilepszia, kohogés, orrdugulas elleni készitmények
eredeti csomagolasban.

A csomagolason az alabbi informécidkat kell feltiintetni: a gyermek neve, adagolas
mennyisége, délben torténd egyszeri beadasa, kezelés id6tartama stb.

5.7.A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziilé6 minden esetben személyesen adja at
a kisgyermekneveldnek ellenkezd esetben felelosséget nem vallal az intézmény.

Az intézménybodl a gyermekeket csak a sziilo, vagy az altala irdsban meghatalmazott
személy viheti el. (NYILATKOZAT 5/2. szamu melléklet).

A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak a bolcsédébe gy, hogy a korcsoport
napirendjét, szokasrendjét ne zavarjék.
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A sziil6 irasban jelezze (datummal, névvel és telefonszammal) a Csaladi flizetben a
gyermek kisgyermeknevel6jének, ha eddig nem ismert személy fogja elvinni a
gyermeket az intézménybdol.
Valofélben 1évo sziilok esetében a bolcsdde koteles mindaddig atadni barmelyik
sziilének a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésrol birosagi dontés nem sziiletik.
Ha a bolcs6de zéarasaig nem jonnek a gyermekért, a kisgyermekneveld telefonon
értesiti sziilot és az illetékes hatdsagot.

5.8.A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi €pségiiket
veszélyeztetd targyakat, ékszereket. (pl.: olld, kés, penge, liveg, stb.)

A boélcsoddei élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozoket, targyakat, jatékokat, csak
nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

A behozott nagyobb méretl jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni a
kisgyermekneveldnek, és jellel vagy névvel kell ellatni.

Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartjak be, az intézmény a bekovetkezett
karért, balesetekért nem felelos.

Az intézménybe, foleg a szoktatasi idészakban az adaptacié megkonnyitése érdekében
behozhato6 az a nagyobb méretii targy amelyhez a gyermek kiilondsen kotodik.

Az intézmény nem vallal feleldsséget a behozott targyakért.

5.9.Sziikséges intézkedések fejtetvesség esetén:

A fejtetvesség megel6zése minden bolcsddés gyermek sziil6jének feladata.

A fejtetvesség elterjedése a k6zosségben a sziilok, a kisgyermekneveldk, €s a védénok
egytittmiikodésével keriilheto el.

Ha a tetvességet a kisgyermeknevel6 észleli és abban az idében nincs védénoi jelenlét,
koteles a sziilé6t haladéktalanul értesiteni, aki legrovidebb idén beliil a tovabb
fert6z6dés elkeriilése érdekében gyermekét elviszi a kozosségbol.

A gyermek kezelése elsdsorban a sziil6 feladata és kotelessége.

A bolcsédevezets értesiti a védonoét a tetvesség elofordulasarol.

A gyermek a bolcsodei kozosséget sziiléi nyilatkozat leadasét kdvetden latogathatja
ismételten. (2. szamu melléklet - Ertesités a sziilsnek gyermeke fejtetvességérol)
Ujboli fejtetvesség észlelése esetén az eljarasrend abban killonbozik, hogy a gyermek
csak védonoi vagy gyermekorvosi igazolassal keriilhet ujbol kozosségbe.

6. A sziil6 jogai és kotelességei az intézményben:
6.1.A sziil6 jogai:

A sziild joga a szabad bolcsoéde valasztas, amennyiben a gyermek fejlodése és
specialis fejlesztése mast nem igényel.
A felvételrdl a foigazgatod dont.
A kotelezo felvételt biztositdé bolcséde nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az
alabbi esetekben:
- ha a gyermek a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo
torveny 41.§ - a szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,
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- haa gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

A sziil6 joga, hogy megismerje a bolcsédék Szakmai Programjat, Szervezeti és

Miikédési Szabalyzatanak a gyermekekre ¢és sziilokre valamint a nevelésre,

gondozasra vonatkozd részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban

foglaltakrol.

- Megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat.

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, rendszeresen egy éves kor alatt havonta, egy
éves kor felett negyedévente részletes tajékoztatast, a gyerek neveléséhez,
gondozasahoz tanacsokat, segitséget kapjon.

- A sziild, a kisgyermeknevelok meghivasara részt vegyen a bolcsdde csaladi
rendezvényein.

- Véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban.

- A bolesoddei sziiloi szervezet (k6zosség), érdekképviseleti forum figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, bolcsddei gondozas eredményességét.

6.2.A sziil6é kotelességei:

- A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

- Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres bolcsédébe jarasat.

- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tole elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé a kisgyermeknevelokkel
és résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges téjékoztatast adja meg.

- Tartsa tiszteletben a bolcs6de dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

- A csecsemd és kisgyermeknevelok a neveld — gondozé munka, illetve a gyerekekkel
osszefliggd tevékenységeik soran biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot
ellato személynek szamitanak.

6.3.A jogorvoslat és a sziilok tajékoztatasanak rendje:

- A sziild sérelmével gyermekének kisgyermekneveldjéhez fordulhat, amennyiben
érdemi valaszt nem kap gy a bolcsode vezetdtdl, majd a bolcsddei intézményegység
vezet6tdl, illetve az intézmény foigazgat6jatol kérhet jogorvoslatot.

- Bolcsddében a sziild panasza orvoslasira kérheti az Krdekképviseleti Forum
Osszehivasat.

- A Dbolcs6dében az eléjegyzést kovetd szilloi értekezleten kapnak tdjékoztatast a
bolcsdde miikodésérdl és a neveld — gondozd tevékenységekrol, a kisgyermeknevelok
fogadoodrairol, és a gyermekeket érint6 egyéb kérdésekrol.

- Ezen az els6 sziil6i értekezleteken kertiil felolvasasra az intézmény Hazirendje.

A bilcsédei Erdekképviseleti Forum tagjai:
- két - két szild
- Lipcseiné Bak Ildiko (szocidlis tigyintézd)
- bolcsédevezetd

48




Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

6.4.Gyermekjogi képviselo: Vetési Csilla
- Telefonszam: 06 20 4899 626
- E-mail: csilla.vetesi@ijb.emmi.gov.hu

7. Az intézmény alkalmazottainak a feladata:
7.1.A kisgyermeknevelok feladatai:

- Alapveto feladatuk a rabizott gyermekek szakszeri nevelése, gondozasa.

- A kisgyermeknevelé szaktudasa, tapasztalata alapjan a sziildi igényekhez igazodva
kozvetitse a gyermekkor fejlodésével, nevelésével kapcsolatos ismereteit,
tapasztalatait.

- Kotelességiik a rabizott 20 hetes - 3 éves korti gyermekek testi, lelki fejlédés nyomon
kovetése, és eldsegitése.

- Az egészségvédelem és az egészséges €letmdd megalapozasa.

- Az érzelmi fejlodés és szocializacid segitése.

- A sziilok tajékoztatasa a gyermekek fejlodésében bekovetkezett valtozasokrol.

- A fejlédési lemaradasok, megtorpanasok felismerése, jelzése, korai megsegitése.

- Egyiittmlikodés a sziilokkel, a sziil6i szerepkdr timogatasa.

- A gyermekek emberi méltésaganak és jogainak tiszteletben tartasa.

7.2.Bolcsodei dajka feladatai:

- A bolces6dei dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész
napos bolcsddei ellatdsahoz, a nevelési/gondozasi célok eléréséhez a bolcsddevezetd
és a kisgyermeknevel6 iranyitasaval.

- A gyermekek nevelését, gondozasat, végzd kisgyermeknevelok munk4janak
tamogatasa, segitése.

- A bolcsdde épiiletének és kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztan tartasa.

- Elvégzi a bolcsodevezetd altal munkakorébe utalt feladatokat.

8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje:
8.1.A bolcséde helyiségeinek a sziilok altali hasznalhatésaginak rendje:

- A bolcs6de bejaratat érkezéskor és tavozaskor minden sziild koteles becsukni és
bereteszelni.

- A csoportszobaba, utcai cipével bemenni nem szabad, a fertézés veszély elkeriilése
miatt.

- Az intézmény helyiségeit a sziilok nem hasznalhatjak, dohanyozni az intézmény egész
tertiletén tilos!

- Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kotédd szervezet
nem milkddhet, tovabba amig a bolcsode ellatja a gyerekek feliigyeletét semmilyen
tigynoki tevékenység nem folytathato.

- A Foldvar Bolcséde bejaratait reggel 8% — 830 kozott a fertotlenitd takaritas
elvégzésénél zarva tartjuk. Nyitas: 8%0 6ra.

9. Intézményi 6v6-védo eléirasok:
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- A gyermekcsoportokban életkoruknak megfelelden rendszeresen felhivjuk a gyerekek

figyelmét, a balesetet okozd helyzetekre, eszkozokre, megfeleld6 magatartasformékra.

- Kérjik a sziiloket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabalyokra.

- Kérjiik az ajtokon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatat hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megel6zziik.

- A kisgyermeknevelok, dolgozok altal hasznalt eszkozoknek meg kell felelni a
biztonsagvédelmi, tiizvédelmi eldirasoknak.

- A kisgyermekneveld a gyermekekért felel ezért figyelembe kell venni az éltala
hasznalt eszk6zok biztonsagossagat, tehat az ovo- védo eldirasok figyelembevételével
viheti be a foglalkozasokra az éltala készitett, vagy hasznalt eszkozoket.

10. Egyéb rendelkezések:

10.1. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység:

Az intézmény a kovetkezOk szerint szabdlyozza az intézményben folytathato

reklamtevékenységet: tiltott és megengedett reklamtevékenység.

Az intézményben a kovetkezok kivételével tilos a reklamtevékenység:

Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:

- A gyermekeknek szol. A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egészséges

életmdd, kornyezetvédelem, tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturalis
tevékenyseég.

10.1.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A reklamtevékenység folytatasanak minden forméja, mddja csak a féigazgaté engedélyével
lehetséges.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jelolni:

- A reklamtevékenység folytatasara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasara

jogosult személy, szerv megnevezését, cimét.

- A reklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat.

- A reklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb iddtartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyét az intézmény Oriz,
masik példanya atadasra keriil az engedélykéronek.
A foigazgatd az engedé€ly visszavonasara barmikor jogosult.

10.1.2. A reklamtevékenység jellegének besorolasa:
A fbigazgaté 6nalldan, illetve az éltala jelentosnek mindsitett reklamtevékenység esetében:
- akisgyermekneveldk kozossége,
- asziiléi kozosség bevonasaval allapitja meg valamely reklamtevékenység jellegét.
A f6igazgato koteles:
- akisgyermeknevel6tol,
- a sziil6tél, az intézményben folyd reklamtevékenységgel kapcsolatos minden
észrevételt megvizsgalni.
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10.1.3. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység lehetséges formai, modjai:

ujsagok terjesztése,
szordlapok,

plakatok,

szobeli tajékoztatas stb.

Az adott reklamtevékenység soran alkalmazhaté format, modot az igazgatd altal kiadott
engedély hatarozza meg.

10.2. Az udvar hasznalati rendje:

- Az intézmény udvaran a bolcs6dés gyermek csak a kisgyermeknevel6i feltigyelettel
tartozkodhat.

- Az udvaron 1év6 jatékokat, létesitményeket csak a kisgyermeknevel6i feliigyelettel
hasznélhatjak.

- Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszotér, az intézménnyel jogviszonyban nem
allé személyek nem hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett
csaladi rendezvények.

10.3. A telefonhasznalat szabalyai:

- A gyermekek foglalkoztatasa k6zben sem a kisgyermekneveld, sem a bolcsédei dajka,
technikai dolgozé nem hivhaté telefonhoz.

- Maganjellegii telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos feliigyelete megoldott.

- Az intézmény teriiletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ettdl abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - az igazgato
engedélyével -, ha a munkavallald csaladtagjanak egészségiigyi allapota azt indokolja.

10.4. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje:

- Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasarol, ha
nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, a foigazgatd dont.

- A bérleti szerz6désben ki kell kotni az épiiletben tartozkodas idejét, a rendeltetésszerti
hasznalat modjat és a bérld kartéritési kotelezettségét.

10.5. A dohanyzasroél valo rendelkezés:

- Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.

10.6. A sziil6i igények alapjan szervezddé onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel
szabalyai:

A sziil6 Onkéntes elhatarozasan alapuld elozetes, irasos nyilatkozatban koézli, hogy
gyermeke feliigyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem a
bolcséde alkalmazottja.

Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli feleldsség.

A fOigazgato és a szolgaltatast nytjtd kozotti egyiittmikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
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10.7. Kozosségi szolgalat:
A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC torvény €s a 20/2012 (VII.31) EMMI rendelet
rendelkezik az 6nkéntes kozosségi szolgalat elvégzésérol.
A torvények értelmében az intézmény fogadja a véros kézépiskolainak azon didkjait, akik az
szeretnék intézményiinkben teljesiteni kozosségi szolgalatukat.
Célja:

- Az intézményben folyd munkatevékenységek megismertetése.

- Munkavégzésben tapasztalatokat szerezzenek a diakok.

- Empatia, felelosségvallalas, egyiittmikodés fejlesztése.
A célok sikeres megvaldsitasa érdekében koordinatorok iranyitjdk intézménylinkben a
Ko6z06sségi szolgalatot.

10.8. Az intézményben folytathaté kereskedelmi tevékenység:
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabalyozza az intézményben folytathaté kereskedelmi
tevékenységet:

10.8.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!
Kivételt képezd kereskedelmi tevékenység:
- A gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok.
Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhat6 format, modot a féigazgatd hatarozza
meg.
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Zaradék

A modositott Hazirendet az dvodai és a bolcsddei intézményegység alkalmazotti kozosség
2024.augusztus 27. — 28.-ai, alkalmazotti értekezleten elfogadta.

Az elfogadas tényét az Ovodai és a bolcsddei intézményegység alkalmazotti kozOssége a
mellékelt alairasi lapon dokumentaljak.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde 6vodai/bolesddei intézményegység Hazirendjével
kapcsolatban a Sziil6i Szervezet 2024. augusztus 29-én, megtartott értekezletén egyetértését

fejezte ki, melyet a mellékelt sziil6i nyilatkozat alairasaval tandsitanak.

E Hazirend 2024. szeptember 1. napjan lép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2022. szeptember 1.-én életbe lépett Hazirend.

A fenntart6i a jovahagyasra benyujtott Hazirendet a fenntarto ...... /2024. szamu hatarozattal
jovahagyta.

Békés, 2024. augusztus 31.

Béres Istvanné
foigazgato
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1. szamu melléklet
Az 6vodai mulasztisok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas

BKOB ......ccoovvvvvennnnn. Ovoda/évodai telephely koordinator részére

Tisztelt Ovodai Telephely Koordinator Asszony/Ovodapedagogus!

Kérem, engedélyezze, hogy .............coovvvvininnen. nevii gyermekem, a ............... csoport beirt dvodasa
20....8v ... ho ....naptdl — 20.....€v .......... ho .....napig igazoltan tdvol maradhasson a kételez6é ovodai
nevelési napokrol.

Napok szama Gsszesen: Kérelmem r6vid indoklésa:

Békés, 20..... ......... hé .....nap

Sziilo/torvényes képviseld alairasa

A sziild/torvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjeldlt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem

Békés, 20..... ......... hé .....nap

ovodai telephely koordinator/6vodapedagdgus alairasa

A AT Al Al A o o A o AT Al Al A o o

1. szamu melléklet
Az 6vodai mulasztisok engedélyezése
Targy: Igazolt mulasztas

BKOB ........cccvvvvunnn. Ovoda/évodai telephely koordinator részére

Tisztelt Ovodai Telephely Koordinator Asszony/Ovodapedagogus!

Kérem, engedélyezze, hogy ............cooevevenienennn. nevii gyermekem, a ............... csoport beirt 6vodasa
20.....6V ..o ho ....naptdl — 20....€v .......... ho .....napig igazoltan tdvol maradhasson a kotelez6 ovodai
nevelési napokrol.

Napok szama Gsszesen: Kérelmem révid indoklasa:

Békés, 20..... ......... hé .....nap

Sziilé/torvényes képviseld alairasa

A sziilo/torvényes képviseld altal leirt indokot mérlegelve, a gyermek igazolt tavollétét a megjeldlt nevelési
napokra:
engedélyezem nem engedélyezem

Békés, 20..... ......... hé .....nap

ovodai telephely koordinator/6vodapedagogus alairasa
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2. szamu melléklet

Ertesités a sziilének gyermeke fejtetvességérol

Kedves Sziil6/Gondviseld!

Sajnalattal értesitjiik, hogy gyermekénél fejtetvességet tapasztaltunk. Ezuton tdjékoztatjuk, hogy az
egészségiigyi torvény 73§-dnak (2) bekezdése szerint:” Az emberi test felszinén, felhamjaban ¢és a
szbérzetben él6skddd izeltlabuak irtasa, a ruhanemi fertStlenitése az érintett személy, illetve tdrvényes
képviseldje feladata. Ha ezen személyek irtasi, fertdtlenitési kotelezettségiiknek nem tesznek eleget,
akkor hivatalbdl az egészségiigyi szolgaltato vagy egészségiigyi allamigazgatasi szerv képviseldje jar
el. Az egészségiigyi szolgaltaté vagy egészségiigyi allamigazgatasi szerv képviseldje altal végezends,
az emberi test felszinén, felhamjaban, és az éloskodd izeltlabuak irtasanak, illetve ruhanemi
fertStlenitésének tlirésére az érintett személy nem koteles.”

Kérjiik, hogy a gyogyszertarakban/drogériaban beszerezhetd tetlirtoszerek kozill valasztva, gyermeke
kezelését — a készitményhez mellékelt hasznalati utasitasnak megfeleloen — haladéktalanuk végezze el.
A kezelés soran forditson figyelmet a gyermek hajan talalhaté serkék eltavolitasara is. Kérjiik,
csaladtagjait is vizsgilja 4t, és sziikség esetén Oket is kezelje. Mivel a tetvesség megelozhetd, ezért
javasoljuk, hogy tartson otthon a hazi patikaban tetiiirtd vagy fejtetii riaszt6 szert és amennyiben az
6vodaban/bolcsédében fejtetvességrol értesiil, a gyermeke kezelését annak megel6zése €rdekében
végezze el.

Thjékoztatjuk, hogy amennyiben gyermeke kezelése nem torténik meg, gy a hatilyos
egészségiigyi torvény alapjan gyermeke kezelését beleegyezése nélkiil elvégezziik. Sziikségesnek
tartjuk azt is figyelmébe ajanlani, hogy a gyermeke esetében fejtetitirtasi kotelezettségének nem
tesz eleget, akkor szabalysértésrél, szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolé 2012.évi II. torvény alapjan a févarosi/megyei kormanyhivatal birsaggal
stjthatja.

A gyermek kezelését kovetden sziveskedjék az alabbi nyilatkozatot kitSlteni, levagni és zart
boritékban az dvodapedagdgusnak/kisgyermekneveldnek atadni.

b P T T P B A Al B A o A Al AR A o

Sziil6i nyilatkozat fejtetvesség kezelésérol

Gyermek neve:

Lakcime:

Tagovoda/bolcsdde megnevezése:

Csoport megnevezése:

A haj kezelésének idépontja (év, ho, nap):

A kezelésre hasznalt tetiiirtdszer megnevezése:

Alulirott............cooovnnn. sziilé/torvényes képviseld neve) nyilatkozom, hogy gyermekem hajanak
kezelését az elbirt moédon elvégeztem és a hajon talélhaté serkéket is eltavolitottam.

Békés, 20..... ....... ho ...... nap

...............................

sziilo/torvényes képviseld
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Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

3. szamu melléklet
SZULOI NYILATKOZAT

Az egészségligyi torvény (1997. évi CLIV torvény az egészségiigyrdl) 62. § (1) alapjan ,,Aki
sajat magan vagy a gondozasaban all6 személyen fert6z6 betegség tiineteit észleli vagy erre
utal6 gyanuja van, koteles orvosi vizsgalatot kezdeményezni.”
A COVID 19 jarvany elleni védekezés kapcsan nyomatékosan kérjiik a
sziiloket/gondviseloket a fenti jogszabély fokozott figyelembe vételére, azaz a gyermekeket
fert6z6 betegség tiineteinek észlelésekor ne engedjék kozosségbe.
Gyermek neve:
Sziilé/gondviseld neve:
Gyermek haziorvosanak/hazi gyermekorvosanak neve:
Gyermek haziorvosanak/héazi gyermekorvosanak elérhetGsége:
Nyilatkozat arrél, hogy:
- agyermeken nem észlelhetoek az alabbi tiinetek:
- laz
- torokfajas
- hényas
- hasmenés
- borkiiités
- sargasag
- egyéb silyosabb borelvaltozas,
bdrgennyesedés
- valadékoz6 szembetegség
- gennyes fiil- és orrfolyas
- agyermek tetli- és rihmentes

A fenti tiinetek észlelésekor kotelez6 az orvosi konzultaciot kezdeményezni a bolcsédei
ellatas teljes idOszaka alatt.

A nyilatkozatot kiallité sziilé/gondviselé
neve:
lakcime:

telefonos elérhetdsége:

Datum:

..............................................

alairas sziil6/térvényes képviseld
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Hazirend

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde

5630 Békés, Baky utca 4.

Iktatészam: ........... /20..........

4. szamu melléklet

FELVETELI KERELEM BOLCSODEI ALAPELLATASRA

( Mikortél kéri a bolesédei ellatast: .......... év

1. GYERMEK ADATALI:

Gyermek neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcimkartyan szerepl6 bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szerepld tartozkodasi hely:

TAIJ:

Allampolgarsaga:

Nem magyar allampolgérsag esetén, az orszag
tertiletén valo tartozkodas jogcime és az okirat
szama:

2. SZULOK ADATAL:

EDESANYA NEVE:

Sziiletési neve:

Sziil. hely, 1d6:

Lakcimkartyan szerepld bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szereplo tartozkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail:

Munkahely:

Foglalkozas:

Allampolgarsag:

Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
teriiletén valo tartozkodas jogcime és az okirat
szama:

EDESAPA NEVE:

Sziiletési neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcimkartyan szerepl6 bejelentett lakohely:

Lakcimkartyan szereplo tartézkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail:

Munkahely:

Foglalkozas:

Allampolgérsag:
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Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde
5630 Békés, Baky utca 4.

Nem magyar allampolgarsag esetén, az orszag
tertiletén vald tartozkodas jogcime és az okirat
szama:

3. A bilcsédei felvétel kéré gyermekemen tul az alabbi gyermekek nevelkednek egy
haztartasban:

Név: Sziiletési ido:

4. A bolcsédei felvételt kéro gyermek utan jaré ellatast vesznek-e igénybe:
(igénybevevé nevének megjelolésével)

Gyermekgondozasi dij (GYED): igen [J nem [J
Gyermekgondozasi segély (GYES): igen [ nem [J
Rendszeres gyermekvédelmi igen [J nem [J
kedvezmény:

S. Egyéb informiciok a gyermekrél (pl.: allergia, tartos beteg, sajatos nevelési igény
fennallasa stb.)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

7. A bolcsddei felvételét melyik tagbolesdébe kéri (kérjiik, jelolje x-el):

[J Foldvar Bolcsode 5630 Békés, Fabian u. 25/2.

[ Gélyafészek Bolesode 5630 Békés, Rakoczi u. 16.

8. A gyermek vonatkozisiban a térvényes képviseletet gyakorlé személy (kérjiik,
jelolje x-el):
Ha a torvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
Jjogeros birosdgi hatdrozat vagy gyimhivatali hatdrozat csatoldsdt!

[ édesanya és édesapa egylittesen

[ édesanya

[ édesapa

0 gyambhivatal altal kirendelt csaladba fogadé gyam

0 gyamhivatal éltal kirendelt gyermekvédelmi gyam

Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsagnak

megfelelnek.
Békeés, .....cc.venn.. €V i hé ........nap

............................................................................................................

kérelmez0 térvényes képviseld kérelmez0 térvényes képvisels
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Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

A jelentkezési lap atvételének idOpontja: ..........ooooviiiiiiiiiiiiiii

ELBIRALAS
1. A gyermek 20...... (3 A OO R ho ........ napjatol felvételt nyert az alabbi
tagbolcsodébe, a(z) ...ccevvveennnnnnnnn. /20......... szamu hatarozat alapjan:

O Foéldvar Bolcséde 5630 Békeés, Fabian u. 25/2.
0 Gélyafészek Bolcséde 5630 Békés, Rakoczi u. 16.

2. A Dbolcsodei felvétel iranti kérelem a(z) .......... /20.......... szamu hatarozattal
elutasitasra keriilt, az alabbi ok miatt:

......................................................................................................

féigazgato

59




Hazirend
Beékési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

5/1. szamu melléklet
NYILATKOZAT
A gyermek vonatkozasaban a torvényes képviseletet gyakorlo személy (kérjiik, jelolje x-
el):
(] édesanya €s édesapa egylittesen
(1 édesanya
[J eédesapa
[ kiskoru testvér
) gyamhivatal altal kirendelt csaladbafogadé gyam
[0 gyamhivatal éltal kirendelt gyermekvédelmi gyam
Ha a torvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
Jjogerds birdsdgi hatdrozat vagy gyamhivatali hatdrozat csatoldsdt!

Alulirott
sziild/gondvisel6 — név/sziiletési név
lakcim
sziild/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim

nyilatkozom, hogy .........cooiiiiiiii . nevii gyermekem a Békési

Kistérségi Ovoda és Bolcsde

[) Bébita Ovoda (5630 Békés, Otemetd utca 2.)

[JKorona Ovoda (5630 Békés, Korona utca 1.)

[] Teleky utcai Ovoda (5630 Békés, Teleky utca 26.)

[ Kozponti Ovoda (5630 Békés, Baky utca 4.) az alabbi személy(ek)nek szamara adhaté ki.

Név Hozzatartozoi kapcsolat Lakcim Telefonszam
(ha kiskoru testvért meg kell
jelolni, hogy kiskori)

...............................................................................................................

..............................................................................................................

sziil6/gondviseld alairasa sziil6/gondvisel6 alairasa
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Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.
5/2. szamu melléklet
NYILATKOZAT

A gyermek vonatkozasaban a torvényes képviseletet gyakorlo személy (kérjiik, jelélje x-
el):
[] édesanya ¢€s édesapa egyiittesen
[J édesanya
(] édesapa
[ kiskoru testvér
[J gyamhivatal altal kirendelt csaladbafogad6 gyam
[] gyamhivatal altal kirendelt gyermekvédelmi gyam
Ha a torvényes képviseletet nem az édesanya és az édesapa gyakorolja egyiittesen, kérjiik a
jogerds birosdgi hatdrozat vagy gydmhivatali hatdrozat csatoldsdt!

Alulirott
sziil6/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim
sziilé/gondviseld — név/sziiletési név
lakcim

nyilatkozom, hogy ... nevii gyermekem a Békési

Kistérségi Ovoda és Bolcséde
[ ]Foldvar Bélesdde (5630 Békes, Fabian utca 25/2.)

Golyafészek Bolcsdde (5630 Békés, Rakoczi utca 16.) az alabbi személy(ek)nek szamara
adhato ki.

Neév Hozzatartozoi Lakcim Telefonszam
kapcsolat
Békeés, 20.....ccouiiiiiiiiiiiiiee
sziil6/gondviseld neve (nyomtatott betiivel) szlil6/gondvisel6 neve (nyomtatott betiivel)
sziil6/gondvisel6 alairasa sziild/gondviseld alairasa
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Hazirend
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode
5630 Békés, Baky utca 4.

6. szamu melléklet
.................................... 6vodai telephely/bolcsode

Javaslat gyermekorvosi vizsgalatra

............................................... nevii gyermek a mai napon megbetegedett, ezért az
6vodat/boles6dét gyogyulasaig nem latogathatja.

Tiinetek:
Illetékes orvoshoz iranyitva: ...........cccoevevneiennnnn. (datum)
alairas
ovodapedagogus/kisgyermekneveld
Ovodaba/bolcsédébe a gydgyulast KOVEtOEN: ...........eevveneeeeiiiieeeiiinas -t61/t61 mehet.

orvosi bélyegzo/alairas
D A Al B B B B B B o B B Al Al o o
.................................... 6vodai telephely/b6lcséde

Javaslat gyermekorvosi vizsgilatra

P
............................................... nevii gyermek a mai napon megbetegedett, ezért az
ovodat/bolcsddét gyogyulasaig nem latogathatja.
Tiinetek
Illetékes orvoshoz irdnyitva: .............cccoveieininenn. (datum)
aléiras
ovodapedagogus/kisgyermekneveld
Ovodaba/bolcsddébe a gydgyulast KOVEtOEN: ..........cceeeivvueeeeeiiiiiieeeees -t61/t6]1 mehet.

orvosi bélyegzd/alairas
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