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1. Torvényi szabalyozas:

- 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallisardl szélé 1992.
évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvedelmi
dgazatban torténd végrehajtisarél — | (10)2 Helyettesitési pétlék illeti meg a
bélesddei, mini bélesddei csoportban azt a kisgyermeknevelét, aki a masik
kisgyermekneveld tavolléte esetén egyediil l4tja el a bblcsddei csoporttal kapesolatos
feladatokat. A helyettesitési potlék mértéke az egy drara esé illetmény 30%-a.”

- A munka tSrvénykényvérdl szolé 2012, évi 1. torvény modositdsa A munka
t6rvénykdnyvérdl sz016 2012, évi L. térvény modositasa ,,(2) A munkaltaté évente hét
munkanap szabadsagot - a munkaviszony elsé¢ harom hénapjat kivéve - legfeljebb két
részletben a munkavallalé kérésének megfelelé idépontban kételes kiadni. Ennek
soran a 121. § megfeleléen iranyadd. A munkavallalénak erre vonatkozd igényét
legalabb tizendt nappal a szabadsag kezdete el6tt be kell jelentenie.

- Békési Kistérségi ovoda és Boles6de SZMSZ 9.§ Az intézmény alkalmazottainak
munkarendje és feladatai:

- 2. Az alkalmazottak munkarendje:

- 2.5. A bolesodei kisgyermeknevel6k munkarendje és feladataik:

- Heti munkaidé: 40 6ra

- A gyermekek koztt csoportban eltéltdtt kotstt munkaidd: heti 35 déra

Faibb felelosségek, tevékenységek:

- A csecsemd és kisgyermekneveldk a kotott munkaidejét napi 7 o6rét kotelesek a
bolesddei csoportban a gyermekek gondozasaval - nevelésével eltdlteni.

- A fennmaradd heti 6t 6ra a felkésziilésre és az adminisztracios feladatok ellatisara
szolgal.

Munkéltatéjuk az intézmény igazgatdja, kbzvetlen irdnyitdja a bdlesddevezeto.
A Dbolesddel csecsemd és  kisgyermekneveldk munkarendjét, munkaidd beosztasat,
meghatérozott és egyéb feladatait a Munkakdri leiras tartalmazza.

2. A kisgyermeknevel6k helyettesitési rendjének alapelvei:

2.1. A helyettesités elrendelése esetében nagyon alaposan kell eljarni, minden
koriilményt figyelembe kell venni.
2.2. A helyettesités elrendeléséért a bolcsbdei intézményegység vezetd, illetve a

bolcstdevezetd felel.

2.3. A bilcs6dei helyettesités elrendelését megelézien, figyelembe kell venni az aktualis
gyermeklétszamot, és az adott helyzetnek megfeleloen csoporttsszevonasokat
szitkseges kezdemenyezni.

2.4. A Békési Kistérségi Ovoda és Bélcséde bolesddei intézményegységben
kisgyermekneveldk barmelyik két bolesédében sziikség esetén helyettesitésre, az
igényeknek megfelelden barmelyik csoportba 4thelyezhetdk.

2.5. A helyettesitésben a fliggetlenitett bolesédevezetOknek részt kell venni.

2.6. A szabadsigokat a zdrva tartds ideje alatt kell kivenni, illetve azokban az
id6szakokban (iskolai sziinetek, nyari iddszak) amikor a gyerekek Ilétszama
csokken.

2.7. A helyettesitést megel6zben a bolcstde vezetdnek, a boleséder intézményegység
vezetOnek egyeztetési kitelezettségiik van a gazdasagi vezetdvel/igazgatoval.
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2.8. Tényleges helyettesitést abban az esetben lehet lerendelni, ha mar az eldzbleg

feisorolt feltételek teljesiiltek.

3. Zaré rendelkezések:
A kisgyermekneveldk helyettesitési rendjének szabalyzatat a bélesOdei kisgyermekneveldk
testiilet véleményének kikérése utan keriilt kiaddsra.
A kisgyermekneveldk helyettesitési rendjének szabélyzatit az intézmény honlapjén
nyilvanossagra kell hozni, ennek hianyaban a helyben szokdsos modon kdzzé kell tenni.

4. Zaradék
Az kisgyermekneveldk helyettesitési rendjének szabdlyzatat a kisgyermekneveldi testiilet
2021, februar 9 - 10.-én kisgyermekneveldi értekezleten véleményezte.

Békés, 2021. februar 11.
Modositva: 2022. augusztus 31.
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igazgato







