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L

A Munkaterv jogszabalyi hattere

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. ¢évi CXII. torvény az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miikddésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek ¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasardl

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhéz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:

Bélcsédei adaptécio (1979) Budapest, Bolesddék Orszagos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bolesdédében- Modszertani levél  BOMI, 1982.

Utmutatd a blesddei gondozonSk csaladlatogataséhoz- BOMI, 19869.

Jaték a bolesodében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 20009,

A bolesodei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
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II. A nevel6 — gondoz6é munka feltételrendszere

2.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattabla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapito okirat szima:

26.2./2017.(X12.)

Az intézmény fenntartéja:

Békési Kistérségi
Intézményfenntartd Tarsulas
5630 Békés, Petdfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bilesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petéfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

Az intézmény székhely bilesodéje:

Foldvar Bolesdde
5630 Békés, Fabian u. 25/2
Telefon: 06 (66) 411-164

Az intézmény bolesodéi:

Golyafészek Bolestde
5630 Békés, Rakdcezi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

Felveheté maximalis gyermeklétszam Kotk ltszim
bdlesédénként: Foldvar Boleséde 96
Gélyafészek Bolesdde 48

0sszesen: 144

Az intézmény bélcsédei csoportjainak szama: Bplostdek e

Foldvéar Bolesode 8
Golyatészek Bolesode 4
0sszesen: 12

Alapito okirat szerinti ellitandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényli gyerekek
ovodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolesédei és
ovodai ellatasa, intézményi
étkeztetése. A hatranyos helyzet( és
sajatos nevelési igényl gyerekek (az
a kiilonleges banasmddot igényld
gyermek, aki a szakértdi bizottsag

szakértoi véleménye alapjan
mozgasszervi, ¢érzékszervi /latasi,
hallasi/, ertelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral /stlyos
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tanulasi, figyelem-
magatartasszabalyozasi

kiizd) évodai ellatasa.

vagy
zavarral/

Gazdalkodasi jogkore: Gazdalkodésra kijelolt koltségvetési
szerv, eldirdnyzatai felett sajat maga

rendelkezik.

2.1.1. Az intézmény egyéb adatai:

2. szamu adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax: 06 (66) 411 680

Telefon: 06 (66) 411 680

email: bekesiovodak@bekesvaros.hu
Honlap: ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito: 028 047

2.1.2. Bolcsédei gyermeklétszam adatok intézményi szinten:

3. szamu adattibla

Teriilet 2018.09.03. 2018.10.01. 2018.12.31. 2019.05.31.
(varhato) (varhato) (varhaté)
Bolcsddei gyermekek Gsszlétszama: 78 05 128 144
Tényleges gyermeklétszam alapjin meghatdrozott 13 18 22 24
csoport dtlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 1
SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szamitott 7
csoport dtlaglétszam: fé/csoport
Etkezo gyermekek létszama: 78 95 128 144
Védelembe vett gyermekek Iétszama:
Hatranyos helyzetii gyermekek létszima: 4 7 7 T
Halmozottan hatranyos helyzetii gverekek szima: 5 7 8 8
Nemzetiséghez tarozék létszdma:
2.1.3. Bdlesédel adatok:

4. szamu adattibla

bélesédék 2018.09.03. 2019.08.31. SNI HH HHH

(varhatd)
Foldvar Bolesdde 48 95 1 2 4
Golyafészek 29 48 - 1 1
Bolesode
Bolesédei adatok 77 143 1 3 5
osszesen:
2.2. Személyi feltétel rendszer:
6. szamu adattabla
Teriilet Adat

Igazgatd, az intézmény képviselgje:

Béres Istvanné

Elérhetosége:

Gazdasagi iroda:




Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde OM azonosit6: 208047 Bolesddei Munkatery 2018/2019 Nevelési — gondozési év

5630 Békés, Petofi u. 2.
Telefon: 06 (66) 411 680
email: beres.istvanne(@bekesvaros.hu

Intézményvezeté helyettes: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesode

5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bolcsédei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesode

5630 Békés, Rakoczi utca 16.

A bilesédei egység dolgozdi: 31 fo+ 2 {6 részmunkaidds

bélesédevezetd 2 16
kisgyermekneveld 24 16
foiskolai végzettségii kisgyermekneveld 516
szakvizsgézott 1 16
gyermekorvos 1 16
adminisztrator 1 16
Kisgyermeknevel6i munkat kozvetleniil, kozvetve segité dolgozo: 13 6
élelmezésvezetd 16
szakdcs 316
technikai-kisegitd 716
karbantartd 2 16
Egyéb foglalkoztatott dolgozo: 7 £6
gazdasdgvezetd 1 f6
konyveld 216
lgyintézd 316
ovodatitkar 16

Szoveges indoklas:

2.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde alapvetd miikodési feltételei 2018/2019 nevelési —
gondozasi évben is biztositva vannak.

A bdlesddei eszkozoket a 11/1994. MKM rendelet 7. szami Melléklete altal eléirt minimum
felszerelési ¢és eszkoz feltételeket folyamatosan potoljuk, és az elhasznalodottakat cseréljilk, a
koltségvetés fliggvényeben és a kiirt palyazatok segitségével.

Az alapfinanszirozas és onkormanyzati tamogatas nyujtja a feladatok alapszinten torténd
ellatasat. A tobbi tevékenység szinvonalanak emeléséhez sziikséges anyagi ertforrasokat
palyazati rendszeren keresztiil és a tagévodakban miiksdo alapitvanyok és sziiloi segitség
igénybevételével biztositjuk.

A kiirt palydzatok az eszkOzbeszerzésre igen kevés szamuak, de ennek ellenére is
probalkoznunk.

A sziilo1 segitség igénybevétele csak 6nkéntes alapon torténhet és annak hianya semmilyen
hatranyt nem jelenthet a bélecsddébe jard gyermek szamara.

Ennek megszegése a bolcsédevezetd fegyelmi feleldsségre vonasat vonhatja maga utan.

A bolesédék targyi, infrastrukturalis feltételrendszerének jellemzoit a bolesédék
Munkaterveinek 16. szamu adattablai tartalmazzak.
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2.4. Szervezeti feltételek

7. szami adattabla

Intézményvezetés (név szerint)

Igazgatd Intézményegység vezetd Bolesddevezetok
Béres Istvanné Zsedk Laszloné Foldvar Boleséde Csokmeiné Kulcsar
Marta
Golyafészek Bolesode Zseak Laszloné
2.4.1. Intézményi helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:
8. szamii adattabla
Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zseak Laszloné
Munkaiigy
Kapcsolattartds az ANTSZ
Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése | Zseak Laszloné | Csékmeiné Kulcsar Marta
Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések. | Zsedak Laszloné | Csokmeiné Kulcsar Marta
Szakmai munkak6zosség munkajanak
koordinalasa
Gyermekvédelem koordinacioja. Zsedk Laszloné | Bolesddevezetd helyettesek
Palyazat figyelés, palyazatirasa. Csokmeiné
HACCP feladatok ellendrzése. Kulcsar Marta
Dolgozdi, sziiloi elégedettségi kérdoivek | Zseak Laszloné | Bdélesodevezetd helyettesek
elokészitése, lebonyolitasa Csdokmeiné
Kulcsar Marta
Gazdéalkodassal, Szoll6si Ferenené | Tfj Lajosné élelmezésvezetd
étkezéssel, gazdasa’gi‘ vezretc:S
karbantartassal kapcsolatos feladatok ;;;;;:;?f;:tz
koordinalasa. helyettes
Ifju Lajosné
élelmezésvezetd
Munkakéri alkalmassagi dokumentacio Zsedk Laszloné | Bolesodevezetd helyettesek
kezelése Csokmeiné
Kulcsér Marta
Gazdalkodassal, Szollosi Ferenené | Fekete Laszloné gazdasagi
étkezéssel, gazdasagi vezetd vezetd helyettes
karbantartassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.
2.5. Az kisgyermek nevelok besorolasa*
9. szamu adattabla
Gyakornok létszama Pedagogus 1 létszama Pedagogus I létszama Mester pedagdgus

létszama

*326/2013. (V1L 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992 évi XXXIII
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl - szerinti

Szoveges indoklas:
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2.6. A 2018/2019 nevelési - gondozasi év feladatai - innovaciok
10. szami adattabla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
2018. Bolesddei dajka bélesddei dajkak Béres Istvanné
szeptember Uj munkakéri leirdsok Zseak Laszloné
bevezetése
2018. A kisgyermeknevelk kisgyermeknevelok Béres Istvanné
szeptember munkakori leirdsanak Zsedk Laszloné
aktualizalasa Csokmeiné Kulcsar
Marta
2018/2019 Az Egyéni Fejlédési kisgyermeknevelok Zsedk Laszloné
Naplo teljes kori Csokmeiné Kulcsar
bevezetése Marta
2018. december A bolesédei kisgyermekneveldk Béres Istvanné
14. kisgyermeknevelék Zsedk Laszloné
Gyakornoki Csokmeiné Kulcsar
szabalyzatanak Marta
kidolgozasa
2019. februar Sziiloi elégedettség, kisgyermekneveltk Zsedk Laszloné
elegedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
20109. februar | Dolgozoi elégedettség, kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Mairta
2019. 4prilis Bélesodék napja 2018. kisgyermeknevelok Béres Istvanné
Zsedk Laszloné
Szoveges indoklas:
2.7. Tovabbképzések

2.7.1. Kisgyermeknevelg tovabbképzés:

11. szamu adattabla

Id6épont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

vezeto képzeés

Zseak Laszloné

Gal Ferenc Foiskola Pedagogiai kar BA Santa Zita
Kisgyermekneveldi szak

Gal Ferenc Foiskola Pedagdgiai kar BA Oléh Eva
Kisgyermekneveldi szak

Gal Ferenc Foiskola Pedagdgiai kar BA Balogh Zsuzsanna

Kisgyermekneveldi szak

Sziveges indoklas:

- A torvényi eldirasok, a bolesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehetdségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacidja.
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- A kisgyermeknevelok tovabbképzéseken vald részvételének elveit az SZMSZ 8.

szamu melléklete Tovabbképzési Program tartalmazza.

2.7.2. Nem kisgyermeknevelok tovabbképzése:

12. szam adattabla

Id6épont

Megnevezés - Tartalom

Erintettek kore

gimnaziumi képzés

Pankotai Janosné

Szoveges indoklas:

III. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio
3.1. Szakmai munkacsoport

13. szamu adattdbla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2018/2019 Bélesodei Zseak Laszlone
Munkacsoport

3.2. Bels6 tuddsmegosztas:

14. szamu adattibla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
3.3. Informacié atadas:
15. szamu adattabla
Id6pont Megnevezeés - Tartalom Erintettek kore Felelos
Minden hénap Bolcesédevezetdi igazgato, Béres Istvanné
utolsd keddje — értekezlet intézmeényegyseég
sziikség szerint vezetd,
bélesddevezetd
gazdasagi vezetod
Munkacsoport Szakmai kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
Munkaterve Munkacsoport Csokmeine Kulcsar
szerint értekezletei Marta
IV. Az intézmény partnerei
4.1. Sziilok
16. szimd adattbla
[d6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2018.08.30. Sziildi Szervezet Szakmai Béres Istvanné
¢értekezlete dokumentumok
megismertetése -
Téajékoztatas

Szoveges indoklas: A sziilokkel kozds programokat, tevékenységeket a bdlesédék
Munkatervei tartalmazzak (27. szamu adattabla). A sziilokkel, csaladokkal egyiittmikodve
valositjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.

10
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4.2. Bolesodék egymas kozott

17. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bolesodék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesddek kapesolatanak szorosabba tétele.
- Kozos eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda

18. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds

Szoveges indoklds: Az Ovodaval kozds programokat, tevékenységeket a bolesddék
Munkatervei tartalmazzak (29. szdmu adattabla).

4.4. Egyéb kapcsolatok: Madszertani Feladatokat Segité Bolesode Békéscsaba

19. szamu adattibla

Id6épont Megnevezés Tartalom Felelos

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bélesddénk kapcesolatai a bolesodei halozaton belil, a
modszertani feladatokat segitd bolesdde kapesolata (18. oldal)

- FErtekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

4.5. Bolesode — védonoi halozat, gyermekorvosi halézat, Csaladsegito és gyermekjoléti
szolgalat

20. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos

Sziveges indoklas:
- Bolesddei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos
tennivalok szilkség szerinti egyeztetése, dsszehangolasa.
4.6. Fenntarto

21. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2018/2019 Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolesédéket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések érintd dontések
iigyeben
2018. Beszamolo a 2017/2018 |  Aktualis béles6déket Beéres Istvanné
szeptember nevelési évmunkajarol, érint6 dontések
a 2018/2019 nevelési év tigyében
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tervirél

2018. november

2019. évi koltségvetés

Adatszolgaltatas az

Béres Istvanné

tervezése intézmeény 2019. évi
koltségvetésének
kialakitasahoz
2019. januar 2019. évi koltségvetesi Egyeztetés a Béres Istvanné
keretszamok fenntartoval

2019. junius Pedagdgusok és a Pedagdgusnapi Beéres Istvanné

kisgyermekneveldk Uinnepség Hajdu Julianna
koszontése Némediné Gohér

diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Szoveges indoklds: Szikség esetén az aktudlis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal Jegyzdjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a
Hivatal, kiillonb6z6é Osztalyainak munkatarsaival.

V.  Személyiség és kozosségfejlesztés
5.1. Személyiség fejlesztés
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése (modszerek, eszkozok,
technikak):

22. szamu adattabla

Idépont

Megnevezés

Tartalom

Felelos

Szoveges indoklas: A Boles6dei Szakmai Programban meghatirozottak szerint minden

gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2. Ovodakételes kora gyermekek Iétszima 2018/2019 nevelési évben:

23, szamu adattibla

Tagovodak

2018.01.01 — 2018.12.31-
ig 3. életévét betoltd
gyermek létszama /f6

2018.01.01 - 2019.05.31-
ig 3. életévét betdlts
gyermek létszam

2019.06.01 — 2019.08.31-
ig 3. életévét betsltd
gyermekek létszaima

Foldvar Bolestde

Golyafészek Boleséde

0sszesen:

5.1.3. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

24, szam adattabla

Megnevezés

Tartalom

Felelts

Intézményi Gyermekvédelmi
Munkaterv

Eves gyermekvédelmi
feladatok tervezése.
Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a

Béres Istvanné
Zseak Laszloné
Nove [1dikd
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gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Szoveges indoklas: A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem

megtaldlhat6 a bolcsddeék éves munkatervében (35. szamu adattébla).

VI.

6.1. Tervezeés

Pedagogiai folyamatok

25, szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2018.09.28. Intézményi Munkaterv | El6z6 évi feladatok Béres Istvanneé
értékelése, kovetkezd
¢évi feladatok
tervezése.
2018.09.28. Gyermekveédelmi Eves gyermekvédelmi Nové Ildiko
munkaterv feladatok tervezése Zseak Laszloné
2018.09.28. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése
6.2. Ellenorzés
26. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zsedk Laszloné
egészségligyi Csokmeiné Kulesar
torzslap, fejlodési lap Marta
- Uzend fiizet
- Napi jelenléti
kimutatas
- Munkacsoport
Munkaterve
Egyéb - Munkaidé Béres Istvanné
nyilvantartasok nyilvantartas Zseak Laszloné
- Szabadsag Csokmeiné Kulcsar
nyilvantartas Marta
- Munkakéri leirasok Lipcsei Gaborné
Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné
neveld — gondozo neveldé — gondozo Zseak Laszloné
munka ellenérzése, munka ellenérzése, | Csokmeiné Kulcsar
értékelése értékelése. Marta
- A kisgyermeknevelok
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
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viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedd és
fejleszthetd teriiletek
meghatarozasa,
fejlesztési
készitése.

terv

A bilesddei
alkalmazottak
teljesitmény
értekelése —

kisgyermekneveldk,

technikai dolgozdk,
karbantartok

A Békési Kistérségi Ovoda
¢s Bolesdde
Teljesitményértékelési
szabalyzata hatdrozza meg.

Béres Istvanné
Zseak Laszloné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklis: A Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl)

VII. Nevelés — gondozas nélkiili munkanap meghatiarozasa
27. szémd adattabla
Idépont Megnevezes Tartalom Felelds
2019.04.19. Zsedk Laszloné
Szoveges indoklas:
VIII. Tervezett bolcs6dei bezarasok idépontjai
28. szam adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2018.12.23, - Két tinnep kozott Ugyeletes bolesddét jeldliink Béres Istvanné
2019.01.02. ki Tagovoda vezetdk
2019 nyari 2019 nyari idészak Nyari karbantartasi szlinet 2019.02.15-1g
id6szak bolesédénként varhatoan tajekoztatjuk a

négy hét a fenntartd hatarozat
alapjan

sziiloket a pontos
id6épontrdl és a
nyitva
tartobolesddérsl.

A 2018/2019 bolesddei Munkaterv lezarasa: Békés, 2018.szeptember 28.

Béres Istvanné
1gazgato

Ph.
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IX. Legitimacios zaradék

A 2018/2019. nevelési év bolcsédei Munkaterv tervezetét a Békési Kistérségi Ovoda és
Boéleséde munkatarsi kdzossége a 2018. augusztus 28.-an megtartott évnyitd értekezletén,
elfogadta.
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1. szdmut melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesédei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevelok munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidd: 40 6ra

A gyermekek kozott csoportban eltoltott kotelezd munkaid6: heti 35 6ra

A boleséde teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feliigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidé fennmarad6 részébdl, azaz heti 5 6rabol maximum 4 6rat a Nkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjan a kiotott munkaidé neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem mingsiil6 feladatok ellatasa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentaci6 vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapesolodo tigyviteli tevékenység
(csoportnaplo, gyermek egészségiligyi torzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, tizend flizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel torténd kapesolattartas, sziiloi értekezlet, sziilécsoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermeknevelo hallgatdk, tanuldk szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak6zosség munkajaban torténd részvétel.

Munkak&zdsség vezetés.

Tovabbképzésben vald részvétel.

Jatékkeészlet fejlesztése, karbantartasa.

munkabeosztds Osszedllitasanak alapelve, az intézmény zavartalan mikodése és a
kisgyermeknevelok egyenletes terhelése.

Munkéltatojuk az intézmény igazgatoja, kdzvetlen irdnyitdjuk a bdlesddevezetd.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaidd beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakdri leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bilesédei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Bélesdéde SZMSZ 11. Az intézmény miikidési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje ¢s feladataik cimti fejezet tartalmazza.
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A Munkaterv jogszabalyi hattere

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXIL. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikddésiik feltételeirol

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ¢és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek ¢s személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban t6rténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
8/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miik&dési nyilvantartasba vételérél

9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl €s aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:

Bolesddei adaptacio (1979) Budapest, Bolesddék Orszagos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bolcsddében- Modszertani levél BOMI, 1982.

Utmutatd a bolesddei gondozénék csalddlatogatasahoz- BOMI, 1989,

Jaték a bolesddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs fiizetek 1.

A bolesédei nevelés- gondozés szakmai szabdlyai- SZMI 20009.

A bolesddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmeény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode

OM azonosito: 208047014

Foldvér Bolesdde

Munkaterv 2018/2019 Nevelési — gondozasi év

II. Anevel6 - gondoz6 munka feltételrendszere

2.1.Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1.szami adattibla

Tertilet Adat
Hatalyos alapité okirat szama: 26.2./2017.(X12.)
Az intézmény fenntartoja: Békési Kistérségi

Intézményfenntartd Tarsulas
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Boles6de

Az intézmény tipusa:

ovoda - bdlestde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Petéfi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A boles6de megnevezése:

Golyafészek Bolesode
5630 Békés, Rakoczi u. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

A bdleséde csoportjainak szama:

4

Alapité okirat szerinti ellatand6 alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényu gyerekek
ovodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bdlcsddei és
ovodai ellatasa, intézmeényi
étkeztetése. A hatranyos helyzet(i és
sajatos nevelési igényli gyerekek (az
a kiilonleges banasmodot igényld
gyermek, aki a szakértéi bizottsag

szakértoi véleménye alapjan
mozgasszervi, ¢érzékszervi /1atési,
hallasv/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus

spektrum  zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral /sulyos
tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi

kiizd) évodai ellatasa.

zavarral/

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, eldirdnyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2.1.1. Abdlcséde egyéb adatai:

Foldvar Bolcsode

2.szami adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax:

Telefon: 06(66) 411-164

email: foldvarbolcsode@gmail.hu,
vezeto@foldvarbolesi.hu

Honlap: www.foldvarbolcsi.hu

OM azonosito:

028 047 015

2.1.2. Bolcsddei gyermeklétszam adatok szinten:

3.szami adattabla

Teriilet 2018.09.03. 2018.10.01. 2018.12.31. 2019.08.31.
(varhato) (varhatd) (varhaté)
Bélcsédei gyermekek dsszlétszama: 49 59 85 96
Tényleges gyermeklétszam alapjan 6 9 11 12
meghatarozott csoport atlaglétszam:
SNI gyerekek szama: 1
SNI-vel felszorzott
gyermeklétszammal szamitott csoport
&'}tlaglétszém: fo/csoport
Etkez6 gyermekek létszama: 49 59 85 96
Védelembe vett gyermekek 1étszama:
Hatranyos helyzetii gyermekek 2 6 6 6
létszama:
Halmozottan hatranyos helyzetii 5 6 7 T
gyerekek szima:
2.1.3. Bolcsédei csoportok adatai:
4. szamu adattibla
Csoportok adatai: 2018.09.03. 2019.0831. SNI HH HHH
(varhatd)
Pillangd csoport 8 11 1 1
Szimba csoport 4 12 1 1
Micimacko csoport 5 12
Siini csoport z 12
Katica csoport A 12
Napocska csoport 7 12 2
M¢hecske csoport 7 12 1
Mokuska csoport 5 12
Osszesen: 48 95 1 2 4
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2.2.Személyi feltétel rendszer:

Foldvar Bolesdde

5.szami adattabla

Teriilet Adat

Intézményvezeté helyettes: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolcsode

5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bilcsédei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesdde

5630 Békés, Rakodczi utca 16.
Bilesdde vezetije: Csokmeiné Kulesar Marta
Elérhetésége: Békés, Fabian utca 25/2

Szakdolgozok: fo
bolesddevezetd 16
kisgyermekneveld 16 6
fdiskolai végzettségii kisgyermekneveld 216
szakvizsgéazott - 16
gyermekorvos 1 6
adminisztrator 1 6
Neveld — gondozé munkat kozvetleniil segité dolgozé: {6
élelmezésvezetd 1 f6
szakdcs 1 6
bolcsédei dajka 4 16
konyhai kisegitd 1 16
karbantartd 1f6
Boleséde dolgozoi tsszesen: 29 16

Szoveges indoklas:

2.2.1. AKkisgyermeknevel6k névsora:

6.szami adattabla

1. Andor Julianna

2. Androvitz Irén

3 Bereczkiné Fekete Timea
4, Domokos Gaborné

3. Fébidn Dora

6. Fekécs-Szabo I1diko

1 Hajmassy Nikolett

8. Hidvégi Istvanné

0. Hucz Andrea

10. | Kisné Nagy Eszter

11. | Molnar Ildik6

12. | Nagyné Berczi Ménika
13. | Nanasiné Szekeres Henrietta
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Foldvar Bélestde

14. | Pocsaji Laszlé Zoltanné

15. | Puski Anita

16. | Sénta Zita

17. | Szabd-Gulyés Anita

18. | Szlicsné Lévai Ildiko

2.2.2. Elelmezés vezetd, szakacs, bolcsédei dajka, neveld - gondozé munkat

kozvetleniil segit6 dolgozok:

7.szamu adattabla

Ifja Lajosné

Szanto Kitti

Annus Marianna

Kiss Tiborné

Meészaros Istvanné

oal bl R e

Varga Andrasné

Karbantarto:

— | 8

| Mészaros Ferenc

2.3.Bolcsddei csoportok adatai, csoportbeosztas:

8. szami adattabla

Beiratott gyermekek létszama: (2018.09.01.) SO {6

Csoportok szama:

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
i Pillangd Tipeg6 Piiski Anita Molnar I1diké
2 Szimba Nagycsoport Andor Julianna Nagyné Berczi
Monika
% Micimacko Nagycsoport Bereczkiné Fekete Fabian Dora
Timea
4. Siini Tipegd/Nagycsoport Santa Zita Nanasiné Szekeres
Henrietta
o8 Katica Tipeg/Nagycsoport Androvitz Irén Hidvégi Istvanne
6. Napocska Tipegé/Nagycsoport | Domokos Géborné Szabo-Gulyéas
Anita
% Mehecske Tipegd Pocsaji Laszlo Sziicsné Lévai
Zoltanné [1diko
8. Mokuska Csecsemd/Tipegd | Kissné Nagy Eszter | Hajmassy Nikolett
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2.4.1. Kisgyermekneveldk:

I. hét

Foldvar Bolesdde

9. szami adattibla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermeknevelé Munkaidé beosztas
Pillango Molnar Ildiko 9-16
I Piiski Anita 6-13
Szimba Andor Julianna 7-14
Nagyné Berczi Monika 10-17
Micimacko Bereczkiné Fekete Timea 9-16
II. Fabian Déra 6-13
Siini Santa Zita 7-14
Nénasiné Szekeres 10-17
Henrietta
111 Katica Androvitz Irén 9-16
Hidvégi Istvanné 6-13
Napocska Domokos Gaborné 7-14
Szabd-Gulyas Anita 10-17
IV. Mehecske Pocsaji Laszlo Zoltanné 9-16
Sziicsné Lévai I1diko 6-13
Mokuska Kissné Nagy Eszter 7-14
Hajmassy Nikolett 10-17
I1. hét
10. szami adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidd beosztas
Pillango Molnar I1diko 6-13
L Piiski Anita 9-16
Szimba Andor Julianna 10-17
Nagyné Berczi Monika 7-14
Micimackod Bereczkiné Fekete Timea 6-13
11, Fébian Dora 9-16
Stini Santa Zita 10-17
Nénasiné Szekeres 7-14
Henrietta
I11. Katica Androvitz Irén 6-13
Hidveégi Istvanné 9-16
Napocska Domokos Gaborné 10 -17
Szab6-Gulyas Anita 7- 14
Iv. Mehecske Pocsaji Laszl6 Zoltanné 6-13
Sziicsné Lévai 1ldiko 9-16
Mokuska Kissné Nagy Eszter 10-17
Hajmassy Nikolett 7-14
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Foldvar Bolesdde

11.szamii adattabla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Pillango Molnar Ildiko 10-17
L Piiski Anita 7-14
Szimba Andor Julianna 6-13
Nagyné Berczi Monika 9-16
Micimacko Bereczkiné Fekete Timea 10-17
IL Fabian Dora 7-14
Siini Santa Zita 6-13
Nénésiné Szekeres 9-16
Henrietta
M1 Katica Androvitz Irén 10-17
Hidvégi Istvanné 7-14
Napocska Domokos Gaborné 6-13
Szabo-Gulyas Anita 9-16
IV. Méhecske Pocsaji Laszlo Zoltanné 10-17
Szilicsné Lévai I1diko 7-14
Mokuska Kissné Nagy Eszter 6-13
Hajmadssy Nikolett 9-16
IV. hét
12.szami adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztis
Pillangd Molndr I1diko 7-14
L Piiski Anita 10-17
Szimba Andor Julianna 9-16
Nagyné Berczi Monika 6-13
Micimackd Bereczkiné Fekete Timea 7-14
JL Fabian Dora 10-17
Siini Santa Zita 9-16
Nénésiné Szekeres 6-13
Henrietta
I Katica Androvitz Irén 7-14
Hidvégi Istvanné 10-17
Napocska Domokos Géborné 9-16
Szabd-Gulyas Anita 6-13
Iv. M¢hecske Pocsaji Lasz16 Zoltanné 7-14
Sziicsné Lévai Ildiko 10-17
Mokuska Kissné Nagy Eszter 9-16
Hajmassy Nikolett 6-13
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2.4.2. Elelmezés vezetd, szakacs:

Foldvar Bolesdde

13. szami adattibla

Név Munkaido
Ifja Lajosné 7-15
2.4.3. Bolcsddei dajka - konyhai kisegit6:
14, szimi adattibla
Név: 1. hét 2. hét
Annus Marianna 6-14 9-17
Kiss Tiborné 6-14 9-17
Meészaros Istvanné 9-17 6-14
Varga Andrasné 9-17 6-14
Olléné Hégely I1diko 6-14 15"
2.4.4. Karbantarto:
15, szimii adattabla
Név Munkaido
Mészaros Ferenc 5-13
2.5.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
16. szami adattabla
Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzdi
Helyiségek — targyi feltételek* Kivilé Dfegreliis [ Shesiras Fejlesztések
meg/Nincs
Atado % Elhasznalodott fektet6
szivacs huzat
Folyoso6 &
Szobak X Nyéron nagyon meleg
Irodak -
Konyha
Moso helység
Raktérak X Kicsi
Terasz A Kevés az arnyék
Udvar X Lombos fak hidnya
Udvari jatéktarolo * Kevés a hely a jatékoknak
Egyéb helyiségek X

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bovithetok

Szoveges indoklas: A felmeriild hianyossagok az épiilet adottsagaibdl, valamint

kialakitasbol adodnak.
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2.6.Szervezeti feltételek

Foldvar Bolesode

17. szami adattabla

Bélcsédevezetés (név szerint)

Bélesddevezetd

Bolcsddevezetd helyettes

Csokmeiné Kulcsar Marta

Hucz Andrea

2.6.1. Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:

18. szami adattibla

Kapcsolattartas az ANTSZ

Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézmeényi iranyités Béres Istvanne Zseak Laszloné
Munkatigy

Tovabbképzések nyilvantartéasa, tervezése

Zseak Laszloné

CsOkmeiné Kulcsar

Marta
Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések. Zseak Laszloné Csokmeiné Kulcsar
Szakmai munkacsoport munkajanak Marta
koordinalasa
Gyermekvédelem koordinacidja. Zseédk Laszloné Bolcsédevezetd
Palyazat figyelés, palyazatirasa. Csokmeiné Kulcsar helyettesek
HACCP feladatok ellendrzése. Marta

Dolgozdi, sziiloi elégedettségi kérddivek
elokészitése, lebonyolitasa

Zseak Laszloné

Cs6kmeiné Kulcsar

Mairta
Gazdalkodassal, Sz6116s1 Ferencné Ifju Lajosné
étkezéssel, gazdasagi vezetd élelmezésvezetd
karbantartassal kapcsolatos feladatok Fekete Laszloné
koordinalasa. gazdasagi vezetd
helyettes
Ifja Lajosné
élelmezésvezetd
Munkakori alkalmassagi dokumentacio Zsedk Laszloné Csokmeiné Kulcsar
kezelése Cs6kmeiné Kulcsar Marta
Marta
2.7.Az kisgyermek neveldk besorolasa*
19. szami adattabla
Gyakornok 1étszama Pedagodgus I létszama Pedagogus II 1étszama Mester pedagogus
létszama
0 3 0 0

*326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elomeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL

torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol - szerinti

Szoveges indoklas: A pedagdogus életpalya modell bevezetése folyamatos az intézményben.
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2.8.A kotott munkaido neveléssel - gondozassal le nem kotott részének

feladatai:

20. szamu adattabla

Feladatok:

Felelos kisgyermeknevelok neve:

A bolesddék kiilonbszo helyiségeinek
rendezése, diszitése (felelosi rendszer):

Molnar I1diko, Androvitz Irén, minden
kisgyermekneveld

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkéjaban:

CsOkmeiné Kulcsar Marta

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Fekécs-Szabd Ildikd, Pocsaji Laszlo
Zoltanné, Cs6kmeiné Kulcsar Marta, Hucz
Andrea, Néanasiné Szekeres Henrietta

A bolesddei tevékenységekhez kapesolodo
ligyviteli feladatok ellatdsa, adminisztracio,
bolesédei dokumentumok készitése,
vezetese:

CsOkmeiné Kulcsar Marta

Mentori teendékkel kapesolatos feladatok

Fekeécs Szabo Ildiko, Cokmeiné Kulcsar

ellatasa, adminisztralasa: Marta

Bolesbdei alapitvanyi tigyek intézése: Fekeécs-Szabo Ildiké, Csokmeiné Kulesar
Marta

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos feladatok:

A bilesdde gyermekvédelmi feleldsének Csokmeiné Kulcsar Marta

neve:

Munka — és gyermekbalesetek megelozésére
beliil és kiviil, felelos:

tett intézkedések, tiizvédelem bolcsodén

Id6épont Helyszin Tartalom Felelos
2018.09.01. bdlesdde udvara Az udvari jatékok Csokmeiné Kulcsar
balesetmentes Marta, Mészaros
hasznalata. Ferenc
Figyelemfelhivas a
veszélyforrasokra.
2018.09.01. mosdd Csuszasveszély Boélesoddei dajkak
kiemelése.
2018.09.01. csoportszobak Jatékok, Az adott csoport
rajzeszk6zok, kisgyermeknevel6i
berendezési targyak
rendeltetésszeri
hasznalata.
2018.09.01. folyoso Csuszasveszély, Bolesddei dajkak
itkozések elkeriilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Csokmeiné Kulcsar
folyamatosan ismétlése Marta
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Foldvar Bolesdde

2.9.A2018/2019 nevelési - gondozasi év feladatai - innovacidk

21.szamu adattibla

[d6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kore Felelos
2018. Gyermekvédelmi kisgyermeknevelok Beéres Istvanné
augusztus Munkaterv Zseak Laszloné
2018. Bolesodei dajka bolesodei dajkak Béres Istvanné
szeptember Uj munkakori leirasok Zseak Laszloné
bevezetése
2018. A kisgyermeknevelok kisgyermekneveltk Béres Istvanné
szeptember munkakéri leirasanak Zsedk LaszIoné
aktualizalasa Csokmeiné Kulesar
Marta
2018/2019 Az Egyéni Fejlodési kisgyermekneveldk Zsedk LaszIoné
Naplo teljes korti Csokmeiné Kulesar
bevezetése Marta
2018. december A bolesodei kisgyermekneveldk Béres Istvanné
14. kisgyermekneveldk Zseak Laszloné
Gyakomoki Csokmeiné Kulcsar
szabalyzatanak Marta
kidolgozasa
2019. februar Sziiloi elégedettség, kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2019. februar | Dolgozdi elégedettség, kisgyermekneveldk Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2019. aprilis 23. | Bolesddék napja 2018. kisgyermeknevelok Béres Istvanné

Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:
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2.10.Tovabbképzések

2.10.1. Kisgyermeknevel6 toviabbképzés:

22.szamu adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2019 Vezetd képzés Csokmeine Kulcsar Marta
2018/2019 Csecsemé ¢€s kisgyermekneveld Séanta Zita

fels6fok szakképzés
2018/2019 Csecsemd és kisgyermeknevels Fabian Dora
felsofoku szakképzés

Szioveges indoklas:
- A torvényi elbirdsok, a boles6dei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatarozasai alapjan szervezziik képzési lehet6ségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzesek koordinacioja.

- A kisgyermeknevelok tovabbképzéseken vald részvételének elveit az SZMSZ 8.
szamu melléklete Tovabbképzési Program tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevel6k tovabbképzése:

23.szamu adattabla
Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2019 Bolesddei dajkaképzés Annus Marianna, Kiss Tiborné,
Meészéros Istvanné, Varga Andrasné

Szoveges indoklas: A munkakor betoltéséhez szikséges képzés elvégzését a
munkatdrvénykényve eloirja.

III. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacié

3.1.Szakmai munkacsoport

24.szimi _adattibla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2018/2019 Bolesddei Nevelési-gondozasi Zseak Laszlone
Munkacsoport kérdések kozos
megbeszélése

3.2.Bels6 tudasmegosztas:

25.szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
2018/2019 A felmeriilé kérdések Kisgyermeknevel6k Csokmeiné Kulcsar
megbeszélése, megvitatasa Marta
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3.3.A bolcsode belsé kommunikacios rendszere:

Foldvar Bolesode

26.szama adattabla

Szakmai koordinacios megbeszélések ideje:

Folyamatos

Technikai dolgozok koordinacios
megbeszélésének ideje:

Folyamatos

IV. Az intézmény partnerei

4.1.Sziilok

27.szami adattibla

[dépont Megnevezés Tartalom Felelds
2018.08.30. Sziildi Szervezet Szakmai Csokmeiné Kulcsar
értekezlete dokumentumok Marta
megismertetése -
Téjekoztatas
2018. szeptember Csaladlatogatas Ismerkedés a Minden
gyermekkel és a kisgyermeknevels
csaladdal
Ismerkedés a A gyermek adaptacioja
bélcsédével
Beszoktatas, befogadas
folyamatosan Napi kapcsolattartas Informaciok atadésa Minden
kisgyermekneveld
2019. marcius- Nyilt napok Ismerkedés az Minden
aprilis intézménnyel és a kisgyermekneveld
szakemberekkel
Folyamatosan Fogado orak Aktualis problémak Minden
megbeszélése kisgyermekneveld
2018. szeptember Sziiloi értekezletek Nevelési — gondozasi Bolesodevezetd
2018. februar feltételekkel Minden
kapcsolatos kisgyermeknevel®
2018. majus tajékoztatas
2018. junius- Az 1] sziilok
augusztus tajékoztatasa az
bolesddekezdéssel
kapcsolatosan
K&z06s Csaladi délutanok Elményszerzés Bolesddevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld

Széveges indoklds: A szilokkel, csalddokkal egyiittmikddve valositjuk meg intézményi
céljainkat, feladatainkat.
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4.2.Bolcs6dék egymas kozott

28. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds

Minden Szakmai munkacsoport A tervben szerepld Csokmeiné Kulcsar
téma Marta

negyedévben
elozetes
egyeztetés
alapjan

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A boles6dék egymas kodzotti kapesolattartasa (19. oldal)

- A bolesddek kapesolatanak szorosabba tétele.
- Koz06s eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3.0voda
29. szami adattabla

Idépont Megnevezes Tartalom Felelds
Meghivas Ovodai rendezvények Ovodalatogatas Csokmeiné Kulcsar
alkalmaval Marta

Elozetes Ismerkedés a leend® Ovodéba késziils Adott csoport
egyeztetés 6vodaval gyermekekkel kisgyermekneveloi

alapjan ovodalatogatas

Szdéveges indoklas: A bolesdde és az ovoda kapcesolatinak fenntartdsa, dpoldsa illetve a
gyermekek ismerkedése az dvodakkal.

4.4.Egyéb kapcsolatok: Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének Bazis Intézménye

Békéscsaba
30. szdmd adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
Meghivasok Rendezvények, Szakmai tapasztalatok, Zsedk Laszloné,
alkalmaval eléadasok modszertani feladatok, | Csokmeiné Kulcsar
torvényi valtozasok Marta
atbeszélése

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bolesddénk kapcsolatai a boles6dei halozaton beliil, a

modszertani feladatokat segitd bilesdde kapesolata (18. oldal)
- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai ldtogatdsok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.
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Foldvar Bolcsode

4.5.Bolcséde - védondi halozat, gyermekorvosi halézat, Csaladsegito és
gyermekjoléti szolgalat

31.szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
Minden Gyermekek Csokmeiné Kulcsar
negyedévben fejlédésének nyomon Marta
eldzetes kovetése
egyeztetés
alapjan

Szdveges indoklds:
- DBolesédei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)

- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis koriilményeivel kapcsolatos
tennivaldk sziikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

4.6.Fenntarto

32.szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2018/2019 Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcsédéket Béres Istvanne
havonta sport bizottsagi iilések érinté dontések
ligyeben
2018. Beszamolo a 2017/2018 |  Aktualis bélcsodéket Béres Istvanné
szeptember nevelési évmunkajarél, érint6 dontések
a 2018/2019 nevelési év tigyében
tervir6l

2018. november

2019. évi koltségvetés

Adatszolgaltatas az

Béres Istvanné

tervezése intézmény 2019. évi
koltségvetésének
kialakitasahoz
2019. januar 2019. évi koltségvetési Egyeztetés a Beéres Istvanné
keretszdmok fenntartoval

2019. janius Pedagogusok és a Pedagdgusnapi Béres Istvanné

kisgyermeknevelok innepség Hajdu Julianna
kdszontése Némediné Gohér

diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Szoveges indoklas: Sziikség esetén az aktualis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal JegyzOjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a
Hivatal, kiilénbdz6 Osztalyainak munkatéarsaival.
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V. Személyiség és kozosségfejlesztés

5.1.Személyiség fejlesztés

Foldvar Bolesode

5.1.1. A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése (modszerek, eszkozok,

technikak):
33.szémi_adattabla
[d6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Folyamatos Gyermekegészségiigyi | Gyermekek fejlodése | Kisgyermeknevelok
torzslap
Folyamatos Fejlodési Naplo Gyermekek fejlédése | Kisgyermeknevelok

Szoveges indoklas: A Bolesddei Szakmai Programban meghatirozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34, szami  adattibla

Megnevezés Tartalom Felelos
Boélestdei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.

Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Szoveges indoklas:

VI.

6.1.Tervezés

Pedagogiai folyamatok

35, szamui  adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2018.09.28. Intézményi Munkaterv | El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezd
évi feladatok
tervezése.
2018.09.28. Bolesodei Eves gyermekvédelmi Zseak Laszloné
Gyermekvédelmi feladatok tervezése
munkaterv
2018.09.28. Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitése

19




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode OM azonosito: 208047014

Munkaterv 2018/2019 Nevelési — gondozasi év

Foldvar Bolesode

VII. Nevelés - gondozas nélkiili munkanap meghatarozasa

36. szami adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom

Felelss

2019.04. Bolesédék napja Unnepség, rendezvény

Zseak Laszloné

Sziveges indoklas:

VIII. Tervezett bolcs6dei bezarasok idépontjai

37.szami adattabla
Idépont Megnevezes Tartalom Felelds
2018.12.23, — Két tinnep kozott Ugyeletes bolesédét jeldliink Béres Istvanné
2019.01.02. ki Zseak Laszloné
2019 nyari 2019 nyari id6szak Nyari karbantartési sziinet 2019.02.15-ig
idoszak bélesédénként varhatdan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntarté hatarozat | sziiloket a pontos
alapjan idépontrdl és a
nyitva
tartobolesddérdl.

A 2018/2019 bdlesédei Munkaterv lezarasa: Békés, 2018.szeptember 14.

Csokmeiné Kulcsar Marta
bélesddevezetd
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IX. Legitimacids zaradék

A bolcséde munkatarsi kozossége megismerte €s elfogadta.

Kisgyermeknevelok neve:

alairasa:

Andor Julianna

‘ﬁ\d«m ‘-\’m c:\\b@

Androvitz Irén

Bereczkiné Fekete Timea

’%MIMA : r\‘:&-\:{b \ Cuo

Domokos Gaborné

Fadian Déra

(Ao g c,n,.m_/ N0

Fekécs-Szabo Ildiko

f’(’lZ;JZ[a /JZ{/‘é__. Ty

Hajmassy Nikolett PRl el
Hidvégi Istvanné }&él,,,l o4 INA~]
Hucz Andrea Furn Audnec
Kissné Nagy Eszter Voyewd Magq E;z:ﬁch/
Molnar Ildiko Ao Teclek S
Nagyné Berczi Monika Vagpe' Berers Jdbuclo

Nanasiné Szekeres Henrietta

s . e, il

Pocsaji Laszlo Zoltanne

foom, M&rnxa’ Cet el i~/

Piiski Anita

Vol Ak

Santa Zita

il 2z

Szabo-Gulyés Anita

Bitiin Ll dne

Szlicsné Lévai I1diko

Cn et |
Sl~Col - s Lo s

Bolcsodevezeto alairasa:

L’\}.Ca\L\s.\u_ﬁ.. ,1[u_{tqf‘3fr Qe o

Az alkalmazotti kozosség megismerte.

Alkalmazottak neve:

alairas:

Annus Marianna

AUMS WAL albudA

Kiss Tiborné

[Al-.h"‘) T /quf\-/\n--[ £

Meészaros Istvanné

T

e sralto s Ak pmlivie

Varga Andrasné

Uovwofo. N drols e

Mészaros Ferenc

M L

Baji Andrasné

et | NN

Olléné Hégely Ildiko

d{f&’&ac ?{/ﬁq(ﬁfo} A Lol kS

Szanto Kitti

Sronkes |
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Munkaterv 2018/2019 Nevelési — gondozési év

1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesddei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevelok munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaidd: 40 6ra

A gyermekek kdzott wsoportban eltdltott kitelezd munkaidd: heti 35 ora

A bodlesdde teljes nyitvatartdsi idejében 12 gyermekenként két kisgyermeknevel6
feliigyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidd fennmaradé részébdl, azaz heti 5 6rabdl maximum 4 orat a Nkt 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjan a kotott munkaidé neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem minésiilé feladatok ellatdsa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentacié vezetése.

Dekoraciokészités, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapesolodo tigyviteli tevékenység
(csoportnapld, gyermek egészségligyi torzslap vezetése, napi jelenleti kimutatas
vezetése korcsoportonként, tizend flizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilékkel torténd kapcesolattartas, sziildi értekezlet, sziilécsoportos megbeszélés,
fogadoora.

Kisgyermekneveld hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak6zosség munkajaban torténd részvétel.

Munkakdzdsség vezeteés.

Tovéabbképzésben vald részvétel

Jatekkeészlet fejlesztése, karbantartésa.

munkabeosztas Osszeallitdsanak alapelve, az intézmény zavartalan mikodése €s a
kisgyermeknevelok egyenletes terhelése.

Munkaltatojuk az intézmény igazgatoja, kdzvetlen irdnyitojuk a bolesédevezetd.

Az kisgyermeknevelék munkarendjét, munkaidé beosztasat, meghatarozott és egyeb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bilcsédei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde SZMSZ 1. Az intézmény miikodési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cim fejezet tartalmazza.
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111 Belsé kapesolatok, egyiittmiikodés, kommunikacié 12.
IV. Intézmény partnerei 12.
V. Személyiség és kozosségfejlesztés 15.
VL Pedagogiai folyamatok 16.
VIL Nevelés-gondozas nélkiili munkanap 16.
VIII. Tervezett bolesédei bezarasok idépontja 16.
IX. Legitimaciés zaradék 17,
Mellekletek
1. szamu A kisgyermekneveldk, és egyéb bolcs6dei alkalmazottak 18.
munkaidejének kialakitasa.
2. szamu A gondozo — neveld gyakorlati munka ellenérzésének litemterve 19.
3. szamu A bolesddei alkalmazottak teljesitmény értékelése — 20.
kisgyermekneveldk, technikai dolgozok, karbantartok.
4. szamu Ertekezletek — Nevelésnélkiili munkanapok iitemezése 21.
5. szamu Bolesodei szintli - Esemény és rendezvény terv 2018/2019 nevelési év 22
6. szamu A 2018/2019 nevelési-gondozasi év feladatainak megvalositasi 23.
utemterve
7. szamu Szakmai és egyéb dokumentumok ellendrzésének tlitemterve 28,
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A Munkaterv jogszabalyi hattere

Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXII. torvény az informacidos oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mukddésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvedelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyujtd
szervek és szemelyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasardl

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
8/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miik6dési nyilvantartasba vételérdl

9/2000 (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és aszocialis szakvizsgardl

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Bolesddei adaptacio (1979) Budapest, Bolesddeék Orszagos Modszertani Intézete
Folyamatos napirend a bolcsédében- Modszertani levél BOMI, 1982.

Utmutato a bolesddei gondozénsk csalddlatogatasdhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 20009.

A bolesddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata
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II. A nevel6 — gondozé munka feltételrendszere

2.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szamu adattabla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

26.2.2017.(X12.)

Az intézmény fenntartoja:

Békesi Kistérségi
Intézményfenntartd Tarsulds
5630 Békés, Petofi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Boles6de

Az intézmény tipusa:

ovoda - bolesdde

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Pet6fl Sandor utea 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A bolcs6de megnevezése:

Golyafészek Bolesode
5630 Békés, Rakocziu. 16.
Telefon: 06 (66) 411-219

A bolceséde csoportjainak szama:

4

Alapito okirat szerinti ellitand6 alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tobbi gyermekkel,
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényl gyerekek
ovodai nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bdlesddel és
ovodai ellatésa,
étkeztetése. A hatranyos helyzetl és
sajatos nevelési igényll gyerekek (az
a kiilonleges banasmddot igényld
gyermek, aki a szakértGi bizottsig
szakértoi véleménye alapjan
mozgasszervi, érzékszervi /latasi,
hallasv/, értelmi vagy
beszédfogyatekos,

intézményi

autizmus
spektrum  zavarral vagy egyeb
pszichés fejlodési zavarral /sulyos
tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi
kiizd) dvodai ellatasa.

zavarral/

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra kijelolt koltségvetési
szerv, eloirdnyzatai felett sajat maga
rendelkezik.
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2.1.1. A bdleséde egyéb adatai:

Golyafészek BolesGde

2. szamu adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax:

Telefon: 06 66 411 219

email: golyafeszek@gmail. hu
Honlap: www.ovodak.bekesvaros.hu

OM azonosito:

028 047 015

2.1.2. Bélesédei gyermeklétszam adatok szinten:

3. szamu adattabla

Tertilet

2018.09.03.

2018.10.01.
(varhato)

2018.12.31.
(varhato)

2019.08.31.
(varhatd)

Bolesodei gyermekek Osszlétszama:

29

36

43

48

Tényleges gyermeklétszdm alapjan
meghatarozott csoport atlaglétszam:

%

9

il

12

SNI gyerekek széma:

SNI-vel felszorzott
gyermeklétszammal szamitott csoport
atlaglétszam: f&/csoport

Etkezé gyermekek létszama:

Védelembe vett gyermekek létszama:

Hatranyos helyzetii gyermekek
létszama:

Halmozottan hatranyos helyzet(i
gyerekek szama:

2.1.3. Bolcsodei csoportok adatai:

4, szami adattibla

Csoportok adatai: | 2018.09.03.

2019.08.31.
(varhato)

SNI

HH

HHH

Siini csoport

12

Pillang6 csoport

12

12

5
8
Katica csoport 8
Micimacké csoport 8

i

Osszesen: 29

48

2.2.  Személyi feltétel rendszer:

6. szamu adattabla

Teriilet

Adat

Intézményvezet6 helyettes:

Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesdde
5630 Békeés, Rakdcezi utca 16.

Bolesodei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné
Golyafészek Bolesdde




Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde OM azonosité: 208047015 Golyafészek Bolcsode
Munkaterv 2018/2019 Nevelési — gondozasi év
5630 Békeés, Rakoczi utca 16.
Bolcsdde vezetoje: Zseak Laszloné
Elérhetésége: 06 66 411-219
Szakdolgozok: o

bolesddevezetd 116
kisgyermekneveld 8 10
foiskolai végzettségli kisgyermekneveld 16
szakvizsgazott 16
gyermekorvos 116
adminisztrator o

Nevelé — gondozé munkit kizvetleniil segité dolgozo: fo
élelmezésvezetd 116
szakacs 116
béles6dei dajka 2 6
konyhai kisegitd 115
karbantarto 116

Bolcsode dolgozoi Gsszesen: 15 16

Szoveges indoklas:

2.2.1. A kisgyermeknevel6k névsora:

7.szamu adattabla

1. | Balogh Zsuzsanna

Bercziné Bagdi Anita

Fabian Mihéalyné

Géborné Oreg Marianna

Konya Erzsébet Agnes

Nanasiné Szabo Eszter

Némediné Gohér Szilvia

co| N | W B Lo

Olah Eva

2.2.2. Elelmezés vezetd, szakdcs, bolcsédei dajka, nevelé — gondozé munkat kozvetleniil

segité dolgozok:

8. szamu adattabla

1. | Ifji Lajosné

2. Pankotai Janosné

3. Keléné Moldovan Judit

4. | Bajiné Kelemen Valéria
5. Baji Laszlé Zoltanné
Karbantarté:

1. | Hegyesi Sandor
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Bilcesédei esoportok adatai, csoportbeosztis:

Golyafészek Bolesdde

9. szamu adattabla

Beiratott gyermekek létszama: (201.09.01,)

Csoportok szama:

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
L. Stini Vegyes Bercziné Némediné
Bagdi Anita Gohér Szilvia
2. Pillangd Vegyes Fabian Mihélyné Koénya Erzsébet
Agnes
) Katica Vegyes Olih Eva Balogh Zsuzsanna
4. Micimacko Vegyes Néndsiné Géaborné
Szabo Eszter Oreg Marianna
2.4, Munkaidé — munkarend:
2.4.1. Kisgyermekneveldk:
I. hét
10. szamii adattabla
Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Stini csoport Némediné Gohér Szilvia 71"
L Bercziné Bagdi Anita 10" —17%
Pillangd csoport F4bian Mihalyné 9" 16"
Kénya Erzsébet Agnes 6 —13"
Katica csoport Oléh Eva 9" _ 16"
1L Balogh Zsuzsanna 7 —14%
Micimacké csoport Néanasiné Szabo Eszter T ¢
Géborné Oreg Marianna I
I1. hét

11. szamu adattabla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
Siini csoport Némediné Gohér Szilvia 9" —16"
L Bercziné Bagdi Anita 77 — 14%
Pillangé csoport Fabian Mihalyné g g%
Kénya Erzsébet Agnes 10" — 17%
Katica csoport Oléh Eva 6 — 13
11, Balogh Zsuzsanna 9% — 16"
Micimacko csoport Nénasiné Szabo Eszter 7 —14%
Gaborné Oreg Marianna 10" —17%
II1. hét

12. szami adattibla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermeknevelé Munkaidé beosztds
Stini csoport Némediné Gohér Szilvia 6" 13"
I Bercziné Bagdi Anita 9% — 16"
Pillangd csoport Fabian Mihdlyné 17
Konya Erzsébet Agnes e
Katica csoport Olah Eva T D e
1. Balogh Zsuzsanna 6" —13™
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Micimacké csoport Nanésiné Szab6 Eszter g™ _ 16"
Gaborné Oreg Marianna 7 —14%

IV. hét

13. szimu adattébla

Gondozisi egység Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztis
Siini csoport Némediné Gohér Szilvia 10" —17"%
L Bercziné Bagdi Anita 8" — 13"
Pillangé csoport Fabian Mihalyné 70— 147
Kénya Erzsébet Agnes e
Katica csoport Olah Eva TV 34"
IL Balogh Zsuzsanna T~ —17"
Micimacké csoport Nénasiné Szabd Eszter 6> — 13"
Géborné Oreg Marianna 9" 16"
2.4.2. Elelmezés vezetd, szakdcs:
14. szamu adattabla
Név Munkaidé
Ifja Lajosné 700 — 1500
2.4.3. Bolesodei dajka — konyhai kisegito:
15. szamu adattabla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Keléné Moldovan 6.00 — 14.00 9% —17% 9% —17%
Judit
Bajiné Kelemen 9.00 — 17.00 6" — 14" 9" _17%
Valéria
Baji Lészl6 Zoltanné 9.00 —17.00 T B A"
2.4.4. Karbantartoé:
16. szama adattabla
Név Munkaidé
Hegyesi Sandor 54 _ 13%
2.5. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
17. szamua adattabla
Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzoi
Helyiségek — targyi feltételek™ Kivilé Megfelels | Nem felel Fejlesztések
meg/Nincs
Folyoso — fogadd helyiségek igen
Csoportszobak igen festés — mazolas,
butorzat javitasa, cseréje
szOnyeg cseréje
Fiirdészobak igen ajtok mazolasa
Konyha igen butorzat javitasa, cseréje
Az épiilet keritése igen javitasa, festése
Udvar igen A homokozot szegélyezd
betonldbazat lebontésa.
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Golyafészek Bolesde

(baleset elkertilése)

Jarda

igen

Az Iskola utea felsl
betonozasa.

*A sorok az Eszkozjegyzék alapjan bévithetdk

Szoveges indoklis:

2.6.

Szervezeti feltételek

18. szami adattabla

Bilesddevezetés (név szerint)

bolesddevezetd bélecsddevezetd helyettes
Zseak Laszloné Fabian Mihalyné
2.6.1. Helyettesités rend - Vezetoi feladat megosztas:
19. szamii adattabla
Feladatok Felelds Helyettesiti
Intézményi irdnyitas Zseak Laszloné Fabian Mihalyné
Munkatigy
Kapcsolattartas az ANTSZ
Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése Zseak Laszloné Féabian Mihalyné
Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések. Zseak Laszloné Féabian Mihalyné

Szakmai munkacsoport munkéjanak
koordinéldsa

Gyermekvédelem koordinécidja.

Zseak Laszloné

Nanasiné Szab6 Eszter

Palyazat figyelés, palyazatirasa. Oléh Eva
HACCP feladatok ellendrzése. Balogh Zsuzsanna
I1fji Lajosné
Dolgozdi, sziiléi elégedettségi kérdbivek Zsedk Laszloné Fabian Mihalyné
elokészitése, lebonyolitasa
Gazdalkodéssal, Zseak Laszloné Fabian Mihalyné
étkezéssel, Ifju Lajosné Pankotai Janosné
karbantartassal kapcsolatos feladatok Hegyesi Sandor
koordinalasa.
Munkakori alkalmassagi dokumentacio Zseak Laszloné Fabian Mihalyné
kezelése
2.7. Az kisgyermek nevel6k besorolasa*
20. szamu adattabla
Gyakornok létszdma | Pedagdgus I létszdma Pedagogus 11 Mester pedagogus
létszama létszama

1

* 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl €s a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény kdznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol - szerinti

Szoveges indoklas:
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2.8.

A kotott munkaido neveléssel — gondozassal le nem kotott részének feladatai:

21. szamu adattabla

Feladatok:

Felelos kisgyermekneveldk neve:

A bolesodek kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Bercziné Bagdi Anita, Konya Erzsébet,
Balogh Zsuzsanna, Nanasiné Szabd Eszter

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkéjéban:

Olah Eva

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Nanasiné Szabd Eszter, Nemediné Gohér
Szilvia

A bolesddei tevékenységekhez kapesolodo
tigyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
bélesédei dokumentumok készitése,
vezetése:

Zseak Laszloné, Bercziné Bagdi Anita,
Némediné Gohér Szilvia, Fabian Mihalyné,
Konya Erzsébet, Olah Eva,

Balogh Zsuzsanna, Nanasiné Szabo Eszter,
Gaborné Oreg Marianna

Mentori teendékkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Zseak Laszloné

Bolcsodei alapitvanyi tigyek intézése:

Némegiiné Gohér Sz_i_lvia, Balogh Zsuzsanna,
Olah Eva, Gaborné Oreg Marianna

Gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos feladatok:

A bilesdde gyermekvédelmi felelosének
neve:

Zseak Laszloné

Munka — és gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések, tiizvédelem holesddén

beliil és Kiviil, felelos:

Id6pont Helyszin Tartalom Felelés
2018.09.01. bélcséde udvara Az udvari jatékok Zseak Laszloné
balesetmentes Hegyesi Sandor
hasznalata.
Figyelemfelhivas a
veszélyforrasokra.
2018.09.01. mosdo Csuszasveszély Keléné Moldovéan
kiemelése. Judit
Bajiné Kelemen
Valéria
2018.09.01. csoportszobak Jatekok, Bercziné Bagdi
rajzeszk6zok, Anita,
berendezési targyak | Némediné Gohér
rendeltetésszerii Szilvia,
hasznalata. Fabian Mihalyné,
Koénya Erzsébet,
Olah Eva,
Balogh Zsuzsanna,
Nénasiné Szabo
Eszter,
Gaborné Oreg
Marianna
2018.09.01. folyoso Csuszasveszély, Keléné Moldovan
utkozések elkeriilése Judit
Bajin¢é Kelemen
Valéria
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negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Zseak Laszloné
folyamatosan ismétlése
2.9. A 2018/2019 nevelési - gondozasi év feladatai - innovaciék
22, szami adattabla
Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelos
2018. Gyermekvédelmi kisgyermeknevelok Béres Istvanné
augusztus Munkaterv Zseak Laszloné
2018. Bélesodei dajka bélesodei dajkak Beéres Istvanné
szeptember Uj munkakori lefrasok Zseak Laszloné
bevezetése
2018. A kisgyermeknevelok kisgyermekneveldk Béres Istvanné
szeptember munkakori leirasanak Zsedk Laszloné
aktualizalasa Csokmeiné Kulcsar
Marta
2018/2019 Az Egyéni Fejlodési kisgyermeknevelok Zseak Laszloné
Naplo teljes korii Csokmeiné Kulcsar
bevezetése Marta
2018. december A bblesddei kisgyermeknevelok Béres Istvanné
14. kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
Gyakornoki Csokmeiné Kulesar
szabalyzatanak Marta
kidolgozasa
2019. februar Sziiloi elégedettség, kisgyermekneveldk Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2019. februar | Dolgozoi elégedettség, kisgyermeknevelok Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2019. aprilis Bélesddék napja 2018. kisgyermeknevelok Béres Istvanné
Zseak Laszloné

Szoveges indoklas:

2.10. Tovabbképzések
2.10.1. Kisgyermeknevelé tovibbképzés:

23, szamu adattabla

Id6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kore
vezetd képzés bdlesddevezetd
Gél Ferenc Féiskola Pedagogiai kar BA Olah Eva
Kisgyermekneveld szak
Gal Ferenc Foiskola Pedagogiai kar BA Balogh Zsuzsanna

Kisgyermekneveld szak

Sziveses indoklas:

11
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- A torvényi eloirasok, a bdlesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatérozasai alapjan szervezziik képzési lehetéségeinket.

- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.

- A kisgyermeknevelok tovabbképzéseken valod részvételének elveit az SZMSZ 8.
szamu melléklete Tovabbképzési Program tartalmazza.

2.10.2. Nem kisgyermeknevelok tovabbképzése:

24, szami adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
2019 tavasz bolesddei dajkaképzés Keléné Moldovan Judit
Bajiné Kelemen Valéria

Sziéveges indoklas:

III. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio
3.1. Szakmai munkacsoport

25, szamii adattabla

Id6épont Megnevezés Tartalom Felel6s
2018/2019 Bélesddei Szakmai munkat segit6 Zsedk Laszloné
Munkacsoport témakban.
3.2. Bels6 tudasmegosztas:
26. szamu adattabla
Id6épont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
Felmertiilo kérdések Kisgyermekneveldk Zseak Laszloné
megbeszélése.

3.3. A boleséde belsé6 kommunikacios rendszere:

27. szami adattabla

Szakmai koordinaciés megbeszélések ideje: | Minden hdnap utolsé keddje.

Technikai dolgozok koordinacios
megbeszélésének ideje:

Minden honap utolsé szerdaja.

IV. Az intézmény partnerei

4.1. Sziilok
28. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
2018.08.30. Sziilé1 Szervezet Szakmai Béres Istvanné
¢értekezlete dokumentumok
megismertetése -
Téajekoztatas
2018. szeptember Csaladlatogatas Ismerkedés a Kisgyermeknevels
gyermekkel és a
sziilokkel.
Ismerkedés a A kisgyermeknevelok | Zsedk Laszloné
bolcsddével ¢s az éplilet Fabian Mihalyné
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Galyafészek Bolestde

bemutatasa.
Beszoktatas, befogadéas | A gyermek adaptacidja. | Kisgyermekneveld
folyamatosan Napi kapcsolattartas A gyermekkel Minden
kapcsolatos kisgyermekneveld
informaciok cseréje.
2019. marcius- Nyilt napok Az intézmény €s a Minden
aprilis dolgozdk bemutatasa. kisgyermekneveld
Folyamatosan Fogad¢ 6rak Sziiléi igénynek Minden
megfeleld. kisgyermekneveld
2018. szeptember
2019. februar Nevelési — gondozasi
feltételekkel
kapcsolatos
tajékoztatas Bolesédevezetd
2019majus Sziiloi értekezletek Minden
kisgyermekneveld
2019. junius- Az 0j szilok
augusztus tajekoztatasa az
bolesddekezdéssel
kapcsolatosan.
Kozos Csaladi délutanok Bolesddevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld

Szoveges indoklds: A sziilokkel, csalddokkal egyiittmiikddve valdsitjuk meg intézményi

céljainkat, feladatainkat.

4.2. Boles6dék egymas kozott

29, szamu adattibla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
A tervezetben
meghatdrozott | Szakmai munkacsoport | Szakmai munkat segitd Zsedk Laszloné
idopontokban. témakban.

Szoveges indoklas:

- Szakmai Program: 9.6.3. A bolcs6dék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesodék kapesolatanak szorosabba tétele.
- Kozos eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3. Ovoda
30. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Meghivas Ovodai-bélesédei Takaritasi vildgnap Zsedk 1aszloné
alapjan. rendezvényeknek Mesenap
megfelelden. Mihaly napi vasar stb.
Junius Ovodalatogatés Ovodaba késziils Némediné Gohér
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gyermekek latogatdsa Szilvia

az ovodaba.

Szoveges indoklas:

1.1. Egyéb kapcsolatok: Magyar Boles6dék Egyesiiletének Bazis Intézménye
Békéscsaba

31. szamu adattabla

[dépont Megnevezés Tartalom Felelos

Vezetoi értekezletek Informaciok atadasa. Zseak Laszloné

Szoveges indoklis:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bolesddénk kapesolatai a bolesédei halozaton beliil, a
modszertani feladatokat segitd bdlesdde kapesolata (18. oldal)

- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatdsok, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas.

1.2. Boles6de — védondi halézat, gyermekorvosi halézat, Csaladsegité és gyermekjoléti

szolgalat
31. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Negyedévente Védonok latogatasa. Informacidcsere Olah Eva

Szdveges indoklas:
- Bolestdei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)

- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocialis korlilményeivel kapcsolatos

tennivalok szlikség szerinti egyeztetése, dsszehangolasa.

1.3. Fenntarté

32. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelds
2018/2019 Oktatasi, kulturalis és Aktualis bolcs6déket Béres Istvanné
havonta sport bizottsagi iilések érintd dontések
ligyében
2018. Beszamolé a 2017/2018 |  Aktualis bolesddéket Béres Istvanné
szeptember nevelési évmunkajarol, érint6 dontések
a 2018/2019 nevelési év ligyében
tervirdl

2018. november

2019. évi kdltségvetes
tervezeése

Adatszolgéltatas az
intézmény 2019. évi
koltségvetésének
kialakitasahoz

Béres Istvanné

2019. januar

20109. évi koltségvetési
keretszamok

Egyeztetés a
fenntartoval

Béres Istvanne
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2019. jonius Pedagogusok és a Pedagdgusnapi Béres Istvanné
kisgyermeknevelok iinnepség Hajdu Julianna
koszontése Némediné Gohér
diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Szioveges indoklas: Sziikség esetén az aktudlis feladatok megolddsa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal Jegyzdéjével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a
Hivatal, kiilonb6z6 Osztalyainak munkatéarsaival.

V.  Személyiség és kozosségfejlesztés
5.1. Személyiség fejlesztés
5.1.1. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése (miodszerek, eszkozok,

technikak):
33. szami adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
1 éves kor alatt Fejlodési naplo, A mozgas, érzelmi, Kisgyermekneveldk
havonta, ezt Gyermek Egészségligyi | értelmi képességek és a
kdvetden Toérzslap szocialis készségek
negyedévente. megfigyelésének
rogzitése.

Szoveges indoklas: A Bolesddei Szakmai Programban meghatarozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlddési naploval.

5.1.2. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

35. szami adattiabla

Megnevezes Tartalom Felel6s
Bolesddei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné
Kimutatés — szociokulturalis
hattér vizsgalat.
Kapcsolatok a

gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Szoveges indoklas:

VI. Pedagoégiai folyamatok

6.1. Tervezeés

36. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos

2018.09.28. Intézményi Munkaterv | Elozé évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
évi feladatok
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tervezeése.
2018.09.28. Bolesddei Eves gyermekvédelmi Zsedk Laszloné
Gyermekvédelmi feladatok tervezése
munkaterv
2018.09.28. Munkacsoport Munkacsoport éves Zseak Laszloné
Munkaterve munkatervének
elkészitése

VII. Nevelés — gondozas nélkiili munkanap meghatarozasa

37. szama adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2019.04.23. Bolesédék napja Eléadas, dij atadasa, kotetlen Zsedk Laszloné
beszélgetés.

Szoveges indoklas:

VIII. Tervezett bolcsédei bezarasok idépontjai

38. szamii adattabla
Idépont Megnevezes Tartalom Felelos
2018.12.23, - Két iinnep kozott Ugyeletes bolesddét jeldliink Béres Istvanné
2019.01.02. ki Zsedk Laszloné
2019 nyari 2019 nyari idoszak Nyari karbantartasi sziinet 2019.02.15-1g
iddszak bolesddénként varhatoan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntart6 hatarozat | sziildket a pontos
alapjan id6épontrél és a
nyitva
tartobdlesddérsl.

A 2018/2019 bdlesédei Munkaterv lezarasa: Békés, 2018.szeptember 14.

Zsedk Laszloné
Intézményvezetd helyettes - bélesdédevezetd
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IX. Legitimacios zaradék

A bolesdde munkatérsi kozossége megismerte €s elfogadta.

Kisgyermeknevelok neve:

alairasa:

Balogh Zsuzsanna Podoyh Ziwpnasruol
Bercziné Bagdi Anita Desinue’ Dagols A-AA
Fabian Mihalyné oo L/LA/_Q)&% 4

Géborné Oreg Marianna

«-M;Qo(}% @M \\W@M«

Koénya Erzsébet Agnes

%WQL Entltd Aguan

Nanasiné Szabd Eszter

”‘ouwfswu Saaﬂls Eaele ,

Némediné Gohér Szilvia

I ety 1o ] O,rmq bl

Olsh Eva

OF/‘QL GM—/

Bélesddevezeto alairasa:

Az alkalmazotti k6z6sség megismerte.

Alkalmazottak neve:

alairas:

Bajiné Kelemen Valéria

fagcne Kele meac AJod ena

Baji Laszlo Zoltanné

4]
"P;u'\i Loly 8 3044 dlw)

Hegyesi Sandor

Ifji Lajosné

tﬂ“ﬂ/‘é\ &C\ ‘f'{'r
AR Lo

Keléné Moldovan Judit

7{QMQ.LL9 (AL U—G ‘(@r@—(‘u\-t b JV\(\QL%

Pankotai Janosné
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1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesodei alkalmazottak munkaidejének kialakitasa

A kisgyermeknevel6k munkaidejének kialakitasa:

Heti munkaid6: 40 6ra

A gyermekek k6zott csoportban eltoltott kotelezd munkaidé: heti 35 6ra

A bélesdde teljes nyitvatartasi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
felugyelete biztositott.

A heti 40 6ras munkaidd fennmarado részébol, azaz heti 5 érabol maximum 4 orat a Nkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL.30) 17.§(1) alapjan a kétott munkaidé neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

A

A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem minésiilé feladatok ellatasa. (partneri kapcsolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

Csaladlatogatas.

Dokumentécio vezetése.

Dekoraciokeszites, dekoralas.

Eseti helyettesités.

A kisgyermeknevel6i tevékenységhez kapesolodo ligyviteli tevékenység
(csoportnaplo, gyermek egészségiigyi torzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, izend flizet vezetése)

Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

Sziilokkel térténd kapesolattartas, sziil6i értekezlet, szilldcsoportos megbeszélés,
fogaddora.

Kisgyermekneveld hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

Szakmai munkak$zosség munkdjaban torténd részvétel.

Munkakdzdsség vezetes.

Tovabbképzésben valo részvétel.

Jatékkeszlet fejlesztése, karbantartasa.

munkabeosztas Osszedllitasanak alapelve, az intézmény zavartalan mikddése és a
kisgyermekneveldk egyenletes terhelése.

Munkaltatojuk az intézmény igazgatdja, kdzvetlen iranyitojuk a bolesddevezeto.

Az kisgyermeknevelok munkarendjét, munkaidé beosztasat, meghatarozott és egyéb feladatait
a Munkakdri leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolesédei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde SZMSZ I1. Az intézmény miikodési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimt fejezet tartalmazza.

18




6l

AKUQY9zATIf QUOIZSET BISZ os9[eA31y3ow $919119pRqd ‘TI'€0°610T BUUELIBJA 891() 9UI0QED)
AKUQYQzATBIf QUOZSET YBISZ 9s9[aABy Fow $939)19paqd '$0°€0°610¢T 10)ZSH QQBZS QUISLUBN
ARUQY0ZABar QUO[ZSE] BISZ 05943y Fowr $919)21[283Y 97 11°810¢C eAq B[O
AKUQYQZATar QUO[ZSB ] YBaSZ 059243y Faur $919)Z1[9339Y ZI'11°8102 euueszZnsZ ysopeqg
AKUQY0ZAZr QUO[ZSE ] YBaSZ 9591048y Sowr sezopuo3ATeN "R1°20°610T BIA[IZS JQUOD) QUIPIWD N
AKUQY0ZASar QUO[ZSE] YISy 25910431y Fow sezopuoFATeN 11°20°610T eyuy 1pdeg ouizolog
AKuQYQzABap QUO[ZSET qBISZ 0591431y Four FosAUNPAIRNRIRL '01°C1'810C QUATRYIA UBIqR]
AKUQYQzZATor QUQ[ZSE] BISZ 959710431 Fowr FosAUNADRIL[ SI'01°8102 mm:m< 12q9SZIH BAUOY
wnjumwnyoq NUEIER | BUI[BLIB) SPZIQUI[[H] efuodopi s9zIoud 349U sn3ogepad 130Zi10ud[d 2V

JOPRIOW QWPzs 7

JAIIIWIIN HOUISIZIQUI[[D BN UNUI PJELIOYEAS 0[9AU — 0ZOPUOS Y

apgsajod Yozsarek[on

A9 ISPZOPUOS — ISPIPAIN. 6107/8 10T AISIEUNI

S10LF080T -Qusouoze WO

9pYSII0E $9 BPOA(Q) 159819181 1590 dl




0t

2893189500 SpPQaY TRWRZS B PAqPAO)
‘989109139 yoTesuopleny IA[owozs euuesznsy ysopeg
dey Qusquiy “YoSpssaday “jejorowist gjoseAI0foq "$0'610T
UUBA]SI Salog 120 Ze ‘2s[9)1 Ul JEUSPIR[[d eAH YRIO
PUOJZSE] qBasy Tejepe[o} LIoYeyuntl JOZeW B[BZ0Y ¥ \
49U
0)IBJUBQIEY — OZOS[OP TEIUYdI)
eljuodopr — vylep ‘Q[oAIMIULIIATSIY
W)U WO (] SO[d[RA BUI[B)IR) SPZIQUI[[ SZIQUI[H 1OZIQUI[[d ZV

0JIBIURQIRY] YOZOS[OP 18]IUYII) “HO[IAIMNIULIIASSD] — ISYINNIY AuunyIsala) yepjozewey[e POsIQq V

PER[[PW NUILZS "¢
A9 15820pu0d — 1S9[9AIN 610T/810T MOVEUNIN

OpgSIQE NZSYBAIOD S10L$080T :QusOu0zZR WO 3pgs10g 59 BPOAQ) 139519081 15932l




0z03[op 101287
1OpPQSIQq Uapuljy QqBZS PUSPUBN asg[douundowt deuexunw [ny[pU
1019Z3A YEPOAQTE], QUATRUTIA UBIQE] wodzQyy sipInIy ‘ez suude 6107 | se[euoaurzs yeuefden | spzopuos —s9[oadN
0ye3zes] QUOZSL'] YBaSZ 10QED) QWSSO A9pesIed vV elden ¥oposoeg
10J9Z3A SOIBA SYod
BSB)ZSE[BA F9SIZSI)
3oss0z0Y 19[NZS
JURUIPYSI]QQ “nejerseaet
“uONUEPOAOTE) ‘BSBJUBAJIAU
10[oS1AdDY yo[nzs BpOAOTR ] 19AUUID[IA 9)R[ZaNI R
NOIIZIAIPOSI[Qq QUUBAIS] S219g 1BDIN BUOIOY] ‘0 smyzsndne "L 107 39ss0Z0Y 10[NZS ourgrasiaday
3019Z3A BpOAOTR) ‘ToIyOlRpR[9] 19[IS9) 19[NZS
0yedzes! §9 [oTelexyunw
Augwizoul
ze JSe1eIZoYple ],
989}oMoWSI puoNZzeH
9s9jo3ewsI ZSINZS
08010 IAUIST
0z03[op UOJZSET qposy Ip9so1ed BID /] Ze Yeurejepe[j]
19PQSO[Qq UpUIL oUUBA)ST SO19¢ JNozsFRA[OD) "7 smyzsndne "g107 JOWIALY AIRJENUNIA] 19[ZO3)ID ONAUAD
1AuQuIZul 2y ISEZOPUOT — ISP[OAIN
sejepo
IopoAlesaeq
HOAINIZSIY IEIER| APH op] B I, 3saZaAdu W W[ZNAIY

PPIRIOW Z8 Y

9s9zowd)N yodeueunur [NY[IUSIIAIN — Y3I9[ZaXa)I]]

apgsolod Yazsa eA 0D

A9 15820pu0S — 159[9A3N 610/ 10T AU

S10LF08OT -QUSOUOZE WO

2pOs2[Qg S9 BPOA(Q) 159819181 15999




(14

elozoJ[op uapurr aposo[oq

opgsojod YozsgJek[0D

snunl610g

Sosdouun 1deusjouioin

O[PAQUYOWIIIATSIY

1eqozs)iodoso apgsojog

snfew "6107

$91U0zs oY 1deu yeAuy

elozo3[op uspuIw aposa[Qq

JuodzQy sieniny]
10qpD 119WRYS9Y

"g siude “610T

eldeN pposood

NQ[RANAWIAATSIY 12q0z5110d0s0 9pYSI[Og stude 6107 SPPOINZS9Y NRASTH
019Z3ASPOSI[0q

NO[QAUSQULIOATSTY| 1eqozs1iodoso aposaog enIgQal 6107 Suesreq
019ZOAPOSI[Qq

NO[QAUNIUWLIATSTY 1eqozs110dosd apesa[eyg I9quIRdAP "8§10C URIN[Op IPL[esd JUIAPY /IAUOSORIEY
019Z2A2POSI[0q

(Topueg 159A39H) odera .

NO[OAUYIWISATSTY 12qozs1odosd aposo[eg "/, JqQUIAP Q10T Sosdouun odej |
019Z2A3POSI[0q
SOPdPA uIZSAPH juodopy 35973AdUZoM AUWIIS? ‘wreagoad y

JDIPIOW WIRZS °

A 1SI[PAIU GL(T/STOT A19) AUPAZOPUDI $9 AUIUIIST - MIUIZS [POSI[Qg

A9 159Z0PUOT — 1S919AN 610T/8 10T AMOIEUNI

apOsOl0 €] HoZSIRAIOD

S10L080T -ousoucze WO

IPOSI|OE S BPOAQ) 1B9SINISIY 159Y9€]




€T

seyeInwiny HR[Ualel 1deN

19Z1J QuUazZ)
defszi0) 9S9JUIO1IR SOJRIRAO]
BB JESO[N] QUISUIY0S)) 1A8n39575930 - JouLek3 Y OI0RJUDINN OPYAULIDAD)
QUOQ[ZSE] BaSZ SOjeUIRA] O] ordeuprodos) ojdeupiodos)
95910 1IOWIST
BURIA JBSO[ITY] QUISUIY0S)) JPUDAIRIRUNIA] OSONZSN[P NOUIAIIRNUNIA
QUO[ZSE ] YeIs7 ‘97 12quldazs ‘§107 podosoeyuniy podosoeyunjAl
19Z1J QuUaZN
BLIRIA] JESOIIY] QUIDULY0S)) derszio SBIRINO0ZS( 19p0SI[QY
QUO[ZSE] JBISZ SOjRWRA] O] 1A3N39SZS939 - JPULIDAD sejegole[pees)
95919}1I0UIST YEUIR)EPR[D)
weidol] rewezg JOLIALY AIRIBNUNIA]
LEZZN R EZAN 19pQSI[Qq HUWZIUL 7Y
I1SQ[ONOMAUIWNSA([a L, 9S910I0WISI
"g7 smyzsnane "g107 yojezA[eqezZS ‘pudNZEH weI3ol reunezs
W[ZNUD ONAUAD QUOIZSET] qgasZ ZSIZS y01ezA[RqeZS ‘PUSLZEH
ISPZOPUOT -ISP[2AIN PUUPA)S] Sa1og '8¢ snyzsngne "g1(g HNONSOPON ZSIZS NOUSOPON
Y OSBLIRIUBAJIAN BSBJISOpPOW ‘dSQUIND)IL
NoyezATpqezs ‘pusnzeH OSEUBIUBATIAN
ZSIZS yolezA[pqezs ‘pUSNZEH
guIuAlR] sadog '8 sl "810¢ HelsopaN ZSINZS
ISIZIAIIZS JIZINIYIY SOPRPA opuejey wnjuaunyo( yepepy

AL ZS "D

SPOSIIQE S RAIOD)

DAL 1SEISO[EATIW YEUIRIEPEId) AD ISEZOPUOS — ISP[IASU 610T/8T0T V

A7 159Z0PUOT — 1SAPAIN 610Z/810T MIEUn)y

SLOLFO80T ‘Qusouoze WO

3pQSO1QE] 59 BPOA() IS9SIISIY 159%9¢]




¥

deueyunuw gmypu
SEZOPUO3 — SI[IAIN
eldeu pposojog

UOIZSET] qpasy

"¢z stude "610T

AJD) 1SQPOYNZIIU]

6102
eldeu yoposojog

BURAL JESO[NY] QUISUOS))

AIQPIDY 139SU[IAPITI[D

BSEZOIRIRY 3o J0o[NI0)
0191Zsayloy “yo39ssorg

QUOJZSE] BISZ, “SIDIBUW "610T AKUQYQZATI[ ‘159s110pad9]e 19z03[0Q
BSEZOIRIRYSoW YO)9[NId)
010y1zso| [ “N89ssQIg
BUBA JBSO[IY] SUIOUD0ST) ATQPIRY [3SURIIPTI[S
QUOIZSP'] YpIsZ 18nIgar610¢ AKUQQZAT[ ‘1395112pad2[d 19[NZS
BsezoJ[opry
yeuejezA[eqeZS
BUPIA] IBSO[MY JUISUDQS)) IOUIOYRAD)
QUQ[ZSe ] YISy NO[PAUNOULIDATSIY
QUUBAIS] Salag F1.42qUIodD 310¢ 1eZA[BqeZS D{OUIOYRAD 19p9sIq v

R 12SO[NY] UIDUIYOS)
QUQIZSY] NEISZ

sojeureA| oy

ordeN 1sopo[lo,] upkas

eqeyunur 1e[1oyeAs deu
e espzeuIey[e 010y saljal
ojdeu 1sppo[lay 1pA3

apgso[0 €l NozsyeA|9n

A2 152Z0PUOT — [SAPAIN 610T/R10T MAIRHUNI

S10LF080T :QusoU0ZE WO

3PYSIIQE 59 BPOAQ) 139819181 1599 E




4

"g7 Toquiandazs ‘8107
SBMRJUBA[IAN

QUOIZSE] JyBISZ

"OSONZSYN[Q ‘NIIZSYBZS
‘sojuod sepRJUBAJIAU

g7 1qudazs "g1(7

NI4T N1azATaY
SOAUBIIRY UB)IOZOWEBY
‘nazAaY soAueIe|

'97 12quuaydazs 8107
SEUBJUBAIAU SOJRWERATO4

QUQIZSE] NBasSZ

"OSQNZSIN[O “NISZSIBZS
‘sojuod sepeUBAJIAU

g7 1oquuaydazs *g1(7

BSBUBJUBA[IAU
NONRIRAT NS

T1A2G9P10 °310T
s9zA3al[o

QUUBAIS] S219¢g

"DSNZSYY[ ‘NISZSHBZS
‘sojuod ooRjULIINOP Y

g7 Jdqundazs ‘g7

610¢/810C
oAl UNA Hodosoesuniy

'SpIRZ]

(*3ow ezZoagjey
SO[a[3 waplden | aposjog 1¥APIOA

‘g7 qundozs 107 “95919Z2A NIZSYRZS SHZIQUIN ZY) - 810Z/L10T
AKUQYNQZABDf QUOZSE] JBOSZ ‘sojuod QroBIUSWINNOP Y | "60°8T0T yozsopedion ojdeurodos)
‘TeAesezoJejey3ow
sojuod gprieiey
§oTFISAUIAI] YOjepR]3] DOSIQH AYAPIQA
'g7 Joquidozs 8107 © ‘0S9)9ZIA NJIZSBZS 6107/810T

e e QUUBAIS] S010g ‘sojuod QIOBIUAWINNOP Y | “PT'60°8T0T | sorsymiipn | NOSEA] MG BYURIY
810¢/L10TC
71 199008 10T 95919704 sojuod yorepe 09NN WD | spyrejupAiAu Sespeqezs
AKuQygz&Sor auroqeD 1os0dr] JosoYs0Zs8Q YOSeZAUYIH | 'BT'60°8T0T | worsaeiioo AT R[USo
Sospozopaney
ISE[OWBZSdg SO[A[dA BWI[RLIR) SYZIQUI[[T efyuodopr sIZIQUA[[ wnjuwnyo(

epjeIIoW Z8 °/

JAIIIWIIN HIUISIZIQUI[[ HOUWNIUIWNNOP GIASI 9 TRUNRZS

apgsalof Hozsared 10D

A9 152Z0PUOS — ISDIPAIN 6[0T/$10T AIEUN

S10LF080T -ousouoze WO

APYSIIQE 59 BPOAQ) 159519181 15949¢]




9T

siude "6 102

‘BsplIElRq JOpLIBIey
‘9SQIOZOA 1LIDZSHRZS

(‘Sow vzZoJBIRY aposajog
501213 v yefdeu ABAPIQA
SIZIOUI|I ZV) aposIled

AKUQN0zZATor QUO[ZSE] qeasZ ‘sojuod oropjuUAWINYOpP Y sude 6102 Hozsoyek1on ordeu 1sgpgylay 1uaA3yH
610¢/810C
21 suEde '610T POVINE WAL | spIe)upALIAU Spspeqezg
AkugygzA8ar guioqep 1050dr'] ‘6T°E0°6T0T | somspuéton 59 Af 1RUOIOf
‘1z Fenuel 6107 9S919ZOA NIIZSHBZS
AKUQY0zAZa[ Quo[zse| Jeas7z ‘sojuod wnyuowNyop v $1 1enuel6107 ordeuprodos)
71 IoqUIDA0U "§1(0T 9S9)OZOA NIJZSYRZS
AKUQYOZASor QUO[ZSe ] JBISZ ‘sojuod wWNUAWNNOP *g() JOqUIIAOU'G (T ojdeu 1sgpoylog
"95919129439 apgsalog J¥APIRd 6102/8102
P 1qUID03p "810T JOIEpR ‘9S9J0ZIA - SeLIRIUBA[IAU FeSpeqezs
AKuQYQzA3ap purogen) 19sody sojuod gpreunjy "8TII'8T0T | sazsayedion $9 A 119[US[[
1€ 12qOR0°8 10T "9S919ZAA NIOZSYEZS
ARUQYOZASIr QUO[ZSR] YBASZ ‘sojuod wnjuownyop v $T 19q0IN0 80T yozny quaz() ‘de[sziQl
Q7 Joquaydazs ‘8107 "OSQNZSN[D ‘TISZSHBZS BSBBIUBAJIAU
SEUBJUBAJIAN OYIP[] 9AOQN duigpuog ‘sojuod SEURIURAJIAU Y ‘g7 1aquadazs "g10¢ ONQIOAT 119101ZA[9ZSO A

[OP[RAUPUZIUT QTS
e UNW [W[OPIANOULIOAT

e yojejosadey
Je[B3SZIA J91IRY
SI[INI[N30100ZS 6107/810C
— sejenuiry| ATdJeUNA
"9SQZAAID) Y OJBPR[AJ TW[OPOANOULISAD)
'8¢ J0quialdazs "810¢ ONIP[I PAON Puippuog TW[OPPANPULIDAT SIAY g7 oquiaydazs "g107 1AUQWIZIU
BSBLIBJUBAIAU

2pOSII0g YOZSAJBAIOD)

A9 15220puo3 — 15924 6107/810T ARYUNI

ST0LYOROT ‘QNsouozZE WO

apQSOl0g] $9 BPOAQ) IH9SIRISIY [S240€]




LT

95910129432 6102/810T

g7 Joquidazs 5107 Jojepe ‘9s910ZoA SeIRJUBAIAU SeSpeqRzs
AKUQY0zZASa[ suroqen) 19sodi| sojuod gpreyunjy Jquaydazs 6107 AT TRIUI[Df
ISP NISZSHBZS 610T/810C
‘soyuod >euelexunu 10SQ[O)919

O[OWRZS2q TAUIWIZIIU] QUO|ZSe] JBISZ podosoeyunur y p1 snunl *6107 yodosoeyuniy

6102/810T
EMEIN IESI[ITY SUATNOS0) L

0] OUIRZSaq 1AUWIZIU] PUZS0] HBasy "p1 sniunl 6107 10[OWEZS3q YPOSI[ Qg

A9 152Z0pUOS — 1S9[0AIN 6107/810T AIEHUNIN

apgsOlOg 25U eAI0D S10LPOS0T ‘9Nsou0ze WO PgSIIQE 59 BPOAQ) 1B3SIISIY 15942e]







