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A Békési Kistérségi Ovoda és Boicséde Békés, Baky u. 4. sz. alatt miikodd kbznevelési
intézmény neveldtestiilete az informécids Snrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL térvény alapjan — a nemzeti kdznevelésrol szolé 2011, évi CXC. térvény
70. § (3) bekezdésében meghatarozott jogkdrében eljarva — a kovetkezd adatvédelmi szabalyzatot
(tovébbiakban: Szabélyzat) fogadta el annak érdekében, hogy az informacié- és adatkezelésben
érintett személyeket tdjékoztassa az intézményben kezelt, tovabba onnan tovabbitott személyes
adatok és mas, jogilag védettséget élvezd informaciok védelmének jogtisztasagardl, az adatok

kezelésének, védelmének és az adattovabbitas folyamatanak tdrvényességérdl.

I. Altalinos rendelkezések
1.1.Jogszabalyi alapok:
A Szabdalyzat jogszabalyi alapjai;

- akozalkalmazottak jogallasardl sz61o 1992, évi XXXIII torvény (tovabbiakban: Kjt.);




Adatkezelési szabilyzat
Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
5630 Békés, Baky utca 4.

- amunka torvénykdnyvérél szol6 2012, évi L térvény (a tovabbiakban: Mz);

- anemzeti kdznevelésrdl sz616 201 1. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.);

- az informaci6s énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL torvény
(a tovabbiakban: Infotv.);

- astatisztikérdl sz616 1993. évi XLVI. térvény (a tovabbiakban: Stv.);

- a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Nkt. Vhr.,)

- a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 2072012, (VL 31.) EMMI rendelet képezi.

1.2.Fogalom meghatarozasok:
A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol:

1.2.1.
1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

Adatallomany: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok dsszessége.
Adatfeldolgozids: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtaséhoz alkalmazott modszertdl és
eszkodztdl, valamint az alkalmazéas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely 6nalloan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy killdndsen az adatok gyijtése,
felvétele, 13gzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa,
torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhasznilasanak
megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely 6nélldéan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra hozzaférhetGve
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.




1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.
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1.2.13.
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1.2.15.
1.2.16.

1.2.17.
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Adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténé korlatozésa céljabol.
Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem
azonos az érintettel, az adatkezelOvel vagy az adatfeldolgozdval.
Hozz4jarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatirozott kinyilvéanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.
Kiilonleges adat:
a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozéasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis €letre vonatkozd személyes adat;
az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre—-vonatkozo adat, valamint a biniigyi
szemeélyes adat (a biintetSeljards sordn vagy azt megeldzden a biincselekménnyel vagy
a biintetOeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a bintetett
elééletre vonatkoz6 személyes adat).
Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formdban rogzitett informécid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onalld vagy gylijteményes jellegét6l, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességeére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megk&tdtt szerzodésekre vonatkozo adat.
Kozérdekb6l nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzéférhetdvé tételét torvény kozérdekbd! elrendeli.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — killondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy to6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az adatbdl
levonhat6, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés,
Tiltakozas: az ¢érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogdsolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri

1.3.Intézményi specifikacio:
A kdznevelési intézményben térténd adatkezelés szempontjabdl:

ro_ o




IL

1.3.1.

1.3.2,

1.3.3.

1.3.4.
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Adatkezeld és adattovabbitd: koznevelési intézmény, melynek nevében az alapité
okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban megjelslt képviseldje jar el.
Adatallominy: a gyermekek / tanuldk, sziilok (torvényes képviseldk), az
alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly 4ltal el6irt médon és formaban
a koznevelési intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt valamint tovébbitott
személyes adat.
Adattovabbitas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Koznevelés Informécios
Rendszerébe és mas adatallomanyokba térténé tovabbitasa az adatoknak.
Nyilvanossagra hozatal: cgyes személyes adatoknak a Koznevelés Informaciés
Rendszerében, az intézmény kommunikacios feliiletein (faliGjsdg, hirdetétabla stb.),
honlapjan és mas organumokon térténd kozlése.

Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei
2.1.A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozd szabalyok:

2.1.1.
a)

Személyes adat akkor kezelhetd, ha
ahhoz az érintett hozz4jarul, vagy

b) azt térvény vagy — annak felhatalmazdsa alapjén, az abban meghatarozott korben — a

2.1.2,

2.1.3.

helyi 6nkorméanyzat rendelete elrendeli.

Kiillénleges adatot az adatkezeld nem kezel, kivéve, ha jogszabaly azt kifejezetten
elrendeli.

A jogszabaly kdzérdekbdl — az adatok kérének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti
a személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra
hozatalhoz az érintett hozzajarulasa szitkséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni,
hogy az érintett a hozzdjaruldsdt nem adta meg. Az ¢érintett hozz4jarulasat
megadotinak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala kozolt vagy a
nyilvanossdgra hozatal céljabél éltala atadott adatok tekintetében. Az érintett
kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat
vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2.Az adatfeldolgozo tevékenységi kire, kitelezettségei:

2.2.1.

2.2.2,

2.2.3.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozaséval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit — jogszabaly keretei kozott — az adatkezeldé hatarozza meg. Az
adatkezelési miiveletekre vonatkozo utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belill, illetOleg az adatkezeld altal
meghatirozott keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatisadrt, torléséért, tovabbitasaért €s nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatisa soran més adatfeldolgozét nem vehet
igénybe. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a
tudomésara jutott személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint
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2.3.2.
2.33.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.
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dolgozhatja fel, sajit céljara adatfeldolgozist nem végezhet, tovabba a személyes

adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

adatok védelmének részletes szabalyai:

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl (célhoz kétottség), jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében (legitimitas) lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely
az adatkezelés céljdnak megvaldsuldséhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, s
csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig (szikségességi kritérium).
Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja: kommunikacio.
Fentick alapjan az adatkezeld — az Infotv. elvi és gyakorlati elbirdsai szerint, az Mt.
10. §-4dban foglaltakkal 6sszhangban, — az érintetteknek az Nkt. 41-44. §-aiban €s a
Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott adatait tarthatja nyilvan, illetve kezelheti, a
Kéznevelés Informdiciés Rendszere vonatkozasaban az Nkt. Vhr. 1. fejezetére
tekintettel.

Az érintettel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgéltatds 6nkéntes-e
vagy kételezd. Kotelezd adatszolgéltatdas esetén meg kell jelolni az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmilen és részletesen — téjékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy killénosen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,
az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetSségeire is. A tajékoztatas ~ kiilondsen statisztikai vagy tudomanyos
célu adatkezelés esetén — megtdrténhet az adatgylijtés tényének, az érintettek korének,
az adatgylijtés céljanak, az adatkezelés idGtartamanak €s az adatok
megismerhetoségének mindenki szémdara hozzéférhetd modon torténd nyilvanossagra
hozatalaval, ha az egyénre sz0l6 tdjékoztatis lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel
jarna. A statisztikai célu adatgytijtés tartalmi kdrét az Stv. vonatkozé rendelkezései
hatarozzak meg.

Az adatkezel$ villalja, hogy amennyiben barmilyen modon valtoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkozé elvein és gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrdl eldzetesen
értesiti az intézményhasznaldk korét: a sziilbket a sziildi szervezet, a sziildi kozdsség
vezet6jét, az intézményi tanacsot annak képviseldjével valé személyes kapcsolattartas
Utjan. A valtoztatasokat fel kell tiintetni az intézmény honlapjan is. Az adatkezelésnek
mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valosdgos gyakorlatot kell titkréznitik.
Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a
felhasznalasi mod eltérne a személyes adatok gyljtésekor meghirdetett elvektol és
céloktdl, az intézmény eldzetesen irasban, elsGsorban a tajékoztatéd fiizet / ellendrzd
konyv segitségével értesiti az érintetteket (a kiskort tanuldk sziileit, illetve
gondviseldjét), akiknek felajanlja azt a lehetdséget, hogy elddnthessék, vallaljak-e,
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2.3.8.

2.3.9.
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azaz hozzdjarulnak-e az 0] feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktol eltérd
modon torténd kezeléséhez.
Nem mindsiilnek személyes adatnak azok az anonim informicidk, melyeket a
személyes azonosithatosag kizarasival gylijtenck és természetes személlyel nem
hozhatdk kapcsolatba, illetve azok a demografiai adatok sem mindsiilnek személyes
adatnak, melyeket tigy gy(ijtenek, hogy nem kapcsoljak hozzé azokat azonosithat6
személyek személyes adataihoz, s ez altal nem allithatd fel kapcsolat természetes
személlyel.
Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egészitjiik ki és
nem kapcsoljuk Ossze mas forrasbol szarmazd adatokkal vagy informacidval.
Amennyiben a jévében kiilonbdz6 forrasokbdl szarmazé adatok ilyenfajta
dsszekapcsolasdra keriilne sor, ezt a tényt kizdrolag a megfeleld tdjékoztatast
kdvetden, eldzetesen, az adott érintettd] kapott hozzdjarulas esetén tessziik meg.
Amennyiben az arra feljogositott hatésédgok a jogszabalyokban eléirt modon kérik fel
személyes adatok atadédsdra az adatkezeldt — torvényi kételezettségének eleget téve —,
az atadja a kért és rendelkezésre 4ll6 informacidkat.

2.3.10. Az intézmény alkalmazottai vonatkozasiban az adatok kezelésének eljarasrendjét a

nevelbtestiilet, valamint az kdzalkalmazotti tandcs forumain, illetve a szokasos belst
informacids csatornak mentén kell ismertetni az érintettekkel.

2.3.11. Az iskolai intézményi tanics képviseldinek adatszolgdltatisi és tovabbitasi

kételezettségét, teenddit, azok modjat és hataridejét jogszabdly irja eld.

2.3.12. Szilldi hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez (bdlesdde) 2. szami

melléklet

2.3.13. Sziiléi hozz4jaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez (Ovoda) 1. szdmu

melléklet

2.4 Kiilonds preferenciaji adatvédelmi kockdzatok és kezelésiik eljarasrendje:

24.1.

A Kéznevelés Informdcios Rendszerén (a tovébbiakban: KIR) keresztiil tdrténd,
jogszabalyban meghatarozott gyermeki / gyermeki és alkalmazotti adatok kezelése
(adatfelvétel, adatrogzités, adattovabbitds) — a gyermekek nyilvantartiséban és az
alkalmazottak személyi anyagdban taldlhaté adatok kezelésc¢hez hasonléan — a
személyiségi jogok tiszteletben tartdsa és az Nki 26. alcimében foglaltak szerint
torténik. A személyes adatot kezeld, azt megismer$ személy (az adatkezeld, illetve az
altal megbizott alkalmazott) jogviszonyinak fennéllasa és annak megsziinése utan is
kételes az adattitkot megtartani, ezért jogi feleldsség terheli.

2.4.2. Az adatkezeld (intézményvezetd) a KIR online feliiletének kezelésével, az adatrégzitdi

feladatok elvégzésével az dvodatitkart: Szanté Katalint bizza meg, munkakor
leirasaban foglaltak szerint (munkakéri leiras-kiegészités). Az intézmeényvezetd a KIR
Mesterjelszd-kezeld rendszerén keresztiil az egyes adatrdgzitési feladatok elvégzésével
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(jogosultsagok kiosztdasa és megerésitése) mas intézményi alkalmazottakat is

megbizhat.

Az adatkezelésr6l sz0lo megbizast frasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel

megbizott alkalmazott nyilatkozik arrél, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos

kételezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.

Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott kdoteles

feladatat az elvarhatd gondossig é€s a bizalmi viszonybol szarmazd feleldsség alapjan

végezni, és az adattitkot megbrizni.
A KIR - bél térténé adattovabbitas rendjét az Infotv. alapjan az Nkr. és mas jogszabalyok
vonatkozo rendelkezései hatarozzak meg.
A személyes adatok kezelése célhoz kotdttségének alaptorvényi szintli szabalyanak
megfeleléen a koznevelési intézmény alkalmazotti nyilvantartasébol személyes adat a
korményhivatal részére is tovabbithaté az orszdgos pedagdgiai-szakmai ellendrzések
(tanfeliigyelet), tovabba a pedagdgusok minésitése lefolytatdsdnak céljabol. Ezen adatok
régzitése, tovabbitidsa és kezelése céljabdl az intézményvezetd megbizza az intézmény
ovodatitkarat: Szanto Katalin.
A KIR -ben eléallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt dokumentumok
kezelésének rendjét az intézmeény szervezeti és miikddés szabalyzata normalizalja.

Az intézmény érintett felhasznaléinak adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos
jogai

Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaldja tdjékoztatast kérhet a ra vonatkozo
személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve —
a jogszabélyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését.

A 3.1. pontban meghatarozott érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala
kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozod altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérél, cimérél é&s az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl
kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyUjtasatdl
szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban, kézérthetd
formaban megadni az érdemi tdjékoztatast.

A 3.1. pontban meghatarozott érintett tajékoztatasat az adatkezeldé csak akkor tagadhatja
meg, ha azt jogszabaly, nemzetbiztonsagi érdek, vagy a honvédelem, a blinmegel6zés
vagy bliniildozés érdekében, tovabba allami vagy helyi énkormanyzati pénziigyi érdekbdl,
valamint az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza.
Az adatkezel6 koteles az emlitett érintettel a felvilagositds megtagaddsanak indokat
kozoni.

A valosignak meg nem felelé adatot az adatkezelé — amennyiben tobboldaldan
meggy6z6dott annak helyes voltardl, annak megfeleléen — helyesbiteni kételes.

A személyes adatot t6rolni kell, ha: kezelése jogellenes;
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az adatainak kezelésében érintett személy kéri;
az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem korrigalhaté —, feltéve, hogy a
t6rlést jogszabaly nem zarja ki;
az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak jogszabélyban meghatarozott
hatarideje lejart;
azt a birdsdg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg hatarozataban
elrendelte.
A helyesbitésrsl és a torlést6l az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos
érdekét nem sérti.
Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha:
a személyes adatok kezelése, illetve tovabbitisa kizardlag az adatkezel6 vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az
adatkezelést jogszabaly rendelte el;
a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen izletszerzés, kézvélemény-
kutatas vagy tudoményos kutatas céljara térténik;
a tiltakozds jogdnak gyakorlasdt egyébként jogszabaly lehetdvé teszi.
Az adatkezeld — az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével — a tiltakozast kételes a
kérelem benyUjtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgilni, és annak eredményérdl a kérelmezét irasban tdjékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovdbbitdst is — megszintetni, és az adatokat zarolni, valamint a
tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kételesek
intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése érdekében. Amennyiben az adatkezelésben
érintett az adatkezelonek e dontésével nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl szamitott
30 napon belill — birésaghoz fordulhat.
Az adatkezelé az adatkezelésben érintett adatit nem tordlheti, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az
adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a birdsag a tiltakozas jogossagat
megéallapitotta.
Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezelo ellen birosighoz fordulhat
személyiségi jogainak megsértése miatt.
Az adatok 6rzésének idétartamarol a jogszabalyban meghatdrozottak szerint a vonatkozo
iratkezelési szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyaddak.
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Az intézmény informatikai rendszerének miikddtetésére vonatozé biztonsagi

szabalyok

4.1. Adat - és titokvédelem:

4.1.1.

Az intézmény &ltal az dSvoda/bileséde alkalmazottainak hasznélatdra kihelyezett és
telepitett szdmitogépeihez valé hozzaférés felhasznaldi névvel és a hozza kapcsolodo
jelszoval védett. Minden szolgaltatis, program és adat elérése csak a fenti médon
lehetséges. A felhasznalok kételesek jelszot hasznalni, amelynek egyedinek €s nehezen
visszafejthetonek kell lennie.

. Negyedévente a felhasznaléi jelszavakat meg kell valtoztatni az aldbbi feltételeknek

megfelelden:
- legalabb 8 karakter hosszi legyen;
- szerepeljen benne betll, szam és egy¢éb jel (pl.: #, &, §, * stb.).

. A felhasznaldt a jelszo megvaltoztatasara fel kell szdlitani. Amennyiben a harmadik

felszolitasra sem torténik meg a felhasznéldi jelszo megvaltoztatdsa, abban az esetben a
rendszerbe valé belépés automatikusan megsziinik a felhasznalé szamara. A kitiltas utan a
rendszerbe vald 0jboli csatlakozds kizardlag az intézményvezetd engedélye alapjan
térténhet.

. A szadmitdgépeket bejelentkezett dllapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek

kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésért és az okozott karokért a felhasznald
anyagilag felel.

. A jogos és illetéktelen hozzaférést naplozni kell. A rendszernaplébdl egyértelmiien ki kell

derdilnie a ki- és bejelentkezések idépontjanak.

. A jogosultsagok 4ltal megszerezhetd, a tevékenységek naplézasaval, a forgalom

ellendrzésével, tovabba més szamitastechnikai eszkdzokkel gylijtott informdaciok csak az
informatikai rendszer milikddésének javitasara, a rendellenes hasznalat kisziirésére, a
szabalysértd magatartds felderitésére haszndlhaték. Egyéb célra vald informaciogylijtésre
vagy felhasznalasra kizardlag az intézményvezetd adhat irasos utasitast. Ilyen
informacidkat csak a rendszergazda vagy az ezzel az intézményvezetd altal irasban
megbizottak gyljthetnek.

4.2. Input oldali rendszervédelem:

4.2.1.

4.2.2,

A rendszerbe elektronikus forméban bekerilld ismeretlen adathordozon lévd adatokat,
programokat minden esetben elézetesen ellendrizni kell virusvizsgald szoftverrel. Ha az
ellendrzés virust taldlt, vagy a betdltés sordn virusgyanis esemény torténik, a folyamatot
azonnal meg kell szakitani, a szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat
haladéktalanul értesiteni kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalarél nézve elektronikus
védelemmel (virusfigyeld és -irtd alkalmazasok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére
azonban el6fordulhatnak olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek
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virussal fertézottek lehetnek. Ha a virusveszély barmilyen gyantja felmeriil, a leirtakhoz

hasonléan kell eljarni.

4.3. Output oldali adatvédelem:

4.3.1.

A rendszerben tarolt adatokat, informécidkat csak az azok elérésére jogosult felhasznalo
masolhatja, illetve nyomtathatja<ki. A fenti rendszerb6l kikeriilt adatok és informéaciok
kezeléséért annak fethasznéloja teljes feleldsséggel tartozik.

4.4, Mentés, megsemmisités, archivalais:

44.1.

4.4.2.

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet méagneses
vagy optikai elven miik6d6 adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett —
hivatalos vagy személyes informaci6kat tartalmazd — adathordozék megsemmisitése a
rendszergazda feladata. Az ilyen tartalmi rontott papiralaptn dokumentumok
megsemmisitését ugy kell elvégezni, hogy azok azonositdsra alkalmatlanok legyenek (pl.
rontott fénymasolat).

A rendszerben tarolt adatok archivaldsdt a rendszergazda az intézmény lgyviteli és
iratkezelési szabdlyozd normai szerint végzi.

V. Zaro rendelkezések

5.1

5.2

5.3
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Az intézmény adatvédelmi szabdlyzata a nevelGtestiilet altali elfogadésat kovetben valik
hatalyossa.

A jovéhagyott adatvédelmi szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény Gazdasagi
irod4jaban, illetve tagévodakban/bdlcsédékben hozzaférhetd kell tenni. Rendelkezéseirdl az
intézmény vezetbje és az altala megbizott helyettesei vagy e feladattal megbizott
alkalmazottak adnak tjékoztatést.

Az adatvédelmi szabalyzatot az intézmény iratkezelési szabalyzataval, illetve a szervezeti
és miikodési szabalyzattal §sszhangban kell értelmezni.

Az adatvédelmi szabalyzat mddositisara az elfogadiséra irdnyadd jogszabélyi elbirdsok
érvényesek.

VI. Legitimacios zaradék

6.

1.Az adatkezelési szabélyzatot a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde mddositott
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdval az intézmény igazgatdjanak elbterjesztése utin a
bolesddei alkalmazottak 2021. augusztus 30-4n, illetve az &vodai nevelotestiilet 2021,
augusztus 31-én megtartott értekezletén elfogadta, a szabalyzat elfogadasihoz a sziil6i
szervezetet véleményezési jogat gyakorolhatta.

Békes, 2021.augusztus 31.
Moédositva: 2022. augusztus 31.
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i N
............. D Dt

Béres Istvanné igazgatd Kocsorné Krizbai Anna hitelesit6

6.2. A kozalkalmazotti tanacs nevében nyilatkozom arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadasa elott véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Beékes, 2022. augusztus 31.
— . v
Feyete  Jopeloue

.................................................

Fekete Laszloné kézalkalmazotti tandcs elndke
6.3. Az dvodai sziiléi szervezet nevében nyilatkozunk arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadésa el6tt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Békeés, 2022. augusztus 31.

..................................................

Kimané Kis Beita sziil6i szervezet képviseldje




Adatkezelési szabilyzat
Bokési Kistérségi Ovoda és BolesGde
5630 Békes, Baky utca 4.

1. szam melléklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

(6voda)

Alulirott, biintetdjogi felelosségem tudatdban nyilatkozom arr6l, hogy a Békési Kistérségi Ovoda és

Bolestde, a magam és gyermekem: ..o (gyermek neve) sziiletési
hely, id6: ............ reees — Onként szolgdltatott személyes adatdt — tudtommal és

hozzajdrulasommal tel_]es koruen hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatdlyos jogszabalyok, valamint

az 6voda szabélyzatai és egyéb pedagdgiai dokumentumai eléirasai szerint.

Azon 6vodai programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziildi hozzajarulas az

alabbiak szerint nyilatkozom:

Kérjitk minden pontban a megfeleld széveg beirdsdval (igen/nem) sziveskedjenek nyifatkozni, és minden oldalt alifrisukkal sziveskedfenek

effdtni!
Az iires jelilé négyzet a hozzajirulas megtagaddsat jelenti!

Adatterilet

Hozzajarulok

igen/nem

Gyermek dvodai elbjegyzése, felvétele, atvételekor benyijtott dokumentumok (sziiletési
anyakonyvi kivonat, gyermekoltasi kényv, személyi igazolvany, TAJ kértya, lakcimet igazold
hatésagi igazolvanyok korményhivatali, birGsdgi végzések, orvosi leletek) fénymasolata:

Szakszolgilati (BTMN, SNI, nevelési tandcsadés) vizsgalatra kiild6tt gyermekek — bekiildési
kérelem, szakvélemény sziillsi példany, intézményi befogadd nyilatkozaton sziiloi kérelem az
intézmény kijeldlésére) dokumentumok fénymasolatai:

Sziildi nyilatkozat az intézményi alapdokumentumok megismerésérél (kiozos listan névvel,
aldirassal):

Sziildi szervezet, Svodaszék, alapitvanyi tamogatasok adoményok (étel, targyi, pénzbeli)

Sziiléi nyilatkozatok (hozzajarulé nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez) Hézirend
atvétele, hozzajarulas az évodai programokon gyermeke részvételéhez, kozos listin névvel,
alairassal):

Fenntartdi, csalddsegité vagy egyéb szervezet adomdnyai, pélyazataihoz tSrténd
adatszolgaltatds:

Feljegyzések, jegyzékonyvek a fogadd6rakrdl, sziilsi értekezletekrd] (hozziszolisok, alairdsok):

Az bvoda altal szervezett programokon térténd fotozasok alkalmaval késziilt fotokat az intézmény szabadon

(barmilyen célbdl, barmikor} megjelenitheti az:

- dvoda honlapjan (ovodak.bekesvaros.hu),

- atagbvoda, csoport zart Facebook csoportjaban,

- az imézmény mindennem( rendezvényén {pl. Kiallitas, képzésck)

- Intézményi dokumenticiokban (pl. beszamolok, palydzatok, stb.)

- Varosi/telepiilési folydirat és egyéb szakmai ijsdgban, Snkorményzati honlapon

Az dvoda dltal szervezett rendezvények, iigyeleti idSszakok, részvételi igényfelméréseit az
dvodaban nyilvanosan kifiiggeszthessék:

Téritéses alapitvinyi szolgaltatasok igénylése, finanszirozasa (k6zos listdn névvel, aldirassal):

Ovodai (finanszirozast igényl8) programok sziildi hozzgjarulasa (Ovodai fotozas, kirandulas,
szinhazlatogatas, kozos listan névvel, alairassal):
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Adatteriilet

Hozzdjarulok

igen/nem

Gyermek egészségligyi szolgdltatdsok igénybevétele, engedélyezése (altalanos vizsgalat,
fogaszat, szemészet, gydgytestnevelés, kizos listan névvel, aldirdssal):

Kiilonéls vagy elvalt sziil6k esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki a

sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasira jogosult.

{4 Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg dlldsfoglaldsa alapjan: a nevelési, oktatasi intézménynek
nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errdl sz6l6 sziildi tdjékoztatdst azzal,
hogy vita esetén az ellentmonddst az erve jogosult hatésagnak (gydmhatosag, birosag) kell megoldania,)

sziil6/gondvisel6 neve (nyomtatott betlivel) sziil6/gondviseld neve (nyomtatott betiivel)

szilé/gondviseld aldirdsa

szill8/gondviseld aldirdsa
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2. szdma meliéklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

(bblcsode)
Alulirott, biintetéjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom arrdl, hogy a Békési Kistérségi Ovoda
és Boles6de, a magam €8 gyermekem: ....o.vviiieiiiiinin i (gyermek neve)
sziiletési hely, id6: ...........o.ivvivvvvneeenen... — Onként szolgaltatott személyes adatat — tudtommal

és hozzaJarulasommal teljes koruen hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatalyos
jogszabdlyok, valamint a bblcs6de szabdlyzatai és egyéb pedagégiai dokumentumai eldirdsai

szerint.

Azon bolesédei programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziildi
hozzajirulas az alabbiak szerint nyilatkozom:

Kérjiik minden pontban a megfeleld sziveg beivdsdval (igen/nem) sziveskedjench nyilatkozni, és minden oldalt
aldirdsukkal sziveskedjenek elldtni!

Az iires jell6 négyzet a hozzdjarulas megtagadasat jelenti!

Hozzajarulok

Adaftteriilet .
igen/nem

Gyermek bilesbdei eldjegyzése, felvétele, atvételekor benyijtott dokumentumok (sziiletést
anyakdnyvi kivonat, egészségiigyl kiskdnyv - gyermekoltasi kdnyv, személyi igazolvany, TAJ
kértya, lakcimet igazol6 hatésdgi igazolvanyok, kormanyhivatali, birdsdgi végzések, orvosi
leletek) fénymasolata:
Szakszolgalati (SNI, nevelési tanicsadas) vizsgalatra kiildott gyermekek — bekiildési kérelem,
szakvélemény sziil6i példany, dokumentumok fénymasolatai:
Sziildi nyilatkozat az intézményl alapdokumentumok megismerésérd]l (kézds listin névvel,
alairassal):
Sziiléi szervezet, alapitvanyi tdmogatasok adomanyok (étel, targyi, pénzbeli) kozbs Hstin,
névvel, alairassal:
Sziiléi nyilatkozatok (hozzijarulé nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez) Hézirend
atvétele, hozzijarulas a bélesddei programokon gyermeke részvételéhez, kizbs listin névvel,
alairassal):
Fenntartdi, csaladsegitdé vagy egyéb szervezet adoményai, pélyazataihoz t&rteénd
adatszolgdltatas:
Feljegyzések, jegyztkényvek a fogaddorakrdl, sziloi értekezletekrdl, sziilGcsoportos
megbeszélésekrd] (hozzaszdlasok, aldirasok):

A bélcsbde altal szervezett programokon torténé fotdzasok alkalméval késziilt fotdkat az intézmény szabadon

(barmilyen célbdl, barmikor) megjelenitheti az:
- dvoda, bdlcséde honlapjan (ovodak.bekesvaros.hu),

- abdlesdde, csoport zart Facebook csoportjaban,

- az intézmény mindennemi rendezvényén (pl. Kiallitds, képzések)

- Intézményi dokumentaciékban (pl. beszdmolok, palydzatok, stb.)

- Varosi/telepiilési folyoirat és egyéb szakmai djsagban, fenntartdi honlapon
A boleséde altal szervezett rendezvények, ligyeleti id6szakok, részvételi igényfelméréseit az
bilcsddében nyilvanosan kifiiggeszthessék:
Téritéses alapitvanyi szolgaltatasok igénylése, finanszirozdsa (kozos listan névvel, aldirassal):

Bolesédei (finanszirozast igényld) programok sziildi hozzajaruldsa (bolesédei fotdzas, kizds
listan névvel, aldirdssal).




Adatkezelési szabalyzat
Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde
5630 Békes, Baky utea 4.

Kiilonélé vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziil6 adhat érvényes adatkezelési
nyilatkozatot, aki a sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasdra jogosuit.

(4 Nemzeti Adatvédeimi és Informacidszabadsdg Hatosdg alldsfoglalidsa alapian: a nevelési, oktatdsi intézménynek
nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgdlia, el kell fogadnia az errdl szolo sziildi tajékoztatdst azzal,
hogy vita esetén az ellentmonddst az erre jogosult hatésdgnak (gyvdmhatésag, birdsdg) kell megoldania.)

sziilé/gondviseld neve (nyomtatott betfivel)

sziil6/gondviselé aldirdsa
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sziilé/gondvisel§ neve (nyomtatott betlivel)

sziil6/gondviseld aldirdsa




