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Békési Kistérségi Ovoda és Boleside Munkaterv 2022/2023. nevelési — gondozdsi év
Fildvar Boleside
OM azonositd: 028 047 014

1 A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Jogszabalyok:

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXIL torvény az informéciés Onrendelkezési jogrél ¢és az
informacidszabadsagrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mukddésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodést nyujto
szervek ¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéserdl és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:

Boles6dei adaptacio (1979) Budapest, Bolcsédék Orszagos Modszertani Intézete
Folyamatos napirend a bélcsddében- Modszertani levél  BOMI, 1982.

Utmutato a bolesédei gondozéndk csaladlatogatiséhoz- BOMI, 1989.

Jaték a bolesddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

A bolcesédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.

A bolcesédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.

A bélcesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Modszertani levél - NRSZH 2012.

Intézményi szabalyzatok:

Az intézmény Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata
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2 A NEVELO - GONDOZO MUNKA FELTETEL RENDSZERE

2.1 Alapito okirat szerinti feladatellatas:

1. szami adattabla

Tertilet

Adat

Hatalyos alapité okirat szama:

16.2/2022.(5.24.)

Az intézmény fenntartdja:

Békési Kistérségi Intézményfenntarto
Tarsulas

5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411-011

Az intézmény megnevezése:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde

Az intézmény tipusa:

ovoda - bolesode

Gazdasagi iroda helye:

Polgarmesteri Hivatal
5630 Békés, Pet6fi Sandor utca 2.
Telefon: 06 (66) 411 680

A bilcséde megnevezése:

Foldvar Bélesdde
5630 Békés, Fabian utca 25/2.
Telefon: 06 (66) 411-164

A bolcséde csoportjainak szama:

8

Alapito okirat szerinti ellaitandé alapfeladatai:

Ovodai nevelés, a tébbi gyermekkel,
tanuloval egylitt nevelheto, oktathato
sajatos nevelési igényl gyerekek 6vodai
nevelése.

Alaptevékenység:

A 0 - 6 éves korosztaly bolesodei és
ovodai ellatasa, intézmeényi étkeztetése.
A hatranyos helyzet( és sajatos nevelési
igény(i gyerekek (az a kiilonleges
bandsmodot igénylé gyermek, aki a
szakértdi bizottsag szakértdi véleménye
alapjan  mozgasszervi,  €rzekszervi
/1atési, hallasi/, értelmi vagy
beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /stilyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartasszabalyozasi zavarral/
kiizd) 6vodai ellatasa.

Gazdalkodasi jogkore:

Gazdalkodasra  kijeldlt
szerv, elbiranyzatai felett sajat maga
rendelkezik.

koltsegvetési
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2.1.1 Abolcséde egyéb adatai:

2. szami adattabla

Az intézmény egyéb adatai

Telefon/fax:

Telefon: 0666/411-164

email: vezeto@foldvarbolesi.hu
Honlap: www.foldvarbolcsi.hu
OM azonositd: 028 047 014

2.1.2 Bolcsédei gyermeklétszam adatok szinten:

Teriilet 2022.09.01. 2023.01.31.
(varhat6)

Bolcsodei gyermekek 57 96
osszlétszama:

Tényleges gyermeklétszam alapjan 7 11
meghatarozott csoport

atlaglétszam:

SNI gyerekek sziama: 2 2
SNI-vel felszorzott 7 11

gyermeklétszammal szamitott
csoport atlaglétszam: f6/csoport

Etkezé gyermekek létszama: 55 926
Védelembe vett gyermekek 1 1
létszama:
Hatranyos helyzetii gyermekek 2 4
létszama:
Halmozottan hatranyos helyzetii 4 6

gyerekek szama:

2.1.3 Bolcsédei csoportok adatai:

4. szami adattabla
Csoportok adatai: | 2022.09.01. | 2023.01.31. SNI HH HHH
(varhatd)

Pillango csoport 3 12 1

Csiga csoport 6 12 1

Micimacké csoport 6 12 0

Siini csoport 7 12 2 0
Katica csoport 6 12 1 2
Napocska csoport 9 12 1 1

Méhecske csoport 8 12 1

Mokuska csoport 10 12 0
Osszesen: 55 96 2 5 3
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2.2 Személyi feltétel rendszer:

Munkatery 2022/2023. nevelési — gondozasi év

5. szamu adattabla

Teriilet Adat

Intézményvezeto helyettes: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesdde

5630 Bekés, Rakoczi utca 16.
Bélcsodei intézményegység vezeto: Zseak Laszloné

Golyafészek Bolesode

5630 Békés, Rakoczi utca 16.
Bolcsode vezetdje: Csokmeiné Kulcsar Marta
Elérhetosége: 0666/411-164, vezeto@foldvarbolcsi.hu

Szakdolgoz()k: 1 {1]
bolcsédevezeto 116
kisgyermeknevel 18 16
foiskolai végzettségl kisgyermekneveld 6 16
szakvizsgazott - 16
gyermekorvos - 16
adminisztrator 16
Nevel6 — gondozé munkit kozvetleniil segité dolgozo: f6
¢lelmezésvezetd 116
szakacs 2 16
bélesodei dajka 4 16
konyhai kisegito - {6
karbantarto 16
Bélcséde dolgozdi dsszesen: 27 6

Szoveges indoklas:
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2.2.1 Akisgyermeknevel6k névsora:

6. szami adattabla

i Andor Julianna

2 Androvitz Irén

3. Domokos Gaborné

4. Fekécs-Szabd I1diko

5. Hajmassy Nikolett

6. Hidvégi Istvanné

¥, Hucz Andrea

8 Konya Erzsébet

0. Lévai Sandorné
10. | Molnar Ildiko
11. | Nagy-Szalkai Nikoletta
12. | Nagyné Berczi Monika
13. | Nanasiné Szekeres Henrietta
14. | Oroveczné Horvath Agnes
15. | Pocsaji Laszld Zoltanné
16. | Piski Anita
17. | Santa Zita
18. | Szlicsné Lévai I1diko

2.2.2 Elelmezés vezetd, szakacs, bdlcsddei dajka, neveld- gondozé munkét kézvetlendl
segitd dolgozdk:

7. szami adattibla

1. Baji Andrasné

Domokos-Sziladgyi Krisztina

Annus Marianna

Nagy Eszter Anna

Meészaros Istvanné

Varga Andrasné/Brodané Kocsor Szilvia

S SN Sh | | 00 B2

Bironé Debreceni Bedta Agnes

8. Ifju Lajosné

Karbantarto:

1. | Hegyesi Sandor
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2.3 Bolcsodei csoportok adatai, csoportbeosztas:

8. szamu adattdbla

Beiratott gyermekek létszama: (2022.09.01.)

Csoportok szama:

Csoport neve: Tipusa: Kisgyermeknevel6k neve:
1. | Pillango Tipegd/Nagycsoport | Molnar Ildiko Hidvégi Istvanné
2. | Csiga Tipegd/Nagycsoport | Nagyné Berczi Monika Piiski Anita
3. | Micimacko Tipegé/Nagycsoport | Oroveczné Horvath Agnes | Sziicsné Lévai Ildiko
4. | Siini Tipegd/Nagycsoport | Santa Zita Néanasiné Szekeres Henrietta
5. | Katica Tipegd/Nagycsoport | Kénya Erzsébet Hajmassy Nikoletta
6. | Napocska Tipeg6/Nagycsoport | I'ekécs-Szabo I1diko Nagy-Szalkai Nikoletta
7. | Méhecske Tipeg6/Nagycsoport | Pocsaji Laszlé Zoltanné Lévai Sandorné
8. | Mdkuska Tipegd/Nagycsoport | Hucz Andrea Andor Julianna
2.4 Munkaido — munkarend:
2.4.1 Kisgyermekneveldk:
I. hét
9. szamu adattibla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevel6 Munkaidé beosztas
egység
Pillango Molnér 11diké 6" - 13%
I. Hidvégi Istvanné 9" 16"
Csiga Nagyné Berczi Monika 7= 14*°
Piiski Anita 10%-17"
Micimacké Oroveczné Horvéth 6"-13"
II. Agnes
Szlicsné Lévai Ildiké 9%- 16"
Stini Santa Zita 7. 14"
Nénasiné Szekeres 107- 17"
Henrietta
II1. Katica Koénya Erzsébet s
Hajmassy Nikoletta B 16™
Napocska Fekécs-Szabd 11diko 7= 1
Nagy-Szalkai Nikoletta % 17
V. M¢hecske Pocsaji Lasz16 Zoltanné 6= 13"
Lévai Sandorné 9%.16"
Mokuska Hucz Andrea 7% - 147
Andor Julianna 107 - 17"
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10. szamu adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelo Munkaidé beosztas
egység

Pillangd Molnar T1diké 9" 14"

L. Hidvégi Istvanné 6" -13"
Csiga Nagyné Berczi Monika 107 -17%

Piiski Anita 7% 14"

Micimacko Oroveczné Horvath 9" _16%

IL Agnes

Szticsné Lévai Ildiké 6" -13"
Stini Santa Zita 10% -16"

Nanasiné Szekeres 14

Henrietta

II1. Katica Konya Erzsébet 9% -16"
Hajmassy Nikoletta 6" -13%

Napocska Fekécs-Szabo 11diko 10" -17%

Nagy-Szalkai Nikoletta 70 44>

IV. Méhecske Pocsaji Laszlé Zoltanné 9" 16"
Lévai Sandorné 6" -13%

Mokuska Hucz Andrea 10”0 -17%

Andor Julianna L

I11. hét
11, szami adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermeknevelo Munkaidé beosztas
egység

Pillangd Molnar I1diko g

I. Hidvégi Istvanné 10217

Csiga Nagyné Berczi Monika A

Piiski Anita gr 16"

Micimackd Oroveczné Horvath 714

I1. Agnes

Szticsné Lévai I1diké 10%-17%

Siini Sénta Zita 9% - 16"

Nanasiné Szekeres 6" - 13"

Henrietta

1. Katica Konya Erzsébet 7% - 147
Hajmassy Nikoletta 107 -17%

Napocska Fekécs-Szabo 11dikd 6% - 13"

Nagy-Szalkai Nikoletta 9% _ 16"

IV. Méhecske Pocsaji Laszl6 Zoltanné 7o 14
Lévai Sdndorné 10%- 17"

Mokuska Hucz Andrea 6" - 14%

Andor Julianna 9" - 16"
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IV. hét
12. szami adattabla
Gondozasi Csoport Kisgyermekneveld Munkaidé beosztas
egyseg
Pillang6 Molnér 11diko 1@ 19
L Hidvégi Istvanné 7% 14"
Csiga Nagyné Berczi Monika T
Piiski Anita T
Micimacko Oroveczné Horvath 10" 17
H. Agnes
Sziicsné Lévai I1dikd T ™
Stini Santa Zita g 16"
Nanasiné Szekeres 6713
Henrietta
111 Katica Koénya Erzsébet 107- 17
Hajmassy Nikoletta 714"
Napocska Fekécs-Szabo 11diko 9. 16"
Nagy-Szalkai Nikoletta 6 - 18"
V. Méhecske Pocsaji Laszlo Zoltanné T
Lévai Sandorné 7,
Moékuska Hucz Andrea 9. 16"
Andor Julianna 6™ 13™
2.4.2 Elelmezés vezetd, szakacs:
13. szamu adattibla
Név Munkaidoé
Ifju Lajosné i
Baji Andrésné T
Domokos-Szilagyi Krisztina T
2.4.3 Bolcs6dei dajka — konyhai kisegité:
14. szamu adattibla
Név: 1. hét 2. hét 3. hét
Domokos-Szilagyi TH=15
Krisztina
Annus Marianna 6%0-14% 9%0_17%
Brédané Kocsor 6°-14% 9%_17%
Szilvia
Meészéros Istvanné g Bl g
Nagy Eszter Anna gi_1 g% 614"
2.4.4 Karbantarto:
15. szamu adattibla
Név Munkaido
Hegyesi Sandor 5. 13
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2.5 Targyi, infrastrukturdlis feltételrendszer

16. szami adattibla

Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer jellemzéi

Helyiségek — targyi Kivalé | Megfelelé | Nem felel Fejlesztések
feltételek™ meg/Nincs
Folyos6 — fogadd X Koszos, meszelni kellene
helyiségek
Szobak X Nyaron nagyon meleg
Irodak - Nyaron nagyon meleg
Konyha - Nyaron nagyon meleg
Mosd helység X
Raktarak % Kicsi
Terasz % Kevés az arnyék
Udvar L Lombos Fak hianya
Udvari Jatéktarold X Kicsi
Egyéb helyiségek *

*A sorok az Eszkozjegyzek alapjan bovithetok
Szoveges indoklas:
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2.6 Szervezeti feltételek
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17. szamu adattabla

Bolesddevezetés (név szerint)

bolcsddevezetd

bolcsddevezetd helyettes

CsOkmeiné Kulcsar Marta

Hucz Andrea

2.6.1 Helyettesités rend - Vezetdi feladat megosztas:

18. szamu adattsibla

Feladatok Felelos Helyettesiti
Intézményi iranyitas Béres Istvanné Zseak Laszloné
Munkaiigy

Kapcsolattartas az ANTSZ

Tovabbképzések nyilvantartasa, tervezése

Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szakmai, nevelési, pedagogiai kérdések.
Szakmai munkacsoport munkajanak
koordindlasa

Zseak Laszlone

Csodkmeiné Kulcsar
Marta

Gyermekvédelem koordinacioja.
Palyazat figyelés, palyazatirésa.
HACCP feladatok ellendrzése.

Zsedk Laszloné
Csodkmeiné Kulcsar
Marta

Boélesddevezetd
helyettesek

Dolgozoi, sziiloi elégedettségi kérddivek

Zseak Laszloné

Csokmeiné Kulcsar

elokészitése, lebonyolitasa Marta
Gazdalkodassal, Debreceni Katalin Ifju Lajosné
¢tkezéssel, gazdasdgi vezetd ¢lelmezésvezetd
karbantartassal kapcsolatos feladatok Fekete Laszloné
koordinalasa. gazdasdgi vezetd
helyettes
Ifju Lajosné
élelmezésvezeld
Munkakori alkalmassagi dokumentécid Zseak Laszloné Csokmeiné Kulcsar
kezelése Csokmeiné Kulcsar Marta
Marta
2.7 Az kisgyermek nevelok besoroldasa:*
19. szamu adattabla
Gyakornok létszama | Pedagogus I 1étszama Pedagogus I1 Mester pedagdgus
létszama létszama
0 7 0 0

* 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogéallasardl szold 1992. évi XXXIIL térvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol - szerinti

Szoveges indoklas:
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2.8 A kotott munkaidd neveléssel — gondozdssal le nem kotitt részének

feladatai:

20. szamu adattabla

Feladatok:

Felelos kisgyermeknevelok neve:

A bblesddék kiilonbozo helyiségeinek
rendezése, diszitése (feleldsi rendszer):

Molnar I1dikd, Nagy—,Szalkai Nikolatt,
Oroveczné Horvath Agnes, minden

kisgyermeknevel

Szakmai csoport vezetése, részvétel szakmai
csoport munkdjaban:

Csokmeiné Kulcsar Marta

Palyazatiras, palyazatfigyelés:

Fekécs-Szabo I1diko, Pocsaji Laszlo
Zoltanné, Csokmeiné Kulcsar Marta,

A bolesédei tevékenységekhez kapesolodo
tigyviteli feladatok ellatdsa, adminisztracio,
boélesddel dokumentumok készitése,
vezetése:

Csokmeiné Kulcsar Marta

Mentori teend6kkel kapcsolatos feladatok
ellatasa, adminisztralasa:

Fekécs-Szabo I1diko, Hucz Andrea,
CsOkmeiné Kulcsar Marta

Bolesodei alapitvanyi tigyek intézése:

Fekécs-Szabo Ildiko, Csokmeiné Kulcsar

Marta

Gyermekvédelmi munkaval kapcesolatos feladatok:

A boles6de gyermekvédelmi feleldsének
neve:

Csokmeiné Kulcsar Marta

Munka — és gyermekbalesetek megelozésére
beliil és kiviil, felelos:

tett intézkedések, tiizvédelem bolesédén

Idépont Helyszin Tartalom Felelds
2022.09.01. bélesdde udvara Az udvari jatékok Csokmeiné Kulcsar
balesetmentes Marta, Hegyesi
hasznalata. Sandor
Figyelemfelhivés a
veszélyforrasokra.
2022.09.01. mosdo Csuszasveszely Bolesddei dajkdk
kiemelése.
2022.09.01. csoportszobak Jatekok, Az adott csoport
rajzeszkozok, kisgyermeknevel6i
berendezési targyak
rendeltetésszert
haszndlata.
2022.09.01. folyosd Cstszasveszély, Bolesodei dajkak
litkozések elkeriilése
negyedévente minden helyszinen Felsorolt tartalmak Csokmeiné Kulcsar
folyamatosan ismétlése Marta
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2.9 A 2022/2023. nevelési - gondozdsi év feladatai — innovdciok:

21. szamu adattabla

Idépont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore Felelds
2022. Szakmai Program kisgyermeknevel6k Zseak Laszloné
szeptember aktualizalasa Csokmeiné Kulcsar
Marta
2023. februar Sziildi elégedettség, kisgyermeknevel 6k Zsedk Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2023. marcius | Dolgozdi elégedettség, kisgyermeknevel6k Zseak Laszloné
elégedetlenség mérése Csokmeiné Kulcsar
Marta
2023. aprilis Bolcsddék napja 2022. kisgyermeknevel6k Béres Istvanné
Csokmeiné Kulcsar
Marta

Szoveges indoklas:

2.10 Tovabbképzések:

2.10.1 Kisgyermeknevel& tovabbképzés:

22. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore
vezetd képzés
2022-2023 Szabadon valasztott Santa Zita
2022-2023 Szabadon valasztott Hucz Andrea

Sziveges indoklas:
- A torvényi eldirasok, a bolesddei Szakmai Program és a négyéves Tovabbképzési
Utemterv meghatrozasai alapjan szervezziik képzési lehetéségeinket.
- Akkreditalt tovabbképzések koordinacioja.
- A kisgyermekneveldk tovabbképzéseken valo részvételét, a Foldvar Bolesode

Tovabbkepzési tervezete tartalmazza.

2.10.2 Nem kisgyermeknevel8k tovabbképzése:

23. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés - Tartalom Erintettek kore

Szoveges indoklas:
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3 BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

3.1 Szakmai munkacsoport:

24. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
2022/2023. Bélesodei Nevelési-gondozasi Zseak Laszloné
Munkacsoport kérdések kozos
megbeszélése
3.2 Belsé tuddsmegosztds:
25. szémd adattabla
Id6pont Megnevezes - Tartalom Erintettek kére Felel6s
2022/2023 A felmeriil6 kérdések | Kisgyermeknevelk Csokmeiné Kulcsar
megbeszélése, Marta
megyvitatasa

3.3 A bolcsode belso kommunikacios rendszere:

26. szamu adattiabla

Szakmai koordinacids megbeszélések ideje:

Folyamatos

Technikai dolgozdk koordinacids
megbeszélésének ideje:

Folyamatos
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4 AZINTEZMENY PARTNEREI

4.1 Sziilok:

27. szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felel6s
2022.08.31. Sziil6i Szervezet Intézményi Béres Istvanne
értekezlete dokumentumok

megismertetése -
Tajékoztatas
2022. szeptember Csaladlatogatas Ismerkedés a Minden
gyerekekkel és a kisgyermeknevel6
csaladdal
Ismerkedés a A gyermek adaptacioja Minden
bélcsddével kisgyermekneveld
Beszoktatas, befogadas Ismerkedés a Minden
bolesodével, sziil6tol kisgyermekneveld
val6 elvalas
folyamatosan Napi kapcsolattartas Informaciok atadasa Minden
kisgyermekneveld
2023. marcius- Nyilt napok Ismerkedés az Minden
aprilis intézménnyel és a kisgyermekneveld
szakemberekkel
Folyamatosan Fogad6 orak Aktualis problémak Minden
megbeszélése kisgyermekneveld
2022. szeptember Sziiloi értekezletek Nevelési-gondozasi Bolesédevezetd
Nevelési — feltételekkel Minden
gondozasi év kapcsolatos kisgyermekneveld
kezdésevel tajékoztatas
kapcsolatos
tajekoztatas
2023. februar
2023. majus
2023. junius-
augusztus
Az 0j szilok
tajekoztatasa az
bolcsodekezdéssel
kapcsolatosan
Ko6zos Csaladi délutanok Bolcsddevezetd
rendezvények, Gyermeknap Minden
programok kisgyermekneveld

Sziveges indoklas: A sziilokkel, csaladokkal egytittmikddve valésitjuk meg intézményi

céljainkat, feladatainkat.
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4.2 Bolcsodek egymas kozott:

/

28. szamu adattdbla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelés
Minden Szakmai munkacsoport A tervben szerepld Csokmeiné Kulcsar
negyedévben téma Marta
eldzetes
egyeztetés
alapjan

Sziveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.3. A bolcsddék egymas kozotti kapesolattartasa (19. oldal)
- A bolesodek kapesolatanak szorosabba tétele.
- Kozds eszmecserék, tapasztalatok megosztasa, felhasznalasa.

4.3 Ovoda:

29, szamu adattabla

Idépont Megnevezés Tartalom Felelos
Meghivas Ovodai rendezvények Ovodalatogatas Csokmeiné Kulcsar
alkalmaval Marta
Elézetes Ismerkedés a leend6 Ovodaba késziils Adott csoport
egyeztetés ovodaval gyermekekkel kisgyermekneveldi
alapjan dvodalatogatas

Szoveges indoklas:

4.4 Egyéb kapcsolatok: Magyar Bolcsodék Egyesiiletének Bazis Intézménye

Békéscsaba
30. szamu adattabla
Idépont Megnevezés Tartalom Felelés
Meghivasok Rendezvények, Szakmai tapasztalatok, Zsedk Laszlone,
alkalmaval eléadasok modszertani feladatok, | Csokmeiné Kulcsar
torvényi valtozasok Marta
atbeszélése

Szoveges indoklas:
- Szakmai Program: 9.6.1. Bélcs6dénk kapesolatai a bolesddei haldzaton beliil, a
modszertani feladatokat segitd bélesdde kapesolata (18. oldal)
- Ertekezletek, tapasztalatcserék, szakmai latogatasok, telefonos ¢és elektronikus
kapcsolattartas.
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4.5 Bolcsdde — védondi hdalozat, gyermekorvosi halozat, Csaladsegitd és
g}’e"me’(]ﬂrlétl szolgdlat:

31. szami adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Minden Konzultacid Gyermekek Csokmeiné Kulcsar
negyedévben fejlédésének nyomon Marta
elozetes kovetése
egyeztetés
alapjan

Szoveges indoklas:

- Boélesodei Szakmai Program: 9.6.4. Egyéb kapcsolataink (19. oldal)
- A gyermekek testi — lelki egészségével, szocidlis korlilményeivel kapcsolatos
tennivaldk sziikség szerinti egyeztetése, 6sszehangolasa.

4.6 Fenntarto:

32. szamu adattabla

Id6pont Megnevezes Tartalom Felelos

2022/2023. Oktatasi, kulturalis és Aktualis bdlcsodeket Béres Istvanné

havonta sport bizottsagi tilések érinté dontések

ligyében

2022, Beszamold a 2021/2022 | Aktualis bolesodéket Béres Istvanné

szeptember nevelési évmunkajarol, érintd dontések

a 2022/2023. nevelési igyében
v tervir6l
2022. november | 2023. évi koltségvetes Adatszolgaltatas az Béres Istvanné
tervezése intézmény 2020. évi

koltségvetésének

kialakitdsahoz
2023. januar 2023. évi kdltségvetési Egyeztetés a Béres Istvanné

keretszdmok fenntartoval
2023. Pedagogusok és a Pedagogusnapi Béres Istvanné
Augusztus kisgyermekneveldk innepség Hajdu Julianna
koszontése Némediné Gohér
diszdiplomasok Szilvia
Szakszervezeti
Képviseld

Sziveges indoklas: Sziikség esetén az aktualis feladatok megoldasa miatt, kapcsolatot
tartunk a Hivatal Jegyzo6jével, Polgarmesterrel, Alpolgarmesterekkel, Képviselokkel, a
Hivatal, kiilonbdz6 Osztalyainak munkatarsaival.
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5 Személyiség és kozosségfejlesztés
5.1 Személyiség fejlesztés

5.1.1 A gyermekek fejl6désének nyomon kovetése (mddszerek, eszkdzok, technikak):

33. szamu adattibla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelos
Folyamatos Gyermekegészségligyl Gyermekek fejlodése Kisgyermeknevel 6k
torzslap
Folyamatos Fejlodési Naplo Gyermekek fejlodése Kisgyermekneveldk

Szoveges indoklis: A Bolesédei Szakmai Programban meghatdrozottak szerint minden
gyermek rendelkezik Egyéni fejlodési naploval.

5.1.2 A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése, gyermekvédelem:

34. szamu adattabla

Megnevezés Tartalom Felelos
Bolesddei Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Béres Istvanné
Munkaterv feladatok tervezése. Zsedk Laszloné
Kimutatas — szociokulturalis
hattér vizsgalat.

Kapcsolatok a
gyermekvédelmi munkat
segitd intézményekkel.

Szoveges indoklas:

6 PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

6.1 Tervezés:

36. szamu adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felelos

2022.09.30. Intézményi Munkaterv El6z6 évi feladatok Béres Istvanné
értékelése, kovetkezo
évi feladatok

tervezeése.
2022.09.30. Gyermekvédelmi Eves gyermekvédelmi Nové 1ldiko
munkaterv feladatok tervezése Zsedk Laszloné
aktualizélasa
20220915, Munkacsoport Munkacsoport éves Zsedk Laszloné
Munkaterve Munkatervének
elkészitéese

20
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6.2 Ellenorzés:

37. szamu adattabla

[d6pont Megnevezés Tartalom Felelds
Folyamatos Szakmai - Csoportnaplo Béres Istvanné
dokumentumok - Gyermek Zseak Laszloné
egészségligyi

torzslap, fejlodési lap

- Ugzené fiizet

- Napi jelenléti
kimutatas

- Munkacsoport
Munkaterve

Folyamatos Egyéb - Munkaidé Béres Istvanné

nyilvéantartasok nyilvantartas Zseédk Laszloné

- Szabadsag Lipcsei Gaborné
nyilvantartas

- Munkakéri leirasok

Folyamatos Szakmai, gyakorlati - Szakmai, gyakorlati Béres Istvanné

neveld — gondozd neveld6 — gondozd Zseak Laszloné

munka ellendrzése, munka ellendrzése,
értekelése értékelése.

- A kisgyermeknevel6k
tevékenységeinek,
képességeinek,
tudasainak,
viselkedésének,
eredményeinek
megallapitasa.

- A kiemelkedd ¢és
fejleszthetd tertiletek

meghatarozasa,
fejlesztesi terv
készitése.
2022-2023 A bolesodei A Békési Kistérségi Ovoda Béres Istvanné
alkalmazottak ¢és Bolestde Zseak Laszloné
teljesitmény Teljesitményértékelési
értékelése — szabalyzata hatdrozza meg.
kisgyermeknevelok,
technikai dolgozok,
karbantartok

Széveges indoklas: A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Teljesitményértékelési
szabalyzata hatarozza meg. (1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol)

21
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7 Nevelés — gondozas nélkiili munkanap meghatarozasa:

38. szamu adattabla

Id6pont Megnevezés Tartalom Felelds

2023.04.21. Bolesédék napja Rendezvény Zsedk Laszloné |

Szoveges indoklas:

8 Tervezett bolesodei bezarasok idopontjai:

39. szamu adattabla
Id6pont Megnevezés Tartalom Felel6s
2022.12.27.— | Kétiinnep kozott | Ugyeletes bslesédét jeldliink Béres Istvanné
2023.01.02. ki Tagbolcsode
vezetdk
2023. nyari 2022 nyari idoszak Nyari karbantartasi sziinet 2022.02.15-ig
id6szak boéles6dénként varhatdan tajékoztatjuk a
négy hét a fenntartd hatarozat | sziiléket a pontos
alapjan idépontrol és a
nyitva tarto
boles6dérsl.

8.1 Nyari iigyeleti ellatasi rend:

27. szami adattabla
Zarva tarté bolcsode Nyari zarva tartas Nyitva tarté (iigyeletes)
megnevezése bolcsdde
Golyafészek Bolesode 2023.06.19. — 2023.07.16. Foldvar Bolcsode
Nyitas: 2022.07.17.-én
Foldvar Bolesode 2023.07.17. — 2023.08.13. Golyafészek Bolesdde
Nyitas: 2023.08.14.-én

A 2022/2023. évi bdlesddei Munkaterv lezarasa: Békés, 2022. szeptember 15.

Csokmeiné Kulcsar Marta
bélesddevezetd
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9 LEGITIMACIOS ZARADEK

Munkaterv 2022/2023. nevelési — gondozdsi év

A bolcsdde munkatarsi k6zdssége megismerte és elfogadta.

alairasa:

Kisgyermek nevelok neve:
Andor Julianna ‘
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Az alkalmazotti k6zOss€g megismerte.
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: P _
AVJ N L/}:/Larv’\ll.__/:l_ ¥)r? €3

Nagy Eszter Anna

Meészaros Istvanné

Uﬂfeﬁm/)oé At e

Varga Andrasné/Brodané Kocsor szilvia

/&m(&\x\,\x, \owson SZA\ MG

Hegyesi Sandor

b S

Baji Andrasné

Domokos-Szilagyi Krisztina

%C}'r\ Q WOV Ay i
Do\,uci‘m% -Sb&d\c(\h PN S

Bironé Debreceni Bedta Agnes
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1. szamu melléklet

A kisgyermekneveldk, és egyéb bolesédei alkalmazottak munkaidejének kialakitisa

1. A kisgyermeknevelok munkaidejének kialakitasa:

- Heti munkaidd: 40 6ra

- A gyermekek kozott csoportban eltsltott kotelezé munkaidd: heti 35 ora

- A bolcséde teljes nyitvatartdsi idejében 12 gyermekenként két kisgyermekneveld
feliigyelete biztositott.

A heti 40 6rds munkaidé fennmaradd részéb6l, azaz heti 5 6rabol maximum 4 6rat a Vkt. 62.§
(8) valamint 326/2013-(VIIL30) 17.§(1) alapjan a kotott munkaidé neveléssel-oktatassal
le nem kotott részének szervezett feladatai:

- A Szakmai Program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett egyéb
foglalkozasnak nem mindsiild feladatok ellatasa. (partneri kapesolatok, programok,
rendezvények, értekezletek).

- Csaladlatogatas.

- Dokumentacio6 vezetése.

- Dekoraciokészités, dekoralas.

- Eseti helyettesites.

- A kisgyermekneveldi tevékenységhez kapcsolddo tigyviteli tevékenység
(csoportnapld, gyermek egészségiigyi torzslap vezetése, napi jelenléti kimutatas
vezetése korcsoportonként, {izend flizet vezetése)

- Azintézményi dokumentumok készitése, vezetése.

- Sziilokkel torténd kapesolattartas, sziildi értekezlet, sziilécsoportos megbeszélés,
fogaddora.

- Kisgyermeknevel6 hallgatok, tanulok szakmai segitése, mentoralasa.

- Szakmai munkakdz6sség munkajaban torténo részvétel.

- Munkakozosség vezetes.

- Tovabbképzésben valo részvétel.

- Jatékkeészlet fejlesztése, karbantartasa.

A munkabeosztas Osszedllitdsanak alapelve, az intézmény zavartalan muikddése és a
kisgyermekneveldk egyenletes terhelése.

Munkaltatojuk az intézmény igazgatoja, kdzvetlen iranyitojuk a bolesédevezeto.

Az kisgyermeknevel6k munkarendjét, munkaid6 beosztasat, meghatdrozott és egyéb feladatait
a Munkakori leiras tartalmazza.

2. Egyéb foglalkoztatott bolesédei dolgozé munkaidejének kialakitasa:
A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde SZMSZ I1. Az intézmény mitkdési rendje - 9.§ Az
intézmény alkalmazottainak munkarendje és feladataik cimt fejezet tartalmazza.
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolesode
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petofi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak@bekesvaros.hu

Jegvzokonyv

Késziilt: 2022. augusztus 30 — 4n, 17° 6ratdl a Békési Kistérségi Ovoda és Béleséde (Békés,
Baky u. 4.) bélcsodei évnyitdja alkalmabol

Helyszin: Foldvar bdlesode (5630 Békés, Fabian u. 25/2.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellékelve

Iktato szam: 212/2022.

Béres Istvanné kdszonti a megjelenteket.

Garai Tamds az dnkormanyzat munka-és tlizvédelmi eldadoja ismerteti a baleset — és
munkavédelemmel kapcsolatos 1) szabéalyokat, ujdonsagokat, tapasztalatokat, baleset
nem tértént az intézményben

Kalman Tibor Békés varos polgarmestere koszonti a megjelent munkavéllalokat,
egyben kdszoni a szakmai munkdajukat

Beéres Istvanne

Koszonet a Madzagfalvi 7proban és az [zek utcija fézéverseny részvevs dolgozdknak
A nyugdijbavonuldk ezentil mindig az évnyiton lesznek majd koszontve. Ebben az
évben Kiss Tiborné bolcsédei dajkat és Mészaros Ferenc karbantartot bucsuztatjuk,
¢letutjukat Csokeminé Kulcsar Marta bolesédevezetd ismerteti

Jubilalé dolgozok: Olléné Hégely Ildikd 30 év, Ifju Lajosné és Némediné Gohér
Szilvia 35 év

Jegyzokonyv hitelesitok: Bercziné Bagdi Anita, Hucz Andrea

Béres Istvanne ismerteti az intézmény SZMSZ-€t, annak valtozasait

Zsedk Laszloné ismerteti a Szakmai Programot valamint a Munkatervet

Az SZMSZ, Munkaterv és Szakmai program ismertetése utan egyhangulag
elfogadasra kertilt az intézmény bolesddei neveldtestiilete altal.

K_mfl

Szanto Katalin
ovodatitkar - jegyzOkdnyvvezetd



Békési Kistérségi Ovoda és Bileséde
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Pet6fi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak(@bekesvaros.hu

Bercziné Bagdi Anita Hucz Andrea
jegyzokonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesitd
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Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsade
Szekhely: 5630 Békeés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petdfi u. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680
E-mail: bekesiovodak@bekesvaros.hu

Jegyzokonyv

Késziilt: 2022. augusztus 30 — an, 1700 6ratél a Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde (Békés,
Baky u. 4.) bélcsodei évnyitdja alkalmabol

Helyszin: Foldvar boleséde (5630 Békés, Fabian u. 25/2.)

Jelen vannak: a jelenléti iven mellekelve

Iktatd szam: 212/2022.

Béres Istvanné koszonti a megjelenteket.

Garai Tamas az dnkormanyzat munka-és tlizvédelmi eléaddja ismerteti a baleset — és
munkavédelemmel kapcsolatos 0j szabalyokat, ujdonsagokat, tapasztalatokat, baleset
nem tortént az intézmeényben

Kalman Tibor Békés varos polgarmestere koszonti a megjelent munkavallalokat,
egyben kdszoni a szakmai munkajukat

Beres Istvanneé

K&szénet a Madzagfalvi 7préban és az Izek utcaja fézéverseny részvevd dolgozoknak
A nyugdijbavonulok ezentil mindig az évnyiton lesznek majd koészontve. Ebben az
évben Kiss Tiborné bélcsodei dajkat és Mészaros Ferenc karbantartdt bucsuztatjuk,
életutjukat Csokeminé Kulcsar Marta bolcsédevezetd ismerteti

Jubilalé dolgozdk: Olléné Hégely Ildiké 30 év, Ifji Lajosné és Némediné Gohér
Szilvia 35 év

Jegyzokonyv hitelesitok: Bercziné Bagdi Anita, Hucz Andrea

Béres Istvanné ismerteti az intézmény SZMSZ-ét, annak véltozasait

Zseak Laszloné ismerteti a Szakmai Programot valamint a Munkatervet

Az SZMSZ, Munkaterv ¢és Szakmai program ismertetése utan egyhangulag
elfogadasra keriilt az intézmény bolcsddei neveldtestiilete altal.

Szanto Katalin
ovodatitkar - jegyzokdnyvvezetd
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Békési Kistérségi Ovoda és Bileside
Székhely: 5630 Békés, Baky u. 4.
Levelezési cim: 5630 Békés, Petdfiu. 4.
Telefon/fax: +36-66-411-680

E-mail: bekesiovodak@bekesvaros.hu

Bercziné Bagdi Anita Hucz Andrea
jegyzékonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesitd





