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l. Az intézmény adatai

Az intézmény neve:

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde

Cime:

5630 Békés, Baky u. 4.

Levelezési cime:

5630 Békés, Petéfiu. 4.

OM azonosito:

028047

Tipusa: bdlcsdde - 6voda
Telefonszam: (66) 411 — 680
Fax szama:

(66) 411 — 680

E-mail cime:

bekesiovodak@bekesvaros.hu

Az intézmény igazgatoja:

Béres Istvanné

Elérhetésége: Kistérségi Ovodak és Bolesodék
Gondnoksaga
Cim: 5630 Békés, Petofiu. 4.

Fogado ora:

Hétf5t81 — csiitdrtokig: 8% — 15%°
Pénteken: 8%°— 12%°

E-mail cime:

beres.istvanne @bekesvaros.hu
bekesiovodak@bekesvaros.hu

Telefonszam:

(66) 411 — 680

Fax szama:

(66) 411 - 680

Ovodai intézményegység vezeto:

Fazekas Klara
Békés, Baky u. 4.
Telefonszam: (66) 411-690

Fogado ora:

Minden honap els6 hétfoje, eldzetes
egyeztetés szerint.

Bolcsédei intézményegység vezeto:

Zseak Laszloné Békés, Rakoczi utca 16.
Telefonszam: (66) 411-219

Fogadé ora:

Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
8% ¢s 15% 6ra kozott

Gazdasagi vezeto:

Szo61l6si Ferencné

Kistérségi Ovoddk Gondnoksaga
Békés, Petofiu. 4.

Telefonszam: (66) 411-680

Fogado ora:

Eldzetes egyeztetés alapjan minden nap
8% ¢s 15% 6ra kozott

Ovodatitkar: Szant6 Katalin
Székhely ovoda:
Fiirkész Kozponti Ovoda
Cim: 5630 Békés, Baky u. 4.
Telefonszam: (66) 411-690
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Vezeto:

Fazekas Klara

Fogado ora:

Minden hoénap elsd hétfdje, eldzetes

egyeztetés szerint.

Email cim:

furkeszovi@agmail.com

Tagovodak

Ujvarosi Tagovoda

Cim: 5630 Békés, Csabai u. 30.
Telefonszam: (66) 414-976
Vezeto: Lipcseiné Jakucs Aniko
Fogadé ora: Minden hoénap elsé csiitortokje 11.00-12.00.
E-mail: ujvarosiovi@freemail.hu
Hunyadi téri Tagovoda
Cim: 5630 Békés, Hunyadi tér 1/1.
Telefonszam: (66) 414-995
Vezeto: Tokai Ferencné

Fogado ora:

Minden hénap masodik
10.00.

szerdaja 09.00-

E-mail: hunyadi.ovi@freemail.hu
Bébita Integralt Tagovoda

Cim: 5630 Békés, Otemetd u. 2.

Telefonszam: (66) 411- 401

Vezeto: Urbancsekné Sebestyén Mariann

Fogado ora:

Minden honap els6 hétféje 10.00-11.00.

E-mail: otemetoovi@freemail.hu

Korona uti tagovoda
Cim: Békés, Korona u. 1.
Telefonszam: (66) 411-986
Vezeto: Dr Farkas Istvanné
Fogadé ora: Minden honap elsé hétfdje 10.00-11.00.
E-mail: z0zo04@t-online.hu

Teleki tti Tagévoda
Cim: 5630 Bekés, Teleky u. 26.
Telefonszam: (66) 411-688
Vezeto: Liptdkné Oreg Aniko
Fogado ora: Minden hoénap elsé keddje 11.00 -12.00.
E-mail: telekyovi@citromail.hu

Tarhosi Tagévoda

Cim: Tarhos, Kossuth u. 52,
Telefonszam: (66) 429-093
Vezeto: Kiirti Sandorné
Fogado ora: Minden honap elsé hétfdje 13.00-14.00.
E-mail: kurtineeva@citromail.hu
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Bolesodék
Foldvar Bolcsode
Cim: 5630 Békés, Fabian u. 25/2.
Telefonszam: (66) 411- 164
Vezeto: Csokmeiné Kulcsar Marta

Fogado ora:

Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
8% és 15% dra kozott

E-mail: foldvarbolcsode@gmail.hu
Golyafészek Bolcséde

Cim: Békés, Rakoczi u. 16.

Telefonszam: (66) 411-219

Vezet6: Zseak Laszloné

Fogado ora:

Elézetes egyeztetés alapjan minden nap
8% &5 159 6ra kozott

E-mail: golyafeszekbolcsode@gmail.hu
Az intézmény
Gyodgypedagdgusa: Durko¢ Liliana

Fejlesztd pedagdgusa:

Fodorné Stelkovics Ildiko

Gyermekvédelmi feleldse: Bondarné Nové Ildiko
Logopédusa: Pacsika Julianna
Horvath Attila

1. Altalinos rendelkezések

2.1.  Jogszabalyi hattér

A Hazirend az aldbbiak jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

Ovoda:

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény
- A Kozoktatasrol sz016-tobbszor modositott 1993. évi LXXXIX. Toérvény;
- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz61o

rendelkezései (Gyvt.)

- A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szolo 11/144. (VI.8.) MKM rendelet;

- A gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Torvény;

- A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl sz616 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet

- 2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. tdrvény

modositasarol

- A nevelési oktatasi intézmények miikddésérdl szolo-tobbszor modositott 7/2000.

(V.24.)

- 20/2012.(VII1.31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol.
- 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
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- 251/2006. (XII. 6.) Korm. rendelet
- 2012. évi Il torvény 247. § c) pontja
- Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja

Bolcsode:

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és
mitkddésiik feltételeirdl

- 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 82000 (VII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak muikodési nyilvantartasba vételérdl

- 9/2000 (VII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocialis szakvizsgarol

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:
- Bolesddei adaptacio (1979) Budapest, Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete
- Folyamatos napirend a bdlcs6dében- Modszertani levél BOMI, 1982.
- Utmutato a bolcsddei gondozonék csaladlatogatasahoz- BOMI, 1989.
- Jaték a bolcsddében- Modszertani levél- BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.
- A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009.
- A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja- SZMI 2008.
- A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- Mddszertani levél - NRSZH 2012.

2.2. A Hazirend célja
A neveldtestiilet és kisgyermekneveldk altal meghatarozott Hazirend biztositja az intézmény
életének torvényes miikodését, a nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a
gyermekek kozosségi életének megszervezését, az intézmény Ovodai Pedagogiai
Programjaban és bolcséde Szakmai Programjaban foglalt célok megvaldsitasat.

2.3. A Hazirend hatailya
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- A Hézirend az intézmény belsd ¢letét szabdlyozza. Hatdlyos a Békési Kistérségi
Ovoda és Bolcsdde valamennyi tagovodaja, és bolesédék teriiletén, a teriiletére valo
belépéstdl annak elhagyasaig, illetve szervezett Ovodai rendezvényeken és a
Pedagogiai Programban meghatarozott o6vodan kiviili rendezvényeken, ha a
rendezvényen valo részvétel az 6voda szervezésében torténik. (pl.: kirandulés, sétak,
sth.).

- A Hazirend érvényes a Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde intézményével
kapcsolatban allo gyermekekre, sziileikre és az itt dolgozokra.

- A Hazirendet a nevelGtestiilet, a kisgyermek nevelok kozossége, a sziilok
kozosségének egyetértési jogaval fogadja el.

- A Hazirend médositasat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti.

- A Hazirend a hatalyba Iépés napjatol visszavonasig érvényes.

- A Hazirendet az intézmény vezetbje késziti el, és a nevelGtestiilet, valamint a
kisgyermeknevelok kozossége fogadja el. A Hazirend elfogadasakor, illetve
moddositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol.

- A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényess¢.

2.4. A Hazirend nyilvanossaga

- A Hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziilonek,
valamint az intézmény alkalmazottainak) meg kell ismernie. A Hazirend egy — egy
példanya megtekinthetd a tagovodakban, a bolcsddékben, és az intézmény honlapjan.

A Hézirend egy-egy példanyat at kell adni:
- A szil6i szervezet elnokének,
- valamennyi pedagogusnak, kisgyermeknevelonek és egyéb foglalkoztatottnak,
- A Hazirend valtozasakor az atdolgozott anyagot ismételten nyilvanossagra kell hozni.

Az intézmény nyilvanos dokumentumai:
- SZMSZ,
- Hazirend,
- Pedagodgiai Program,
- Szakmai Program — bolcséde.
- Az intézmény koteles az o6voda dokumentumairdl szobeli tdjékoztatast adni a
dokumentumok elfogadésa, valamint modositasa esetén.
- A sziild szoban jelezheti tovabbi tajékoztatési igényét.

I1l. Az intézmény hasznalatba vételének rendje

3.1. Azintézmény tagovoddinak hasznalatba vételének rendje

3.1.1. Az évodai jelentkezés, el6jegyzés, jogviszony létesitése

- Az 6vodai nevelés harom éves kortol kotelezo NKt. 8.$(2)

- A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 2015. szeptember 1-jétol
hatalyba 1ép6 rendelkezése szerint a gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi
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négy ordban dvodai foglalkozason kell részt vennie.

»A jegyz6 a sziil kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat
a kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. "NK%.8.$(2)

Amennyiben a napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilok, kotelesek arrél az 6vodai
beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon beiil, irdsban értesiteni a
gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az ovodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. Az d6vodéba a gyermek
harmadik életévének betoltése utan vehetd fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos, a kozpontilag szervezett
eljegyzés rendjét évente kiadott rendelkezés tartalmazza.

Az eldjegyzés idejét a fenntartd hatdrozza meg az intézményvezetd javaslata alapjan.
Az eléjegyzés helyérdl, idejérdl a sziikséges okmanyok bemutatasarol a jogszabalyok
figyelembevételével az igazgatd dont.

3.1.2. Dontés a gyermek 6vodai felvételérol

Az o6vodaba a gyermek harmadik ¢letévének betdltése utdn vehetd fel. A sziild
gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos. NKz.20.§

A gyermeket elsOsorban abba a tagovodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az intézmény
igazgatdja dont.

Az intézmény koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az 6voda
korzetében lakik (kotelezo felvételt biztositdo dvoda).

A felvétel eredményérol, elutasitasrol, atiranyitasrél, valamint a fellebbezés modjarol
személyre sz616 hatarozatot, értesitést kap az érintett sziilo. NK¢.20.§

A sziild, gondviseld szdmara kedvezdtlen dontés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmény igazgat6jahoz eljuttatott és az 6voda fenntartdjdnak cimzett kérelemben.

Az ujonnan jelentkezd gyerekek fogaddsa az Ovodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

A felvételek biztositasaért, elvégzéséért a jogszabalyok betartasaért az igazgatd és
intézményegység vezeto a felelds.

A gyermekek felvételére a Koznevelési torvény, valamint a megfeleld jogszabélyok az
iranyadoak, figyelembe véve a helyi sajatossagokat.

3.1.3. A gyermek tavolmaradasa és annak igazolasa
(32/2015. (VI. 19.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
modositasarol)
51§ (2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni:

A gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
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- A gyermek, beteg volt, és azt igazolja.
- A gyermek, a hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba
jarasi kotelezettségének eleget tenni.

51§ (4) Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az intézmény vezetdje a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- ¢€s hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot.
51 §(4b) Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az intézmény vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
51§ (4c) Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben,
¢s igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az intézmény
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.”

3.1.4. Az igazolt, igazolatlan, elore lathaté mulasztiasok

- A gyermek tavolmaradasat az ovodapedagdgus a Felvételi és mulasztasi naploba
jegyzi be. A tavolmaradas tényét sziildi és orvosi indok esetén az dvodapedagdgus
mérlegeli, és annak fliggvényében igazolja a mulasztast.

- A gyermek betegsége miatti tdvolmaradas esetén a sziild felgydgyulasrol orvosi
igazolast koteles hoznia. A betegség iddtartalmat igazolja.

- A gyermek 6vodabol vald tavolmaradasa (betegség, rosszullét, csaladi probléma)
esetén a tdvolmaradas napjan a sziilé telefonon vagy mas mddon értesitse az 6vodat.
Egy nevelési évben 6t nevelési napot a sziild is igazolhat.

- Elére lathatd6 mulasztas: Az eldre lathatdé mulasztasokat eldre jelezni kell (lidiilés,
csaladi kirandulas, egyéb csaladi probléma, stb.). A kérelmeket a sziilo, (gondviseld)
elézetesen, irasban jelezze az 6vodapedagdgusnak.

- Egy hét vagy anndl tobb iddre az intézményvezetdje, 3-5 napra vagy annal tobb idére
az intézményvezetd-helyettes és/vagy tagintézmény vezetdje, 1-2 napra az
o6vodapedagdgus adhat engedélyt.

- A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek elézetesen engedélyt kapott a
tavolmaradésra.

- lgazolatlan az a hidnyzas, melynek indoklasat az dvodapedagogus nem fogadja el,
vagy nem jelezték elore a mulasztast.

- Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében (csaladlatogatas) az
6vodapedagogus a gyermekvédelmi feleldssel (tagdvoda vezetével) egyiitt jar el. Ok
kezdeményezik az 6vodakdtelezettség megszegésére vonatkozo szabalysértési eljarast
az intézményvezetd felé, aki levélben szolitja fel a sziilét az igazolatlan hidnyzas
megsziintetésére.

- Az oktatasért felelés minisztérium rendelete a tanév rendjérél meghatarozott iskolai
tanitasi sziinetek ideje alatt a sziil§ eldzetesen jelezheti irdsban, gyereke hianyzasat,
ebben az esetben a mulasztast igazoltnak kell tekinteni.
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- Az 6voda minden iskolai tanitasi sziinetet megelézden elézetes felmérést végez, ahol a
sziilé nyilatkozhat gyermeke tavolmaradasarol. Nyilatkozataval igazolja gyermek
tavoltétét.

3.2. Az intézmény bolcsédéinek hasznalatba vételi rendje

3.2.1. A bolcsédei jelentkezés, eléjegyzés, felvétel

- A bolcsédébe a sziilo gyermeke felvételét az év soran barmikor kérheti.

- A bolcsodei felvétel iranti kérelmet a sziildnek vagy tdrvényes képviselonek az
intézmény igazgatdjahoz kell benyujtania. A kérelemhez csatolni kell a hazi
gyermekorvosi igazolast arrol, hogy a gyermek egészséges, bolcsddében gondozhato.

- Az el6jegyzés helyér6l, idejérdl a sziikséges okmanyok bemutatasardl a jogszabalyok

figyelembevételével az igazgatd dont.

- Bolcsédei elhelyezést kezdeményezhet a sziil, gondviseld eldzetes tajékoztatdsat
kovetden: a gyermekjoléti szolgalat, a gyamhivatal, orvos.

- A bodlesddébe a 20 hetes - 3 éves korig hozhatok a gyermekek.

- Gyermekgondozéasi dijban (GYED) részesiilo sziilé gyermeke is felveheté a
bolcsddébe az extra GYED igénybe vétele esetén.

- Elonyt élveznek azon csaladok gyermekei, ahol mindkét sziilé dolgozik, valamint a
Gyermekjoléti Szolgalat altal nyilvantartasba vett gyermekek.

3.2.2. Dontés a gyermek bolcsédei felvételérol

- A féréhelyek mértékéig a gyermekek felvételérdl az igazgatd dont, a bolcsdde szakmai
vezetdjének véleménye alapjan.

- A sziil6 a felvétel eredményérdl irasban kap hatarozatot.

- A sziilo, gondviseld szdmara kedvezdtlen dontés ellen, 8 napon beliil fellebbezhet az
intézmény igazgatdjahoz eljuttatott €s a bolcsdde fenntartdjanak cimzett kérelemben.

- A gyermekek csoportba vald beosztasarol a bolcsdde szakmai vezetdje dont.

- Acsoportok szervezésének elveit a bolcs6édei Szakmai Program tartalmazza.

- Bolcsddei felvételnél eldnyt €élvez az a gyermek, akinek a Gyvt. 42/A §. ezt indokoltta
teszi.

3.2.3. A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, modja:

- Szakszerli nevelés - gondozas, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializ4cio segitése.

- Napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfeleld) étkezés.

- A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsadgos kornyezet biztositasa.

- Egészségvédelem-egészségnevelés, higiénés szokasok kialakulasanak segitése.

- Allandésag (sajat gondozénd rendszer), egyéni banasmod.

- 1ddjarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra.

- Korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzok hasznalatanak biztositésa.

- Rendszeres orvosi feliigyelet.

- Ovodai életre val6 felkészités

3.2.4. A gyermek bolcs6débol valo tavolmaradasa
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A gyermek bolcsddei jogviszonya a beiratds napjaval kezdddik és tart az elhelyezés
megsziinéséig. Jogviszony nem sziinik meg az egyéb tdvolmaradas idétartamara.

A tavolmaradas igazolt: betegség, a sziilo altal eldre jelzett rovidebb- hosszabb
koz0s tevékenység, csaladi program. A gyermek betegsége miatti tavolmaradas esetén
a sziilo felgyogyulasrél orvosi igazolast koteles hozni.

A tavolmaradas igazolatlan: ha a sz{ild nem jelzi a tdvolmaradas okat.

A halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek igazolatlan mulasztasat jelezni kell a
Csaladsegitd és Gyermekvédelmi szolgalatnak és a jegyzOnek.

3.2.5. A bolcsédei ellatas megsziintetésének esetei:

3.3.

Ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato, illetve magatartdsa veszeélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget.

A Gyvt. 37/4. § (2) bekezdése értelmében az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatds megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellatds a megegyezés
idépontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik
meg.

A Gyvt. 37/A4. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a Héazirendet ismételten sulyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Amennyiben a gyermek bdlcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefliggd
10 napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkozbeni ellatasdnak (bolcsédei ellatds) megsziintetését
vonhatja maga utan. Az ismételt indokolatlan hidnyzds a Hazirend sulyos
megsértésének mindsiil! Indokolatlan hianyzas esetén a sziilo, térvényes képviseld
részére levélben felszolitds keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.
Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a
gyermek bolesddei jogviszonya megsziintetésre keriil.

A Gyvt. 37/4. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban
értesiti a jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a
fenntartohoz fordulhat.

A gyermekek csoportba valé beosztisa az intézményben

Az 6vodaba és bolcsddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztdsarol a tagovoda
és bolcsddevezetd dont, a sziildk, Ovodapedagégusok és a kisgyermekneveldk
véleményének kikérésével, valamint az allami finanszirozas altal eldirt szabalyok
figyelembevételével.

Sajatos nevelési igényll gyermek felvétele szakértéi vélemény alapjan torténik
els6sorban az integralt tagévodaba. Helyhidny miatt lehet sz6 esetlegesen masik
tagdvodaba valo felvételrol.
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IV. Azintézmény nyitva tartasa
4.1. Az intézmény tagovodainak nyitva tartasa

4.1.1. A nevelési év minden év szeptember 1.—én kezdddik és augusztus 31.—ig tart.
4.1.2. A tanév —nevelési év (szorgalmi idszak) szeptember 1.-t61 junius 15.-ig tart.

4.1.3. Békésen nyari takaritasi sziinet minden évben: julius 1.- augusztus 20. id6szakban
fenntartdi hatarozat alapjan négy hét.

414. A 2017. marcius 21. létre jott Koznevelési megallapodas alapjan a Beékési
Kistérségi Ovoda és Boleséde a Szegedi Kis Istvan Reforméatus Gimnazium,
Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium nyari zarva tartasa idején az 6vodai nevelést
igényld gyerekeket elhelyezi, ellatja.

Ezen idészakban tligyeletes tagbvoda miikodik:

Zarva tarto tagovoda: Ugyeletes tagévoda:

Fiirkész Kozponti Ovoda Bobita Integralt Tagovoda

Ujvarosi Tagbvoda Hunyadi téri Tagovoda

Hunyadi téri Tagbvoda Ujvérosi Tagbvoda

Bobita Integralt Tagovoda Fiirkész Kozponti Ovoda

Korona utcai Tagovoda Teleky utcai Tagovoda

Teleky utcai Tagovoda Korona utcai Tagovoda
Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnazium,
Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium

4.1.5. Tarhoson nyari takaritasi sziinet minden évben: julius 1.- augusztus 20. idészakban.
A nyari takaritasi sziinet rendjérdl a sziilok minden év februar 15.—ig kapnak tajékoztatast
intézmény honlapjan és a tagovodakban.

4.1.6. Nevelés nélkiili munkanapok: a nevelési év folyaman 5 nap (Korm. rendelet
alapjan), tovabbképzés, értekezlet miatt, melynek idépontjat az intézmény vezetdje
javaslatara nevel6testiilet hatdrozza meg.

Elétte 7 munkanappal értesitjiik a sziiloket.

Ugyeletek megszervezése: a nevelés nélkiili munkanapokon min. 10 gyerek igénylése esetén.
4.1.7. Napi nyitva tartas:
- Békésen: 65— 17%°
- Tarhoson: 7%°—16%

Nyitastol, zarasig ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
- A gyermekek reggel 6%° - 7¥%-ig, délutan 15%° - 17°° 6raig 6sszevont csoportokban
tartozkodnak, ligyeletes 6vodapedagogus feliigyelete alatt.
- 761 a gyermekekkel a sajat dvodapedagdgusuk foglalkozik, a sajat csoportjukban.
- A nyitvatartasi id6 Békésen 11 ora, de a gyermekek maximalisan csak 10 orat
tartézkodhat az 6vodaban.

4.2. Az intézmény bolcsédéinek nyitva tartisa
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4.2
4.2

4.3.

1. A bbles6dék napi nyitva tartasa: 6°° - 18%°
.2. Nyari takaritdsi sziinet minden évben: jalius 1.- augusztus 20. iddszakban

fenntart6i hatarozat alapjan négy hét. Elézetes felmérés utan a sziilék a nyitva 1évo
bolesédébe vihetik gyermekiiket.

Az iigveletek megszervezésének rendje: nyari takaritasi sziinet alatt, illetve a
nevelés nélkiili napokon:

A tagovodak, ¢és bolcsddék nyari takaritasi sziinet ideje alatt az tigyeletre kijel6lt tagovodaban,
a nyitva tartd bolcsddében iddbeli korlatozas nélkiil iigyeleti ellatas vehetd igénybe.
A nevelés nélkiili napokon, valamint nyaron janius 15-e¢ utdn a gyermekeket Osszevont,

tigyeleti csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

V.
5.1

5.2.

Gyermekek az intézményben

. A gyermekek jogai

Az Ovodaba ¢és bolcs6débe jaré gyermeknek joga, hogy az intézményben,
biztonsdgban ¢s egészséges kornyezetben neveljék, étrendjét, pihendidejét,
szabadidejét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak. ki. Biztonsaga
érdekében az dvodaban tartozkodasa ideje alatt végig 6vodapedagdgus, a bolcsddében
csecsemoO- €s kisgyermekneveld feliigyelete alatt alljon.

A gyermek személyiségét, emberi méltdosagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, megalazd biintetésnek vagy
banasmodnak.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Joga tovabba, hogy nemzeti, illetéleg etnikai hovatartozasabol, sziilei vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésébdl hatranya ne szarmazzon.

A gyermek cselekvési szabadsdgat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az
intézmény nem korldtozhatja, de a gyerek e joganak gyakorlasa kézben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tdrsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlddéshez valo
jogat.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit, rendeltetésszeriien
hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermekek apoltsaga, ruhazata az intézményben
A gyermekek szamara sziikséges megfeleld mennyiségii valtoruha biztositasa.
Az agynemiilk, pizsamak, torolk6zOk és tornafelszerelés sziikséges tisztitasarol,
illetdleg idébeni bekiildésérdl a sziilé gondoskodik.
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- A gyerekek személyes ruhazatat, holmijat kérjiik a gyermekek ovodai, bdlcsddei
jelével ellatni.

- A gyerekek szamara sarkos, bokafogo6 valtocipd javasolt.

- A gyermek legyen apolt, ruhdzata minden esetben legyen tiszta.

5.3. A gyermekek csoportba valé beosztiasa az intézményben

- Az 6vodaba és bolcsddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a tagovoda
¢s a bolcsddevezetd dont, a sziilok, ovodapedagdgusok és a kisgyermekneveldk
véleményének kikérésével, valamint az allami finanszirozas altal eldirt szabalyok
figyelembevételével (SNI).

- Sajatos nevelési igényli gyermek felvétele szakértéi vélemény alapjan torténik
elsésorban az integralt tagbvodaba. Helyhiany miatt lehet sz6 esetlegesen masik
tagovodaba vald felvételrdl.

5.4. A gyermek étkeztetése az intézményben

- A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1€v6 rendelkezések alapjan torténik. Az
étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa a megbizott 6vodapedagogus,
¢lelmezés vezetd, az dvodai gondnoksag gazdasagi ligyintézdje munkakorébe tartozik.

- Ingyenes étkezést kell biztositani a bolesddei ellatasban vagy ovodai nevelésben
részesiild gyermek utan, ha:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

- Tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban ¢él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban ¢l1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre
jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130%-
at,

- vagy nevelésbe vették.

- Hidnyzas esetén az étkezés lemondhatéd illetve igényelhetd minden nap 14 oOraig
személyesen az étkezési flizetbe valo regisztracioval és telefonon.

- A téritési dijak befizetésére minden honap 10 — 20. kdzott kertil sor.

- A befizetés pontos datumat az oOvodaban és a bolcsédében jol lathatdé helyen
kifiiggesztjiik.

- A téritési dij visszafizetése a kovetkezd honap befizetésekor keriil elszdmolasra.

- Ovodaban hidnyzas esetén az étkezés minden nap 14 éraig lemondhaté, mely 48 6ra
mulva Iép életbe és a kdvetkezd befizetéskor irhatd jova.

- Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilo téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

- Bolcsddében a hidnyzast el6zd nap 12 oraig, vagy aznap reggel 8 6raig mondhato le.

- A hidnyzo6 gyerekek ebédjének kiadasara a kozegészségiigyi eldirdsok betartdsa miatt
nincs lehetdségiink.

- Megszlinik a gyermek étkeztetése dvodaban a befizetési hatralék miatt, ha a sziilo
felszolitasra sem tesz eleget a befizetési kotelezettségének, ez azonban az 6vodaba
jarasat nem zarja ki. Napi négy orat kotelezé dvodaban toltenie.

- A gyerekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 48 Oran at a hiitében megdrizni. A gyermektarsak
megvendégelésére csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet behozni.
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- A bolesédében napi négyszeri étkezést biztositunk, melybdl szintén 48 oran at
megOrzott ételmintat koteles tarolni az intézmény. A gyermektarsak megvendégelésére
csak zart csomagolasu, bolti élelmiszert lehet a bolcsédébe behozni.

- A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritési
dijat fizetnek.

- Az étkezési, téritési dijat évente a Képviseldtestiilet hatarozza meg.

- Az esetleges fizetési kedvezményeket a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI torveny 148.§.-a, ill. a telepiilés jegyzdje allapitja
meg.

- Az étkezési téritési dijakat az élelmezésvezetonek kell készpénzben kifizetni, ill. az
intézmény szamlajara utaltatni.

- Bolcsédés gyermek esetében: (328/2011.(X11.29) Kr.16.§.(2)(3) alapjan.

Az intézményvezetd havonta ellendrzi a téritési dij befizetését, amennyiben a fizetésre
kotelezett sziilo a befizetést elmulasztotta, fizetési felszolitast kap, 15 napos befizetési
hataridével.

Ha a befizetés ekkor sem torténik, meg az intézményvezetd nyilvantartasba veszi €s a

dijhatralékrol negyedévente tdjékoztatja a fenntartot.

- Tej — vagy liszt érzékeny, cukorbeteg gyermek esetében a sziilé altal behozott ételt
csak kiilon, zart, névvel ellatott edényben tudjuk atvenni. Lehetéség van az
intézményben e gyermekek kimélo étrendjének biztositasa.

- Ovodas gyermek esetében igényelheté diétas étkezést, formanyomtatvanyon kell
nyilatkozni arrdl, milyen diétat kérnek.

- A diétas étkezést csak érvényes szakorvosi igazolassal lehet csak igényelni.

- Az itézmény teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonr6l hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt (csokoladé, cukorka, bandn) nem etikus, valamint az
ovoda ¢€s bolcsdde tisztan tartasat (61t6z6, folyoso) is zavarja.

- A sziilé az 6vodas gyermekét lehetdségéhez mérten otthon reggeliztesse meg.

- A bolcsédés gyermeket, amennyiben a sziild reggeliztetés idejére nem hozza be az
intézménybe, otthon kell megreggeliztetnie, mert mar csak tizorait all modunkba
szamara biztositani.

- A bolesddés gyermekek étkeztetésében, amennyiben érvényes szakorvosi véleménnyel
rendelkezik a sziild, diétas étkeztetést biztosit az intézmény.

5.5. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

- Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

- Beteg, megfazott, gydgyszert, laz — vagy kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd
gyerek beadasa az 6vodaba a gyerek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyerek
egészségének megdrzése ¢érdekében nem lehetséges. Ilyen esetekben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

- Az 6vondknek tilos otthonr6l bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve allergia (pipa) és magas 14z csillapitasara szolgald készitmények
esetén, amely napkozben jelentkezik.

- A gyermek betegsége esetén, a hidnyzas utan orvosi igazolas bemutatasa kotelezo.

- Az Ovodapedagogus és kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkdzben
megbetegedd gyerek esetén: A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a
csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset stlyossagatol fliggden orvosrol
gondoskodni kell és sziikséges esetén értesiteni kell a gyermek sziileit.

- Léz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vodapedagdgus és a kisgyermekneveld
megkezdi a 14z csillapitasat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a
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gyermeket. Ezutan a sziild6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetekben a
gyerek csak orvosi igazolassal johet 4jbol az intézménybe.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetll) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdvetden jelez az
illetékesek felé.

Az intézményben fejtetiivel fert6zott gyermek nem jarhat, az 6vodapedagogus és a
kisgyermekneveld a gyermek atvételét ez esetben megtagadhatja. A sziild koteles
gyermeke fejét lekezelni, a tetlit, serkét (doglottet is) a hajabol eltavolitani. A gyermek
csak tiinetmentes allapotban mehet vissza a kozdsségbe.

A bolcsddékben minden héten két alkalommal gyermekorvos latogatja a gyerekeket,
amennyiben a sziildbnek valamilyen kérdése, kérése van, azt jelezze a
kisgyermeknevelonek.

5.5.1. Gyogyszerbeadas a bolcsédében:
A bolcsdde orvos allasfoglalasa a gydgyszeradasrél a bolcsddeében a kovetkezo:

5.6.

5.7.

Bolcs6dében az esetenkénti lazcsillapitdson kiviil, gyogyszert és gyogyhatasu
készitményt nem kaphatnak a gyermekek.

A kohogési gydgyszer, ha a gyermek kezeldorvosa annak adasat sziikségesnek tartja
adhato.

Az otthon eddig alkalmazott lazcsillapité kuprol, szuszpenziordl a sziilo nyilatkozik,
dokumentéldsa a gyermek egészségligyi torzslapjan torténik.

Allergia, asztma, anyagcserezavar, vese-, huagyuti, epilepszia, ¢étvagytalansag,
kohogeés, orrdugulas elleni készitmények eredeti csomagolasban, rairva: a gyermek
neve, adagolas mennyisége, délben torténd egyszeri beadasa, kezelés idotartama stb.

A kisgyermekneveldvel tortént részletes megbeszé€lés utan, valamint az tizend flizetbe
tortént beiras, sziilo alairasaval hitelesitve beadhato.

A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje
A gyerekeket az intézménybe érkezéskor a sziilé6 minden esetben személyesen adja at
az oOvodapedagogusnak, kisgyermeknevelonek ellenkezd esetben felelosséget nem
vallal az intézmény.
A gyermek egyediil csak a sziild irdsos felelosségvallalasaval jarhat 6vodéba. A
gyermekért az 6vodabol vald tavozas utan felelosséget nem vallalunk.
Az intézménybdl a gyermekeket csak a sziild, vagy az altala irdsban meghatalmazott
személy viheti el, 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhat6 meg.
A gyermeket a sziilok folyamatosan behozhatjak az 6vodaba €s bolesédébe ugy, hogy
a korcsoport napirendjét, szokasrendjét ne zavarjak.
A sziild irdsban vagy szoban jelezze a csoportos 6vondnek, kisgyermekneveldnek, ha
eddig nem ismert személy fogja elvinni a gyermeket az intézménybdl.
Valofélben 1évo sziildk esetében az 6voda és bolcséde koteles mindaddig éatadni
barmelyik sziilének a gyermeket, amig a gyermekelhelyezésrél birdsagi dontés nem
sziiletik.
Ha az ovoda és bolcsdéde zarasaig nem jonnek a gyermekért, az 6vond és a
kisgyermekneveld telefonon értesiti sziilot és az illetékes hatosagot.

A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
A gyermekek nem hozhatnak az intézménybe egészségre artalmas, testi épségiiket
veszélyeztetd targyakat, valamint mobiltelefont, tablet-et, és okos orat. (pl.: ollo, kés,
penge, iiveg, stb.).
Az ovodai és bdlcsddei ¢élet gyakorlasdhoz nem sziikséges eszkdzoket, targyakat,
jatékokat, csak nagyon indokolt esetben hozhatnak a gyermekek az intézménybe.
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V1.

6.1.

A behozott jatékot, targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vondnek,
kisgyermekneveldnek.

Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartjak be, az intézmény a bekovetkezett
karért nem felelds.

Az intézménybe, foleg a szoktatasi idészakban egy-egy kedvenc targyat be lehet
hozni, amelyhez a gyermek kiilondsen kotddik, az intézmény nem vallal felelosséget a
behozott targyakért.

A sziil6 jogai és kotelességei az intézményben
A sziil6 jogai

A sziild joga a szabad tagdvoda, és bolcsOdevalasztds, amennyiben a gyermek
fejlodése és specialis fejlesztése mast nem igényel.
A gyereket elsOsorban abba a tagdvodaba, és bolcsddébe kell felvenni, amelynek
korzetében lakik, illetve ahol a sziil6je dolgozik. A felvételrdl az intézményvezetd
dont. Az o6vodakoteles gyerek felvételét a kijelolt ovoda csak helyhiany miatt
utasithatja vissza. A kotelezd felvételt biztositd tagovoda nem tagadhatja meg a gyerek
felvételét az alabbi esetekben:

- haa gyermek betoltotte a harmadik é€letévét

- hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetii

- haa gyermek a gyermekek védelmérdl s gydmiigyi igazgatdsrol szolo

torveny 41.§ - a szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,

- haa gyermek felvételét a gyadmhatosag kezdeményezte.
A kotelezd felvételt biztositdé bolcsdde nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az
alabbi esetekben:

- ha a gyermek a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo

torveny 41.§ - a szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,

- haa gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.
A sziil0 joga, hogy megismerje az 6voda Pedagogiai Programjat, a bolcs6dék Szakmai
Programjat, az intézmény mindségiranyitdsi programjat, az Onértékelési csoport
szabalyzatat Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatdnak a gyermekekre és sziilokre
valamint a nevelésre, gondozasra vonatkozo részeit, Hazirendjét, és tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.
Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésér6l, magaviseletérél rendszeresen évente két
alkalommal részletes és érdemi tdjékoztatist, a gyerek neveléséhez, gondozasdhoz
tanacsokat, segitséget kapjon, amikor az 6vodapedagogus ¢€s a kisgyermekneveld tobbi
gyermekkel valo foglalkozasat nem zavarja.
Az intézményvezetdje, az Ovodapedagogusok ¢és a  kisgyermeknevelOk
hozzajaruldsaval részt vegyen a foglalkozasokon, a bélcsdde csaladi rendezvényein.
Kezdeményezheti sziildi szervezet létrehozasat, s abban tevékenyen kdzremiikddhet.
Az Ovodai és bolcsddei sziiloi szervezet (kozosség), érdekképviseleti férum
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka és a
bdlcsédei gondozas eredményességét.

A sziil6 kotelességei
A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
Biztositsa a gyermek zavartalan és rendszeres 6vodaba és bolcsddébe jarasat.
A fenti esetekben a gyerek részére nem szlinhet meg az o6vodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.
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- Amennyiben a sziild a gyermeket masik dvodaba kivanja elvinni, akkor az j 6voda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valod beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd ovodapedagdgusokkal,
csecsemd ¢és kisgyermekgondozoval és résziikre az egylittnevelés érdekében a
sziikséges tajékoztatast adja meg.

- Tartsa tiszteletben az dvoda és bolcsdde dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. Az
6vodapedagdgusok, és az 6 munkajukat segité alkalmazottak, valamint a csecsemd és
Kisgyermeknevelék a neveld6 — oktatd, gondozé munka, illetve a gyerekekkel
Osszefliggd tevékenységeik soran bilintetjogi védelem szempontjabol kozfeladatot
ellatd személynek szamitanak.

6.3. A jogorvoslat és a sziilok tajékoztatasanak rendje

- A sziil6 sérelmével a csoportvezetd 6vondkhoz, €s kisgyermeknevelohoz fordulhat,
amennyiben érdemi valaszt nem kap gy a tagdvoda, és bolcsddevezetohdz, majd az
intézményegység vezetohoz, illetve az intézmény vezet6jétol kérhet jogorvoslatot.

- A sziildk minden nevelési év elsO sziildi értekezletén kapnak tajékoztatast az dvoda
miikodési rendjérdl, az dvodapedagdgusok fogadoodrairdl és a gyermekeket érintd
egyéb kérdésekrol.

- A bolecsédében a szeptemberben megtartott sziiloi értekezleten kapnak tajékoztatast a
bolcsddével kapcsolatos dolgokrol és a gondozéssal 6sszefliggd kérdésekrol.

- Ezen az elso sziiloi értekezleteken keriil felolvasasra az intézmény Hazirendje.

6.4. A bolcsodékben érdekképviseleti forum miikodik, amelynek tagjai:
- két-két sziild

- bdlecsdédeorvos

- Lipcseiné Bak I1dik6 (szocialis ligyintézo)

- bolecsdédevezetd

Gyermekjogi képvisel6: Vetési Csilla
Telefonszam: 06 20 4899 626
E-mail: vetesi.csilla@obdk.hu

VIl. Azintézmény alkalmazottainak a feladata

7.1. Az évodapedagiégusok feladatai

- Alapvet6 feladatuk a rabizott gyermekek nevelése - fejlesztése.

- Kotelességiik a gyermekek fejlddésének a figyelemmel kisérése és eldsegitése.

- A sziiléket évente két alkalommal tajékoztatni kell gyermekiik fejléddsérdl,
rendszeresen az Oket érinté kérdésekrdl, figyelmeztetni, ha gyermeke jogainak
megovasa vagy fejlédésének eldsegitése érdekében intézkedéseket tart sziikségesnek.

- A sziild javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt adjon.

- A gyermekek emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

7.2. A gyogypedagogus, és fejleszté pedagogusok feladatai

- Felmérik és fejlesztik a részképesség zavarral kiizd6 gyermekeket. Feleldsek a
fejleszté munkéért.

- A gyermekek érdekében megbeszéléseket kezdeményeznek a csoportvezetd
o6vodapedagdgusokkal.
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- Fogado oran tajékoztatjak a sziiloket a gyermekek egyéni fejlettségi szintjérol.
- Kapcsolatot tartanak az Pedagogiai Szakszolgédlattal és a Tanulasi Képességet
Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsaggal.

7.3. A pedagogiai asszisztens feladata

- Az intézményben folyo pedagdgiai munka segitése heti 40 draban.

- A Pedagbgiai Program eredményes megvaldsitisa, a gyermekek zavartalan és
folyamatos ellatasa érdekében segitse az 6vodapedagdgusok munkajat.

- A gondjara bizott gyermekek testi épségéért teljes kort feleldosséggel tartozik.

- Koteles gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasarol, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlodésiik optimalis segitésérdl az 6vodapedagdgusok
iranymutatasa szerint.

7.4. A gyogypedagogiai asszisztens feladata
- Az Integralt Tagovodaban a nevel6-oktatd munkaval Osszefliggd feladatokat, a
gyermekek egyéni fejlesztését heti 40 oraban végzi a gyogypedagogus irdnyitasaval.

7.5. A bolcsodei csecsemo és kisgyermeknevelok feladata

- Alapveto6 feladatuk a rabizott gyermekek szakszerti gondozasa, nevelésérdl

- Kotelességiik a rabizott 20 hetes - 3 éves kora gyermekek testi, lelki fejlodését ismerni
¢s eldsegiteni.

- A sziiloket rendszeresen tajékoztatni kell az dket érintd kérdésekrol, figyelmeztetni, ha
gyermeke jogainak megovasa vagy fejlodésének elosegitése érdekében intézkedéseket
tart sziikségesnek.

- Egyilittmikodik a sziilokkel és tamogatja dket sziildi szerepiikben.

- A gyermekek emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartja.

7.6. Dajkak feladatai

- A dajka mindazokat a feladatokat végzi, amely sziikséges a gyermek egész napos
ovodai ellatasahoz, az 6vodaban a nevelési célok eléréséhez az Svodapedagdgus
iranyitasaval.

- A gyermek gondozasaban, nevelésében valo részvétel.

- Az 6voda épiiletének és kornyezetének folyamatos, rendszeres tisztantartasa.

- Elvégzi a tagbvoda vezetd altal munkakorébe utalt feladatokat.

VI1Il. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje
8.1. Az dvoda és a bolcsode helyiségeinek a sziilok altali hasznalhatésaganak
rendje

- Az oOvoda és bolcsdde bejaratat érkezéskor és tavozaskor minden sziild koteles
becsukni és bereteszelni.

- A csoportszobaba, mosdoba utcai cipdvel bemenni nem szabad, a fertézés veszély
elkertilése miatt.

- Az intézmény helyiségeit a sziilok nem hasznalhatjak, dohanyozni az intézmény egész
teriiletén tilos!

- Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kot6dd szervezet
nem mitkddhet, tovabba amig az 6voda €s bdlcsdde ellatja a gyerekek feliigyeletét
semmilyen ligynoki tevékenység nem folytathato.

IX. Intézményi 6vo-védo eldirasok
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- A gyermekcsoportokban életkoruknak megfeleléen rendszeresen felhivjuk a gyerekek
figyelmét, a balesetet okozd helyzetekre, eszkdzokre, megfeleld magatartasformakra.

- Kérjik a sziiloket is, hogy figyelmeztessék gyermekeiket a veszélyekre, a helyes
viselkedési szabalyokra.

- Kérjiik az ajtékon, kapukon a biztonsagi reteszek hasznalatat hogy a gyermekek utra
kiszaladasat megelozzik.

- A pedagbgusok, kisgyermeknevelok, dolgozok altal hasznalt eszkozoknek meg kell
felelni a biztonsagvédelmi, tlizvédelmi eldirasoknak.

- Az 6vodapedagodgus, és kisgyermekneveld a gyermekekért felel ezért figyelembe kell
venni az altala haszndlt eszk6zok biztonsdgossagat, tehat az 6vo- védd eldirasok
figyelembevételével viheti be a foglalkozasokra az 4ltala készitett, vagy hasznalt
eszkozoket.

X.  Egyéb rendelkezések

10.1. Az intézményben folytathaté reklaimtevékenység
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabalyozza az intézményben folytathato
reklamtevékenységet:

10.1.1. Tiltott és megengedett reklamtevékenység:
Az intézményben a kdvetkezOk kivételével tilos a rekldmtevékenység:
Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:
- A gyermekeknek szol.
- A kovetkezd tevékenységekkel kapcsolatos: egészséges €letmod, kdrnyezetvédelem,
tarsadalmi tevékenység, kozéleti tevékenység, kulturalis tevékenység.

10.1.2. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A reklamtevékenység folytatdsanak minden formdja, modja csak az intézményvezetd
engedélyével lehetséges.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jeloIni:

- A reklamtevékenység folytatasara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatdsara

jogosult személy, szerv megnevezését, cimét.
- A reklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat.
- A reklamtevékenység folytatdsdnak hataridejét, illetve egyéb iddtartam kikotéseket.

Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Oriz,
masik példanya atadasra keriil az engedélykérdnek.
Az intézményvezetd az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

10.1.3. A reklamtevékenység jellegének besorolasa:
Az intézményvezetd Onalldan, illetve az altala jelentdsnek mindsitett reklamtevékenység
esetében:
- anevelotestiilet,
- a sziléi kozOsség, valamint bevonasaval 4llapitja meg valamely
reklamtevékenység jellegét.
Az intézményvezetd koteles:
- apedagbdgustol,
- a szilotél, az intézményben folyd reklamtevékenységgel kapcsolatos minden
észrevételt megvizsgalni.

10.1.4. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység lehetséges formai, modjai:
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- Ujsagok terjesztése,

- szbrolapok,

- plakatok,

- szbbeli tajékoztatas stb.
Az adott reklamtevékenység soran alkalmazhaté format, médot az intézményvezetd altal
kiadott engedély hatdrozza meg.

10.2. Az udvar hasznalati rendje

- Az intézmény udvaran az 6vodas és bolcs6dés gyermek csak ovodapedagodgusi vagy
kisgyermekneveldi feliigyelettel tartozkodhat.

- Az udvaron [évo jatékokat, Iétesitményeket csak Ovodapedagdgusi vagy
kisgyermekneveldi feliigyelettel hasznalhatjak.

- Az intézmény udvara nem nyilvanos jatszotér, az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személyek nem hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett
csaladi rendezvények.

10.3. A telefonhasznalat szabalyai

- A gyermekek foglalkoztatdsa kdzben sem 6vodapedagogus, sem technikai dolgozo,
sem kisgyermeknevel6 nem hivhato telefonhoz.

- Maganjellegli telefonhivasok csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezettek, abban
az esetben, ha a gyermekek biztonsagos feliigyelete megoldott.

- Az intézmény teriiletén mobil telefont az alkalmazott munkaidejében csak lenémitott
allapotban lehet tartani. Ett6] abban a rendkiviili esetben lehet eltérni - az igazgato
engedélyével -, ha a munkavallalé csaladtagjanak egészségiligyi allapota azt indokolja.

10.4. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje

- Az intézmény helyiségeinek, Iétesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasarol, ha
nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, az igazgatd dont.

- A bérleti szerzédésben ki kell kotni az épiiletben tartozkodas idejét, a rendeltetésszert
hasznalat modjat és a bérld kartéritési kotelezettségét.

10.5. A dohanyzasrol valo rendelkezés
Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni tilos.

10.6. A sziiléi igények alapjan szervez6dé onkoltséges szolgaltatasokon valo

részvétel szabalyai:

- A sziilld onkéntes elhatdrozasan alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem az
ovoda alkalmazottja.

- Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli feleldsség.

- Az intézményvezetd ¢és a szolgaltatast nyjté kozotti egylittmiikodés feltételeit
meghataroz6 dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

- A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

- Az intézményben barmilyen kiilsé szolgaltatast 6vodapedagogus iranyitasaval csak
pedagbdgus végzettségii személy tarthat.

10.7. Nevelési idében szervezett, 6vodan Kkiviili foglalkozasokkal kapcsolatos
szabalyok
- Ilyen programok a kovetkezOk: helyszini foglalkozas, kirandulds, séta, szinhaz és
muzeum-latogatas, kulturalis és sport programok, iskolalatogatas, stb.
- Elsddleges feladat a sziilok tajékoztatasa.
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A sziil61 nyilatkozatok, engedélyek beszerzése a nevelési év elején torténik.

Az engedélyezési dokumentumnak tartalmaznia kell a tervezett foglalkozas,
kirdndulas idopontjat, helyszinét. A sziilé alairasaval adja beleegyezését a programon
valo részvételre.

Az dvodavezetd tajékoztatasa: A tervezett foglalkozas, kirandulés elétt 3 munkanappal
szobeli tajékoztatast kell adni az 6vodavezetd részére a kirandulas feltételeirdl.

Az 6vodavezetdi engedélyezés feltétele: Séta alkalmaval: 25 fos gyermek-csoportnal a
kiséretet két 6vond és egy dajka latja el. Hosszabb séta alkalmaval: 25 f0s gyermek-
csoportndl a kiséretet két 6vond, egy dajka és még két felndtt kisérd latja el. (sziilo
vagy dolgozo)

A csoport felkészitésének megléte (hogyan kell biztonsdgosan kozlekedni);

A sziil61 engedélyek.

10.7.1. A pedagogus kotelessége:

Tajékoztatni a sziildt amennyiben részt vesz a programon — a kdzds szabalyokrol.

A kiilsé programok, foglalkozdsok szervezésére vonatkozd szabalyok maradéktalan
betartasa.

A sziil6 kotelessége: A kozos kiranduldsok esetén a pedagogus altal k6zolt szabalyok
betartasa, betartatasa.

10.8. A fakultativ hit-és vallasoktatas idopontjat és helyét biztosito eljaras rendje:

Az intézmény biztositja a sziilo kérése alapjan a gyermek szamara a torténelmi
egyhazak altal szervezett fakultativ hit-¢és vallasoktatast.

Ehhez sziikséges az intézmény és az egyhaz kozott létrejott egyiittmiikodési
megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

Az intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hitoktatas nem zavarhatja az évodai
¢letet, a nevelés folyamatat.

Az intézmény biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.

Az intézményben, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak hitbéli
meggydzodését, lelkiismereti és vallasszabadsagat.

A hit és vallasoktatas idejének €s helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni a
szll6i1 szervezet véleményét.

10.9. Kozosségi szolgalat
A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC torvény és a 20/2012 (VII1.31) EMMI rendelet
rendelkezik az dnkéntes kozOsségi szolgélat elvégzésérol.
A torvények értelmében az intézmény fogadja a varos kdzépiskoldinak azon didkjait, akik az
szeretnék intézményiinkben teljesiteni kozosségi szolgalatukat.

Cél:

Az intézményben folyd szakmai tevékenységek megismertetése.
Gondozasi feladatokban tapasztalatokat szerezzenek a didkok.
Empatia, felelosségvallalas, egyiittmiikddés fejlesztése.
Erdeklédés felkeltése a pedagogus palya irant.

A célok sikeres megvalositdsa érdekében koordinatorok irdnyitjak intézményiinkben a
Ko6z0sségi szolgalatot.

10.10. Az intézményben folytathaté kereskedelmi tevékenység
Az intézmény a kovetkezOk szerint szabdlyozza az intézményben folytathatd kereskedelmi
tevékenységet:
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10.10.1. Tiltott és megengedett kereskedelmi tevékenység:
Az intézményben tilos a kereskedelmi tevékenység!

Kivételt képezo kereskedelmi tevékenység:
- A gyermekeknek sz616 konyvek, folydiratok.

Az adott kereskedelmi tevékenység soran alkalmazhaté format, médot az intézményvezetd
hatarozza meg.

XI.  Zaré rendelkezések
A Hazirendet 6vodai alkalmazotti testiilet 2017. augusztus 29. —én megtartott alkalmazotti
értekezleten, a bolcsddei alkalmazotti kozdsség 2017. augusztus 28.-an az alkalmazotti
értekezleten elfogadta.
Az elfogadas tényét az alkalmazotti kozosségek a mellékelt alairasi lapon dokumentaljak.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bolesdde Hazirendjével kapesolatban a Sziiléi Szervezet 2017.
augusztus 30.-én megtartott értekezletén egyetértését fejezte ki, melyet a mellékelt sziiloi
nyilatkozat alairasaval tantsitanak.

E Hazirend 2018. szeptember 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2017. szeptember 1.-én életbe lépett Hazirend.

Békés, 2018. junius 28.

Béres Istvanné
igazgatd
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