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A Békési Kistérségi Ovoda és Boleséde Békés, Baky u. 4. sz. alatt mikodd kéznevelési
intézmény nevelotestiilete az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIIL. térvény alapjan — a nemzeti kéznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény
70. § (3) bekezdésében meghatarozott jogkorében eljarva — a kovetkezo adatvédelmi szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el annak érdekében, hogy az informacio- és adatkezelésben
érintett személyeket tajékoztassa az intézményben kezelt, tovabba onnan tovabbitott személyes
adatok ¢és mas, jogilag védettséget élvezé informaciok védelmének jogtisztasagarol, az adatok
kezelésének, védelmének és az adattovabbitds folyamatanak torvényességérol.

I. Altaldnos rendelkezések
1.1.Jogszabalyi alapok:
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai:
- akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kijt.);
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- amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt,);

- anemzeti koznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. térveny (a tovabbiakban: Nkt,),

- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 201 1. évi CXII térveny
(a tovabbiakban: Infotv.);

- astatisztikardl szolo 1993. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Stv.);

- a nemzeti koznevelési térvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

- a nevelési-oktatdsi intézmények mulikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet képezi.

1.2.Fogalom meghatarozasok:
A Szabdlyzat alkalmazisa szempontjabol:

124,
12.2.

1.2.3;

1.24.

1.2.5.

1:2.6.

1.2.7.

1.2.8.

Adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok dsszessége.
Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl és
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely 6nalloan vagy
masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenill a személyes adatokon végzett
barmely mivelet vagy a muveletek Gsszessége, igy kiilonosen az adatok gyiijtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa,
torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely oOnalléan vagy
masokkal egyilitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.




129,

1.2.140.

1.2.11,

1.2.12,

b)

1.2.13.

1.2.14.

1215,
1.2.16.

1.2:.17;
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Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténo korlatozasa céljabol.
Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem
azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.
Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok — teljes kori vagy egyes miveletekre kiterjedd —
kezeléschez.
Kiilonleges adat:
a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mdas vilagnézeti meggydzodésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat;
az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre—vonatkozdé adat, valamint a biiniigyi
személyes adat (a biintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel vagy
a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozd személyes adat).
Ko6zérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést szabdlyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.
Kézérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbol elrendeli.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol
levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.
Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri

1.3.Intézményi specifikacio:
A kdznevelédsi intézményben t6rténd adatkezelés szempontjabol:




IL

1.3.1.

1.3.2,

L3E.

13.4.
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Adatkezel6 és adattovabbito: kéznevelési intézmény, melynek nevében az alapitd
okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban megjelolt képviseléje jar el.
Adatallomany: a gyermekek / tanulok, sziilok (torvényes képviselok), az
alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly altal eloirt modon és formaban
a koznevelési intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt valamint tovébbitott
személyes adat.
Adattovabbitas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Koznevelés Informacids
Rendszerébe és mas adatdllomanyokba torténd tovabbitasa az adatoknak.
Nyilvanossiagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacios
Rendszerében, az intézmény kommunikacios feliiletein (falitijsag. hirdet6tabla stb.),
honlapjan és mas organumokon torténd kozlése.

Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei
2.1.A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozo szabalyok:

Z.1.1.
a)
b)
2.2,

2.1.3.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

azt torvény vagy — annak felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben — a
helyi 6nkormanyzat rendelete elrendeli.

Kulonleges adatot az adatkezelé nem kezel, kivéve, ha jogszabaly azt kifejezetten
elrendeli.

A jogszabaly kozérdekbol — az adatok korének kifejezett megjelélésével — elrendelheti
a személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossigra
hozatalhoz az érintett hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni,
hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat
megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala kozolt vagy a
nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett
kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat
vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2.Az adatfeldolgozo tevékenységi kore, kitelezettségei:

2.2.1.

222,

223,

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozésédval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit — jogszabaly keretei kozott — az adatkezeld hatarozza meg. Az
adatkezelési miiveletekre vonatkozd utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belil, illetoleg az adatkezeld altal
meghatarozott keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatdsa soran mas adatfeldolgozét nem vehet
igénybe. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 rendelkezései szerint
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dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes
adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megérizni.

2.3.Az adatok védelmének részletes szabalyai:

2.3.1. Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol (célhoz kotottség), jog gyakorlasa
¢s kotelezettség teljesitése érdekében (legitimitas) lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely
az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, s
csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig (szitkségességi kritérium).

2.3.2. Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja: kommunikacid.

2.3.3. Fentiek alapjan az adatkezel6 — az Infotv. elvi és gyakorlati eldirasai szerint, az Mt.
10. §-aban foglaltakkal Gsszhangban, — az érintetteknek az Nkt. 41-44. §-aiban €s a
Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott adatait tarthatja nyilvan, illetve kezelheti, a
Kéznevelés Informaciés Rendszere vonatkozasaban az Nkt. Vhr. 1. fejezetére
tekintettel.

2.3.4. Az érintettel az adat felvétele elott kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes-e
vagy kotelezd. Kotelezé adatszolgaltatas esetén meg kell jeldéIni az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonésen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,
az adatkezelés idotartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetoségeire is. A tajékoztatis — kilonosen statisztikai vagy tudomanyos
célu adatkezelés esetén — megtorténhet az adatgytjtés tényének, az érintettek korének,
az adatgyljtés céljanak, az adatkezelés idoétartamanak ¢és az adatok
megismerhetéségének mindenki szamara hozzaférheté6 modon torténd nyilvanossagra
hozatalaval, ha az egyénre sz0ld tajékoztatas lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel
jarna. A statisztikai céli adatgyijtés tartalmi korét az Stv. vonatkozo rendelkezései
hatarozzak meg.

23.5. Az adatkezeld villalja, hogy amennyiben barmilyen modon valtoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkozé elvein és gyakorlatan, ezekrél a valtozasokrdl eldzetesen
értesiti az intézményhasznalok korét: a sztiloket a sziiléi szervezet, a sziildi kdzosség
vezetdjét, az intézményi tanacsot annak képviseldjével vald személyes kapcsolattartas
utjan. A valtoztatasokat fel kell tiintetni az intézmény honlapjan is. Az adatkezelésnek
mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valosagos gyakorlatot kell tiikrézniiik.

23.6. Ha a személyes adatokat olyan mddon szeretnénk felhasznilni, hogy ez a
felhasznalasi mod eltérne a személyes adatok gytjtésekor meghirdetett elvektdl €s
céloktdl, az intézmény eldzetesen irasban, elsoésorban a tajékoztatd fuzet / ellendrzo
konyv segitségével értesiti az érintetteket (a kiskord tanuldk szileit, illetve
gondviseldjét), akiknek felajanlja azt a lehetdséget, hogy eldonthessék, vallaljak-e,




237,

2.3:8;

2.3.8.

2310

23.11

2312

2319,
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azaz hozzajarulnak-e az uj feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktol eltérd
maodon torténd kezeléséhez.
Nem minosiilnek személyes adatnak azok az anonim informacidk, melyeket a
személyes azonosithatdsag kizardsaval gyljtenek és természetes személlyel nem
hozhatok kapcsolatba, illetve azok a demografiai adatok sem mindsiilnek személyes
adatnak, melyeket Ggy gy(jtenek, hogy nem kapcsoljak hozzid azokat azonosithatd
személyek személyes adataihoz, s ez altal nem allithaté fel kapcsolat természetes
személlyel.
Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egészitjik ki és
nem kapcsoljuk Ossze mas forrasbol szarmazo adatokkal vagy informacioval.
Amennyiben a jovoben kiilonbozé forrasokbol szarmazé adatok ilyenfajta
Osszekapcsolasara keriilne sor, ezt a tényt kizardlag a megfeleld tdjékoztatist
kovetden, el6zetesen, az adott érintettdl kapott hozzajarulas esetén tessziilk meg.
Amennyiben az arra feljogositott hatésagok a jogszabalyokban el6irt mdédon kérik fel
személyes adatok ataddsara az adatkezel6t — térvenyi kotelezettségének eleget téve —,
az atadja a kért és rendelkezésre allo informéaciokat.
Az intézmeény alkalmazottai vonatkozasaban az adatok kezelésének eljarasrendjét a
nevelbtestiilet, valamint az kozalkalmazotti tanacs forumain, illetve a szokasos belsd
informacids csatornak mentén kell ismertetni az érintettekkel.
Az iskolai intézményi tanacs képviseldinek adatszolgaltatasi €s tovabbitasi
kotelezettségét, teenddit, azok modjat és hataridejét jogszabaly irja eld.
Szuloi hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez (bolesode) 2. szamu
melléklet
Sziiloi hozzajaruldé nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez (6voda) 1. szamu
melléklet

2.4 Kiilonos preferenciaju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje:

24.1.

A Koznevelés Informdcios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) keresztil torténd,
jogszabalyban meghatarozott gyermeki / gyermeki és alkalmazotti adatok kezelése
(adatfelvétel, adatrogzités, adattovabbitas) — a gyermekek nyilvantartisaban és az
alkalmazottak személyi anyagdban talalhatdo adatok kezeléséhez hasonloan — a
személyiségi jogok tiszteletben tartasa és az Nkt 26. alcimében foglaltak szerint
torténik. A személyes adatot kezeld, azt megismer6 személy (az adatkezeld, illetve az
altal megbizott alkalmazott) jogviszonyanak fennallasa és annak megsziinése utan is
koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi feleldsség terheli.

2.4.2. Az adatkezeld (intézményvezetd) a KIR online feliiletének kezelésével, az adatrogzitdi

feladatok elvégzésével az ovodatitkart: Szanté Katalint bizza meg, munkakori
leirasaban foglaltak szerint (munkakori leiras-kiegészités). Az intézményvezetd a KIR
Mesterjelszo-kezeld rendszerén keresztiil az egyes adatrbgzitési feladatok elvégzésével




1.

3.1.

32,

%35

3.4.

35
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(jogosultsagok kiosztdsa és megerdsitése) mas intézményi alkalmazottakat is
megbizhat.
Az adatkezelésrol szolo megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arr6l, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.
Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles
feladatat az elvarhaté gondossag és a bizalmi viszonybol szarmazo feleldsség alapjan
végezni, és az adattitkot megérizni.
A KIR - bdl torténd adattovabbitds rendjét az Infotv. alapjan az Nkt. és mas jogszabalyok
vonatkozd rendelkezései hatarozzak meg.
A személyes adatok Kkezelése célhoz kotottségének alaptdrvényi szintli szabalyanak
megfeleléen a koznevelési intézmény alkalmazotti nyilvantartdsabol személyes adat a
kormanyhivatal részére is tovabbithatd az orszdgos pedagodgiai-szakmai ellendrzések
(tanfeliigyelet), tovabba a pedagdgusok mindsitése lefolytatasanak céljabol. Ezen adatok
rogzitése, tovabbitasa és kezelése céljabol az intézményvezeté megbizza az intézmény
dvodatitkarat: Szanto Katalin.
A KIR -ben elballitott dokumentumrendszer kezelését €s a hitelesitett tarolt dokumentumok
kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és mikodés szabalyzata normalizalja.

Az intézmény érintett felhasznaléinak adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos
jogai

Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaloja tajékoztatast kérhet a ra vonatkozo
személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve —
a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését.

A 3.1. pontban meghatarozott érintett kérelmére az adatkezelo tajékoztatast ad az altala
kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairol, az adatkezelés
céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbél
kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyijtasatol
szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irasban, kozérthetd
formaban megadni az érdemi tajékoztatast.

A 3.1. pontban meghatarozott érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak akkor tagadhatja
meg, ha azt jogszabaly, nemzetbiztonsagi érdek, vagy a honvédelem, a blinmegel6zés
vagy biiniildozés érdekében, tovabba allami vagy helyi dnkormanyzati pénziigyi érdekbdl,
valamint az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza.
Az adatkezeld koteles az emlitett érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat
kozolni.

A valosagnak meg nem felelo adatot az adatkezelé — amennyiben tébboldalian
meggy6z6dott annak helyes voltarol, annak megfelelden — helyesbiteni kételes.

A személyes adatot toréIni kell, ha: kezelése jogellenes;
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az adatainak kezelésében érintett személy kéri;
az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhatd —, feltéve, hogy a
torlést jogszabaly nem zarja ki;
az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak jogszabalyban meghatirozott
hatérideje lejart;
azt a birosag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag hatarozataban
elrendelte.
A helyesbitésr6l és a torlésrdl az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos
érdekét nem sérti.
Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha:
a személyes adatok kezelése, illetve tovabbitasa kizardlag az adatkezelo vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az
adatkezelést jogszabaly rendelte el;
a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kézvetlen tzletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;
a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehetévé teszi.
Az adatkezelé — az adatkezelés egyidejii felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idon belil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérol a kérelmezdt irasban tajékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a
tiltakozasrdl, illetdleg az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovébbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Amennyiben az adatkezelésben
érintett az adatkezelonek e dontésével nem ért egyet, az ellen — annak kozlésété] szamitott
30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.
Az adatkezeld az adatkezelésben érintett adatit nem t6rolheti, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevd részére, ha az
adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, illetbleg a birdsag a tiltakozas jogossagat
megallapitotta.
Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat
személyiségi jogainak megsértése miatt.
Az adatok 6rzésének idotartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkozé
iratkezelési szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyadoak.
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Az intézmény informatikai rendszerének miikédtetésére vonatozé biztonsagi

szabalyok

4.1. Adat - és titokvédelem:

4.1.1.

4.1.4.

4.15.

Az intézmény altal az ovoda/bdlesdde alkalmazottainak hasznalatara kihelyezett és
telepitett szamitégépeihez valdé hozzaférés felhasznaloi névvel és a hozza kapcsolodd
jelszdval védett. Minden szolgaltatas, program és adat elérése csak a fenti modon
lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen
visszafejthetonek kell lennie.

. Negyedévente a felhasznaldi jelszavakat meg kell valtoztatni az alabbi feltételeknek

megfelelden:

- legalabb 8 karakter hosszu legyen;

- szerepeljen benne betli, szam és egyéb jel (pl.: #, &, §, * stb.).

A felhasznalot a jelszé megvéltoztatasara fel kell szolitani. Amennyiben a harmadik
felszélitasra sem torténik meg a felhasznaldi jelszo megvaltoztatasa, abban az esetben a
rendszerbe valo belépés automatikusan megsziinik a felhasznald szamara. A kitiltas utan a
rendszerbe vald 0jboli csatlakozas kizarolag az intézményvezetdé engedélye alapjan
torténhet.

A szamitogépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idore nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésért és az okozott karokért a felhasznalo
anyagilag felel.

A jogos és illetéktelen hozzaférést naplozni kell. A rendszernaplobdl egyértelmiien ki kell
dertilnie a ki- és bejelentkezések idépontjanak.

. A jogosultsdgok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplozasaval, a forgalom

ellenorzésével, tovabba mas szamitastechnikai eszkdzokkel gy(jtétt informaciok csak az
informatikai rendszer miikddésének javitdsara, a rendellenes haszndlat kisziirésére, a
szabalysértd magatartas felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra vald informaciogytijtésre
vagy felhasznalasra kizarolag az intézményvezetd adhat irasos utasitast. Ilyen
informaciokat csak a rendszergazda vagy az ezzel az intézményvezetd altal irasban
megbizottak gyljthetnek.

4.2. Input oldali rendszervédelem:

42.1.

42.2.

A rendszerbe elektronikus forméaban bekeriild ismeretlen adathordozon lévé adatokat,
programokat minden esetben eldzetesen ellendrizni kell virusvizsgald szoftverrel. Ha az
ellendrzés virust talalt, vagy a betdltés soran virusgyanus esemény torténik, a folyamatot
azonnal meg kell szakitani, a szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat
haladéktalanul értesiteni kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalarél nézve elektronikus
védelemmel (virusfigyeld és -irto alkalmazasok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére
azonban eldéfordulhatnak olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek
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1. szamu melléklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

(6voda)

Alulirott, biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom arrél, hogy a Békési Kistérségi Ovoda és
Bélestde, a maganm €8 gyermekBinG s unsannss st st s (gyermek neve) sziiletési
hely, idé: ............ weveene. — Onkeént szolgaltatott személyes adatdt — tudtommal és
hozzajarulasomma] teljes koruen hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatdlyos jogszabalyok, valamint

az Ovoda szabalyzatai és egyéb pedagdgiai dokumentumai eléirdsai szerint.

Azon 6vodai programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziil6i hozzajarulas az

alabbiak szerint nyilatkozom:

Kérjiik minden pontban a megfeleld sziveg beirisdval (igen/nem) sziveskedjenek nyilatkozni, és minden oldalt aldirdsukkal sziveskedjenek

elliitni!
Az iires jelolé négyzet a hozzajarulas megtagadasat jelenti!

Adatteriilet

Hozzajarulok

igen/nem

Gyermek Ovodai eldjegyzése, felvétele, atvételekor benyujtott dokumentumok (sziiletési
anyakdnyvi kivonat, gyermekoltasi konyv, személyi igazolvany, TAJ kartya, lakcimet igazolo
hatosagi igazolvanyok kormanyhivatali, birésagi végzések, orvosi leletek) fénymasolata:

Szakszolgalati (BTMN, SNI, nevelési tanacsadas) vizsgalatra kildott gyermekek — bekiildési
kérelem, szakvélemény sziiléi példany, intézményi befogadé nyilatkozaton sziildi kérelem az
intézmény kijeldlésére) dokumentumok fénymésolatai:

Szuldi nyilatkozat az intézményi alapdokumentumok megismerésérél (kozos listan névvel,
alairassal):

Sziiléi szervezet, dvodaszék, alapitvanyi tamogatasok adomanyok (étel, targyi, pénzbeli)

Sziiléi nyilatkozatok (hozzajaruldé nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez) Hazirend
atvétele, hozzajarulas az ovodai programokon gyermeke részvételéhez, kozos listdn névvel,
alairissal):

Fenntartdi, csaladsegitd vagy egyéb szervezet adoményai, palyazataihoz torténd
adatszolgaltatas:

Feljegyzések, jegyzokonyvek a fogaddorakrol, sziiléi értekezletekrél (hozzaszdlasok, alairasok):

Az dvoda altal szervezett programokon torténd fotdzasok alkalmaval késziilt fotokat az intézmény szabadon

(barmilyen célbdl, barmikor) megjelenitheti az:

- ovoda honlapjan (ovodak.bekesvaros.hu),

- atagdvoda, csoport zart Facebook csoportjaban,

- azintézmény mindennemi rendezvényén (pl. Kiallitas, képzések)

- Intézményi dokumentaciokban (pl. beszamoldk, pélyazatok, stb.)

- Varosi/teleptilési folydirat és egyéb szakmai Gijsagban, 6nkormanyzati honlapon

Az Ovoda altal szervezett rendezvények, lUgyeleti idoszakok, részvételi igényfelméréseit az
6vodaban nyilvanosan kifliggeszthessék:

Téritéses alapitvanyi szolgaltatasok igénylése, finanszirozasa (kézds listan névvel, aldirdssal):

Ovodai (finanszirozast igényld) programok sziiléi hozzajarulasa (6vodai fotozas, kirandulas,
szinhazlatogatas, kozos listan névvel, alairassal):




Adatkezelési szabalyzat

Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsode

5630 Bekés, Baky utca 4.
. Hozzijarulok
Adatteriilet .
igen/nem

Gyermek egészségiigyl szolgaltatdsok igénybevétele, engedélyezése (dltalanos vizsgalat,
fogaszat, szemészet, gydgytestnevelés, kiozos listan névvel, aldirassal):

Kiilonéls vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki a

sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult.

(A Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsdag Hatésdg dllasfoglaldsa alapjan: a nevelési, oktatdsi intézménynek
nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errdl szolo sziildi tdjékoztatdst azzal,
hogy vita esetén az ellentmondadst az erre jogosult hatosagnak (gyamhatosag, birosdag) kell megoldania.)

sziil6/gondviseld neve (nyomtatott bettivel) sziilé/gondviseld neve (nyomtatott betiivel)

sziilé/gondviseld alairasa

szlil6/gondviseld alairasa
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2. szamu melléklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

(bélcsdde)
Alulirott, biintetéjogi felelésségem tudatéban nyilatkozom arrél, hogy a Békési Kistérségi Ovoda
¢s Bolcsode, a magam €s gyermekem: .......ooiiiiiiiiiiiii e (gyermek neve)
sziiletési hely, ido: . s coeveneenenn. — Onkeént szolgaltatott személyes adatat — tudtommal

és hozzajarulasommal teljes koruen hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatalyos
jogszabélyok, valamint a bdlcsdde szabalyzatai és egyéb pedagogiai dokumentumai elbirasai
szerint.

Azon boblesédei programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziiloi
hozzajarulas az alabbiak szerint nyilatkozom:

Kérjiik minden pontban a megfeleld szoveg beirdsdaval (igen/nem) sziveskedjenek nyilatkozni, és minden oldalt
aldirasukkal sziveskedjenek ellami!

Az iires jelol6 négyzet a hozzajarulis megtagadasit jelenti!

Hozzajarulok

Adatteriilet :
igen/nem

Gyermek bdlesodei eldjegyzése, felvétele, atvételekor benyijtott dokumentumok (sziiletési
anyakonyvi kivonat, egészségiigyi kiskdnyv - gyermekoltasi kdnyv, személyi igazolvany, TAJ
kartya, lakcimet igazold hatosagi igazolvanyok, kormanyhivatali, birésagi végzések, orvosi
leletek) fénymasolata:

Szakszolgalati (SNI, nevelési tanacsadas) vizsgalatra kiildott gyermekek — bekiildési kérelem,
szakvélemény sziil6i példany, dokumentumok fénymésolatai:

Sziil6i nyilatkozat az intézményi alapdokumentumok megismerésérél (kozos listin névvel,
alairassal):

Sziil6i szervezet, alapitvanyi tdmogatisok adomanyok (étel, targyi, pénzbeli) kozos listdn,
névvel, alairassal:

Sziiléi nyilatkozatok (hozzajarulo nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez) Hazirend
atvétele, hozzajarulas a bolcs6dei programokon gyermeke részvételéhez, kozos listan névvel,
alairassal):

Fenntartoi, csaladsegitd vagy egyéb szervezet adomanyai, palyazataihoz torténd
adatszolgaltatas:

Feljegyzések, jegyzékonyvek a fogadoorakrol, sziiléi értekezletekrdl, sziilécsoportos
megbeszélésekrdl (hozzaszolasok, alairasok):

A bolesode altal szervezett programokon torténd fotdzasok alkalmaval késziilt fotokat az intézmény szabadon
(barmilyen célbol, barmikor) megjelenitheti az:

- ovoda, bélcséde honlapjan (ovodak.bekesvaros.hu),

- abdleséde, csoport zart Facebook csoportjaban,

- azintézmény mindennemii rendezvényén (pl. Kiallitas, képzések)

- Intézményi dokumenticiokban (pl. beszamoldék, palyazatok, stb.)

- Varosi/telepiilési folyoirat és egyéb szakmai ujsagban, fenntartdi honlapon

A bolesdde altal szervezett rendezvények, tigyeleti idoszakok, részvételi igényfelméréseit az
bélesédében nyilvanosan kifiiggeszthessék:

Téritéses alapitvanyi szolgaltatasok igénylése, finanszirozasa (kozos listdn névvel, aldirdssal):

Bélesodei (finanszirozast igényld) programok sziildi hozzajarulasa (bélesddei fotozas, kozis
listan névvel, aldirdssal):
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Kiilonélo vagy elvalt sziillok esetében csak az a sziilo adhat érvényes adatkezelési
nyilatkozatot, aki a sziiloi feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult.

(A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdg dllasfoglaldsa alapjan. a nevelési, oktatasi intézménynek
nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgdlja, el kell fogadnia az errdl szold sziildi tdjékoztatdst azzal,
hogy vita esetén az ellentmonddst az errve jogosult hatosagnak (gyamhatosag, birosag) kell megoldania.,)

sziil6/gondviseld neve (nyomtatott bettivel) sziilé/gondviseld neve (nyomtatott betiivel)
sziilé/gondviselt alairasa sziil6/gondviseld aldirasa
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virussal fertézottek lehetnek. Ha a virusveszély barmilyen gyanuja felmeriil, a leirtakhoz
hasonldan kell eljami.

4.3. Output oldali adatvédelem:

4.3.1. A rendszerben tarolt adatokat, informaciokat csak az azok elérésére jogosult felhasznalo
masolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok €s informacidk
kezeléséért annak felhasznaldja reljes felelosséggel tartozik.

4.4. Mentés, megsemmisités, archivalas:

44.1. A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses
vagy optikai elven mikédé adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett —
hivatalos vagy személyes informacidkat tartalmazo — adathordozok megsemmisitése a
rendszergazda feladata. Az ilyen tartalmi rontott papiralapy dokumentumok
megsemmisitését ugy kell elvégezni, hogy azok azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl.
rontott fénymasolat).

44.2. A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény lgyviteli és
iratkezelési szabalyoz6 normai szerint végzi.

V. Zaro rendelkezések

5.1 Az intézmény adatvédelmi szabalyzata a nevelotestiilet altali elfogadasat kdvetden valik
hatalyossa.

52 A jovahagyott adatvédelmi szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény Gazdasagi
irodajaban, illetve tagovodakban/bélcsédékben hozzaférheto kell tenni. Rendelkezéseirél az
intézmény vezetbje és az altala megbizott helyettesei vagy e feladattal megbizott
alkalmazottak adnak tajékoztatast.

5.3 Az adatvédelmi szabalyzatot az intézmény iratkezelési szabalyzataval, illetve a szervezeti
és miikodési szabalyzattal 9sszhangban kell értelmezni.

54 Az adatvédelmi szabalyzat mddositasara az elfogadasara irdnyadd jogszabalyi eldirdsok
érvényesek.

V1. Legitimacios zaradék
6.1.Az adatkezelési szabalyzatot a Békési Kistérségi Ovoda és Bolcséde moédositott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval az intézmény igazgatojanak eléterjesztése utan a
bélesddei alkalmazottak 2021. augusztus 30-an, illetve az dvodai nevelGtestiilet 2021.
augusztus 31-én megtartott értekezletén elfogadta, a szabalyzat elfogadasahoz a sziildi
szervezetet véleményezési jogat gyakorolhatta.

Békés, 2021.augusztus 31.
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Béres Istvanné igazgatd Kocsomé Krizbai Anna hitelesitd
6.2. A kozalkalmazotti tanacs nevében nyilatkozom arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadasa eldtt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Békés, 2021. augusztus 31.

Fekete Laszloné kozalkalmazotti tanacs elndke
6.3. Az dvodai sziiloi szervezet nevében nyilatkozunk arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadasa eldtt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Békés, 2021. augusztus 31.

-------------------------------------------------

Szlics Aniko sziiloi szervezet képviseldje




